	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON PHÚC LỢI
	
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 05/2024 TỪ NGÀY 29/01/2024 ĐẾN NGÀY 02/02/2024


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
29/01
	S
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho Hội chợ Xuân Giáp Thìn
	BGH
	Đc Hạnh
	

	
	C
	[bookmark: _GoBack]- 15h30: Dự Hội nghị công bố Quyết định bổ nhiệm Viên chức quản lý trường học
	BGH
	Đc Hạnh
	

	Ba
30/01
	S
	- Tổ chức Hội chợ xuân Giáp Thìn
	BGH
	Đc Hạnh
	

	
	C
	- Tổng duyệt Chương trình văn nghệ
	Đc Luận
	Đc Hạnh
	

	Tư
31/01
	S
	- 8h30: Tổ chức Thi gói bánh chưng
- 9h30: Tổ chức Liên hoan các trò chơi dân gian
	BGH
	Đc Hạnh
	

	
	C
	- 15h30: Tổ chức Chương trình văn nghệ chào xuân Giáp Thìn 2024
	BGH
	Đc Hạnh
	

	Năm
01/02
	S
	- Kiểm tra công tác tổ chức tiệc BUFFET chào xuân
	BGH
	Đc Hạnh
	

	
	C
	- 14h00: Họp chuyên môn
	Đc Luận
	Đc Luận
	

	Sáu
02/02
	S
	- Làm hồ sơ đề nghị khen thưởng GVN-ĐVN năm 2024
	Đc Luận
	Đc Luận
	

	
	C
	- Tổng vệ sinh cuối tuần
	Đc Thủy
	Đc Hạnh
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  UBND QU ? N LONG BIÊN   TRƯ ? NG M ? M NON PHÚC L ? I     L ? CH CÔNG TÁC CHUNG C ? A  BAN GIÁM HI ? U   TU ? N 0 5 / 2024 T ?  NGÀY  2 9 /01/2024 Đ ? N NGÀY  02/02 /2024    

Th ?  Bu ? i  N ? i dung công vi ? c, th ? i gian, đ ? a đi ? m  B ?  ph ? n    th ? c hi ? n  Lãnh  đ ? o    ph ?  trách  Các  n ? i dung  công vi ? c b ?   sung, phát  sinh  

Hai   29 /01  S  -   Ki ? m tra công tác chu ? n b ?  cho H ? i ch ?  Xuân Giáp Thìn  BGH  Đc H ? nh   

C  -   15h 30 :  D ?  H ? i ngh ?  công b ?   Quy ? t  đ ? nh b ?  nhi ? m Viên ch ? c qu ? n lý tr ư ? ng  h ? c  BGH  Đc H ? nh   

Ba   30 /01  S  -   T ?  ch ? c H ? i ch ?  xuân Giáp Thìn  BGH  Đc H ? nh   

C  -   T ? ng duy ? t   Chương   trình v ăn ngh ?  Đc   Lu ? n  Đc H ? nh   

Tư   31 /01  S  -   8h 30 :  T ?  ch ? c Thi gói bánh chưng   -   9h30: T ?  ch ? c L iên hoan các trò ch ơi dân gian  BGH  Đc H ? nh   

C  -   15h 30 :  T ?  ch ? c Chương tr ình v ăn ngh ?  chào xuân Giáp Thìn 2024  BGH  Đc H ? nh   

Năm   01/02  S  -   Ki ? m tra công tác t ?  ch ? c ti ? c B UF F ET chào xuân  BGH  Đc H ? nh   

C  -   14h00:  H ? p chuyên môn  Đc   Lu ? n  Đc   Lu ? n   

Sáu   02/02  S  -   Làm  h ?  sơ đ ?  ngh ?  khen thư ? ng GVN - ĐVN   năm 2024  Đc   Lu ? n  Đc   Lu ? n   

C  -   T ? ng v ?  sinh cu ? i tu ? n  Đc Th ? y  Đc H ? nh   

   

