	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON PHÚC LỢI
	
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 01 tháng 10/2024 TỪ NGÀY 30/9/2024 ĐẾN NGÀY 4/10/2024


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
30/9
	S
	- Họp BGH
	BGH
	Đc Hạnh
	

	
	C
	- Họp giao ban bí thư
	Đc Hạnh
	Đc Hạnh
	

	Ba
01/10
	S
	- Rà soát hồ sơ kiểm định chất lượng
	Đc Hạnh
	Đc Hạnh
	

	
	C
	- làm chương trình hội nghị viên chức
	Đc Ng Thủy
	Đc Hạnh
	

	Tư
02/10
	S
	- Dự giờ ăn các lớp
	Đc Nguyễn Thủy
	Đc Hạnh
	

	
	C
	- Kiểm tra giờ học lớp tiếng anh
	Đc Đào Thủy
	Đc Hạnh
	

	Năm
03/10
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
	Đc Ng Thủy
	Đc Hạnh
	

	
	C
	- Kiểm tra giờ hoạt động chiều khối MGB
- Kiểm tra cơ sở vật chất chuẩn bị hội nghị viên chức
	Đc Đào Thủy
Đc Ng Thủy
	Đc Hạnh
	

	Sáu
04/10
	S
	- Tập huấn kỹ năng “Tiếp công dân, xử lý đơn thư”
	Đc Hạnh 
	Đc Hạnh
	

	
	C
	- Kiểm tra lớp trực muộn
	[bookmark: _GoBack]Đc Đào Thủy
	Đc Hạnh
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  UBND QU ? N LONG BIÊN   TRƯ ? NG M ? M NON PHÚC L ? I     L ? CH CÔNG TÁC CHUNG C ? A  BAN GIÁM HI ? U   TU ? N  0 1   tháng  10 / 2024 T ?  NGÀY  3 0 / 9 /2024 Đ ? N NGÀY  4 / 10 /2024    

Th ?  Bu ? i  N ? i dung công vi ? c, th ? i gian, đ ? a đi ? m  B ?  ph ? n    th ? c hi ? n  Lãnh  đ ? o    ph ?  trách  Các n ? i dung  công  vi ? c b ?   sung, phát  sinh  

Hai   3 0 / 9  S  -   H ? p BGH  BGH  Đc H ? nh   

C  -   H ? p giao ban bí thư  Đc  H ? nh  Đc H ? nh   

Ba   01 / 10  S  -   Rà soát h ?  sơ ki ? m đ ? nh ch ? t lư ? ng  Đc  H ? nh  Đc H ? nh   

C  -   l àm ch ư ơng tr ình h ? i ngh ?  vi ên ch ? c  Đc  Ng   Th ? y  Đ c  H ? nh   

Tư   02 / 10  S  -   D ?  gi ?  ăn   các l ? p  Đ c Nguy ? n Th ? y  Đc H ? nh   

C  -   Ki ? m tra  gi ?   h ? c  l ? p ti ? ng anh  Đc  Đào Th ? y  Đc H ? nh   

Năm   03 / 10  S  -   Ki ? m tra gi ?  đón tr ?  các l ? p  Đc  Ng   Th ? y  Đ c H ? nh   

C  -   Ki ? m tra   gi ?  ho ? t đ ? ng  chi ? u   kh ? i MGB   -   Ki ? m tra c ơ s ?  v ? t ch ? t chu ? n b ?  h ? i ngh ?  vi ên  ch ? c  Đc  Đào Th ? y   Đ c Ng   Th ? y  Đ c H ? n h   

Sáu   04 / 10  S  -   T ? p hu ? n k ?  n ăng  “ Ti ? p c ông d ân, x ?  l ý  đ ơn th ư ”  Đc   H ? nh    Đ c  H ? nh   

C  -   Ki ? m tra  l ? p tr ? c mu ? n  Đc  Đ ào Th ? y  Đ c H ? nh   

   

