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KE HOACH CONG TAC THANG 01/2024

Thoi Nguoi/bd Can bo
TT Noi dung cong viéc gian thuc | phan thuc - Bién phap thwe hién
’ * oA VA phu trach : : :
hién hién
I | Cong tic tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat:
1 |- Tf) chure cac hinh thirc tuyén truyén phu hop, | Thang 1 | CBGVNV | D/c Huong | - Trang tri bang gon khau hiéu, chinh trang tru
thiét thuc chao mung 94 ndm ngay thanh 1ap s chao mung nam mai 2023
bang Cong San Viét Nam (03/02/1930-
03/02/2023) va chao dén xuan Giap Thin nam
2024.
2 | - Tuyén truyén phd bién t6i 100% CBGVNV | Thang 1 | CBGVNV | Bj/c Trang | - Thyc hién cong tac tuyén truyén trén cc nén

va cha me hoc sinh nhiing ndi dung sau:

+ Thuc hién chi d& nim 2024 cua Quan
“Hanh dong vi canh quan moi truong do thi va
chuyén doi s6”; chu dé coéng tic nim cia
nganh: Thuc hién phong trao “Hanh dong vi
truong hoc xanh, sach, dep, van minh”; xay
dung thu vién mg, thu vién sb.

+ Cac hoat dong thong tin tuyén truyén, van
hoa, van nghe, thé duc thé thao chao nim m&i
2024 (Tét Duong lich), ki niém 94 nim ngay
thanh 1a3p Déing Cong San Viét Nam
(03/02/1930- 03/02/2024) va mung Tét
Nguyén dan Giap Thin 2024.

tang: zalo, facebook, web...

- Tuyén truyén trén cac kénh thong tin van
dong 100% CBGVNYV tich cuc thuc hién chu
dé nam ctia Quan

+ Tuyén truyén thong tin vé cac Hoat dong van
hoéa thé thao chao mirng nim mdi trén dia ban




+ Cac bién phap quan li va sir dung phao, vi
khi, vat liéu no, cong cu hd tro trong dip Tét
Duong lich va Tét Nguyén dan Giap Thin
2024.

+ Tuyén truyén phap ludt vé quan 1y va sir dung
phao.

3 | - Tiép tuc tuyén truyén ti 100% CBGVNV va | Thang 1 | CBGVNV | B/c Dung |- Chi dao nhan vién y té thuc hién tuyén truyén
CMHS thyc hién nghiém tac cong tac phong cong tac phong dich trén zalo, loa phat thanh,
chong dich bénh: cam mua, s6t xuit huyét... céng TTDT
theo khuyén céo ciia BO Y té.

IT | Cong tac chuyén mén

1 | Phat trién sb lwgng; pho cip GDMN cho tré 5 tudi

1.1 | - Phéi hop v6i UBND cac Phuong ra soat diéu| TudnI | CBGVNV | DP/c Trang |- Chi dao nhan vién van thu tiép tuc phdi hop
tra phd cdp GDMN cho tré em 5 tudi va chuén v6i can bd UBND phudng hoan thanh cac hd so
bi tot moi diéu kién don Poan kiém tra cong phé cép theo quy dinh
tac Pho cdp GDMN cho tré 5 tudi nam 2023
cua So GDDT.

1.2 | - Tiép tuc trién khai thuc hién cac vin ban chi | Tuan LII | CBGVNV | B/c Huong |- Thyc hién nghiém tic cac van ban chi dao vé
dao vé tré khuyét tat hoc hoa nhap dé t6 chuc tré khuyét tat hoc hoa nhap, van dong va tuyén
thuyc hién ding quy dinh va chi tra ché do, tmyén tré em khuyét tat thé nhe hoc hao nhap
chinh sach dbi voi GV day hoa nhap.

2 | Cong tac nuodi dudng - cham séc sirc khoé - phong tranh TNTT.

2.1 | - Duy tri viéc phan cong cac bd phan thuc hién| Cathang | CBGVNV | B/c Dung | - Giao d/c Hién y té ting cuong cong tac vé sinh

nghiém tic cac quy dinh vé phong dich. Ting
cuong cong tac v€ sinh mdi truong, v¢ sinh 16p
hoc, d6 dung d6 choi hang ngay, tong vé sinh
hang tudn.

theo lich hang ngay, hang tuan




2.2 |- Tiép tuc ra soat, kiém tra cac diéu kién phong| Trong b/c Hién b/c Dung |- DB/c Dung chi dao td bao vé va cic bd phan
chéng TNTT, c6 ké hoach sira chita, thay thé| thang trong nha truong, néu cao tinh than trach nhiém
kip thoi nhdam dam bao an toan vé sirc khoe va dam bao an toan tuyét d6i cho tré trong subt thoi
dam bao phong chdng rét cho tré. Pic biét dam gian tién hanh sta chita cac hang muc cua nha
bao da nudc Am phuc vu cho nhu cAu sinh hoat truong
ctia tré. Bép an bo sung cira ludi chin con tring
nhim dam bao vé sinh an toan thyc pham.

2.3 | - Phéi hop v&i UBND cac phuong van dong Tuanl | CBGVNV | P/lc Dung |- Chi dao nhan vién bao vé thuc hién cong tac
dep céc qudy, quan ban hang rong quanh cong ATGT trudc cong trudng gio don va tra hoc
truong nham dam bao cong tac vé sinh an toan sinh, ddm bao khong c6 ban hang rong trudc
thuc pham. cong trudng.

2.4 | - Trang bi ddy di cac dung cu thiét yéu, danh| Tuén I GVNV D/c Hién |- Ra soat cac dung cu thiét yéu, danh muc thude
muc thudc theo quy dinh tai phong y té. Nhan theo quy dinh, loai bo thudc hét han sir dung bd
vién y té ra soat, tham muu Ban giam hiéu ky sung ddy du theo quy dinh
duyét danh myc thudc theo quy dinh; b(f) sung - Thyc hién hd so s6 sach theo quy dinh.
bd bop bong Ambu; thuong xuyén kiém tra
han st dung cua thubc, bod chéng séc. Thue
hién day du hd so sb sach y té theo quy dinh.

2.5 | - Thuc hién xét nghiém nudce dinh ky theo quy| Céa thang | CBGVNV | D/c Dung | - Da thuc hién x4t nghiém nude, nude sinh hoat

dinh, tién hanh thau ra bé chira nude thuong
xuyén (it nhat 2 1an/nam), luu bién ban day du,
bd sung ludi chin con trung tai nap bé nudc.
Chu dong xét nghiém nudc ubng do cong ty
cung cap nham danh gia chat lugng nudc khi
su dung.

dam bao tiéu chuan theo quy dinh
- Thuong xuyén kiém tra, ra sodt bd sung cac
ludi chan con trung ddm bdo vé sinh




2.6 |- Tang cuong bod sung kién thirc PCCC, ky| Cathang | CBGVNV | B/c Dung |- Chi dao gido vién long ghép cic ky ning
nang thoat nan, k¥ niang phong chéng xam hai, PCCC, thoat hiém thoat nan cho tré trong hoat
ky nang tu bao v¢... phu hop cho tré cac do dong hang ngay
tudi tai truong.

2.7 | - Xay duyng thyc don phu hop theo mua, chti y| Cathang | CBGVNV | DB/c Dung | - Thuc hién nghiém tac thyc don mua dong, dam
dam bao can doi ty 1¢ cac chit va dinh luong bao du dinh lugng, st dung cac thuc phém ding
calo tirng ngay va gilra cac bira trong ngay; luu mua theo quy dinh
y thuc don cua Nha tré va Mau gido; thuc don
cua can by gido vién, nhan vién tuyét ddi
khong trung véi thuc don cua tré.

2.8 | - Nghiém tuc thuc hién quy trinh giao nhan| Cathang | CBGVNV | B/c Dung |- Tang cudng kiém tra quy trinh giao nhan thuc
thuc phém, phan cong 1anh dao truong truc ban phém, dam bao du thanh phﬁn, kiém soat tot chat
tra, kiém soat hoa don, gidy to kiém dich; kiém luong thyc pham dam bao ATTP, lyu nghiém
tra chat luong, dinh luong thuc pham tuoi thue pham theo quy dinh 3 budc.
song, giam sat khau ché bién; dinh luong chia
khau phan an cua tré, kiém thyc Ba budc va
luu mau thirc dn theo quy dinh.

2.9 |- Tang cudng phdi hop voi cha me hoc sinh| Cathang | CBGVNV | B/c Dung |- Ting cuong kiém tra viéc thuc hién quy ché
kiém tra quy trinh giao nhan thuc pham, quy cham soc tré tai cac 16p dam bao ché do sinh
trinh ché bién thuc phdm. .. dam bao cong khai hoat 1 ngay cua tré
truy xuat ngudn goc, chat lwong, s lwong thuc - Phéi hop véi CMHS giam sat ngudn thyc
pham theo quy dinh (luu bién ban KT cia pham, luu hd so bién ban theo quy dinh
CMHYS)

2.10| - Tang cudng cac bién phap ddi véi tré suy| Cathang | CBGVNV | B/c Dung |- Chi dao nhan vién y té, gido vién cac 1op ¢

dinh dudng, thép c01, nhe can va béo phi. Téng
hop s6 liéu két qua tinh trang sirc khoe cua tré
trong bao cao so két hoc ky .

bién phap phdi hop chidm soc tré SDD, thira can
béo phi phu hop




3 | Cong tac giao duc:

3.1 |- Tiép tuc trién khai chuyén dé& “Xay dung | Thang 1 GV D/c Trang | - Tiép tuc chi dao t6 chuyén mon xay dung moi
moi truong gido duc lay tré lam trung tam” truong 16p theo cac ti€u chi cing.
giai doan 2; b6 sung cac nguyén liéu phong - Tang cuong cdy xanh tai goc thién nhién va
phu cho tré hoat dong. Cha y duy tri st dung hanh lang 16p hoc
san phém cua tré dé tao gdc mo cho tré hoat
dong, chi trong 16ng ghép k¥ nang tu phuc vu
phu hop do tuoi.

3.2 - Tiép tuc trién khai thyc hién phong trao | Thang 9 GV D/c Trang |- Thuong xuyén quan tim dén canh quan moi
“Hanh dong vi truong hoc xanh, sach, dep, truong su pham dam bao nha truong luén sang,
van minh”; quan tdm xdy dyng truong hoc xanh, sach, dep
xanh; moéi trudong lam vi¢c van minh, chuyén - Cac 16p tich cyc ren tré ing xur van minh, thuc
nghiép; tiép tuc thuc hién van hoéa truong hoc, hién van hoa chao hoi trong nha truong
van héa dan gian.

3.3 | - Tang cuong to chirc cac hoat dong bo trg rén | Ca thang GV 2HP |- Tang cudng cac hoatj dong trai nghiém, phat
luyén kién thirc, k¥ nang cho tré 5-6 tudi: 1am trién tu duy, rén luyén kién thic cho tré 5 — 6
quen chir céi, [am quen vai toan, cac hoat dong tudi
gido duc k¥ nang tu phuc vy, k¥ ning séng... + Tang cuong cac hoat dong rén k¥ nang, chiv

cai, toan chuan bi sin sang tdm 1y cho tré vao
l6p 1
3.4 | - Tiép tuc trién khai cac bién phap thyc hién | Thang 1 GV P/c Trang |- Chi dao cac d/c T6 truong CM bam sat KH

chuyén dé giao duc nép séng thanh lich, van
minh cho tré mam non; rén luyén nhiing k¥
nang phu hop véi tré theo tirng giai doan.

chuyén dé gigo duc tré 5-6 tudi nép séng thanh
lich, van minh xay dung ndi dung phu hop




3.5 | - Tang cudng céc hoat dong trai nghiém, giao | Thang 1 T6 CM b/c Trang |- Chi dao céc 16p tdng cuong cac HD trai
luu tap thé cho tré; tao diéu kién cho gido vién nghi¢m, giao luu tap thé cho tré
linh hoat Gmg dung phuong phap tién tién - Linh hoat tng dung cac phuong phap gido duc
trong cac hoat dong cham soc gido duc tré. tién tién vao giang day

- T6 chuc chuong trinh “Bé vui don tét”, hoat
dong trai nghiém “Goi banh chung”

3.6 |- Cap nhat day du, thuong xuyén cac hinh anh, | Thang 1 T6 CM b/c Trang |- Cap nhat thuong xuyén cac hoat dong cuia nha
tin bai tai chuyén muc “Album hinh anh dep” truong trén tai chuyén muc thu vién anh
tai cong TTDT ciia cac co so.

3.7 | - Trién khai thyc hién hiéu qua d6i méi sinh | Théng 1 GV D/c Trang |- Nang cao hiéu qua sinh hoat t6 chuyén mén,
hoat t6 nhom chuyén mon, lam tdt cOng tac d6i méi hinh thire: kién tap, toa dam, chi s¢ kinh
“Nha gidao hd trg cung nhau phét trién”, tap nghiém, huéng dan k§ ning CNTT..... dé phat
trung trao doi cac hinh thirc d6i méi phuong huy vai trd ¢4 nhan nang cao hiéu qua cht lugng
phap gido duc, chia sé kinh nghiém cham so6c CSND tré
gido duc tré.

3.8 | - T6 chuc thuc hién chuyén dé cap truong, | Thang 1 GV P/c Trang |- T6 CM tb chirc sinh hoat chuyén dé phan tich
kiém tra danh gia chat luong trién khai céc bai day, kién tap cac hoat dong thi gido vién gioi
chuyén dé cua ting t6 chuyén mén. cap Quén

3.9 | - Tao diéu kién t6i da cho gido vién tham du| Thang1 | ToCM | D/c Trang |- Tao dicu kién téi da cho gido vién tham dy hoi
Hoi thi Giao vién day gioi cép Quéan nam hoc thi GVG cép Quan
2023-2024 nham dat két qua tot nhat.

3.10| - Can cu Thong tu 16/2022/TT-BGDDT ngay | Thang 1 GV D/c Trang |- Kiém tra, ra so4t va b sung phong thu vién

22/11/2022 cua B6 GDDPT vé viéc Ban hanh
quy dinh tiéu chuan thu vién co s¢ GDMN va
phé thong, cac don vi chu dong ra soat, sép

tang 4




x€p bod tri phong thu vién; bo sung cac diéu
kién to chirc thuc hién tai don vi.

3.11

- Ctr CBGVNV tham gia day du cac budi kién
tap, tap huin chuyén mon, chuyén dé do So va
Phong GD&PT t6 chirc (Theo lich thong bao
riéng).

Théng 1

GV

b/c Trang

- Ctr gi4o vién tham gia tap hudn dung thanh
phan theo lich

111

Cong tac quan ly:

So két hoc ky I va to chirc nghi Tét:

- Cac co s& GDMN t6 chirc so két hoc ky I va
trién khai nhiém vu trong tam hoc ky II theo
quy dinh.

- Nop bao cao So két hoc ky I nam hoc 2023-
2024 (P/c Mui - T6 MN nhan - ngiy
04/01/2024).

- T chirc cho CBGVNV va hoc sinh nghi so
két hoc ky I nim hoc 2023-2024 theo quyét
dinh s6 4354/QD-UBND ngay 31/8/2023 cua
UBND thanh phé Ha Noi va nghi Tét Duong
lich, Tét Nguyén dan Giap Thin nim 2024
theo diing quy dinh. Thong bao lich cu thé t6i
100% can b, gido vién, nhan vién va cha me
hoc sinh.

- Thye hién nghiém tic viéc phan cong truc va
bao v¢ truong hoc dip nghi Tét. Phoi hop chat
ché voi Cong an phudng dé cé bién phap can
thiét nhdm dam bao an toan tuyét dbi vé co s

Tuin I

CBGVNV

b/c Huong

- T6 chirc so két HK I va ndp BC vé PGD dung
thoi gian quy dinh

- Thyc hién nghi tét Duong lich dang quy dinh
va thong béo t6i 100% CBGVNYV va CMHS

- Truc tét theo lich phén cong chi dao td bao vé
phdi hop chit ché véi luc luong cong an phudng
dam bao an ninh trong nha truong




vat chat, trang thiét bi, phong chdng chay
nd...tai don vi.

- Quan tam t&i doi séng vat chit va tinh than
cua can bd, gido vién, nhan vién, tré em. To
chuc tham hoi, dong vién d6i v6i cac gia dinh
CBGVNV va tré em thudc dién chinh sach va
c6 hoan canh kho khan.

- Trong thoi gian nghi tét, néu c6 van d& phat
sinh, cac don vi can bao cdo ngay vé Phong
GD&DT qua t6 mam non.

- Quan tam t6i doi sdng vét chat va tinh than cua
CBGVNV, t6 chirc thim héi céc tré em thuge
gia dinh chinh sach

Cong tac trién khai cic hoat dong ngoai
khoa:

- T6 chuc cac hoat dong ngoai khoa, cac 16p
ning khiéu yéu cau dung theo quy dinh. Ky
két hop dong voi don vi d3 duoc S6 GDDT
phé duyét, luu day di hd so phap 1y ciia don
vi lién két; hd so nhan sy cua giao vién; ké
hoach, néi dung, chuong trinh giang day, cam
két chit lugng ciia don vi lién két; luu ¥ khong
t6 churc cac hoat dong lién két trong thoi gian
thuc hién chuong trinh gido duc.

- Phan céng GVMN phu trach phéi hop véi
céc don vi lién két trong qua trinh t chirc hoat
dong. Thyc hién diém danh, ban giao tré voi
GV ning khiéu.

- BGH ting cuong du gio, danh gia chat luong
td chuc hoat dong cua cac don vi lién Kkét, luu
phiéu du gio day du.

Ca thang

CBGVNV

b/c Huong

- Thuong xuyén kiém tra, danh gia thuc trang
cong tac giang day cau cac 16p ngoai khoa

- Phéi hop véi cac don vi lién két to chuc day
hoc va quan 1y hoc sinh ddm bao an toan

- Tang cuong dy gio danh gia chéat luong cac
hoat dong lién két




Cong tac boi dudng:

- Tiép tuc td chuc cac 16p bdi dudng chuyén
mon, nghi€p vu, phuong phap gido duc tién
tién cho CBGVNV.

- Thuc hién bdi dudng ky ning ung dung
CNTT, thiét ké bai giang dién tir, k¥ nang khai
thac cong TTPT cho CBGVNV; tham du
Ngay hoi CNTT va Stem cdp Quan.

- Can clr két qua danh gia tiéu chi chuyén
nghiép, cac don vi xay dung ké hoach boi
dudng cho d6i ngii CBGVNV nhim khic
phuc cac han ché va phat huy thé manh cia
tung cé nhan.

Tuan IV

CBGVNV

b/c Huong

- Tiép tuc thuc hién cong tic bdi dudng
CBGVNYV thuong xuyén,

- Tang cudng cac hoat dong kién tap chuyén deé,
thao giang chia sé chuyén mén dé ning cao chat
luong giang day.

Cong tac kiém tra ndi bd, 3 cong khai va
thue hién QCDC:

- Céc truong nghiém tic ra soat va to chirc
thuc hién tu kiém tra, cong khai theo ké hoach
kiém tra ndi bd ctia nha trudng can cu thé, du
thanh phan, 16 ndi dung, giai phap khic phuc
va luu hd so day du. Két qua kiém tra can
thong bao cong khai, thé hién rd trong s bién
ban hop Hoi déng su pham.

- Thyce hién cong khai theo diing ké hoach, dac
biét quan tam cac ndi dung cong khai tai
chinh, thu chi, ché do chinh sach cho nguoi
lao dong. Yéu cau cong khai trén bang cong
khai, cong TTDT cua nha trudng; cong khai
dung, du thoi gian. Luu day du hd so cong

Tuan I

CBGVNV

b/c Huong

- Thyc hién nghiém tuc vi¢c kiém tra va luu hinh
anh minh chirng theo quy dinh

- Thang 1: Kiém tra cac ND

+ Kiém tra ho so sb sach hanh chinh

+ Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu
truong hoc

- Cép nhat cac ndi dung cong khai dung thoi
gian quy dinh

+ Cong khai giao chi tiéu bién ché nam 2024, du
toan ngan sach ndm 2024, quyét toan ngan sach
2023.

+ Cong khai nang luong thuong xuyén, nang

lwong sém, ting phu cdp tham nién




khai, giai quyét khiéu nai (néu c6) ding quy
trinh.

- Cong khai danh muc lga chon dd choi, hoc
ligu, tai li€u st dung trong co & GDMN; luu
day du ho so trién khai thyc hién theo Thong
tu 47/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua
B6 GDDT vé Quy dinh viéc Iya chon do choi,
hoc liéu dugc sur dung trong cac co s6 GDMN;
Thong tu  30/2021/TT-BGDDT  ngay
05/11/2021 cua Bo GDDT Quy dinh viéc bién
soan, thim dinh, phé duy¢t va lya chon tai licu
dé st dung trong cic co s& GDMN (Quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong, Bién ban hop, Danh
muc dé xuét co du chir ky cta cac thanh vién
Hoi d@)ng, QDb phé duyét danh muc).

+ Cong khai viéc quan ly, sir dung tai san nha
nudc 1a try s& lam viéc va co sé hoat dong sy
nghi€p nam 2023

+ Cong khai danh gia CBGVNV

+ Cong khai xép loai thi dua hoc ky 1

IV | Cong tac Dang
- Ngi dung
+ Viéc chap hanh nghi quyét cta chi bo. Ca thang Cac d/c Pc Dung |- Tién hanh giam sat 100% DV dudi hinh thic
+ Viéc giit gin doan két noi bo. Pang vién | PHT - Pho | gian tiép va cap nhat ndi dung danh gia trong
+ Viéc rén luyén pham chat dao dirc, 16i séng. chi bd BTCB Nghi quyét Thang 1/2024.
+ Viéc thuc hién ké hoach tu dudng cé nhan. 7 ’
- 86 lwong: 18/18 = 100% Dang vién b/c Huong —| - Trién khai cac ndi dung sinh hoat theo ké
* Sinh hoat Chi by dinh ky Thing 1/2024 Tuan I BT Chi by |hoach va dua vao nghi quyét thuc hién.

\% Cong tac thong tin bao cao

1 | -Dénhgia HT; PHT, tong hop GVNV Thang | Tuan III | 02HP | B/c Huong |- Chi dao cac d/c HP phuy trach 2 to tong hop

1/2024.

danh gia CBGVNV theo dung thoi gian quy
dinh.

10



- Bao cdo thong ké dau nam hoc.

Trong
Théang 1

02 HP

b/c Huong

- Chi dao céc d/c HP phu trach cac mang thuc
hién céc bao cdo theo nhiém vu dugc phan cong
dam bdo dung thoi gian quy dinh

Noi nhdn:

- Phong GD: Dé b/c;

- Cac 16p, cac bd phan: bé t/h;
- Luu VT.

PR
Tl
7\

Nguyén Thi Thu Hudng
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