UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON SON CA

S6: /KH-MNSC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap — Ty do — Hanh phic

Long Bién, ngay

thang 02 nam 2024

KE HOACH CONG TAC THANG 02 NAM 2024

TT N¢i dung cong viéc Thoi gian Nguoi/b§¢ | Can bo phu Bién phap thuc hién
thuc hién | phéan thwe trach
hién

I | Céong tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap luit:

1 |- To chirc treo Co To qudc, bang ron, khau hiéu | Ca thang | BCH Céng | B/c Trang |- Thyuc hién nghiém tac tuyén truyén mimng
va cac hoat dong tuyén truyén, vdn hoéa, vin doan dang mimg xuan giap Thin 2024. T6 chic mot
ngh¢, thé duc thé thao ky niém 93 nam ngay s6 hoat dong chao xudn va chao ming ngay
03/02/2024).

2 | Lya chon céc hinh thirc tuyén truyén phu hop, | Cathang | BGH, BCH | B/c Huong | - Tuyén truyén tdi 100% CBGVNV va CMHS
linh hoat nhim phd bién rong rai t6i 100% Cong doan | B/c Trang | ky niém 93 nam ngay thanh lap Péang, chao
CBGVNYV va CMHS céc van ban chi dao: mung ngay thanh 1ap Quén long Bién

3 |+ K& hoach 204/KH-QU ngay 15/01/2024 ctia | Cathang | CBGVNV | B/c Huong | - T chiic tuyén truyén toi CBGVNYV thong qua
Quan uy Long Bién vé viéc thuc hién chu dé budi hop héi déng su pham va budi sinh hoat
“Nam hanh dong vi cdnh quan méi truong doé thi CM cuia céc to.
va chuyén d6i s6" nam 2024. - Tuyén truyén t6i cac bac phy huynh vé KH

ctia nha trudong, khuyén khich phy huynh cing
chung tay xay dung “Nam hanh dong vi canh
quan mdi trudng do thi va chuyén dbi s6" nam
2024

4 |+ Ké hoach 52/KH-BDV ngay 15/01/2024 cua | Cathang | CBGVNV | B/c Huong | - Trién khai téi toan b CBVGNV vé viéc thuc

Quan iy Long Bién vé viéc phat dong phong trao
thi dua “Dan van khéo” nam 2024

hién Ké hoach 52/KH-BDV ngay 15/01/2024




ciia Quan uy Long Bién vé viéc phat dong
phong trao thi dua “Dan van khéo” nam 2024

5 | + Cong van 4670/SGDDT ngay 22/12/2023 cua | Cathang | CBGVNV | D/c Thai | Tuyén truyén t6i 100% CGVNYV va PHHS thuc
S& GD&DT Ha Noi vé viée tang cuong cong tac hién tot an toan giao thong trong dip nghi 18,
an ninh trt ty, an toan giao thong trong dip nghi Tét nguyén dan 2024.
1€, Tét nguyén dén 2024.

II | Cong tac chuyén mon:

1 | Phat trién s6 hrong; pho cip GDMN cho tré 5 tudi.

1.1 | - Tang cudng cac bién phap tuyén truyén, van | Ca thang BGH D/c Thai, | - T6 chirc cac hoat dong sau tét thu hat sy tham
dong tré di hoc déu, dic biét trong nhitng ngay CBGVNV Trang gia cua tré, tao tdm thé cho tré yéu thich di hoc.
sau Tét Nguyén Pan. Phan ddu dat ty 18 chuyén - Cham séc tré chu dao, phong bénh tét ¢é dam
can cac do tudi theo quy dinh. bao stc khoe cho tré dén truong.

1.2 |- Tiép tuc theo doi, cép nhat s6 Pho cap, %) dang | Trong Van thu b/c Trang | - Chi dao cac bd phan theo doi sO phé cap, %)
bd, chuin bj tét ho so don doan kiém tra phé cap thang GV HP danh bo.
gido duc cua s6 GDDT Ha Noi Phéi két hop véi can bd chuyén trach cua

phuong thuc hién ra soat, diéu tra hoc sinh cac
do tudi, ddc bict la tré 5 tudi, tré Nha tré dé
chuén bi t6t cho cong tac tuyén sinh NH 2024 —2025

1.3 | - Phoi hop voi UBND phudng 1am t6t cong tac | Tuan II VT, 2 d/c | B/c Huong | Tiép tuc phdi hop voi UBND phudng cap nhat
diéu tra tré trong d6 tudi MN, dic biét tré 5 tudi, HP danh sach hoc sinh 5 tudi, Nha tré dé chuan bi
tré Nha tré dé chuan bi cho cong tac tuyén sinh cho cong tac tuyén sinh nam hoc 2024-2025
nam hoc 2024-2025

2 | Cong tac nudi dudng - cham soc surc khée - phong tranh TNTT.
2.1 | - Tang cuong céc bién phap dam bao v¢ sinh moéi | Ca thang | CBGVNV | 02 d/c PHT | - Lén ké hoach va trién khai t&i cac bd phan

truong, thu gom phé liéu, rac thai, duy tri vé sinh
phong hoc, 16p hoc hang ngay, tong v¢ sinh toan
truong.

tong v¢€ sinh toan truong, thyc hién tot lich tong
vé trude va sau nghi tét, vé sinh cudi tuan.




2.2 | Thyc hién nghiém tac céng van sd| Cathang | CBGVNV | D/c Thai |- Lén ké hoach va viét bai, thu am bai tuyén
4604/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 18/12/2023 truyén vé dich bénh Rota virut, tay chdn miéng,
ciia S6 GD&DT Ha Noi vé vi€e trién khai cong viém tai mii hong.
tac phong, ch@ng rét‘ va dich bénh fr}l‘la bong _ Céc 16p co ndi dung tuyén truyén phong
Xuan cho hoc sinh, Ti€p tuc ra soat, kiém tra cac chéng dich bénh tai goc “Cha me can biét va
diéu kién co s& vat chat phong chong rét, phong A . 1r
chdng tron truot cho tré (khl thoi tlet ndém, am). tren‘ nh(?m %aloﬁ cua lfp ) ce v ad 1
Pic biét, dam bao cung cip da nuée dm phuc vu - Ra sqat hé thong dO.ChOI ngoai troi, do dung
cho nhu cdu sinh hoat cua tré. do chm’ trong 16p, loai bod cac do dung héng va

thay thé stra chira kip thoi

- 100% céc 16p cho tré sir dung nudc am dé ria
tay, lau mat, nudc udng am du cho tré dung.

- Thuong xuyén kiém tra hanh lang, ciu thang
khéc phuc hién tugng ndm am, tranh tron trugt
cho hoc sinh

2.3 | Tang cudng tuyén truyén, kiém tra viéc thuc hién | Ca thang BV, D/c Thai | - Giao t6 bao vé kiém tra hé thong duong dién
cac quy dinh vé PCCC tai cac phong, 16p hoc; CBGVNV tai cac phong hoc, phong bép.
thuong xuyén kiém tra h¢ thong duong dién, hé - T6 nudi thuc hién tét cong tac bao vé tai san
thong bao chdy, ¢6 phuong an thay the sua chita dd dung dién tai bép kip thoi béo céo sira chita
kip thoi dé dam bao an toan theo quy dinh hong héc thay thé.

- T6 CM dua vao chuong trinh day tré k¥ ning
PCCC
2.4 | - Xay dyung va trién khai ké hoach phong ngira, | Tuén 1 CBGVNV | 02 d/c PHT | - Trién khai ké hoach phong ngira, hd tro, can

ho tro, can thiép bao luc, xAm hai tinh dyc tré em
tai don vi. T chirc cac hoat dong tuyén tmyén,
gido duc kién thirc, k§ ning phong chdng xam
hai tinh duc cho tré theo ting d6 tudi.

thiép bao luc, xdm hai tinh duc tré em tai
truong.

- T6 chtrc cac hoat dong tuyén truyén, gido duc
kién thire, k§ niang phong chong xam hai tinh
duc cho tré theo timg do tudi.

- T6 CM xay dyng bai giang phu hop voi ltra
tudi cia tré vé cac” KN phong chong xam hai
tinh duc cho tré”
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2.5

- Chu dong ra soat danh gia cac ti€u chi truong
hoc an toan, phong, tranh tai nan thuong tich
duoc quy dinh tai Thong tu 45/2021/TT-
BGDDT ngay 31/12/2021 cua Bo Gido duc dao
tao ban hanh Quy dinh vé viéc xay dung trudong
hoc an toan, phong, chéng tai nan thuong tich
trong co s& GDMN nham danh gia duy tri t6t cac
tiéu chi dat va xdy dung phuong an khic phuc
ti€u chi chua dat.

Tuan 3

CBGVNV

b/c Thai

- Ra soat danh gia céc tiéu chi truong hoc an
toan, phong, tranh tai nan thuong tich dugc quy
dinh tai TT 45/2021/TT-BGDDPT ngay
31/12/2021 cua Bo GD&DPT ban hanh Quy
dinh vé viéc XD truong hoc an toan, phong,
chéng TNTT trong truong va XD phuong an
khic phuc tiéu chi chua dat

2.6

Ra soat, bo sung day day du danh muc thudc y
té, dung cuy, trang thiét bi y té theo quy dinh.
Tang cudng gido duc tuyén truyén phong, chdng
dich bénh trong trong mua dong xuan.

Ca thang

Nhan vién Y
té -GV

D/c Thai

- P/c Hién y té ra soat lai lai tu thudc thube va
dé xuét cac loai thudc thiét yéu.

- P/c Trang thu am bai tuyén truyén vé dich
bénh Rota virut, tay chan miéng, viém tai mii
hong.

- Céc 16p co nodi dung tuyén truyén phong
chéng dich bénh tai goéc “Cha me can biét va
trén nhom Zalo cua 16p”

2.7

Phoi hop voi phudong Ngoc Lam van dong khong
ban ban hang quan trudc cong trudong, ddm bao
cong tac VSATTP

Ca thang

Cac d/c BV

D/c Thai

Lién h¢ v&i doi trat ty phuong va bao vé khong
dé tinh trang ban hang rong trudc cong truong

2.8

- Xay dung thuc hién thuc don phu hgp theo
mua, nghiém tac thyc hién quy trinh giao nhan
thuc phém, kiém soat chit ch& chat lugng thuc
pham, ho so nudi dudng theo quy dinh; thuc hién
nghiém tac cong tac vé sinh an toan thyc pham.
Thuc hién t6t khau ché bién; dinh luong KPA
cua tré, so kiém kiém thuc 3 bude va luu mau
thirc an.

Ca thang

Nhan vién Y
té -GV

D/c Thai

- Thuc hién tot viéc can d6i khau phan an va
thuc don cho tré, tding cuong cac thuc phém
giau Vitamin B1, VIM C, Canxi.

- Thyc hién t6t khiu giao nhan thyc pham va
KT quy trinh néu tai bép. sb kiém kiém thyc ba
budc va luu mau thire in cua tré theo quy dinh

2.9

- Tang cuong phéi hop véi cha me hoc sinh kiém
tra quy trinh giao nhan thyc pham, quy trinh ché

Cé thang

CBGVNYV,
PHHS

b/c Thai

- Phan cong lich giao nhan TP cho CBGVNV
hang ngay, khuyén khich PH cing giao nhin
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bié’n‘ thuce phérp. .. dam bao cong khai truy xuat
nguon goc, chat lugng, s6 lugng thyc pham theo
quy dinh (luu bién ban KT cuia CMHS)

vao moi budi sang, ko bao trudc, thuc té hang
ngay.

2.10| - Tang cudng cac bién phap d6i voi tré suy dinh | Ca thang | CBGVNV | D/c Thai | - Chi dao nhén viény té thuc hién heo ddi strc
du’ong, thap coi, nhe can va béo phi. Tong hop khée cua tré suy dinh dudng, thtra can béo phi,
s6 lidu két qua tinh trang strc khoe cua tré trong diu chinh ché do an udng, tap luyén, phdi hop
béo cio so ket hoc ky 1. v6i gido vién tuyén truyén kién thirc cham soc

tré¢ voi PHHS
3 | Cong tac giao duc

3.1 -Tiép tuc thuc hi¢n hiéu qué chuyén dé “Xay | Cathang | BGH, GV | b/c Trang | - T chuyén mon ra soat do dung, do choi,
dung moi trudng gido dyc 14y tré lam trung tim” cac lop nguyén vat li¢u cho tré hoat dong
giai doan 2021-2025; Ra soat b sung dd ding, - Duy tri thyc hién chuyén dé “Xay dung moi
nguyén vat liéu cho tré hoat dong, sir dung san truong gido duc ldy tré lam trung tdm” giai
pham cua tré dé xay dung méi truong. doan 2

3.2 | - To6 chic cac hoat dong gido duc ky ning tu | Cathang | GV cac16p | B/c Trang | Cac khoi, cac 16p ting cudng cac hoat dong trai
phuc vu, k¥ nang hoat dong c4 nhan va theo nghiém cho tré, t6 chirc cac hoat dong giao luu
nhom cho tré phu hop theo ting do tudi. Tang tap thé theo ké hoach
cuong cac hoat dong trai nghiém, giao luu tip
thé cho tré phu hop véi didu kién thoi tiét; tao
diéu kién cho gido vién linh hoat ung dung
phuong phap tién tién trong cac hoat dong cham
soc gido duc tré.

3.3 | - Tiép tuc thyc hién chuyén dé gido duc nép séng | Ca thang | GV cac 16p | P/c Trang | -T6 chuyén mén tiép tuc 10ng ghép gido duc

thanh lich vin minh cho mam non. Ting cudng
16ng ghép cac hoat dong gido duc 18 gido, vin
hoa dan gian. Can bg quan ly cac co s6 GDMN
tang cuong kiém tra, danh gia khi trién khai thuc
hién chuyén dé tai cac 16p.

nép song thanh lich van minh cho tré mam non.
Tang cuong 1dng ghép cac hoat dong giao duc
1& gido, vin hoéa dan gian vao trong cac hoat
dong hang ngay. Ban giam hiu tdng cuodng
kiém tra




3.4 | Nang cao chat luong thuc hién chuyén dé cap | Cathang | BGH, T6 | B/c Trang |- T chuyén mon ting cudng cac hinh thirc sinh
truong, kiém tra danh gia chat luong trién khai chuyén mon hoat chuyén mén, dam bao hiéu qua thiét thuc.
cac chuyén dé cua ting t6 chuyén mén; to chirc BGH tang cuong KT viéc thyc hién chuyén
cac hinh thuc sdng tao nhu giao luu, héi théo, mon cua giao vién.
chia sé kinh nghiém trong cac t6 chuyén mon.

3.5 | - Cap nhat dﬁy du, thuong xuyén cac hinh anh, | Ca thang T6 CNTT | Ple Trang | Chi dao t6 CNTT va d/c phu trach thuc hién cac
tin bai tai chuyén myc “Album hinh anh dep” tai ND cuia chuyén myc “Album hinh anh dep”
cong TTDT cuia nha trudng.

3.6 | - Tang cuong kiém tra GV trién khai thyc hién | Ca thang | GV cac1ép | B/c Trang |- T6 chuyén mén ting cuong kiém tra hoc lidu
hoc liéu tré cac d6 tudi dung tién do thoi gian quy cua tré cua 11 16p, khong lam giup tré.
dinh, quan tim dén k¥ ning cta tré. Ra soat so - Nhéc nhé gido vién cap nhat s6 nhat ky dung
nhat ky nhom 16p, cdp nhat ddy du nodi dung, thoi gian quy dinh khéng dwoc dé cubi ngay
thong tin theo quy dinh, khong chi dao GV lam mai hoan thién.
thém s6 sach ngoai quy dinh. - Phéi két hop v6i D/c van thu ra soat cac van

ban chi dao da hét han dé thay nhirng vin ban
moi.

3.7 | Cir CBGVNYV tham gia day du cac budi kién tap, | Theo lich | GVNV dc | B/c Trang | - Cir diing thanh phan tham du theo HD ctia cap
tap huan chuyén mon, chuyén dé do S¢ va Phong | ciia PGD | phan cong trén.
t6 chirc (Theo lich théng bdo riéng).

3.8 | - Tao diéu kién t6i da cho giao vién tham duy HGi | Ca thang GV b/c Trang Tiép tuc boi dudng tao diéu kién cho 1 gido
thi Gido vién day gioi cé}p Quén nam hoc 2023- vién tham gia hoi thi gido vién gioi cap quéan
2024 nham dat két qua tot nhat. nam 2023-2024.

3.9 | - Tang cuong cac hoat dong trai nghiém, giao luu | Tuan III GV D/c Trang | - Nha truong phdi hop voi TT tiéng Anh t6 chice

tap thé cho tré; tao diéu kién cho tré sir dung tiéng
Anh va ¢6 cac ky ning giao tiép va k¥ ning song
co ban

cac hoat dong giao luu tap thé, ngay Hoi noi
Tiéng Anh nhu: Chuong trinh giao luu vin
nghé, tro choi Rung chudng vang bang tiéng
Anh. cac HD trai nghiém giita cac khoi dé cho




tré SH CLB tiéng Anh c6 dip vui choi, trai
nghiém:

III | Cong tac quan ly

1 | Thuc hién ché d¢ chinh sach, ché dé 1am viéc:

1.1 |- B6 tri cho CBGVNV nghi Tét Nguyén Dan | TuénI P/c Hién | B/c Hudng | - Thuc hién thong bao nghi tét téi CBGVNV va
nam 2024 theo dung hudéng dan. Thong bao cong VT phu huynh hoc sinh lich nghi tét nguyén dan
khai lich nghi Tét Nguyén dan voi CMHS va theo quy dinh
CBGVNV

1.2 Thgc hién chi tré! nghiém tac ché do chinh sach, Théng b/c Hién | P/c Huong | Thuc hién nghiém tac chi tra ché do chinh ché
che do thudng Tét cho nguoi lao dong theo dung KT do thuong Tét cho nguoi lao dong theo dung
quy dinh, quy dinh.

1.3 | Phén cong lich truc Tét Nguyén dan rd nguoi, 1 | Ca thang | D/c Trang, | D/c Huong | - Lén lich phan cong t6 BV, BGH, TTCM truc
viéc, 10 trach nhiém; cong khai té1 100% T bao vé tét theo quy dinh.

CBGVNYV va CMHS

1.4 |- Tang cudng giam sat, kiém tra, don doc | Cathang | B/c Trang | Pc Hudong |- Tang cudng giam sat, kiém tra, don doc
CBGVNV chép hanh nghiém tic ky luat, ky CBGVNV CBGVNV chip hanh nghiém tic ky luat, ky
cuong hanh chinh, van hoa cong s¢, st dung co cuong hanh chinh, van hoa cong sé, st dung c6
hi€u qua thoi gian lam viéc, thyc hién nghiém hiéu qua thoi gian lam vi¢e, thuc hién nghiém
Noi quy, quy ché lam viéc. Ra soat, bo sung, Noi quy, quy ché lam viéc.
hoan chinh quy trinh giai quyét cong viéc, cu thé - Ra soat bo sung cac quy trinh gidi quyét cong
hoéa trach nhi¢m cuia tung cé nhan, td chuc trong viéc trong viéc thuc hién cdc nhiém vu dugc
viéc thuc hién nhiém vu duogc giao. giao.

2 | Cong tac kiém tra ndi bd, 3 cong khai va thue
hién QCDC:

2.1 |-Kiémtra Viécq thuc hién né nép quy ché chuyén | C4 thang T6 Bao vé Pc Thai |- T6 CM téng,cuc‘mg KT viéc thuc hi¢n cé(; hoat
mon cua cac t0, nhom, ca nhan; kiém soat viéc CBGVNV dong, quy ché chuyén méon cua GV sau tét.

ra vao co quan theo quy dinh; kiém tra cong tac
an ninh an toan truong hoc




- Chi dao t6 BV thuc hién nghiém tac, chi cho
cac doi tac dén lién h¢ vdi truong khi co su
dong v cua HT.

22 |- Tiép tuc ra soat va to chire thyuc hién tu kiém tra | Ca thang Ban kiém | Dlc Trang | - Thuc hién nghiém tic cac ndi dung kiém tra
theo ké hoach kiém tra ndi b, cong khai cac HD tra ndi bo theo lich.
ctia nha truong theo ding ké hoach. truong hoc - Thong bao t6i cac bd phan KT dé ho nim bat
thong tin va thoi gian.
Lichqkiém tra NB thang 2:
- Kiém tra cong tdc cham soc, nudi dudng va
gido dyc tré
2.3 | - Thyc hién cong khai theo diing ké hoach, dic | Theo lich BGH P/c Huong | Tién hanh cic budc ciia ND cong khai theo
biét quan tdm cac ndi dung cong khai tai chinh, BCH Cb dung quy dinh. Thyc hién cong khai trén bang
thu chi, che do chiph sach cho nguoi laq dc}pg. tin, céng TTDT cua nha truong; dang, dii thoi
Yéu cau cong khai trén bang cong khai, cong . . A 4o n S
TTDT cua nha truong; cong khai dung, du thoi glanA’ quy. iimh..Lu:’u day da ‘HS cong khai, giai
gian. Luu d?ly da hd so cong khai, giai quyét quyét khiéu nai diing quy trinh
khiéu nai (néu c6) dung quy
V | Cong tac thong tin bao cao
1 |- Cac bao cao théng ké, bao cdo theo quy Trong P/c Hién y 2 HP - Theo ké hoach ctia phong GD&PT
thang té
2 |- Ty danh gia HT, tong hop danh gia PHT, | Tu ngay BGH D/c Huong | - BGH thyc hién danh gia. B phan VT hoan
GVNYV hang thang. 20 -22 GVNV thién cac biéu tong hop va ndp theo dung quy
hang dinh.
thang
VI | Cong tac Dang




* Gidm sdt thwong xuyén voi hinh thirc gidn
tiép (100% ding vién)

- Ngi dung

- Noi dung

+ Viéc chap hanh, thyc hién nghi quyét cia chi
bo.

+Né nép sinh hoat, phan cong nhi¢m vy, quan 1y
dang vién.

+ Viéc gitr gin doan két ndi bo, thuc hién nhiém
vu do chi by phan cong.

+ Viéc rén luyén pham chét dao dirc, pham chit,
16i séng ctia Pang vién tai noi cong tac va noi cu
tra.

+ Viéc thuc hién KH tu dudng c4 nhan.

- S6 lugng: 12/12 = 100% dang vién trong chi b.
* Sinh hoat chi by dinh ky thang 2/2024

Ca thang

Céc d/c
bang vién
chi bo

b/c Huong

- Tién hanh giam sat 100% DV duéi hinh thirc
gian tiép va cap nhat ndi dung danh gia trong
Nghi quyét thang 02/2024

- T6 chire sinh hoat dinh ky thang 2/2024

Noi nhin:
-CBGVNV: dé t/h;
-Luu VT (01)./.
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