UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON SON CA

S6:  /KH-MNSC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Long bién, ngay 01 thang 03 nam 2024

KE HOACH CONG TAC THANG 03 NAM 2024

A A o Thoi gian Ng}r(‘)’i/b(} Can bo phu ‘n . -
TT Noi dung cong viéc thwe hién phz_n}Athl_rc trach Bién phap thue hién
§ i hién

I | Cong tac tuyén truyén, pho bién gizo duc phap luit:

1 |- Té chirc cac hoat dong phu hop chao mimg 114 | Ca thang BCH Céng | Pc A.Trang | - CD T6 chirc gip mit giao luu cac gia
nam ky ni€ém ngay Quoc té Phu nir (08/3/1910 - doan dinh CBGVNYV nhan dip 8-3
08/3/2024) va 93 nam ngay thanh 1ap Doan Thanh - Chi doan t6 chirc cac HD chao mung
nién Cong san HO6 Chi Minh (26/3/1931- ngay 26/3
26/3/2024).

2 | - Néng cao nhan thirc cia CBGVNV trong viée ty | Ca thang BGH, BCH | B/c Huong |- Tuyén truyén t6i 100% CBGVNV va
giac chap hanh va tuyén truyén cac quy dinh cua Cong doan | B/c Trang | CMHS chip hanh nghiém cac quy dinh
phap luét vé dam bao trat ty ATGT va van hoa giao phap luat vé ATGT
thong theo Ké hoach s6 62/KH-UBND ngay
15/02/2024 ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi
vé viéc ting cudng cong tac bao dam trat tu an toan
giao thong cho hoc sinh trong tinh hinh méi trém
dja ban thanh phd Ha Noi.

3 | - Tuyén truyén quan triét 100% doi ngiit CBGVNV | Tuan LII CB GV NV D/c Thai | - Quan triét CBGVNYV thyc hién nghiém

thuc hién nghiém tac thong bao sé 1101-TB/QU
ngya 26/01/2024 cua Quan uy Long Bién vé cac
nhiém vy trong tdm cong tac phong chay, chira chay
va clru nan, ciru hd nam 2024; chu dé quan Long
Bién nam 2024 “Nam hanh dong vi canh quan, méi
truong d6 thi va chuyén déi s6”.

tuc ndi dung nay, néu cao trach nhi¢m vé
cong tac PCCC trong nha truong




II | Cong tiac chuyén mon:

1 | Phit trién s6 lwong; pho cip GDMN cho tré 5 tuoi.

1.1 | - Thyc hi¢n nghiém thc Ké hoach cua UBND quan | C4 thang BGH D/c Trang | - Chi dao nhan vién van thu thyc hién
Long Bién vé cong tac phé cap GDMN cho tré 5 CBGVNV nghiém tac viéc nhép ho so dir liéu hoc
tudi, phd cap GDTH, phd cdp GDTHCS va x6a mu sinh trén phan mém dam bao quy dinh
chit nam 2024. cong tac pho cap

1.2 |- Trién khai nghiém tuc thuc hién cong van so | Trong thing Van thu B/c Huong | - Tiép tuc phdi hop véi UBND phuong
482/SGDDT-QLT ngay 21/02/2024 cua S& GV cap nhat danh sach hoc sinh 5 tudi, Nha
GD&DT Ha Noi vé viée ra soat, cap nhat dir liu, tré dé chuan bi cho cong tac tuyén sinh
thong tin ctia hoc sinh mam non 5 tudi, 16p 5 va 16p nam hoc 2023 - 2024
9 nam hoc 2023-2024.

1.3 | - Phéi hop véi dia phuong dé diéu tra hoc sinh cac | Trong thang Vian thu P/c Hudng | - Chi dao nhan vién van thu phdi hop véi
d6 tudi, dac biét 1a tré 5 tudi; chuén bi tt cho cong GV can by phuong thuc hién diéu tra so tré
tac tuyén sinh nam hoc 2023-2024. trén dia ban phuc vu cong tac tuyén sinh.

2 | Cong tac nuoi dudng - cham sdc strec khée - phong tranh TNTT.
- Duy tri thuong xuyén tong vé sinh truong, 16p, d6| Cathang CBGVNV | 02 d/c PHT |- Lén ké hoach tong vé sinh toan trudng,

2.1 | dung hoc tap, d6 choi; thu gom phé liéu, rac thai thuc hién t6t lich tong vé sinh cudi tuan.
hang ngdy, hang tuan; ting cudng vé sinh do dung
ca nhan cua tre, lau don phong nhém dam bao thong
‘Ehoéng, kho rao, tranh tron truot khi thoi tiét nom,
am.

2.2 | - Pam bao du nudc udng hop vé sinh, modi hoc sinh |  Ca thang CBGVNV D/c Thai | - Thudng xuyén kiém tra va thay thé kip
¢6 01 cdc riéng duoc v¢ sinh sach s&. Chu trong an thoi cac thiét bi, d6 dung dung cu dé tré
toan v¢ sinh thue pham trong t6 chirc an ban tra tai dam bao cong tac vé sinh c4 nhan cho tré
co s& GDMN. Trang bi day d}i khg“ln mat, khan lau
tay cho tré, gidt xa phong, hap, say trude khi cho
hoc sinh st dung; thay thé b sung kip thoi néu cii
hong.

2.3 | - Tiép tuc trién khai cong tac tuyén truyén, thuc hién |  Ca thang BV, Pc Hién YT | - Suu tdm céc bai tuyén truyén phong
céc bién phap phong chong dich bénh mua Xuan - CBGVNV chéng dich bénh mua déng xuan giri cac
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Heé (Cum, thuy dau, séi, tay-chan-miéng, s6t xuat
huyét...).

16p, thyc hién tuyén truyén qua zalo,
face, gbc cha me, doc lao pat thanh hanh
ngay

24 |- Tiép tuc ra soat cac diéu kién nh?}m dam béo’ an Tuan 1 CBGVNV | 02 d/c PHT |- T6 nudi thuc hién tbt cong tac bao v¢
toan, phong tranh TNTT cho tré (kiém tra h¢ thong tai san d6 dung dién tai bép kip thoi bao
duong dién, h¢ thong PCCC, h¢ thong gas; gia c4o stra chita hong hoc thay thé.
ké...), thay thé, b6 sung di€u chinh kip thoi néu - Té CM dua vio chuong trinh day tré
phat hién hong hodc c6 su co. k¥ ning PCCC

2.5 | - Thuc hién can, do, khadm strc khée cho tré theo quy Tuan 1 Gv cac 16p D/c Hién | - Phdi hop voi GV cac 16p td chic can
dinh; cap nhat sb theo doi strc khoe, chAm biéu do YT do, chidm biéu d6 tang truong theo doi
tang truong; danh gia tinh trang sirc khoe cua tre. KQ stic khoé cua tré, thong bao két qua
Tri‘én khai cac bién phap cham so6c nudi duGr}g téi PH va c6 bién phép phéi hop véi
n}}ém gié{n t0i da t{é Suy dinh dudng, béo phi, phan CMHS dé cham soc tré SDD, tré béo phi
dau dat va vuot chi tiéu.

2.6 |- Thuc hién nghiém tac quy trinh t6 chirc gid an, Tuan 3 CBGVNV D/c Thai | - Tang cudng cong tac kiém tra quy ché
ngu, quy trinh rira tay, lau mat cua tré. Ra soat thuc cham s6c nudi dudng tré
don, khau phén an cua tré, dam bao can dbi ty 1€ cac - Thuc hién nghiém tuc quy trinh ché
chat va dinh luong calo timg ngay va gitra cac bura bién moén an dam bao VSATTP
trong ngay. Dam bao day truyén bep an theo nguyén
tac mot chidu; giao nhan thyc pham dung quy dinh,
du diéu kién VSATTP; cap nhat du ndi dung $6
kiém thyc Ba budc; thuc hién luu nghiém thuce an
hang ngay du 24/24 gio; kiém ké kho theo quy dinh.

2.7 |- Tang cudng phdi hop véi cha me hoc sinh kiém | Ca théng NV Y té D/c Thai | - Phdi hop véi ban dai dién CMHS thuc
tra quy trinh giao nhén thuc pham, quy trinh che -GV hién cong tac giam sat chat lugng thuc
blen thuce pham dam bao cong khai truy xut pham trong nha trudng
ngudn gdc, chit luong, sé luong thyc phim theo
quy dinh (luu bién ban KT cia CMHS)

2.8 |- Tang cuong to chirc cac hoat dong gido duc ky | Ca thang b/c Thai b/c Trang | - Chi dao cac 16p tdng cuong cac HP 6n

nang v¢ sinh, k¥ nang tu phuc vu cho tré.

luyén, gido duc k¥ ning song cho tré




2.9 | - Lva chon va tao diéu kién thuén loi cho nhan vién Tuén 1 NV nuoi D/c Thai | - Chi dao nhan vién nu6i dudng nghién
nudi dudng tham dy “Ngay hoi dinh dudng” cép dudng ctru lua chon thuc don du thi
Quan.

3 | Cong tac gido duc

3.1 |- Tiép tuc trién khai viéc xdy dung mdi truong gido | Ca thang BGH, GV b/c Trang | - Chi dao cac 16p thuc hién xay dung moi
duc lay tré lam trung tdm; quan tdm xay dung cac lop truong 16p xanh sach dep, thuc hién
truong hoc xanh; moi truong lam viéc van minh, nghiém tuc van héa chao hoéi trong nha
chuyén nghié¢p; thuc hién “Van héa chao” va giao truong
tiép tmg xr thanh lich; ting cudng td chirc cac hoat
dong trng dung van hoda dan gian trong nha truong.

3.2 |- Ddi véi tré 5-6 tudi, quan tdm to chirc cac hoat | Ca thang GV cac16p | P/c Trang |- Chi dao gido vién 16p 5-6 tudi to chirc
dong bd tro rén luyén kién thirc, ki niang cho tré; 6n luyén kién thuc, rén cac ky nang dé
cac hoat dong cho tré lam quen chir cai, lam quen tré c6 tdm thé viing vang chuan bj vao
v6i toan, bdi dudng tim thé cho tré sin sang vao lop 1
lop 1...

3.3 | - Tang cuong cac hoat dong trai nghi¢m, giao luu | Ca thang GV caclép | Blc Trang |- Cac khoi, cac 16p ting cudng cac hoat
tap thé cho tré; tao diéu kién cho giao vién linh hoat dong trai nghiém cho tré, td chirc cac
g dung phuong phép tién tién trong cac hoat dong hoat dong giao luu tap thé theo ké hoach:
cham soc gido duc tré. Lién hoan ching chau vui khoé, tro choi

dan gian, Hoi thi rung chudng vang cho
hoc sinh MGL

3.4 |- Ra soat ké hoach, ndi dung to chirc cho tré mam | Ca thang BGH, D/c Trang | - T6 chuyén mén tiép tuc 16ng ghép gido
non nép séng thanh lich vin minh. BGH ting cudng T6 CM duc nép song thanh lich vin minh cho tré
kiém tra, danh gia khi trién khai thuc hién, luu dﬁy 5-6 tudi, vao trong cac hoat dong hang
dt minh chung phuc vu cho cong tac bao céo. ngdy. Ban giam hiéu ting cudng kiém

tra

3.5 | - Tiép tuc thyc hién chuyén dé cap truong, kiém tra |  Ca thang BGH, D/c Trang |- T6 chic kiém tra chuyén dé phong
danh gia chat lwong trién khai cic chuyén dé cua T6 CM tranh tai nan thuong tich, k§ nang thoat

tung to chuyén mon.

hiém khi c6 hod hoan tai luép A1, Bl
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3.6 | - Ra soat hé thong ho so so sach tai cac 16p; Sap | Ca thang GV caclép | Bl/c Trang |- T6 chuyén mén ting cudng kiém tra
xép, luu trit hd so khoa hoc; BGH, TTCM kiém hoc lidu ciia tré cta 16 16p, khong lam
soat, danh gia KH gido duc hang thang; Luu y GV giup tré.
cap nhat s6 nhat ky nhom 16p ddy da ndi dung, - Nhéc nhé giao vién cap nhat s6 nhat ky
thong tin, chit ky... dung thoi gian quy dinh khong duoc dé

cubi ngay méi hoan thién.

- Phdi két hop v6i B/c Van thu ra soat
cac van ban chi dao d hét han dé thay
nhirng van ban mai.

3.7 |- Té chirc tap hudn, sinh hoat chuyén mén, quan tim - T6 chuyén mon thuc hién sinh hoat
t61 cac ndi dung trao ddi, chia sé k§ ning thiét ké chuyén mén cac HP kién tap tai MN do
bai gidng dién tir, E-learning, rng dung CNTT, khai thi Viét Hung
thac cac phan mém trong giang day... dé gitip GV
¢6 kinh nghiém thiét ké gido an dién tir dép tng
trong nhu cau hoi nhap hudng toi chuyén doi sb.

3.8 | - Cap nhat déy du, thuong xuyén cac hinh anh, tin | Ca thang T6 CNTT b/c Trang | Chi dao t6 CNTT va d/c phu trach thuc
bai tai chuyén muc “Album hinh anh dep” tai céng hién cac ND cua chuyén muc “Album
TTDT cua céc co s6. hinh anh dep” phu hop véi thuong hi¢u

ctua nha truong da XD tao ra nét riéng.

3.9 |- Cir CBGVNV tham gia dy dii cac budi kién tp, | Theolich | GVNV dc | D/c Trang |- Cir dung thanh phan tham du theo HD
tap huan chuyén mon, chuyén dé do S¢ va Phong té | ctia PGD phén cong clia cap trén.
chtic (néu co).

III | Cong tac quan ly

1 | Thuc hién cac phong trao thi dua, ndi quy, quy ché lam viéc:
- Nghiém tac thuc hién hi¢u qua Quy udc “Nha | Ca thang P/c Trang | P/c Huong | - Tang cudng giam sat, kiém tra, don dbc
truong van héa”, “Trudng hoc khong khoi thude”, CBGVNV CBGVNV chip hanh nghiém tic ky

“Truong hoc an toan - phong chdng tai nan thuong
tich”, “Cong trudng an toan”, xdy dung moi trudng
su pham than thi¢n.

luat, ky cuong hanh chinh, van hoa cong
s&, st dung c6 hi€éu qua thoi gian lam




- Trién ké hoach thuc hién chu dé “Hanh dong vi
nha truong xanh - sach - dep - vdn minh — an toan”;
dang tai cong khai trén cong TTDT.

- Tiép tuc thyc hién D& an “Pdi mdi va nang cao
chat luong cong tac thi dua, khen thudng giai doan
2021-2026.

- Nghiém tac thyc hién Quy tic Gmg xir noi cong
cong” trén dia ban thanh phd Ha Noi va “Quy tic
ung xu cua can b cong chirc, vién churc, nguoi lao
dong” trong cac co quan thudc thanh phd Ha Noi;
thuc hién “Van hoa chao” trong nha truong.

- Thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché co quan,
quy ché cua nganh GD&DPT va cac quy dinh cia
phap luat, dam bao nguyén tic “Ky cuong — Hanh
dong — Trach nhiém”.

- Nghiém ttc thyc hién danh gia CBCCVC, LbHD
trén hé thong phan mém danh gia can bo, cong chirc
thanh phd Ha No6i dma bao dung thoi gian quy dinh.

viéc, thuc hién nghiém Ndi quy, quy ché
lam viéc.

- Quan triét 100% CBGVNYV va PHHS
thuc hién quy tic Umg xir noi cong cong
va van hod chao hdi trong nha truong

- Tuyén truyén va quén triét t&i 100%
CBGVNV thyc hién nghiém tic noi
quy, quy ché co quan, cic quy dinh cta
ngang, quy dinh cua phép Luat

Cong tac kiém tra ndi bd, cong khai va thue hién

QCDC:

- Tang cuong kiém tra viéc thyc hién né nép quy
ché chuyén mon cua céc td, nhom, c4 nhan; kiém
soat viéc ra vao co quan theo quy dinh; kiém tra
cong tac an ninh an toan truong hoc, kiém tra cong
tac vé sinh ATTP....

- T chirc thuc hién ty kiém tra theo ké hoach kiém
tra ndi bo. Nghiém tuc thuc hién cac ndi dung cong
khai cac HP cua nha truong theo dung ké hoach.

- Thuc hién cdp nhat déy du cac ndi dung tuyén
tmyén, cong khai cac van ban chi dao, lich cong tac,

Ca thang

BGH
GVNV

D/c Thai

- BGH ting cudng cong tac kiém tra viéc
thuc hién nén nép QCCM

- T6 chirc kiém tra theo ké hoach kiém
tra ndi bo: Kiém tra cong tac phong
chéng tham nhiing, cong tac tiépc ong
dan, Kiém tra chuyén dé LQVT 16p Bl




cac n6i dung phdi hop voi CMHS trén cong TTDT

cua cac nha truong.

- Thyc hién nghiém tuc, ding thoi gian,
ding quy dinh cic ndi dung cong khai

V | Cong tac thong tin bao cdo

1 |- Cac bao cio théng ké, bao céo theo quy Trong thang | D/c Hién VT 2 HP - Theo ké hoach ciia phong GD&DT

2 | - Tu danh gia HT, tong hop danh gia PHT, GVNV | Tiur ngay 20 BGH b/c Huong | - BGH thyc hién danh gia. B phan VT
hang thang. -22 GVNV hoan thién céc biéu tong hop va ndp theo

dang quy dinh.

VI | Cong tac Dang
Hinh thirc gidn tiép (100% ding vién) Cé thang Cac d/c P/c Huong |- Tién hanh gidm sat 100% DV dudi
- Ngi dung Dang vién hinh thirc gian tiép va cap nhat ndi dung
+ Viéc chap hanh nghi quyét ctia chi bo. chi bd danh gia trong Nghi quyét thang

+ Vigc gitr gin doan két noi bo.

+ Viéc ren luyén phém chét dao durc, 15 séng.

+ Viéc thuc hién ké hoach tu dudng ca nhan.
- 86 lwong: 18/18 = 100% Dang vién

03/2024

- Bang vién thyc hién xay dung KH tu
dudng va c6 biéu theo ddi thuc hién theo
hudng dan. Niém yét ké hoach tu dudng
ctia nguoi dimg dau

Noi nhdn:
-CBGVNYV: dé t/h;
-Luu VT (01)./.




