UBND QUAN LONG BIEN

TRUONG MAM NON SON CA

S6: 18/KH-MNSC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Long Bién, ngay 05 thang 9 nam 2024

KE HOACH CONG TAC THANG 9 - NAM HOC 2024 — 2025

TT Noi dung cong viéc Thoi gian | Nguwoi/ Can b§ Bién phap thuc hién
thuc hién | by phian | phu trach
thwe hi€én
I | Cong tic tuyén truyén, pho bién gido duc phap luit:
-- Thuc hién cac hoat dong tuyén truyén CBGVNV | D/c Trang | Tuyén truyén ding 1én cong TTDT nha
phu hop chao mung ky niém 79 nam Céch| Thang truong, zalo nhom 16p, cac goc tuyén
mang thang 8 va Qudc khanh nuéc Cong hoa | 9/2024 truyén cta 1op, nha truong va thong qua
I XHCN Viét Nam (02/9/1945-02/9/2024); cac cac cudc hop chuyén mon.....
chum hoat dong chao mirng 70 ndm ngay Giai
phong Thu do (10/10/1954 — 10/10/2024)
- Tuyén truyén véi CMHS va tré tham dyu Ngay CBGVNV | D/c Huong | Tuyén truyén PHHS qua TTDT nha
hoi toan dan dua tré téi truong, khai giang nim | Tuan 1/9 truong, zalo nhom 16p, thong bao gui
2 | hoc 2023-2024. dén PHHS noi dung cua 1& khai giang
chung toan TP va giao luu cac 16p sau
budi khai chung.
- Tuyén truyén.tAéi IAOO% CBQVNV Vé.. chame| Théang D/c Hién | D/c Thai Phd bién tuyén truydn qua dang tai
hoc sinh thyc hién tot cong tac phong dich 02/2024 CTTDT nha truong, zalo nhom 16p, cac
3 va th?‘? van ban chi dao, cac hinh anh...va gui
gian ticp thong bao.
theo
II | Cong tac chuyén mon:
1. Phat trién s lwong:
- T6 chitc “Ngay hoi dén trudng cua bé” nim | Tuan I/9 | GV cac | B/c Huong | - Phan cong nhiém vu cu thé cho ting
1.1 | hoc 2024-2025 theo huéng din cia SO 16p thanh vién trong nha truong:

GD&DT va Phong GD&DT

+ T6 churc 1€ khai giang 8h00 - 8h45 tai
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san truong

+ Sau 1& khai giang gido vién cho tré
tham gia giao luu tiéng anh va céc tro
choi van dong tai san truong.

- Thyc hién phan chia tré vao 16p dung d6 tudi | Thang b/c Hai | B/c Huong | Thong bao cu thé chi tiéu TS thém & do
(khong dé 16p hoc ghép, dic biét 1a tré 5 tudi), | 9/2024 tudi can bd sung téi PH thong qua
1.2 | dam bao dinh bién hoc sinh/l6p; GV/I6p dung thong bao tuyén truyén Zalo, Cong
quy dinh. CTTDT, Facebook....
2- Cong tac nuoi dudng - cham soc strc khoé - phong tranh TNTT:
- Thanh 14p Ban chi dao phong chéng dich| Trong |CBGVNV | B/c Huong | Kién toan lai ban chi dao PCDB, phan
bénh va xay dung ké hoach phong chdng dich, | Théng cong nhiém vu cy thé rd nguoi rd trach
21 bénh nam hoc 2024-2025. Trién khai cac bién | 9/2024 nhi¢m, bi¢n phép thwucj ~hién 91”1a thé
" | phap phong chong dich bénh theo ding hudng phu hop voi tinh hinh dén bién dich
dan; thudng xuyén thyc hién téng v¢€ sinh hang bénh thuc té.
ngay.
- Thyc hién t6t cong tac y té trudong hoc theo | Thang |CBGVNV | B/c Huong | - Thuc hién cic bién phap phong chong
Thong tu sd 13 : Xay dung ké hoach thyc hién | 9/2024 dich theo huéng din méi.
cong tac Y t& truong hoc nam hoc 2024-2025; - Théng ké danh muc chit tdy rira va
Trang bi day du vat tu'y té, co sb thuoc trang ) o 4 s . .
thiét bj thiét yeu theo dung yéu ciu va cong Ién phuong 4n dé xuat cdp thém hang
22 | khai, niém yét s6 dién thoai clia co quan y té thang.
trén dia ban - Kiém tra danh muc thudc, thay thé va
sap xép cho hop 1y
- Niém yét s6 dién thoai cua tram y té
phuong, tram trudng tram y t& P. Ngoc
Lam, trung tAm y t& quin
- Thuc hién ché d6 chiam séc sttc khoé va vé Thang GV va DP/c Thai |- Pé xuat véi d/c Hiéu truéng lién hé
sinh phu hop timng d6 tudi theo ché do sinh hoat |  9/2024 | nhan vién tram truong xin lich kham suc khoe cho
mot ngay cua tré; Thuc hién can, do tré, vao y té tré.
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biéu dd ting truong. Trién khai thyc hién
nghiém tic hd so, s6 sach theo doi stc khoe
cua tré ding quy dinh.

- Giao d/c Hién y té xay dung thoi gian
kham, can do cho tré¢ dau nam. Cap
nhat so sach va ho so y t€ day du.




- Chi dao GV thuc hién rén né nép vé
sinh cho tré, thuc hi¢n dung quy ché
cham soc tré
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- Thuc hién nghiém tuc cac van ban cua BO Y
té, UBND Thanh phd, UBND quan vé vé sinh
an toan thuc phém, chiu trach nhiém truédc cha
me tré va co quan quan 1y nha nude vé viée ky
két hop ddng cung tng thyc phim va sir dung
thuc phém tai don vi. Ra soat, lya chon don vi
cung cap thuc pham dam bdo an toan v¢ sinh,
& ngudn gbc, xudt xr, du tu cach phap nhan
theo quy dinh, gid ca hop ly va da dugc doan
kiém tra cia UBND quén Long Bién thim dinh
phé duyét. Hi¢u truong chiu trach nhi¢m trong
cong tdc dam bao ATTP; cong khai danh muc
don vi cung cép thuc phdm t6i 100% céan bo,
giao vién, nhan vién va cha me hoc sinh.

Tuan 1/9

D/c Thai

b/c Huong

- Thuc hién tdt cong tac giao nhan thuc
pham, truy xuat ngudn gbc TP, gidm sat
vé sinh ddi véi cac cong ty cung tng
thue pham cho nha trudng.

- Ra soat, lya chon don vi cung cép
thuc pham dam bao an toan vé sinh, o
ngudn gbc, xudt xu, du tu cach phap
nhan theo quy dinh, gid c4 hop ly va da
dugc doan kiém tra cia UBND quan
Long Bién tham dinh phé duyét

- Thuong xuyén kiém tra, giam sat khau
ché bién thuc phim cho tré, dam bao
bép an mot chiéu, ding quy dinh dam
bao ATTP.

- Cong khai danh sach don vi cung cip
thuc pham t&i 100% can bo, gido vién,
nhan vién va cha me hoc sinh tai bang 3
cong khai va trén bép an cua nha
truong.

2.5

- Thyc hién xét nghiém miu nudc udng déng
binh, nudc sinh hoat dinh ky theo quy dinh.

- Xay dung thuyc don khoa hoc, da dang thuc
pham, lya chon thuc phdm theo mua; duy tri sir
dung phan mém tinh khau phan in va cin doi
ty 18 cac chét, lugng canxi, B1, lugng Kalo
dung theo quy dinh cua cac do tudi, dap tng

Thang
9/2024

D/c Hién
yte

D/c Thai

- Tham muu y kién vé6i d/c Hiéu trudng
dé lién lac thuc hién xét nghiém nudc
dinh ky

- Thuc hién can d6i khau phén theo
phan mém dinh dudng Gokids

- Ra soat lai thuc don cua nam hoc moi,
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nhu cdu dinh dudng..

xay dung thug don dérp bao dinh luong
kalo va can doi cac chat, phong phu cac
loai thyc pham.

- Chu dong ra soat d6 dung, d6 choi, dic biét | Thang D/c Thai | B/c Huong | - T6 bao vé ra soat do choi ngoai troi,
dérchoi ngoai troi dé c6 bién phap sira chita, | 9/2024 thyc hién sira chita kip thoi.
kPéc ph‘uc kip; thbi‘; chat, }ia canh Cé}: to trolng - Kiém tra hé théng cay xanh, cdy canh,
san truong dé phong chong mua bao, nham oo g o .
dam bao an toan, phong chdng tai nan thuong cat tia canh va ?hong than cdy dam bao
2.6 | tich cho tre. khong bi nga d6 mua mua bao.
- GVNV nha trudong tdng cudong cong
tac tu kiém tra trong 10p, ngoai hién
trude hién sau, phat hién va cdo céo cac
su cd khong an toan dé kip thoi sta
chira.
- Chu trong cong tic PCCC, thay thé cac Tuan T6 bao vé | B/c Huong | - Tang cudng cong tac kiém tra, hudng
phuong tién vhét han s dung nham phong | 111/9/2024 dan st dung bao an toan vé PCCC
2 7 | chong chay n6 trong nha trudng. trong nha trudmg
- Tang cuong cong tac canh gidc, bao
chay kip thoi.
- Céc 16p co tré khuyét tat hoc hoa nhip xdy | Thang GV 16p | P/c Trang | Cin ctr vao tinh hinh thyc té cua tré GV
dung ké hoach GD c4 nhan phu hop thé khuyét | 9/2024 | c6 tré hoa phéi hop voi y té truong XD ké hoach
7 g | tat clia tré hoc hoa nhép tai truong dé co bién nhap GD phu hgp c6 bién phap can thi¢p
phap can thiép phu hop tim sinh Iy va thé trang som nhat cho tré.
stc khoe cua tré.
3- Cong tac giao duc:
3.1 -- Xay dung moi trudng gido duc lay tré | Thang GV cac | P/c Trang | Tan dung moi dién tich mat dat, tang
lam trung tdm, phu hop theo timg do tudi. 9/2024 16p tum san thuong, hang lang, san truong

Trang bi b6 sung d6 dung dd choi, nguyén liéu
cho tré hoat dong. Thiét ké khu vui choi, khu
thé chit lién hoan, phong thé chét, san bong da

tao san vuon sinh thai, quy hoach cay
xanh béng mat, vuon rau, dam bdo
50% dién tich san vuon la san co.




mi ni, thr vién cong dong, cic phong chirc
nang....dé d6i méi hinh thtrc to chirc cac hoat
dong hoc chuyén biét. Tan dung moi dién tich
mit dét, ting tum san thuong, hang lang, san
truong tao san vuon sinh thai, quy hoach cay
xanh bong mat, cay an qua, vuon rau, dam bao
50% dién tich san choi la san co.

3.3

- Xay dung ké hoach nhiém vu, trong tam, doi
méi nam hoc 2024-2025 va trién khai thuc hién
nhiém vu chuyén mon trong cac T6, Khdi;
théng nhét thuc hién hd so chuyén moén, hoc
liéu cua tré, quy dinh vé danh gia, chuong
trinh, muc tiéu, ndi dung ngan hang hoat dong,
ké hoach hoat dong ctia cac T6 chuyén mon. ..

- Thoi gian thuc hi¢n: 05/9/2024 cho tré lam
quen v&i nhom 16p, né nép thodi quen theo ché
do sinh hoat mdt ngay. Tu ngay 09/9/2024
thuc hi¢n Chuong trinh GDMN

Thang
9/2024

GV cac

b/c Trang

- Trién khai thuc hién chuong trinh theo
hudéng dan ctia Phong GD nhu sau:

+ Tuan 1: 02/9 — 6/9/2024: Rén nén nép
tré, chuan bi hoc liéu sin sang cho tré
vao nam hoc mai.

+ Tudn tir 9/9/2024 thyc hién chuong
trinh HD chinh khoa theo thoi khoa
biéu. Cac 16p can ddi cac muyc tiéu can
dat trong nam va ndi dung hoat dong
pht hop dé trién khai ndi dung chuong
trinh.

3.4

- Xay dung ké hoach gido duc thing, tuén,
ngay khoa hoc, phu hop cac do tudi, chu trong
cung cap k¥ ning thuc hanh cudc sdng cho
tré. Tiép tuc thiét ké cac bai giang dién ti,
video clip...dang tai trén cong TTDT, kho hoc
ligu.

Thang
9/2024

D/c Trang

- Chi dao cac t6, 16p XD KHGD thang
va cac tuan, ngdy cac do tudi phu hop,
khoa hoc, chu trong cung cip ky ning
thuc hanh cudc song cho tré. Ting
cudng thiét ké cac bai giang dién tu,
video clip...ddng tai trén cong TTDT,
kho hoc liéu.

3.5

- Trién khai bdi dudng nghiép vu chuyén mén,
nghi€p vu su pham, dic biét ky nang giai
quyét tinh huéng su pham, kién thac ATTP,
phong chéng dich bénh, k§j ning CNTT,

Thang
9/2024

b/c Trang

X4y dung KH boi dudng CM cho
GVNV dudng nghi¢p vu chuyén mon,
nghiép vu su pham. T chtic cic budi
tap huidn chia s¢ k§ niang nghé, giai
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phuong phap gido duc tién tién... cho

CBGVNV.

quyét tinh huéng su pham, kién thuc
ATTP, phong chong dich bénh, ky nang

CNTT, phuong phép gido duyc tién tién

3.6 | - T6 chtrc Tét Trung thu cho tré du kién ngdy | Thang T6 CM BGH - T6 chuc trung thu cho tré: lam banh,
16/9/2024 9/2024 lam dén 16ng, dén 6ng sao, trang tri dau
lan.... Lam béanh déo..
3.7 | - Duy tri cdp nhat “Album hinh anh dep” trén | Thang T6 CM BGH - Ban bién tap cap nhat Album hinh anh
website ctia cac co s6 GDMN. 9/2024 dep cua cac 16p dung thoi gian quy dinh
III | Cong tac quan ly ciia nha truwong
1 | T6 chirc “Ngs?ly hdi dén truwong cia bé”: Tuan1/9 | CBGVNV | B/c Huong | -Nha trudng xay dung ké hoach to chirc
- Lya chon ndi dung linh hoat, phu hop véi tam khai giang c6 biéu phin cong nhiém vu
sinh 1y, tao 4n tuong tt cho tré va CMHS, to cu thé cho CBGVNV:
chic “Ngay hoi dén truong clia bé” theo hudng - T6 chirc khai giang cho tré theo ké
dan. hoach khai giang cua truong.
+ Sang 05/9/2024 cac gido vién tién
hanh t6 chirc khai giang tai 16p cho hoc
sinh tir 8h00’ - 9h00’ Tai san truong
2 | Trién khai ké hoach nhiém vu nim hoc: D/c Huong HT 1én ké hoach phan cong
- Nha truong t6 chirc trién khai nhiém vy naim | Tudn1/9 |CBGVNV | B/c Huong | cho 02 d/c HP dam nhiém céc linh vuc

hoc 2024 - 2025 dén 100% CBGVNV. Xay
dung K& hoach thuc hién nhiém vu nim hoc va
quy ché chuyén mén nim hoc 2024-2025 can
can cur két qua thyc hi¢n nhiém vy ndm hoc
2023-2024; két qua thyc hién ké hoach phat
trién GDMN giai doan 2021-2025 va diéu kién
thuc té, dic thu cua trudong, 16p MN (Nhiém
vy, chi tiéu phan dau, giai phap, phan cong
nhiém vu cu thé, biéu tién d6 thuc hién

cua minh phu trach. Cac d/c HP chu
dong hoan thién cac phan cong viéc cua
minh, sau khi hoan thanh gui Ién d/c
Hiéu truong duyét dé chuyén cho cac
CBGVNNV nha truong dong gop y
kién trudc khi tro thanh van ban chinh
thirc.

Phén cong cy thé nhu sau:

b/c Huong HT: XD ké hoach nhiém vu
nam hoc. Xay dung biéu chi tiéu thi dua
P/c Trang HP: Xay dung quy ché
chuyén mon (phan CM). Lich trinh
chuyén moén. Phan cong céc 16p lam
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diém chuyén dé vé cong tac GD trong
nha truong.

P/c Thai HP: Xay dung quy ché chuyén
mon (Phin CSND).Phan cong cac 16p
1am diém chuyén dé vé cong tac CSND
trong nha truong

- Chuyén cic van ban HD, du thao vé
nhiém vy nim hoc dén CBGVNV
trong nha trudng bang cac hinh thirc
khac nhau dé nghién ciru va dong gop
¥ kién

- BGH sip xép thoi gian kiém tra nén
nép va thyc hién quy ché CM, thyc hién
chuong trinh GD trong thang cia cac
td, cac bd phan.

- Luu bién ban day du theo quy dinh va
sO lwgng cho HT, PHT trong thang.

- Thuc hién dang quy trinh binh bau t6 truéng | Trong |CBGVNV | B/c Huong | Thuc hién ding quy trinh binh bau to
CM va van phong phu hop voi1 dac thu don thang truong t6 pho. Luu hd so ding quy dinh
vi.Thuc hién nguyén tic tap trung dan chu, 1y

y kién déng gép cia CBGVNV va thyuc hién

chi tra phy cdp TTCM dung ché d6 hién hanh.

Thuc hién cong tac cong khai

Nghiém tac thyc hién cong khai két qua thuc | Trong |CBGVNV | B/c Huong |- Trién khai nghiém tic cac van ban
hién nhiém vu nam hoc 2024-2025 va cam két thang chi dao vé cong tac thu chi trong nha

vé co s& vat chat, chét luong do1 ngi, chét
lugng tré, thu - chi....cia nam hoc 2023-2024
vao cac thoi diém theo hudng dan tai Thong tu
36/2017/TT-BGD&DPT ngay 28/12/2017 cua
B6 GD&DT, dac bi¢t quan tdm cap nhat dung
tién d6 cac ndi dung cong khai trén cong thong
tin dién tir cua cac nha truong theo quy dinh tai
Thong tu 37/2020/TT-BGDDT  ngay

truong bang cac hinh thire khac nhau:
Dua 1én Cong TTDT, bang tin cua nha
truong va cac lép




05/10/2020 cua B GD&DT.

Cong khai két qua thyc hién nhi€ém vu nam hoc
2023-2024 va cam két vé co s& vat chat, chat
lugng doi ng, chét lugng tré, thu — chi cua
nam hoc 2024-2025

Tuan
1/9/2024

b/c Hai,

Hién

b/c Huong

Cap nhat dung tién dd cac ndi dung
cong khai trén cong thong tin dién tir
nha truong theo quy dinh tai Thong tu
37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020
cua BO GD&DT.

Cong tac tham muu

Ra soat nhu cau bd sung co s& vit chat nhim
dap ung cac ti€u chi theo thong tu 13/2020/TT-
BGD&PT ngay 26/5/2020 dé tham muu véi
UBND Quan thyc hién cai tao stra chita, mua
sim, bd sung d6 dung dd choi va trang thiét bi
day hoc.

Tuéan LII

GVNV

02 HP

- Lén phuong an cac 16p thuc hi¢n
chuyén dé

- Xay dung cac ndi dung theo hudng
dan tir Phong GD

Bay manh ng dung CNTT, khai thac phan
meém quan ly truong hoc, phan mém dinh
dudng, phan mém KHGD....thudng xuyén cép
nhat 1én cac trang thong tin tuyén truyén cac
hoat dong trén cong TTDT

Tuén LII

GVNV

02 HP

Tiép tuc dﬁy manh Ung dung CNTT,
khai thac phan mém quéan ly truong
hoc, phan mém dinh dudng, phan mém
KHGD....thuong xuyén cdp nhat 1én
cac trang thong tin tuyén truyén céc
hoat dong trén cong TTDT

Thue hién ché @ chinh sich

- Tiép tuc trién khai cong tic bdi dudng doi
ngil, bdi dudng chuyén mon nghiép bdi dudng
phuong phap gido duc tién tién va ky niang su
pham cho CBGVNV linh hoat, phu hop véi
diéu kién thuc té .

Trong
thang

b/c Héi,

Hién

b/c Huong

- Trién khai cong tac bdi dudng bdi
dudng chuyén mén nghiép vu dén gido
vién, cdp nhat chuong trinh GDMN su
d6i bd sung theo thong tu 51/2020/TT-
BGDDT vao ké hoach gido duc timg do
tudi, linh hoat, phu hop.

- Trién khai coéng tac tap huidn boi
dudng kién thitc ATTP va PTTNTT
cho tré dbi véi CBGVNV trong nha
truong,

- Hiéu truong thyuc hién nghiém tac viée chi tra
lvong va cac ché do chinh sach theo ding quy
dinh

Trong
thang

D/c Hién

b/c Huong

Thuc hi¢n dung chinh sach chi tra
lvong cho CBGVNYV trong nha truong




IV | Cong tac thong tin bao cdo
- Panh gia HT; PHT, tong hop GVNV thang | Tuan III | 02 HP | B/c Huong | Chi dao cac d/c HP phu trach 2 o tong
9/2024. hop danh gia CBGVNYV theo ding thoi
gian quy dinh.
- Bao céo thong ké dau nam hoc. Trong 02 HP | B/c Huong | Chi dao céc d/c HP phu trach cac mang
thang 9 thuc hién cac bao cao theo nhiém vu
dugc phan cong dam bao dang thoi
gian quy dinh
vy | Cong tac Dang
Hinh thire gidn tiép (100% ding vién) Cathang | Cacd/c | D/cThai |- Tién hanh giam st 100% DV dudi
- Ngi dung Dang HPND - | hinh thic gian tiép va cap nhat noi
+ Viéc chap hanh nghi quyét cua chi bo. vién chi | Pho BTCB | dung danh gia trong Nghi quyét Thang
+ Viée giir gin doan két ndi bo. bd 9/2024.
+ Viéc rén luyén pham chét dao dirc, 16i séng.
+ Viéc thue hién ké hoach tu dudng ca nhan. Tuan [ b/c Huong | - Trién khai cac ndi dung sinh hoat theo
- 86 lwong: 18/18 = 100% Pang vién Bithu CB | ké hoach va dua vao nghi quyét thuc
* Sinh hoat Chi by dinh ky Thang 9/2024 hién.
Noi nhan:
- PhongGD&DT; AN [ N\ s
- CBGVNV; dé t/h HIEUXRUONG
-Luu VP

JCN

Nguyén Thj Thu Huéng




