UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON SON CA Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 24/KH-MNSC Ngoc Lam, ngay 19 thang 9 nam 2024

~ KEHOACH
THY'C HIEN QUY CHE CHUYEN MON NAM HQC 2024 - 2025

Can cir Quyét dinh s6 4354/QD-UBND ngay 20/8/2024 ciia UBND thanh pho
Ha Noi vé viéc banyhdnh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 doi voi
GDMN, giao duc pho thong, gido duc thuong xuyén trén dia ban thanh pho Ha Noi

Can cik cng van s 3015/SGDDT-GDMN ngay 30/08/2024 ciia So GD&DT vé
viéc huong dan thuec hién nhiem vu Gido duc mam non (GDMN) nam hoc 2024 - 2025,

Can_cir Huong a’cfn~ s6 3019/SGDPT- ~-GDMN ngay 30/08/2024 cua So GD&DT
Ha Noi vé viéc huong dan thuc hién quy ché chuyén mon cap hoc mam non nam hoc
2024 - 2025;

Can cir Ké hoach s6 20/PGD&DT ngay 05/09/2024 ciia phong GD&DT qudn
Long Bién vé viéc thuc hién nhiém vu nam hoc 2024 - 2025;

Can ci Hudng dan so 06/PGD&DT ngay 05/09/2024 cua phong GD&DT
quan Long Bién vé viéc huong dan thuc hién quy ché chuyén moén cdap hoc mam non
nam hoc 2024 - 2025,

Can cu Thong bdo két lugn cia T hwong tryuc quan uy vé mét sé nhiém vu trong
tam cua nganh gido duc va dao tao quan Long Bién nam hoc 2024 - 2025;

Can cir két qua thwe hién nhiém vu nam hoc 2023 - 2024,

Truong Mam non Son Ca xdy dwng ké hoach thuc hién Quy ché chuyén mon
nam hoc 2024 - 2025 voi nhitng noi dung cu thé nhw sau:

A. CONG TAC CHAM SOC - NUOI DUONG

I. Cham soc surc khoe tré

1. Pam bao an toan

- Tiép tuc trién khai thuc hién cac vin ban cua BO Y té, B6 GDDT, S& GDPT
vé dam bao an toan, phong chéng dich bénh tai co s& Gido duc mam non . Xay dung,
trién khai phuong an phong chong dich bénh, phong chdng tai nan thuong tich,
phong chéng chay nd... &én 100% can b quan 1y, gido vién, nhan vién. Thuc hién
nghiém tic cong tic phong chdng dich bénh trong co s¢ GDMN; dam bao du dicu
kién phuc vu va trién khai thyc hién phong dich dung quy dinh.

- Xay dung ké hoach “Trudng hoc an toan, phong, chong tai nan thuong tich”.
Thudng xuyén ra soat dé dung, d6 choi, phuong tién phuc vu hoat dong trong co s&
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GDMN, h¢ théng dién, lan can hanh lang, cac yéu té nguy co mat an toan cho tré. ..
dé stra chira, thay thé kip thoi.

- Trang b1 du dd dung ca nhan cho mdi tré (cbe uéng nudc, khan lau mat, khan
lau miéng ri€ng cé ki hi€u); thuc hién giat, hép, séy ddi v6i khan; rira, héip séy/tréng
nuéc s6i d6i voi cde udng nudce. Trang bi tai 100% cac nhoém 16p nude sat khuan, xa
phong) ... 100% cac nhom 16p thuong xuyén vé sinh phong 16p, gid d6 choi, dd choi.

- Pam bao cac diéu kién to chirc gidc ngii cho tré, mdi tré co giwdng/phan, goi,
chin (theo mua); d6 dung phai duoc vé sinh, phoi giit hang tudn. Phong ngu/sinh
hoat chung cua tré dam bao khong khi duoc luu thong, vé sinh sach s& hing ngay.

- 100% céc nhom 16p thuc hién ché @6 sinh hoat mot ngay, ché d6 dinh dudng
cta tré theo do tudi duoc qui dinh trong Chuong trinh GDMN, Qui ché nuéi day tré
va cac qui dinh ctia nganh, nham dam bao an toan tuyét ddi cho tré ca vé thé chat va
tinh than trong thoi gian tré di hoc tai trudng. Nghiém cdm moi hanh vi vi pham danh
du, nhan phém, xam pham than thé tré em. Thuc hién nghiém tic chuyén dé “Déy
manh phong, chdng bao hanh tré trong cic co s¢ GDMN”.,

+ Xay dung ké hoach cu thé vé& muc tiéu, ndi dung, bién phap trién khai. T6
chirc hoi thao, tap hudn, chia sé cac bién phap phong, chdng bao hanh tré em. Ting
cuong kiém tra giam sat, kiém tra dot xuat viéc thuc hién chuyén dé. C6 hinh thuc ky
luat nghiém khic d6i véi GVNV c6 biéu hién bao hanh tré em.

- Thyc hién nghiém tac phan cong gido vién, nhan vién t6 chirc hoat dong nuodi
dudng, cham soc, gido duc tré theo ché do sinh hoat mot ngay, cong khai tai dia diém
lam viéc va luu tai hd so quan ly. Kiém tra, giam sat viéc phéi hop, thuc hién nhiém
vu theo vi tri viée 1am dé dam bao an toan cho tré (gio don, tra tré, t6 chire hoat dong
ngoai troi, tham quan di ngoai, hoat dong ngoai khoéa, t6 chuc gior an, ngu...).

- Thyc hién t6t cong tac quan 1y tré moi luc, moi noi. Xay dung quy ché to chirc
hoat dong, rd cac quy trinh, trach nhiém hoat dong theo day chuyén: Quy trinh phan
cong gido vién trong 16p, nhan vién nudi dudng trong bép; Quy trinh giao nhan thyc
pham, luu va huy mau thire dn, quy trinh chia thirc an tai bép an, trén cac 16p... Phd
bién cong khai, cam két t6i tirng ca nhan tai nha trudng.

- T chirc tap huan cho ddi ngii CBGVNV k¥ ning phong tranh tai nan thuong
tich, k¥ nang so cp ctru ban dau, phong chong xam , bao hanh tré em, k¥ ning thoat
hiém....

- Duy tri thyc hién nghiém tc sé nhat ky nhom 16p, ghi chép ddy du nodi dung
theo quy dinh. Khong nhan tré ém, tré khong cé trong danh sach 16p vao hoc. Thong
nhat v6i cha me tré dang ky ngudi thuong xuyén don tré hang ngay.
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- Pay manh cong tac truyén thong vé gido duc dinh dudng, sic khoe, phong
chéng dich bénh, phong chéng bao luc hoc dudng bang cic ndi dung, hinh thic
phong pht qua ding tai bai trén cong thong tin dién tir, goc tuyén truyén, trao d6i phu
huynh hang thang...

2. Cham soc suc khoe:

- Thyc hién tot cong tac y té truong hoc theo Théng tu sb 13; K& hoach thuc
hién cong tac Y té truong hoc nim hoc 2024 - 2025 cia quan Long Bién.... Luu y
cac ndi dung:

+ Pam bao phong y té/goc v té/diém trudng co du trang thiét bi, co sd thude
theo danh muc, quan 1y luu trir hd so stc khoe tré, danh ba dién thoai lién hé can
thiét cia co quan chirc nang trén dia ban.

+ Thyc hién kiém tra sttc khoe vao diu nim hoc dé danh gia tinh trang dinh
dudng va strc khoe: do chiéu cao, cin ning ddi véi tré dudi 36 thang tudi; do chiéu
cao, can nang, huyét ap, nhip tim, thi lyc ddi véi hoc sinh tir 36 thang tudi tré lén.

+ Do chibu cao, can ning, theo ddi biéu d6 ting trudng su phat trién thé luc cho
tré dudi 24 thang tudi mdi thang mot 1an; tré em tir 24 thang tudi tré 1én mdi quy mot
lan.

- Nhén vién y té chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé cong tac y té trudng
hoc, phéi hop chit ché véi cac bd phan thuc hién cac bién phap phong chdng dich
bénh, can thi¢p véi tré suy dinh dudng thé nhe can, thép co1, thtra can, tré khuyét tat
hoc hoa nhap; quan 1y hd so theo ddi strc khoe cua tré. Bdi dudng cho GV cac ky
nang so cuu ban dau cho tré, giam sat lich v€ sinh hang ngay, tuan, thang tai nha
truong.

- Pam bao phong y t& c6 du trang thiét bi, co sd thudc theo danh muc va dién
thoai cua co quan y té trén dja ban. Duy tri thuc hién lich vé sinh hang ngdy, tuan,
thang. Quan 1y hd so stc khoe tré tai phong y té.

I1. Cong tac nuoi dudng
1. Pam bdo vé sinh an toan thwe phim

Thuc hién nghiém tic cac van ban cua Bo Y té, UBND Thanh phé, UBND
quan vé vé sinh an toan thuc phém (VSATTP) chiu trach nhiém trudc cha me tré va
co quan quan 1y nha nuéc vé viée ky két hop dong cung tng thyc pham va sir dung
thue phim, san pham dinh dudng, ché pham tir sita (sita chua, vang sita, pho mai...)
tai don vi, qua trinh thuc hién luu y nhiing van deé sau:

T6 chire bdi dudng, tap huan kién thirc an toan thuc pham cho CBGVNV



1.1. Pdi v6i bép in:

Co6 cam két trach nhiém dam bao ATTP; x4c nhan cua Hiéu truéng va minh
ching tap huén kién thitc ATTP cho cén bo, gido vién, nhan vién tham gia hoat dong
ban tra; Gidy kham stc khoe cia CBGVNV tham gia hoat dong ban tra. Hop dong
cung ung thuc pham c6 théa thuan chat ché véi nha cung mg.

Chu dong t6 chuc bdi dudng, tap huin kién thic an toan thwc pham cho
CBGVNYV toan truong.

- Thuong xuyén kiém tra, ra soat chat luong, truy xuat nguén gbc thuc pham
ctia cac nha cung tng nham dam bao chat luong va VSATTP.

- St dung cong nghé thong tin dé quan 1y va giam sat ATTP: St dung mi QR
va mé vach dé ghi nhan va truy xut ngudn gbc thuc pham; St dung cac thiét bi giam
sat tir xa dé theo dbi quy trinh san xuat, ché bién, va bao quan thuc pham tai cic co
s&; Luu trit ho so kiém tra, chirng nhén an toan thyc phém, va cac bao cdo kiém tra
dinh ky, cong khai quy trinh giao nhan thuc pham, ché bién mén an cho tré.

- Tang cudng dau tu trang thiét bi hién dai phuc vu cong tic cham soc nudi
dudng tré nham da dang cach ché bién moén an va dam bao VSATTP.

1.2. Nuéc udng, nwée sinh hoat

- Pam bao nuéc udng cho tré du, vé sinh va phu hop véi thoi tiét. Khi sir dung
cay nudc nong can dam bao nhiét d6 nudce an toan va hudng dan tré sir dung. Khong
dé binh nudc udng & noi c6 anh sang chiéu truc tiép.

. -Yéu cau don vi cung cip nudc gui két qua xét nghiém mau nudc dinh ky,
dong thot nha truong chu dong gui mau nude di xét nghiém néu dam bao tiéu chuén
mo1 dua vao sir dung. D61 vo1 nudce sinh hoat, dinh ky xét nghiém va c6 bién phap xur
Iy néu chat luong nudc chua dap tng yéu cau (xét nghi¢m da s lugng chi sé theo
quy dinh).

Hé théng bé chira nude, giéng khoan, bé loc can co khoa, nip ddy, ludi chin
con trung, duoc thau rfra’dinh ky dam bao vé sinh, an toan. ,

- Pam bao nudc uong cho tré da, vé sinh va phu hop véi thot tiét. Cay nude
néng can dam bao nhiét d6 nude an toan va hudng dan tré st dung. Khong dé binh
nudc udng & noi co anh sang chiéu truc tiép.

- Chu dong giri miu nude di xét nghiém néu dam bao tiéu chuan méi dua vao
sir dung. P6i v6i nude sinh hoat, dinh ky xét nghiém va c6 bién phap xur Iy néu chat
lwgng nude chua dap Gmg yéu cau.

- Binh/chai nugc tinh khiét phai dugc vé¢ sinh sach sé, ct gilt trén céc
gia/ké/kho dam bao vé sinh va an toan cho tré. Hé thdng bé chira nudc, giéng khoan,
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bé loc can co6 khoa, ndp day, ludi chan con trung. Pugc thau rira dinh ky dam bao vé
sinh, an toan.

2. Pam bao chit lwgng bira in:

- Xay dung thyc don, khau phan an cho tré nha tré, mau gido theo quy dinh cua
Chuong trinh GDMN. Thuc don st dung da dang nhiéu loai thuc phim trong bita an
cla tré, ting cuong rau xanh, qua chin, sira va cac ché pham tir sita, han ché ti da sir
dung thuc phém ché bién sin, thuc phém dong lanh (tuyét doi khong cho tré an ngi
tang dong vt va my tém, khéng cho tré an rau trdi mua). Can dbi luong (P,L) dong
vat va thuc vat theo quy dinh; Thuc don han ché sur dung duong va mudi, luong
duong khong qua 15g/tré/ngay, luong mudi khong qua 3g/tré/ngay ddi véi tré dudi 5
tudi.

- Ty 1¢ dinh dudng tai truong duy tri mirc:

+ Nha tré P: 13-20%; L: 30-40% (Ty l¢ L dong vat/ L thuc vat= 70% va 30%);
G: 47-50%.

+ MAu gido P: 13-20%; L: 25-35%; G: 52-60%;

+ Ty 1¢ Ca, B1 can dbi theo nhu cau cta tré: Nhu cau Ca ddi vai tré 1-3 tudi:
350mg/ngay/tré; mau gido 4-6 tudi: 420mg/ ngay/tré; nhu cau B1 ddi véi tré 1-3 tudi:
0.41 mg/ngay/tré; mau gido 4-6 tudi: 0.52mg/ngay/tré.

- Pam bao thoi gian to chirc gio an cho tré, dic biét 1a bita an chinh budi chiéu
cua tré nha tré.

- Ché bién moén an: Pam bao vé sinh, ATTP va ché bién dang k¥ thuat phu
hop v6i do tudi tré mam non, gitp tré an ngon miéng va hét suat.

- Pa dang hoa hinh thirc t6 chirc bita an: Theo suat/khay; bira an gia dinh;
buffe...pht hop v6i d6 tudi nham da dang mén an, kich thich tré an ngon, an hét
suat; rén k¥ nang, thoi quen tu phuc vy, hanh vi an uéng van minh cho tré.

- Cong tac nudi dudng tré em tai nha trudng can dam bao vé sb bira an dap
g nhu cau khuyén nghi, phan b bita dn phi hop véi timg do tudi, tinh trang dinh
dudng cua tré em, thoi gian t6 chirc an cho tré thuc hién theo lich sinh hoat hang
ngay quy dinh tai Chuong trinh GDMN; Ngoai hinh thirc t6 chire dn truyén thong, c6
thé thay d6i da dang hinh thirc Bira an gia dinh, an buffet...phu hop véi do tudi,

- Phéi hop chit ché gitra gia dinh t6 chirc cac hoat dong can thiép, diéu chinh
ché do an, phdi hop chiat ché giita gia dinh va nha truong trong phong chdng thira
can, béo phi va suy dinh dudng, thap coi cho tré.
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3. Thuc hién nguyén tic quan ly nudi dudng:

- Thyc hién dang qui dinh vé hd so, qui trinh, nguyén tic quan 1y nudi dudng,
cong tac thu chi theo quy dinh; Nghiém cAdm vi pham khau phan in cta tré dudi moi
hinh thirc. C6 bang biéu quy dinh 16 ndi dung/nguyén tic thuc hién tai cac khu
vuc/phong: Thang toi van chuyén, kho luvong thuc, thuc phém, bé nude. ..

- Thuc hién nghiém tic quy trinh bép mot chiéu, phan cong day chuyén, xay
dung thyc don, tinh khau phan an, luu nghiém thirc an, luu day di hoa don chimg tir,
ho so sb sach theo quy dinh. ..

- Cong khai thyc don, thyc pham, don gia hang ngdy, c6 bang tai chinh cong
khai tai cong trudng.

+ Giao nhan thyc phim: Bao gém cac thanh phan nhu nguoi giao hang, ké
toan, nhan vién nau chinh, giao vién, dai dién Ban Gidm hi¢u, nhan vién y té, thanh
tra, cha me tré... va ghi $6 luong tai budce 1 theo mau s kiém thue 3 bude duge in
san tén thuc phém va ndi dung cua cac ¢t muc khac; ki tai thoi diém giao nhan (dé
du 3-4 dong dé bd sung thuc pham thira, thiéu ghi truc tiép).

+ Budc 2, 3 cua s6 kiém thuc 3 budc: in sin tén thuc phém, tén mon an theo
thuce don. Tai thoi diém thuc hién bude 2 va 3: viét tay ghi rd s6 luong va thoi gian. ..
theo cdt muc (cap nhat ding thoi diém).

+ Luu nghiém va hily mau thuc an: Theo dung qui dinh, in sn tén bita dn, mon
an. Tai thoi diém luu nghi¢ém va huy mau thirc dn ghi 0 dinh luong, thoi gian luu,
huy, nguoi thye hién ghi 10 ho tén, ky....niém phong theo quy dinh.

- Lwa chon don vi cung Gmg thuc pham dd dwgc Phong y té thdm dinh phé
duyét theo bao cao sb 353/BC-YT ngay 08/8/2024 ciia Phong Y té quan vé viéc bao
cdo két qua danh gid hd so cla cic co so dang ky cung cip thuc pham/suat an
san/dich vu niu an tai cac truong cho cac truong hoc trén dia ban quan nam hoc
2024-2025. Luu day du hd so theo quy dinh; Cong khai t6i gido vién, nhan vién va
cha me hoc sinh. Hiéu trudng chiu trach nhiém vé viéc ky két hop ddng cung ung
thuc phém va su dung thuc phém tai don vi.

- Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac quan 1y nudi dudng, chim soc
tré, sur dung cac phﬁn mém dugc B GDDPT va Vién Dinh dudng quéc gia tham dinh.

- Tang cuong phdi hop véi Ban dai dién CMHS giam sat qua trinh to chirc hoat
dong nudi dudng: giao nhan thuc phém, ché bién, t6 chirc bita an cho tré vdi cac hinh
thire: tryc tiép, qua camera... .

* Thwc hién nghiém tuc qui trinh qudn ly nuoi duong

Thuyc hién ding qui dinh vé ho so, qui trinh, nguyén tac quan 1y nu6i dudng nhu
nam hoc trudc; Luu y cac van dé sau:
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- Quan 1y chat ché thuc pham cia tré tir khau giao nhan dén khi ché bién thanh
cac mon an va dua khau phan an cua tré vé cac 10p. Nghiém ciAm vi pham khau phan
an cua tré duoi moi hinh thirc. Thuc hi¢n nghi€m tiuc viéc cong khai cac khoan thu,
thanh toan, thuc don, thuc pham, don gia hang ngay

- Quan Iy chit ché hop ddng, phiéu xuat kho (hoa don giao hang), nghiém
thu, x4c nhéan theo khdi luong, gia thi truong (déi vO1 san phém thu hoach tai truong)
v6i thuc té giao nhan thyc phim va cip nhat day du ching tir tién an cua tré hang
ngay.

- Thu va thanh toan: Cac khoan thu déu phai vao sb thu (phan mém quan 1y tai
chinh), dugc cong khai td1 100% can bd, gido vién, nhan vién trong truong va cha me
hoc sinh, thu tién phai c6 bién lai thu theo quy dinh. Thanh toan dut diém véi phu
huynh theo ndm hoc, 1am béo cdo cc khoan tién ton, chuyén vao nim hoc sau ding
qui dinh.

- Giao nhan thue pham hang ngay: Giao nhan truc tiép gém ca hang kho va
hang tuoi séng; khi nhan phai co du cac thanh phan tham gia, ghi chép va ky nhan
day du tai s6 kiém thuc ba bude. Can ghi 1 thoi gian nhan 1an 1, 1an 2 (néu cb).

+ Giao du dinh luong theo suit dn hang ngay cua tré. Khong dé thira, thiéu qua
3 sudt an/ngay/co s GDMN. Dbi véi co s¢ GDMN c6 s lugng tré dn ban tra trén
500 suat in, khong dé thira, thiéu qua 5 suat dn/ngay (cong don khong qua 5 suat
an/tudn/thang).

+ Phén cong ca truc dé cung nhan thuc pham va ky xac nhan, dam bao t6i thiéu
du 3 thanh phan khi giao nhén thuc pham (Nguoi giao thuc pham, ngudi truc tiép
nau va thanh phﬁn khac: Ban giam hi¢u, GV, ké toan, thanh tra.. )

Nguoi giao hang: giao hoa don/phiéu xuit kho va ky ban giao sd luong thuc
pham di giao cho nha truong

Nguoi triec tiép ndu an: Nhan thyc pham, kiém tra chit luong thuc pham, ghi
ding ) luong dugc nhan, thoi gian nhan va ky xac nhan vao s6 kiém thuc 3 budc,
cong khai noi dung giao nhan thuc pham (budc 1) trén bang tai bép an. Bao cdo ngay
v6i BGH néu thyc pham nhan khong dam bao vé sinh ATTP dé co bién phap xir 1y
kip thoi.

Mét s6 luu y:

+ Loai thuc phim tuoi séng, thuc pham dong lanh: Kiém tra tén thuc pham,

khdi lugng, giéy chimg nhan kiém dich dong vat; thong tin trén nhan san phém (tén
san pham, nha san xudt, dia chi san xuét, ngdy san xuét, han dung. ..
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+ Loai thyc pham bao géi san, phu gia thuc pham: Kiém tra tén san pham, khoi
luong, thoi han sir dung..

- Kiém tra, danh gi4 tinh trang cam quan vé chat luong, an toan thyc pham:
mau sdc, mui vi, tinh nguyén ven cua san pham... va diéu kién bao quan thuc té (néu
¢ yéu cau). Trudng hop nguyén liéu, thuc pham duogc kiém tra, danh gia khong dat
yéu cau vé chat lugng, an toan thyc pham can ghi rd bién phap xur 1y v6i san pham
do.

Gido vién: Ban Giam hiéu phan cong luan phién gido vién hang ngay kiém tra,
gidm sat viéc giao nhan thuc phém va dinh lugng khéu phén an cua tré, ky xac nhan
vao s6 kiém thuc ba buéc tai thoi diém giao nhan.

Thanh tra + y té: Tham gia kiém tra (dot Xuét) viéc giao nhan thuc phém, ché
bién thyc pham, chia dinh lugng khau phan in cho tré, ky xac nhan két qua kiém tra.

Ké todn: Tham gia giao nhan thuc pham hang ngay va ky xac nhan.

Thii kho: Thu kho chiu trach nhiém quéan 1y thuc pham trong kho, ¢6 s theo doi
XUuat, nhép kho, cudi thang kiém ké. Nhép luong thyc, thuc phém du trit trong kho
phai pht hop véi thoi gian bao quan dé dam bao chit luong thyc pham. Xuét, nhap
thuc pham kho phai c6 phiéu ky duyét ciia Ban Giam hiéu, ké toan.

Ban gidm hiéu: Hang ngay, luan phién phan cong kiém tra, giam sat viéc giao
nhan thuc phém va chia dinh lugng khéau phén an cua tré, ky xac nhan tai s6 kiém
thuc 3 budc.

Luwu y: Tuyét déi khong phan cong nhan vién nudi dudng kiém thi kho, goi
thue pham, kiém tha qu¥, can ddi dinh lugng thire dn cho tré. Khong phan cong mot
ngudi vira goi thuc pham, vira tinh khau phéan an cua tré.

+ Ché bién thwe pham va chia dn: Nhan vién nudi dudng mic trang phuc dam
bao dung, dii theo quy dinh, deo khau trang khi ché bién, chia dn. Ché bién dung thuc
don, ding k¥ thuat, ddm bao vé sinh an toan thuc phim. Thuc phim thira trong ngay
khong dé luu tai nha truong.

Pinh lugng thirc an chin cta ting 16p thé hién trén bang chia dinh lugng thuc
pham chin tai bép an; trong s6 giao nhan v6i nhom 16p, co x4c nhan cua gido vién khi
nhan.

+ Luru nghiém thirc fin: 1dy miu, bao quan, ghi chép, luu giir tai lidu lién quan
dung theo quy dinh; ghi chép tai s6 kiém thuc 3 budc, 1d thoi gian 14y va thoi gian
hily mau luu, tén va chit ky ctia ngudi luu nghiém. Thuc an luu di 24h. Khi ¢6 nghi
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ngd ngd doc thuc pham hodc co yéu ciu cia co quan quan ly thi khéng dugce huy
mau luu cho dén khi c6 thong béo khéc.

+ H so so sach: Quan 1y chit ché hop dong cung tmg thuc pham; cap nhat day
du chung tir tién an cia tré hang ngdy theo thuc té giao nhan (phiéu xuit kho, hoa
don giao hang...). Str dung phan mém quéan 1y nudi dudng di duoc B6 GDPT tham
dinh: thyc hién quy trinh quan 1y nudi dudng theo quy dinh; S6 tinh khau phan an
mdi ngay in riéng 1 trang, c6 du chir ky cac thanh phan, cudi thang déng thanh
quyén, dong dau giap lai.

Hoan thién chung tir tién dn cua tré hang ngdy theo thuc té giao nhan thuc
pham, c6 gidy xac nhan thuyc pham cta nhan vién nudi dudng (Nau chinh), thanh
quyét toan tién an cua tré co thé theo tuan hodc theo thang, co gidy dé nghi thanh
toan ctiia Thi quy. Cudi thang quyét toan tién in cua tré trong thang.

+ T chirc dn trua cho cdn b0, gido vién, nhan vién: Thuc don, thuc phém
khong tring véi tré, co di s6 sach quan 1y an theo quy dinh (miu ctia S6 GDDT);
cong khai, minh bach, thanh quyét toan vao cudi thang. Thuc pham luu cing 1 kho
vé6i tré phai dugce bao quan riéng. T6 chirc an trua cia CBGVNV theo ca truc, khong
dé gido vién an trua tai 16p hoc, bd tri phan cong ca truc hop 1y vé thoi gian (luan
phién) dé dam bao viéc quan 1y tré ngi trén 16p theo quy dinh.

B. CONG TAC GIAO DUC
I. Thue hién Chwong trinh gido duc mam non
1. Thoi gian thwe hién chwong trinh GDMN: 35 tuan.

Cian cr Khung ké hoach thoi gian ndm hoc 2024-2025 d6i véi GDMN, gido
duc phd thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban thanh phd Ha Noi, thyuc hién t6
chtrc hoat dong 1am quen nén nép va t6 chirc thyc hién Chuong trinh GDMN dam
bao thoi gian quy dinh.

Tir ngay 05/9/2024 cho tré 1am quen v6i nhom 16p, né nép thoi quen theo ché do
sinh hoat mot ngdy. Tir ngdy 9/9/2024 thuc hién Chuong trinh GDMN, két thiic hoc
ky I ngay 16/01/2025, nghi hoc ky I ngay 17/01/2025, bat dau hoc ky II ngay
20/01/2025, két thuc hoc ky IT ngay 29/05/2025, két thic nim hoc ngay 30/5/2024

2. X4y dung va phat trién chwong trinh gio duc nha trwong:

- Cian ctr vao diéu kién thuc té, thé manh, s& truong, nang lyc cua ddi ngil, diéu
kién co s& vat chit, nha truong xay dung va phat trién chuong trinh gido duc nha
truong tao dugc nét riéng biét (thwong hiéu) phu hop thé manh cua nha trudng, dia
phuong va nhu cau cta tré. Chu trong phat trién ning lyc cta tré theo quan diém giao
duc toan dién, tich hop, 14y tré lam trung tam.
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- K& hoach gido duc cua nha truong va cac nhom, 16p: Pugc sir dung ké thira ké
hoach gido duc ctia cac nam hoc trudce, c6 cap nhat, bd sung, chinh stra ndi dung phu
hop véi diéu kién thuc tidn va nhiém vy nim hoc méi. Luu ké hoach giao duc tai
truong, 16p. Cong khai ké hoach gido duc tai bang tuyén truyén dé phdi hop chat ché
voi phu huynh trong cong tac cham séc, gido duc tré.

- Cap nhat, bo sung mot sb ndi dung gido duc nhu: cho tré lam quen v&i ngoai
ngfr, tiép can cong nghé sd, k§ ning séng can thiét, gido duc nép sdng thanh lich, vin
minh danh cho tré mdm non va nhitng ndi dung gido duc khac phu hop voi do tudi tré
va muyc tiéu cua Chuong trinh GDMN.

- Ké hoach gido duc cua cac nhom/16p: Puoc cu thé hoa, phat trién tir Chuong
trinh gido duc nha truong, gido vién lya chon, diéu chinh ndi dung/hinh thirc phi hop
voi diéu kién thuc té cta nhoém/16p, nhu cau va kha nang cua tré, va t6 chire thuc hién
linh hoat; 10ng ghép gido duc nép séng thanh lich, van minh cho tré thong qua céc
hoat dong gido duc theo ché d6 sinh hoat mot ngay cua tré¢ va hoat dong khac phu
hop; phdi két hop chit ch& v6i cha me tré trong gido duc hanh vi dung va dep thé
hién van minh, thanh lich ctia ngudi Ha Noi. Ké hoach gido duc ctia nhom/16p hang
thang/tuan dugc cong khai tai Bang tuyén truyén ctia nhom, 16p.

- T6 chirc cac hoat dong gido duc theo nguyén tic 1ay tré 1am trung tam: gido
vién xay dung h¢ théng cAu hoi mé; hd tro, tao co hdi cho moi tré déu duoge trai
nghiém, chia sé kinh nghi¢ém cua ban than; tdn dung moi khong gian, vat li¢u san co
trong thién nhién, cudc sdng... vao td chic cac hoat dong cho tré. Ung dung céc
phuong phap gido duc tién tién linh hoat, phu hop vé6i diéu kién thuc tién; d6i méi
hinh thirc t6 chirc cac hoat dong, ting cuong t chirc cac cac hoat dong giao luu tap
thé, trd choi van dong, tro choi dan gian, lao dong... nham dat duoc t6i da muc tiéu
gido duc dé ra.

- P6i méi hinh thue t6 chirc hoat dong hoc tranh &p dat go béd cac budc theo tién
trinh gid hoc. Ban Gidm hiéu, to chuyén moén théng nhét ¢6 thé linh hoat td chirc mot
sb hoat dong chung tron 1an cac do tudi, dé tré co co hdi hoc tap, giup d&, hudng dan,
hé trg nhau va phat trién mot cach tu nhién nhu gi0 an, hoat dong goc, hoat dong tai
cac phong chirc ning... Linh hoat diéu chinh thoi gian hoat dong goc, hoat dong
ngoai troi phit hop d6 tudi: Tang cudng td chirc cho tré hoat dong trai nghiém, phat
trién van dong... ngoai thién nhién, phong/ khu vuc chirc ning (Trong tuan cé thé
quy dinh thay thé hoat dong goc bang hoat dong ngoai troi tir 1-2 1an dé t6 chirc hoat
dong giao luu thé thao, trd choi phat trién van dong dancesport, dan vii... hodc lao
dong vuon trueong, tham quan trdi nghiém an toan, phu hop véi tré).
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- Tang cudng st dung cac khu vuc, cac phong chitc nang dé to chirc hoat dong
gido duc linh vyuc phat trién thé chat, thAm my... Cong khai lich hoat dong tai cac 19p,
cac phong chuc niang dé khai thac t6i da, hiéu qua cac khu vue, cac phong chirc ning
trong t6 chirc cac hoat dong cho tré phu hop véi diéu kién co so vat chat ciia mdi nha
truong.

- Chii trong quan sat danh gia tré trong qué trinh thyc hién cac hoat dong theo ké
hoach ngay/tudn/ thang dé dam bao cac hoat dong dugc diéu chinh kip thoi nhim dap
ung muc tiéu cudi do tudi tré, c6 bién phap tac dong, hd tro tich cuc v&i nhing tré
yéu va phat huy nang luc, ning khiéu ndi troi v6i nhitng tré xuat sac.

I1. Thuce hién cac hoat dong khac
1. T6 chitc hoat djng ngay thir Bay

T chuc hoat dong ngay thtr 7 phai c6 su théng nhét, thoa thuan: hoc sinh di hoc
va gido vién di lam thr 7 c6 don tu nguyén. Phan cong CBQL, gido vién, nhan vién
phu hop, dung qui dinh, dam bao cong khai, minh bach vé tai chinh. Quan tdm cham
soc, nudi dudng, t6 chirc céc hoat dong 6n luyén, vui choi, ddm bao an toan cho tré
khi dén truong, 16p.

2. T6 chirc hoat ddng ngoai khéa

Can ct nhu ciu cia cha me tré va dap ung dugc cac diéu kién vé co s& vat
chét, doi ngll gido vién theo qui dinh, nha truong lya chon cac hoat dong ngoai khoa
pht hop nhu hoat dong nghé thuit, thé thao, 1am quen tiéng Anh va gido duc k¥ ning
song.

- Thyc hién dang qui dinh vé viée lién két td chue hoat dong ngoai khoa, luu gilr
day du ho so lién két (Dé an, chuong trinh, hd so nhan su, bai giang...), dam bao chit
luong dau ra cho tré dung cam két; Co su thong nhét trong hoi dong su pham nha
truong va dugc su déng thuan, tu nguyén ctua cha me tré. Td chuc céac hoat dong
khong anh hudng dén thoi gian thuc hién chuong trinh GDMN.

- Tang cudng kiém tra, khao sat, cam két chit lugng thuc hién chuong trinh cua
don vi lién két, sy ung ho hai long cia cha me hoc sinh. Cong khai chét lugng dau ra,
thoi khoa biéu, chuong trinh hoc tap, kinh phi dé cha me tré duoc biét.

- Yéu ciu bd tri gido vién quan 1y tré chat ché khi t6 chic hoat dong ngoai
khoa, ¢ lich hoat dong cu thé, s6 diém danh, ghi chép ndi dung thue hién hang ngay.
Théa thuan véi CMHS vé mitc hoc phi cua cac 16p ngoai khoa, thuc hién thu du chi,
cong khai, minh bach, ding quy dinh.
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- T6 chirc cho tré miu gio 1am quen tiéng Anh nghiém tiic thyc hién Thong tu
s6 50/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 caua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
Chuong trinh 1am quen v&i tiéng Anh danh cho tré em mau gido can luu ¥ mot sb ndi
dung moi: Tuy tung diéu kién, hoat dong lam quen voi tiéng Anh danh cho tré mau
gido duoc t6 chirc linh hoat vao thoi diém khac nhau phu hop véi kha nang cua tré va
diéu kién coa nha truong nham dat dugc muc tiéu caa viéc lam quen voi tiéng Anh,
cling nhu myc tiéu chuong trinh GDMN; Tai li€u, hoc liéu str dung dé trién khai
Chuong trinh phai dugc B6 Gido duc va Dao tao tham dinh, phé duyét.

C. CONG TAC THANH TRA, KIEM TRA

- Thuc hién theo van ban Hudng dan nhiém vu cong tac Thanh tra cua Bo
GD&DT, S¢ GDDT. Tép trung cong tac quan tri nha truong, ddy manh ky cuong,
nang cao hiéu luc quan ly.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2023 - 2024, cha trong kiém tra
viéc thuc hién quy ché chuyén mon, quy dinh ctia Nganh, quy ché dan cha

- Thyc hién tét cong tac ty kiém tra: Kiém tra cong tic quan 1y, chat luong
cham séc, nudi dudng, gido duc tré, cac diéu kién co s& vat chat, trang thiét bi, doi
ngi; Kiém tra cac hoat dong ngoai khoéa, cho tré lam quen tiéng Anh; Viéc pho bién,
thuc hién va luu gitr cac van ban quy pham phép luat, van ban chi dao ctia Nganh.

D. THUC HIEN BAO CAO, THONG KE PINH KY

Thue hién ché d6 bao cao thuong xuyén, dot xuat theo thoi gian quy dinh cua
S6 GD&DT, phong GD&DT va nha truong

+ Thoi khoa biéu thuc hién chuong trinh GDMN; lich hoat dong ngoai khoa;
thuc don cua tré nha tré, mau gido (ndp trudc ngay 15/9/2024)

- B4o cao thdng ké dau nam hoc (theo cac phu luc phong GDDT gii), thoi gian
ndp bao cao trudc 10/10/2024.

- B4o c4o so két hoc ky I: Bao cédo danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu
GDMN trong hoc ky I theo cadc nhi€ém vu trong tdm cia GDMN nam hoc 2024-2025,
thot gian ndp bao cdo trudce ngay 15/12/2024.

- Bao cao téng két nim hoc: Béo céo danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu
GDMN theo cac nhiém vu trong tam cia GDMN nam hoc 2024-2025; s6 litu théng
ké ky cudi nam hoc (S liéu biéu mau thdng ké kiém tra chinh x4c cin ct theo phan
mém co s& dit lidu nganh), thoi gian ndp bao céo trude ngay 10/5/2025.
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Trén day 1a ké hoach thuc hién quy ché chuyén mén nim hoc 2024 — 2025,
Trudng mam non Son Ca dé nghi CBGVNV nha truong nghiém tic trién khai thyc
hién./.

Noi nhdn:

- B/c PGD; dé bao céo
- BGH; dé chi dao;

- Nhu trén; dé thuc hién
- Luu: VP.




