TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 2/2024
TUẦN 1 (TỪ NGÀY 05/01 ĐẾN NGÀY 10/2)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
05/2
	Thứ 3
06/2
	Thứ 4
07/2
	Thứ 5
08/2
	Thứ 6
09/2
	Thứ 7
10/2
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	 - Kiểm tra công tác vệ sinh 
- Họp BGH

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Kiểm tra vệ sinh các lớp, tổ.
	Nghỉ Tết Nguyên đán 2024
	

	
	
	C

	- Theo dõi hoạt động chiều

	- Theo dõi hoạt động chiều.
- Kiểm tra các lớp, niêm phong trước khi nghỉ tế
	
	
	
	
	

	
	
	Kết quả
	

	


	
	

	


	
	

	2
	Trương T Hoa
	S
	- Kiểm tra môi trường toàn trường.
- Bao quát hoạt động đón trẻ, ăn sáng  các lớp
Dự hoạt động  lớp D1

	- Kiểm tra giao nhận TP
- Kiểm tra môi trường toàn trường.
- Bao quát hoạt động đón trẻ, ăn sáng  các lớp
- Dự hoạt động  lớp D2
- Tổng vệ sinh niêm phong các lớp để nghỉ tết nguyên đán
	Nghỉ Tết Nguyên đán 2024
	
	

	
	
	C
	- Bao quát giờ ăn chiều các lớp
- Bao quát hoạt động năng khiếu các lớp 
	- Bao quát hoạt động năng khiếu các lớp
- Kiểm tra duyệt tin bài trên cổng TTĐT
	
	
	
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	



	







3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Hỗ trợ ăn sáng tại lớp D1
- Kiểm tra đón trẻ, thể dục sáng tại các lớp
- Bao quát hoạt động học tại các lớp
- Họp BGH 
	- Hỗ trợ ăn sáng tại lớp D1
- Kiểm tra đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp D1
	Nghỉ Tết Nguyên đán 2024
	
	

	
	
	C
	- Duyệt tin bài
- Bao quat hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Tổng vệ sinh toàn trường. 
- Kiểm tra vệ sinh các lớp trước khi nghỉ Tết
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	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


* Lưu ý: Tập trung kiểm tra công tác vệ sinh, chuẩn bị nghỉ tết Nguyên Đán 

HIỆU TRƯỞNG

  


 Nguyễn Bích Ngọc

