TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 3/2024
TUẦN 3 (TỪ NGÀY 18/3 ĐẾN NGÀY 12/3)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
18/3
	Thứ 3
19/3
	Thứ 4
20/3
	Thứ 5
21/3
	Thứ 6
22/3
	Thứ 7
24/3
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Đón trẻ tại sân trường, dự chào cờ, TDS
- Họp BGH
	 - Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp C1
	- 8h30: Dự họp tại chi cục thuế quận Long Biên
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp C2
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Kiểm tra công tác vệ sinh, ATTP
	Nghỉ
	

	
	
	C

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Kiểm tra công tác vệ sing, phòng chống dịch
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Báo cáo tháng 3/2024
	- Theo dõi hoạt động các lớp
[bookmark: _GoBack]- Rà soát điều kiện tham gia ngày Hội dinh dưỡng
	- Theo dõi hoạt động chiều
- Kiểm tra hồ sơ công khai
	- Theo dõi hoạt động chiều
- Tổng vệ sinh toàn trường
	
	

	
	
	Kết quả
	

	


	
	

	


	
	

	2
	Trương T Hoa
	S
	- Kiểm tra môi trường toàn trường. Đón trẻ tại cổng trường.
Dự hoạt động  lớp A1
	- Kiểm tra giao nhận TP
- Dự hoạt động  lớp A2
	- Bao quát hoạt động đón trẻ, ăn sáng  các lớp
- Dự hoạt động  lớp B1
	- Bao quát hoạt động đón trẻ, ăn sáng  các lớp
- Dự hoạt động  lớp C2

	- Bao quát hoạt động đón trẻ, ăn sáng  các lớp.

	Trực trường
	

	
	
	C
	- Bao quát giờ ăn chiều các lớp
- Kiểm tra viết, duyệt tin bài trên cổng TTĐT.

	- 2h tập huấn công tác tài chính công đoàn tại Quận
	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
- Đăng tải hình ảnh tuần lễ áo dài
	- Bao quát hoạt động năng khiếu các lớp
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Bao quát giờ ăn chiều các lớp
- Tổng vệ sinh toàn trường
- Kiểm tra môi trường toàn trường.
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	



	







3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Đón trẻ, dự chào cờ tại sân trường
- Bao quát hoạt động học tại các lớp
- Họp BGH

	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp C1
- Bao quát hoạt động lớp LQTA
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp C2

	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Tham dự kiến tập tại trường MN Đô Thị Sài Đồng

	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động tại lớp D2

	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Bao quát lớp năng khiếu Múa
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp

	 - Duyệt tin bài
- KTNBTH: KT công tác phòng chống tham nhũng tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo

	- Bao quat hoạt động năng khiếu Võ
- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn lớp  D1,D2,C1
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Duyệt tin bài 
- Dự hoạt động tại lớp D1
- Kiểm tra hoạt động trả trẻ 
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


* Lưu ý: Tập trung kiểm tra công tác vệ sinh, phòng chống dịch bệnh; Chuẩn bị các điều kiện tham gia Ngày hội dinh dưỡng
HIỆU TRƯỞNG

  


 Nguyễn Bích Ngọc

