TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 5/2024
TUẦN 3 (TỪ NGÀY 13/5 ĐẾN NGÀY 18/5)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
13/5
	Thứ 3
14/5
	Thứ 4
15/5
	Thứ 5
16/5
	Thứ 6
17/5
	Thứ 7
18/5
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Đón trẻ
- Kiểm tra vệ sinh các lớp sau phun thuốc muỗi

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- 8h30: Dự Hội nghị trao huy hiệu Đảng tại NVH phường PĐ
 
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự hoạt động lớp B2

	- 8h00: Dự HN đối thoại với CNVCLĐ quận Long biên tại Hội trường khu liên cơ
	- 8h30: dự lớp tập huấn về công các thi đua khen thưởng năm 2024 tại khu liên cơ
	Nghỉ
	

	
	
	C

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Hoàn thiện BC kiểm tra nội bộ
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Thu thập MC đánh giá chuẩn HT
	- Theo dõi hoạt động chiều 
- Thu thập MC đánh giá chuẩn HT
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- 14h00: Đón đoàn kiểm tra công tác y tế học đường
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Tổng vệ sinh
	
	

	
	
	Kết quả
	

	


	
	

	


	
	

	2
	Trương T Hoa
	S
	- Kiểm tra môi trường toàn trường. Đón trẻ tại cổng trường.
- Bao quát hoạt động đón trẻ, ăn sáng các lớp.
- Dự hoạt động  lớp C1
	- Kiểm tra giao nhận TP
- Bao quát hoạt động đón trẻ, ăn sáng các lớp.
- Dự hoạt động  lớp C2
	- Bao quát hoạt động đón trẻ, ăn sáng cáclớp
- Dự hoạt động lớp D1

	- 8h00: Dự HN đối thoại với CNVCLĐ quận Long biên tại Hội trường khu liên cơ 
	- Bao quát hoạt động đón trẻ, ăn sáng các lớp.
- Dự hoạt động  lớp B2


	Trực trường
	

	
	
	C
	- Bao quát hoạt động năng khiếu các lớp.
- Kiểm tra viết, duyệt tin bài trên cổng TTĐT.

	- Bao quát hoạt động năng khiếu các lớp. 

	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp

	- Bao quát giờ ăn chiều các lớp
- Đón đoàn kiểm tra y tế học đường.
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Bao quát giờ ăn chiều các lớp
- Tổng vệ sinh toàn trường

	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	



	







3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Đón trẻ tại sân trường
- Bao quát hoạt động TDS tại các lớp
- Họp BGH
- Bao quát hoạt động góc tại các lớp
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp B1
 - Bao quát hoạt động lớp LQTA
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp B2
- Bao quát hoạt động giao lưu góc các nhóm lớp
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp B3
- Bao quát hoạt động ngoài trời
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp C1

	Nghỉ 
	

	
	
	C
	- Bao quát lớp năng khiếu Múa
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- KTNBTH: Kiểm tra tác phổ cập GD trẻ 5 tuổi 
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
- Tổng vệ sinh toàn trường chuẩn bị đón đoàn kiểm tra y tế trường học
	- Duyệt tin bài
- Đón đoàn kiểm tra y tế trường học
	- Duyệt tin bài
- Tổng vệ sinh toàn trường
- Duyệt văn nghệ tổng kết năm học 2023 - 2024
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


* Lưu ý: Tập trung kiểm tra công tác vệ sinh, chuẩn bị đón đoàn kiểm tra y tế
HIỆU TRƯỞNG
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