
TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 6/2024 

TUẦN 3 (TỪ NGÀY 17/6 ĐẾN NGÀY 22/6) 

T
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CV 

phát 

sinh 

 

1 

Ng Bích 

Ngọc 

S - Đón trẻ  

- Kiểm công tác vệ 

sinh  

- Giao ban BGH 

- Theo dõi hoạt động 

các lớp 

 

 

 

Nghỉ hè 

- Theo dõi hoạt 

động các lớp 

- Hoàn thiện hồ sơ 

Nghỉ  

C 

 

- Theo dõi hoạt động 

các lớp 

 

- Tổng vệ sinh toàn 

trường. 

- Tổng kết công tác 

tuần 

 

  

Kết 

quả 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

2 Trương 

T Hoa  

S - Kiểm tra môi 

trường toàn 

trường. Đón trẻ tại 

cổng trường. 

- Bao quát hoạt 

động đón trẻ, ăn 

sáng  các lớp. 

- Kiểm tra giao 

nhận TP 

- Bao quát hoạt 

động đón trẻ, ăn 

sáng  các lớp. 

- KT hoạt động  

lớp D2 

- Bao quát hoạt động 

đón trẻ, ăn sáng  các 

lớp 

KT hoạt động  lớp D1 

- Bao quát hoạt 

động đón trẻ, ăn 

sáng  các lớp 

- KT hoạt động  

lớp C1 

- Bao quát hoạt 

động đón trẻ, ăn 

sáng  các lớp. 

- KT hoạt động  

lớp C2 

 

 

Trực 

trường  

 

C - Bao quát hoạt 

động năng khiếu 

các lớp. 

- Kiểm tra viết, 

duyệt tin bài trên 

cổng TTĐT. 

- Bao quát hoạt 

động năng khiếu 

các lớp.  

 

- Duyệt tin bài 

- Bao quát hoạt động 

trả trẻ tại các lớp 

 

- Bao quát giờ ăn 

chiều các lớp 

- Bao quát hoạt 

động trả trẻ tại 

các lớp 

- Bao quát giờ ăn 

chiều các lớp 

- Tổng vệ sinh 

toàn trường 

- Kiểm tra môi 

trường toàn 

trường. 

  



Kết 

quả 

       

 

3 

Ng T 

Thu Hà 

S - Đón trẻ tại sân 

trường 

- Bao quát hoạt động 

TDS tại các lớp 

- Bao quát hoạt động 

tại các lớp 

  

- Bao quát hoạt 

động đón trẻ, TDS 

tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

B2 

- Bao quát hoạt 

động clb tiếng anh 

- Bao quát giờ đón trẻ, 

TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp C1 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

C2 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

D1 

Nghỉ  

C - KTNBTH: Việc 

thực hiện công khai 

trong lĩnh vực giáo 

dục 

- Bao quát hoạt động 

trả trẻ tại các lớp 

- Duyệt tin bài 

- Bao quát hoạt 

chiều, hoạt động 

trả trẻ tại các lớp 

- Bao quát hoạt chiều, 

hoạt động trả trẻ tại các 

lớp  

- Bao quát hoạt động 

trả trẻ tại lớp D1, D2 

 

- Xây dựng nhạc 

tập thể dục sáng 

năm học 2024 - 

2025 

- Bao quát hoạt 

động trả trẻ tại các 

lớp 

- Duyệt tin bài 

- Tổng vệ sinh toàn 

trường 

- Bao quát hoạt 

động trả trẻ tại các 

lớp 

  

Kết 

quả 

       

 

* Lưu ý: Thực hiện công tác đảm bảo ATTP, phòng chống dich bệnh. Đảm bảo chống nóng cho trẻ. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

   

 

 

 Nguyễn Bích Ngọc 

 


