
TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 8/2024 

TUẦN 4 (TỪ NGÀY 26/8 ĐẾN NGÀY 31/8) 

T

T 

Họ và 

tên 

Bu

ổi 

Thứ 2 

26/8 

Thứ 3 

27/8 
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28/8 

Thứ 5 

29/8 

Thứ 6 
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CV 

phát 

sinh 

 

1 

Ng Bích 

Ngọc 

S 
- Đón trẻ đến trường 

- Họp giao ban Ban 

giám hiệu 

- Theo dõi hoạt động 

các lớp 

- Theo dõi hoạt 

động các lớp 

 

 

- 8h30: Dự HN 

tổng kết năm học 

23-24 và triển khai 

NH mới 24-25 cấp 

học MN tại MN 

ĐT Sài Đồng  

- Theo dõi hoạt động 

các lớp 

 

 

- Theo dõi hoạt động 

các lớp. 

- Kiểm tra công tác 

vệ sinh bếp 

Nghỉ  

C 

 

- Theo dõi hoạt động 

chiều 

-  

- 13h45: Dự lễ trao 

huy hiệu Đảng 

- 14h30: Dự Hội 

nghị BCH Đảng bộ 

phường lầm thứ 45 

 

- Theo dõi hoạt 

động chiều  

 

- Theo dõi hoạt động 

các lớp 

 

- Theo dõi hoạt động 

các lớp 

- Tổng VS toàn 

trường 

- 17h15: tổ chức Hội 

nghị triển khai năm 

học mới 

  

Kết 

quả 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

2 Trương 

T Hoa 

 - Đón trẻ tại sân 

trường 

- Bao quát hoạt động 

TDS tại các lớp 

- Bao quát hoạt động 

ăn, ngủ tại các lớp 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

D1 

 

- 8h30: Dự HN 

tổng kết năm học 

23-24 và triển khai 

NH mới 24-25 cấp 

học MN tại MN 

ĐT Sài Đồng  

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

A1 

 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

A2 

- Bao quát hoạt động 

ăn, ngủ tại các lớp  

Nghỉ  

 - Bao quát hoạt động 

chiều, hoạt động trả 

trẻ tại các lớp 

- Duyệt tin bài 

- Bao quát hoạt 

chiều, hoạt động 

trả trẻ tại các lớp. 

 

- Báo quát các lớp 

năng khiếu 

- Bao quát hoạt 

động trả trẻ tại các 

lớp 

 

- Duyệt tin bài 

- Bao quát hoạt 

chiều, hoạt động trả 

trẻ tại các lớp 

- Tổng vệ sinh toàn 

trường 

- Bao quát hoạt động 

trả trẻ tại các lớp. 

 

  



Kết 

quả 

       

3 

Ng T 

Thu Hà 

S - Đón trẻ tại sân 

trường 

- Bao quát hoạt động 

TDS tại các lớp 

- Bao quát hoạt động 

góc tại các lớp 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

B1 

- Bao quát hoạt 

động ăn, ngủ tại 

các lớp 

- 8h30: Dự HN 

tổng kết năm học 

23-24 và triển khai 

NH mới 24-25 cấp 

học MN tại MN 

ĐT Sài Đồng 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

B2 

- Bao quát hoạt động 

ăn, ngủ tại các lớp 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Bao quát hoạt động 

tại các lớp 

Nghỉ  

C - Hoàn thiện hồ sơ 

công khai đánh giá 

CBCCVC tháng 8 

- Bao quát hoạt động 

chiều, hoạt động trả 

trẻ tại các lớp 

- Duyệt tin bài trên 

cổng thông tin 

- Bao quát hoạt 

chiều, hoạt động 

trả trẻ tại các lớp 

- Duyệt văn nghệ 

khai giảng lần 2 

- Bao quát hoạt 

động chiều, hoạt 

động trả trẻ tại các 

lớp 

- Bao quát hoạt động 

cho trẻ LQTA 

- Bao quát hoạt 

chiều, hoạt động trả 

trẻ tại các lớp 

- Duyệt văn nghệ 

khai giảng lần 3 

- Tổng vệ sinh toàn 

trường 

- Bao quát hoạt động 

trả trẻ tại các lớp 

  

Kết 

quả 

       

* Lưu ý: Tiếp tục tập trung kiểm tra công tác vệ sinh, phòng chống dịch bệnh, rèn nền nếp trẻ, chuẩn bị năm học mới 

HIỆU TRƯỞNG 

  

 

 

 

 Nguyễn Bích Ngọc 

 


