TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 9/2024
TUẦN 2 (TỪ NGÀY 09/9 ĐẾN NGÀY 14/09)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
09/9
	Thứ 3
10/9
	Thứ 4
11/09
	Thứ 5
12/9
	Thứ 6
13/9
	Thứ 7
14/9
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Kiểm tra vệ sinh các lớp sau mưa bão
- Đón học sinh
- Họp BGH 
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp C1
	- Bao quát hoạt động các lớp
- Kiểm tra vệ sinh bếp ăn

	- Bao quát hoạt động các lớp
- Dự hoạt động lớp D1
	- 8h30: Dự BD về QL tài chính, chế độ kế toán HCSN theo THông tư số 20/TT/2024/TT-BTC tại TT chính trị
	Trực trường
	

	
	
	C

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Thiết lập hồ sơ sổ sách năm học 24-25
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Hoàn thiện dự thảo KH KTNB
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự thảo KH năm học 24.25
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự thảo KH năm học 24.25
	- Tổng kết công tác tuần
- Tổng vệ sinh toàn trường
	
	

	
	
	Kết quả
	

	


	
	

	


	
	

	2
	Trương T Hoa
	S
	- Đón trẻ tại sân trường
- Bao quát hoạt động TDS tại các lớp
- XD KH y tế học đường

	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp A2
- Bao quát hoạt động ăn, ngủ tại các lớp
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp A1
- Bao quát hoạt động ăn, ngủ tại các lớp

	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp A3

	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp C1
- Bao quát hoạt động ăn, ngủ tại các lớp 
	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Bao quát hoạt động chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp.

	- Báo quát các lớp năng khiếu
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp
	-  14h30: Dự họp giao ban chuyên môn Phó hiệu trưởng cấp MN tại TTBDCT Quận 
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	



	







3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Đón trẻ tại sân trường
- Bao quát hoạt động TDS tại các lớp
- Bao quát hoạt động tại các lớp
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp C1
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp C2
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
[bookmark: _GoBack]- Bao quát hoạt động ăn ngủ tại các lớp
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Bao quát hoạt động tại các lớp
	-Tập huấn, bồi dưỡng chia sẻ chuyên môn liên trường tại  trường MN Hoa Sữa
	

	
	
	C
	- Duyệt tin bài trên cổng thông tin
- Bao quát hoạt động chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Bao quát hoạt chiều tại lớp nhà trẻ D1,D2
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp mẫu giáo
	- Bao quát hoạt động trang trí trung thu tại các sảnh
- Bao quát hoạt động chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Duyệt tin bài trên cổng thông tin
- Bao quát hoạt chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Họp giao ban chuyên môn phó hiệu trưởng các trường MN tại TTBDCT
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


* Lưu ý: Tập trung rà soát CSVC đảm bảo học sinh đến trường sau mưa bão; Ổn định nề nếp, thực hiện Ctr giáo dục từ ngày 9/9/2024

      Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


