
TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 8/2024 

TUẦN 3 (TỪ NGÀY 19/8 ĐẾN NGÀY 24/8) 

T
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CV 

phát 

sinh 

 

1 

Ng Bích 

Ngọc 

S - Đón trẻ đến trường 

- Họp giao ban Ban 

giám hiệu 

- Theo dõi hoạt động 

các lớp 

 

- 8h30 Tập huấn 

đấu thầu tại khu 

liên cơ 

 

 

- Theo dõi hoạt 

động đón trẻ tại các 

lớp 

- Dự hoạt động lớp 

D1 

 

- Dự hội nghị tổng 

kết năm học 2023- 

2024 và triển kahi 

năm học 2024- 2025 

tại khu liên cơ 

 

- Theo dõi hoạt 

động các lớp 

- Đón đoàn giám 

sát Chi bộ thực 

hiện chỉ thị 05 

- Tập 

huấn 

chuyên 

đề phát 

triển tình 

cảm 

KNXH 

cho trẻ 

mầm non 

theo quan 

điểm lấy 

trẻ làm 

trung tâm 

 

C 

 

- Theo dõi hoạt động 

chiều 

- Rà soát hồ sơ chuẩn 

bị kiểm tra giám sát 

Chi bộ về thực hiện CT 

05 

- Theo dõi hoạt 

động chiều tại các 

lớp 

- Rà soát hồ sơ  

 

- Theo dõi hoạt 

động chiều  

 

- Theo dõi hoạt động 

các lớp 

- Rà soát hồ sơ 

chuẩn bị kiểm tra 

giám sát Chi bộ về 

thực hiện CT 05 

- Duyệt văn nghệ 

khai giảng  

- Tổng VS toàn 

trường 

 

Kết 

quả 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

2 Trương 

T Hoa 

 - Đón trẻ tại sân trường 

- Bao quát hoạt động 

TDS tại các lớp 

- Bao quát hoạt động 

ăn, ngủ tại các lớp 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

C1 

- Bao quát hoạt 

động ăn, ngủ tại 

các lớp 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Bao quát hoạt 

động ăn, ngủ tại 

các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

C2 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Đón đoàn KT LĐ 

LĐ quận 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các 

lớp 

- Dự hoạt động lớp 

A1 

- Bao quát hoạt 

động ăn, ngủ tại 

các lớp  

- Tập 

huấn 

chuyên 

đề phát 

triển tình 

cảm 

KNXH 

cho trẻ 

mầm non 

theo quan 

điểm lấy 

trẻ làm 

trung tâm 

 

 - Bao quát hoạt động 

chiều, hoạt động trả trẻ 

tại các lớp 

- Duyệt tin bài 

- Bao quát hoạt 

chiều, hoạt động 

trả trẻ tại các lớp. 

- Báo quát các lớp 

năng khiếu 

- Bao quát hoạt 

động trả trẻ tại các 

lớ 

- Duyệt tin bài 

- Bao quát hoạt 

chiều, hoạt động trả 

trẻ tại các lớp 

- Tổng vệ sinh toàn 

trường 

- Bao quát hoạt 

động trả trẻ tại các 

lớp 

 



Kết 

quả 

       

3 

Ng T 

Thu Hà 

S - Đón trẻ tại sân trường 

- Bao quát hoạt động 

TDS tại các lớp 

- Bao quát hoạt động 

góc tại các lớp 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

C2 

- Bao quát hoạt 

động ăn, ngủ tại 

các lớp 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

D1 

- Bao quát hoạt 

động ăn, ngủ tại 

các lớp 

- Bao quát giờ đón 

trẻ, TDS tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

D2 

- Đón đoàn KT LĐ 

LĐ quận 

- Theo dõi hoạt 

động các lớp 

- Đón đoàn giám 

sát Chi bộ thực 

hiện chỉ thị 05 

 

- Tập 

huấn 

chuyên 

đề phát 

triển tình 

cảm 

KNXH 

cho trẻ 

mầm non 

theo quan 

điểm lấy 

trẻ làm 

trung tâm 

 

C - Duyệt tin bài trên 

cổng thông tin 

- Bao quát hoạt động 

chiều, hoạt động trả trẻ 

tại các lớp 

- Xây dựng chương 

trình giáo dục tại 

nhà trường giai 

đoạn 2025- 2030 

- Bao quát hoạt 

chiều, hoạt động 

trả trẻ tại các lớp 

- Dự hoạt động lớp 

A1 

- Bao quát hoạt 

động chiều, hoạt 

động trả trẻ tại các 

lớp 

- Duyệt tin bài trên 

cổng thông tin 

- Bao quát hoạt 

chiều, hoạt động trả 

trẻ tại các lớp 

- Duyệt văn nghệ 

khai giảng  

- Tổng vệ sinh toàn 

trường 

 

 

Kết 

quả 

       

* Lưu ý: Tiếp tục tập trung kiểm tra công tác vệ sinh, phòng chống dịch bệnh, rèn nền nếp trẻ, chuẩn bị năm học mới 

HIỆU TRƯỞNG 

  

 

 

 

 Nguyễn Bích Ngọc 

 

 


