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KE HOACH CONG TAC THANG 05 NAM 2024

NAM HOC 2023 - 2024

TT N§i dung cong viée Thoi gian Nguoi/ Cian bj phu Bién phap thue hién
thue hién | b6 phin trach
thure hién
I | CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
- To chirc cac hoat déng tuyén truyen t6i CBGVNV va | Trong CBGVNV b/c Bich - Tuyén truyen trén cong TTDT cua nha
I | cha me tré vé ky niém 134 nam Ngay sinh Chu tich H6 thang Hanh-PHT | truong v& trong cugc hop hdi dong
Chi Minh (19/5/1890 - 19/5/2024); ky ni¢ém 38 nam | 05/2024 trudmg vé hoat dong ky niém céc ngay 18
Ngay Québc té Lao dong 1/5 (01/5/1886 - 01/5/2024); 49 trong thang 5.
nam ngay giai phong mién Nam, théng nhat dit nudc
(30/4/1975-30/4/2024); 70 nam chién thing Dién Bién
Phu (7/5/1954 - 7/5/2024).
- Tdng cuong cac hoat dong tuyén ttruyeenf thuc hi¢n Trong CBGVNV b/c Bich - Tuyén truyen trén cong TTDT va bang
2 | KH so 211/KH- UBND ngay 12/04/2024 cia UBND thang Hanh-PHT | tin cia truomg ké hoach chi dao cia cap
Quin Long Bién v& ké hoach trién khai “Thang hanh | 05/2024 trén.
dong vi An toan thue pham” nam 2024: va thoi - Chi dao gido vién tuyén truyén t6i Zalo
+ Tuyén truyén gido duc ning cao nhan thirc trach gian ticp < ke 10p.
nhiém clia can b, gido vién, nhan vién va cha me tré vé theo
viéc dam bio ATTP phong chong ngd doc thyc phim
trong cic trudng hoc. Dic bigt tuyén truyén vén dong
cha me hoc sinh khong mua, khong st dung céc san
phém thyc phdm khong ro nguon gbe xudit xir, bao goi
khéng hop vé sinh cho tré.
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- Tang cudng truyen thong bang nhicu hinh thirc cac

Trong

CBGVNV

b/c Bich

- Tuyén truyén trén cong TTDT, loa phét

3 | bién phap phong chdng dich bénh tay chian miéng va cac thang Hanh-PHT | thanh, bang tin nha truong va zalo cic

dich bénh khac 05/2024 16p vé phong chéng dich bénh sét xuat
va t.gian huyét.
: tiep theo

4 | - Tuyén truyen tdi 100% can b, gido vién, nhan vién Trong CBGVNV P/c Bich - Tuyén truyen trén cong TTDT, trang
nghiém thc thuc hién ludt 1¢ an toan giao thong, nhém thang Hanh-PHT | facebook va théng qua cudc hop hoi
nang cao h1¢u qua viéc chip hanh cac quy dinh vé doi | 05/2024 déng truong.

mii bao hiém, khong sir dung rugu bia khi tham gia giao
thong, quan tdm den cong tac an ninh trdt tu, an toan
giao thong trong dip nghi I& theo quy dinh.

II | CONG TAC CHUYEN MON

1| Phat trién s6 lwgng; phd cip GDMN cho tré 5 tudi.

I | - Thuc hi¢n tot cong tac cham séc nudi duong, vén djng Trong GV cac lép b/c Bich - Chi dao gido vién tuyén truyeén cic ndi
hoc sinh di hoc déu, duy tri ty I¢ chuyén can theo quy thang Hanh-PHT | dung hoc, chim séc tré phu hgp va trao
dinh. 05/2024 dbi thuong xuyén, hang ngay, kip thoi

v6i phu huynh dé phu huynh yén tam
cho tré di hoc déu va dam bao ty 1
chuyén cin.

2 |- Tlcp tuc ra soat, tong hop so liéu du,u tra tré MN trong Trong CBGVNV b/c Bich - Thuc hién theo sur chi dao cia cép trén,
do tudi dé phuc vu cho cong tac tuyén sinh nam hoc thang Hanh-PHT, | phdi hgp véi phudmg, véi gido vién cdc
2024-2025; cén cir vao dmu kién co sor vat chét, doi ngii | 05/2024 16p ra soat dieu tra tré trong do tudi, ra
dé xdy dung ké hoach tuyén sinh ndm hoc 2024-2025, soat co s vt chat doi ngii dé kip thai
hoan thién va giri vé phong GD&DT. chuin bj cho tuyén sinh ndm hoc méi.

2 | Cong tac nudi dudng, chim soc sire khée, phong chéng TNTT

! | - Thyc hién chlcn dich long ve; sinh moi truong, diét bo Trong CBGVNV P/c Thiy |- Thuc hién tot céc bién phdp vé sinh
gdy phong, chéng dich Sét xudit huyet dot 1 nam 2024; thang Hanh PHT | toan trudng ddng thai tuyén truyén trén
thyue hién quy trinh khir khudn dd ding, do choi theo | 05/2024 cong TTDT, bang tin tai cic 16p cac bién
quy dinh nhiim phong chdng dich bénh tay, chan, miéng, phép phong chong dich bénh mua he.
dam bao an toan cho tré trong thoi gian tré SH tai truong - Céc 16p thudng xuyén vé sinh 16p hoc
,16p sach sg, duy tri tong vé sinh toan trudng

vao chiéu thir 6 hang tuan.
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- Tang cuong theo doi va quan ly stc khoe cua
CBGVNV va hoc sinh dé phong ngira, phét hién sém
céc trudng hgp mic bénh hodc nghi ng& mic bénh, kip
thai ngén chan, khong dé dich lay lan trong truong hoc.

Trong
thang
05/2024

CBGVNV

b/c Thay
Hanh PHT

- B/c Huong y teé hudéng din gido vién
céac bién phap phong chong dich bénh.

- Gido vién céc 16p td chirc cac hoat
dong hudng din tré c6 ky nang phong
chéng dich bénh.

- Tdng cudng cong tic bao dam an ninh, an toan, phong
chbng tai nan thuong tich va phong chéng dich bénh
trong truomg hoc.

+ Ra sodt hé thon;> cdy xanh lrong nha truong, phat hién
céc trudmg hop c6 nguy co gy, do dé xir 1y kip thoi.

+ Diy manh cong tic tuyén truyén phong chdng dudi
nudce cho tré, gido duc tré ky ning tr bao vé ban than va
céc k§ ning thoat hiém.

+ Chu dong kiém tra cac diéu kién vé co s vat chit:
twdmg rdo, duong dién, trin nha, hé thong gas...nhim
thay thé cai tao ho{lc b sung cic dicu kién dam bao an
toan cho tré mol lic moi noi; kiém tra cac didu kién vé
pCCC (h(r théng bao chay, trang thiét bi chira ch{xy, kién
lhu'c vé PCCC...), kip thoi bo sung thay thé hoic dé
xudt UBND quéin céi tao, sira chira nhim dam bao an
toan tuyét ddi cho tré va CBGVNV.

+ Trién khai cong tac tr danh gia, ra sodt céc tiéu chi
xdy dung "Truong hoc an toan, phong chong tai nan
thuong uch" nim hoc 2023-2024 dugc quy dinh tai
Thong r s6 45/202I/TT-BGD&DT ngdy 31/12/2021 va
nop ho SO V&, phong GD&DT Quin, dé d& nghj UBND
Quiin cip gidy chimg nhén.

Trong
thang
05/2024

CBGVNV

b/c Thay
Hanh PHT,
d/c Huomg y
té

- Tuyén truyén trén cong TTDT nha
truong.

- Chi dao tb bio vé ra sodt hé thong cay
xanh trong truong bdo cdo lai BGH dé
kip thai xir ly.

- Chi dao gido vién léng ghép vao hoat
dong hoc va hoat dong giao luu tap thé
dé day tré k¥ ning tu bdo vé va thoat
hiém.

- Phéi hgp véi nhan vién bao vé va nhéan
viény té truong ra soat co sd vit chét tai
truomg dé cai tao, thay thé va dim bao an
toan cho tré khi & truong.

- Chi dao nhén vién y té phdi hgp vdi
gido vién, td bao vé kiém tra cic tiéu chi
dé hoan thién hd so “ Truomg hoc an
toan, phong chéng TNTT™ va théng qua
BGH duyét dé giri vé PGD.

- Thue hu,n nghiém tic cong tic dam bao an toan,
phong, chéng ngo doc thue pham trong bép an tap thé:

+ Thue hu,n quy trinh giao nhén, kiém soat chit ché
ngudn gbce thuc phém diu vao; giam sat ddy du tir khiu

Ca thang

Nhan vién
nuoi dudng

b/c Thay
Hanh PHT

- Cap nhat van ban, triéen khai dén
CBGVNV nha truong va thuc hién theo
huéng dan.

- Nghiém tic thuc hién quy trinh giao




van chuyén, bao quan, ché bién, chia an...
an ban tra.

+ Thue hién thau, rira bé chira nuéc, luu bién ban day
du; xét nghiém ngudn nude (nude udng, nude sinh hoat)
theo quy dinh.

+ Kip thoi thay déi thuc don, sir dung thuc pham ding
mua, dam bao an toan va ty I¢ can déi, dinh lugng khoa
hoc. Kiém soat chat ché quy trinh luu nghiém thirc an
dam bao ding quy dinh, cip nhét day di ho so sb sach
cong tac CSND

trong to chirc

S
nhan, kiém soat chat ch& nguon goc thue

pham dau vao; giam sat day du tir khau
vén chuyen bao quan, ché bién, ra do.

- Klem tra giam sét theo lich hodc dot
xudt hang ngay theo phian cong giao
nhén thuc pham dé dam bao ATTP trong
td chirc An ban trd hang ngay cho tré.

- Duy tri thyuc hién cong khai tai chinh dn
trong ngay cua tré tai bang tin nha
truong.

- P/c Hanh lién hé véi don vi thuc hién
thau, rira bé chira nuéc, xét nghiém
ngudn nuéc theo quy dinh

- Duy tri thuc hién cong tac y té hoc duong theo quy | Cathang | B/c Hudng b/c Thay - Giao d/c Huong nhén vién y té thuc

dinh: cap nhat hd so, danh muc thude, vé sinh moi yté Hanh PHT | hién céc ndi dung theo van ban chi dao

truomg, cac diéu kién vé phong, chdng dich bénh va co va ké hoach thang da xay dung.

s¢ vét chit trong cong tic y té trudng hoc, thuc hién - Ra soét va bé sung céc loai thudc theo

nghiém tic cac quy dinh theo Thong tu 13/2016/1'FLT- danh muc.

BYT- BGD&DT ngay 12/5/2016 cia Bo GD&DT vé - Hoan thién hé so phong chéng dich

cong tac y té trong trudng hoc. bénh.

Cong tac Giéo duc

- Ticp tuc trién khal ké hoach thuc hién chuong trinh | Trong GV cac lép b/c Bich - Gi4o vién céc 16p can cir thoi gian hoan

gido duc céac dQ tudi cho tré, hoan thanh chuong trinh thang Hanh - PHT | thién chuong trinh va ket thue nam hoc,

gido duc dén hét ngay 24/5/2024, két thic nim hoc can cir tinh hinh thuc té tré & 16p minh dé

2023-2024 ngay 31/5/2024 theo quy dinh tai Quyét dinh x4y dung va thuc hién tai 16p phi hop.

sb 4050/QD-UBND ngay 11/8/2023 ctia UBND thanh - Tién hanh danh gi tré theo muc tiéu

phé Ha Noi. gido duc.

- Tang cu'ovng tap trung, hudéng din kién thire, k§ ning Trong GV céc lép b/c Bich - Chi dao cac l6p mau gido Lén chi

cho tré méu gido 5 tudi, hoan thanh chuong trinh gido thang Hanh - PHT | trong lua chon cic ndi dung gido duc cdt

duc mam non, chuin bi tam thé siin sang cho tré vao 16p 16i, wu tién cac hoat dong gido duc gitp

I tré dat dugc nhimg kién thic, k¥ nang
can thié} nhu: Day tré lam quen chir céi;
nhin biét s6 lugng trong pham vi 10; lam
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quen v6i truémg Ticu hoc, chuan bi va
lam quen véi do ding hoc tép 16p 1; rén
luyén phat trién ngdn ngf, phat trién vén
dong, cac ky ning giao tiép, ky nang
song, tu phuc vu cho tré.

- Thuc hién tong hop danh gid muc tiéu cia timg do tudi
theo quy dinh. V&i muc tiéu chua dat hodc két qua déanh
gié chua cao, BGH va gido vién can ¢6 cac bién phap
khac phuc kip thoi.

Tuan 1
thang 5

GV cac lép

D/c Bich
Hanh - PHT

- Chi dao gido vién céc on danh gid tre
theo muc tiéu, cap nhdt so liéu trong sb
theo ddi va trén phan mém Gokids

- Tiép tuc 16 chirc cac hoat dong kham phé trai nghiém
gitip tré manh dan, tur tin va giao tiép tt; cic hoat dong
gifo duc k¥ ning vé sinh, k¥ nang tu phuc vu cho tré.

Trong
thang

GV cac lép

b/c Bich
Hanh - PHT

- Chi dao gido vién cac l6p ting cudng
cho tré thuc hanh k¥ ning vé sinh nhu
rra tay bang xa phong, lau mat, sdc
miéng...mot so k¥ nang tu phuc vu phu
hop vdi lira tudi.

- Phat huy t6i da vai tro cua 16 chuyen mon, ting cuimg
xay dung céc hoat dong diém, kién tap chéo giita cic 1;
d6i méi cac hinh thie sinh hoat chuyén moén nhu hoi
thio; xir Iy tinh hudng....chi dong xdy dung ké hoach
bdi dudng chuyén mén cho céc thanh vién.

Trong
thang

GV cac
khéi

b/c Bich
Hanh - PHT

- Tiep tuc to chirc cc hoat dong kien tap
chuyén dé cip Trudmg cho gido vién.

- Trién khai té chirc sinh hoat t nhém
chuyén mén 2 tudn/ lan.

- Tang cuong (mg dung CNTT thiét ké bai giang dién tir
ing dung trong cac hoat dong; hudéng din tré sir dung
céc thiét bi dién lu' va thue hanh cac phan mém dién tir
phu hop theo do tubi.

Trong
thang

Gido vién

b/c Bich
Hanh - PHT

- Gi4o vién céac 16p thiet ke bai giang
dién tir, bai giang img dung bang tuong
tac. Cho tré tham gia céc hoat dong (mg
dung béang tuong tic thong minh

- Tiép tuc thue hlcn chuyén dé cap tru'b'ng, kiém tra danh
gia chat lugng trién khai cdc chuyén dé cia timg to
chuyén mén.

Trong
thang

GV dugce
phén cong

b/c Bich
Hanh - PHT

- To chirc kién tap nhimng hoat dong gido
duc c6 chit lugng dé GV nha trudng
tham gia.

- Thuc hién luu trir ho so so sich tai cac nhom, lop khoa
hoc. BGH ting cuong tham 16p du glo danh gid két qua
thuc hién cdc muc tiéu gido duc. Tong hop két qua dénh
gié sir phat trién cta tré theo ding tién do.

Trong
thang

GV duge
phan cong

P/c Bich
Hanh - PHT

- T6 chuyén mén huéng din gido vién
céc 16p thuc hién lwu trir hd so nhom 16p.
- BGH tham 16p du gi¢r thuc hién kiém
tra danh gia tré theo muc tiéu.

- Cip nhit dénh gia tré theo ding tién d¢




- To chirc kiém tra, khao sat danh gia chat lugng, tong Trong GV dugc b/c Bich - T4 chuyén mén kiém tra, dénh gid chat
két chuyén dé “Gido duc nép song thanh lich, van minh thang phan cong | Hanh - PHT | lugng chuyén dé * Gido duc nép song
cho tré” nhim tuy(.n duong khen thuéng nhung ca nhan, thanh lich, van minh” tai céc 16p.

tap thé thuc hién tét; rat kinh nghiém trién khai néu con - Té chirc danh gia thuc hién chuyén dé.
han ché.

10 | - Duy tri né nép cdp nhét cac hinh anh, tin bai tai chuyén Trong CBGVNV b/c Bich - GVNV duy tri né nép guri hinh anh va
muc “Album hinh anh dep” tai c6ng TTDT cua nha thang Hanh - PHT | tin bai lén gmail cua ban bién tdp tai dia
g chi mamnonthachban.2021@gmail.com

dé ban bién tip lua chon hinh anh, tin bai
ding lén chuyén muc “Album hinh anh
dep”

11 | T8 chirc T('Sng két nam hoc 2023-2024, ngay Tét thiéu Duv kien Gido vién D/c Bich - P/c Hanh xay dung ke hoach phan
Nhi 1/6 ngay céc 16p Hanh - PHT | céng nhi¢m vu va chi dao té chirc tong

29/5/2024 két nim hoc 2023-2024, ngay Tét thiéu
nhi 1/6.

111 | CONG TAC QUAN LY

1 | Thuc hi¢n cic phong trao thi dua, ndi quy, quy ché lam viée:

1 | - Nghiém thc thyc hién chﬁjé cho CBGVNV nghi 16| Tuan 1/5 | CBGVNV P/cNghia |- Nghiém tic thuc hién che d§ cho
30/4 va 1/5 ding quy dinh; nghiém tic lhuc hién phan HT CBGVNV nghi 1€ 30/4 va 1/5 ding quy
cong lich truc nhim bao dam an ninh vé co s vit chét dinh;
cho nha truéng va chi tra diy da ché do cho CBGVNV - Nghiém tac thyc hién phédn cong lich
truc theo quy dinh trong dip nghi Lé. truc nhdm bao dam an ninh vé co s& vit

chit cho nha truong.

2 |- Thong bdo cong khai téi CMHS thoi gian nghl 1€, thoi | Tudn 1/5 | CBGVNV | D/cNghia |- Chi dao d/c Lan van thu chuyén thong
gian hoc bu va thoi gian tré di hoc tro lai. Phoi hop véi va PHHS HT bdo cho gido vién cac 16p cong khai téi
cong an trén dja ban Phuong bao dam an ninh, trat tu, an CMHS thoi gian nghi €, thoi gian nghi
toan trong c4c co s& GDMN trong thoi gian nghi I&. bu va thoi gian hoc sinh di hoc trd lai.

3 | - Tang cubng cong tac kiem tra, du gio, danh gla viée | Cathang | Gido vién BGH - Ban gidm hiéu ting cudng cong téc

thue hién né nép quy ché chuyén mon, quy ché cham
s6c nudi dudng, quy ché lam viée tai cac b phén. Tiép
tuc thuc hién tot viin héa cong s, “Vin héa chao” trong
cac nha truong.

lem tra, dur gid, danh gia viée thyc hién
né nép quy ché chuyén mén, quy ché
chim séc nudi dudng, quy ché lam viéc
tai cic b phan.
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~CBGVNV, hoc sinh nha truong thuc
hién tt viin héa chao trong nha trudng

~Tu ra soat danh gié céc tiéu chi thi dua

- Ra soat danh gia cac tiéu chi thi dua da diang ky cuatap | Cathang | HD TDKT, | D/cNghia
thé, ¢4 nhan ndm hoc 2023 — 2024, chuén bj tét hd so va ¢4 nhan HT da dang ky cuia tdp thé, cd nhan nam hoc
moi didu kién theo quy dinh dé d6n cac Doan kiém tra dang ky 2023-2024, chuédn bj tot hd so va moi
danh hi¢u thi dua cic cép. danh hiéu diéu kién theo quy dinh.
- Hoan thién s6 li¢u thong ke, co s¢ dir li¢u cudi nam | Cathang | 02 HP,d/c | D/cNghia |- Chi dao cdc by phin theo mang dugc
hoc; lhuc hién danh gid tong két nhiém vu ndm hoc, nop Lan vin HT phédn cong hoan thién sb liéu thong ke,
bao cdo long, két vé phong GD&DT trude 25/5/2024. thu co so dir llcu cudi nam hoc, thuc hién
danh gia tong két nhiém vu nim hoc, ndp
bao cdo tong két theo quy dinh.
Caong tac kiém tra ngi bo, 3 cong khai va thue hi¢n QCDC
- Hoan thién thuc hién ké hoach kiém tra noi bo theo | Cathang | BanKTNB | D/cNghia |- Nghiém tic thuc hién cic ndi dung
dung quy dinh. Ra soat cic ni dung, bién ban, két qua trudng hoc HT kiém tra noi bd trudmg hoc theo ké hoach
kiém tra, luu hd so minh chimg diy di. Hoan thién bdo da xay dyng.
cdo cong tic kiém tra ndi bo nam hoc 2023-2024 giri vé - Hoan thién cac ND kiém tra chuyén dé,
phong GD&DT trude ngay 24/5/2024. kiém tra thuc hién nhiém vu gido vién va
Iuru hd so day du ding quy dinh.
- Thue hién cong khai két qua theo ding
quy dinh.
- Tiép tuc thuc hién cong tic cong khai 1heo ding quy | Cathang | Ban CNTT P/cBich |- Chi dao dong chi Lan vin thu, d/c
Hanh PHT | Chiém ké todn Iru ¥y céc ndi dung can

dinh; ra S04t cac noi dung cong khai trén cong TTDT,
yéu ciu cip nhit dang tién do. Thuc hién nghlcm tic
Thong tr 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 ciia Bo
GDDT, phong GDDT kiém tra ra sodt theo ding quy
dinh

cong khai trong thang, cong khai ding
da théi gian quy dinh




- Thuc hién nghiém t.l'lC chi tra ché do chinh sach cua | Cathang | B/c Chiém | D/cNghia |- Chi dao dong chi Chiém KT thuc hién
CB‘GVNV theo quy dinh (Tang luong sém, nang luong KT HT nghiém tic chi tra ché o chinh séch ctia
thuong xuyén; che do thai san; phu cap...) va cong khai CBGVNV theo quy dinh (Tang luong
theo ding quy dinh hién hanh. sém, ning luong thuong xuyén; ché do
thai san; phu cap...) va cong khai theo
= P dang quy dinh hién hanh.
- (?ap nhat, trién lghai t6i 100% CBGVNV céc van ban | Cathang | CBGVNV D/c Nghia | - D/c hanh cdp nhat day du cac van ban
chi dao ciia céc cap kip thai t6i doi ngi CBGVNV, ¢6 Td CNTT HT chi dao cua céc cip kip thoi téi doi ngi
minh chimg cy thé. CBGVNV.
- Trién khai cdc vin ban thong qua hop
hdi ddng, cong TTDT nha trug
Cong tic thye hién cong khai; Cong tac thi dua; Ché d§ bao cio -
Thuc hié‘n cac ndi dung cong khai theo ké hoach (niang | Thang 5 BCK P/c Nghia | Thuc hién cong khai theo quy h dam
luong, két qua kiém tra; thu chi...) HT bao yéu cau, tién do. g
Thyc hién t6t binh bau thi dua thang, dan chu, cong | Thang S BTD D/cNghia | Thuc hién binh bau thi dua thang, quy
bing HT dan chi, cong bang, cong khai.
Thure hién cac phan mém, bio céo theo quy dinh Thang 5 | BGH; KT; P/cNghia | BGH, KT, VT, GV thuc hi¢n cac phan
VT HT mém va BC theo quy dinh.

Noi nhan

- PG&DPT-dé BC;

- CBGVNV-dé TH;
- Luu VP.

oang Thi Nghia




