UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC & PAO TAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6:218PGDDT
V/v huéng dan trong tam cong tac
thang 10 nam 2024 cap Mam non

Long Bién, ngay 26 thang 9nam 2024

Kinh gui: ‘
- B/c Hi¢u trudng cac truong Mam non cong lap;
- Chu truong, chi nhom tré, 16p MG, 16p MIN ddc lap trén dia ban Quan.

Thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025, Phong Gido duc va Pao tao
quan Long Bién hudéng dan trong tdm cong tac thang 10 ndm 2024 nhu sau:

I. CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT

- T6 chiic cac hoat dong tuyén truyén phu hop chao ming ky niém 70
nam ngay giai phong Tha d6 (10/10/1954 -10/10/2024); ky niém ngay Lién hi¢p
phu nir Viét Nam ngay 20/10.

- Tuyén truyen t6i 100% doi ngli can bo quan 1y, gido vién, nhan vién, cha
me hoc sinh, tré mam non mét s6 ndi dung sau:

~+ Doinga can bo quan ly, giao vién, nhan vién cua cac nha truong thi dua
day tot, hoc tot 1ap thanh tich chao ming ky niém 70 nam thanh 1ap nganh Giéo
duc dao tao Thu d6 (1954-2024)

+ 100% can bd quan ly, gido vién, nhan vién va cha me hoc sinh thuc hién
nghiém tlc cong tac trat ty an toan giao thong theo quy dinh.

+ Thuc hién t6t cac bién phap phong chdy chita chdy, k¥ ning thoat hiém
khi xay ra chay.

1. CONG TAC CHUYEN MON

1. Phat trién s6 lwgng; pho cAp GDMN cho tré 5 tudi.

- Pam bao si sb tré/lép theo quy dinh, phan dau dat chi tiéu chuyén can
95% trd 1én ¢ 1tra tudi 5-6 tudi va 89% trd 1én & cac dd tudi khac.

- C4c co s6 GDMN ra soat ty 18 tré Nha tré va Mau gi4o ra 16p so voi tré
mam non trén dia ban Phuong dé danh gid sy huy dong cua don vi so voi ty 1€
cua Quan dé co giai phap kip thoi.

- Phoi hop v6i UBND Phuong dé ra soat, diéu tra, thong ké so liéu pho
cap GDMN cho tré¢ em 5 tu6i trén dia ban nam 2024. Huy dong 100% tré¢ 5 tudi
ra 16p. Hoan thién bao céo pho cap gido duc mam non ding do tudi: ddm bao
thoi gian, so liéu chinh xac, cap nhap phan mém dung tién do va so liéu chinh
xac, chuan bi cac diéu kién don doan kiém tra cong tac Pho cdp gido duc.

2. Cong tac nudi dudng - cham soc sie khoé - phong tranh tai nan
thuwong tich
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- Tiép tuc duy tri thuc hién t6t cAc bién phap phong chéng dich bénh tai
co so; chudn bi day du cac vat dung, nguyén liéu phong dich; phan coéng cac bd
phan thuc hién nghiém tac cic quy dinh; ting cuong téng vé sinh hang ngay,
hang tuan theo quy dinh.

- Ra soét bd sung danh muc thudc t6i thiéu va cac trang thiét bi cua phong
Y té theo quy dinh. B sung tranh tuyén truyén vé phong chong dich bénh, phac
dd so cap clru, so d6 phong chong soc phan v¢, bang theo doi strc khoe tré... va
cac diéu kién vé cong tac y té trudng hoc theo quy dinh.

- Nghiém tic trién khai thuc hién cong tac y té hoc duong theo quy dinh.
Té chtrc kham stic khoé cho tré (yéu cau dat ty 16 100% tré duge kham stc
khoe). Thong bao két qua kham sire khoe tdi 100% phu huynh dé c6 bién phap
phéi hop kip thoi.

- Xay dung ké hoach trudng hoc an toan niam hoc 2024-2025: thuong
Xuyeén ra soat, kiém tra cac nguy co gay tai nan thuong tich dé thay thé, bd sung,
nhiam dam bao an toan cho tre. Luu y cac vi tri bo tri chau cay, gia do khong dé
sat lan can hanh lang, cau thang.

- Kiém tra céc phuong tién va diéu kién phong chay chira chay (PCCC):
Cau thang, cac 16i thoat hiém, binh ctru hoa, hé théng bao chay, ngudn nudc,
khu vui choi cua tré... To chirc tap huan cho 100% céan bo quan ly, gido vién,
nhan V|en va hoc sinh vé kién thirc PCCC, ki nang thoat hiém va xir Iy néu CO
su ¢d vé PCCC. Cap nhat va dang tai cong khai so6 dién thoai bao chay va s6
dién thoai ctia cong an dja phuong tai bang tuyén truyén dé thong bao kip thoi
khi xay ra sy ¢ (néu co).

- Tang cuong tu kiém tra cong tac phong chong dich bénh, vé sinh an toan
thuc pham (ATTP) tai cac co sé. Quy trach nhiém nguoi ding dau cac co s
GDMN vé cong tac phong chéng dich bénh, ATTP trong truong hoc. Thong tin
kip thoi vé tinh hinh dién bién dich bénh (néu c¢6) véi Tram Y té Phuong va
phong GDDT theo quy dinh.

- Cong khai ban ky cam két co sé dam bao vé sinh an toan thuc pham va
danh muc cac cong ty ky hop ddng thuc pham voi co s¢ GDMN theo quy dinh
(kém theo ma QR kiém tra ho so ning luc ciia cong ty).

- Nghiém ttc thyc hién quy trinh giao nhan thyc pham, _phan cong can b
quan ly tryc ban tr, kiém soat nhan vién giao nhan thuc pham; kiém soat hoa
don, gidy to kiém dich; kiém tra chat lugng, dinh lu:orng thuc pham tuoi song,
cap nhat bang cong khai thyuc pham tai bép dn; giam sat khau ché bién; dinh
luong chia khau phan an cia tré, kiém thuc Ba budc va luu mau thie an theo
quy dinh.

- Tang cuong vai tro giam sat cua Ban dai dién cha me hoc sinh trong
cdng tac an toan thuc pham, thuc hién cong tac ti kiém tra hang tuan, thang co
ghi chép va luu dy du bién ban kiém tra.
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- Trudng mam non Nang Mai chil dong phéi hop voi phong GDBT chuan
bi cac hoat dong kién tap chuyén dé “DPo61 moi cong tdc quan ly, cham soc nudi
duudng tré mam non”

3. Cong tac giao duc:

- Tiép tuc x4y dung méi truong gido duc 14y tré lam trung tdm, khoa hoc,
bd sung ciy xanh trong 16p, khu vé sinh...Tao canh quan su pham trong nha
truong Sang - Xanh - Sach - De¢p, an toan va than thién. Trién khai hiéu qua cac
tiu chi “trudng hoc hanh phic™t

- T chire cac hoat dong gido duc theo dung ké hoach, dam bao chuén bi
day du d6 dung hoc liéu theo quy dinh; Glao Vién nghiém tac thue hién hd so
chuyén mén, cap nhat day du thong tin tai s6 theo ddi tré, so nhat ky nhém 1op;
danh gia tré hang ngay theo quy dinh.

- Tiép tuc trién khai Ké hoach gido duc nép séng thanh lich, van minh cho
tré mam non tai don vi dam bao 13 16 trinh thuc hién, phan cong nhi¢m vy, ndi
dung, hinh thte gido dyc cho phu hop, tang cuong bd sung ky nang tu bao v¢ va
cham soc ban than cho tre, trlen khi b6 tai liéu giao duc nép song thanh lich, van
minh cho tré miu gido 5-6 tudi. Xy dung va t6 chirc cac hoat dong tich hop,
linh hoat gido duc “Van hoa chao hoi” cho tré.

- Tang cuong to chic cac hoat dong trai nghiém véi thién nhién, hoat
dong giao luu két ndi gilta cac khoi, 16p; hoat dong tai cac phong chirc nang;
ing dung phuong phap gido duc tién tién (Steam, Montesori) phu hop timg do
tudi va diéu kién cua don vi.

- Ban giam hiéu cac nha truong can chil dong kiém tra, danh gia viéc thuc
hién t6 chirc cac hoat dong gido duc theo k& hoach, huong dan gido vién diéu
chinh ké hoach gido duc phu hop véi tirng thot diém.

- Cur can bo quan ly, gido vién, nhan vién tham gia day du cac budi kién
tap, tap huan chuyén mon, chuyén dé do S, Phong t6 chirc (Theo lich thong bao
riéng).

- Cac co so Giao duc mam non phat dong va trién khai t6 chirc Hoi thi
quy ché va gido vién day gioi, nhan vién nudi dudng gidi cap Truong dung quy
trinh, dan chu, cong khai, minh bach.

I11. Cong tac quan ly:

1. Cbng tac thu, chi:

- Cac truong xay dung ké hoach thu chi theo huéng din ctia UBND quén
vé Hudng dan xay dung ké hoach thu chi ndm hoc 2024-20252,

1 Ké hoach s6 19/KH-PGDDT ngay 23/8/2024 vé& viéc trién khai xdy dung Truong hoc hanh phuc tai cac truong MN, TH,
THCS trén dia ban quan Long Bién

2 Cong vin s6 1963/UBND-GDDT ngay 18/9/2024 ctia UBND quan Long Bién v& Hudng dan thuc hién quan 1y thu chi va
quén 1y tai chinh ndm hoc 2024-2025; Céng vin s6 1967/UBND-GDDT ngay 19/9/2024 cia UBND quén Long Bién vé& Thuc
hién cac khoan thu khac cua cac truong MN, Th, THCS cong lap trén dia ban quan Long Bién nam hoc 2024-2025
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- K& hoach thu chi tai don vi phai dam bao dang nguyén tic, noi dung, d6i
tuong va murc thu da dugc cac cép lanh dao phé duyét; Pam bao cong khai,
minh bach, hiéu qua va tiét kiém trong viéc st dung nguodn thu. Thuc hién day
da quy trinh thue hién trude khi trién khai. Théng béo cong khai ké hoach thu,
chi trén cong thong tin dién tir cla trudng, bang tin cua 16p, cua truong... theo
ding quy dinh®.

- Cong tac tai trg thuc hién diung theo cac quy dinh tai Thong tu
16/2018/TT-BGD&DT ngay 03/8/2018 quy dinh vé tai trg cho cc co s& gido
duc thudc hé théng gido duc qudc dan.

- Quan triét 100% CBGVNV va cha me hoc sinh thuc hién nghiém thc
Thong tu 55/2011/TT-BGD&PT, trong d6 dic biét luu y vé kinh phi hoat dong
cua Ban dai dién cha me hoc sinh, tuyét ddi khong loi dung danh nghia Ban dai
dién cha me hoc sinh dé thu cac khoan thu ngoai quy dinh.

- P/c Hiéu trudng cac trudng tu giam sat, kiém tra cong tac thu dau nam
ctia nha trudng va viéc trién khai cong tac thu ctia gido vién phu trach cac 16p t6i
cha me hoc sinh (gido vién chu nhiém céac 16p ky cam két véi Hiéu truong,
nghiém tac thyc hién cong tac thu, dung ndi dung, quy trinh da théng nhat).

- Luu trit va sap xép hod so day du, khoa hoc chuan bi d6n Poan kiém tra
v€ cong tac tuyén sinh, thu - chi dau nam, thuc hién nhiém vu ndm hoc cua
Phong, S& GDDT.

2. To chirc Hi nghi Can bd vién chirc, ngudi lao dong

- BGH cac trudng phdi hop véi Cong doan nha trudong to chirc Hoi nghi
Can bo vién chuc, nguoi lao dong nam hoc 2024 - 2025 (ddi véi cac truong
cong 1ap); Hoi nghi nguoi lao dong, xay dung ban thoa udc ngudi lao dong (ddi
Vvéi cac truong, 16p MN ngoai cong 1ap) theo hudng dan cua Lién doan lao dong
quan; Thong qua du thao Quy ché dan chu; quy ché thi dua khen thudéng; bd
sung quy ché chi tiéu nodi bd (néu c6), quy ché phdi hop... theo hudng dan.

3. Cong tac kiém tra

- Cac co s GDMN xay dung ké hoach kiém tra noi bo phai phu hop tinh
hinh thyc té tai don vi, theo ding huéng din cua S&, phong GDPT vé hudng
dan cong tac kiém tra noi bod truong hoc nam hoc 2024 - 2025%, Ké hoach phai
r0 ndi dung kiém tra, thoi gian, ddi tuong, xay dung biéu tién do cu thé.

- Thong bao cong khai toi 100% CBGVNV ké hoach kiém tra ndi bo; két
qua kiém tra. Két qua kiém tra phai chi rd wu diém, ton tai va kién nghi. B&o céo
két qua cu thé vé cong tac kiém tra ndi bd trong bao cdo hang thang vé phong
GDDT (c6 minh chiing).

3 Thong tu s6 09/2024/TT -BGDDT ngay 03/6/2024 quy dinh v& cong khai trong cac hoat dong cua cac cé gido duc thude hé
théng gido duc qudc dan.
4 Cong van s6 3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 ciia S& GDDT Ha Nbi vé viéc huéng din cong tac kiém tra ndi bd nim hoc
2024-2025 Cong van $6 207/PGDDT ngay 17/9/2024 cta Phong GDDT vé viée xay dung ké hoach kiém tra noi bd trudng
hoc nam hoc 2024-2025.
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- Nghiém tuc trién khai hiéu qua Quy ché dan chu trong trudng hoc theo
quy dinh, cong khai moi hoat dong ctia nha truong, dac biét cac két qua binh xé&t
thi dua, ché do chinh sach cia gio vién, nhan vién hang thang, tranh don thu
vuot cép.

4. Cong tac boi dudng doi ngii
- T chitc kham sirc khoe cho 100% can bo quan 1y, gido vién, nhan vién
c6 day du cac chuyén khoa theo ding huéng din cua co quan Y té.

- Cac co s6 GDMN t}ep tuc ra soat trinh do dao tao cua doi ngi giao vién,
hoan thién Iﬁ) trinh d?.t chuan trinh (1:(3 dao tao Caq dang SPMN, nang ty I¢ trinh
do trén chuan theo ké hoach phat trién gido duc mam non giai doan 2021-2025°

- R& soat gido vién chwa co chimg chi tin hoc co ban, van dong tiép tuc
boi dudng de dat ty 1€ 100% nham dap img khung nang luc vi tri viéc lam.

- Céc co s¢ Gido duc mam non xay dung va trién khai bdi dudng chuyén
mon nghiép vu, chuyén dé, k¥ ning su pham, ky ning tng dung cong nghe
thong tin... phu hop v6i déc thu cua truong. Phat huy vai tro cua to truong
chuyén mon t6 trudng van phong va cac khoi truong trong nang cao chat luong
sinh hoat to, nhoém chuyén mon nham thuc hién tdt nhiém vu trong tam cia ndm
hoc... Ra soat cac chi tiéu phan ddu hoan thanh theo K& hoach phat trién gido
duc mam non giai doan 2021-2025°

- Duy tri danh gia Hiéu truong; Pho hi€u trudng; gido vién, nhan vién
hang thang theo dang quy dinh.

- C4c nha trudng tiép tuc thuc hién t6t K& hoach "Nha truong cing chung
tay phat trién - Thay co cing sé chia trach nhiém" giai doan 2022-20257, nhan
rong thém 5 cdp truong, trong d6 dan xen gitra loai hinh cong 1ap va ngoai cong
1ap (MN Chim En — MN Ben Ben; MN Bd Bé — MN Hoa Thuy Tinh; MN Ngoc
Thuy — MN Z133; MN Viét Hung — MN Hoa Quynh; MN Trang An — MN
Thién duong tré tho)

5. Cong tac thi dua:

- Céc truong cin cir vao ket qua thyc hién nhiém vu ndm hoc 2023-2024
Va‘~1 diéu kién thuc té dang ky danh hi€u thi dua cua tép thé, ca nhan theo hudng
dan cua Hoi dong thi dua khen thudng quin Long Bién ndm hoc 2024-2025.

- Cac truong mam non Phuc Lo, Néng Mai chu dong hoan thi¢n bédo céo
tu danh gid, ho so minh ching chuin bi don doan danh gid ngoai kiém dinh chat
lugng gido duc va cong nhan chuan quoc gia.

6. Cong tac ing dung cong nghé thong tin va chuyén doi so:

5 Ké hoach s6 142/KH-UBND ngay 19/3/2021 ciia UBND quéan Long Bién vé Phat trién gido duc mam non quan Long Bién
giai doan 2021-2025

6 K& hoach sb 142/KH-UBND ngay 19/3/2021 ciia UBND quén Long Bién vé Pht trién gi4o duc mdm non quén Long Bién
giai doan 2021-2025

7 K& hoach 08/KH-PGDDT ngay 06/3/2023 cua phong GDDT: “Nha truong cung chung tay phat trién — Thiy c¢6 cing sé
chia trach nhi¢m” giai doan 2022-2025
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- Tiép tuc duy tri 11 mo hinh truong hoc chuyén dbi sd, ddy manh diéu
hanh, quan tri nha trudong trén moi truong mang. Tang cudng tng dung cong
nghé thong tin trong diéu hanh va trién khai cac hoat dong tai truong, dac biét
cac truong da dat mo hinh truong hoc chuyén doi sé.

- Truong MN Hoéng Tién, MN Cu Khdi trién khai thyc hién md hinh
truong hoc chuyén d6i sb: Tang cudng boi dudng doi ngi, xay dung ké hoach
trién khai, quy trinh, sir dung trang thiét bi, day manh cho tré Mau gido ung

dung cac tro choi phat trién tri tué tai cac phan mém... dap tng tiéu chi truong
hoc chuyén ddi sb.

7. Cong tac quan ly cac co s GDMN ngoai cong lap

- Céc truong Mam non cong 1ap chi dong phdi hop voi UBND cac
phuong tang cuong cong tac quan ly cac co s6 GDMN ngoai cong lap trén dia
ban; kiém tra, tu van, huéng dan cac co s6 GDMN trén dia ban nghiém tuc trién
khai thuc hién nhi€ém vu nam hoc 2024-2025 va cac hoat dong nudi dudng,
chdm soc, gido duc tré dung quy dinh.

- Céac co so gido duc mam non ngoai cong lap can chi dong ra soat cac
dié}l kién vé doi ngfli, co s& vat fzhﬁt, dac biét la cong tac Phc‘)ng chéy chira chay;
phoi hop voi Cong an PCCC dé xay dung phuong an khac phuc nham dam bao
an toan tuyét doi cho tré¢ va CBGVNV.

IV. Cong tac cta phong Gido duc:

1. Kiém tra viéc thuc hién né nép quy ché chuyén mén, quy ché chim soc
nudi dudng va cong tac ki€m tra ndi bo.

2. Kiém tra cong tac thu chi cua cac nha trudng.

3. Hoan thién hd so d& nghi UBND Thanh phé Ha Noi kiém dinh chat
lu’gng GD, tham dinh cong nhan lai truong MN Phuac Loi, cong nhan mé1 MN
Nang Mai

4. Tham quan, kién tap quan 1y nudi dudng, vé sinh an toan thuc pham
cap Thanh pho (Theo lich cua so GDPT)

5. Tap hudn cong tac giao duc hoa nhép tré khuyét tit trong cac co s
GDMN (Theo lich cua so GDDT)

6. To chirc bdi dudng chuyén mon cho gido vién, nhan vién.

7. T6 chuc tap huan sir dung phan mém co so dir liéu. Tap hop théng ké
sO liéu dau nam hoc.

8. To chure kién tap chuyén dé cAp Quan
9. Tham muu Huéng dan thi gido vién giéi ndm hoc 2024-2025

10. Hop trién khai cac quy ché chuyén mén véi cac co s& GDMN ngoai
cong lap
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11. Phoi hop v6i phong Y t€ kiém tra cong tac y té hoc duong, vé sinh
ATTP va phong chong dich so6t xuat huyét, dau mat do va cac dich bénh khéc.

12. Phéi hop voi UBND cac phuong kiém tra tham dinh cdp phép cac co
s& GDMN ngoai cong lap (theo dé nghi ctia cac don vi)

13. Ban hanh vin ban hudng dan cic co s GDMN tong hop s luong dé
nghi ho tro cho tré em la con cong nhén lam viée trong khu cong nghiép, khu
ché xuat theo Nghi dinh 105/ND-CP ctua Chinh phu.

Yéu cau cac d/c Hiéu trudng trudng MN, chii nhém tré, 16p Mau gido doc
lap tu thuc xay dung ké hoach trién khai thuc hién hiéu qua; lua chon cac bién
phap phu hop; phan cong nhiém vu rd rang, rd thoi gian; dung véi biéu tién do
ctia ké hoach thyc hién nhiém vy nam hoc tai don vi./ o

Noi nhin: 7 KT. TRUONG PHONG
- B/c Truéng phong; dé bao céo ) TRUONG PHONG
- Nhu trén;

_Luu: VT, (02b)

Nguyén Thi Hong Van
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