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Sé: 42 /TB - MNTT Thiegng Thanh, ngay, f4thdngdonam 2024

THONG BAO

V& viéc niém yét cong khai 14y ¥ kién v& quy ché dan chii, khen thudng,
chi tiéu ngi bd, quy ché 1am viéc nim hoc 2024 - 2025

or s 09/2024/TT-BGD&DT ngay 03/6/2024 ctia B Gido duc

quy ch,é thyc hién cong khai doi véi co so gido dyc va dao tao

Cin cir Thong
va ddo tao ban hanh
thudc hé thdng gido duc quéc dén;

Cin cir Huéng dén sb 04/HD
Bién vé huéng dan quy trinh t6 chic HO
dong khoi truong hoc nim hoc 2024- 2025;

) Trudng mz“}m non Thugng Thanh thong béao vé viéc
kién vé quy ché dén chu, khen thudng, bd sung quy ché chi tiéu ndi bo, qu

lam viéc nim hoc 2024- 2025 nhu sau:
- Pja diém niém yét: Bang tin truong mam non Thuong Thanh, bang tin

phong Hanh chinh.
- Hinh thirc niém yét: Van ban, cbng thong tin dién . |
- Thoi gian niém yét: Tir ngdy 14 thing 10 nam 2024 dén hét ngay 18 thang '

-LPLD ngay 13/8/2024 clia LDLD quéan Long
i nghi vién chirc va Hoi nghij nguoi lao

niém yét cong khai lay y
y ché

10 ndm 2024.
- Thoi gian nhan y kién phan hdi: Trong sudt thoi gian cong khai

- Dia chi nhdn y kién phan hdi: Tryc tiép cho b phan thuc hién cong khai
hoic theo s6 dién thoai: 024.3 8772996, email: mnthuongthanh@longbien.edu.vn.

- Thoi gian tra 10, giai quyét kién théc méc: Khi nhan dugc y kién c6 dia
chi r6 rang, ban cong khai s& thong nhét va giai dap kip thoi.

Noi nhin:
" - Ban cong khai

-CBGVNV } dé thyc hién;
- Luu: VT (02).

dn

Nguyén Thi Thanh Hoa
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UBND QUAN LONG BIEN

TRUONG MN THUQNG THANH Poc lip - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE THUC HIEN DAN CHU :
( Kém theo Thong béo s6 52./TB-MNTT ngdyA4thdng 10 ndm 2024)
CHUONG 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

idu 1. Muc dich thyc hi¢n din chi trong nha truong ’ .
-D Il’fml:itlhtll\; Eluyén lam chu 3{1 huy déng tiém ndng tri tueg' cua ?BG\‘/NV‘ gop ph'im
xay dyng nén nép, trat ty, ky cuong trong moi hoat don-gacua r.1lha truong,, ngén
chin cdc hién tugng tiéu cyc va cdc té nan xa hdi, thuc hién nhle,Am M pha't trién
gido duc phu hgp véi duong 16i, chu truong ctia Déng.vé phé’p lu?t n’ha nuéc;
- Goép phan xdy dung d6i ngii can bg, cong chirc, vién chic c6 di Pham cbﬂat
chinh trj, phdm chat dao dirc, 16i séng, ning luc, trinh d§ chuyén mén, nghl@{)
vy, 1am viéc c6 ning sudt, chit luong, hidu qua, dap tng yéu cau gido dyc thu
do.
- Thyc hién tét Luat Gido duc; Lut Déan chi. Cy thé:
+ Phét huy quyén lam chu cua nha gido, can by quan ly, ngudi lao dong, hoc
sinh va nang cao trach nhi¢ém vua hiéu truong.
+ Tang cuong nén nép, ky cuong, ky lut trong hoat dong cua nha truong, gop
ph?m xdy dung méi truong gido dyc thén thién, lanh manh, néng cao chat luong
gido duc, dao tao; phong chong cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, lang phi, quan
liéu, cira quyén.
Diéu 2. Nguyén tic thuc hién dan chi trong nha trudng
- Thuc hién dan chu trong nha trudng phai gan lién véi viéc bao dam sy lanh
dao ctia té chirc Pang; chap hanh nguyén tac tap trung dén chu; phét huy vai tro
cia hoi dong trudng, cia hiéu trudng va cac td chirc doan thé trong nha truong.
- Dén chii trong khudn khé Hién phép va phép luat; kién quyét xu 1y nhimg
hanh vi lgi dung dan chu vi pham phép luat, xdm pham quyén, loi ich hop phép,
chinh déng cta nha gido, cdn b quan ly, ngudi lao dong va hoc sinh, can trd
viéc thuc hién nhiém vy cia nha trudng.
Diéu 3.Pham vi diéu chinh
Quy chf? nay quy dinh nhimg ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dan chu
trong tat ca cac hoat dong cta truong mém non Thuong Thanh. Nhiing vin dé
cu thé hod cua quy ché thyc hién dén chu s& dugc thé hién & quy dinh chirc néng
nhiém vy va quy ché 1am viéc cia nha truong.

Chuong II
A Muc 1
CONG KHAI THONG TIN & NHA TRUONG
‘Diéu 4. Nhitng ndi dung Higu truéng phai cong khai
(Can cir Diéu 46 Ludt thuc hi;én dan chil 6 co s6 va Diéu 4, 5,8, 9cua Théng tw
50 09/2024/TT-BGDPT)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Trir céc théng tin thudc bi mét nha nudc, bi mét cong tac hogc thong tin chua
d‘f?c cong khai theo quy dinh ctia phap luat, hi¢u truong phai cong kha trong
ndi by co quan, don vj céc ndi dung sau day: %o
1. Chui truong, chinh sach clia Pang va phap Juat ciia Nha nudc lién quan dén to
chirc va hoat dong cuia nha trudng;

2. Ké hoach cdng tic hing nim, hing quy, hing thang cua truong; &
3. & liéu, bdo céo thuyét minh dy todn ngén séch nha nuéc dd duge cap €O
thdm quyén quyét dinh va céc nguon tai chinh khac; tinh hinh thuc hién dy toa
ngén séch va quyét toan ngén séch hiing ndm ctia nha truong; két qua thuc hién
céc kién nghj cua Kiém toan nha nudc (néu c6); "
4. Tiéu chuin, dinh mic, thi tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh l)inh,dau tu
xdy dyng, mua sim, giao, thué, sir dung, thu hdi, diéu chuyeén, chuyén doi cong
ning, bén, thanh ly, tiéu hiy va hinh thirc xi Iy khac dbi véi tai san cong; tinh
hinh khai théc ngudn lyc tai chinh tir tai san cong dugc giao quan ly, sur dung;

5. Nguyén tic, tiéu chi, dinh mic phan bd vén dau tu cong; nguyén tac, tiéu chi,
can ctr xac dinh danh myc dy éan trong ké hoach dau tu cong trung han va hang
nam; ké hoach, chuong trinh dau tu cong cua nha truomg, von bo tri thc;o timg
ndm, tién do thyc hién va gidi ngén vén chuong trinh dAu tu cong; ke hoach
phén bd vén dau tu cong trung han va hing ndm gom danh muc dy 4n va mirc
vén dAu tur cong cho timg du 4n; tinh hinh huy dong céc nguon lyc va nguon von
khéc tham gia thuc hién dy an dAu tu cong; tinh hinh va két qua thuc hién ke
hoach, chuong trinh, du 4n; tién d6 thuc hién va gidi ngan ciia dy 4n; két qua
nghiém thu, dénh gid chuong trinh, dy 4n; quyét todn von dau tu cong; ’
6. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bo nhiém, bo
nhiém lai, luén chuyén, biét phi, tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyén doi
vi tri cong tac; hop dong lam viéc, thay dbi chirc danh nghé nghiép, thay doi vi
tri viéc lam, chém dirt hop dong lam viéc; di cong tac nudc ngoai; giai quyet ché
d6, nang bac luong, ning ngach, danh gia, xép loai can b, cong chire, vién
chirc, nguoi lao dong; khen thuéng, ky luat, ‘th6i viéc, nghi huu doi voi 9én bo,
cong chirc, vién chire, nguoi lao dong; céc dé 4an, du an, chuong trinh, ké hoach
va viéc xdy dung cac van ban quy pham phap ludt clia nha truong;

7. Két luan cua cép c6 thdm quyén vé€ vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, lang phi
trong trudng; ban ké Khai tai san, thu nhap ciia ngudi ¢6 nghia vu phai ké khai

theo quy dinh ctia phdp ludt;

8. Két qua thanh tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nai, tb céo, kién nghi trong noi
bd nha truong;

9. N6i quy, quy ché, quy dinh cta co quan, don vi; quy tic Umg X{r clia ngudi €0
churc vy, quyén han trong truong;

10. Két qua téng hop y kién va giai tri
vién chic, ngudi lao dong vé nhimg nd
ngudi lao dong tham gia y kién quy dinh tai
11. Vin ban chi dao, didu hanh cta co quan quan ly cap

déng ctia nha truong;

nh, tiép thu y kién ctia can bd, cong churc,
i dung can bo, cong chirc, vién chie,
Piéu 53 cua Luét thyc hién dan chu;
trén lién quan dén hoat
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12. Noi dung khdc theo quy dinh ctia phédp luét va quy ché thuc hién dén chu cua

Sh;}gtl:;?l;i- nha trudmg thyc hi¢n cong khai céc ndi dung k‘héc theo quy d;ph ]t3a‘l
Pidu 4, 5, 8, 9 cua Thong tu s0 09/2924/1'1' -I?GD];)T ngay Oi/6/%024 cia BO
Gido duc & Pdo tao ban h,émh Quy cheé thyc h}én cong Akhan doﬂx véi co S0 giao
duc va dao tao thugc hé thong gié? duf qu{)c da}n, bacz gom: Thong tln chlfng n}\;'e
nha truong; Thu, chi té‘i chin}}ll; Di;lf quq })acé dam chit lugng hoat dong cua nha
ong; va két qua hoat dong giao auc. : o
g:rgln g’ I:I?nhhoili}t;’c va th?ri diém cong khai (Céin cir Diéu 47 Ludt thuc hién dan
chii & co s6: Didu 14, 15 ciia Thong tur 56 q9/2024/rr-BGDDT)
1. Céc hinh thirc cong khai thdng tin bao gom: o
a) Niém yét tai bang tin phong Hoi dong su piham' nha‘ truop.g; s L
b) Thong bdo qua h¢ thdng thong tin noi bd hodc ding tal.tren cong thong tin
dién tir, trang thong tin dién tr https://mnthuongthanh.longbien. edu.vn/;

¢) Théng béo tai hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong hang nam;

d) Thong béo bing van ban dén ton thé CBGVNV;
d) Thong qua to trudng chuyén mon, té truong cong doan dé thong bao to1 cac
thanh vién; . o . ) M
e) Thong béo bang vin ban dén té chirc dang, Ban Chap hanh Cong doan dé
thong bdo dén CBGVNV; : e ,
g) Céc hinh thirc khéc theo quy dinh ctia phap ludt va quy ché thyuc hién dan chu
cua nha truong. ‘ . . ) .
2. Noi dung théng tin quy dinh tai Di€u 4 clia Quy ché nay phai dugc cong khai

cham nhét 13 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyet dinh, van ban clia co quan ¢6
thim quyén v& néi dung can cong khai, trir truong hop phdp ludt c6 quy dinh
khac. Trudong hop ndi dung cong khai c6 thay doi hodc dén ngay 30 théng 6
hing nim chua c6 thong tin do nguyén nhén khach quan hogc do quy dinh khac
ctia phap luét thi phai dugc cé nht, bd sung chim nhat sau 10 ngdy lam viéc ké

tir ngdy thay d6i thong tin hogc tir ngay c6 thdng tin chinh thirc; Thai gian cong

khai trén cong thong tin dién tir toi thiéu 1a 05 nim ké tir ngay cong bo cong

khai.

Piéu 6. Trach nhi¢m td chitc thwe hién viéc cong khai (Cén cir Diéu 48 Ludt
thue hién dén chii & co sé va Diéu 15 ciia Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT)

1. Hiéu trudng chi dao dang tai céc thong tin quy dinh tai Diéu 4 cua Quy ché
ndy trén trang thong tin dién tir ndi bd hodc cbng Thong tin dién tir t61 thiéu 1a
05 néim ké tir ngay cong b6 cong khai.

2. Cin clt vao dic diém, tinh chit hoat dong va néi dung can cong khai, hiéu
trudng c6 thé quyét dinh lya chon thém céc hinh thirc cong khai khéc phu hop
nhu cong khai tai Bang tin cong truong, Bang tin phong Hoi dong su pham,
Zalo nhém trudng, mail cong vu... dé bao dam dé can b, vién chirc va ngudi
lao ddng tiép can thong tin chinh x4c, day du, kip thoi, thuan lgi.

3. Hiéu truéng c6 trach nhiém t5 chirc cung cdp thong tin theo yéu cdu cla can
b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong d6i v6i nhimg thong tin trong thdi han
cong khai ma chua dugc cong khai, thong tin da hét thoi han cong khai hodc
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thong tin dang dugc cong khai nhung vi 1y do bit kha khang ma nguoi yéu cau
khong thé tiép can duoc. i, hi

4. Nha tromg o6 thé xéc dinh thém céc ngi dung théng tin cin céng khai, hinh
thirc cong khai, viéc 4p dung cac hinh thirc cong khai d&i véi timg loai ngi dung
théng tin nhat djnh va céch thirc thyc hign, viéc cung cAp thong tin t};eo yeu e
trong quy ché thuc hién dan chi ctia nha truong phit hop véi dic diem to chic,
hoat dgng, diéu kién thyc té ciia truomg va khong tréi véi quy dinh. i
5. Trutmg hop phdp luit c6 quy dinh khdc vé hinh thiic, céch thic thye hicn
cong khai déi véi ni dung théng tin cy thé thi 4p dung theo quy dinh do.

Muc II

CAN BO, VIEN CHU'C, NGUOI LAO PONG BAN VA QUYET PINH
Pidu 7. Nhirng ndi dung cdn b§, vién chirc, ngudi lao dgng ban va quyet
dinh (Céin ctt Diéu 49 Lugt thic hi¢n dén chil 6 co 50)
1. Biu, cho théi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan din & nha truong.
2. Viéc thu, chi, quén 1y, sir dung cdc khoan déng gop cua can b, vién chirc,
ngudi lao dong ngoai céc khoan da dugc phép luét quy dinh.
3. Néi dung nghi quyét hoi nghi cén bg, vién chire, ngudi lao dong.
4. C4c cong viéc tu quan khac trong ndi bd nha trudng khong trai véi quy dinh

ciia phép ludt, phit hop véi dao dire xa hoi.
Pidu 8. Hinh thirc cin bd, vién chirc, ngudi
ctr Diéu 50 Ludt thuc hién dan chi & co s6)

1. Cén b, vién chirc, ngudi lao dong ban va quyét dinh cdc ndi dung quy dinh
tai Piéu 4 ciia Quy ché nay tai hgi nghi can b, vién chirc, ngudi lao dong trén
co s& d& xuét ciia Ban Chép hanh Cdng doan, hi¢u truong hodc khi c6 it nhét
mét phén ba tdng s6 cén b, vién chirc, ngudi lao dong cung dé nghi.

2. Trudong hgp khong thé t& chirc hoi nghi can bd, vién chirc, ngudi lao“dong vi
ly do bit kha khéng hoic hoi nghi da dugc triéu tép dén lan thr hai nhung van
khéng cé du sb nguoi tham du quy dinh thj hi¢u trudng sau }(hi da théng nhét
v6i Ban Che‘ip hanh Céng doan quyét dinh to chirc guri phiéu lay y kién cta toan
thé can b, vién chirc, ngudi lao dong trong nha truong.

Pidu 9. Té chire hi nghi cin bd, vién chirc, ngudi lao dong (Can cir Diéu 51
Ludt thuee hién ddn chii 6 co 50)

1. Hoi nghi cén bg, vién chirc, ngu

lao dong ban va quyét dinh (Cdn

i lao dong do hiéu trudng chu tri, phéi hop
véi Cong doan t& chirc. Hoi nghi can bg, vién chirc, ngudi lao dong dugc t6
chirc dinh ky mdi ndm mot 1in sau khi két thic ndm hoc nhung khéng chédm hon
03 thang ctia ndm hoc tiép theo do hiéu truéng quyét dinh sau khi 4y ¥ kién cua
Céng doan. Hoi nghi can bg, vién chirc, ngudi lao dong dugc td chirc bét thuong
khi c6 dé xudt cia céc dbi twgng quy dinh tai khoan 1 Pidu 8 ctia Quy ché nay.

2. Thanh phan dy hdi nghi cén bg, vién chirc, ngudi lao dong bao gdm todn thé
can b, vién chirc, ngudi lao dong ctia truong MN Thuong Thanh.

Hoi nghj duoc t6 chirc hop 1¢ khi c6 it nhét 12 hai phén ba tong sd cén bg, vién
chirc, ngudi lao dong cua nha trudng dugc triéu tap c6 mat. Nghi quyét, quyét
dinh ctia hoi nghj dugc thong qua khi c6 trén 50% tong s6 nguoi dy hdi nghj tan
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thanh va néi dung khéng tri vai quy dinh cuia phép ludt, phit hop véi dao dic

xa hoi;

3. Ngi dung ctia héi nghj can b, vién fh&c, ngudi lao ’dq‘mg' bao gé'm: ’ ’
a) Kiém diém viéc thuc hién duong 10i, chu truong cua Pang, chinh séch, phap
luat ctia Nha nudce cd lién quan dén chirc ning, nhiém vy cua truong; :
b).Kiém diém viéc thyc hién nghi Aquyét héi nghj can b§, vién chuc, ng}rbl lao
déng trude dé va nhimg quy dinhz vé thyc hién dan chﬁ. tai co quan, don vE

¢) Danh gié, tong két va kiém diém trach nhiém cia hiéu trudng trong viéc thuc
hién ké hoach cong téc hang ném; 3 il .
d) Téng két phong trdo thi dua, xét khen thudng va ban, thong nhat ni dung thi
dua nim tiép theo; théng nhét ndi dung giao ude thi dua; :

d) Théo ludn va quyét dinh cdc ngi dung quy dinh tai Dieu 7 Sﬁa Quy che néy;. )
e) Thyc hién cic ndi dung vé cong khai thong tin; lay y kién cua can b?, vién
chirc, ngudi lao dong vé nhimg ndi dung quy dinh tai Diéu 11 cua Quy ché nay,
g) Thyc hién cic cong viéc khic theo quyét dinh cua hoi nghi.

4. Trinh tu t6 chirc hoi nghj dugc thuc hién nhu sau: i .

a) Hiéu trudng trinh bay bio cdo vé cac ndi dung quy dinh tai diém a vadiémc

khoan 3 Piéu nay; :
b) Chi tich Cong doan bao céo vé céc néi dung quy dinh tai diém b khoan 3
Diéu nay; két qua gidm sat, hd trg can bd, vién chic, ngudi lao dong thyc hién
dén cht & nha truong;
c) Cén b, vién chuc,
kién, d& xudt, kién nghi (néu cd);
d) Hiéu truéng, Chu tich Cong doén’tiép thu, giai dap théc méc,,kién nghi cua
can b, vién chirc, nguoi lao dong d6i véi cac ndi dung thudc tham quyen, ban
cdc bién phap cai tién diéu kién 1am viéc, nang cao doi sdng cta can by, vién
chire, ngudi lao dong , céc bién phap thuc hién ké hoach cong tac nim tiép theo;
d) Pai dién Ban Thanh tra nhén dén trinh bay béo cdo hoat dong ciia Ban Thanh
tra nhan dén trong nim va chuong trinh cong tic ném‘tiép theo;

¢) Hoi nghi quyét dinh céc ni dung quy dinh tai Dieu 7 clia Quy ché nay (néu

ngt{c‘yi lao dong tham dy hdi nghi thao luén, tham gia y

co);
g) T6 chirc khen thudng cé nhan, tap thé cia nha truong cé thanh tich trong
cdng tac; phat dong phong trao thi dua;

h) Ky két giao uéc thi dua giita hiéu truong v0i to chire cong doan;

i) Théng qua nghi quyét hgi nghi.
Pidu 10. Trich nhi¢ém trong viée td chirc dé can bj, vién chire, ngudi lao

dong ban, quyét dinh va thye hi¢n quyét dinh ciia tip thé can bd, vién chirc,
nguoi lao dong (Can cir Diéu 52 Ludt thue hién dén chil & co s6)

1. Higu truéng c6 trach nhiém phéi hop cling Ban Chép hanh Céng doan co
quan, don v théng nhét chi truong, xdy dung ké hoach td churc hoi nghi cén bd,
vién chirc, nguoi lao dgng hodc to chirc gui phiéu ldy y kién dé can bo, vién
c}lllgrc,‘nguc‘ri lao ddng ban, quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Piéu 7 clia Quy
ché nay.

BB Ve
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2. Hiéu truéng phéi hep cing Ban Chép hinh Céng doin phd bién, hu6ng din,
don ddc viée thyc hién nghij quyét cia hoi nghi cén bd, vién chirc, nguoi lao
dong, quy ché thuc hién dan chi ciia nha truong va cac ndi dun khaf. dax duo;g
can b, vién chire, ngubi lao dong théng nhét, quyét dinh; cu dau moi d:e ph'm
hop, theo doi, d& xuat xir 1y kip thoi nhimg phét sinh trong qua trinh to chic
thuc hién . )
3. Pinh ky 06 thang mét lan, hiéu truéng phdi hop véi Ban Chap hanh Cong
doan co quan, don vj té chirc kiém tra, dénh gid két qua thyc hién nghj quyet h?}
nghi c4n by, vién chirc, ngudi lao dong; théng béo két qua kiém tra, dénh gid
dén toan thé can bd, vién chirc, ngudi lao dong trong truong.

4. Pang vién, can bg, vién chirc, nguoi lao dong c6 trach nhiém tich cyc, guong
méu tham gia ban va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diég 8 cﬁax Quy ché
nay va nghiém tic thyc hién céc quyét dinh da dugc tép thé thong nhat; truong
hop nhén thdy quyét dinh cia tdp thé cén bg, vién chirc, nguoi lao dong khéng
bio dam trinh ty, thi tuc hodc cé ndi dung trdi vai quy dinh cta phap ludt, trai
dao dirc xa hdi thi c6 quyén kién nghi, phan a’mh’dén Lién doan Lao dong quén
Long Bién, UBND quan hodc co quan khéc c6 tham quyeén.

Muc 3 o
CAN BO, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG THAM GIA Y KIEN
Piéu 11. Nhitng ndi dung cin bd, vién chire, ngudi lao dong tham gia y kicn

trudc khi hi¢u trudéng quyét dinh (Cdn cit Diéu 53 Ludt thuc hién ddn chii o

co s0)
1. Giai phap thuc hién chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phép luat
ctia Nha nudc lién quan dén chirc nang, nhiém vu cta co quan, don vi.

2. Ké hoach cong tac hing nim cta co quan, don vi.

3. T4 chirc phong trao thi dua cia co quan, don vi.

4. Bio cdo so két, tdng két ctia co quan, don vi.

5. Cac bién phép cai tién t6 chirc, hoat dong va 1& 161 1am viéc; phong, chéng
tham nhiing, tiéu cyc; thuc hanh tiet kiém, chong lang phi, chéng quan liéu,
phién ha, sich nhiéu Nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dio tao, boi dudng can bo, vién chirc; bau ctr, bd nhiém
céan bd, vién chuc. ' i

7. Thuc hién ché do, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich cua céan bo, vién
chirc, nguoi lao dong. -

8. Dy thao quy ché thyc hién dén chi cla nha truong.

9. Du thao quy ché chi tiéu ni bd ctia nha truong,

10. C4c du thao ndi quy, quy ché khac ciia nha trudng.

11. Céc ndi dung khéc theo quy dinh ctia phap luat va quy ché thuc hién dan chu

cua nha truong.
Piéu 12. Hinh thire cin by, vién chirc, ngudi lao dong tham gia y kién (Cdn
cir Diéu 54 Ludt thuee hién dén chi 6 co so)
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ndi dung tham giay kién, cén bg, vién

6t hodic mdt s6 hinh

Ciin it dgc diém, tinh chét hoat dong vi ndi
kién théng qua mQ

chrc, ngudi lao dong co thé tham gia y
thirc sau day:
L Tha;n gia y ki A
0 dng cong doan; ”
??ﬁéﬁ;ﬁgﬁai nghi cn b, vién chirc, nguoi lao dong va cudc hop Hoi dong
ang thang; )
;UTQ::IEl:s )"gkién gua phiéu lay y kién tryc tiép hofic dyr thao vin ban do cép o
thim quyén gii;
4. Tham gia y kién qu
bd hodc cong thong tin dién tir, trang t
5. Thong qua Cong doan, Chi doan, Ba
6. Cac hinh thirc khéc khong tréi voi q
trong quy ché thyc hién dén chu cua truong. '
ity 13. Trich nhi¢m trong vige to chirc d& cén b, vién chirc, ngudi lao
dgng tham gia y kién (Can cit Didu 55 Ludt thuc hién dén chit & co s0)
1. Hiéu truéng c6 ké hoach td chirc I4y y kién cén b, vién chuc, ngudi lao dong
vé céc ndi dung quy dinh tai Pidu 11 cua Quy ché nay, trong dé xac dinh rd ndi
dung ldy y kién, hinh thirc 4y ¥ kién, céch thic, thoi han trién khai va tréch
nhiém t6 chirc thuc hién; chju trach nhiém chi dao viéc tiép nhan, tong hqp,)"
kién, thong tin phan hdi ctia cén bo, vién chirc, ngudi lao dong; nghién ciru, tiép
thu, giai trinh y kién tham gia va thuc hién viéc cong khai ngi dung giai trinh,
tiép thu dén can b, vién chic, ngudi lao dong. .
2. Ban Chip hanh Cong doan phdi hop véi hi¢u trudng trong vige thyre hién ké
hoach tb chirc 14y ¥ kién; gidm sdt viéc lap va td chire thyc hign ké hoach t0
chirc ldy ¥ kién, qué trinh lay y kién, ket qué giai trinh, tiép thu va to chirc thuc
hién céc ndi dung can bg, vién chuc, nguoi lao dong da t}}am gia y kién; tham
giay kién trude khi ngudi dimg dau co quan, don vi quyét dinh ban hanh quy
ché thuc hién dén chu cua co quan, don vi.
3. Pang vién, cén b, vién chirc, nguoi lao dong c53 trach r}hiém tich cuc, guong
mAu déng gop, tham gia y kién 1am co s& cho cap ¢6 thdm quyén quyét dinh;
theo ddi, danh gid, gidm st viéc tong hop, giéi trinh, tiép thu y kién dbi véi cac
ndi dung dd dugc dua ra lay y kién can b, vién chirc, ngudi lao dong va qua
trinh t& chirc thuc hién quyét dinh vé cic ndi dung nay.

A z b ~
&n tryc tiép véi higu truong hofic thong qua té truong chuyén

2 hom thu gop ¥, dudmg day néng, hé théng thong tin ni
hong tin dién tir cua truong;

n thanh tra nhan dan;

uy dinh ctia phap luét va dugc quy dinh

Muc 4
CAN BO, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG KIEM TRA, GIAM SAT
Tiéu muc 1
NOI DUNG, HINH THU'C KIEM TRA, GIAM SAT
Piéu 14. Noi dung can bd, vién chirc, ngudi lao dong kiém tra, giam sat (Cdn
cir Diéu 56 Ludt thuee hién déan chi ¢ co s0)
1. Céu} b, vién chirc, nguoi lao dong kiém tra viéc thuc hién cdc ndi dung ma
tap thé cén b, vién chirc, ngudi lao dong da ban va quyét dinh quy dinh tai Piéu

8 ciia Quy ché nay.
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2. Cén by, vién chirc, ngudi lao dng giam sét viéc t6 chirc thuc hién dén chi &
co s& va viée thye hién chinh sach, phap ludt ctia hiéu truong. —
DPidu 15. Hinh thirc can b, vién chirc, ngudi lao dong kiem tra, giam sa
(Céin cte Diéu 57 Ludt thuc hién dén chii & ca 50) ok e ot
1. Cén b, vién chirc, ngudi lao dong tryc tiép thuc hién viée kiem tra, gidm $
thong qua: i i 1o dd

a) Hoat dong hoc tép, cong tac, sinh hoat ctia cén bJ, vién chuc, nguol lao dong
tai truong;,

b) Quan sét, tim hidu, giao tiép véi ngudi c6 chir
chirc, ngudi lao dong khéc trong truong; s
¢) Tiép cin cc thdng tin duge cng khai; céc thong tin, béo céo clia nha trudng
hodic ngudi dugc giao quén 1y, thyc hién cac ndi dung can b, vien chirc, nguoi
lao dong di ban va quyet dinh;

d) Tham dy hi nghj cén b9, vién chirc, ngudi lao dong. . R

2. Cén bo, vién chirc, ngudi lao dong thyc hién viée kidm tra, gidm sat thong qua
hoat déng ctia Ban Thanh tra nhan dan.

Ditu 16. Xir Iy két qua kiém tra, gidm sit ciia cin bj,
dong (Can it Didu 58 Ludt thie hign dén chik 6 o' 59) e
1. Théng qua viéc kiém tra, gidm sét truc tiép, can by, vién chirc, nguol lag dong,
tham gia nhén xét, gép ¥ kién vé& pham chat chinh tri, dao dirc, ning luc, trinh d6

chuyén mén, nghiép vu, tich cuc

c VU, quyén han, can bg, vien

vién chirc, ngudi lao

két qua thyc hién nhiém vu cua hiéu truong; :
tham gia y kien gop phan xdy dung ndi bg trong sach, vimg manh. . ' #
2. Khi phat hién hanh vi, ng‘)i dung co6 dAu hiéu vi pham, cén b9, vién chEx,c, |
ngudi lao dong co quyén khiéu nai, to cdo theo quy dinh clia phap luét hodc kxér}
nghi, phan dnh dén hidu truong, dén to chire Cong doan hodc phan anh, dé nghi

Ban Thanh tra nhan dan xem xét, thuc hién kiém tra, gidm sat theo chirc nang,

nhiém vu. .
3. Ban Thanh tra nhan dén thay mat cén by, vién chire, ngudi lao dong thuc hién

kiém tra, gidm sat theo quy dinh tai Tiéu myc 2 iﬁa Muc nay.
Pitu 17. Trach nhi¢m trong viéc bio dam dé can by, vién chirc, ngudi lao

dong thuc hién kiém tra, giam sat (Cdn cit Diéu 59 Ludt thuc hién dan chi o

co s0)

1. Hiéu trudng c6 trach nhiém sau day:

a) Phdi hop cling Ban Chép hanh Cong g’ioén, cin clr vao yéu cAu, nhiém vy, dic
diém, tinh chét tb chirc, hoat dong va dieu kién thyc t& cia nha truong, xay dung
va ban hanh quy ché thuc hién dén chi ciia nha trudng.

b) Tao lép co ché tiép nhén gop ¥, kién nghi, phan 4nh ctia can b9, vién chirc,
ngudi lao dong; thuc hién viéc bi thoa, giai trinh véi cén bg, vién chirc, ngudi
lao ddng theo quy dinh ciia php luat; sir dung ndi dung nhan xét, gbp y clia can
b, vién chirc, ngudi lao dong trong qua trinh thyc hién danh gid, xép loai chat
lugng can bd, vién chirc, ngudi lao dong;

c) Xem xét, gidi quyét, giai trinh va tra 16i kip thoi khiéu nai, t6 céo, kién nghi,
phén.énh cua can by, vién chirc, ngudi lao dong, kién nghi cua Cong doan va
cio t chitc doan thé khéc tai nha truong; kip thoi bo céo, chuyén thong tin dén
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co quan cé thim quyén déi vai nhimg vén dé khong thugc tham quyen gial

quyét ciia minh;

d) Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhén dan thyc hién nhi¢m vy

kiém tra, giam st theo quy dinh cua phap lugi'tj ' y - .
d) Xir ly nguoi co hanh vi can trd cén b, vién chuc,‘ngqox }ao dorjg thp“c ién
quyén kiém tra, gidm sat hofc ngudi ¢6 hanh vi tra thﬂu, trit dap nguoi khieu nai,
té cdo, kién nghj, phan anh theo quy dinh ctia phap lu‘at; . o .
e) Thyc hién céc bi¢n phap phong nglra, ngén cl:{m hanP vi 'tha’m nhfxflg,' tlgucucz
xur ly va tao didu kién d& co quan, to chire c6 tham quyén xu Iy ngudi c6 hanh vi

tham nhiing, tiéu cyc.

2. Cén b, vién chirc, ngudi lao dong ¢
céo, kién nghi, phan anh ciia minh; chu d g  Than
tra nhan dan va cac co quan, td chirc, c4 nhan c6 trach nhi¢m trong viec Xac

A . 0z A \ . Y . A .
minh, kiém tra, giam st d6i véi c4c ngi dung ma minh di kién nghj, dé nghi.

hju trach nhi¢m vé nbi dung khiéu nai, t6
ong, tich cuc phdi hgp véi Ban Thanh

Tiéu muc 2
TO CHUC VA HOATDPONG
CUA BAN THANH TRA NHAN DAN TRONG NHA TRUONG
Pidu 18. Nguyén tic to chirc va hoat dong cia Ban Thanh tra nhin din
(Céin ctr Diéu 20 Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP) ‘
1. Tuén tht theo quy dinh ctia phap ludt; thuc hién ding nhiém vy, quyen han
dugc giao; bao dam khéch quan, cong khai, minh bach; moi y kiél}, phéan énh
ciia can bd, vién chire, ngudi lao dong dugc phan anh trung thuc dén ngudi co
thAm quyén giai quyét theo quy dinh cua phap luat. 3
2. Khéng dugc loi dung nhiém vy, quyén han dé kich dong, du do, 16i kéo vién
chirc, nguoi lao dong de thuc hién cac hénh vi trai phép,luét.
3. Lam viéc theo ché dd tap thé va quyeét dinh theo da s0.
Didu 19. T4 chirc ciia Ban Thanh tra nhin dén (Cin ci Diéu 60 Ludt thic
hién dan chii & co s6; Diéu 21 Nghi dinh 56 59/2023/ND-CP)
1. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan dugc bau tai hdi nghi cén bg, vién chire,
ngudi lao dong dugc thuc hién theo quy dinh tai Biéu 10 cia Quy ché nay.
Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy ket thic hdi nghi can bg, vién chire,
nguoi lao dong biu thanh vién Ban Thanh tra nhan dén, Ban Chap hanh Céng
doan cong nhan két qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhén dan.
2. $6 lugng thanh vién Ban Thanh tra nhan dan gdm tir 03 dén 09 thanh vién
theo d& nghj clia Ban Chép hanh Céng doan co quan, don vi.
3. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan 1a nguoi dang cong téc trong nha truong
c6 pham chét dao dirc tot, c6 uy tin trong trudng, ¢ du sirc khoe dé hoan thanh
nhiém vu; c6 hiéu biét vé chinh sich, phdp luat va ty nguyén tham gia Ban
Thanh tra nhan dan; khong dong thoi 13 higu trudng, phé hidu trudng, ké ton.
4.Nhiém ky cia Ban Thanh tra nhan dan 12 02 ndm. Trong nhiém ky, néu khuyét
thanh vién hodc thanh vién Ban Thanh tra nhin dan khong hoan thanh nhiém vy,
khong con dugc tin nhiém hodc xin th6i lam nhiém vy thi Ban Chép hanh Cong
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dodn d& nghj hoi nghj cén b, vién chirc, ngudi lao dong quyét dinh cho thoi lam

nhiém vy va bau ngudi khéc thay thé.

5. Ban Thanh tra nhan din gom Trudng ban,
Truong ban chiju trdch nhigm chung vé hoat dong cia Ban Th
Phé Trudng ban cé trach nhi¢m gitip Truong ban thyc hién nhigm vi;
vién khéc thyc hién nhiém vy theo sy phan cong cia Truéng ban. Ly
Didu 20. Nhi¢m vy, quyén han ciia Ban Thanh tra nhiin dén (Can cit Diéu
61 Lugt thuc hién dan chit o co s0)

1. Kiém tra viéc td chirc thyc hién céc quyét dinh ¢
ngudi lao dong; gidm sét viéc thyc hién chu truong,
séch, phap ludt cua Nha nude, viéc thyc hi¢n phap |
co sO tai truong.

2. Kién nghj co quan, don vj, ngudi c6 thdm quyén xir ly theo quy dinh cua P}}ép
ludt khi phat hién c6 dau hiéu vi pham phap ludt va giam sat viéc thuc hién kién
nghj do.

3. Yéu ciu hiéu truong cung cip thong tin, tai
x4c minh, kiém tra, giam sét. )
4. Xem xét, xdc minh vy viéc cu thé theo d& nghj cua can b, vién chirc, nguoi
lao dong & co quan, don vi.

5. Kién nghj hiéu trudng khic phuc han ché, thiéu sét dugc phat hién qua viéc
kiém tra, gidm sat; bao dam quyén va lgi ich hgp phép, chinh ding cua can bg,
vién chic, ngudi lao dong. Trudng hop phat hién ngudi c6 hanh vi vi pham
phap luét thi kién nghi co quan, td chirc c6 thim quyén xem xét, xir ly.

6. Tham du cac cudc hop cia nha truong ¢6 ndi dung lién quan dén viéc thuc
hién nhiém vu kiém tra, giam sat cia Ban Thanh tra nhén dén.

7. Tiép nhan kién nghi, phan 4nh cuia cdn bg, vién chirc, ngudi lao dong c6 lién
quan dén pham vi kiém tra, gidm st cia Ban Thanh tra nhan dén.‘

Pidu 21. Hoat djng ciia Ban Thanh tra nhin déan (Can cir Diéu 61 Ludt thuc
hién ddn chii & co s6; Diéu 22 Nghi dinh 50 59/2023/ND-CF)

1. X4y dung chuong trinh, ké hoach cong téc

a) Ban Thanh tra nhan dén xay dung chuong trinh cong tac dé thuc hién céc
nhiém vu duoc quy dinh tai Diéu 61 ctia Ludt Thyc hién dan chii & co s& theo
ting quy, 06 thang va h?ir‘lg nam.

Chuong trinh cdng tac gom céc ndi dung co ban: muc dich, yéu cau, ndi dung,
thoi gian, kinh phi, td chirc thuc hién va céc diéu kién bao dam khéac. Chuong
trinh cong téc c6 thé dugc diéu chinh, b sung phit hgp véi yéu cau, tinh hinh
thuc té hoic khi ¢6 van dé phét sinh dot Xuét.

b) Ban Thanh tra nhén dén xy dung k& hoach kiém tra, gi4m sét cu thé béo cdo
Ban Chp hanh Céng doan va théng bdo dén déi tuong kiém tra, gidm sat khéc
(néu c6) chédm nhét 05 ngay lam viéc trude khi tién hanh hoat dong kiém tra,
gidm sat.

2. Phuong thirc hoat dong
a) Tiép nhan thong tin do cén bg, vién chirc, ngudi lao dong phan énh tryc tiép,
qua hom thu gép y; qua nghién clru vin ban tai li¢u lién quan dén ndi dung kiém

Phé Truong ban va céc Uy vién.
anh tra nhén dan;
cdc thanh

ta tap thé cén b, vién chur,
dudmg 16i cia Dang, chinh
ut vé thyc hi¢n dan chu ¢

*A ’ A 1 -A
liéu c6 lién quan dé phuc vu vigc
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nha truong cung cép. Lam viéc vai td chure, ca
han 4anh dé danh gié tinh xdc thyc ctia ngi dung

tra, gidm sat do Ban gidm higu
nhén lién quan dén kién nghi, p

han &nh, kien nghi. o . ,
= phén tich, dbi chiéu vai cac quy dinh phap

Ban Thanh tra nhén dén tong hop, chicu v6i cac n| .
luat, quy dinh, quy ché 1am viéc ctia nha truong dé danh gia, dé xuat, kien nghj

v6i nguoi higu truong xem xét giai quyét theo quy dinh cta phap luat hodc
thong qua Ban Chép hanh Cong doan. O
b) Két qua kiém tra, gidm sét, xdc minh dugc 1ap thinh van ban va gii den to
chirc, ¢4 nhan c6 phan 4nh, kién nghj. Truong hop phé} hién nguc‘n co he}nh vi vl
pham phap lugt thi kién nghj co quan, t4 chirc c6 tham quyen xem Xet, XU ly
theo quy dinh.

3. Ché do bao céo

Ban Thanh tra nhan dan c6 trach
doan két qua thyc hién nhiém vy quy,
cAu; béo cdo két qua thyc hign nhiém vu
chirc ngudi lao dong cua co quan, don vi.
Didu 22. Phéi hop thyc hi¢n nhi¢m vu ciia Ban Thanh tra nhan dén (Cdn cir
Diéu 23 Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP)

Ran Thanh tra nhan dan gii méi lién hé va phdi hop chiit ché véi hiéu truong va
can bd, vién chirc, ngudi lao dong trong nha trudng dé kip thoi tiep nhdn y kién,
phan anh; tong hop, déi chiéu, xac minh va kién nghj giai quyét theo thdm
quyén hogic béo céo dén co quan c6 thdm quyén gidi quyet theo quy dinh cia
phép luat.

Pidu 23. Trich nhiém trong vi¢c bio diam hoat dong cia Ban Thanh tra
nhan dan (Cdn cir Piéu 63 Ludt thuc hién dan chii o co 50)

1. Hiéu trudng c6 trach nhiém sau déy: .

a) Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan vé nhimng chu truong, dudng 161 cia
Déng, chinh séch, phap luét cua Nha nudc chu yéu lién quan dén td chuc, hoat
dong cta truong; bdo cao két qua cong tac hing nim va muc tiéu, phuong
huéng cong tic nim tiép theo cua truong;

b) Truc tiép dbi thoai, cung cap thdng tin hodc yéu ciu doan thé, ca nhan c6 lién

quan cung cip day du, kip thoi thong tin, tai liéu can thiét theo yéu cdu cla Ban

Thanh tra nhan déan;

¢) Xem xét, giai quyét kip thoi céc kién nghi cia Ban Thanh tra nhén dan, thong
bo két qué gidi quyét trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhén duoc kién nghi;

d) Thong béo cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, t6 céo,
viéc thuc hién phap luat vé thuc hién dan chu & nha truong;

d) Xir 1y ngudri cé hanh vi cin tré hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén dan, nguoi
¢6 hanh vi tra thi, tri dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh cua
phép luat. '

2. Ban Chap hanh Céng doan ¢4 trach nhiém sau day:

a) Giéi thiéu nhan sy dé hdi nghi can bd, vién chic, ngudi lao dong bau lam
thanh vién Ban Thanh tra nhan dan; cong nhén két qua bau thanh vién Ban
Thanh tra nhan dan; dé nghij cho théi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dén; td

nhiém dinh ky bdo cdo Ban Chép hanh Cong
06 thang, ndm, nhiém ky hodc khi c6 yéu
hing ndm tai hdi nghi cén b, vién

3 W /oy
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chirc cuge hop ciia Ban Thanh tra nhan dén dé biu Trudng ban, Phé Trudng ban

va phén cong nhiém vy cho timg thanh vién; ‘ .
b) Huéng dan Ban Thanh tra nhin dan xiy dyng chuong trinh, ke hO?Ch’ ot
dung cong tac; xem xét bdo cdo hoat dong ciia Ban Thanh tra nhén dén va 'huomg
dan, chi dao hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan; tham gia hoat dong cua Ban
Thanh tra nhan dan khi xét théy cén thidt;

¢) Xem xét, giai quyét kién nghj ciia Ban Thanh tr.
viéc giai quyét kién nghj cia Ban Thanh tra nhén
co quan, don vj hodc cép c6 thAm quyén;
d) Van dong cén bg, vién chirc, ngudi lao
dong cia Ban Thanh tra nhan dan;

d) Ho trg kinh phi hoat dong cho Ban Thanh tra nhan dan;

a nhan dan; theo doi, don dc:)c
dan giri dén ngudi dimg dau

dong phéi hgp va tich cyc hd trg hoat

Chuong III ) ) .
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, CA NHAN
TRONG NHA TRUONG
Pitu 24. Trich nhiém ciia hi¢u truéng
Cain cir Thong tw s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 ciia B6 GD&DT Ban
hanh Diéu I¢ Truong Mam non, Hiéu trucng cd trdch nhiém tuong g nhu sau:
1. Xay dung chién lugc va ké hoach phat trién nha truomg; 14p k’é hoach va to
chirc thyc hién ké hoach day hoc, gido duc; bdo céo, ddnh gia két qua thuc hién
truéc Hoi dong trudng va cc cp c6 thdm quyén. ‘
2. Thanh 14p cac td chuyén mén, t van phong va cac hoi dong thi dua khen
thudng; hoi dong ki ludt, hoi dong tu van trong nha truong; bo nhiém td trudng,
t6 ph6 chuyén mén.
3. Thuc hién cac nhiém vu quan ly CB, GV, NV theo quy dinh cua phap ludt va
huéng dén clia co quan quan ly gido duc; xay dung ké hoach phat trién nang luc
nghé nghiép cho gido vién, nhén vién; dong vién va tao diéu kién cho gido vién
va nhan vién tham gia cac hoat dong doi méi gido duc; thuc hién danh gia, xép
loai gi4o vién, nhan vién theo quy dinh cia Bo GDDT; tham gia qua trinh tuyén
dung, thuyén chuyén, sip 3(ép gido vién; to chirc cac budc gidi thi¢u nhén sy dé
nghi cAp c6 tham quyén bo nhiém pho hiéu truéng.
4, Quan 1y, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén trudng; quyét dinh ki
luat, khen thudng hoc sinh; phé duyét ket quéa danh gia hoc sinh, t6 chirc kiém
tra cong nhén viéc hoan thanh chwong trinh GDMN cho hoc sinh 5 tudi trong
nha truong.
5. T chirc trién khai thuc hién chuong trinh GDMN theo quy dinh cua Bo
GDDT. Thuc hién quan ly, sir dung va lya chon céc séch tham khao sir dung
trong nha trudng theo quy dinh cia B GDDT.
6. Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mén; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao
ning luc chuyén mén nghiép vy, ning luc quan ly. Dy céc 16p bdi dudng vé
chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly; tham gia du gio theo quy dinh vé dinh
mirc ddi véi hidu trudng (2 tiét/tuan).
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7-T‘huc hién nghiém tiic nguyén téc tap trung dan chu trong quan ly nhf" truimg.
Phoi hgp chit ché véi cac té chirc, doan thé, cac cé nhan trong nha truong, phat
huy dén ch trong t6 chirc hoat dgng ciia nha trudng.

8. Béo v¢ va giif gin uy tin ctia nha truong. p o
9. Huéng din, dén dc, kiém tra hoat dong cia cap dudi tryc tiep trong Vice
thyc hién dan chi va giai quyét kip thoi nhimg kién nghj cita cap dudi theo tham
quyén dugc giao.

10.Thyc hién déi thoai tai co s& gido duc B

* Poi thoai tai nha trudng dugc thyc hién thong qua viée trao ddi truc tiep glfrz:
cén b quan li, gido vién, nhan vién véi hiéu trudng hodc gira dai dién tap the
lao dong, CMHS véi hiéu truéng. Déi thoai tai nha trutmg dugc thyc hién dinh
ky it nhat m&i ndm hoc mét 14n hodc khi mt bén cé yéu cau.

* Noi dung dbi thoai tai trudng:

a) Vé tinh hinh phat trién chung ciia nha trudng.

b) Viée thuc hién céc ché o chinh sach, hop dong lao dong, thoa ude lao dong
tap thé, ndi quy, quy ché va cic cam két, thoa thuan khéc tai don vi.

c) Piéu kién lam viéc cuia can bd, gido vién, nhan vién. .
d) Nhiing yéu cAu ciia can b, gido vién, nhan vién va BCH cong doan co f(’ doi
v6i ngudi sir dung lao dong va nguoc lai (Ngudi sir dung lao dong yéu cau doi
voi nguoi lao dong).

e) C4c ndi dung khac ma hai bén quan tam.

* Thoi gian déi thoai

Péi thoai dinh ky tai truong do hiéu truong chi tri, phdi hop véi BCH cong
doan té chirc nam/1 14n dé& trao dbi, thao luan cac ngi dung tai muc 2 diéu nay
vao thang 12/2024.

* Pja diém, cac didu kién vat chit khac bio dam cho viéc dbi thoai

a) Hidu truong c6 nghia vu bd tri dia diém, thoi gian va cac diéu kién vat chét
can thiét khéc bao dam cho d6i thoai. .

b) Ban chép hanh cdng doén c6 trich nhiém t6 chirc bau c4c thanh vién dai dién
cho gido vién, nhan vién, ngudi lao dong tham gia dbi thoai, ddng thoi phéi hop
v6i hiéu truong td chirc thuc hién doi thoai dinh ky tai don vi.

* 86 lugng, thanh phin thanh vién tham gia déi thoai

a) Mdi bén tham gia dbi thoai quyét dinh thanh vién dai dién ciia minh tham gia
dbi thoai, sb lugng dai dién cho mf)i bén c6 it nhat 03 ngudi.

b) Thanh phan tham gia dbi thoai gom:

-Hiéu trudng hodc nguoi duge hiéu trudng uy quyén hop phap va cc thanh vién
dai dién cho hiéu trudng.

- Ban chép hanh cong doan va céc thanh vién dai dién cho bén tap thé ngudi lao
dong do hoi nghi bau

- Dai dién CBGVNV (dugc tap thé CBGVNV clia trudng biu chon) tham gia
dbi thoai phai ndm nhing kho khan, kién nghj ctia di ngii dé phén anh dén hiéu
trudng; phai am hiéu cac chinh séch, quyén loi cua d6i ngf, truyén dat lai ndi
dung di d6i thoai.

* Quy trinh ddi thoai dinh ky

NN YL NS e
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a) Chuén bj noi dung, thoi gian, dja diém va thanh phin tham gia d6i thoai:

- Hiéu trudng va ch tich cong doan tong hgp ndi dung va giri ngi dung yéu cau
di thoai cho bén ddi thogi. . .
- Trong thoi gian 5 ngdy lam vigc ké tir ngay nhén dugc ndi dung yéu cau doi
thoai, hiéu truong va chu tich cong doan théng nhét ndi dung, thoi gian, dia
diém, thanh phéan tham gia c_i(‘)i thoai djnh ky.

- Trong thdi han 3 ngdy ke tir ngdy 2 bén théng nhit ni dung, thoi gian, dia
diém, thanh phan tham gia déi thoai dinh Ky tai don vi, nhiéu truéng ra quyet
dinh hodc vin ban td chic ddi thoai gui dén chu tich cong doan va cac thanh
vién tham gia dbi thoai it nhdt 5 ngdy lam viéc trudc ngay t6 chirc dbi thoai.

- Hiéu truong va chi tich cong doan phén cong c4c thanh vién tham gia doi thoai

ctia mai bén chudn bi ndi dung, s6 liéu, tai liéu lién quan cho dbi thoai.
b) Té chirc ddi thoai

- 'Déi thoai dinh ky duogc tb chirc tai phong Hoi dong Trudng Tiéu hoc"Poan
Khué, truong hop hiéu trudng thay dbi dia diém va thoi gian dbi thoai thi phai
thong bao cho cht tich cong doan va céc thanh vién nhém doi thoai dinh ky biét
trude it nhat 1 ngdy 1am viéc trude ngdy to chirc doi thoai. )

- Péi thoai dinh ky chi dugc tién hanh véi sy c6 mét it nhat 2/3 s6 thanh vién dai
dién cho mdi bén, trudng hop cudc dbi thoai khong du 2/3 so thanh vién dai
dién cho mdi bén, hiéu trudng quyét dinh hon lai cugc doi thoai (thoi gian hodn
t6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay td chirc cudc doi thoai bj hodn).
-Trong qué trinh dbi thoai, cac thanh vién tham gia d6i thoai c6 trach nhiém
cung cép thong tin, s6 liéu, tu liéu, trao ddi, thao luén dan chu cdc ndi dung doi
thoai.

¢) Két thic ddi thoai:

- Hiéu trudng va chu tich cong doan 1ap bién ban cude dbi thoai. Bién ban cudc
dbi thoai ghi rd nhimg ni dung da thong nhat va cdc bién phép té chirc thuc
hién; nhimg néi dung chua théng nhét va thoi gian tién hanh d6i thoai nhing ndi
dung chua théng nhét hodc m3i bén tién hanh giai quyét thi tuc theo quy dinh
ciia phap luat lao dong. Dai dién cua 2 bén ky tén, déng du xac nhan ndi dung
bién ban. Bién ban cudc doi thoai dinh !()" tai noi lam viéc dugc thanh 1ap 3 ban
c6 gié tri nhu nhau, mdi bén tham gia doi thoai giir 01 ban, 01 ban con lai luu tai
don vi.

- Hiéu trudng cé tréch nhiém niém yét cong khai bién ban cuge déi thoai dinh ky
tai don vi va trang thong tin dién tir cia truong.

* P6i thoai khi mot bén 6 yéu Cf‘i‘u

a) Truong hop mot bén c6 yéu cau t6 chirc ddi thoai thi trong thoi han 10 ngay
lam viéc ké tir ngay nhén dugc noi dung yéu cdu dbi thoai, hidu trudng cé trach
nhiém chu tri phdi hop véi td chirc dai dién tap thé lao dong tai nha truong t6
chue doi thoai. ‘

b) S0 lugng, thanh phéan tham gia dbi thoai va trach nhiém ctia cac bén trong td
chirc d6i thoai dugc thuc hién nhu dbi thoai dinh ky.

\.‘__LAN"‘/.
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1. Phéi hop véi td chirc cong doan trong nha trudng to chirc Hoi nghi can b9,
vién chirc m&i nam mot 1an theo quy dinh tai Pidu 51 Ludt thyc hién dan chu co
s& va cdc quy dinh khéc c6 lién quan.

12. Thyc hién dAy du cdng téc cong khai theo quy dinh. . .
13. Thyc hién trach nhiém giai trinh cua co s¢ gido duc (Theo Piéu 12, Nghi
dinh 24/2021/ND-CP) céc ngi dung sau:

a) Muc tiéu chét lugng gido dyc, ke hoach tuyén sinh, ké hoa
truong, diéu kién bao dam chét lugng gido duc, ket qua dan
chét lugng gido duc cuia co s& gido duc. . .
b) Hoat déng tuyén sinh, hoat dong gido duc, quan 1y tai chinh, tai san, t0 chuc
by méy va nhén sy cua co s gido duc; bio dam sy tham gia cua gia dinh hoc
sinh, t6 chirc, ca nhén trong hoat dong gido duyc. y
¢) Quan ly, st dung céc ngudn lyc xa hi héa dé td chirc cac hoat dong giao duc
v td chirc cho hoc sinh tham gia hoat dong x4 hdi, phuc vu cong dong. . ’
d) Thyc hién trach nhi¢m giai trinh ddi v6i cac ndi dung khac theo quy dinh cua
phép luét vé trach nhiém giai trinh cua co quan nha nudc trong viéc thuc hién
nhiém vu, quyén han dugc giao.

Pidu 25: Trich nhi¢m ciia cin b, vién chire, ngudi lao dong

1.Thyc hién céc nhiém vy va quyén han cua can b, vién chirc, ngudi lao dong
theo quy dinh cua luat gido duc. Can b, vién chirc, ngudi lao dong chiju trach
nhiém trudc phap luat va Hiéu truong vé viéc thi hanh nhiém vy, cong vu cua
minh; g "
2. Tham gia déng gop y kién vé nhimg ndi dung quy dinh tai Piéu 7 cua quy ché
nay. : g g

3. Kién quyét chéng nhimg hién tugng bé phéi, mat doan két cira quyén va
nhimg hoat dong khac vi pham dén chu, ky cuong, nén nép trong nha truong.
Trong qu4 trinh thi hanh nhiém vy, cong vy cua minh, can b, vién chirc, ngudi
lao dong phai phuc ting sy chi dao va hudéng dan cua cap trén. '

4. Thyc hién dung luat can bo cong chuc; luét vién chire, luat phong chong tham
nhiing va luét thuc hanh tiét kiém chong lang phi.

5. Giir gin phém chét, uy tin, danh du cla nha gido, can bd, cong chirc; ton trong
ddng nghiép, phu huynh va hoc sinh; bao vé uy tin cua nha trudng.

6.B4o c4o ngudi co thdm quyén khi phét hi¢n hanh vi vi pham phap luét trong
hoat dong ctia nha truong

Pidu 26. Trach nhiém cia cic bg phin, td chirc trong bd may quén ly cia
nha truong

Nguoi ding dhu cac td chirc trong nha trudng: Bi thu chi bg, Bi thu doan thanh
nién, Tong phu trach d6i, Chu tich cong doan truong, Trudng ban thanh tra nhan
dan, truong Ban dai dién cha me hoc sinh... co trach nhiém:

1. Phdi hop véi nha trudng trong viéc td chirc, thuc hién quy ché dan chu trong
hoat dong cuia nha truong.

2. Nang cao chit lugng sinh hoat cta céc doan thé, céc td chirc, dan chu trong
ban bac c4c chi truong, cac bién phép thuc hién c4c nhiém vy clia nha truong

ch gio dyc clia nha
h gi4 va kiém dinh
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3. Ban thanh tra nhan dén c6 trach nhiém thyc hién 9hl}c ning gif:’l{l’l sa’}t, kié;n
tra viéc thuc hi¢n quy ché dén chu, c6 tféch nhiém lang nghe )"‘ kien cua quan
chiing, phat hién nhimg vi pham quy ché din chu trong ‘nha truom‘g Qe dg ngP;
Hiéu truong giai quyét; Khi Hiéu truong khéng giai quyet dugc thi bdo céo lén
cép trén dé xin y kién chi dao giai quyet .
Didu 27. Trich nhiém ciia cha me hoc sinh va Ban dai dién cha me¢ hoc sinh
nha trudng . T ’
. Ban dai dién CMHS trudng c6 trach nhi¢m t6 chirc thu t}}ap y kien dong gop
cua cdc cha me hoc sinh dé cuing nha ,truc‘mg giai quyét cac van de sau c_iéy:‘ I
a) Noi dung cong viéc c6 lién quan dén sy phdi hop giira nha truong, gia dinh dé
giai quyét nhimg viéc c6 lién quan dén hoc sinh. 1
b) Vén dong cac bac cha me hoc sinh thyc hién céc chii truong, chinh sach, ché
d6 ma hoc sinh dugc hudng hoiic nghia vu phai déng gop theo quy dinh. 3
¢) Van dong céc bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa h¢i hoa giao
duc ¢ dia phuong. : '

2. Cha me hodc ngudi gidm h¢ cua hoc sinh c6 the phan anh, trao doi, gop y
kién tryc tiép véi nha trudng, véi gido vién phy trach 16p hodc thong qua Ban
dai dién CMHS trudng vé nhimg vén dé lién quan dén cong téc chim séc gido
duc tré trong nha truong.

CHUONG IV X &
QUY CHE TRONG CONG TAC TUYEN DUNG, DE BAT, NANG
LUONG. NHAN XET PANH GIA CAN BQ VIEN CHUC. KHEN
THUONG, KY LUAT.

Diéu 28. Tuyén dung vién chirc va hgp dong vién chikc.
1. Hiéu trudng thuc hién ky hop déng lam viéc véi CBGVNYV trong don vi, quy
trinh, thii tuc va mau hop dong lim viéc thyc hién theo quy dinh ctia phép luét
vé viéc tuyén dung, st dung va quan ly cén b, vién chirc trong céc don vi su
nghiép ctia Nha nuéc va cac van ban huéng dén thuc hién cia cap trén.
2. Péi véi CBGVNYV di dugc tuyén dung vao bién‘ché nha nudc hién dang lam
viéc tai truong thi Hiéu truéng thuc hién ky hop dong lam viéc khong xéc dinh
thoi han. .
3. Hiéu truéng thuc hién ky hop dong thué khoan cong viéc d6i v6i nhimg cong
viéc khéng can thit phai b tri bién ché thuong xuyén.
Piéu 29. Dao tao, boi dudng cin bj, gido vién, nhin vién: Hiéu trudng cin cir
vao tinh hinh thuc t ciia nha trudng, ning luc chuyén moén cia timg c4 nhén dé
xay dung ké hoach dao tao bdi dudng doi ngil can by gido vién, nhén vién cua
don vi, ddng thoi giri ké hoach 1én cép trén dé tdng hop, theo di, kiém tra.
Diéu 30. Pé bat, bd nhiém
- Hi€u truong nha trudng dya vao kha ning chuyén mén cta timg ngudi dé phan
cOng to trudng to chuyén madn, to van phong.
- Dya vao néng luc cong tac va thanh tich da dat dugc cia CBGVNV, hang ndm
Hi¢u truong dua ra xem xét tai Chi b va Hoi ddng nha truong dé quyét dinh
dua vao nguon quy hoach can by quan ly. :
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Dié}l 31. Ning bic lrong

- Viéc néng luong cho CBGVNYV trong nha trudng dugc thyc hién theo huéng
dan cta co quan quén ly cdp trén.

- Khi c6 huéng dan, théng bao nang luong theo dinh ky hang ndm Hiéu trudng
to chic hop Hoi dong trudmg dé xét duyét nhimg dong chi du diéu kién dugc
nang béc lvong quy dinh.

- Hiéu trudng c6 quyén xem xét, lva chon déi véi CBGVNV dugc nang luong
trt:érc thoi han khi dat dugc nhitng thanh tich xut sic trong cong tac d6 dugc tap
theé cong nhan.

Piéu 32. Danh gié Can bd, gi4o vién, nhin vién.

- Dénh gia thi dua thang trén phan mém ding qui trinh va qui dinh.

- Panh gi4 so két va cudi nam hoc, Hoi ddng thi dua khen thuéng cua nha
trudng chi dao céc té chuyén mén binh bau nhan xét cc cé nhan theo td va giri
1én Ban thi dua xem xét, dénh gid. Thong béo két qua xép loai CBGVNV cong
khii tai goc tuyén truyén v trong cudc hop cudi nm.

Dieu 33. Khen thudng - Ky luit cin bj vién chire

- Ban thi dua khen thudng cia nha truong lya chon nhimng ngudi c6 thanh tich
Xudt sac, hoém thanh tot nhiém vy nam hoc, dé khen thuong hodc d& nghi cép co
tham quyén khen ting cac danh hiéu thi dua theo Quy ché thi dua khen thudng
cua nganh ‘

- Higu trudng dugc quyén 4p dung céc hinh thire ky luat dbi vé6i CBGVNV vi
pham ndi quy, quy ché cua trudong, ciia nganh khi thyc hién nhiém vu hodc vi
pham hop dong lao dong. Trinh tu va hinh thirc xét ky luat theo By Luat lao
dong va Luat cdng chirc, vién chirc.

Piéu 34. Khen thwéng va ky luat hoc sinh.

1. Tré em cham, ngoan dugc khen nggi, dong vién, khich 1¢.

2. Tré em méc 13i dugc gido vién nhac nhé va trao dbi véi gia dinh phéi két hop
vé6i nha truong trong viéc CSGD tré.

Piéu 35. Quyén khiéu nai, t6 cdo ciia thanh vién, td chirc

- CBGVNV, céc td chirc trong nha truong cb quyén khiéu nai véi co quan cap
trén vé quyét dinh hodc viéc lam trdi phap luat thugc pham vi quan ly hanh
chinh ciia Ban chi dao QCDC lam xam pham, anh hudéng dén quyén, loi ich hop
phép ciia minh. o

- CBGVNYV, céc td chirc trong nha truong ¢ quyen to cao vGi co quan cdp trén
vé viéc 1am tréi phap luat cua Ban chi dao QCDC, géy thiét hai hodc de doa gy
thiét hai loi ich clia Nha nudc, tap thé, quyén va loi ich hop phép cua cong dan.
Pidu 36rudng cé trach nhiém tuyén truyén, phd bién ddy du cac vin ban phap
lut v& khiéu nai, t6 céo va thuc hién thyc hién cac quy dinh vé khiéu nai, t6 céo
trong nha truong.

- Hiéu trudng c6 trach nhiém giai quyét khiéu nai, té c4o va tiép cong dén theo
quy dinh cta phép luét v& khiéu nai, t§ cdo va quy dinh ctia B Gido dyc va bao
tao.

*Trach nhiém cia Ban Thanh tra nhan ddn: Ban TTND thuc hién nhiém vu,
quyén han cta minh tiép nhan khiéu nai, t§ céo, kién nghj dé Hiéu trudng giai
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quyét kip thoi, ding phép luat vé khiéu nai, t cdo va gidm sét viéc giai quyet
khiéu nai, td cdo. g
Didu 37. Trich nhi¢m ciia nguoi dwge giao tie
cio. . o
* Tiép din, cha me hoc sinh: Hiu truong phén cong lich‘ tiép dan va phu
huynh vao thir 2 va thir 5 hang tuan trir ngdy nghi, ngay 1€ tét va ngdy di hop
Véng. ok A

* Trach nhi¢m cia nguoi duwgc gi:io tiep dan : . il

- Léng nghe, ghi chép ddy du vao S6 theo ddi nhimg ndi dung do cdng dan trinh

p déin, gidi quyét khiéu nai, to

bay. , . 2
. Tyiép nhén don, thur v tai ligu gidy to lién quan dén ndi dung khieu nai, to cdo
clia cong dan thudc thdm quyén gidi quyét ctia nha trudng. Bdo céo véi Higu
trudng dé xir 1y don, thu theo trinh ty, thi tuc va tra 10i ket qua giai quyeét cho
cong dan theo thoi gian quy dinh. ) ) )

- Huéng dén cong dan dén dung co quan c6 tham quyén giai quyeét nhimg don,
thu khiéu nai, t6 cdo khong thudc thdm quyén giai quyet cta nha truong.

* Giai quyét khiéu nai, t6 cdo:

- Khong tiép nhan hojc giai quyét don thu nic danh, don thu khong c6 dja chi rd
rang

- Tiép nhén khiéu nai, t6 cdo qua phan éx}h cong kha}i trong cugc hop

- Tryc tiép gép nguoi ding dau dé yéu cau giai quyet.

- D& nghj Cdng doan t6 chirc déi thoai.

- Gtri don khiéu nai, t6 cédo dén Ban thanh tra nhan dén ciia truong.

CHUONG V

QUI CHE VE CHE PO CHINH SACH POI VOI CBGVNV
Pi¢u 38. Quy dinh vé gio lam viéc hang ngay; Bién ché nim hoc; Thoi gian
nghi theo quy dinh ciia Luit lao djng, ciia Nganh.
1. Quy dinh vé gio lam viéc hang ngay:
-Dén tré : 715 — 8h30. Tra tré: 16" - 17" 15.
- Nha truong phén cong gido vién di tryc don tré va tra tré ding thoi gian quy
dinh. Gido vién di lam dugc chia lam 2 ca. Cu theé :
* Ca 1: Thoi gian: Tir 7h15° -> 16h45
* Ca 2: Thoi gian: Tir 7h45’ -> 17h15
2. Thoi gian nghi theo quy dinh cia Luit lao djng, cia Nganh.
* Quy dinh nghi hé: Vién chirc 1a GV lam viéc tai truong du 12 thang thi duoc
huéng 02 théng hé trong mét nim hoc. BGH, GV hop dong truong, nhén vién
vén phong, nhén vién hop dong lam viéc tai truong du 12 théng thi dugc hudng
nghi 01 ngay/thang ( Khong dugc nghi hé).Thdm nién di 5 ndm trd 1én thi mdi
ndm du dugc tinh thém 01 ngay nghi.
* Nghi ché do:
- Ban thén ket hon: 03 ngay. Con két hon: 01 ngay
- T\t than phy mau chét, con chét, vg hoic chdng chét: 03 ngay
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- Nhung ngay ngh1 trén dugc tinh lién tiép (K& ca ngay nghl chu nhat, le) bat

dau tinh tir ngay gia dinh c6 viéc nghi theo diing quy dinh ché do.

* LD nir nghi khim thal, nghi thai sin, nghi con 6m, nghi cho con bi:
- Thoi gian hudng ché dg khi kham thai: Trong thoi glan mang thai, lao dong nir
dugc ngh1 vxec deé di kham thai (Tai co s& y té c6 tham quyen va co gxay to hop
1¢) 5 lan, mdi lan mt ngdy; Truong hgp ngudi mang thai c6 bénh hodc thai
khong binh thuomg thi dugc nghi hai ngay cho mdi 1an kham thai. Thoi gian nghi
viéc hudng ché 46 thai sin theo quy dinh ndy tinh theo ngay lam viée (Ké ca
ngay nghl Lé, Tét, ng 2' nghi hang tuan).
- Thoi gian hudng che d khi say thai, nao, hut thai hodc thai chét luu: Khi say
thai, nao, hut thai hoac thai chét luu thi lao dong nir duqc nghi vu;c hudng ché do
thai san muorl ngay néu tha1 dudi 01 thang; Hai muoi ngay néu tha1 tir 01 - 03
thang; B6n muoi ngay néu thai tir 03 - 06 thang, Nim muoi ngay néu thai tir 06
thang tr¢ 1én. Thoi gian nghl viéc huong ché do quy dinh nay tinh ca ngay nghi
L&, Tét, ngay nghi hang tuan.
- Thoi gian hudng ché do khi sinh con: Lao dgng nir sinh con duge nghi viéc
hudng ché d¢ thai san 06 théng; trudng hop sinh déi trd 1én cr moi con dugc
nghi thém 30 ngay tinh tlr con thir 2 trd di.
- Truong horp sau khi sinh con, néu con duéi sau muoi ngay tudi bj chét thi me
dugc nghi viéc chin muoi ngay tinh tir ngay sinh con; Néu con tir sdu muoi ngay
tudi trd 1én bj chét thi me duogc nghi viéc ba muoi ngay tinh tir ngdy con chét,
nhung thoi gian nghi viéc hudng ché d6 khong vuot thi gian nghi sinh con.
- Thai gian nghi ché do khi sinh con tinh ca ngdy nghi Lé, Tét, ngay nghi hang
tuan
- Néu nhén nudi: Con nudi duéi 4 thang tudi thi dugc nghi viéc hudng ché db thai
san cho dén khi con du 4 thang tudi.
- Thoi gian huéng ché do khi thuc hién cac bién phép trénh thai:
+ Khi dat vong tranh thai nguoi lao dong dugc nghi 7 ngay.
+ Khi TH bién phdp triét san, ngudi LD dugc nghi viéc mudi lam ngay.
+ Thoi gian nghi huong che do khi thyc hién bién phap tranh thai tinh ca ngay
nghi Lé, Tét, nghi hang tuan
- Thoi gian nghi thai san néu tring vao thoi gian nghi hé:
+ Ngudi lao dong c6 thdm nién 05 ndm thi duge thi nghi thém 12 ngay.
+ Ngudi lao dong c6 tham nién trén 5 ndm thi cr hon 1 ndm dugc tinh thém 01
ngay.
Hiéu truéng cin cir vao tinh hinh thuc t& ctia don vi dé sép xép thoi gian nghi hop
ly cho thai phu
* Nam gi6i nghi ché d thai san khi vg sinh con:
+ Piéu kién: Nam lao dong dang dong BHXH.
+ Thdi gian nghi: 05 ngay néu vg sinh thuong.

07 ngay neu vg sinh mo.
10 ngay néu vo sinh doi.
Tir sinh 3 tr& 1én thi moi con duge chng thém 3 ngay, t6i da khong qua 14 ngdy.
14 ngay néu vo sinh d6i ma phai phau thuét
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Thai gian nghi khéng tinh ngay le, tét.
Ngum lao dong nghi huéng ché d¢ trong vong 30 ngay ké tir khi vg sinh con,

néu cé nghi nhitng ngdy trudc khi vg sinh con thi tinh 1a nghi khong luong, nghi
phep cua ngudi lao dong.

(Néu khong sap xép dugc hch nghi thi nha truong quy ra tién de chi tra).

- Thoi gian nghi con ém: S6 ngay nghi t6i da: 20 ngay/ndm néu con dudi 3 tudi,
15 ngay/ndm neu con trén 3 tudi den dudi 7 tudi.

- Ngudi lao dong nghi vi¢c do con 6m phai c6 gidy chimg nhan cua co sd'y té co
thAm quyen va so0 kham be;nh ctia con thi dugc nghi va huéng luong do BHXH
chi tra. Néu khong du gidy to theo quy dinh thi ngudi lao dong nghi phép hodc
nghi khong hudng luong

- Trudng hop ca cha va me clng tham gia BHXH, néu mot ngudi hét thoi han:

+ Nghi cho con bi: Lao dong nir khi nuéi con nho duéi 01 tudi dugc nghi 60
phut/ngay dé cho con bu.

+ Thoi glan nghi nay khong tinh vao gio nghi hang ngdy va nghi hang tuan.

- Nghi 0m, di€u dudng, nghi vi¢c rleng

+ Nguoi lao dong nghi om: Thoi gian toi da hudng che d6 ém dau trong mot
nim déi v6i ngudi lao dong khong ké ngay nghi Lé, Tét, ngay nghi hang tuan
dugc quy dinh nhu sau:

+ 30 ngay d01 voi ngudi da dong BHXH dudi 15 ndm;

+ 40 ngay neu da dong BHXH tron 15 ndm va duéi 30 ndm;

+ 60 ngay néu da déng BHXH tir di 30 nam tr& 1én.

- Ngudi lao dong néu mic bénh thuge Danh myc bénh cén chira trj dai ngdy do
Boy t& ban hanh thi dugc hudng ché d6 6 6m dau nhu sau:

+ Tbi da khong qua 180 ngdy trong mét nam tinh ca ngdy nghi 1&, nghi Tét, ngay
nghi hang tudn. Thoi glan nay ngudi LD dugc huong 75% luong nha nudc.

- Hét han 180 ngdy ma van tiép tuc diéu tri thi dugc hudng tiép ché d6 6m dau
véi murc thap hon (65% luong Nha nuorc)

- Nghi dudng sirc: Hang nim néu ngudi lao dong nghi 6 om het s6 ngay quy dinh
trong ché do hogc lao dong nit nghi hét ché dg thai san ma van con yeu thi dugc
nghi dudng stc 05 ngay, riéng lao dong nir md sinh con dugc nghi 7 ngay

- Nhitng ngdy nghi nay tinh ca ngay nghi LE, Tet nghi cudi tudn va mdi ngay
nghi dugc tinh tra trg cap 25% cua mic luong t6i thleu (Cén cir ding BHXH).

- Nghi viéc riéng: Néu ngudi lao dong dé nghl hét s6 ngay quy dinh ma van c6
nhu cau ngh1 viéc riéng thi phai lam don xin phép, dugc sy ddng y ctia Thi
trudng don vi it nhit 2 ngay trude khi nghi thi dugc nghi khong hudéng luong.

- Thoi gian nghi khong hudng luong néu qué 14 ngay trong thang thi phai lam
don trude 1 tudn va khong dugc déng BHXH.

Chuong VI
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI
PHONG GIAO DUC DPAO TAO, CHINH QUYEN PIA PHUONG
Piéu 39. Quan h¢ ciia nha truong véi Phong Gido Duc Dao Tao
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1. Phyc ting su chi dao ctia Phong GD&DPT, thyc hién ché do bao cdo thang,
bo cdo dinh ky (So két hoc ky, tong két nim hoc) va tat ca céc béo cdo dot xuat
khac theo yéu ciu clia Phong ding quy dinh, kip thai va nghiém tic;
2. Kip théi phan dnh nhimg vudng méc, kho khin cta nha truong va kién nghi
nhimg bién phép khéc phuc dé Phong GD&DT xem xét giai quyét;
3. Phan anh va dé nghi giai quyét nhimg vin d& chua rd trong viéc quén ly chi
dao véi Phong Gido duc & Dao tao bang vin bin hojc thong qua dai dién;
Trong khi y kién phan 4nh 1én Phong Gido duc va Pao tao chua dugc gidi quyét,
nha trudng van phai nghiém tic chap hanh va thyc hién sy chi dao ctia Phong
Gido duc & Pao tao.
Pidu 40. Quan hé ciia nha trudng d6i véi chinh quyén dia phuong
Hiéu truong nha truong c6 trich nhiém thyc hién sy chi dao cua Quéan uy,
UBND Quén vé cong tac gido duc trén dja ban va dam bao mbi quan hé chat ché
v6i cdc co quan chinh quyén dja phuong, dé phéi hop giai quyét nhimg cong
viéc ¢ lién quan dén cdng tic cham séc gido duc tré trong nha truong va cham
lo quyén lgi cua tré MN.
Chuong VII

' PIEU KHOAN THI HANH ,
Diéu 41. Tét ca cac can b, gido vién, cong nhén vién, hoc sinh, céc bd phan, to
chirc trong nha trudng c6 trach nhiém td chirc va thuc hién tdt ndi dung Quy ché
nay.
Piéu 42. Quy ché nay dugc xem xét, sira dbi bd sung theo nghi quyét cta hoi
nghi cén b, vién chirc hang nam.
Pidu 43. Céc ca nhan, tb chirc, doan thé trong nha trudng thuc hién tdt quy ché
nay s& dugc khen thudng, vi pham s& bj xir Iy theo quy dinh.
Pitu 44. Hidu truong c6 nhiém vy thuc hién va chi dao thyc hién nhimg quy

dinh trong quy ché nay phu hop thuc té ciia nha truong.
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN THUQNG THANH Pic lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE THI PUA KHEN THUONG, KY LUAT NAM HQC 2024- 2025

(Ban hanh kém theo Thong bdo so 5 5L/TB-MNTT ngéyA4 thang 10 ndm 2024 cua
Trwong Mam non Thugng Thanh)

CHUONG I

NHUNG QuUY DINH CHUNG
piéu 1. Quy ché nay nhidm cu thé héa cac hinh thirc, dbi tuqng va tiéu chudn thi
dua, khen thudng ciia Nha nudc dp dyng trong nha truong, véi muc tiéu doi mdi
phuong thirc dnh gi4; khuyén khich moi cén bg, glao vién, nhin vién luén )
gang thi dua vuon len hoan thanh tét nhiém vy dugc giao.
Piu 2. Pham vi diéu chinh.
Quy ché nay thuc hién cong tc thi dua khen thudng, ky ludt trong Trudng
Mam non Thuqng Thanh.

Dleu 3. Doi tu*Q’ng ap dung.
Ap dung ddi véi cén b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong lam viéc tai

Truomg Mam non Thugng Thanh.
Pitu 4: Hinh thirc thi dua cia nha truong:
- Thi dua thuong xuyén la hinh thre thi dua dugc t§ chirc thuc hién hang thang, '

hoc ky, hang ndm nhdm thyc hién muc tiéu, chi tiéu va chuong trinh cong tac dé

ra.
- Thi dua theo dot 13 hinh thirc thi dua dugc t6 chirc dé thyc hién nhiém vu cong

tac trong tim theo timg giai doan va thoi gian xac dinh.

Piéu 5. Phat dong thi dua.
Truong Mam non Thugng Thanh cén cir vao dic diém, tinh chit cong téc dé c6

hinh thtre td chirc phat dong thi dua cho phu hop; Cong doan, Poan Thanh nién
c6 trach nhiém tuyén truyen dong vién va ph01 hop d& t6 chirc cac phong trao thi
dua

Piéu 6. Ping ky thi dua.
Théng 10 hang ndm, nha trudng phat dong t6 chirc cho tap thé va c nhén ding

ky danh hiéu thi dua dé phan d4u va 1am co s& binh xét cudi nam.

Cac tap thé va c4 nhan ding ky danh hiéu thi dua vao dau ndm hoc (thang 10) dé
phin ddu va lam co s binh xét hang thang, hoc ky va cu01 nam hoc (thang 9);
nha trudng ldy sb lidu tong hop, ding ky thi dua 1én cAp trén. Tap thé, ca nhan
nao khong dang ky thl dua thi khong xét tang danh higu thl dua.

Dleu 7. Té chirc so két, tong két phong trao, danh gia két qiia thi dua:

Pbi voi dot thi dua dai ngay phéi to chic so két vao glua dot @& rut kinh
nghlem két thuc dot thi dua phai tién hanh tong két danh gia ket qua, lya chon
cong khai, khen thudng nhiing tap thé, c4 nhén tiéu bidu, xuit sdc trong phong
trao thi dua. )

Pidu 8. Nguyén tic xét thi dua, khen thuéng.

HAN T

= M
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1. Vige xét tang cac danh hiéu thi dua, khen thuéng thuong xuyén hang nim
phai cin cr vao biéu diém thi dua ciia ca nhén trong timg thang, l}QC ky va ca
nam. S6 diém thi dua 12 két qua téng hop dénh gia mirc do chap hanh chu
truong, chinh sich cia Dang, phap luat ciia Nha nudc; mic do hoan thanh
nhiém vy chuyén mén; tinh thin doan két twong trg phéi hop trong cong tac;
tham gia céc phong trdo thi dua; két qua cua viéc hoc tép chinh tr, van hoa,
chuyén mon nghiép vy, rén luyén tu dudng vé dgo dirc 16i séng va ning luc linh
dao, didu hanh. Thanh tich dat dugc trong didu kién khé khan va cé pham vi anh
hudng 16n duge khen thudng mirc cao hon. Khi xét khen thudng ngudi dimg
déu t6, khéi mang phu trach phai can c vao thanh tich cua tap thé do c4 nhén d6
lanh dao.

2. Cén cir vao phong trao thi dua, céc cé nhan, tap thé tham gia phong trao thi
dua déu phai c6 ding ky thi dua, x4c djnh myc tiéu, chi tiéu thi dua. .
3. Binh xét cong khai, chinh xéc, bao dam khen thudng kip thoi, ding nguoi,
ding thanh tich.

4. Cac danh hiéu thi dua, céc hinh thirc khen thuéng thudng xuyén dugc binh
xét vao cudi nam hoc. Cac hinh thirc khen thuéng dot xuit dugc binh xét sau
mdi dot thi dua hojic sau khi phét sinh hanh dong, viéc 1am xing dang dugc
khen thudng kip thai.

Didu 9. Trach nhiém Hi ddng Thi dua khen thuéng, ky ludt truong MN
Thuwgng Thanh

1. Xem xét, thAm dinh, binh xét, d& xuét céc hinh thirc khen thuong, ky luat cho
tap thé, c4 nhan trong truong. )

2. T chitc chi dao, hudng din phong trio thi dua nhdm thuc hién thang loi
nhiém vu cdng tac hang thang, hoc ky va ca nam. .

3. Huéng din, td chirc viéc trién khai cdc chu truong, chinh sich ve thi dua,
khen thuong cta cAp trén.

4. Tham muu gitip Ban Giam hi¢u nha truong so, tdng két cac phong trio thi
dua; dic rit, phd bién kinh nghiém va nhan rong phong trdo thi dua, cac dién
hinh tién tién trong toan trudng.

CHUONGII ,
DANH HIEU THI DUA VA TIEU CHUAN KHEN THUGNG

Diéu 10: Danh hi¢u thi dua

1. Danh hiéu thi dua ca nhan gom:

- Chién s thi dua cp co s&

- Lao ddng tién tién

- Gido vién, nhan vién giéi cdp truong, Quan.

- Nha gi4o tAm huyét, sang tao.

2. Danh hiéu thi dua tap thé gdm:

- Tép thé lao dong tién tién cap Quén.

- Truong tién tién vé TDTT cap Quan

Piéu 11: Hinh thirc khen thudng cic danh hiéu thi dua:
- Gido vién gioi, nhan vién giéi cap Truong, Quén.
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- Chién sT thi dua c4p co sé.

- Nha gido tdm hu‘yet, sang tao.

- Lao dgng tién tien.

- Xép loai 16p, td nuéi: dat tot, kha

* Khen thudng qua cac héi thi:

+ Héi thi Xay dyng mdi truong 16p hoc.

+ Hoi thi gido vién, nhan vién gidi

+ Hi thi qui ché CM

+ Céc hoi thi khac do céc cdp td chirc.

Pidu 12: Tiéu chuin thi dua cic danh hiéu cu thé: )

1.Danh hig¢u CSTD co sé: Dugc quy dinh tai Diéu 9 Nghj dinh s6 91/2017/ND-

CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phui va didu 10 Théng tu s6 22/2018/TT-BGD BT

ngay 28/8/2018 cia B GD&PT

- bat “Lao ddng tién tién”

- C6 sang kién dé ting niing sudt lao dong, ting hiéu qua cong tic duge co s&

cdng nhén hoic dé tai nghién ciru khoa hoc da nghiém thu dugc 4p dung tai co

quan, t6 chirc hodc don vi; hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc giao

*Ty 18 CSTD co s khéng qua 15% s6 can bd cong chirc, vién chirc, nguodi lao

dong dat danh hiéu LDTT.

2. Lao dng tién tién: Tiéu chudn xét ting dugc qui dinh tai Didu 24 cta Luat

thi dua, khen thudng; dugc xét ting cho can b, cong chirc, cong nhan, vién

chirc dat cac tiéu chuan sau:

- Hoan thanh t4t nhiém vy dugc giao, dat ning suét va chat lugng cao;

- Chép hanh tét noi quy, quy dinh clia co quan, don vi va chii truong, chinh sach

cia Pang, phép ludt cia nhd nuéc; Cé tinh than tyr lyc, tu cudng, doan két,

tuong trg, tich cuc tham gia cac phong trao thi dua.

- Tich cyc hoc tép chinh tri, van héa, chuyén mén, nghiép vu.

- C6 dao dirc, 161 séng lanh manh.

- Ngay cong, gi¢ cong dam bao.

- Khong vi pham dao dirc nha gido. Chidm séc tré chu déo, tan tinh.

- Giao tiép véi phu huynh, déng nghiép hoa nha, diing muec.

- Ngoai ra ddi vé6i gido vién phai thyc hién nghiém tic quy dinh v& bai soan,

quan ly hd so s6 sach, hoc lidu ciia cd va tré, nghiém tic thuc hién viéc dénh gia

chat lugng hoc sinh theo quy dinh; t6 chirc quan 1y tét hoc sinh, quan tdm gido

duc hoc sinh ca biét, gitip d& hoc sinh c6 hoan canh khé khan; thdm 16p du gio

dat tir kha tr& 1én va duge danh gié tir loai khé tré 1én theo chuin nghé nghiép.

Boi v6i CBQL va nhan vién phai thye hién nghiém tic céc hd so sd sich, vin

ban, bdo cdo cl,luxén mon lién quan dén nhiém vu dugce giao kip théi, ding tién

dd, dam béo vé s6 lwgng va chat lugng. Déi véi CBQL phai dat tir loai kha tré

Ién theo chuan Hiéu truéng, higu pho.

Lueu y:

+ Do"i twong nit nghi thai san thep ché do qui dinh vén duoc tham gia xét.

; Doi voi cd nhdn thuyén chuyén céng tdc, khi xét phdi 6 y kién nhdn xét ciia
on vi cii
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+ Khéng xét tang danh higu LDTT cho cdc truong hop: Khong dding ky thi dua;
méi tuyén dung dudi 10 thing; bi xir phat hanh chinh; bj ky ludt ti khién ir dch
tré 1én; 01 théng khéng hoan thanh nhiém vu hodc 02 thang hoan thanh nhiém
vu.

3. Gido vién - Nhén vién gidi

Gido vién, nhan vién dat danh hiéu gido vién day gioi dat cdc yéu céu sau:

- Moi tiéu chun nhu xét LDTT. Ngodi ra con phai dat trinh d6 chuyén mon
gioi, xép loai chuén nghé nghiép GVMN dat logi khé trd 1én

- Pam bo du diéu kién dy thi theo qui dinh
- Bai thi Iy thuyét kidm tra hidu biét chung vé& nganh mam non dat tir 8 diém trd
lén

- Bai thi thyc hanh dbi voi gido vién dat loai Kha trd 1én, trong dop
mot bai thi thyc hanh dat loai Gioi.

- Bai thi thyc hanh d6i vé6i nhén vién dat logi Gidi.

4. TAp thé 16p, to nudi dat: Tot, kha:

* Pat tot: Dugc xét ting dat céc tiéu chuén sau:

- Hoan thanh tét nhiém vu duge giao, dat hiéu qua cao; .
- Gido vién, trong cting nhém 16p, nhén vién nudi dudng phéi hop déy chuyén
nhip nhang trong té chirc moi hoat déng CSND-GD tré. Cham sdc tré chu déo,
tan tinh

_Tré duoc ddm bio an toan vé thé chét va tinh thin. Tao moi diéu kién cho tré 4
tich cyc tham gia cac hoat dong hoc tap va vui choi, 95% tré c6 kién thirc theo '
Itra tudi, c6 né nép, théi quen tét trong sinh hoat. )
- Gido vién trong 16p, nhan vién nudi dudng nghiém tic thuc hién quy ché :
chuyén mon, quy ché CSND tré, Didu 1¢ truong mam non, céc quy dinh va nghi 1
quyét ctia don vi.

- Gido vién trong cling nhém 16p, nhan vién nudi dudng doan két, c6 y thirc xdy dung

tap thé, twong tro gitip d& ddng nghiép; Tich cuc tham gia céc phong trao thi dua va dat

giai trong cac hoi thi. .

- Giao tiép véi cAp trén, phy huynh, dong nghiép hoa nha, ding myc.

- Trét tu ndi vu trong ngoai 16p, bép vé sinh, ngdn nap, gon gang.

- Khéng c6 gido vién no trong nhém 16p vi pham dao dirc nha gido.

- L6p khong cé su phan énh cta phu huynh.

* Pat kha: Dugc xét ting dat céc tiéu chuan sau:

- Hoan thanh nhiém vu dugc giao & mirc do kha;

- Gido vién trong cing nhom 16p, nhan vién nudi dudng phdi hop day chuyén

nhip nhang trong t& chitc moi hoat dong CSND-GD tré. Cham sdc tré chu dao,

tan tinh

- Tré dugc dam bao an toan vé thé chat va tinh thin. Tao moi diéu kién cho tré

tich cyc tham gia cac hoat dong hoc tép va vui choi, 85% tré c6 kién thirc theo

Itra tudi, c6 né nép, théi quen tét trong sinh hoat.

- Gido vién trong 16p, nhan vién nudi dudng thyuc hién dung quy ché chuyén

moén, quy che CSND tré, Didu 1 trudng mam non, céc quy dinh va nghi quyét

cua don vi

hai c6 it nhat
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- Gi4o vién trong cing nhém 16p, nhan vién nudi dudng doan két, c6 y thirc xay
dyng tap thé, tuong trg gitp do ddng nghiép; Huong tmg tham gia cdc phong
trao thi dua .

- Khéng c6 gido vién nio trong nhom 16p vi pham dgo dirc nha gido.

- Giao tiép véi cap trén, phy huynh, dong nghiép hoa nha, ding muc.

- Trat ty ndi vy trong ngoai 16p, bép vé sinh, ngin nip, gon gang.

- Lép khong c6 s phan anh cua phy huynh. )

5.Tiéu chi ddnh gid thi dua hang thing: (trong phi€u danh gié hang thang).
5.1. Tiéu chi cu thé dénh gia thi dua théng d6i véi CBGVNV:

* Mot s6 qui djnh véi ngay, giv cong:

- Pam bao ngay cong theo qui dinh:

+HTXSNV: Nghi 0 ngay

+ HTTNV: Nghi 01 ngay ( c6 ly do, dugc Hi¢u truong dong y). :

+ HTNV: Nghi tir 1,5 ngy dén 02 ngay, c6 ly do, dugc Hiéu truéng dong y.

+ Khéng HTNV: Nghi 2,5 ngay tro 1én c6 ly do dugc Hiéu trudng dong y.

+ Pi mudn 03 14n = Nghi 0,5 ngay khong Iy do.

* Nghi dich bénh: Khong xét ngdy cong danh gi4 thi dua, khong dugc huong

bén tru.

- Nghi khéng bdo trudc, khong c6 1y do chinh dang thi khéng xép loai thang d6

va ca nam. o . 3 ~

- Néu c4 nhén duoc ctr di tap huin, bdi dudng chuyén dé thi van dugc tinh nhur %

di lam tai truong. \6

- Néu dugc cir di hoc nang cao nghiép vu chuyén mon (Thac si- PH-CP - TC) 1CA>;:I

thi nhitng ngay d6 khong dugc hudng tién ban tra. "]
nhém 16p, ddm bao thoi gian lam 57

- bi dung gio 1am viéc theo sy phén cong cua

viéc theo qui dinh. . : ) ‘
- Néu tu y bo gio lam viée, lan thtr nhat bj nhic nhd, 1an thir 2 s€ ha thi dua

~ Khong HTNV. Néu vi pham tir 3 14n tré 1én trong thang, trudng s& 14p bién ban
béo cdo cép trén.

* Viin héa, lich sr noi lam viée: Thyc hién “ Quy tic (g xir”:

- Xép loai HTXSNV: Nghiém tic thyc hién

- Xép loai HTTNV: Nhéc nh 01 lan.

- Xép loai HTNV: Nhic nhé 02 lan.

- Xbp loai khéng HTNV: Nhic nhé 03 lan tré 1én.

Néu vi pham nhiéu 14n, tily theo mirc d§ dé xur Iy ky lut.

*Pim bdo vé sinh tai noi 1am viéc va xung quanh trudng.( Vé sinh vao

chiéu thir 6 hang tuan va thudng xuyén)

- Xép loai HTXSNV: Pam bao vé sinh sach s&.

- Xép logi HTTNV: Nhéc nhé 01 lan,

- Xép loai HTNV: Nhic nh¢ 02 lan.

- Xép logi khong HTNV: Nhic nhé 03 lan tr 1én

Néu vi pham nhi€u lan, tiy theo mirc do dé xir Iy ky luat.

*Mirc d9 hoan thanh nhi¢m vu dwgc giao theo ké hoach hoiic dgt xuat:

- Xép logi HTXSNV:
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+ Hoan thanh t6t cac nhiém vu dugc giao.
+’Nhiét tinh tham gia moi hoat dong do nha truong, cp trén phat dong va dat
két qua tdt tres 1én.

+.N6p céc béo cdo, cac sb liéu diing, hoan thanh céc loai sb sach ding thoi gian.
S0 sach trinh bay sach sé, khoa hoc.

+ 'I:iét kiém dién, nudc, vin phong phim. Quan ly, bdo quan tot tai san, trang
thiét bj, db ding dé choi

- Xép loai HTTNV: Nhéc nhé 01 lan

- Xép loai HTNV: Nhic nhé 02 lén.

- Xép loai khéng HTNV: Nhéc nhé 03 lan tré [én.

5.2. Tiéu chi cu thé danh gi4 thi dua théng d6i véi tirng c4 nhén cin cir vi tri
viée lam

5.2.1. Poi véi BGH:

- Hiéu trudng chju trach nhiém moi hoat dong trong nha trudng, can cir vu viéc
xéy ra tai truong, cin cir vao 13i vi pham ciia CBGVNV c6 lién quan dén viéc
chi dao ctia Hiéu trudng hay khéng dé ha loai thi dua hodc béo cdo cap trén.

- Phé HT chju trach nhiém méang minh dugc giao nhiém vy, cin cir vu viéc xay
ra tai trudng, cén clr vao 16i vi pham cia CBGVNV c6 lién quan dén viéc chi
dao ctiia Phé Hiéu truong hay khéng dé ha loai thi dua hodc bdo cdo Hiéu
truong.

5.2.2. Péi véi gido vién:

*Tiéu chuén xép loai chuyén mén

- Thuc hién nhiém vu nudi dudng, cham séc, gido dyc tré theo quy ché truong mam
non.
- T4 chirc cac hoat dong gido duc hiéu qua:

+Xép loai du gio, thdm 16p: 01HD/thdng xep loai khong dat yéu cau,
02HP/thang xép loai dat yéu cau - khong xép loai.)

Tuy theo mirc d vi pham dé déanh gié xep loai gido vién trong thang

*Vé quan Iy nhom lop ‘ ‘ '

- Quan ly tot h6 so gido vién va ho so tré day du dam bao chat lugng.

+ Vi pham vé thuc hién xdy dung ke hoach, bai soan khong dam bao ding thai
gian qui dinh bj nhéc nho.
+Thuc hién quan ly hd cla so tré khong ding yéu cau ( cham vé thoi gian,
khéng bi bai cho tré, ky nang ctia tré chua tot.....)

- Béo cdo trung thuc, ding tién do.

- Quan ly tré tai nhoém 16p:

+ Pam bao cho 100% tré an toan vé tinh thin v& thé chét. Nghiém cam moi hanh vi
xAm pham dén tinh thn va than thé tré. GV bi Phu huynh hoc sinh phan anh vé
thai d6 hodc vi pham sau khi xem xét théy ding su that thi tily vao muc dg vi
pham dé xét thi dua hoic ky luét.

- GV céc 16p c6 trach nhiém nhéc nhé phu huynh hoc sinh déng tién dung thoi
han, néu 01 16p c6 03 hoc sinh di hoc ca thing mé chua déng tién thi ha thi dua (

xem xét nguyén nhén néu 16i do gido vién )
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- Néu nhém 16p hoidc cdc td khong dat yéu cau Yé cac hoi thi thi gido vién hojc
nhan vién khdng dat gido vién - nhén vién gioi cap truong. . ’ )
- Nine cao trinh do chuyén mén, nghi¢p vu va trinh do chinh trj, d¢ ddp ung voi

yéu cau doi méi vé gido dyc trong diéu kién hién nay va theo chuéin khung ning

lyc vj tri vigc lam.

5.2.3. Ddi v6i t nudi:

- Quan ly tét thyc phdm, nhfn thyc phém, dii chét lugng, thyc hi¢n ding thyc
don.

- Ché bién thirc &n ngon, hop vé sinh, hép dn tré, tré &in hét suét.

- Cap nhat sb sach diing tién do.

- Phén cong nhan vién trong t8 hop 1y va nhan vién hoan thanh su phan cong
hang ngay.

- Vé sinh d6 ding nha bép va vé sinh ngogi canh gon gang sach s&.

- Thudng xuyén cai tién va chat lugng bira &n cho tré.

- Xép loai BGH kidm tra: 01HD/thang xép loai khdng dat yéu cau, 02HP/théng
xép loai dat yéu cAu - khong xép loai.)

* Néu vi pham mét trong nhimg diéu trén thi tily theo mirc 6 ha thi dua.

- Phén cong gido vién trén lop xudng nhan thyc pham. Neu khong xudng hodéc
xudng mudn khong dung gio 2 13n thi s& trir vao diém xép loai hang théng.

5.2.4. Nhin vién hanh chinh:

+ K& toan, van thu, y té: X4y dung lich cong tac dung thoi gian qui dinh.

- Ké toan:

Thyc hién dﬁng’ké hoach quyét toan, bdo cdo chinh xac. ]

Gii thich va nim dugc so thu hang ngay cla tré va trao doi kip thoi véi gido
vién & nhém 1op.

Cap nhit tai chinh cong khai hang ngay. ,

Nhan vién van thu: Cap nhét kip thoi thong tin, tong hop s liéu bao cdo trung
thyc, ding tién do, xir 1y vin ban hang ngay, c6 so luu, theo doi van thu di, dén,
quan ky ho so luu trir day du, khoa hoc, tily theo mire d6 vi pham ma ha thi dua.
* Néu vi pham mot trong nhimg diéu trén thi tiy theo mirc d9 trir vio diém thi
dua hang thang

5.2.5. Nhin vién béo vé:

* Cac d/c bao vé: Néu c6 viéc ban, tw nhd nguoi trong t6 truc thay.

- Dam bao dlng gid cua ca tryc:

+Ca 1: Tir 8h dén 16h00 (1 d/c)

+Ca 2: Tir 16h dén 24h (1 d/c)

+ Ca 3: Tir 24h dén 8h30 (1 d/c)

Khéng c6 mit trong ca tryc lan1 ha thi dua 1 béc, vi pham l4n 2 ha thi dua 2
béc, vi pham lan 3 ha thi dua 3 béc. Néu vi pham nhiéu lan, tuy theo murc d9 dé
xur ly ky luat.

II/ Thi dua nim.

- Pat lao ddng tién tién: 05/12 théng dat loai HTTNV trd lén.

- Pat lao dff)ng Kha: 04/12 thang dat loai HTTNV tr¢ én.

- Khong xép loai: 03/12 thing HTTNV.

%4 B N%\“ F
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* Luu y: Céc truong hop khac nhu trén. Ban thi dua sé quyét dinh.

1L Xir ly ky luat:

- qu dong lao dong duge ky 1 lan/nam Véi hop dong lao ddng thué muon: Ky
1 lan/thang 02 thang/nim hoc xép loai khong hoan thanh nhiém vu sé cét hop
ddng lao dong.

-Vién chirc: 02 thang/nam hoc xép loai khong hoan thanh nhiém vy s& bdo cdo
phong ndi vu dé xir 1y.

- CBGVNV sinh con thir ba, khong c6 minh chung chitng minh c6 thai ngoai y
mudn, s& chju mirc ky luét khién tréch, chim nang luong 03 thang.

CHUON GIII
QUI TRINH XET VA PE NGHI KHEN THUONG
PIEU 14: Qui trinh xét thi dua khen thu'o'ng hang niim (thing)
- Can cur vao dang ky thi dua ddu nam va két qua danh gia xép loai hang thing
- Xem xét mirc danh gia xép loai hang thang theo tiéu chi va tiéu chuén trong
qui, ché th1 dua khen thudng cua truong.
- Pé xuat Ban thi dua nha trudng hop binh xét dya trén két qua danh gi4 hang thng
trinh cAp trén va céc dot th1 dua d& ra quyét dinh khen thuéng.
PILU 15: Cong khai két gua xét khen thwdng cac dot:
- Thi dua hang théng, so két, tong két.
- Sau cac hoi thi.
CHUONG 1V .
CHE PO CHINH SACH KHEN THUGNG - QUY KHEN THUONG
PIEU 16: Kinh phi khen thuéng
- Pugc trich trong kinh phi danh cho thi dua khen thuéng ( qui ché chi tiéu ndi
bd ) cong khai, minh bach, chinh x4c.
- Chi khen thuéng 11an/1danh hiéu ( cac danh hiéu ho3c thanh tich da dugc nhan
thudng tir cap trén, nha truong khong thudng lai).
- Cén b} - Gido vién - Nhan vién dugc khen thuéng c¢6 thé duge thuéng bang
tién mt hoic hién vat.
PIEU 17: Mikc khen thudng ( theo diéu 69, myuc 2, chuong VI clia Nghj dinh
91/2017) _
- Péi véi tap thé, 16p: Ap dung véi mirc thuong “ Tép thé Lao dong tién tién” dugc
thuong 0,8 lan mirc luong co SO
- Dm véi c4 nhén : Ap dung véi mic thudng Chién si thi dua co s6” dugc thuéng
bing mirc luong co'sé.
- C4c hinh thirc khen thuéng khac, nha trudng s€ ap dung theo duing luét thi dua khen
thudng dé dong viéen CBGVNV kip thdi, pht hop.

CHU'O'N GV
PIEU KHOAN THI HANH
- BGH két hop véi Cong doan va cac doan thé trong nha trudng t6 chirc thi dua
khen thuéng phit hgp véi yéu cau nhiém vy nim hoc ctia nha trudng.
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PHU LyC SUA POI, BO SUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BQ NAM 2024
(Ban hénh kém theo Théng bdo 56 S&/TB-MNTT ngayAY thing Ao nam 2024)

I. Bd sung Diéu 4 cic ciin cir xiy dung quy ché chi tiéu ni b§ :

Cin cir Nghj dinh sé 74/2024/ND-CP ngay 30/06/2024 ctia Chinh phu quy
dinh murc luong toi thidu déi véi ngudi lao dong lam viéc theo hop ddng lao dong;

Cin cir Nghj quyét s6 02/2024/NQ-HDND ngay 29/3/2024 cia HDND Thanh
phé Ha Noi vé viéc quy dinh mirc thu hoc phi dbi véi céc co s& gido dyc mam non,
gido duc phd thdng cong lap ctia thanh phd Ha Noi ndm hoc 2023- 2024;

Cin cir Nghi quyét s6 03/2024/NQ-HDND ngay 29/3/2024 cia HDND Thanh
phd quy dinh danh myc céc khoan thu va mirc thu, co ché quan 1y thu chi dbi véi
cac dich vu hd trg hoat dong gido duc, dao tao dbi véi co s¢ gido duc mam non,
gido duc phd thong cong lap (khong bao gdm céc co so gido duc cong lap chét
lugng cao) ciia thanh phd Ha Noi;

Cin cir cong vin s6 2999/SGDDT-KHTC ngay 29/8/2024 clia S& GD&DT
Ha Noi vé viéc hudng dén ting cudng cong tic quan ly thu chi nim hoc 2024-
20235

Cian ctr Cong vin sb 1963/UBND-GD&DT ngay 18/9/2024 clia UBND quén
Long Bién vé viéc Hudng dan thyuc hién quén 1y thu chi va quan ly tai chinh nim
hoc 2024-2025;

Cén cir Cong van s6 1967/UBND-GD&DPT ngay 19/9/2024 ctia UBND quén
Long Bién vé viéc Thyc hién cac khoan thu khéc cia céc truong MN, TH, THCS
cong lap trén dia ban quan Long Bién ndm hoc 2024-2025;

I1. Sira dbi Diéu 14

Pidu 14 : Ché d9 chi tiéu hanh chinh, tidu chuin, dinh mirc va ché ) chi

tiéu ngi bd trong pham vi cic khoin thu dich vu hé trg hoat dong gido

duc
* Cac khoan thu, chi dich vu hd trg hoat dong gido duc theo Nghi quyét
03/2024/NQ-HDND ngay 29/3/2024 cia HDND thanh pho
1.Dich vu phuc vu bén tri
1.1.Dich vu tién &in ciia hoc sinh
- Thu :30.000d/hoc sinh/ngay
- Chi : 100% tién #n dugc sir dung dé chi cho bita &n cta hoc sinh (ca tién
chét dbt)
1.2 Dich vu cham séc ban tra
- Thu : 235.000d/hoc sinh/thédng
- Chi:
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+98% chi bdi dudng ngudi tryc tiép cham séc ban tri, can b quén ly, nhan
vién phyc vy cong téc ban trii (Chi theo ngay cong di lam).
-2% chi ndp thué thu nhap doanh nghi¢p
1.3 Djch vu trang thiét bj phuc vu bén tri
- Thu : 200.000d/hgc sinh/nam hoc
- Chi : 98% chi trang bj co s vat chét phyc vy bén tri (giudng, chiéu, chan,
khin mit, bat, dia, cdc, xoong, ndi, bép ga...)
- 2% nép thué thu nhap doanh nghiép
2. Dich vu nuéc udng hoe sinh
- Thu : 12.000d/hoc sinh/théng
- Chi mua nuéc ubng tinh khiét phuc vu hoc sinh ( Ky HD véi cong ty dugc
phép cung cdp)
- Nha trudng thanh toén véi don vi cung cép theo s6 binh thuc té sir dung
(Thanh toan theo thang hodc quy).
3. Dich vu gido duc ngoai git (chim séc, nudi dudng, gido duc ngoadi giv
chinh khéa theo quy dinh ciia phap luat)
3.1 Djch vu chidm séc, nuéi dudng ngoai gid ( bao gém dich vu tréng giit
trude va sau gio hoc chinh khéa)
- Thu : 12.000d/hgc sinh/gio
- Chi:
+90% chi cho CBGVNV tryc tiép tham gia trong tré ngoai git ( Theo bang
chém cong)
+ 8% chi h trg dién nudc, co so vat chit cho nha truong
+2% ndp thué thu nhap doanh nghiép
3.2.Dich vu chim séc, nudi dudng ngoai gid ( bao gE‘)m dich vu trong gitt
trong cac ngay nghi) : Hoc thir bay
- Thu : 96.000d/hoc sinh/ngay
-Chi:
+93% chi cho CBGVNV truc tiép lam thir 7 (Chi theo ngdy cong di lam)
+ 5% Chi hd tro tién dién, nuéc, phi chuyén tién qua kho bac TK3713; 3714
+2% nop thué thu nhap doanh nghiép
4. Dich vu hoat djng gido duc ky ning séng va hoat dgng gido duc ngoai
gio' chinh khéa ( do cac co s& gido duc mAm non, gido duc phd thong cdng 1ap
true tiép thue hién)
4.1 Chuong trinh hoc lién két : Tiéng Anh
- Cong ty lién két thu : 450.000¢ thang/hoc sinh
- Céng ty lién két trich lai 20% tai don vi (Tinh bang 100%), dugc chi nhu
sau:
+20% chi cong tac quan 1y (Hiéu trudng: 5%; 2 Higu phé : 8% ; K& todn :
3,5%; Thu quy : 3,5%)
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+ 40% chi cho gido vién cac 16p trg giang, quan ly hoc sinh

+ 38% chi hd trg co s vit chat, cdc hoat dong chuyén mén, hoat dong
khéc...

+2% np thué thu nhap doanh nghiép

4.2 Hoc niing khiéu (Mia, vé...)

- Cong ty lién két thu : 150.000dthdng/mén/hoc sinh

- 20% trich lai tai don vj (Tinh bing 100%), dugc chi nhu sau:

+20% chi cong téc quan ly (Hiéu truéng: 5%; 2 Hi¢u phé : 8% ; Ké toan :
3,5%; Thu quy : 3,5%)

+40% chi cho gido vién céc 16p trg giang, quan ly hoc sinh

+ 38% chi hd trg co s& vat chét, cac hoat dong chuyén mon, hoat dong
khac...

+ 2% np thué thu nhdp doanh nghi¢p
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG MN THUQNG THANH Pic lap - Ty do - Hanh phi
QUY CHE LAM VIEC

CUA TRUONG MAM NON THUQNG THANH
(Ban hanh kém theo Thong bdo s6 52/TB-MNTT ngayA{ thdngAp nam 2024)

Céin cit Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phti vé
thue hién dan chil trong hoat déng cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi
sw nghiép cong ldp;
Cén cir Nghi dinh 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 ciia Chinh phit Quy dinh
vigc quan ly trong co s gido duc mam non va co s gido duc pho thong cong lap;
Cén ctr Thong tw 56 1 1/2020/TT _BGD&PT ngay 19/5/2020 cua B
truéng B¢ Gido duc va Dao tao vé viéc Ban hanh Théng tw Hudng dan thuc
hién ddn chii trong hoat dgng ciia co s¢ gido duc cong lap;
Can ci Thong tu s6 52/2020/TT- BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bj
GD&DT Ban hanh Diéu Ié truong mam non;
~ Can cir tinh hinh thuc té, Truong Mam non Thuong Thanh xdy dung Quy
ché lam viéc cua don vi nhu sau:

N A

NHA

CHUGONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Qui ché nay quy dinh nguyén tic, trdch nhiém, 1 16i 1am viéc, quan hé cong
tac, pham vi, trinh tyr giai quyét va che d6 lam viéc giita can b, vién chirc, gido
vién, nhan vién lam viéc tai trudng mém non Thuong Thanh.

N

2. Cén b, vién chuc, gido vién, nhan vién lam viéc tai trudng mam non Thuong
Thanh, céc to chitc, ca nhén c6 quan hé cong tac véi truong mam non Thugng
Thanh chiu sir diéu chinh ctia Quy ché nay;

3. Nhimg vén dé khéac khéng dugc d& cap dén & quy ché nay s& thuc hién theo
cac vin ban quy pham phap ludt hién hanh.

Pidu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Trudng Maim non Thuong Thanh lam viéc theo nguyén téc tap trung dén chi,
ché d6 thu trudng va chju trach nhi¢m ca nhan. Moi hoat dong cuia nha trudng
phai tudn thu cac quy dinll ctia phap luat, sy lanh dao cua UBND quén Long
Bién, céc vin ban huéng dan nganh Gido duc & Dao tao, Quy ché lam vigc cua
truong va c4c van ban quan ly cua truong.

2. Hiéu trudng lanh dao toan dién cic hoat dong clia nha trudng, thuc hién
nhiém vy, quyén han cla minh; chju trach nhiém c4 nhén truéc UBND quén
Long Bién va truéc phdp ludt theo quy dinh chirc ning, nhiém vy cia nha
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trudmg, ké ca khi phan cong hofic ty quyén cho céc Phé hi¢u truéng hodc can
b, gido vién, nhin vién nha truong.

3. Trong phén céng cong viéc, mdi viéc chi giao mot bo phan hogic mot c4 nhan
chiu trach nhiém giai quyét va phai chju trach nhi¢m chinh v€ cong viée duge
giao. Céc Phé higu truéng gitip viéc cho Higu truong dl{QC H}éu .tr.ucmgxphifn
cong mot s6 nhiém vy cy thé, ¢6 trach nhiém quan ly, diéu phoi giai qu'yet céc
cong vie theo sy phan cong va chju trach nhiém trudc Hiéu truong, truoc phap
luat vé két qua thyc hién cac nhiém vy dugc giao.

Trong trudng hop ngudi Hiéu trudng phén cong hodc uy quyén cho cép d‘uc’ri t!\i
ngudi duge giao cdng viéc phai chju trach nhiém trudc Hiéu truong va truoc
phép luat;

4. Can b§, vién chtrc, gido vién, nhan vién thudc truong phéi xfx}l)" va giai qu_yét
cong viéc dung trjnh tur, thi tuc, pham vi tréch nhiém, tham quyen th§f> quy d!r}h
ciia phap ludt. Dé cao trach nhiém trong phoi hgp cong téc, trao doi thong t:n
giai quyét cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc ndng, nhi¢m vy, quyen
han dugc quy dinh.

5. Trinh ty, thu tuc va thoi han giai quyét cdng viéc phai bao dam tudn thu th_eq
ding Quy ché 1am viéc cla nha truong, trir nhitng cong viéc dugc yéu cau giai
quyét & mirc do “Khén”, “Hoa toc”.

Pitu 3. Co ciu to chirc by may

1. Ban gidm hiéu nha truong gdm Hiéu truong va 2 Pho Hi¢u truong.

- P/c Nguyén Thj Thanh Hoa - Hiéu trudng

- P/c Vii Ngoc Bich - Phé Hiéu trudng- Chu tich Cong doan

- P/c Nguyén Thj Thuy Linh - Phé Hiéu truong

2. T6 Vian phong: gdm 04 ngudi

- P/c Nguyén Thj Phuong Mai: Nhan vién K& toan- TT vén phong

- P/c Phing Minh T4m: Béo v¢

- P/c Phiing Vin Ky: Béo vé

- P/c Nguyén Thanh Tung: Bdo vé

3. Té chuyén mon giang day: gém 18 nguoi

* Khéi Nha tré (06 ngudi): Dinh My Linh, L& Thi Tuyét Mai, Pham Thj Thanh
Ha, Pham Thi Khoa (TTCM), Pham Thi Cim Vén, Nguyén Thi Thanh Giang.

* Khéi MG Bé (04 ngudi): Trin Thi Thu Hing ( TTCM), Trinh Thi Phuong
Thao, Bui Hong Ngén, Dao Thi Phuong.

* Khéi MG Nho (04 ngudi): L& Thi Ngoc, Dinh Thi Hoai, Nguyén Thj Thanh
Hué, Nguyén Thj Ly (TTCM).
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* Khéi MG Lén (04 ngudi): Chu Thi Thanh Hoa, B6 Thj Huong ( TTCM),
Hoang Thj Thu Huong, Dinh Thj Ngoc Dung.
4. T nuéi dudng (05 ngubl) Nguyen Thj Lién, Ngo Thj Thuy Lién ( TT tb
nudi);; Pham Quang Tién; Nguyén Thj Ha; Hoang Thj Tuyét Ngoc ( kiém vin
thu).
CHUONG II
TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC
CUA BAN GIAM HIEU, HOI PONG TRUONG, TO CHUYEN MON
Didu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc va hoat djng ciia Hoi
dong trudng
1. Hoi dong truomg 14 t6 chic chju trach nhiém quyet dinh vé phu'ong hucmg

hoat dong cla nha truong, huy dong va glam sat v1¢c str dung cac ngudn lyc
danh cho nha tmcmg, gdn nha truong voi cong ddng va xa hoi, bdo dam thyc

hién muc tiéu gido dyc.
2. Co chu t chire Hji ddng truong gom:

1. Ba Nguyén Thi Thanh Hoa Bi thu Chi bg, Hiéu trudng Chu tich

2. Ba Vii Ngoc Bich Ph6 BTCB, Pho HT, CTCD Thanhvién =
3. Ba Nguyén Thi Thuy linh Pho Higu trudng Thanh vién {5
4. Ba Ngb Thj Thily Lién TT t6 nudi Thanhvién
5. Ba Pham Thi Khoa T trudong chuyén mén Thanh vién 1}
6. Ba Lé Thi Ngoc Pai dién Poan TNCS HCM Thanh vién 3
7. Ba Hoang Thi Tuyét Ngoc NVND kiém vén thu Thu ky

8. Ong Ding Quang Thio Cén by VP UBND phuimg Thanh vién

9. Ba Tran Thj Poan Huyén Pai dién CMHS Thanh vién

3. Nhiém vu va quyén han ciia Hfi dong truwdng:
a) Quyét nghi vé myc tiéu, chién lugc, cac dy én, ké hoach dau tu va phét trién
clia nha trudng, nha tré trong timg giai doan va timg nam hoc;

b) Quyet nghi vé t chirc, nhan sy, tai chinh, tai san cua nha trudng; gidi thiu
ngudi dé bd nhiém 1am higu trudng theo yéu cAu cia co quan c6 thim quyén;

¢) Gidm sat cac hoat dong cua nha trudng, nha tré; gidm sat viéc thuc hién cac
nghi quyet cua Hoi dong trudng, viéc thuc hién quy ché dan chu trong céc hoat
dong cua nha truong.

4. Hoat dong ciia Hi ddng trudng:

- Hoi dong truong hop thuong ky it nhit ba lan trong mot ndm hoc. Trong
truong hop cén thlet khi Hiéu truong hodc it nhit mot phan ba s thanh vién
Héi dong trudng dé nghl Chu tich Hoi dong trudng cé quyén tri¢u tdp phién
hop bat thuong dé giai quyét nhitng vin dé phét sinh trong qua trinh thyc hién
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nhiém vu va quyén han cua nha trucmg, nha tré. Chu tjch Hi dong trudmg c6 thé
mol dai dién chinh quyen va dodn thé dja phuong tham dy cugc hop cua Hoi
dong truong khi can thiét.

- Phlen th Hoi ddng trucmg dugc cong nhén 12 hgp 1€ khi c6 mét tir ba phan tu
s6 thanh vién cua Hoi dong trudmg trd 1én (trong d6 c6 Chu tich hoi dong). Nghl
quyét ciia HQl dong trucmg duqc thong qua va co6 hleu lyc khi duqc it nhat hai
phan ba s6 thanh vién c6 mit nhat tri. Cac nghi quyet ctia Hoi ddng trudng dugce
cong bo cong khai trong toan nha trudng, nha tré;

Diéu 5. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cong vi¢c ciia Ban gidm hi¢u

1. Ban gidm hiéu nha trudng phai thyc hién théng nhét trong cong téc chi dao,
diéu hanh céc cong viéc cia nha truong, nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan ly;
Béao dam dén chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong cua nha
truong; thyuc hién ding chu truong cua nganh gido duc & dao tao, tuan thu sy
chi dao cia UBND Quan Long Bién va huéng dan vé chuyén mon cua SO
GD&DT va phong Gido duc & Pao tao quan.

-----

2. Ban Gidm hi¢u nha truong phal giai quyét cac cong viéc clia nha trudng  ddm
bio dung pham vi, thdm quyen, trinh ty, thi tuc theo cdc quy dinh cua nganh
gido dyc & dao tao va céc quy dinh cia phdp ludt; thuc hién cong viéc theo
chuong trinh, ké hoach, lich cong tac dam bao chét lugng, tién do cong viéc da
dé ra; phat huy dugc ning lyc va s trudng cla can bg, vién chirc, gido vién,
nhén vién toan truong.

Didu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia T6 chuyén mén

1. Té chuyén mén bao gdm gido vién, nhan vién nudi dudng.

* Khdi Nha tré:

+ P/c Pham Thj Khoa — T4 truéng chuyén mén phy trach khdi NT

* Khdi MG Bé:

+ D/c Tran Thi Thu Hing- T trudng chuyén mon phu trach khdi MGB

* Khdi MG Nh:

+ B/c Nguyén Thi Ly - T truéng chuyén mén phu trach khéi MGN

* Khbi MG Lén:

+ B/c D5 Thi Huong - T truéng chuyén mon phy trach khéi MGL

* Bép:

+ B/c Ngb Thi Thuy Lién - T4 trudng phu trach td nubi

2. Nhiém vu ciia t§ chuyén mén gom:

a) Xay dung ké hoach hoat dong chung clia tb theo tudn, théang, nam hoc nhim

thuc hién chuong trinh, ké hoach nudi dudng, chdm séc, gido dyc tré va céc hoat
dong gido duc khac;
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b) Thuc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vy, kiém tra, danh gi chat lugne,
higu qua cong téc nudi dudng, chim séc, gido dyc tré va quan ly st dung ti
lidu, d6 dung, dd choi, thiét bj gido dyuc cua cac thanh vién trong to theo ké
hoach ctia nha truong; x
¢) Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo Chuén nghé nghiép gido vién mam
non; tham gia danh gia, xép loai nhan vién theo quy djnh.

3. T chuyén mon sinh hoat djnh ky it nhét hai tuén mjt 1an tPeo nguyén tac dz:m
chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitip d& 14n nhau dé phét trién ning lyc chuyén
mon.

Pidu 7. Trich nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viée ciia T6 Viin phong

1. T6 vin phong gém c4c nhan vién: ké toan, van thu, y té, thu quy, bao vé va
nhén vién khéc.

2. Nhiém vu ciia td van phong gom:

a) Xay dung ké hoach hoat dong cua t4 theo tuan, thang, ndm nhim phuc vu cho
viéc thuc hién cdc hoat dong cua nha trudng, nha tré ve chidm séc, dinh dudng;
b) Giup hiéu trudng quan ly tai chinh, tai san, luu giir hd so ctia nha truong;

¢) Thyc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vy, kiétp tra, danh gia chét luong,
hiéu qua cong viéc cia cac thanh vién trong to theo ke hoach ctia nha trudng;

= oa R il

d) Tham gia d4nh gia, xép loai céc thanh vién;

3. T4 van phong sinh hoat dinh ky it nhét m{t thang mét lan theo nguyén tic ddn
chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitp d& lan nhau dé€ phat trién néng luc chuyén
mon.

(B T

CHUONG III

TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THUC GIAI QUYET CONG
VIEC CUA HIEU TRUONG, PHO HIEU TRUONG, TO TRUONG
CHUYEN MON, GIAO VIEN, NHAN VIEN NHA TRUONG

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Hi¢u trudng
1. Trach nhiém:

Hiéu truéng 1a nguoi lanh dao dimg ddu nha truong, chiu trich nhiém trudc
UBND Quén va truéc phap lugt vé td chirc, quan 1y cac hoat dong va chét lugng
nudi dudng, chim séc, gido duc tré em ca nha truong va td chirc, trién khai
thuc hién cdc nhi¢m vu clia truong theo chi dao ciia UBND Quan, huéng dén
cua S¢ GD&DT, phong GD&DT quén va theo quy dinh ctia phép luat.

2. Pham vi giai quyét cong viéc:

- X4y dung, td chirc bd may nha truong; 1ap ké hoach va té chuc thuc hién ké
hoach nuéi dudng, chim séc, gido duc ndm hoc; bao cdo, danh gia két qua thyc
hi¢n truée hdi dong truong va céc cap cé thdm quyén; c6 tréch nhiém gidi trinh
khi can thiét.
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- Thanh 1p céc td chuyén mén, t6 vin phong va céc hoi dong tu Vér{ trong nha
trudmg; bd nhiém té truéng, td pho; dé xuat cac thanh vién cia hoi dong truong
trinh cap c6 thim quyén quyét dinh.

- Thye hién céc nhiém vu quén ly can bg, gido vién, nhén vién theo quy dinh cﬁz.x
phap luat va huéng din ciia co quan quén 1y gido dyc; thyc hign quy tic umg Xu
ciia can bd quén ly theo quy dinh; xay dyng ké hoach phat trién nang luc nghe
nghiép cho gido vién, nhan vién; dgng vién va tao didu kién cho gido vién va
nhan vién tham gia céc hoat dgng ddi méi gido dyc; tham gia qué trinh tuyen
dung, thuyén chuyén gido vién, giéi thi¢u nhan sy dé bd nhiém pho hiéu truong.

- Quan ly va sir dung c6 hiéu qua cac ngudn tai chinh, tai san cia nha truong.

- Tiép nhén tré em, quén ly tré em va td chirc cac hoat dong nudi dudng, chim

séc, gido dyc tré em ctia nha trudng; quyét dinh khen thudng.

- Tf) chirc thyc hién quy ché dén chi & co s&; thuc hién xa hdi hoa gido dpc;

phdi hop to chirc, huy dong céc lyc luong xa hdi ciing tham gia hoat dong glao

duc, phét huy vai trd ciia nha truong doi voi cong dong.

Diéu 9. Trach nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viée ciia Phé Hiéu trudéng

1. Trach nhiém:

Phé Hiéu trudng gitp viéc Hiéu trudng, duge Higu trudng phan cdng phy trach ~
mot sb linh vuc cdng téc; Thuc hién va chju trach nhiém truéc phap luat va
truée Hiéu trudng vé nhiém vu duge Hiéu trudng phéan cong.

2. Pham vi giai quyét cong viéc:

a) Chiu trach nhiém didu hanh cdng viéc do Hiéu truong phan cong;

b) Piéu hanh hoat dong cua nha truong khi duge Hiéu trudng uy quyén; ddng
thdi c6 trach nhiém béo céo lai toan bd sy viéc phét sinh trong thoi gian Hiéu
trudng di vang.

¢) Du cac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quén ly; tham gia
cac hoat dong gido duc 4 gi¢ trong mot tuan; dugc huéng ché do phu cap va cac
chinh sach wu dii theo quy dinh.

Pidu 10. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia T truéng chuyén
mon:

1. Trach nhiém:

Té trudng chuyén mon do Hiéu trudng bd nhiém va thyc hién cac nhiém vu do
Hiéu trudng phéan cdng, chiu trich nhigém truée Hiéu trudng, Phé Higu truong va
trudc phap luat vé nhiém vu dugc phan cong. T6 trudng chuyén mon dieu hanh
hoat dong ctia to theo sy chi dao cua Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng va ¢ trach
nhiém bao cdo két qua hoat dong cia to theo quy dinh.

2. Pham vi giéi quyét cong viéc:
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- Xay dung ké hoach niim, théng, tu?in'ct'la td, trinh Hiéu trudng hodc Phé higu
trudng duyét; cong khai ké hoach ctia td chuyén mén theo quy dinh.

- Theo ddi viéc giang day cua td, binh xét thi dua, hoan tht cac hd so cua td. To
chire ding ky thi dua ddu ndm va binh xét thi dua hang théng, hoc ky, ndm hoc.
Quan ly moi hoat dng ctia gido vién trong td vé thyc hién quy ché chuyén ménz
ché d5 1am viéc... Hudng dén cdc thanh vién tron tb thyc hién day di quy che
chuyén mon va céc quy dinh cta Diéu 12 trudng mam non, cia phong GD-DT va
cac quy djnh khéc cia nha truong. Dam bao ché d6 sinh hoat va hoat dong
chuyén mén cua t5. Thyc hién cong tac bdi dudng gido vién theo ké hoach di

dugc phé duyét.

- Kiém tra viéc soan bai cua gido vién, kiém tra, theo d@i tinh hinh, chét lugng
gidng day cua gi4o vién trong to. To chuc dy gio theo quy 'dinh, c6 bién phap
gitip d& boi dudng gido vién trong to; thyc hién danh gié, xép loai chuyén mén
nghiép vu theo chuan quy dinh béo céo Ban gidm hi¢u.

Pidu 11. Trach nhiém, pham vi gii quyét cng viéc ciia gido vién

1. Gido vién mam non la ngudi lam nhiém vu nuéi dg("mg, chiam séc, gido duc
tré em trong nha trudng va 1a ngudi tryc tiép huéng dan cac hoat dong gido duc

tré bao gom: hoat dong choi; hoat dong hoc; hoat dong lao dong; hoat dong ngay o
hoi, ngay 1 va chim séc gidc ngl; chdm séc vé sinh; chdm sdc sirc khoe va dam i
béo an toan cho tré. . :‘;
2. Nhiém vu cuia gido vién mam non: THA

hd A \ ’ b 4 ’ , hd \ . . » ~ Y /
a) Béo vé an toan sitc khoé, tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em & nha 9

truong.

b) Thyc hién cong tdc nubi dudng, chidm sdc, gido dyc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non: lap ké hoach chim sdc, gido duc; Xay dyng méi trudng gido
duc, t chirc cc hoat dong nudi du{mg,’chém soc, gido duc tré em; Déanh gia va
quéan ly tré em; Chju trach nhiém ve chat lugng nudi dudng, cham sdc, gido duc
tré em; Tham gia c4c hoat dong clia to chuyén mén, cua nha truong.

¢) Gitt gin phdm chat, danh dy, uy tin cla nha gido; dbi xir cong bang va ton
trong nhan céch cla tré em; bao vé cdc quyen va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, givp d& ddng nghiép; thyc hién quy tdc img xir clia gido vién, cac quy
dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

d) Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me tré.
Cht dong phoi hop véi gia dinh tré dé thyc hién muyc tiéu gido dyc tré em.

d) Rén luyén stc khoe; Hoc tap véan hod; Bdi dudng chuyén mén nghiép vu dé
nang cao chat luong nudi dudng, chdm sdc, gido duc tré em.

e) Thyc hi¢n cdc nghia vu cdng dén, cac quy dinh cua phap luat va cua nganh,
céc quy dinh cua nha trudng, quyet dinh cla Higu trudng.

Pidu 12. Tréch nhiém, pham vi gidi quyét cong vigc ciia nhin vién nudi
dudng
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nudi dudng,

1. Nhan vién nuéi dudng 1a ngudi 1am nhiém vu phyc vu cong tac .
an toan strc

cham séc tré em bao gdm: cham séc dinh dudng; dim bao vé sinh
khoé cho tré tai truong.

2. Nhiém vy ctia nhan vién nudi dudng

a) Thyc hiél} nhiém vu dugc giao theo ké hoach va sy phin cong cua Hiéu
trudng va chap hanh ndi quy cia nha truong.

b) Bao dam an toan cho tré trong &n udng va sinh hoat tai nha trudng, nha tré,
nhém tré, 16p mau gido dgc lap. Tuén thi c4c quy dinh ve vé sinh an toan .tht,rcf
pham trong ché bién an ubng cho tré, dam bao khong dé xay ra ng doc doi voi
tré; nang cao chét lugng nuéi dudng, cham sdc, gido duc tré em.

¢) Trau dbi dao duc, gitr gin phém chét, danh dy, uy tin cua ban than va nha
truong; doan két, tuong trg gitip 4 dong nghiép. Thuc hién nghia vu cong dén
va céc quy dinh clia phap ludt va clia nganh, cac quy dinh ctia nha trudng, quyet
dinh cia Hiéu truong.

Piéu 13. Trich nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viée cita cic nhdn vién trong
truong

1. Nhan vién ciia trudng gdm: nhén vién ké toan, van thu, y té va cac nhan vién
khac theo su phén cdng cia Hiéu trudng.

2. Nhiém vu cia cic nhén vién nha truong:

a) Thyuc hién nhiém vy dugc giao theo ké hoach va su phan cong cua Hiéu
trudng; chap hanh nghiém néi quy, quy ché lam viéc cua truong

b. Tuy theo vj tri viéc lam, nhan vién thuc hién nhiém vu theo quy dinh vé tidu
chuin chitc danh nghé nghiép cua v tri viéc lam dang dam nhiém va chap hanh
ndi quy cia nha truong.

c. Bao dam an toan cho tré em trong an uéng va sinh hoat tai nha truong. Tuan
thit cic quy dinh vé vé sinh an toan thuc pham trong ché bién &n uong cho tré,
bao dim khong dé xay ra ngd doc doi vai tré em.

d. Gifr gin phim c}}ét, danh dy, uy tin ciia ban than va nha truong; doan két,
tuong trg gitp d& dong nghiép; thuc hién quy tac {mg xir ctia nhén vién theo quy
dinh.

e. Bdi dudng chuyén mon nghiép vu dé nang cao chat lugng nudi dudng, cham
sdc, gido duyc tré em.

f. Thuc hién quy dinh ctia nha trudng va cdc quy dinh khéc cia phap luét.

CHUONGIV
QUAN HE CONG TAC
Pidu 14. Quan hé phdi hgp gidi quyét cong viée giira Hi¢u trudng voi cac
Pho hi¢u truéng
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1. Hiéu trudng tryc tiép chi dao cac Phé hiéu trudng thyc hién cdc cong viéc
dugc giao theo timg mang cong viéc;

2. Céac Pho hiéu truong c6 trach nhlem thyc hu;n y kién chi dao cuia Hleu truong;
chu dong xdy dyng chuong trinh, ké hoach dé trién khai thyc hién y kién chi dao
cua Hiéu trudng;

Diéu 15. Quan h¢ phdi hop gidi quyét cong vi¢c giira cic Phé Hi¢u trudng

1. Quan h¢ gitta cdc Pho Hiéu truomg 1a quan hé pho: hop. Trong trudng hgp cé
y kién khéc nhau, bdo céo xin y kién chi dao ctia Hiéu trudng;

2. Can cir vao chuong trinh, ké hoach cong tac, y kién chi dao cua Hiéu truorng,
cac Phé Hi¢u trudng co trach nhiém thong béo, theo doi, phon dé thyc hién cac
nhiém vy cong téc di dé ra;

Pidu 16. Quan h¢ cong tic giira Hi¢u trudng, Phé hi¢u trudng va cic gido
vién, vién chirc, nhin vién trong nha truong

1. Hi¢u trudng, Phé hi€u truong chi dao truc tiép gido vién, vién chirc, nhan
vién, lao dong hop dong trong nha truong theo linh vuc duge phan cong phu
trach.

2. Céc Pho Hiu trudng c6 trach nhiém cin cur Thong béo phan cong nhiém vu

cua don v dé thyc hién phan cong cdng viéc chi tiét, rd ngudi, rd trach nhiém,
trién khai chi tiét viéc thuc hién y kién chi dao cua Higu trudng dén céc gido

vién, nhan vién thong qua céc nghiép vu chuyén mén.

Pi¢u 17. Quan h¢ cong tic giira cic gido vién, nhin vién

Trong pham vi cong vi€c dugce giao cd lién quan dén linh vyc cong tac thudc bd
phan khéc, t6 chuyén mén khac hodc khi c6 céc ¥ kién khac nhau trong thyc
hién c4c nhiém vu dugc giao, cac cong viéc ciia nha trudng; gido vién, nhén vién
chu dong béo céo v4i Hi¢u trudong, Phé higu truéng phu tréch xin y kién chi dao
phéi hop giai quyét.

Piéu 18. Quan h¢ cong tdc giita nha trudng véi cic co quan, don vj, to chikc,
cd nhan khac

Trong quan h¢ lam vi€c v6i ca nhén, co quan, td chirc; can bé gido vién, nhan
vién nha truong phai khiém tn, lich sy, binh ding vi cong viéc chung, tuyét déi
nghiém cdm cira quyeén, quan lidu, hach dich, lgi dung chirc vy, quyen han gay
khé khan phién ha cho ¢4 nhan, co quan, té chirc. Can bd, gido vién, nhén vién
cd trach nhiém bao v¢ bi mat Nha nudc, bi mat cong téc va bi mat néi dung don
thu khiéu nai, t6 cdo cua cong dan, t6 chirc theo quy djnh cta phép luat.

Pidu 19. Quan hé giira nha trudng, gla dinh va xa hji

1. Nha trudmg phéi hop véi chinh quyen céc nganh, doan thé dia phuorng, Ban
dai dién cha me hoc sinh cua trudng, cac t6 chirc chinh tri - x4 hoi va cé nhén c

lién quan, nhim:

NEE < _8y
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a) Thong nhat quy mé, ké hoach phét trién nha trudng, céc bi¢n phip gido duc
tré va quan tam gitp d tré bj khuyét tat, tu ky hogc cé hoan canh ddc bict;

b) Huy ddng moi lyc lugng va ngudn lyc ciia cong dong gop phan xdy dung co
s& vét chét, thiét bj gido dyc cua nha trudng, chim lo cho sy nghiép gido duc,
xdy dung phong trdo hoc tap va mdi trudng gido dyc lanh manh, an toan; tao
diéu kién tot nhat trong hoat dong cham séc, nudi dudng tré em tai truong.

¢) Khuyén khich céc tb chirc, c4 nhén tii trg, iing ho dé phat trién sy nghiép gido
duc. Khong duge loi dung viéc tai trg, ting h cho gido duc dé ép budc déng gop
tién hodc hién vat.
2. Gi4o vién c6 trach nhiém lién hé chit ch& véi cha me hoc sinh cua 16p, thong
tin kip thoi tinh hinh cia tré dé c6 cac bién phap thich hop khuyén khich céc
hoat dong cua tré.

. CHUONGYV At
CHE PQ LAM VIEC, HQP, THONG TIN BAO CAO

Pitu 20. Ché dj 1am vige

- Hiéu truéng, Phé Hidu truong, Nhan vién van thu, ké toan, y t€ va céc cd nhan
khéc (dugc Hiéu trudng phan cong): Lam viéc theo git hanh chinh

- Gido vién: Thyc hién ddy du cic budi day, tiét day theo thdi khod biéu. Dam
bao gidr gidc trong dén tré va tra tré. Khong tu y bd gid, doi gi¢r khi chua dugc
phép clia Hiéu trudng, Phé higu truéng. Thuc hién nghiém quy dinh nghi phép,
nghi viéc riéng.

+ Pén tré: 7"15.

+ Day - hoc( trong ngay): 8"30 - 17"15.

+ Tratré: 16" - 17"15.

Nha trudng da phan cong gido vién di tryc dén chéu va tré chdu ding thoi gian
quy dinh.Gido vién di lam dugc chia lam 2 ca. Cu thé :

Ca 1 : Thoi gian : tir 7"15- 16745

Ca 2 : Thoi gian : tir 7°45- 17"15

Pidu 21. Ché @9 hop:

- Hoi nghi can b, cong chirc, vién chirc: m&i nim 01 14n vao dAu nim hoc.

- Hoi ddng gido duc mbi thang hop 1 lan

- T4 chuyén mén, t6 vin phong hop 2 tuan/lan

- Hop Chi bd, td chirc Poan thé: mung 03 hang thang

- Hoi dong trudng hop 03 1an/nim hoc.
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- Ngoai ra, Hi¢u truong trlt;u tdp cac cuoc hop dé trién khai céc vin ban chi thj,
nghj quyet hodc glal quyet nhimg cong viéc cua truong theo yéu cau nhiém vy

va tinh hinh thyc té.

Ditu 22. Ché d9 thong tin, bio cdo

1. Cén bg, gxao vién, nhan vién co trich nh1¢m thyc hién nghlem ché d¢ béo cdo
dinh ky voi Ban giam hi¢u nha truong vé két qua thuc hién céc nhlq:m vy theo

quy dinh. Trong trucmg hop dot xudt, Ban gxam hleu c6 thé yéu clu cap dudi
bdo cdo mt sé vin dé hojc ndi dung cong viéc cu thé;

2. Khi duge nha truorng cir di hop, hoc tap, cong tac, nguon dugc cir di hop c6
trach nhi¢m bao cdo Hu;u truong vé ndi dung, két qua cdc cugc hop, dot cong
thc chdm nhit 02 ngay ké tir khi cuoc hop, dot cong tac doé két thic; Dox voi
nhimg ndi dung quan trong, dot xuét cdn bao cdo ngay sau khi cugc hop két thic
(hodc bao cdo qua dién thoai).

Pidu 23. Cung cdp thong tin vé hoat d(}ng cia truong
Hiéu trudng 13 nguoi phat ngon, cung cip théng tin chinh thirc cia truomg cho

béo chi va duyét cac thong tin clia trudng dé ding tai trén trang web clia phong
GD&DT quén, Cdng thong tin cua Quén

CHUONG VI
QUY TRINH XU LY VAN BAN
Diu 24. Xir Iy cong vin, tai liu di
1. Nhan vién van thu c6 trach nhiém tham muu soan thao cac van ban hanh
chinh cuia nha trudng theo chi dao ctia Hiéu truéng va cac Phé higu truéng.

2. Sau khi vin ban da dugc trinh ky theo ding trinh ty, thu tuc quy dinh, van thu
c6 trach nhiém phét hanh theo ding quy trinh va thoi han. Thyc hién giri - nhan
vin ban dién tir (qua hdp thu cong vu dién tir) theo quy dinh cua quén.

3. Céng van, tai li¢u khan phai dugc xir Iy theo ché do khan cong vin, tai liéu
mat, toi mat, tuyét mét phai dugc xir ly theo ché d6 mét, tdi mat, tuyét mat.

Piéu 25. Xir Iy cong viin, tai li¢u dén

1. Cong van, tai li¢u gui dén hang ngay phai dugc xir ly theo quy dinh va dugc
xtr ly theo nguyén tdc:

a. Hiu trudng tryc tiép xir Iy tat ca céc cdng van, tai liéu dén; trong truong hop
Hiéu trudng di véng thi uy quyén cho Phé Hiéu truéng xir ly thay;

b. Phé Hiéu trudng c6 trach nhiém giao va kiém tra viéc thyc hién céc ndi dung
cua vin ban theo linh vyc dugc phan cong phu trach;

¢. Vién chire n’he,‘m vin ban, tai liéu truc tiép ¢6 trach nhiém quan ly van ban dén,
béo cdo de xuat Hi¢u truong, Pho Hiéu truong xur ly van ban va khong dugc xir
ly van ban khi chua cé y kién chi dao cua cap trén.
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Dicu 26. Ché d§ bio mat

1. Vién chirc, nhan vién vin thu cé6 nhxem vy nhiém bao quan vin ban, chdp
hanh ché d6 mat, tdi mat, tuyét mét déi véi tai lidu mat tdi mét, tuyc;t mét dugc
nhén hodc dugc giao; giup Hi¢u trudng kiém tra, d6n déc thyc hién cong tac bao
mét theo duing quy dinh hi¢n hanh cua Nha nuéc;

2. Vién chirc va nhén vién cia trucmg néu cung cap tai liéu, thong tin thudc ndi
bo quan ly ra bén ngoai phai bdo cdo va xm y kién Hiéu truéng va chi dugc
cung cp thong tin khi dugc Hiéu trudng dong y;

3. Cén bg, glao vién, nhan v1en khong dugc soan thao, luu trir cc thong tin bi
mat Nha nugc trén mdy tinh két néi v6i mang Internet; Khi soan théo van ban
“MAT”, “TOI MAT”, “TUYET MAT” soan thio xong phai luu vao dia mém va
xo4 ngay trudc khi roi may tinh.

Pidu 27. Cong téc 1ap hd so va lru trir

1. MGi c4 nhéan dugc giao cong v1e;c c6 trach nhlem lap hd so cong viéc dé lwu
trit theo quy dinh va cung cép, ban giao khi c6 yéu cau cua Ban giam hiéu.

2. C4c c4 nhén luu trit tai liéu tai don vj theo dung quy dinh vé Iuru trit vén ban.

CHUONG VII
CHUONG TRINH CONG TAC CUA TRUONG
Pidu 28. Chwong trinh cong tic

1. Chuong trinh céng tac ndm duge x4y dung tir 01/9 hang nam (trudc khi khai
giang ndm hoc méi)

2. Chuong trinh cong tac thang: Can cir vao yéu cau nhiém vy cia chuong trinh
cong tac ndm va cac nhiém vy phét sinh, hang thang dé xay dung ké hoach céc
nhiém vu cong téc trong tdm hang thang, thoi gian cham nhét vao ngay 30 hang
thang;

3. Chuong trinh cong tac tuan: Lich cong tac hang tudn ciia nha trudng dugce xdy
dung vao chiéu tht sdu hang tuan (sau khi c6 lich ctia quan), Phé Hiéu trudng
phu trach chuyén mén xay dyng lich trinh Hiéu truong duyet va niém yet cong
khai cham nhat 9h00 sang Thir 2 hang tudn dé can bd, gido vién, nhan vién biét
va thuc hién.

4. Chuong trinh cong tac ngay Cian ctr Lich cong téc tudn da phé duyét va Thoi
khéa biéu ctia cac lorp hoc; cén b, gido vién, nhan vién chi dong trién khai thyc
hién c4c cong viéc va cac nhiém vu dot xuit phat sinh khac theo chi dao ctia Ban
giam hiéu.

Piu 29. Cong tac tu kiém tra
Hang nam trudng xdy dung K& hoach ty kiém tra trong ndi b don vi cham nhat
ngay 30/9 hang nam.
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Higu truong chi dao chung cong tc tir kidm tra ctia don vj, tién hanh kiém tra
dot xudt céc bd phan va timg cén b, gido vién, nhan vién theo cac ndi dung xay
dyng trong ké hoach; Chi dao giai quyét khéc phuc cac tdn tai cac van dé phat
hién trong qud trinh kiém tra.
Cic Phé hiéu trudng chiju trach nhiém trién khai céc hoat dong ty kiém tra va
kiém tra chéo viéc thuc hién nhiém vu ctia cac by phén, cac t6 chuyén mon theo
ndi dung ké hoach dé ra; Can cir két qua kiém tra, tham muu Hiéu trudng nhimg
giai phap cong tic nhim khic phuc nhimg tdn tai (néu c6) trong qua trinh to
chirc thyc hién nhiém vy; dé xuat xem xét trach nhiém dbi voi cac ca nhan thyc
hién khdng nghiém tuc, thiéu trach nhiém trong thyc hi¢n nhi¢m vu chuyén mon
trong cdng téc giang day hodic ¢6 cac hanh vi vi pham ky luat, vi pham phap
luat.
Pi¢u 30. Danh gia xép loai cin b, vién chirc, nhén vién
Thyuc hién danh gia, xép loai cén bd, vién chirc, nhan vién theo hudéng dan cta
UBND Quan.
CHUONG VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 31. Khen thuéng

1. Moi cén b, vién chirc, gido vién, nhan vién tham gia phong trao thi dua déu
phdi c6 ddng ky thi dua; khong ddng ky thi dua s& khong dugc xem xét, cong
nhén. Céc c4 nhan hoan thanh xuat sac nhiém vy, c6 sang kién, sang tao dugc dé
nghi UBND Quén khen thudng theo quy dinh.

2. Viéc tuan thu Quy ché lam viéc dugc coi 12 mot trong nhimg tiéu chi dé binh
xét thi dua khen thudng.

Pidu 32. Xir Iy vi pham

Can b§, vién chirc, gido vién, nhan vién vi pham tuy theo tinh chét, mirc d6 s& bi
phé binh hogic x Iy ky luat theo quy dinh.

Pitu 33. TS chirc thyc hién

Quy ché cta truong gém 8 chuong, 33 didu. Quy ché 1am viéc c6 hiéu luc thuc
hién thong nhat trong toan truong. Higu trudng c6 trach nhiém pho bién, trién
khai thuc hién Quy ché lam vi§c cua truong dén can b, vién chirc, gido vién,
nhan vién trong todn truong dé biét va thuc hién. Qua trinh thyuc hién néu co
vudng méc, cic c4 nhan kip thoi dé xuat y kién véi Higu trudng./.
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