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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Long Bién, ngay 01 thdang 4 nam 2024

KE HOACH
CONG TAC THANG 4 NAM 2024

T N6i dune cone vié Théi gian I\LgA““’%b‘f’ Can b Bicn ohio thie hig
0i dung cong viéc thuc hién p glnlrilén uc phy trich i€n phap thue hi¢n
I | Cong tac tuyén truyén, pho bién gido duc phap luit:
T6 chire cac hoat dong phii hop nham tuyén truyén - Tuyén truyén téi 100% CBGVNV
ky niém 48 nim ngay Giai phong hoan toan mién 3 Bie ua hinh thirc truc tiép, qua ban
y niem gay phong Tuan 1 . q : P, 4 g
I | Nam théng nht dat nuée (30/4/1975 - 30/4/2023) va thing BGH Huong- | tyyen truyén ciia nha truong, cic
ngay Qudc té lao dong 1/5. 4/2024 GVNV HT l6p qua cong thong tin dién tu,
trang pange, zalo nhom, facebook,
gmail cua truong, 16p.
- Nang cao nhén thuc cia CBGVNV trong viéc tu ) Ll'fa Chf) n-cac hinh thuc; tuyerll
giac chip hanh va tuyén truyén cac quy dinh cua trgyenAphu 1}‘?’9’,1,1“11 h(c))at nham pho
phap luat vé dam bao trat t ATGT va vin hoa giao bién rong rai 61 100% CBGVNV
thong theo Ké hoach s6 62/KH-UBND ngay Ve} CMHSAcac Van‘Aban chi dao: 9“a
15/02/2024 ciia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi p/c | pang tuyén truyén, zalo, duong
vé viéc ting cudng cong tac bao dam trat ty an toan Thang BGH Huong - link. ‘
giao thong cho hoc sinh trong tinh hinh méi trém dia 4/2024 GVNV PHT Tuyén truyén t6i 100% CBGVNV,
> | ban thanh ph6 Ha Noi. CMHS céc van ban cuia cac cap qua
gbc tuyén truyén, loa phat thanh va
CTTDT, trang pange, zalo nhém,
facebook, gmail cta truong, 16p.
- Giao vién day tré luat ATGT phu
hop véi do tudi.




- Tuyén truyén t61 100% céan bd, gido vién, nhan vién
va cha me hoc sinh cac ké hoach sau:

+ Cong vin s6 609/SGDDT-CTTT-KHCN ngay
04/3/2024 ctia S& Gido duc va Pao tao Ha Noi vé
viéc tuyén truyén, phd bién cac luat, nghi quyét moi
duoc Qudc hoi thong qua va Chi thi sO 23/CT-TTg
cua Thu tudng Chinh phu.

+ Cong vin s6 694/SGDDT-CTTT-KHCN ngay
11/3/2024 cua Sé Giao duc va Pao tao Ha Noi vé
viéc huong tmg Ngay Nudc thé gidi, Ngay Khi tuong
thé gidi, Chién dich Gio Trai dat nam 2024 trén dia
ban Thanh phd.

+ K& hoach s6 266- KH/QU ngay 13/3/2024 cua
Quan uy Long Bién vé ke hoach trién khai cudc thi
chinh luén vé bao vé nén tang tu tudng cua Pang 1an
thr Tu, nam 2024 trén dia ban quan Long Bién.

+ Ké hoach s6 116/KH-UBND ngay 01/3/2024 cia
Uy ban nhé4n dan quan Long Bién vé Ké hoach Té
chirc phong trao thi dua phan d4u hoan thanh xuét
sdc cac chi tiéu kinh té - x3 hoi nam 2024, 1ap thanh

tich chao mung ky niém 70 nam ngay Giai phéng
Thu d6 (10/10/1954 — 10/10/2024).

Ca thang

BGH
GVNV

BGH

Tuyén truyén trang pange, trang
wed, trén bang tin cua truong, 16p.
Tong vé sinh do dung, d6 choi
trong 16p

11

Cong tac chuyén mon

Phat trién s6 lwong; phé cap GDMN cho tré 5
tuoi.

- Thyuc hi¢n nghiém tuc K& hoach ctia UBND quan
Long Bién vé cong tac phd cap GDMN cho tré 5
tudi, phd cap GDTH, phd cdp GDTHCS va x6a mu
chit nam 2024.

Théang
4/2024

BGH, GV
cac 16p
MGL

b/c
Huong
PHT
b/c Thim

- Thuc hién nghiém tac cong van
sO  670/UBND-KGVX  ngiy
13/3/2024 cta Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viée tang
cuong chi dao cong tac tuyén sinh




- Trién khai nghiém tuc thuc hién cong van sb
482/SGDDT-QLT ngay 21/02/2024 cua S6 GD&DPT
Ha Noi vé viéc ra soat, cap nhat dit lidu, thong tin
ctia hoc sinh mam non 5 tudi, 16p 5 va 16p 9 nam hoc
2023-2024.

- Phéi hop voi dia phuong dé diéu tra hoc sinh cac do

tudi, dic biét 1a tré 5 tudi; chuan bj tot cho cong tac
tuyén sinh nam hoc 2023-2024.

VT

vao cac truong mam non, 16p 1, 16p
6 va 1op 10 trung hoc phd thong
nam hoc 2024-2025 trén dia ban
thanh phé Ha Noi va Cong van sd
809/SGDDT-QLT cua S6 GDDT
Ha Noi vé viéc nghiém tac thuc
hién cong tic tuyén sinh vao cac
truong mam non, 16p 1, 16p 6 va
16p 10 trung hoc phd théng nim
hoc 2024-2025 trén dia ban thanh
phé Ha Noi. Phdi hop véi UBND
phuong dé diéu tra tré mam non &
cac do tudi; can cua diéu kién
CSVC, d6i ngil, dé xuét du kién chi
tiéu tuyén sinh nam hoc 2024-2025.

Gido vién tuyén truyén van dong
hoc sinh ra 16p, quan tdm chdm soc
tre.

Cap nhat thong tin cho hoc sinh 5
tudi vao phan mém tuyén sinh truc
tuyén.

Cong tac nuodi dwong - cham séc sirc khoé - phong
tranh TNTT:

- Duy tri thuong xuyén tong vé sinh truong, 16p, do
dung hoc tap, dd choi; thu gom phé liéu, rac thai
hang ngay, hang tuan; ting cuong vé sinh db dung ca
nhan cua tré, lau don phong nhém dam bao thong
Ehoéng, khé rdo, tranh tron trugt khi thoi tiét ndm,
am.

- Bbam bao dia nudc uong hop vé sinh, moi hoc sinh

Théng
4/2024

b/c Huong
y té

BGH, Tb
BV
BGH, KT,

b/c Ngoc-
PHT

- BGH tang cudng kiém tra; Tang
cudng cong tac tong vé sinh céc
phong ban chiric nang cic by phan
theo lich phan cong.

- Quan triét gido vién chu nhiém
cac 16p chu dong chuan bi day du




c6 01 coc riéng dugc v¢ sinh sach s€. Chu trong an
toan v¢ sinh thuc phém trong td chirc dn ban tra tai
co s& GDMN. Trang bi day du khin mit, khin lau
tay cho tré, giat xa phong, hap, sdy trude khi cho hoc
sinh str dung; thay thé bo sung kip thdi néu cii hong.

- Tiép tuc trién khai cong tac tuyén truyén, thuc hién
céc bién phap phong chong dich bénh mua Xuan - Hé
(Ctm, thiy dau, soi, tay-chan-miéng, s6t xuat
huyét...).

- Tiép tuc ra soat cac diéu kién nham dam bao an
toan, phong tranh TNTT cho tré (kiém tra hé thong
duong dién, hé thong PCCC, hé thong gas; gia ké...),
thay thé, bo sung diéu chinh kip thoi néu phat hién
hong hoac ¢ su cb.

- Thyc hién nghiém tic quy trinh t6 chirc gio an, ngu,
quy trinh rira tay, lau mat cta tré. Ra soat thyc don,
khau phan an cua tré, dam bao can d6i ty 1¢ cac chat
va dinh lugng calo tirng ngay va gitra cac bira trong
ngdy. Pam bao diy truyén bép in theo nguyén tic
mot chiéu; giao nhan thuc pham ding quy dinh, du
diéu kién VSATTP; thuc hién nghiém tac viéc gidm
sat ngudn goc thuc pham; cap nhat di ndi dung sd
kiém thuc Ba budc; thuc hién luu nghiém thuc an
hang ngay du 24/24 gid; kiém ké kho theo quy dinh.

- Nha trudng ting cudng phdi hop v6i cha me hoc
sinh kiém tra quy trinh giao nhan thuc phim, quy
trinh ché bién thyc pham... dam bao cong khai truy
xuat ngudn gdc, chat luong, s6 lugng thuc pham theo
quy dinh (luu bién ban KT cua CMHS)

- Tang cudng td chic cac hoat dong gido duc k¥

Tuén 1

GVNV

BGH
GVNV

b/c Huong
y té, gido
vién

BGH ; GV
NVYT

Gv,
NVYT

D/c Ngoc
PHT + T
BV,NVND
GV, NV
b/c Huong
GV
va to BV

b/c Ngoc
PHT
KT, YT,
TTND,

nuéc udng, ra soat lai 46 dung ca
nhan cua tré va v€é sinh sach sé
trude khi st dung nhu: (Gidt, rua,
séy, hép, lude, phoi nin- Duy tri,
rén k¥ nang rua tay dung quy trinh
va gido duc thdi quen rtra tay cho
tré thuong xuyén dé phong chdng
dich bénh.

- PHT phu trach ND két hop KT,
TTTN, Y té thuc hién tot cong tac
phong dich.

-T6 chitc can do cho hoc sinh, cap
nhat hd so s6 sach day du. GV ting
cuong cac bién phap giam tré béo
phi.

Cac bo phan thuc hién tbt cong tac
phong chéng chdy no tai ting bo
phan.

Thuc hién nghiém tic quy trinh t6
chtrc gio an, ngu, quy trinh rira tay,
lau mat cua tré. Ra soat thuc don,
khau phan an cia tré, dam bao can
dbi ty 18 cac chat va dinh luong
calo tirng ngay va gilta cac bira
trong ngay.

Nha truong moi PHHS tham gia




nang v¢ sinh, ky nang ty phuc vu cho tre.

- Tang cuong kiém tra, ra so4t cong tac phong, chéng
chay no tai don vi, nghiém tuc thyc hién phuong an
PCCC ddi véi viée luu trir binh gas tai co s¢ gido duc
mam non.

- Thuong xuyén tu kiém tra, loai bo cac nguy co gay
tai nan thuong tich cho tré. Ra soat ho so va cac dicu
kién co so vat chat, danh gia két qua xay dung
“Trudng hoc an toan — phong chdng tai nan thuong
tich" theo cac quy dinh tai Thong tu 45/2021/TT-
BGDDT cua B GD&DT.

- Lwa chon va tao diéu kién thuan loi cho nhan vién
nudi dudng tham dy “Ngay hoi dinh dudng” cap
Quan.

- T6 chirc tét han thyc cho tré trai nghiém toan
truong.

b/c
Huong -
HT

giam sat cac khau to chuc ban tra
cho tré tai truong nhim dam bao
quy trinh, chat lugng cac khau giao
nhan thuc phém, VSATTP.

Gi4o vién cac 16p tiép tuc xay dung
cac hoat dong gido duc tu phuc vu
cho tré, to chirc rén k§ niang song
cho tré.

- Thuc hién nghiém tuc ké hoach
lién nganh s6 S55/KHLN/TTYT-
GD&DT ngay 08/3/2024 ctua Trung
tim y té va phong GD&PT quén
Long Bién vé viée téng v¢ sinh moi
truong, khir khuan cha dong phong,
chéng dich Tay chdn miéng nim
2024. Duy tri thuc hién cong tac
tong vé sinh hang ngdy, tuan, trién
khai cac bién phap phong chdng
dich bénh Thuy dau, cim mua, tay
chan miéng..., cap nhat s6 theo doi
tré nghi 6m theo ding quy dinh

D/c Tuyén tham gia ngay hoi dinh
dudng do PGD t6 chirc.

T chuc tét han thuc cho tré




3.1

3. Cong tac giao duc:

- Tiép tuc trién khai viéc xay dung mdi truong gido
duc lay tré lam trung tdm; quan tdm xay dung truong
hoc xanh; moéi truong lam viéc van minh, chuyén
nghiép; thuc hién “Vin hoa chao” va giao tiép tng
xir thanh lich; ting cudng to chirc cac hoat dong tmg
dung van héa dan gian trong nha truong.

- Pbi voi tré 5-6 tudi, quan tam td chtric cac hoat
dong bd tro rén luyén kién thirc, k§ ning cho tré; cac
hoat dong cho tré lam quen chir cai, lam quen voi
toan, boi dudng tim thé cho tré san sang vao 16p
Mot...

- Tang cuong cac hoat dong trai nghiém, giao luu tp
thé cho tré; tao diéu kién cho gido vién linh hoat ung
dung phuong phép tién tién trong cac hoat dong
cham séc gido duc tré.

- Tiép tuc thyc hién chuyén dé cap trudong, kiém tra
danh gia chat lugng trién khai cic chuyén dé cia
ting t6 chuyén mon.

- Ra soat hé thong hd so s6 sach tai cac 16p; Sap xép,
lwu trit ho so khoa hoc; Ban giam hiéu, t6 trudng
chuyén mon kiém soat, danh gia KH gido duc hang
thang; Luu ¥ GV cip nhat s6 nhat ky nhom 16p day
dt ndi dung, thong tin, chir ky...

- T6 chirc tap huan, sinh hoat chuyén mén, quan tam
t6i cac nodi dung trao d6i, chia sé k¥ ning thiét ké bai
giang dién tu, E- learning, ing dung CNTT, khai thac
cac phan mém trong giang day... dé giup gido vién c6
kinh nghiém thiét ké gido an dién tir dap Gng trong

Théang
4/2024

Théng
4/2024

Théang
4/2024

CBGVNV

GV cac 16p
b/c
Huong,
PHT;
GV cac 16p
2 d/c HP
cac b/c
TPCM
GV cac 16p

2 b/c PHT;

CBGVNYV;

T6 CNTT

b/c
Huong,
PHT

b/c
Huong

b/c
Huong-
HT
b/c

BGH
GV cac

Tiép tuc ting cuong cong tac xay
dung méi trudng gido duc. tiép tuc
rén cho céc con “van hoa chao” cho
hoc sinh, giao tiép Gmg xir thanh
lich cho hoc hoc sinh va
CBGVNV.

Gi4o vién tiép tuc t6 chuc cac hoat
dong dan gian cho hoc sinh tham
gia.

Gido vién day l6p 16n tdng cuong
cac hoat dong on luyén, cung cd
cac kién thirc: Chir cai, 1am quan
v6i toan, k§ nang séng chuan bi
cho tré tAm thé t6t nhat khi vao 16p
1.

T chire cac hoat dong trai nghiém
kham pha cho hoc sinh céc to khoi
Tiép tuc trién khai thuc hién
chuyén dé tao hinh tai cac to khoi.

Thuc hién nghiém tac ho so sb sach
chuyén mén, s6 theo ddi tré; cap
nhat thudng xuyén s6 nhat ky
nhém 16p theo ding quy dinh.

Céc t6 chuyén mon tap chung xay
dung cac budi sinh hoat dong
chuyén mon dé cung nhau chia sé




nhu cau hoi nhap hudng td1 chuyén doi so.

- Cap nhat day du, thuong xuyén cac hinh anh, tin bai
tai chuyén muc “Album hinh 4nh dep” tai cdng
TTDT cua céac co s6.

- Ctr CBGVNV tham gia day di céc budi kién tap,
tap huén chuyén mon, chuyén dé do S¢ va Phong t6
chirc (neu co).

- Chuan bj cong tac tham gia thi chung chau vui khoe
cap Quan.

- T6 chirc cac hoat dong theo ké hoach da xay dung,
ting cuong t6 chic cac hoat dong gido duc ky ning
v¢é sinh, k¥ nang tu phuc vy, cac hoat dong kham pha
trai nghiém va t6 chirc cac hoat dong giao luu, kién
tap giita cac khoi, 16p.

- Quan tdm bd sung kién thirc, k§ ning ddi voéi tré 5-
6 tudi, ting cudng cac hoat dong bd tro cho tré lam
quen chit cai, lam quen voi toan... dé chuan bj tdm
thé tot nhit budc vao truong phd thong. Tuyét ddi
khong day tré trudc chuong trinh 16p 1.

- Tang cuong tmg dung CNTT thiét ké bai giang dién
tir cho tré tham gia hoat dong; huéng dan tré sir dung
cac thiét bi dién tir va thyc hanh cac phan mém dién
tu.

- Tiép tuc thyc hién chuyén dé cap trudong, kiém tra
danh gia chat lugng trién khai cac chuyén dé cua
ting t6 chuyén mén. Duy tri né nép sinh hoat chuyén
mon, d6i méi cac hinh thirc to chire, phat huy vai tro
clia ting thanh vién trong t6.

- Tiép tuc t6 chuc thuc hién chuyén dé “Giao duc nép

Theo lich
cta tb
chuyén
mon.

Tuan 1

Tuén 4
( theo lich)

T6 chuyén
mon.

Ban Giam
hiéu

kinh nghiém giang day, cac k¥
nang gido duc hién dai.

- Céc 16p tiép tuc cap nhat Album
hinh anh dep 1én phan mém gido
duc.

- Cur can bo gido vién di dy kién tap
theo dang tién d6.T6 chuyén mon
xdy dung ké hoach t6 chirc phan
cong thuc hién.

- Chuan bi rén tré cic nodi dung
tham gia ching chau vui khoé cép
Quan.

Gido viéc thuc hi¢n céc hoat dong
gido duc cho tré déu tay.

Khéi mau gido 16n tiép tuc to chirc
cac hoat dong rén nép song thanh
lich, van minh cho tré chuan bi cac
k¥ nang t6t nhat cho tré 1én 16p 1.

D.c Huong hiéu pho phan cong to
chuyén mon chuan bi moi di€u kién
td chure thuc hién tbt




29 ¢

song thanh hch van minh cho tré mam non”, “vin
hoa dan gian”; thyc hién kiém tra, danh gia, chuan bi
tong két chuyén dé; duy tri thyc hién “Vian héa chao”
trong cic nha truong.

- Trién khai thyc hién hiéu qua ké hoach sé 08/KH-
PGD&DT ngay 06/3/2023 cua Phong GD&DT vé Ké
hoach t6 chire phong trao “Nha truong cung chung
tay phat trién — Thay c6 cung sé chia trach nhiém”

nganh GD&DPT quan Long Bién giai doan 2022-

- Thyc hién nghiém tiuc cac hoat
dong cua t6 khoi chuyén mon.

2025. Té chic céc hoat dong két néi, sé chia nhing ble

kinh nghiém day hoc, nang cao chét lugng cham soc N Hu:o\ng;HP

nuoi dudng, gido duc tré, bdi dudng doi ngii... Tuan 4/4 . . vato

. . i Gido vién chuyén

- T6 chuc " Giao lwu tiéng Anh " Tudn 3/4 mén

- T6 chitc cho tré di tham quan va xem xiéc. CBGVNV

- T6 chirc ngay hoi Stem. Tuén 4/4 i )

Gido vién Trién khai cac ndi dung dén
CBGVNV nha truong dé thuc hién.
- Tuyén truyén dén PHHS cung
thuc hién cac ndi dung theo ké
hoach
I Cong tac quan ly cia nha trwong
1 Cong tac ing dung CNTT

- Tang cuong ung dung CNTT trong cong tac quan ly N .| Cap nhat tin bai, vin ban cip trén,

gido duc, nudi dudng, sir dung cic phan mém di Tuan 3. CBGVNV | BGH, To noi dung cong khai 1én cong thong

duge Bo GD&DT tham dinh. Thang CNTT | tin dién tir.

- Thuong xuyén cap nhat day du cac noi dung trén 4/2024 Tgél\c/[;k’y?)v Giao HPCM; t6 CNTT phu trach

cong thong tin dién tr cia cac don vi.

- Duy tri viéc cap nhat dir li¢u bai giang dién tur,

dén dbc, nhan bai giang, gop ¥
chinh stra hoan thién va tao 1ap thu
muc dung chung cho toan cym, gui




video clip hudng dan tré theo tung do tudi, linh vuc;
ndp cho cum.

Ca thang

vé phong GD&DT ngay 25 hang
thang dé cap nhat trén thu muc bai
giang dién tor cAp Mam non cua
Phong GD&DT

Thue hién cic phong trao thi dua, ndi quy, quy ché

lam viéc:

- BGH cac nha truong tang cuong kiém tra né nép
quy ché cham séc nudi dudng; kiém tra gid an, gid
ngu cua tré tai cac nhom, 16p; kiém tra viéc ra vao co
quan, thuc hién ca truc cia bao vé... nhim dam bao
an toan tuyét doi cho tré.- Thuc hién danh gia GV
theo chuan nghé nghiép GVMN theo Thong tu
26/2018/TT-BGD&DT ngay 08/10/2018 va chuan
Hiéu truong (Pho HT) theo Thong tu 25/2018/TT-
BGD&DT ngay 08/10/2018 dung quy dinh. -
Nghiém tac thuc hién “Quy tic Gmg xor noi cong
cong” trén dia ban thanh phé Ha No1 va “Quy tic
ung xu cua can bd cong churc, vién chuc, ngudi lao
dong” trong cac co quan thudc thanh phé Ha Noi. -
Thyc hién nghiém tuc ndi quy, quy ché co quan, quy
ché ctia nganh GD&DT va cac quy dinh cua phap
luat, ddm bao nguyén tic “Ky cwong - Hanh dong -
Trach nhiém”. Quan tri¢t giao vién thyc hién dung né
nép quy ché chuyén mén, nghiém cAm viéc xtic pham
nhan phim va x4m hai than thé tré duéi moi hinh
thirc.

- Phat dong Hoi thi viét SKKN theo hudng dan cong
van s6 18/HPTPKT ngay 20/3/2024 cta Hoi dong
thi dua khen thudng quan Long Bién vé viéc xét cong
nhan pham vi anh hudéng, hi€u quéa ap dung cua sang
kién phuc vu cong tac thi dua khen thudng trén dia
ban quan. Hoan thién chaim SKKN cép trudng, ndp

Théng
4/ 2024

Céc by phan

BGH

- Thong bao téi bo phan dugc kiém
tra, thuc hién kiém tra dang quy
trinh.

-Thyc hién cong khai dung quy
trinh.

Chi dao hoe‘m‘thién cac bai viét
SKKN ndp vé Phong NV.
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ho so dé nghi xét SKKN cap Quan gui vé phong
GD&DT trudce ngiy 01/4/2024

Cong tic kiém dinh chit lwong GD va cong nhin
chuin Quoc gia

- BGH chu dong ra soat cac diéu kién vé co sd vit
chat, doi ngii theo cac tiéu chi danh gia. Tham muu
dé xuét vé6i UBND Quan, phudng cac ndi dung néu
con chua dap tng tiéu chi vé co so ha tang; Chu
dong can d6i cac ngudn tai chinh hop phap dé cai
tao, bo sung do dung dd choi, cac hang myc co s¢ vat GVNV BGH
chat theo quy dinh chdn bj cong tac doan chuin nim
2025.

- Xay dung cac bdo cao dé xuat cai tao, bo sung do
choi theo thong tu 01 va cac trang thiét bi day hoc.

Ra soat co sé ha tﬁng, vat chat dé
chuan bi thuc hién cong tac danh
gia chuan truong hoc 2025

Cong tac kiém tra ndi bd, 3 cong khai va thue hién QCDC

- Thue hién tyu kiém tra theo ké hoach kiém tra ndi bo, quan tam viéc khac phuc ton tai sau kiém tra. Luu ho so minh ching dﬁy du.
Thong bao cong khai két qua kiém tra.

- Thuc hién cong tac cong khai theo dung quy dinh; ra soat cac ndi dung cong khai trén céng TTDT, yéu cau cac bd phan cap nhat
ding tién do.
- Cap nhat, trién khai toi 100% CBGVNV céc véan ban chi dao cla cac cép kip thoi td1 doi ngi CBGVNYV, ¢6 minh chung cu thé.

- Nghiém tuc ra soat va t6 chtre thuc hién tu kiém tra, cong khai theo ké hoach kiém tra ndi bd ctia nha truong can cu thé, du thanh
phan, ro ndi dung, gidi phap khac phuc va luu ho so day du. Két qua kiém tra can thong bao cong khai, thé hién rd trong s6 bién ban
hop Hoi dong su pham.

- Thyc hién cong khai theo dung ké hoach, dic biét quan tam céac ndi dung cong khai tai chinh, thu chi, ché do chinh sach cho nguoi
lao déng. Yéu cau cong khai trén bang cong khai, cong TTDT ctia nha trudng; cong khai ding, ¢ thoi gian. Luu ddy du hd so cong
khai, giai quyét khiéu nai (néu c6) diing quy trinh.

+ Cong khai bang luong thang.

+ Danh sach nang luong trude thoi han, Nang luong thudong xuyén.

+ Cong khai tai chinh: Cong khai ngan sach, du toan nim 2024 theo ndi dung cu thé ciia bo phan Ké toan.
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+ K& hoach thang, lich cong tac tuan cua BGH tai bang cong khai. .

~Thue hién nghiém tic cong tac cong khai theo diing quy dinh, dic biét quan tAm cac ndi dung cong khai trén cong thong tin dién tir

Quan ly nhan sw

- Ban giam hiéu tiép tuc ting cuong cong tac kiém tra, dy gio, danh gia viéc thuc hién né nép quy ché chuyén mén, quy ché chim
soc nuoi dudng, quy ché lam viée tai cac by phan.

- Nghiém tac thuc hién “Quy téc ung xu noi cong cdng” trén dia ban thanh phé Ha Né6i va “Quy téc ung xu cua can bd cong chic,
vién chirc, nguoi lao dong” trong cac co quan thudc thanh pho Ha Noi.

- Thyc hién nghiém tic ndi quy, quy ché co quan, quy ché cta nganh GD&PT va cac quy dinh ctia phap luat, dam bao nguyén tic
“Ky cuong - Hanh dong - Trach nhiém”.
- Duy tri danh gid Hiu trudng; Pho hiéu trudng; gido vién, nhan vién hang thidng theo ding quy dinh.

Cong tac khac

T6 chire cac sy kién:

- T6 chirc Giao luu Tiéng Anh thang 4.

- T6 chirc ngay hoi Stem thang 4

- T chuc tét han thue.

- T6 chirc Thi v& tranh va rung chudng vang cip truong.
- Tham gia ngay hoi dinh dudng cap Quan.

- T6 chirc tham quan di ngoai cho hoc sinh.

- Tham gia chiing chau vui khoe cp Quan. V& tranh t6i yéu thu d6 cho tré 5 tudi.

Cong tac thong tin bao cao

-Ty danh gia cua HT, tong hop danh gia PHT, GVNV thang

[y ] A B/e Huon Thyc hién danh gia
4- 2024 bang hinh thirc: Phan mém Théng4 | BGHGVNV HT & | cac biéu tong hop

theo quy dinh.
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Trén day la ké hoach cong tac thang 4/2024 ctia nha truong, toan thé CBGVNV nghiém tac thyc hién dat hi¢u qua.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT- dé b/c;

- CBGVNV- dé t/h;

- Luu: VP.

(Da ky)

Dang Thi Huwong



