
2. Đối tượng sử dụng, vai trò
Admin Bộ

- Xem báo cáo
- Giám sát, đôn đốc hoàn 
thành theo tiến độ

Admin SGD

- Xem báo cáo
- Giám sát, đôn đốc hoàn 
thành theo tiến độ
- Đánh giá HT của các trường 
có cấp 3, các trường trực 
thuộc Sở

Admin trường

- Quản lý TK trong đơn vị, thiết lập tổ chuyên môn
- Xem báo cáo
- Giám sát, đôn đốc hoàn thành theo tiến độ

GV

- Cập nhật hồ sơ cá 
nhân
- Tự đánh giá
- Tải lên hồ sơ minh 
chứng (bắt buộc có 
tệp đính kèm)
- Hoàn thành phiếu 
lấy ý kiến về HT, PHT 
(*)
- Hoàn thành Phiếu 
lấy ý kiến về đồng 
nghiệp trong TCM (*)

Tổ trưởng

- Cập nhật hồ sơ cá 
nhân
- Tự đánh giá
- Tải lên hồ sơ minh 
chứng (bắt buộc có tệp 
đính kèm)
- Tổ chức cho GV trong 
TCM đánh giá lẫn nhau 
và tổng hợp lại kq (*)
- Hoàn thành phiếu lấy 
ý kiến về HT, PHT (*)
- Hoàn thành Phiếu lấy 
ý kiến về đồng nghiệp 
trong TCM (*)
- Tải bản tổng hợp kq 
đánh giá của đồng 
nghiệp trong TCM và 
ghi nhận kq này lên hệ 
thống

PHT

- Cập nhật hồ sơ cá 
nhân
- Tự đánh giá
- Tải lên hồ sơ minh 
chứng (bắt buộc có tệp 
đính kèm)
- Hoàn thành phiếu lấy 
ý kiến về HT (*)
- Hoàn thành Phiếu lấy 
ý kiến về đồng nghiệp 
trong TCM (*)
- Tải bản tổng hợp kq 
đánh giá của GV,NV 
trong trường về PHT 
lên hệ thống

HT

- Cập nhật hồ sơ cá 
nhân
- Tự đánh giá
- Tải lên hồ sơ minh 
chứng (bắt buộc có 
tệp đính kèm)
- Phân công cán bộ 
thực hiện lấy ý kiến 
của GV, NV trong 
trường đối với HT và 
PHT (*)
- Tải bản tổng hợp kq 
đánh giá của GV,NV 
trong trường về HT 
lên hệ thống
- Hoàn thành đánh 
giá PHT, GV trong 
trường

Admin PGD

- Xem báo cáo
- Giám sát, đôn đốc hoàn 
thành theo tiến độ
- Đánh giá HT của các trường 
trực thuộc Phòng
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Giải thích từ ngữ viết tắt, ký hiệu:

• (*)
• SGD
• PGD
• HT
• PHT
• GV
• NV
• TCM
• KQ

➢Thực hiện ngoài hệ thống
➢Sở Giáo dục và Đào tạo
➢Phòng Giáo dục và Đào tạo
➢Hiệu trưởng
➢Phó Hiệu trưởng
➢Giáo viên
➢Nhân viên
➢Tổ chuyên môn
➢Kết quả
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