
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 5 THÁNG 01/2024 

 (Từ ngày 29/01 – 03/02) 

 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

 

 

 

 

 

 

1.Đ/c Đặng 

Thị Thanh 

Xuân – Hiệu 

trưởng 

S 

 - ND: 

- 8h30: Dự Lễ trao huy 

hiệu Đảng đợt 03/02/2024, 

tổng kết công tác xây dựng 

Đảng, phong trào thi đua 

năm 2023, phát động phong 

trào thi đua năm 2024 

phường Việt Hưng  

+ 11h00: Họp giao ban 

 

- ND: 

+ Tổ chức Hội chợ 

quê – Xuân yêu 

thương – Liên hoan 

các trò chơi dân gian 
+ 8h30: Dự Hội nghị trực 

tuyến học tập, nghiên cứu 

chuyên đề năm 2024 

“Học tập và làm theo t 

ư tưởng, đạo đức, phong 

cách HCM về kỷ cương, 

kỷ luật và trách nhiệm 

trong công việc” 

- ND: 
+ 9h30: Dự Hội 

nghị cán bộ chủ 

chốt phường 

+ Tổ chức tiệc 

Buffet cho trẻ 

chào Xuân Giáp 

Thìn 2024 
 

- ND 

+ Kiểm tra 

công tác 

giao nhận 

TP. Quy 

trình chế 

biến tổ nuôi 

 

 

-ND 

+ Kiểm tra 

công tác 

PCDB 

+ Kiểm tra 

các hoạt 

động lớp  

C3 

 

 

 

 

 

 

 

 
Nghỉ 

C 

- ND: 
+ 15h30: Giao ban Đảng uỷ 

- UBND phường với cán bộ 

chủ chốt tổ dân phố tháng 

01, triển khai nhiệm vụ 

trọng tâm tháng 02/2024. 

+ 16h30: Dự ra mắt chi bộ 

quân sự phường Việt Hưng 

+ Kiểm tra công tác chuẩn bị 

Hội chợ quê và tổng duyệt 

chương trình. 

 

-ND: 

+ Kiểm tra công tác 

phòng chống rét cho 

trẻ 

+ Kiểm tra các hoạt 

động tại phòng Steam, 

Kidmart 

- KQ 

 

- ND: 

+ Dự giờ lớp 

B3 

- KQ 

 

 

 

 

- ND: 

+ Kiểm tra 

hoạt động 

năng khiếu-  

 - KQ: 

 

- ND: 

+ Dự giờ 

ăn lớp A2 
+ Giám sát 

công tác 

tổng vệ sinh 

cuối tuần. 

 

 

 



 

2. Đ/c 

Nguyễn Thị 

Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

-  ND: 

+ Kiểm tra công tác đón 

trẻ tại các lớp 

+ 11h00: Họp giao ban 

BGH 
 

 

-  ND: 

+ Tổ chức Hội chợ 

quê – Xuân yêu 

thương – Liên hoan 

các trò chơi dân gian 
+ 8h30: Dự Hội nghị trực 

tuyến học tập, nghiên cứu 

chuyên đề năm 2024 

“Học tập và làm theo t 

ư tưởng, đạo đức, phong 

cách HCM về kỷ cương, 

kỷ luật và trách nhiệm 

trong công việc” 
 

- ND: 
+ Tổ chức tiệc 

Buffet cho trẻ 

chào Xuân Giáp 

Thìn 2024 
 

 

 

- ND: 

 + Giám sát 

giao nhận 

thực phẩm 

 
 

- Dự hoạt 

động lớp C2 

+ Giám sát 

công tác 

tổng vệ sinh 
cuối tuần 

 

 

 

Trực 

quản lý 

 

C 

- Chuẩn bị công tác Hội 

chợ quê và tổng duyệt 

chương trình. 

+ Kiểm tra công tác trả 

trẻ tại các lớp 

+ Kiểm tra sổ 

sách chuyên 

môn Lớp D1 

 

+ Dự giờ 

ngủ lớp C3 

 

+ Dự giờ 

lớp năng 

khiếu. 

 

 

 

 

 

3. Đ/c 

Nguyễn Thị 

Hường - 

PHT 

 

 

 

 

S 

-ND 

+ Giám sát công tác 

giao nhận TP. Quy trình 

chế biến tổ nuôi 
+ 11h00: Họp giao ban 
BGH 

 

- ND: 

+ Tổ chức Hội chợ 

quê – Xuân yêu 

thương – Liên hoan 

các trò chơi dân gian 
+ 8h30: Dự Hội nghị trực 

tuyến học tập, nghiên cứu 

chuyên đề năm 2024 

“Học tập và làm theo t 

ư tưởng, đạo đức, phong 

cách HCM về kỷ cương, 

kỷ luật và trách nhiệm 

trotuầnng công việc” 

- ND 
+ Tổ chức tiệc 

Buffet cho trẻ 

chào Kính Xuân 

Giáp Thìn 2024 
 

 

 
 

- ND: 
+ Giám sát 

công tác 

giao nhận 

TP. Quy 

trình chế 
biến tổ nuôi 

  

- ND 
+ Kiểm tra 

công tác 

đón trẻ tại 

các lớp. 

 
 

 
 

Nghỉ 

 

C 

-ND 

+ Dự giờ ăn lớp B2 

+ Tự kiểm tra công tác 

PCCC 

- ND: 

+ Dự giờ lớp B1 

+ Dự giờ lớp năng 

khiếu 

ND: 

- Kiểm tra tổ bếp 

chia xuất ăn 

chiều cho trẻ 

- ND: 

+ Dự hoạt 

động lớp A1 

 

+ Giám sát 

công tác 

tổng vệ sinh 

cuối tuần 



  

 

 


