UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON VIET HUNG Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: £9/KH-MNVH Long Bién, ngay 07 thang 10 nam 2024

KE HOACH
Thue hién Quy ché dén chii trudng hoc nim hoc 2024 - 2025

Céin cit Ludt s6 10/2022/QH2015 ngay 14/12/2022 ciia Chinh phti vé lugt

thuee hién ddn chii & co so.
Can cu Nghz dinh s6 59/2023/NP-CP ngay 14/08/2023 cia Chinh phi

quy dinh chi tiét mot sé dzeu cua ludt thue hién dan chil ¢ co so.
Can cir Chi thi sé6 04-CT/TU ngay 14/01/2016 cua Thanh wy HN vé ddy

manh, ndng cao chat lwong, hiéu qua viéc xdy dung va thuc hién QCDC o co
$6, cdc van ban, B6 GD&DT Ha Ngi va qudn Long Bien vé viéc xdy dung va
thuc hién quy ché dan chii;

Can civ Théng tw s6 09/2024/TT-BGD&PT ngay 03/06/2024 cua BS
GD&PT ban hanh Quy ché thuc hién cong khai doi véi co sé gido duc va dao
tao thudc hé thong gido duc quéc dan; Théng tur s6 61/TT-BTC ngay 15/6/2017
ciia B tai chinh vé céng khai ngan sdch doi véi cdc dom vi du todn ngén sdch
dwoe nha nude hé tro.

Cdn cir Thong tw 11/2020/TT-BGD&DT ngay 19/5/2020 ciia B6 GD&DT
Hucong dan thiee hién dan chii trong CSGD céng ldp; Thong twr 56 52/2020/TT-
BGD&DT ngay 31/12/2020 ciia BS truong B6 GD&PT vé viéc ban hanh Diéu
1é Truong MN; /

Can cir Nghi quyé{ Hoi nghi vién chitc nam hoc 2024-2025 ngay
04/10/2024 cua truong Mdam non Viét Hung;
Trudng Mim non Viét Hung xay dung ké hoach thuc hién quy ché dan cha
truong hoc nam hoc 2024-2025 nhu sau:
I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich
- Phat huy quyén lam chi cta vién chirc va néng cao trach nhiém cua
ngudi Hidu trudng, gop phan xdy dung co quan trong sach, vimg manh, xay
dvng ddi ngii vién chuc co du pham chat va nang lyuc, lam viéc c6 néng suit,
chét luong, hiéu qua, dap img dugc yéu cau déi méi can ban va toan dién gido

duc; phong ngira, ngéan chén va chong cac hanh vi tham nhiing, l4ng phi, quan
liéu, phién ha.

- Viéc phat huy quyén lam chi cua vién chic gan lién voi viéc dam bao
sy lanh dao cta t6 chirc Pang trong nha truong; chép hanh nguyén tic tap trung
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dan chu; thyc hién ché do tha trudng va phét huy vai trd cla cac td chue, doan
thé, quan chiing.

- Thyc hién tét QCDC nhim tao budc dot pha trong cling c¢b ky cuong
hanh chinh, huéng téi nén hanh chinh hanh dong va phuc vy, ndng cao dao dire,
ky ludt, ky cuong cong vy, y thirc trach ghiém, tinh than phuc vu va thuc hién
nép sdng vin héa tai cng sd, cac dia diém cong cong, noi cur tra cia doi ngi
can bg, vién chuc Nganh GDBT Quaén.

A A
2. Y¢u cau

- Thyc hién dén chd trong nha trudng nham thuc hién tét nhat, c6 hiéu
qua nhat nhiing didu Luét Gido duc nam 2019 quy dinh nhim phat huy quyén
lam chd va huy dong tiém nang, trf tué hiéu trudong, nha giao, ngudi hoc, déi ngi
can bg, cong chirc, vién chiic trong nha trudng theo ludt dinh, gép phin xay
dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat déng ctia nha trudng, ngan chin
cac hién tuong tiéu cuc va té nan xa hoi, thuc hién nhiém vu phat trién gido duc
pht hop véi dudng 161, chu truong ctia Pang va phap luat Nha nuée.

- Can ctr Quy dinh tai Luat s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 ciia Quéc
hoi Nude CHXHCN Viét Nam v/v ban hanh Luat Thuc hién din chit & co s&;
Quyet dinh s6 346/QD-TTg ngay 06/4/2023 ctia Thi tuéng Chinh phu ban hanh
ké hoach trién khai thi hanh Luat Thyc hién din chu & co s&; Nghi dinh s
59/20?3/ND-(;P ngdy 14/8/2023 cua Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh
chi tiét mét s6 diéu cua Luat Thuc hién dan chi & co sé, Hiéu trudng phéi hop
v6i BCH Cong doan nha trudng thanh I4p t6 bién soan xéy dung méi QCDC
trong hoat dong nha trudng. Cong doan nha trudng chu dong dé xuét, phdi hop
vGi Hiéu trudng t6 chire thuc hién va thudng xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc
hién QCDC trong hoat dong cla nha trudng; dinh ky hang ndm téng hop, danh
gia, bao cao két qua viéc thuc hién QCDC vé Phong GD&DT va co quan lién
quan dé tong hop, theo doi.

_IL NOI DUNG XAY DUNG, TRIEN KHAI THU'C HIEN QUY CHE
DAN CHU & TRUONG MAM NON VIET HUNG

1. Thye hién cdng tac lanh dao, chi dao ciia cap uy, hidu truéng nha
trudng trong viée xay dung va thwe hién QCDC

- Ban chi dao tép trung xay dung, trién khai c6 hiéu qua ké hoach thuc
hién QCDC trong nha truong: Thanh 14p Ban Chi dao, phan cong nhiém vu cic
thanh vién Ban Chi dao; quy dinh dinh ky hop thanh vién Ban chi dgo ctia don
vi dé dénh gi4 nhing két qua da tridn khai, nhitng kho khin vudng méc can giai
quyét va nhiém vu thyc hién trong thoi gian tiép theo.

- Ban hanh céc vin ban dé trién khai vé viée thyc hién QCDC co sé: Cac
ké hoach nhu: Ké hoach thyre hién quy ché déan chu truémg hoc nam hoc 2024-
2025; Ké hoach cong khai, Ké hoach kiém tra ndi by; Ké hoach phong chéng
tham nhiing,... Cac quy ché nhu: QC thuc hién dén chu trong truong hoc; QC chi
tiéu ndi bd, QC thi dua khen thudng, QC quan li va sir dung tai san céng, QC

]
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phéi hop gitta BGH va BCH Céng doan, Quy udc vé nép sdng vin héa, Quy ché
lam viéc trong nha trudng...

- Hang nam, nha truong c6 bao cao viéc thuc hién QCDC ctia nha truong
tai Hoi nghi vién chirc dau nim hoc va céng khai téi toan bd CNGVNV.

2. Tuyén truyen va trién khai thuc hién Luit s6 10/2022/QH15 ngay
10/11/2022 cia Qudc h¢i Nuoc CHXHCN Viét Nam v/v ban hanh Luit
Thuc hién dan chi & co s6. :

- Nha trudng té chiic tuyén truyén, phd bién siu, réng Luét sb
10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cta Québc hdi Nudc CHXHCN Viét Nam v/v
ban hanh Luat Thuc hién dan chil & co s& dén 100% CBGVNV, ngudi lao dong
tai don vi béng cac hinh thac dang céng TTDT, tai HOi nghi vién chirc nam hoc
2024-2025.

- Can clr quy dinh tai Luat s§ 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 ciia Quéc
hoi Nudc CHXHCN Viét Nam v/v ban hanh Luét Thuc hién dén chu & co s& va

cdc quy dinh hién hanh cuia phép luét c6 lién quan dén viéc xdy dung va thuc
hién Quy ché dan chii, nha trudong xay dung méi QCDC nam hoc 2024-2025.

3. Thue hién cong khai d6i véi co sé gido duc

3.1. Thuec hién cong khai theo Lugt so 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022
ciia Quoc héi Nwée CHXHCN Viét Nam

Noi dung cong khai tai Piéu 46 “Nhimg ndi dung Hiéu truong phai cong
khai”; Diéu 47 “Hinh thirc, thoi diém cong khai”; Diéu 48 “Trach nhi€m td
chirc thuc hién viéc cong khai” theo Luét thuc hién dan cht & co s6.

Trir cac thong tin thudc bi méat nha nudc, bi méat coéng tadc hodc thong tin
chua duoc cong khai theo quy dinh cua phap luét, hiéu truéng phai cong khai
trong ndi bd co quan, don vi cac ndi dung sau day:

1. Chu truong, chinh sach cuia Dang va phap luét ciia Nha nudce lién quan
dén t8 chirc va hoat dong clia nha trudng;

2. K& hoach céng tac héng nam, héng quy, héng thang cua truong;

3. So liéu, bao céo thuyet minh du toan ngan sach nha nudc da dugce cép ¢o
thdm quyén quyet dinh va cac nguon tai chinh khdc; tinh hinh thuc hién du toa
ngén séch va quyét toan ngén sach hang nim cua nha truong; két qua thuc hién
céc kién nghi cia Kiém todn nha nudc (néu co);

4. Tiéu chuén, dinh murc, thu tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau
tu xdy dung, mua sém, giao, thué, st dung, thu héi, diéu chuyen chuyén dbi
cong ndng, ban, thanh ly, tiéu hily va hinh thirc xir ly khac d6i vai tai san cong;
tinh hinh khai thdc ngudn lyc tai chinh tir tai san coéng duoc giao quan ly, str
dung;

5. Nguyén tic, tidu chi, dinh muc phan bd vén diu tu céng; nguyén tic,
tiéu chi, cin cir xac dinh danh muc du 4n trong ké hoach dau tu cong trung han
va hang ndm; ké hoach, chuong trinh déu tu cong clia nha trudng, von bd tri
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theo tung nam, tlen do thuc hién va giai ngan vbn chuorng trinh dau tu cong; k&

hoach phan bé vén dau tu cong trung han va hang nam gdm danh muc dy 4n va

muc von ddu tu cong cho timg du 4n; tinh hinh huy ddng céc nguon luc va ‘
nguon v6n khéc tham gia thuc hién dyu an dau tu cong; tinh hinh va két qua thuc

hién k& hoach, chuong trinh, du 4n; tién o thuc hién va giai ngén cua dy an; két

qué nghiém thu, danh gia chuong trinh, du an; quyét toan vén dau tu cong;

6. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, b01 dudng, diéu dong, b nhiém, bd
nhiém lai, luén chuyen biét pha1 tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyen ddi
vi tri cOng tac; hop dong lam viéc, thay déi chirc danh nghé nghlep, thay d01 vi
tri viéc lam, chdm dut hop dong lam viéc; di cdng tdc nudc ngoai; giai quyét ché
dd, nang bac luong, nang ngach, dinh gi4, xép loai cén bd, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao ddng; khen thudng, ky luat, thdi viéc, nghi huu déi véi can bd,
cdng chire, vién chire, ngudi lao dong; cac dé én, du an, chuong trinh, Kké hoach
va viéc xdy dung céc van ban quy pham phép luat cia nha trudng;

7. Két lun cuia cép c6 thAm quyén vé vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, lang
phi trong truong; ban ké khai tai san, thu nhép ciia ngudi c6 nghia vu phai ké
khai theo quy dinh ctia phép lut;

8. Két qua thanh tra, kidm tra, giai quyét khiéu nai, té cdo, kién nghi trong
noi bo nha trudng;

9. Noi quy, quy che quy dinh cta co quan, don vi; quy tic ung xu cda
ngudi cé chire vy, quyén han trong truong;

10. Két qua tong hop v kién va giai trinh, t1ep thu y kién cta cén bd, cong
chuic, vién chuc, nguoi lao dong vé nhitng ndi dung can bd, céng chirc, vién
chirc, ngudi lao dong tham gia y kién quy dinh tai Piéu 53 cta Luét thuc hién
dan chu;

11. Van ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan ly cAp trén lién quan dén
hoat dong cua nha truong;

12. N§i dung khac theo quy dinh clia phép ludt va quy ché thuc hién dan
chu cia nha truong.

3.2. Thure hién cong khai theo Thong tw so 09/2024/TT-BGD&DT ngay
03/06/2024 ciia Bo GD&DT

- Thuc hién Théng tu sb 09/2024/TT-BGD&DT ngay 03/06/2024 clia Bo
GD&PT ban hanh Quy ché thyc hién cong khai ddi véi co s§ gido duc va dao
tao thudc hé thong giao duc quoc dan, nha trudng thue hién tt cac ndi dung sau:

- X4y dung K& hoach thyc hién cong khai theo Thong tur 09.

- T6 chire chi dao va trién khai thyc hién Théng tu s6 09/2024/TT-
BGD&DT ngay 03/06/2024 cia Bo GD&DT nhu sau:

a) Noi dung thuc hign cong khai:
- Cong khai cam két chit lugng gido duc va chét lugng gido dyc thuec te.

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

- Céng khai diéu kién dam bao chét luong: Co s& vét chat; doi ngii nha
gido, CBQL va nhan vién.

- Cong khai thu, chi tai chinh:

+ Tinh hinh tai chinh cta co s& gido duc: Pbi véi cac co sd gido duc cong
1ap va gido duc ngoai cong lap.

+ Hoc phi va cac khoan thu khac tir nguoi hoc.

+ Céc khoan chi theo tirng nam hoc

+ Chinh sach va két qua thuc hién chinh siach hang nam vé trg cap va
mién giam hoc phi doi v&i ngudi hoc thudc dién hudng chinh sach xa hdi.

+ Két qua kiém toan ( néu co): thuc hién cong khai két qua kiém toan theo
quy dinh tai cac vén ban quy dinh hién hanh.

b) Hinh thuc cong khai.

- Cong khai trén trang thong tin dién tir ctia co so gido duc vao thang 6
hang nim; dam bao tinh day di, chinh x4c va cap nhét khi khai giang ndm hoc
(thang 9) va khi co6 thong tin mai hodc thay doi.

- Niém yét cong khai tai nha truong dam bao thuén tién cho cha me hoc

sinh xem xét. Thoi diém cong bd thang 6 hang ndm va cép nhat dau nim hoc
(thang 9) va khi co6 thong tin méi hoéc thay doi.

- Phd bién trong cudc hop cha me hoc sinh.

- Cong b cong khai trong cudc hop véi CBGVNV ciia don vi.

¢) Thoi diém cong khai:

- Péi véi hoc sinh tuyén méi: Cong khai cac van ban quy dinh vé mirc thu
va quy dinh tuyén sinh v6i hoc sinh va cha me hoc sinh trude khi nha truong
thuc hién tuyén sinh. ;

- Péi véi hoc sinh dang hoc tai truong: Cong khai cac van ban quy dinh
vé murc thu déi véi hoc sinh va cha me hoc sinh vao dau nam hoc moi.

- Thoi gian thuc hién niém yét it nhat 30ng lién tuc ké tir ngay niém yét.

- Mbi noi dung cong khai phai niém yét thong bao cong khai, thiét lap
bién ban niém yét cong khai va bién ban ket thuc cong khai luu tai hd so cong
khai tai nha truong (cé kém theo céc biéu mau theo quy dinh).

4. Trach nhiém cia Hiéu trudng va nha truong
4.1. Trach nhiém cita Hiéu truong

Theo Thong tu 50 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cia B§ GD&DT
Ban hanh Diu 1¢ Truong Mdm non, Higu trudng c6 trach nhiém sau:

1. Xay dyng chu,n luge va ké hoach phat trién nha trudng; lap ke hoach va
td chire thyc hién ké hoach day hoc, gido duc bdo cdo, danh gia két qua thuc
hién trude Hoi dong truomg va cac cip cé tham quyén.
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2. Thanh Jp céc 16 chuyén mén, 10 vin phong va céc hi dong thi dua khey,
thuéng; hoi dong ki ludt, hoi dong vén trong nha truémg; bd nhiém tb trudmg,
t0 pho chuyén mon. ‘

3. Thye hi¢n cic nhiém vy quén Iy CB, GV, NV theo quy dinh cia phip
luat va hudng dan cia co quan quan ly gido duc; xay dung ke hoach phat tri¢n
néng luc nghe nghi¢p cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho
gido vién va nhén vién tham gia cac hoat dong doi méi gido duc; thyre hién danh
gid, xep loai gido vién, nhan vién theo quy dinh cua B9 GDDT; tham gia qua
trinh tuyén dung, thuyén chuyén, sap xép gido vién; té chirc cac budc gidi thiéu
nhan sy dé nghij cap c6 tham quyén bo nhiém pho hiéu truong.

4. Tham gia sinh hoat clng t6 chuyén mén; tu hoc, tr bdi dudng dé ning
cao nang luc chuyén mén nghiép vy, nang luc quan ly. Du cic 16p boi dudng ve
chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly.

5. Quan ly hanh chinh; quan Iy va ty chu trong vié¢c sir dung cdc nguén tai
chinh, tai sin cta nha truong theo quy dinh.

6. Té chL'rq thuc hién quy ché dan chu & co s0; thuc hién xa héi hod gido
duc, phoi hop t6 chic, huy dong cdc luc lugng xa hoi cung tham gia hoat dong
gido duc, phat huy vai tro cta nha truong doi voi cong dong xa hoi.

. Xay dung mdi truong hoc dudng an toan, lanh manh, than thi¢n, phong,
chong bao luc hoc duong theo quy dinh ciia Phap luat.

Délzg thoi, hi¢u truong cé trach nhi¢m thywe hién cdc nji dung sau

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong ctia nha trudmg, chiju trach nhiém trudce
phap luat va cap trén vé toan b hoat ddng ctia nha trudmg.

2. T6 chuc thuc hién nhimg quy dinh vé trach nhiém cua nha truong, nha
gido, cong chirc, ciia nguoi hoc trong quy ché nay.

3. Léng nghe va tiép thu nhimg ¥ kién ctia c4 nhan, té chirc, doan thé trong
nha truong thong qua hop hdi CIf)ng gido duc, sinh hoat td, hoat dong doan thé,
hoéi phu huynh hoc sinh, trao doi truc tiép cua ca nhén... va c6 bién phap giai
quyét ding theo ché do, chinh sach hién hanh cta nha nudc, theo noi quy, quy
ché, diu 1é cta nha trudng va phi hop véi thim quyén, trach nhiém duogc giao
cua Hi€u trudng. Trong trudng hop vuot qua thim quyén giai quyét cia Hiéu
trudng thi phai thong bao cho ca nhan, td chic, doan thé trong nha truong biét
va bao cdo lén cép trén.

4. Thuc hién ché do hoi hop theo ding quy dinh

5. Thuc hién ché d6 cong khai tai chinh theo quy dinh tai Théng tu s6
61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 va Théng tu s 90/2018/TT-BTC ngay
28/9/2018 cua B¢ Tai chinh ban hanh Sira dbi, bd sung mét sb diéu cua Thong
t 50 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 hudng din vé cong khai ngan sich dbi
v6i don vi du toan ngan sach, td chirc dugc ngan sach nha nudc ho trg; cong
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khai cic quyén i, ché do, chinh sach va vige danh gi dinh ky doi voi nha gido,
vién chire va hoc sinh.

6. Guong mau, di diu trong viéc dau tranh chong nhimg bu.u hi¢n khong
dan chu trong nha truorng, nhu: cira quyen sach nh:cu thanh kién, tri dap, gidu
diém, bung bit, lam sai sy that, 1am trdi nguyén tic va nhimng biéu hién khong
dan chu khac.

7. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quan ly nha
truong. Phdi hop chat ché véi céc 16 chirc, doan thé, cac ca nhan trong nha
truong, phat huy dan chu trong to chirc hoat dong cua nha truong.

8. Bao vé va giir gin uy tin cua nha truong.

9. Hudng dan, dén déc, klem tra hoat dong cua cap dudi truc tiép trong

viéc thuc hién dan chu va giai quyét kip thoi nhimg kién nghj cta cap dudi theo
thidm quyén dugc giao.

10. Thyc hién dbi thoai tai co s& gido duc theo quy dinh.

11. Phéi hop véi to chirc cong doan trong nha truong t6 chirc Hoi nghj
can bo, vién chirc m&i nim mét lan theo quy dinh tai Piéu 51 Ludt thyc hién dan
chu co s¢ va cac quy dinh khac co lién quan.

12. Thuc hién day di cong tac cong khai theo quy dinh.

4.2. Trach nhiém giai trinh cua nha tricong

Tai Diéu 12 Nghi dinh 24/2021/ND-CP: “Trach nhiém giai trinh cua co
so gido duc”

Nha truong cé trach nhiém giai trinh voi xa hoi, hoc sinh, co quan quan
ly, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong trong truong theo quy dinh cta phap
ludt cac ndi dung sau:

1. Muc tiéu chat luong gido duc, ké hoach tuyén sinh, k& hoach gido duc
cia nha truong, diéu kién bao dam chit lugng gido duc, két qua danh gia va
kiém dinh chét lugng gido duc clia truong.

2. Hoat ddng tuyén sinh, hoat déng gido duc, quan 1y tai chinh, tai san, td
chirc b6 mdy va nhéan su cua truong; bado dam su tham gia cua gia dinh hoc sinh,
to chirc, ca nhan trong hoat dong gido duc.

3. Quan ly, su dung cac nguén luc x3 hoi hoa dé td chic cac hoat dong
gido duc va to chire cho hoc sinh tham gia hoat dong xa hoéi, phuc vu cong dong.

4. Thuc hién trach nhiém giai trinh dbi voi cac ndi dung khéc theo quy
dinh cua phap luat vé trach nhiém giai trinh cia co quan nha nudc trong viéc
thuc hién nhiém vu, quyén han duoc giao.

5. Trach nhi¢m ciia Hoi ddng truong

- Nhiém vu va quyén han cua héi ddng truong: Quyét dinh vé chién luoc,
tdm nhin, ké hoach, muc tiéu phat trién nha trudng, cic du 4n trong timg giai
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doan va timg nim hoc; quyét dinh v{% quy ché hoéc sira dcx)i,\bcz) sung quy ché
chirc va hoat dong cia nha trudng dé trinh cap c6 thdm quyén phé duyét,; quyét
dinh v€ chu truong st dung tai chinh, tai sn ctia nha truong; phé duyét ké hoach
giao duc cla nha truong; gidm sat hoat dong tuyén sinh va viéc td chuc thuc
hién cac hoat dong theo ké hoach gido duc ctia nha trudng; gidm sat viéc thuc
hién cac quyét dinh clia héi dbng trudng va viée thuc hién quy ché dan chu trong
cac hoat dong cla nha truong; giam sét viéc huy dong, quan ly va st dung céc
ngudn luc cia nha truong theo quy dinh cta phap luét.

- Hoat dong ctia hoi dong truong: Hoi dong truong hop thuong ky it nheflt
trong mot nam. Trong truong hop can thiét, khi hidu truéng hodc it nhét

N

03 lan

m{)t‘phén ba sb thanh vién hoi déng truong de nghi, chu tich hoi déng truong co
quyén triéu tap phién hop bét thudng dé giai quyét nhiing van dé phat sinh trong
qua trinh thuc hién nhiém vu va quyén cua nha truong.

~ -Hoi déng truong ¢ trach nhiém ban hanh va gidm sét viéc thuc hién quy
ché dén chu trong hoat ddng cla nha trudng.

6. Poi thoai tai nha trudng

- DPéi thoai tai nha truong dugce thuc hién théng qua viéc trao dbi truc tiép
gilra CBG’VNV voi hiéu trudng hodc gitra dai dién tap thé lao dong vai hiéu
truong. Doi thoai tai nha trudng dugc thuc hién dinh ky it nhat méi nam hoc mot
lan. Nha truong t6 chire Hoi nghj déi thoai s& giri gidy moi vé phong GD&DT
trudc 1 tudn dé Phong bd tri can bd cuing du hop.

- Noéi dung dbi thoai, sb lugng, thanh phan tham gia dbi thoai, thoi gian,
thoi diém dbi thoai, quy trinh td chirc déi thoai thyc hién theo Quy ché dan chu
clia trudng MAm non Viét Hung ndm hoc 2024 - 2025.

7. Hoan thién cac loai ho so vé xdy dung va thue hién QCDC ciia nha
truong, gom: o

1. Nghi quyét vé viéc thanh lép, kién toan Ban Chi dao xay dung va thuc
hién Quy ché dan chu & co sé.

2. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban Chi dao xay dung va
thuc hién Quy ché dan chi & co sé.

3. K& hoach Thuc hién Quy ché dan chu truong hoc

Quyét dinh ban hanh Quy ché thuc hién dan chi & Truong MN Viét
Hung

3. Quyét dinh ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd trong hoat dong cua nha
truong. , X

0. Quyél dinh vé viéc ban hanh Quy ché cong khai tai chinh, bao gom:
- Dy toén thu chi ngéan sach nam. o
- Cong khai thyc hién dy todn thu, chi nhan sdch quy (6 thang, ca nam).
- Quyét toan thu, chi tai chinh nim. ’ .

7. Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong.

Quyét dinh v& viéc ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng

-y
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0. Quyet dinh ve viéc ban hanh Quy ché thi dua khen thudng
10. Quyét dinh v& viéc ban hanh Quy udc vé nép sdng van hoa trong nha
truorng

11. Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc trong truong MN.

12. Quyét dinh v& viéc Ban hanh Quy ché phdi hop gitta ban giam hiéu va
ban chép hanh cdng doan truong MAm non Viét Hung giai doan 2023 —
2028.

13. Ké hoach thuc hién quy ché phéi hop giita BGH va BCH cong doan
Truong Mam non Viét Hung nam hoc 2024 — 2025

14. Quyet dinh ve viéc ban hanh ndi quy truong hoc

15. Quyét dinh v& viéc ban hanh cac quy trinh giai quyét cong viéc noi bo
truong hoc

16. Hd so tiép cong dén va giai quyet khleu nai - to cao, gém:
- K& hoach tiép cong dén va giai quyét khleu nai, t6 céo
Quyet dinh vé viéc ban hanh Quy ché tiép cong dan va giai quyét
khiéu nai, t& cao.
Quyet dinh vé viéc Thanh 1ap Ban tiép coéng dan — giai quyét khiéu
nai, to céo.
- N&i quy phong tiép dan.
- Lich tiép cong dan
- So truc tiép cong dén (2 loai s6)
17. HOb so dbi thoai, gom:
-Ké hoach t chirc déi thoai
- Quy ché tb chirc dbi thoai
- Quyét dinh tb chirc dbi thoai
- Céc bién ban déi thoai
III. KIEM TRA VIEC THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU.

Ban chi dao QCDC tién hanh kiém tra viéc trién khai, t6 chirc, thuc hién
Quy ché dan chii va Quy ché thuc hién cong khai; danh gia két qua thuc hién
Quy ché dan chu va cong khai, chi ra dugc nhimg diém manh, diém yeu phét
hién nhing dién hinh tét va nhitng van dé birc xtic dat ra phai giai quyét.

Trudng cac bg phén, thanh vién BCD tiép tuc d’ly manh hoat dong giam
sat va phan bién, nhét 1a nhimng van dé lién quan tryre tiép dén ché do, chinh sach
cia CBGVNV, HS; quy ché tiép cong dan, giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo.

IV. TO CHUC THU'C HIEN:
1. Thanh Iip Ban chi dao:

Phéin cong trach nhiém cuy thé cho cac thanh vién trong ban chi dao thuc
hién quy ché dan chu truong Mam non Viét Hung ndm hoc 2024-2025:

1. Dang Thj Thanh Xudn - Bi thu Chi bg, Hiéu trudng - Trudng ban
2. Nguyén Thj Huong - Pho BTCB, PHT - Pho trudng ban
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j‘ 3. Dinh Thi Thuy Hoa - Chi uy vién - I?hc’) t.rAuc’mg bay
{ 4 Nguyén Thi Lan - Ph6 Hiéu trudng - [,Jy vf?n
| 5. Nguyén Thi Thoa - GV-Trudng ban TTND - EJy vf(:,n
| 6. Nguyén Thi Huyén Hanh - GV-Bi thu chi doan - l,Jy Vfcjn
7. Nguyén Thuc Anh - GV-TTCM - [’Jy vién
8. Pham Thi Thu Thuy -NVVT-TTVP - [,Jy vién
9. Nguyén Thi Thu Trang - NV ké toén - Uy vién

2. Ké hoach hoat dong ciia ban chi dao:
*A ‘ A 2 .
2.1. Trach nhiém chung ciia Ban chi dao thuc hién quy ché dan chi:
- Tham muu Chi b$ xay dung va trién khai cac néi dung hoat dong vé
cong tac thuc hién quy ché dan chu & co sé; kiém tra danh gia hoat dong x4y

dung va thuc hién quy ché dan chi tai nha truomg, céc td chuyén moén, bd phan
hanh chinh, doan thé.

- C6 tréch nhiém x4y dung Quy ché lam viéc pht hop véi cdc quy dinh
cua cdc cap c6 thim quyén. Thanh vién Ban chi dao thuc hién cac nhiém vu
theo su phén céng cua Trudng Ban chi dao va theo quy ché 1am viéc ctia Ban chj
dao.

- Cép ty Chi bd Trudng Mim non viét Hung 1a co quan Thuong truc Ban
Chi dao.

2.2. Truéng Ban

- Phu trach chung, diéu h’énh, chiu trach nhiém tt ca cac mit hoat dong
gido duc cia nha trudng trudce cap trén.

- Xay dung ké hoach nha truong nam, thang, ki; ldy v kién dong gbp ca
nhan, tip the qua hoi nghi céng chirc, didu chinh, hoan thién ké hoach chi dao,
- Kiém tra d4nh gia xép loai gido vién, hoc sinh cong khai diing ki han.

- Léng nghe y kién dong gop cua giég viég, hoc sinh, phu huynh hoc sinh,
giai quyét nhiing vuéng méc c6 lién quan dén thdm quyén duoc giao.

- Thuc hién céac ché do chinh sach véi gido vién, hoc sinh. Cong khai céc

khoan thu, chi trong nha truéng ddm bao ding ché dd. Thue hién nguyén téc tap
trung dan chu dam béo sy phat trién di 1én ctia nha trudng,

2.3. Phé truéng Ban:
- Tham muu gitip HT diéu hanh cic hoat dong gido duc ctia nha truong.
- Diéu hanh toan bd hoat dong chuyén mon trong nha truong,.

- Chiu trach nhiém vé chét lugng, ngi dung céc hoat dong CM, chat lugng
van héa. Xy dung KH chi dao chuyén mén theo thang, ca nam.
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- Th}n‘m'g xuyén kiém tra, danh gia it kinh nghiém kip thoi két qua giang
day cuia gido vién.
s Chi daP, quan li dd dung day hoc va st dung d6 dung day hoc, gidm sat
chi dao hoat dong t6 chuyén mon c6 hiéu qua.
- Phu tréch'céng tac lao dong gido duc thé chét, Ban dai dién CMHS
trudng, 16p va phdi hop hoat ddng cing ban giam hiéu.
- Chiu trach nhiém truéc HT vé noi dung két qua cac mat HP duoc giao.
2.4. T6 chirc doan thé.
- Tham muu d& xuit dhimg bién phap gitp Trudéng ban thuc hién t6t
nhitng quy dinh cta quy ché. 1
- Xay dung ké hoach va tb chirc cac hoat dong trong t6 chirc minh theo
huéng dén nganh doc, nang cao vai tro tac dung cua td chirc minh nhdm gop
phan nang cao chét lugng va hiéu qua céc hoat dong gido duc cta nha truong.
- Pong vién céc thanh vién thuc hién nghiém tuc quy ché dan chu, hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao.
- Céc tb chic phéi hop voi BGH dé thyuc hién tbt quy ché dan chu néng
cao chét lugng cac hoat dong gido duc, thyc hién thang loi nhiém vu nam hoc.
2.5. Ban thanh tra nhin dan:
- Ban Thanh tra nhan din nha truong la t4 chirc dai dién cho céan b, vién
chirc theo ddi viéc thue Quy ché dan chu va cong khai ctia nha truong.
- Ban TTND c6 trach nhiém kiém tra, giam sét viéc giai quyé"’c cua thu
truong, déng thoi tuyén truyén rong rai van dong moi ngudi thuc hién tot QCDC

—d

a,v
a

D

\:{_h/

3. Kinh phi cho hoat dong.
Can cir vao céach thic lam viéc, phén cong nhiém vu, thoi gian, quy trinh
trudng ban thong nhat: Dinh mutc chi theo quy ché chi tiéu néi cuia nha truong.

\\;

Trén day la ké hoach thuc hién Quy ché dan cht nam hoc 2024-2025 cua
truong Mam non Viét Hung, yéu ciu toan thé can bo, vién chuc, cac to churc,
doan thé ctia truomg nghiém tic thuc hién./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT: (dé bio c4o) %
- Ban chi dao: (dé thyre hién); /
- Ban TTND: (dé giam sau);
-CB, GV, NV: (de t/h);

- Luu; VP,

’f'/) \.» 4

* e ;’ A
Pang-Thi Thanh Xuan
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HOACH HOAT PONG CUA BAN CHi PAO

EN QUY CHE DAN CHU NAM HQC 2024 - 2025
1l 56 4/KH-MNVH ngay 0F/10/2024 ctia Truong MN Viét Hung)

Ca nhén, bo

Noi dung cong viéc phén thye L}?:ltlrgig
- hlen/phm hop phi
Ra soat doi ngd, thuc hién ky hop dong
lao ddng va xay dung théa udc lao dong | HT, KT/LDHD b/c Xuén
doi vdi cac thanh vién trong don vi
Thyc hién cong khai, tiép cong dan, giai Igg;:;/ l?;f P/c Xuin
quyét khiéu nai, td cdo theo quy dinh i qﬁan
Liy y kién déng gop, xdy dung dy thao
cc quy trinh giai quyét cong viéc néi bo:
1. Quy trinh td chirc cude hop Hoi dong
gido duc nha truong hang thang
2. Quy trinh bau tb truong CM, tb trudng
9/2024 | VP, t6 phé CM
3. Quy trinh thuc hién céc khoan thu
4. Quy trinh tuyén dung, chdm dut hop HT/ Céc b

ddng lao dong

5. Quy trinh thi GVG cap trudng

6. Quy trinh thanh toan

7. Quy trinh dénh gia xép loai CBGVNV
hang thang

8. Quy trinh tlep cong dan khiéu nai t6
cao

9. Quy trinh xin nghi viéc riéng

10. Quy trinh don trd tré

phan lién quan

P/c Xua

TBUOI
MAM A
L\ VIET HI

10/2024

T6 chic Hoi _nghi vién chitc nam hoc D/c Xuan
2024-2025 (Két hop quan triét day au, kip

thoi cdc van ban chi dao ciia cdp trén lién HT, CTCD/

quan dén thuc hién QCDC c?en 100% cdn 100%

bg, GV-NV nha truong; gan viéc thuc CBGVNV

hién QCDC vao moi hoat dong trong nha

truong.)

Ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban chi b/c Xuan
dao thuc hién QCDC cua don vj, phan | Chutich HDT

cong nhiém vu cac thanh vién BCD

Xay dung ké hoach thyc hién QCDC va Chu tich b/c Xuan
hoat dong ctua BCD thyc hién QCDC HDT/BCD
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B Ban hanh cic Quy ché, quy dirjha quy HT,
trinh sau Hoi nghi vién chic nam hoc CTCB/KT. VP
2024-2025 ’
o .ok A . ...| HT,KT/Céac |B/c Xuin
Thuc hién cong khai, tiép cong dén, giai b6 ohan lién
ét khidu nai, td céo theo quy dinh © phan fie
quyet khieu nai, 1 quan
Kiém tra viée trién khai, t0 chire, thuc b/c Xuan
hién Quy ché dan chi va Quy ché thuc BCb
hién cong khai théng 10.
. T S e , 3 b/c Xua
Thuc hién cong khai, tiép cong dan, giai H:I“ K.T / (.:Aac s
LoV A oA . b6 phan lién
quyét khi€u nai, t0 cdo theo quy dinh
11/2024 |— P : dHat A
Kiém tra vi€c trién khai, to chue, thuc b/c Xuén
hién Quy ché dan chu va Quy ché thuc BCb
hién cong khai thang 11
Té chirc dbi thoai trong nha trudng theo HT, CTCD/ | B/e Xuén
quy ché dan chi cia truong MN Viét 100%
Hung CBGVNV
Thuyc hién cong Khai, tiép cong dan, giai I];I:F, I}f:l‘ 4 IC ac DieSuin
12/2024 quyet khiéu nai, t6 céo theo quy dinh 0 qu:n len
Kiém tra v1¢p trién khai, tb chucz thue b/c Xuan
hién Quy ché din cht va Quy ché thuc BCb
hién cong khai thang 12
Béao céo viéc thuc hién QCDC hoc ki I BCb P/c Xuan
Thyc hién cong khai, tidp cong dén, giai | 11> <1/ Cac | Bfc Xuan
PEPY =2 p . bd phan lién
quyet khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh
01/2025 |—— —— — duan
Kiém tra viéc trién khai, t6 chuc, thuc P/c Xuin
hién Quy ché dan chu va Quy ché thuc BCb
hién cong khai thang 1
Thuc hlen cong kha1 tlep cong dan, giai HT’ K:l“ / Cfl ¢ | B/cXuin
bd phan lién
quyét khiéu nai, td cao theo quy dinh
2/2025 quan -
_ Kiém tra viée trién khai, tb chue, thuce b/c Xuan
hién Quy ché dan cht va Quy ché thuc BCD
hién cong khai thang 2 - —
é b a
I‘huc hlen cong, khal llep cong dan, giai HT’ K:l‘/ (.:A ¢ i ASEEE
Khid | finl bo phén lién
3/2025 quyét khiéu nai, té céo theo quy dinh -
Kiém tra viée trién khai, to chirc, thuc BCP b/c Xuan
hién Quy ché dan chu va Quy ché thuc
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hién cong khai thang 8

Dugc quét bang CamScanner

B hién cong khai thang 3
Thyc hién cong khai, tiép cong dan, giai I:T’ I;AT ! lC ac | Ble Xuén
quyét khiéu nai, té c4o theo quy dinh © pquaar; -
4/2025
Kiém tra vidc trién khai, t6 chirc, thuc b/c Xuan
hién Quy ché dan cht va Quy ché thuc BCb
hién cong khai thang 4
ic | B/c Xua
Thyc hién cong khai, tiép cong dan, giai It—)I(:)l", I:{;l;l/ l(i:ée;c e
quyét khiéu nai, t8 c4o theo quy dinh i pqL{an
5/2025 5
Kiém tra viéc trién khai, t6 chirc, thuc b/c Xuan
hién Quy ché dan chu va Quy ché thuc BCb
hién cong khai thang 5
T/ Céc | B/c Xuén
Thyc hién cong kha1 tiép cong dan, giai I:g’ I}fﬁn liée:
quyét khiéu nai, t8 cdo theo quy dinh i pqﬁan
6/2025 =
Kiém tra viéc trién khai, t6 chuc, thuc D/c Xuéan
hién Quy ché dan chii va Quy ché thuc BCb
hién cong khai thing 6 <£\
’ A N /(0\
Thuc hién cong kha1 tiép cong dan, giai Igg’ I}f;/ lci:é? B uan W
quyét khiéu nai, t8 c4o theo quy dinh . pqu'an ;(‘
7/2025 ;
Kiém tra viéc trién khai, to chirc, thuc D/c’Xuén/Q/ 4
hién Quy ché dan chi va Quy ché thuc BCb =
hién cong khai thang 7
Thuc hién cong khai, tiép cong dan, giai II;IT’ IIT“T /l(lac B/e Xuan
quyét khidu nai, t6 cdo theo quy dinh © pquazgl 1en
8/2025
Kiém tra viéc trién khai, t6 chuec, thuc b/c Xuéan
hién Quy ché dan chi va Quy ché thuc BCb
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