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TT Noi dung cong viéc Thoi gian Nguwoi/ Can b Bién phap thyuc hién
thuc hién b6 phan phu
thuce hién trach

I | CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
T6 chirc cac hoat dong thiét thuc, pht hop de Tuan 1 b/c Lan DA/ ¢ - Xay dung ké hoach chi tiét to chure céc hoat

1 tuyén truyen ky niém 78 nim Ngay toan qudc Xuan - dong thiét thyc nham tuyén truyén cé hiéu
khang chién (19/12/1946 - 19/12/2024); 52 HT | qua nhitng ngay 12 16n ciia dan toc.
nim ngay chién thang Dién Bién Phu trén
khong (29/12/1972 - 29/12/2024), 80 nam
Ngay thanh 1dp Quan ddi nhan dan Viét Nam
(22/12/1944- 22/12/2024).

2 | Tuyén truyén phd bién Luat va huéng tmg Tr?ng CBGVNV B{c - Tuyén truyén q?a cong TTDT nha truong,
Thang hanh dong quéc gia vé dan sb: Hudng thang Huong zglo, facebgf)k dé CBGVNYV, cha me hoc
img ngay Dan so Viét Nam 26/12/2024 t6i PHT | sinh thuc hi¢n.

100% CBGVNYV trong truong.

3. Tiép tuc tuyén truyén van dong can bo, gido
vién, nhan vién, cha me hoc sinh thyc hién tdt
thuc hién Luat an toan giao thong dé xay dung
van hod giao thong ctia nguoi Long Bién van
minh, thanh lich.

I | CONG TAC CHUYEN MON




Phat trién so lwong; pho cap GDMN cho tré 5 tuoi.

- Phéi hop véi UBND Phuong hoan thién hd | Xong trude | GV khdi | B/c Lan | - Chi dao GV khdi 16n hoan thién so theo

50, dit liéu phin mém dé chudn bi kiém tra | ngay 05/12 | 16n, D/c -PHT | ddi, s6 ké hoach giao duc. B/c Thuy chuin

cong nhan Phd cap GDMN cho tré 5 tudi. Thuy - VT bi danh sach hoc sinh NH 2024 - 2025

- Phin d4u duy tri ty 18 chuyén cin cac d6 tudi Tr9ng CBGVNV | B/cLan | _ Vén dong, tuyén truyén phu huynh dua tre

theo quy dinh khi thoi tiét chuyén sang dong, thang -PHT | 4én truong dé duy tri chi tiéu chuyén can cac

dac biét 1a tré 5 tudi. do tudi dat tir 85% trd 1én, phan déu tré 5
tudi dat ty 18 tir 95% trd 1én.

Cong tac nuoi dudng - cham soc sirc khoé - phong tranh TNTT

- Tang cuong cong tac v¢ sinh phong dich, Trong CBGVNV b/c P.c Hudong — PHT d6n doc CBGVNYV tdng

duy tri v¢ sinh 16p hoc hang ngay, tong vé |  thang Huong — | vé sinh hang tuan, duy tri cong tac vé sinh

sinh hang tuan. PHT | 1¢p hoc, db ding d choi, dd ding sinh hoat
thudng xuyén hang ngay: nhu cdc, khan lau
mat, miéng cua tré nham thyc hién tét cong
tac phong chdng dich bénh.

- Tiép tuc thyc hién cac bién phap vé phong |Trong thang | CBGVNV D/c - Trién khai thyc hién nghiém tic theo ké

chéng dich bénh cho tré trong mua Déong - Huong - | hoach phong chong dich bénh da xay dung.

Xuan. Cha y bao vé strc khoe cho tré trong PHT | Thuong xuyén ty kiém tra cong tac phong

ngay thoi tiét gio lanh, chuan bi day du chan chéng dich bénh dé thong tin kip thoi dién

am, goi va trdi thim nén nha cho tre, gung cap bién tinh hinh dich (néu c¢6) cho Tram Y té

du nudc udng 4m cho tré va rira tay bang nudc \ \ . \ A 1R

Am. phuong va PGD. Thuong xuyén lflem tra
gid ngu cua tré ddm bao du chan am. Duy
tri thuc hién cho tré udng nudc am trong
mua Pong Xuan.

- Tiép tuc ra soat cac didu kién vé co s& vat Tr?ng CBGVNV b/c Dﬁ.c Huong pbéi h?rp voi ‘Tram y té phu’O’ng

chét, trang thiét bi, dung cu, thude thidt yéu, thang Huong - dej dugc tu van, ho tro vé co so thuoc thiét

mdi truong vé sinh hoc dudng... d& bod sung PHT yéq can trang bl cing nhu dung cu, trang
thict bi can thiet.




va thay thé dam bao cac di€u kién vé truong
hoc an toan.

- ;Frivén khai thyc hién can, do, cép nhat bjéu Thang 12 |[CBGVNV D/c‘ BJe Huong Ién lich va yéu cAu cac 16p thuc
do ‘tang t}"u ong cho ’tre d}l_ng quy fimh' ang Huong- hién thuc hién can, do, cap nhat biéu d ting
cuong cac bl?p phapAd()l‘ voi tre‘ suy dinh PHT truong cho tré dung quy dinh.
dudng, thap coi, nhe can va béo phi. )

b/c Huong: xay dung ché d6 an cho tré suy

dinh dudng, thép c01, nhe can va béo phi
- Phéi hop véi Tram y té cac phuong tuyén Cathang | GV b/ C‘ - GV cac 16p tuyén truyén t6i toan thé phu
truyén, van dong cha me hoc sinh va nhan dan Huong - | huyynh hoc sinh cho tré uéng bd sung
dia phuong cho tré udng bd sung Vitamin A PHT Vitamin A va trién khai cac hoat dong Ngay
va trién khai cac hoat dong Ngay vi chit dinh vi chat dinh dudng dot 2 nim 2024 (ngdy
dudng dot 2 nam 2024 (ngay 01/12 va 01/12 va 02/12/2024)
02/12/2024)
- Xay dung thuc don cho tré dam bao thuc Tr(,)ng b/c Huong - DA/ ¢ - B/c Huong chiu trach nhiém xay thuc don
phém phu hop, ding mua, du dinh lugng céc thang PHT Xuan - mua dong trén co s¢ lya chon thuc phém phu
chat/tré theo quy dinh (Khéng cho tré an rau HT hop, diing mua, da dinh luong cac chat/tré
trai mua, noi tang dong vdt, my tom), quan ly theo quy dinh.
t0t bira dn ban trit cua tre. - BGH thuong xuyén dy gid an cua tré
- T6 chirc: “Tiéc Buffet cho tré” nhan dip ky - Thay d6i thuc don Buffet pht hop mua,
niém 52 nam ngay chién thang Pién Bién Phu trinh bay mon an thadm mi, hép dan, cung
trén khong (29/12/1972 - 29/12/2024), 80 cAp nhiéu k¥ ning cho tré khi tham du.
ndm Ngay thanh 1ap Quén doi nhan dan Viét
Nam (22/12/1944- 22/12/2024).
- Nghiém tuc thyc hién cong tac ddm bao an Tr?ng b/c Huong - BA/ ¢ - Kiém soat hoa don, kiém tra chat luong,
toan thuc phém, phong, chéng ngd doc thuc thang PHT, Xuan - dinh lugng thuc phém.
pham tai co s& gido duc; gidm sat quy trinh CBGVNV HT

giao nhan thuc phim, phan céng can bd kiém
soat hoa don, gidy to kiém dich; kiém tra cht
luong, dinh luong thyuc pham tuoi song, giam
sat khau ché bién; dinh luong chia khau phan

- Thudng xuyén giam sat t6 nudi dudng ché
bién, chia dinh lugng khau phan an cho tré.




an cua tré, kiém thuc Ba budc va luu mau
thirc an theo quy dinh.

- Thuong xuyén kiém tra bang cong khai
thue pham, cong tac kiém thuc ba budc va
luu mau thire an.

- Phéi hop v6i Ban dai dién cha me hoc sinh
dé kiém tra, giam sat hang tuan, thang ( ghi
chép va luu bién ban kiém tra)

BGH tiép tuc ting cuong kiém tra gido vién
vé thuc hién quy ché chuyén mén, ché do sinh
hoat cac do tudi cua tré trong mot ngay, quy
trinh t6 chirc gid an, ngl cua tré 100% cac
nhom 16p tai nha trudong

- BGH ting cuong cong tac kiém tra gido
vién vé thuc hién quy ché chuyén mon, du
gid hoat dong cua tré, quy trinh to chirc gid
an, ngu cua tré¢ 100% cac nhom 16p.

Cong tac Giao duc

- Duy tri viéc xdy dung moi truong gido duc Tr?ng CBGVNV BGH |-D/c I:an: Chi da’o cac bo phér}, nhém, 16p

4y tré 1am trung tam; bd sung cac nguyén liéu thang thyc hién trang tri tao khqu canh su pham

mo, bai tap 6n luyén kién thirc, ki ning cho toan truong, xay dyng moi truong hoc tap

tré hoat dong tai cac goc choi. theo hudng lay tré lam trung tdm, tao goc
choi theo phu hop vo1 do tudi, dac biét luu y
tao goc choi theo chu dé dan gian phu hop
vo1 nhiém vy trong tam cua ndm hoc. Lép
hoc luén dam bao du éanh sang, thong
thoang.

- Tiép tuc trién khai hiéu qua phong trao Trong CBGVNV | b/c Lan | - B/c Lan chi dao sat sao Gido vién cac 16p

“Hanh dong vi nha truong Xanh - sach - dep thang -PHP | thyc hién tot cac tiéu chi danh gia trong viéc

- van minh - hanh phuc nam 2024”

trién khai phong trao “Hanh dong vi nha
truong Xanh - sach - dep - van minh - hanh
phuc nam 2024”. Nha truong tich cuc trong
nhiéu ciy xanh, sip xép ndi vu gon gang.
Ludn dam bdo canh quan moi trudng sach,
dep. Quan tri¢t 100% thuc hi¢n nghiém tuc
Noi quy, quy tic Gng xi. ...




- Tang cuong cac hoat dong trai nghiém, giao
luru tap thé cho tré; tao didu kién cho gido vién
linh hoat ing dung phuong phap tién tién
trong cac hoat dong cham soc giao duc tré.

Trong
thang

b/c Lan;
Huong -
PHT

b/c
Xuan -
HT

+ Pbi voi tré 5-6 tudi: ting cudng cac hoat
dong bo tro rén luyén kién thirc, ki ning cho
tré; cac hoat dong cho tré¢ lam quen chir cai,
lam quen véi toan; cac hoat dong kham pha
trai nghiém...

Trong
thang

DP/c Lan
PHT

b/c
Xuan -
HT

- B/c Lan: Tham muu, xay dung ké hoach
Hoi thi gido vién day giodi cap Truong nim
hoc 2023-2024 dung theo huéng dan Thong
tu 22/2019/TT-BGDDT; thi nhan vién nuodi
dudng gioi. Cong khai két qua Hoi thi dén
toan th¢ CBGVNV nham dam bao cong
khai, minh bach.

- P6i moi cac hinh thic sinh hoat chuyén
mon, tang cuong cac hoat dong kién tap, tham
quan, hdi thao nham chia sé kinh nghiém,
phuong phép gido duc trong doi ngii gido
vién, nhan vién.

Trong
thang

CBGV

D/c Lan
PHT

- Chi dao cac t6 truong, khoi truéng thuong
xuyén d6i méi hinh thirc sinh hoat, chia sé
nhirng kinh nghiém va phuong phép tién tién
cho ddi ngti GV, NV.

- Tang cudng cac hoat dong kién tap, tham
quan, hdi thao nham chia sé kinh nghiém,
phuong phép giao duc trong doi ngli gido
vién, nhan vién.

- Thyc hién nghiém tuc cong tac danh gia tré
theo quy dinh; tiép tuc ra soat danh gia céac
tiéu chi xay dung truong, 16p MN hanh phuic
nham danh gia diéu chinh cho phu hop. Tiép
tuc trién khai hiéu qua chuyén dé “Gido duc
nép song thanh lich, van minh cho tré mam
non” va van hoa ing xur trong nha trudng.

Trong
thang

CBGVNV

b/c Lan-
PHT

- Chi dao gido vién cac 16p nghiém tic cong

tac danh gia tré theo quy dinh; tiép tuc ra
soat danh gia cac tiéu chi xay dung truong,
16p MN hanh phtc nhim danh gia diéu
chinh cho phu hop. Tiép tuc trién khai hiéu
qua chuyén d& “Gido duc nép séng thanh
lich, vin minh cho tré mam non” va vin héa
ung xu trong nha truong.

- Cap nhét day du, thudng xuyén cac hinh
anh, tin bai tai chuyén myc “Album hinh danh
dep” tai cong thong tin di¢n tur

Trong
thang

CBGVNV

b/c Lan-
PHT

- Thuong xuyén dang tai cac hinh anh dep
cua nha truong, hoc sinh, gido vién 1én
Album hinh anh dep tai trang thong tin dién
tr cia nha truong.




7 | . Ctt CBGVNV tham gia diy da céc budi Theo lich | CBGVNV b/c - Clr can bd quan ly, glao vién, nhan vién
kién tap, tap hudn chuyén mén, chuyén d&. Té thong bdo | dugcphan | Xuan- |tham gia day du cac budi kién tap, tip huin
chire kién tap cho 100% gido vién cic hoat cong HT chuyén {non, chuyen dé do S& va Phong t6
dong da duoc tham duy kién tap chuyén dé cép chuc. To6 chuc kién tap cho 100% giép vién
Quén, Thanh phd. cac hoat ‘dcf)pg da dugc tham ,dl_l’ kién tip

chuyén dé cap Quan, Thanh pho.

8 Té chite chuon ¢ trinh: “Chdu yéu chii bj Du kién CBGVNV | b/c Lan- | - Xay dung ké hqach thuc hién chuong trinh,
dpi” chao mimg ky niém 52 nim ngay Chié;l 20/12 PHT ph?ln cong cu thé rd nguoi, rd viéc, rd trach
thing Dién Bién Phii trén khong (29/12/1972 nhiém va ket qua.

- 29/12/2024), 80 nam Ngay thanh 1ap Quan
doi nhan dan Viét Nam (22/12/1944-
22/12/2024). ‘ ‘

9 | - Tao diéu kién thuan lgi cho Gido vién tham | 1rong | CBGVNV | D/c - Lua chon, dang ky ho so nop PGD, boi
gia'thi gido Vién gi(ii cép Quén dat Két qua t6t thang Xuan - | dudng va tao di€u kién thuan lqi cho Giao
nhat. HT Vi,él’l tham gia thi gido vién gioi cap Quan dat

két qua cao.
- Phan cong TTCM, céc khdi trudong, GV
cung phdi hop gitp d& 16p thi.

m CONG TAC QUAN LY

L. Trién khai thuc hién danh gid cong chirc, Tr(,)ng b/c Lan- BA/ ¢ - Trién khai thuc hién danh gia nghiém tuc,
vién chtrc, ngudi lao dong theo quy dinh; thang PHT Xuan - | gz thuc va cong khai két qua dung theo quy
danh gia su chuyén nghiép cua can bo cong HT | dinh.
chuc, vién chirc, nguoi lao dong quén Long
Bién theo quy dinh.

2. Tap trung boi dudng cho doi ngii can bd Ca thang BGH DA/ ¢ - Tap trung bdi dudng cho d6i ngii can bod
quan ly, giao vién, nhan vién nhiing ndi dung XII?II} " | quan ly, gido vién, nhan vién nhiing noi

chua dat theo bo tiéu chi danh gia sy chuyén
nghiép cua can bg, cong chuc, vién chuc,
nguoi lao dong quan Long Bién.

dung chua dat theo bd ti€u chi danh gia su
chuyén nghiép ctia can by, cong chuc, vién
chuc, nguodi lao dong quan Long Bién.




7

- Thuc hién nghiém quy tic @mg xir trong nha
truong. Quan tam dén van hoa giao tiép, (ng
xu, dao durc nha giao, , cht trong tac phong,
hinh anh cta nguoi lanh dao ding dau nha
truong va tac phong su pham cta giao vién
mam non.

Trong
thang

b/c Huong -
PHT

b/c
Xuan -
HT

- Quan triét dén 100% CBGVNV nghiém
tuc thyc hién quy tac ung xu, van hoéa chao
hoi.

- BGH ting cudng duy gid danh gia chat luong
cham soc nuoi dudng gido duc cua giao vién,
nhan vién; T4p trung tu van, boi dudng sau
kiém tra danh gia, ddy manh hiéu qua sinh
hoat chuyén mén, chia s¢ kinh nghiém va hd
trg ciing nhau phat trién.

Trong
thang

P/c Lan -
PHT

b/c
Xuan -
HT

- Ban giam hi¢u ngoai du gio theo lich tuan,
can ting cuong du gio dot xuét nhim danh
gia khach quan chat lugng chim soc nudi
dudng gido duc cua giao vién, nhan vién;
Tap trung tu van, bdi dudng sau kiém tra
danh gia

- Chi dao nang cao vai tro TTCM, day manh
hiéu qua, sang tao trong sinh hoat chuyén
mon, chia s¢ kinh nghiém va hd tro GV cung
nhau phat trién.

- T chirc bdi dudng chuyén mon nghiép vu,
phuong phap giang day va k¥ nang su pham,
k¥ nang xu 1y tinh hudng cho can bo, gido
vién, nhan vién theo ké hoach di xay dung.

Trong
thang

BGH

b/c
Xuan -
HT

- T6 chure bdi dudng chuyén mon nghiép vu,
phuong phép gidng day va k¥ nang su pham,
k¥ ning xir 1y tinh hudng cho can bo, gido
vién, nhan vién theo ké hoach di xay dung.

- Khuyén khich gido vién, nhan vién ty boi
dudng, nghién ctru tai li¢u nang cao trinh do
chuyén mon, trinh dé tin hoc, ngoai ngfr,
phuong phap gido dyc tién tién va ky nang su
pham.

Khi c6
thong bao

CBGVNV
dugc phan
cong

b/c
Xuan -
HT

- Ngoai tham gia cac 16p boi dudng chuyén
mon nghiép vu cta nha truong, khuyén
khich gido vién, nhan vién tu bdi dudng,
nghién ctru tai liéu nang cao trinh d¢ chuyén
mon, trinh d§ tin hoc, ngoai nglr, phuong
phap gido dyc tién tién va k§ ning su pham

Cong tac irng dung CNTT:

- Thuong xuyén cap nhat ddy du cac ndi dung
trén cong thong tin di¢n tur. Tang cudng cong

Trong
thang

Ban CNTT

b/c
Xuan -
HT

- Cap nhat kip thoi, dly du cac vian ban chi
dao, ho so cong khai, cac hoat dong, thoi
khoa biéu ....trén céng TTDT cua nha




tdc quan ly dir liéu hoc sinh thong qua céc
phan mém.

truong.

- Duy tri viéc cap nhat dit liu bai giang dién Tr?ng GV D.cLan |- E).c Iian chf dacz gi.e'io Vif%p Cé.? lop iuy t}ri

tir, video clip huéng dén tré theo ting do tudi, thang -PHT | vigc cap nhat dir liu bai giang dién tu,

linh vice; tao 18p thu myc dung chung cho toan video clip huong dan tré theo timg do tudi,

cum, giri vé phong GDDT ngay 25 hang thang linh vyec.

dé cap nhat trén thu myc bai giang dién tir cap

Mam non ciia Phong GD&PT nham chia sé

td1 100% cac co s& GD va cha me hoc sinh

cung su dung.

Cong tac kiém tra:

- Tiép tuc thuc hién cong tac kidm tra ndi bo, Trong Ban k.iém tra b/c - Tiép tuc thuc hi@n cong :céc kiém tra noi

quy ché dan chi, 3 cong khai. thang noi bd Xuan - | bd theo’ KH, tu kiém tra vé viéc thuq hién

HT quy ché dan chu, 3 cong khai; luu day du

ho so theo quy dinh.

- BGH tang cuong kiém tra, dy gid dot xuat Tr?ng BGH DA/ ¢ - Ban giam hiéu ngoai dy gio theo lich tuan,

nhim danh gia viéc trién khai thyc hién quy thang Xuan - | 3, ting cuong du gio dot xut nham danh

ché chim séc, nudi day tré; ndi quy nha HT gia khach quan chét lugng cham séc nuoi

truong... ¢6 bién phap diéu chinh phu hop. dudng gidao duc cua giao vién, nhan vién;
Tap trung tu van, bdi dudng sau kiém tra
danh gia.

- Tép trung tu vén, bdi dudng sau kiém tra Trong CBGVNV b/c - ,Sau f:éc ky kiém tra, BGH tap trung tu

danh glé, dély manh hléu qUé sinh hoat ChIlYél’l thél’lg Xuan- Vén: boi du’(?ng nhﬁ’ng mat con han ché.

mon, chia sé kinh nghiém va hd tro cing nhau HT - To CM qdéj mdi sinh hoat, chia S;é kinh

phat trién. nghiém dé ho trg cung nhau phat trién.

- Thuc hién nghiém tic cong tic cong khai Trong BCK D/c Lan Thuc hién céng‘khai cac noi .d’ung theo quy

thang - PHT | dinh dam bao day du, dung tién do.

theo diing quy dinh, dac biét quan tdm cac noi
dung cong khai trén cong thong tin dién tir.

Cong tac thong ké, bao cdo:




- Thyc hién tong hop thong ké sd lidu so két Tmoc B/c Lan D{ ¢ - Giao d.c Lan — PHT chi dao cac bd phan
hoc ky 1: hoc sinh, doi ngii, co s& vat chét, | 184y 30/12 | PHT, B/c Xuan- gui sb liéu hoc sinh, doi ngil, co s vat chit,
chat lwong chim séc nudi dudng gido Thuy VT HT chat lugng chiam séc nudi dudng gido duc
duc....(Hoan thanh truoc ngay 30/12/2024 tre.
theo biéu thong ke phong GDDT guri) - B6 phan vin thu tong hop théng ké s6 lidu
dung quy dinh va tién do.

- B4o c4o so két hoc ky 1, danh gia viéc trién Tru"éc b/c Lan - BA/ ¢ - Giao d.c Lan — PHT du théo bao cdo so két
khai cac nhiém vy nam hoc 2024-2025, uu /nflg;g’ 5 PHT XII?F " | hoc ky I gui HT phé duy¢t.
dicm, ton tai, gidi phap thyc hién 05/01/2025 - Nop BC vé phong GD&PT cho d/c Mui
- Nop ban diu d6 vé phong GD&PT cho d/c trude 05/01/2025.
Mui trude 05/01/2025.
- Thuc hién cac phén mém, bao céo theo quy Trong BGH; KT; b/c BGH, KT, VT, GV thuc hién cac phén mém
dinh thang VT Xuan - | va BC theo quy dinh.

HT
- Thuc hién tot binh bau thi dua thang, danh |  Trong BTP DP/c | Thuc hién binh bau thi dua thang, quy dan
gia chuyén nghiép quy 4/2024 dan chu, cong thang Xuan | chu, cong bang, cong khai.
bang -HT

Noi nhén: HIEU TRUONG

- PG&DT-dé BC;
- CBGVNV-dé TH;

- Luu VP.

DPang Thi Thanh Xuan




