
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 3 THÁNG 3/2024 

 (Từ ngày 18/3 – 23/3) 

 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

 

 

 

 

 

 

1.Đ/c Đặng 

Thị Thanh 

Xuân – Hiệu 

trưởng 

S 

 - ND: 

+ Kiểm tra công 

tác Phòng 

chống dịch bệnh 

+ 9h00: Họp 

giao ban 

+ 10h30: Dự lễ 

hội truyền thống 

Kim Quan năm 

2024 

- KQ: 

- ND: 

- 10h30: Dự lễ 

hội truyền thống 

Trường Lâm 

năm 2024 

- KQ: 

 

 

 

- ND: 

+ Phối hợp với 

BV Hữu Nghị 

Việt Nam – Cu 

Ba khám miễn 

phí cho trẻ và tư 

vấn CSRM cho 

PHHS. 

+ Dự giờ lớp C2 

- KQ: 

- ND 

+ Dự kiến tập 

chuyên đề "Ứng 

dụng phương pháp 

giáo dục tiên tiến 

trong tổ chức hoạt 

động giáo dục" tại 

MN Đô thị Sài 

Đồng (Đại diện 

Ban giám hiệu và 

03 giáo viên) 
- KQ: 

 

- ND 

+ Kiểm tra 

công tác giao 

nhận TP. 

Quy trình 

chế biến tổ 

nuôi, 

- KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Nghỉ 

C 

- ND: 

+ Dự giờ lớp C1 

+ Kiểm tra tổ 

bảo vệ thực hiện 

nhiệm vụ. 

 

-KQ 

-ND: 

+ Kiểm tra quy 

chế chăm sóc trẻ  

lớp A3 

+ Kiểm tra công 

tác PCCC 

- KQ 

 

 

- ND: 

+ Kiểm tra hoạt 

động năng 

khiếu 

 

 - KQ 

 

 

 

 

- ND: 

+ Kiểm tra các hoạt 

động tại phòng 

Steam, Kidmart 

 

- KQ: 

 

- ND 

+ Tổng vệ 

sinh cuối 

tuần 



 

2. Đ/c 

Nguyễn Thị 

Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

-  ND: 

+ Kiểm tra công 

tác đón trẻ tại các 

lớp. 

+ 9h00: Họp giao 
ban BGH 

- KQ: 
 

 

-  ND: 

+ Tập huấn công 

tác tài chính công 

đoàn 

+ Kiểm tra quy 

chế chăm sóc trẻ  

lớp D1 

- KQ: 
 

 

- ND: 

 + Dự giờ hoạt 

động lớp C3 

- KQ: 

- ND: 

+ Dự ăn trưa lớp B2 

- KQ: 
 

 

 

- ND: 

+ Giám sát 

giao nhận 

thực phẩm 

+ Kiểm tra 
dây truyền tổ 

nuôi 

 

- KQ: 

 

 

 

Nghỉ 

 

C 

+ Kiểm tra công 

tác trả trẻ tại các 
lớp 

 

 

+ Tập huấn công 

tác tài chính công 
đoàn 

 + Kiểm tra sổ 

sách chuyên môn 

Lớp A1 

 

+ Dự giờ lớp 

năng khiếu. 
 

 

+ Dự giờ ngủ lớp B1 

 
- Tổng vệ 

sinh cuối 

tuần 

 

 

 

 

3. Đ/c 

Nguyễn Thị 

Hường - 

PHT 

 

 

 

 

S 

-ND 

+ Giám sát công 

tác giao nhận TP. 

Quy trình chế 
biến tổ nuôi 

 

+ 9h00: Họp giao 

ban BGH 

- ND: 

+ Giám sát công 

tác giao nhận TP. 

Quy trình chế 
biến tổ nuôi 

 

- ND: 
+ Kiểm tra sổ 
sách Tổ nuôi 

dưỡng 

- KQKính : 

- ND: 

+ Kiểm tra công tác 

PCDB tại các lớp 

 

- ND 
+ Dự giờ lớp 
D1 

+ Dự giờ lớp 

A2 

 

 

 

 

 
 

 

 

Nghỉ 

 

C 

- ND: 
+ Kiểm tra tổ bếp 

chia xuất ăn chiều 

cho trẻ 

 

 
 

- ND: 
+ Dự giờ lớp năng 

khiếu 

+ Dự giờ lớp B3 

 

 

ND: 
+ Kiểm tra công 

tác trả trẻ tại các 

lớp 

 

 
 

- ND: 
+ Kiểm tra hoạt động 

tại phòng Steam, 

Kidmart 

 

 
 

- ND: 
+ Kiểm tra 

quy chế chăm 

sóc trẻ D2 

 


