UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON VIET HUNG

S /KH-MNVH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phiuc

Long Bién, ngay

thang 7 nam 2024

KE HOACH CONG TAC THANG 8 NAM 2024
NAM HOQC 2024 — 2025

TT Noi dung cong viéc Thoi gian Nguwoi/ Can bd Bi¢n phap thuc hién
thuc hién b6 phén phu trach
thuc hién

I | CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
- Tuyén truyén chio mimg k§ niém 79 nim Tuan 1-2 | CBGVNV D{c - Cép.?hét Vél’.l béu} theo huéng dan. ‘

I | Cach mang thang Tam (19/8/1945 - 19/8/2024) Hutng |- Trién khai dén CBGVNV nha
va Quéc Khinh nuéc CHXHCN Viét Nam PHT | truong. Chi dao tuyén fruyén dén
(02/9/1945 - 02/9/2024). PHHS thong qua: Cong TTDT nha

truong, facebook, zalo nhém 16p.

- Tuyén truyén t6i doi ngii can bd gido vién, Trong D/c Huong | B/c Xuan | - Tuyén truyén téi 100% doi ngii can

2 | nhan vién vé ké hoach s6 2508/KH-SGDDT thang - PHT Hiéu b0 giao vién, nhan vién vé ké hoach sb
ngay 16/7/2024 ciia S& GDDT Ha Noi vé viéc truéng | 2508/KH-SGDDT ngay 16/7/2024 cua
t6 chirc thyc hién Chi thi s6 30-CT/TU ngay S6 GDDT Ha Noi vé viée to chire thuc
19/02/2024 ctua Ban Thuong vu Thanh uy vé hién Chi thi s6 30-CT/TU ngay
“tang cuong sy lanh dao cua cdp uy Péang vé 19/02/2024 cta Ban Thuong vu Thanh
xay dyng ngudi Ha Noi thanh lich, van minh” uy dé biét va thyc hién.
- Phdi hop véi dia phuong thuc hién cong tac Trong CBGVNV | P/c Xuan | - Phdi hop véi UBND phuong dé

3 | tuyén truyén cac hoat dong chuén bi cho nim thang Hiéu tuyén truyén cac hoat dong chuan bi
hoc mai. truong | cho ndm hoc méi.

4 | - Tuyén truyén téi 100% can bo gido vién, nhan |  Trong CBGVNV D/c |- Tuyén truyén dén 100% CBGVNV,
vién va cha me hoc sinh tham gia dot cao diém thang Huong - | PHHS cai dat ung dung iHanoi; lam




cap can cudc cong dan, gidy chimg nhan cin PHT can cudc cong dan cho tré duoi 14
cudc cho cong dan dudi 14 tudi; cai dit ing tudi; tng dung etaxmobile — ndp thué
dung iHanoi (Coéng dan thu d6 sb)la kénh dién tu.

tuong tac truc tuyén trén moi trudng sb giira

ngudi dan, doanh nghiép véi cac cdp chinh

quyén Thanh phd; ung dung etaxmobile 14 tmg

dung ndp thué dién tu, cho phép ca nhan, ca

nhan kinh doanh va ho kinh doanh c6 thé tra

ctru to khai dang ky thué moi lic, moi noi.

11 | CONG TAC CHUYEN MON

1 | Phat trién s6 lwong; phd cip GDMN cho tré 5 tudi.

I |- Hoan thanh cap nhat dir li¢u tuyén sinh vao Tuan 1 b/c Thuy | B/c Xuan | - Hoan thanh cap nhat dir li¢u tuyén
phan mém. Cap nhat danh sach tré vao sb ding van thu -HT sinh vao phan mém. Cap nhat danh
bd cua nha truong. sach tré vao sO ,déng bd cua nha

truong. Chuyén x€p 16p nam hoc mai
2024 - 2025.

2 |- Phéi hop v6i UBND Phudng tuyén truyén, Trong D/c Lan - | B/c Xuan | - Phdi hop voi Phudong VH thyc hién
van dong tré ra 16p, dam bao ty 18 chuyén can thang PHT -HT phat thanh céc ndi dung tuyén truyén,
cac do tudi. van dong tré ra lop, dam bao ty 1¢

chuyén can cac do tudi. Dic biét 1a tré
5 tudi.

2 | Cong tac nuéi dudng - cham séc sirc khoé - phong tranh TNTT

I | - Thuc hién nghiém tic cong tdc phong chéng Trong CBGVNV | B/ Huong | - Duy tri thyc hién nghiém tic cong
dich bénh. Duy tri thyc hién thudong xuyén thang tac PCDB, thudng xuyén vé sinh 16p
cong tac tong Ve smh trong va ngoai 10’p hoc hoc hang ngay, tdng vé sinh hang
£ e o b b .. s b i cong i s 0,6 .

choi....
2 - Ra soat, kiém tra co s& vat chat, phdi hop v6i |Trong thang | CBGVNV b/c - Ra soat, CSVC, bod sung do choi,




UBND Phuong trién khai cac bién phap bao Huong - | do dung dé chuan bi cho nim hoc
dam an toan trong mua mua bao. Gui bao céo PHT moi.
kip thot khi co sy c6 vé& mét an ninh an toan -Ra soat cdy xanh dé cat tia canh,
truong hoc, su ¢ vé thién tai xdy ra tai co so kiém tra hd ga khu vuc xung quanh
vé phong GDPT (b4o céo ngay qua dién thoai truong, d6 choi ngoai troi dé dam
v6i lanh dao cdp hoc truc tiép va gui vin ban) bdo an trong mua mua bao.
- Béo cédo kip thoi PGD khi xay ra
su ¢b vé mat an ninh an toan.
- Thyc hién nghiém tic cong tac phong chong Trong CBGVNV b/c - Duy tri thuc hién cong tac tu kiém
chay no, str dung bép gas an toan; bd sung, thay thang Huong - | tra PCCC tai truong.
thé trang thiét bi PCCC theo quy dinh. PHT - Ra soat cac binh chira chay néu da
hét han dé xuat bd sung kip thoi.
- Nga"lt tat ca cac thiét bi dién va
khoa van gas tai khu vuc bép khi
khong str dung.
- Tiép tuc thyc hién mo hinh “Nang cao ning Trong Nhéan vién b/c - Chi dao céc d/c nhan vién nudi
luc ty quan 1y ATTP bép an tdp thé trudng thang nuodi dudng | Huong - | dudng thyc hién tét mo hinh.
hoc”. Ra soat, bo sung cac gileu kién co so vat PHT - Kiém tra, ra soat, d& xuit bd sung
ch:élt treAtng. thiét bi ban t1:u, béR an (Tém ‘tiéo di?u (néu c6) dam bao c6 ddy du trang
kl}(@l’l vé sthATTP. Kl‘em S(?at Ché.l:f ché ?gq(zn thiét bj thuc hién con g tc ban tri.
goc thuc pham, quy trinh giao nhan, ché bién 2 ., . .
thuc phém, luu nghiém thtrc dn, vé sinh dung i IElem ‘tra, gle}m sat gla‘o nha,u} th,l'fc
cu dam bio quy dinh vé sinh ATTP. pham hang ngay; quy trinh ché bién
va luu nghiém TP..
- Nghiém tuc thyc hién cong khai thuc don, tién Trong CBGVNV b/c -Nghiém tac thyc hi¢n cong khai
an cta tré hang ngay va cip nhat diy du ho so thang Huong - | thuc don, tién an cua tré hang ngay
quan ly cong tac nudi dudng theo quy dinh. PHT | tai cic bang tin ctia nha truong.

Tang cuong, kiém tra, giam sat dinh ky hodc
dot xudt cong tac giao nhan, ché bién thuc
pham, quy trinh chia an tai cic bd phan.

- Kiém tra giam sat thuc hién nhiém
vu cia CBGVNYV da dugc phan cong
trong viéc giao nhan ché bién thuc
pham, quy trinh chia an tai cic bd




phan ddam bao ATTP, chia du suat
trong to chirc in ban trd hang ngay
cho tré.

- Chi dao t6 nudi dudng luu gitr gidy
td cap nhat so sach kip thoi, nghiém
tac thyc hién s6 KT 3 budc va luu
mau hang ngay.

- T6 chic tap huan kién thirc vé sinh an toan Trong CBGVNV b/c - B/c Huong lua chon thoi gian phu
thuc phdm, k§ ndng phong chéng ngd doc thuc thang Huong - | hop dé trién khai tdp huan té1 100%
pham... cho 100% d6i ngii CBGVNV. PHT | CBGVNV nha trudng.

- Tiép tuc thuc hién nghiém tic quy ché nudi Trong CBGVNV D/c - Quan triét 100% do1 ngl gido vién,
day tré, quan triét doi ngii gido vién, nhan vién | thdng Hudng - | nhan vién dam bao an toan tuy¢t doi
dam bao an toan tuyét d6i cho tré vé thé chat va PHT cho. tre ve the chat. va tinh qthan,
. A i z . o 2L nghiém cam xam hai than thé tré;
tinh than, nghiém cam xam hai than the tré; \ n ccn .

i 7 i B i . Duy tri thuc hién “Xay dung truong
bam bao duy tri thuc hlcnr 'Xdy dung truong hoc an toan - Phong chong tai nan
hoc an toan - Phong chong tai nan thwong thuong tich”.
tich”.

Cong tac Giao duc
- Nghiém tac thyc hién ché d6 sinh hoat hang Trong CBGVNV | P/cLan |- Yéu cau GV cac 16p thuc hién
ngay cia tré. T6 chiic cac hoat dong 6n luyén thang PHT nghiém tic ché do sinh hoat hang

cing cb kién thire, k¥ ning, gido duc gi6i tinh,
k¥ ning tu vé, phong chéng xam hai phu hop
v6i timg do tudi. Tang cudng td chic cac hoat
dong kham pha, trdi nghi€ém; phat trién van
dong va k¥ ning giao tiép cho tré.

ngay cho tré. Tang cudng to chic cac
hoat dong kham phd, trai nghiém;
phat trién van dong va k¥ ning giao
tiép cho tré... Long ghép gido duc
gi6i1 tinh, k¥ nang ty phong vé, phong
chéng xam hai trong qua trinh hoat
dong phu hop voi timg do tudi.




Quan tam t6 chirc cac hoat dong rén luyen ky
ning sbng, k¥ ning tu phuc vu cho tré, né nep
hoc tap cua tré khi chuyén 16p gitta cac do tudi.

Trong
thang

CBGV

DP/c Lan
PHT

- Yéu ciu GV cac 16p to chirc cic
hoat dong phu hop voi timg ltra tudi
dé rén luyén k¥ niang, né nép cho tre,
quan tam, dong vién gidp tré nhanh
chdéng quen 16p mdi.

- Thuc hién nghiém tac hd so s6 sach chuyén
mon, so theo ddi tré; cap nhat thuong xuyén so
nhat ky nhom 16p theo dung quy dinh.

Trong
thang

T6 trudng
CM, GV

P/c Lan
PHT

- Chi dao t6 chuyén mon thyuc hién
nghiém tac soan bai, xay dung TKB,
muc ti€u, ngan hang, chu dé su kién
theo du kién phién ché nim hoc.

- Thuong xuyén kiém tra s6 sach cia
gido vién trong viéc thuc hién ghi
chép s6 sach, cdp nhat s nhat ky
nhom 16p theo dung quy dinh.

- Trang tri tao khung canh su pham, xay dung
moi trudng hoc tap 1dy tré lam trung tAm, chuan
bi day du cac di€u kién cho nam hoc méi.

Trong
thang

CBGVNV

DP/c Lan
PHT

- Chi dao cac bd phan, nhém 16p thuc
hién trang tri tao khung canh su
pham toan truong, xdy dung moi
truong hoc tap theo hudng lay tré 1am
trung tAm, phu hop voi timg do tudi

- Khuyén khich gido vién tiép tuc suu tdm céc
tu liéu, video clip, thiét ké cac bai giang dién tir
theo timg do tudi té chirc cho tré hoat dong;
dang tai cip nhap trén cong thong tin dién tir
hodc gtri vé cho CMHS phéi hop chidm soc gido
duc tré. Duy tri chia sé cac video, bai giang trén
email dung chung cta cic cum thi dua.

Trong
thang

CBGVNV

b/c Lan
PHT

- Khuyén khich gido vién tiép tuc suu
tam cac tu liéu, video clip, thiét ké cac
bai giang dién tir theo ting d6 tudi to
chtrc cho tré hoat dong; dang tai cap
nhap trén cong TTDT hodc gui vé cho
CMHS phdi hop chim soc gido duc tré
- Méi thang duy tri ding tai 1-2 video,
bai gidng trén email dung chung cua
cum

- Duy tri cap nhat “Album hinh anh dep” trén
website ciia cac co s6 GDMN.

Trong
thang

CBGVNV

P/c Lan
PHT

- GVNV duy tri nén nép gui hinh anh
va tin bai 1én cta kho tu li¢u chung dé
ban bién tap lya chon hinh anh, tin bai




dang Ién chuyén muc “Album hinh
anh dep”

III | CONG TAC QUAN LY

1 | Cong tac tuyén sinh

] |- Chu dong thong bao két qua tuyén sinh cho Trong P/c Thiy - | P/c Xuan |- Ding tai va niém yét cong khai
CMHS bang cac hinh thirc tryc tuyén. Dang tai thang VT HT danh sach hoc sinh tring tuyén trén
cong khai danh sach hoc sinh trang tuyén trén bang tin va cong TTDT cia truong.
bang tin va cong TTDT ctia cac nha trudng.

2 | - Ra soat, sip xép hd so tuyén sinh theo quy Trong D/c Thiy - | B/c Xuan | - Ra soat, sip xép hd so tuyén sinh
dinh dé chuan bi don Poan kiém tra cong tac thang VT HT nam hoc 2024-2025 theo quy dinh.
tuyén sinh nim hoc 2024-2025.

2 | Cong quan Iy nhan sw, bdi dwdng ddi ngii

I |- Phan cong doi ngli gido vién phu trach céc Trong BGH D/c Xuan | - Hop BGH dé thong nhat, bé tri
nhém, 16p khoa hoc, hop li, chii ¥ dén hiéu qua thang HT phan cong giao vién phu trach cac 16p
cong viéc, tinh than trich nhiém cia ting ca pht hop, phat huy ning luc, h trg
nhan; Tiéu chi phan cong can cong khai, c6 su ddng nghiép trong cong tac chuyén
tham muu ctia chuyén mon dé phan cong bd tri mon, quan ly 16p hoc. Bam bao ty 1¢
gido vién phu hop, dam bao ty 1€ giao vién/tré gido vién/tré theo tirng do tudi.
theo ting do tudi. Uu tién lya chon gido vién - Hop HDPSP nha truong thong qua va
day 16p mau gido 5 tudi c6 trinh d6 chuyén ban hanh van ban.
mén trén chuén, c6 kinh nghiém td chirc thuc
hién chuong trinh GDMN. Tuyét ddi khong
duoc sir dung gido vién khong c6 bang cip dé
day tré.

2 | - Thyc hién ding, du ché d6 chi tra luong, ché Trong b/c Trang - | B/c Xuan | - Thuong xuyén ra soat CBGVNV c6
d6 chinh sach, ché d6 nang lwong cho ngudi lao thang ké toan HT du diéu kién nang lvong, nang phu

dong theo quy dinh.

cap. Huéng dan CBGV hoan thién hd
SO.
- Thyc hién chi tra lvong, ché do




chinh sach cho CBGVNYV dung, du,
kip thoi.

- Duy tri hop Hoi dong su pham nha truong, Trong CBGVNYV | B/c Xuan | - Nha truong duy tri thuc hién xay

hop cac to chuyén mon trong thang, tuan theo thang HT dung ké hoach, chuén bi tot noi dung

dung quy dinh; dam bao né nép, ky cuong lam cac cudc hop.

viéc nghiém tuc.

- Duy tri hiéu qua cong tic danh gid can bd, | Xong trudc BGH b/c Xuan | - YC 100% CBGVNV duy tri thuc

cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong theo | ngay 21 HT hién danh gia trén phan mém ding

dung quy dinh. hang thang thoi gian quy dinh. Luu hd so ddy du.

- Lya chon cac ndi dung, hinh thirc phu hop voi Trong 2 d/c PHT | B/c Xuén | - 2 PHT phoi hop, xay dung ké hoach

diéu kién thuc té dé to chirc bodi dudng chuyén |  thang HT | tap huédn, bdi dudng chuyén mén cho

mon nghiép vu; bdi dudng phuong phap gido GVNV tai truong bio cdo HT

duc tién tién va ky ndng su pham cho can bg, trude1/8/2024 dé ndp PGD.

giao vién, nhan vién. - Chi dao t6 CM, cac d/c GV cbt can
d3 duoc tham gia tap hudn cip Quan
xay lich cu thé, to chirc tap huin lai
cho toan thé GVNV trong truong
trong thang 8/2024.

- Khuyén khich, dong vién gido vién, nhan vién Trong CBGVNV BGH - Khuyén khich gido vién ty hoc, tu

tu bdi dudng nang cao ky ning nghé; k§ ning thang bdi dudng thong qua viéc nghién ctru

t6 chuc va quan 1y 16p hoc, k§ ning tmg dung tai liéu va tu hoc nang cao chuyén

cong nghé thong tin... mon, ky nang su pham, CNTT

- Ctir CBGVNV tham gia cac 16p bdi dudng do Trong CBGVNYV | b/c Xuan | - Ctr cac TTTPCM, gido vién di theo

S GDDT Ha Noi, phong GDDT tb chirc (khi |  thang HT thanh phan dugc théng bao khi bdi

¢o lich thong bao). dudng.

Thue hién ky két cac hop dong thuc pham

- Hiéu trudng/ngudi ding dau trudng hoc chiu Trong b/c Xuan - Chi dao 100% CBGVNYV thyc hién

trach nhiém toan dién vé cong tic dam bao thang HT nghiém quy ché quy dinh, chtrc ning

ATTP va phong chéng dich bénh, phong tranh

nhiém vy da dugc nha truong phan




tai nan thuong tich cia truong hoc.

cong phu trach.

- Hiéu truong nha truong chu dong lua chon ky Tr(?ng BGH b/c Xuan | _ HT chu dong lya chon don vi cung

hop dong véi co sd cung cip thuc pham da thang HT tmg thuc pham. Hop BGH thong nhét.

duoc thAm dinh du diéu kién ATTP, dam bao Cong khai don vi cung tng thuc pham

cong khai, minh bach; chu ¥ chi lga chon mdt trén céng TTDPT, trong cudc hop

don vi cung cép nguyén liéu thuc pham tai HDSP nha truong.

truong dé dam bao thudn tién trong cong tac

truy xuit ngudn gbc thuc pham khi c6 su cb

ATTP xay ra.

_ Sir dung cong nghé thong tin d& quan 1y va Tr9ng b/c Huong | B/c Xuan | - SA& du‘ng ma QRAve‘l mék VaC}i dé ghi

giam sat ATTP: Su dung ma QR va mi vach dé thang - PHT HT nhc;m va truyN xgat ng_u;on goc tl,n,rc

ghi nhan va truy xuit nguon gbc thyc pham; ph?m; Lu:u‘tru ho so lglem t‘ra, ,churllg

Luu trit ho so kiém tra, chimg nhan an toan nlrlan _a;n toan Fhuc Pham, va cac bao

thuc phém, va céc bao céo kiém tra dinh ky... cdo kiem tra dinh ky...

- Chdm dut hop ddng v6i céc don vi cung cp Tr?ng CBGVNV | B/c Xuan | - Nha truong khong ky két v6i cac don

thuc phim dé xdy ra vi pham hodc gdy ngo doc thang HT vi cung cip thyc pham dé xay ra vi

thue phim trong cac co sd gido duc. pham hogc gay pg(_) doc thyc pham
trong cac co sO gido duc.

Thue hién chwong trinh tiéng Anh lién két

- Lya chon don vi lién két dugc S6 GDPT Ha| Trong CBGVNV | P/c Xuan | - Lya chon don vi lién két dugc Sé

Noi cap phép thim dinh chuong trinh. thang HT GDDT Ha Noi cap phép tham dinh
chuong trinh.

- Thyc hién day dii quy trinh t chirc trién khai Trong BGH D/c Xuan | - T6 chirc hop BGH, Ban lién tich vé

vé lua chon ddi tac lién két theo quy dinh, phu thang HT lua chon ddi tac bao cong khai, minh

hop vé1 dédc thu cua truong, ddm bao cong khai,
minh bach va c6 su thong nhat cua cha me hoc
sinh.

bach va c6 sy thong nhat cia cha me
hoc sinh.




- Xay dung Ké hoach thuc hién cac chuong Trong CBGVNV | P/c Xuan | - Xay dung ké hoach cu thé vé muc
trinh lién két v6i cong ty hodc Trung tim theo thang HT ti€u, phan cong lich tham gia hoat
quy dinh, trinh phong GDDT trudc khi t6 chuc. dong, thuc hi¢én vi¢ce kiém tra, danh gia
K& hoach trién khai can cu thé vé muc tiéu, ndi chat luong hoat dong qua cac budi du
dung, dbi tuong hoc, kinh phi t6 chuc; phan gio.
cong nhiém vu 10 rang cho tung cé nhan; dac
biét luu y cong tac quan 1y hoc sinh va chat
lugng hoat dong.
Thurc hi€n cong tac cong khai
- Nghiém tac thuc hién cac ndi dung cong khai Trong Ban cong | B/c Xuan | - Thuc hién ding theo quy trinh céac
theo quy dinh tai Thong tu 09/2024/TT- thang khai noéi dung cong khai, thoi diém, thoi
BGDDT ngay 03/6/2024 cia B GDDT c6 hi¢u gian cong khai theo quy dinh.
luc tr ngay 19/7/2024 thay thé cho TT - Tur thang 8/2024 thuc hién cong khai
36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cta Bo theo Thong tu 09/2024/TT-BGDDT
GDDT, dac biét quan tam cap. nhat ding, du ngay 03/6/2024 cua B GDDT c6 hi¢u
ndi dung cong khai, dam bao tién do trén cong luc tir ngay 19/7/2024 thay thé cho TT
thong tin di¢én tir cia cac nha truong theo quy 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017
dinh tai Thong tu 37/2020/TT-BGDDT ngay cua Bo GDDT.
05/10/2020 cua B GDDT.
Cong tic thi dua; Ché d bao cao.
Thuc hién t6t binh bau thi dua thang, cong khai |  Trong BTD | B/c Xuan | Thuc hién binh bau thi dua thang dan
minh bach trén cac kénh thong tin, bang tin cua thang HT chu, cong bang, cong khai.
nha truong theo ding quy dinh.
Thuc hién cac phﬁn mém, bdo cdo theo quy | Cathang | BGH; KT; | B/c Xuan | BGH, KT, VT, GV thuc hi¢n cac phﬁn
dinh. VT HT | mém va BC theo quy dinh.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- PG&DPT-dé BC;
- CBGVNV-dé TH;
- Luu VP.

Dang Thi Thanh Xudn
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