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Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Long Bién, ngay ... thang 12 nam 2024

Trong tim cong tac thang 01 nam 2025

Can cit hwdng dan sé ..../PGDPT ngay ..../12/2024 ciia PGD&PT qudn Long Bién vé viéc huéng dan trong tim céng tdc thang 01

nam 2025,

Can cwr vao tinh hinh thuc 1

Truong Tiéu hoc B6 P& hudng dan trong tim cong tac thang 01 nim 2025 cia cac bo phan nhu sau:
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. Cong tac tuyén truyén va gido duc dao dirc hoc sinh

- Tuyén truyén ky niém céc ngay 18 16n va su kién lich sir quan trong, mung
nam maéi 2025:
+ Trién khai cac vin ban vé hoat dong Chao ndm méi 2025 (Tét Duong Lich); | Theo thoi gian VB b/c Huong D/c Thoa
Ky niém 95 nam ngay thanh 1ap Pang CSVN (03/02/1930 - 03/02/2025) va | dén
Mumng Tét nguyén dan At Ty,
+ Tuyén truyén thong qua khau hiéu tai cong trudng:
. Chao Xuan At Ty 2025! Trudc ngay 31/12 P/c Minh T6 BV D/c Thoa
. Nhiét li¢t chao mung 95 nam ngay thanh 13p Pang Cong san Viét Nam | Trudc ngay 2/2 b/c Minh D/c Thoa
quang vinh (3/2/1930-3/2/2025)!
+ Xay dung ndi dung, trién khai TT, viét bai ding Web, giri vé nhém zalo
16p véi ND:
. Su ra doi va phat trién ciia Pang CSVN qua 95 nim Chao co ngay 13/1 D/c Hanh b/c Minh
. Nhiing phong tuc truyén thong trong dip Tét co truyén cta ngudi Viét Chao co ngay 20/1 D/c Hanh b/c Minh

+ Thuc hién tréng va cham sdc cay, ton tao khung canh su pham nhén dip don
nam moi 2025 va xuan At Ty; Xay dung truong hoc “xanh - sach - dep - van
minh - hanh phic”
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. Tai cac 16p: trang tri theo chu diém Tét co truyén. Trude ngay 31/12 GVCN BPH 16p b/c Thoa
. Trudng: bd sung chiu hoa, cdy canh, trang tri khu vuc sin khiu, tong vé | Trudc ngay 30/12 b/c Minh BCHCDb b/c Minh
sinh toan trudng
. Ra so4t, chudn bj qua tét cho CBGVNV, HS c¢6 hoan canh KK (c6 danh sach | Ngay 13/1 P/c Thanh; | GVCN P/c Minh
kém theo) BCH Cb
- Tuyén truyén cac bién phap dam bao an ninh, an toan truong hoc, phong
tranh ngd doc thuc phém theo cac van ban chi dao cia UBND quén Long
bién: cong vin s6 2721/UBND-CA ngay 23/12/2024 vé ting cuong céac bién | Theo thoi gian VB b/c Huong D/c Thoa
phap quan ly va str dung phao, vii khi, vat liéu nd, cong cu hd tro trong dip dén
Tét dwong lich va Tét Nguyén dan At Ty nam 2025; Coéng van s
2745/UBND-CA ngay 25/12/2024 vé viéc Phoi hop thuc hién cao diém tan
cong, tran ap toi pham, bao dam an ninh, trat ty trong dip Tét Nguyén dan At
Ty 2025:

+ Tuyén truyén cong vin vé phong chdng chay né thuc hién Nghi dinh | Chao co ngay 30/12 | B/c Hanh Lép 3A5 D/c Minh
137/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctua Chinh phu vé quan ly, st dung phao

Nghi dinh 56/2024/ND-CP ngay 27/7/2024 vé sira doi, bo sung

+ Ki cam két thyc hién ATGT, PCCN cia GV, HS Trude ngay 01/01 GVCN CMHS D/c Minh
+ Xay dyng, thuc hién cac ND tuyén truyén thong qua Video, bai tuyén truyén | Hang ngay phét thanh | D6i TTMN | B/c Hanh P/c Minh
gui qua nhém zalo 16p, dang Web cua nha truong: MN

. An toan trong dip nghi Tét (dn udng khoa hoc, tham gia giao thong) Ngay 20/01 b/c Thanh b/c Hanh D/c Minh
+ Theo doi1 viéc thuc hién Luat giao thong cua HS thong qua GVCN Hang ngay GVCN CMHS D/c Minh
+ Tiép tuc kiém sodt chit ché cong tic vé sinh truong hoc, khach ra vao | Hang ngay T6 BV b/c Hanh D/c Minh
truong

- Tang cuong trién khai cac nhiém vu cp bach trong cong tic PCCC va clru

nan, ctu hd trén dia ban quan Long Bién 2025:

+ Trién khai cong van s6 2724/UBND-CA ngay 23/12/2024 cia UBND quéan | Budi hop HDSP, D/c Thoa GVCN D/c Thoa
Long Bién v/v Tang cudng cac nhiém vu cp bach trong cong tac PCCC va | CMHS

clru nan, ctru ho trén dia ban quan Long Bién 2025 dén 100% CBGVNV,

CMHS

+ T6 chie TT cho HS bién phap st dung dién an toan, tiét kiém Phat thanh MN tuan 2 | Do6i TTMN b/c Hanh b/c Minh
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- Tang cudng cbng tac TT thuc hién cac giai phap ngin ngira su ¢d va tai nan
lao dong theo Cong vin s 2730/UBND-LDTBXH ngay 23/12/2024 cia
UBND quan Long Bién v/v tang cuong thuc hién cac giai phap ngan ngura su
cd va tai nan lao dong;

+ Thuc hién viét bai TT vé phong ngira su ¢d va tai nan lao dong trong giang
day cua CBGVNV dang Web, nhém zalo truong

Trudc ngay 10/01

D/c V Anh

BCH cong
doan

b/c Minh

- Trién khai phuong an thi diém Quan 1y, phén loai va thu gom chat thai ran
sinh hoat trén dja ban quan Long Bién theo phuong an s6 450/PA-TTPTQD
ngay 17/12/2024 cia TTPTQD:

+ T6 chuc TT, huéng dan HS phan loai rac tai tiét chao co

+ Thuc hién phan loai rac tai cac trudng (B/c Minh tham muu vin ban trién
khai cach huéng din CBGVNV, HS phan loai ric tai khu vuc tap két réc thai)

Ngay 13/01
Trudc ngay 10/01

b/c Hanh
b/c Minh

T6 lao cong

Db/c Minh
b/c Thoa

Cong tac Pho cip gido duc

- Theo di day du chuyén can ctia hoc sinh; dam bao né nép trong cac gio
hoc, theo doi si s6 hoc sinh hang ngay nam duoc li do nghi hoc ciia HS:

+ Piém danh HS hang ngay, nhép s6 liéu HS nghi trén driver, bdo cao céc
truong hop nghi bat thuong xay ra.

+ Nhéc HS thuc hién nghiém tic viéc diém danh bang nhan dién khudn mat.

Hang ngay

GVCN

GVBM

b/c Thu

- Thyc hién dang viéc cép nhat thong tin vé hoc sinh tai hé théng hd so phd
cap; sO dang bo, so theo ddi HS di dén: 7
+ Cép nhat thuong xuyén thong tin hoc sinh vao S6 dang bo, s6 phd cap, so
theo doi hoc sinh di dén, phan mém CSDL

+ Thuc hién thu tuc chuyén truong cho hoc sinh theo dung quy trinh

Hang ngay

b/c Huong

GVCN

b/c Thu

- Quan tam den hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan trong hoc tap, rén luyén (qua
kiém tra cudi ki I), kip thoi chia sé va gitip d& dé hoc sinh tién bo:
+ Lap DS HS c¢6 kho khan trong hoc tap, rén luyen gui cho 2 B/c PHT
+ Phéi _hogp chat ché véi CMHS, ¢6 ké hoach gitip d& HS trong cac tiét hoc.
+ Chuan bi qua va ting qua Tét HS c6 HCKK

Trudc ngay 13/1
Hang ngay
Trudc ngay 20/1

GVCN
GVCN
b/c Thanh

PHT
PHT
Db/c Minh
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- T1ep tuc ph01 hop vo6i BCDXMC-PCGD cua phuong hoan thién ho S0,
chuén bj cac dleu kién don doan kiém tra PCGD niam 2024 ctia Thanh phd.
+ Hoan thién gidy cong nhan HS khuyét tat ) .
+ Hoan thién cac ton tai sau don doan kiém tra PCGD cua Quéan Truge ngay 10/1 b/c Huong B/c Thu
I11. | Cbng tac chuyén mén
- Thyc hién ké hoach nim hoc theo Quyét dinh s 4354/QD-UBND ngay
20/8/2024 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh khung ké hoach
thoi gian ndm hoc 2024 - 2025:
. Ngay két thuc HKI Ngay 16/1 (tht Nam) | GVCN GVBM PHT
. Ngay nghi HKI Ngay 17/1 (the Sdu) | GVCN GVBM PHT
. Ngay bat dau HKII Ngay 20/1 (Tha Hai) | GVCN GVBM PHT
+ Tuan dém Tir ngay 13 dén 17/1
. Day bu lich nghi Tét duwong lich Tuan dém
.On tap cung co kién thurc hoc ky I Tu ngay 14/1->17/1
+ Nghi Tét theo cong vin sé 4561/SGDPT-VP ngay 20/12/2024 cia So | Tét DL: ngay 01/01 CBGVNV b/c Thoa
GD&DT Ha Noi vé viéc nghi Tét Duong lich naim 2025 va Tét Nguyén dan | (hir Tu)
At Ty nam 2025. Tét Nguyén dan tir
ngay 25/01 dén ngay
02/02
. VP ra thong bao dé CMHS quan 1y an toan, CBGVNV truc ngay Tét Trudc ngay 15/01 b/c Huong GVCN b/c Thoa
- Hoan thanh viéc kiém tra, danh gia HS cudi hoc ki I nam hoc 2024 - 2025:
+ Kiém tra doi v6i HS:
. Kiém tra 10% bai chidm d6i v6i cac mén danh gia bang diém; cac Ngay 04/1 PHT TTCM PHT
bai KT ctia HS bt thuong
+ Danh gia HS:
. T6 chitc cho GV cham, chira, vao diém, danh gia HS trén phan mém dung | Trudc ngay 07/01 GVCN, TTCM PHT
theo Thong tu s6 27/2020/TT BGDDT ngay 04/9/2020 ctiia B GD&DPT. GVBM
. Bao cdo két qua chat luong HS vé HP duyét nop PGD 17h, ngay 07/01 GVCN GVBM PHT
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- Tham gia cac cudc thi:
+ Giai Thé thao cap Quan
. T6 chirc tap luyén cho HS Theo KH b/c T Anh b/c Toan b/c Minh
. Pua d6n HS tham gia Theo lich PGD b/c Toan D/c Minh
+ Thi IOE cép Quén
. HS hoan thanh vong tu luyén tha 20 Trudc ngay 7/1 HS K3, 4,5 GVCN b/c Thu
. Chét DS HS tham gia du thi Ngay 7/1 D/c Nga GVCN D/c Thu
. T6 chirc thi cap Quan Ngay 9/1 P/c Diu D/c Nga, D/c Thu
+ Thi TNTV cip Quan Ngay 6/1 GVCN Tuyét D/c Thu
. Chét DS HS tham gia du thi Ngay 7/1 D/c Diu D/c Thu
. T6 chirc thi cap Quan GVCN
+ San choi "Y tuong tré tho" danh cho HS Tiéu hoc theo cong vin sb
7752/BGDDT-GDTH ngay 05/12/2024:
. To chirc cho HS v& trang theo yéu cau tai cac 16p Trong céc tiét MT D/c Huyén, GVCN D/c Minh

tuan 1,2 Linh

. Lya chon tranh giri vé BTC Ba B4 Thi Thuy Van, phong hanh chinh, cong | Trudce ngay 15/01 b/c Huyén Db/c Linh D/c Minh
ty Hon da Viét Nam, phuong Phuc Thing, thanh phé Phuc Yén, tinh Vinh
Phuc BT: 02113 868 888
+ Tiép tuc dong vién, tao co hdi, kién thtrc cho hoc sinh tham gia cac cudc | Theo lich BTC
thi ctia khu vuc cua qubc té.
- Du chuyén dé cip Quan
+ Du céc tiét day béao céo tiét thi GVG cap TP Theo lich PGD GV K2, Tin PHT
+ Day lai cac tiét CD cap Quan Sau tiét CP Quan GV di du Cb D/c Thu
- Thyc hién chuyén dé cap truong:
+ Khéi 1: TNXH (Stem) 16p 1A4 Ngay 8/1 D/c Linh GVK1 b/c Thu
+ Khéi 2: HDTN 16p 2A5 Ngay 14/1 b/c P Anh GVK2 b/c Thu
+ Khdi 3: TV (Poc MR) 16p 3A3 Ngay 21/1 b/c Huyén GVK3 D/c Minh
+ Khéi 4: Pao dirc 16p 4A5 Ngay 23/1 b/c Ha GVK4 D/c Minh
+ Khdi 5: TV (Viét doan vin) 16p 5A6 Ngay 15/1 P/c Hién GVK5 D/c Thu
+T6 BM: TA 16p 4A6 Ngay 12/2 D/c Tuyét GV t6 TA D/c Thu




TT Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién thljr%l;%n pﬂ%‘l}’lo;p ;l?;ll:rgiﬁ
- KT gio an tuan 17 dén tuan 19: Thir sau tudn chin PHT TTCM b/c Thoa
+ Thong nhét thoi gian theo quy dinh
- KT no1 bd theo KH:

+ V& cua HS (khéi 1,2,3: Tap viét, Toan; khdi 4,5: vo TV, Toan: Khéi 5: D/c | 8h ngay 06/1 BGH TTCM b/c Thoa

Thoa; khéi 1,2: B/c Thu; khéi 3, 4: B/c Minh)

+ Ho so SS ciia GV Ngay 13/01 PHT TTCM b/c Thoa

+ Kiém tra cong tic quan 1y tai san (co s& vat chat) Tuan 1 BGH, Ban b/c Mali, D/c Minh
TTND Huyén

+ KT hoat dong gido duc dao dirc cho hoc sinh Tuén 2 PHT1, b/c Ha | B/c b/c Thu
Thu Minh,TPT,

GVCN

+ KT thyc hién cong khai cua HT theo TT 09 Tuén 3 PHT 1, b/c HT, PHT2, |D/c Thoa
Hién KT

+ Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu caa GV 16p 2A1, 4A4 Tuén 3, 4 b/c Dung, b/c Thu b/c Thoa
Phuong b/c Minh

IV. | Cong tac quén ly cia truong
- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc:

+ Tiép tuc thuc hién dy gio, tham 16p Theo lich du gio hang | PHT TTCM b/c Thog
tuan

+ Tao moi diéu kién dé gido vién tham gia thi GVG cip Quin mén GDTC, | Theo lich ctia PGD b/c T Anh T6 BM b/c Thu

hoc sinh tham gia cac cudc thi dat két qua cao:

+ Kiém tra thudng xuyén lich béo giang va viéc thuc hién trén 16p ctia 100% | Dot xuat PHT TTCM PHT

GV

- Tiép tuc thuc hién nghiém tic cong tac thu chi, quan 1y viéc giao bai tip vé

nha cho hoc sinh, quan 1y vi¢c day thém hoc thém theo quy dinh:

+ Kiém soat cac khoan thu cia GVCN Hang ngay Ban TTND TTCM b/c Thod

+ Khéo sat hoc sinh vé DT-HT, giao bai tip hiang ngay Hang ngay Ban GH TTCM

+ Chi dao bg phan KT, thu quy ra soat lai Quy CMHS 16p chi ding theo TT | Trudc ngay 10/1 b/c Thoa KT, TQ

55
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- So két hoc ki I ndm hoc 2024 - 2025:
+ T6 chtrc Hoi nghi So két HKI theo huéng dan tai cong van sb /PGDDT ngay | Theo lich cia PGD BGH TPT, b/c b/c Thos
9 /12/2024 cua phong Gido duc va Dao tao Long Bién: 7 , Tram
' . Xay dung kich ban dan chuong trinh, chuan bi VN, CSVC cho budi so két. | Duyét ngay 06/01 b/c Hanh D/c Tram b/c MinH
+ Hoan thanh bao céo so két HKI (theo huéng dan riéng) Trudc ngay /01 Theo phan b/c MinH
cong riéng
- Nop HS vé phong GD&PT (vin ban va email) D/c Trang tong hop:
. TKB HK2 ¢6 du lich doc sach tai thu vién, lich sinh hoat T6, nhém chuyén | Trude ngay /01 b/c Thu b/c Minh b/c Thog
3. mon
. Phan cong nhiém vu hoc ky 11 b/c Thoa PHT b/c Thog
. Bio céo: 02 loai: so két, KTNB Céc bd phan D/c Mink
- T6 chirc khao sat mon Tiéng Viét, Toan nghiém tuc, hiéu qua (theo hudng
dan riéng cua phong GD&DT):
+ Ra soat lai toan bd may tinh, dudng truyén tai phong Tin hoc Trudc ngay 10/01 b/c Diu b/c MinH
4. + T6 chuc cho HS on tap dam bao chat luong Hang ngay GVCN khbi 5, | CMHS D/c Thu
+ T6 chuc khao sat HS: Theo lich cia Phong | P/c Nga P/c Thos
. Hinh thirc: PGD&DT bit thim 16p quay video gtri vé cac NT GD Theo phan
. Thi truc tuyén theo 2 budi sang, chiéu (02 ca thi/1 budi; 1 ca/70 phut) cong
- T6 chtre Hop cha me hoc sinh cudi ki I (c6 hudng dan riéng):
+ Hop Ban dai dién CMHS truong 16h30 ngay 14/01 b/c Thoa PHT, Ban b/c Thog
+ Trudng ban dai di¢en CMHS céac 16p 17h ngay 14/01 D/c Thoa CMHS b/c Thog
+ Hop PHHS toan truong: truong
5. . Khéi 1,2,3 17h ngay 15/01 GVCN K1,2,3 | GVBM, PHT
.Khéi 1,2,3 17h ngay 16/01 GVCN K4,5 |CMHS PHT
Sau budi hop CMHS 16p, GVCN giri cac ho so vé VP: 14h ngay 20/01 GVCN P/c Thog
+ Bién ban hop CMHS
+ Béo cdo quyét toan quy CMHS 16p ki I (néu co)
- T6 chirc danh gia CB, GV, NV thang 1:
5 + Giao TTCM can cir vao két qua cong viéc clia ting thanh vién danh gia xép | Trudc 20/01 TTCM PHT
' loai t6 vién trén phan mém
+ Thong béo cong khai trén cong, trong bang tin cong khai, hop HDSP Trude ngay 30/01 D/c Huong b/c Thoa
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7. - Xay dung quy ché chi tiéu noi by, tai san cong 2025:
+ Giao cho cac t6 CM lay ¥ kién tir GV, NV Trudce ngay 10/01 TTCM CBGVNV | B/c Minh
+ Téng hop ¥ kién tir cac t6 trudng Trudce ngay 12/01 Ban CHCDb TTCDb D/c Minh
+ Hoan thanh, cong khai trong HDSP Trudc ngay 15/01 D/c Mai D/c Huong D/c Thoa
8. - Hoat dong cta Hoi dong trudng:
+ T6 chire hop HD trudng lan thi 2 Trudce ngay 17/01 HD truong b/c Mai, b/c Thoa
N Thu
- Thuc hién KH cong khai:
+ Cong khai thuc don thang 1 Trude ngay 01/01 b/c Thanh b/c Huong b/c Thu
+ Cong khai két qua danh gia HS cubi ki I Trudc ngay 17/01 b/c Thu b/c Minh b/c Thoa
+ Danh sach, ban ké khai tai san ctia ¢4 nhan nhirng nguo1 c6 nghia vu ké Trudc ngay 31/01 b/c Huong b/c Mai b/c Thoa
Khai tai san nam 2024
+ Cong khai quyét dinh, dy toan ngan sach nam 2025, chi tiéu giao bién ché | Trudc ngay 15/01 b/c Mai b/c Huong b/c Thoa
nam 2025
+ Cong khai cac quy ché: chi tidu noi b, sir dung tai san cong Trude ngay 20/01 b/c Mai b/c Thanh b/c Thoa
+ Cong khai DS CBGVNYV nang luong sém trudc han va dung han nam Trude ngay 10/01 b/c Mai b/c Huong b/c Thoa
2025; bang luong, nang lwong, phu cip tham nién thang 1
+ COng khai két qua kiém tra ndi bo, danh gia CBGVNV thang 1 Trudc ngay 30/01 b/c Huong D/c Thu
V. Cong doan
1 - Thuc hién tuyén truyén, vin d(:)ng CBGVNYV thyc hién tét cong tac ké hoach Truse 10/1 100% doan b/c Minh
' hoa gia dinh, t6 chirc ki cam két thuc hién KHHGD Vién
Van dong doan vién tiép tuc thuc hién thuc hién phong trao “ Hanh dong vi| Trude 20/1 BCH Cb b/c Minh
2. nha trudng xanh - sach - dep - van minh - hanh phiic”, trong b6 sung hoa, chau
ciy chao mimg Tét At Ty 2025
- Cham lo doi song doan vién nhan dip Tét Nguyén dan: Hoan thanh trudc BCH cong D/c Minh
3 + Chuan bi qua Tét ngay 20/1 doan
' + G061 banh chung
+ Tham hoéi, chiic tho thdn nhan doan vién tudi cao, dm dai ngay
4. - Tham hoi, dong vién doan vién cong doan khi cd 6m dau, hiéu hi Thuong xuyén BCHCD b/c Minh
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5. - So két hoat dong CD hoc ki I, trién khai cong tac hoc ki II Tuan 2 P/c Minh P/c Minh
- X4y dung quy ché chi tiéu quy cong doan nam 2025, phoi hop xay dung quy | Trude ngay 10/1 D/c Minh, t6 | BCHCD b/c Minh
5 ché thi dua, khen thuong nam 2025: 7 truong Cb
+ Xay dung du thao lay ¥ kién trong céac t6 cong doan
+ Ban hanh quy ché tai chinh c6ng doan nim 2025
Tham gia cac hoat dong “Cho Tét cong doan” do LBLD quén td chuc, hudéng | Theo lich cia LBLD | B/c Nam BV. b/c Minh
7 dan doan vién dugc ting Vourcher mua hang tryc tuyén trén trang ctua Tong | quan BCHCD
Lién doan
VI. Cong tac thw vién, d6 dung
- Chuan bi ndi dung tuyén truyén, giGi thiéu sach thang 1.
+ Gui video tuyén truyén, giéi thiéu sich vé zalo nhom 16p, viét bang tin thu | Ngay 06/01 P/c Huyén GVCN,HS | b/cThu
1 vién. Dang tin bai trén trang Web cua nha truong, gioi thi¢u sach trong cac TV khéi 3
' tiét thu vién.
+ Hudng dan viét, cham, tuyén duong khen thudng hoc sinh c¢6 bai thu hoach
hay, v nghia Tuan 4 thang
- Bo sung sach gido khoa, sich tham khao, d6 dung cho gido vién, hoc sinh
5 trong hoc ky IL. ‘ Tuan 1 b/c Huyén Cac b/c b/c Thu
' + Phoi hop vo1 GV ra soat lai d6 dung, sach gido khoa, sach tham khao TV khoi truong
+ Xay dung ké hoach b sung.
3 - Hoan thién viéc cap nhat tai liéu, sach bdo méi vao phan mém thu vién, s6 | Hang ngay P/c Huyén b/c Thu
' quy, nhat ky thu vién... TV
6 - Cap nhat hoc li€u dién tir trén phﬁn mém thu vién. T}}ﬁ: 2 va thtr 6 hang b/c Huyén GVCN b/c Thu
' tuan. TV
7 - Kiém tra viéc st dung do dung ciia GV Hang ngay D/c Huyén b/c Thu
' TV
8 - So két cong tac thu vién, hoan thién bdo cao gri PGD, luu ho so thu vién. | Tuén 3 cia thang 12 b/c Huyén T6 CTVTV b/c Thu
' TV
9 - Cap nhat ho so s6 sach phong thjét bi, 46 dung day hoc, sap xép trang tri | Hang ngay b/c Huyén GV D/c Thu
" | phong khoa hoc, gon gang, ngin nap. TV




A n ‘n N o Nguoi Nguoi Lanh dao
TT Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién thure hién phéi hop phu trich
VIl. | Doan Doi
1. - Tim hiéu ¥ nghia ngay Tét co truyén va cic phong tuc ngay Tét co truyén
Viét Nam. ‘ ‘ ,
+ Gui video tuyén truyén, vé zalo nhom 16p, viét bang tin thu vién. Pang tin | Ngay 20/1 b/c Hanh b/c Huong | B/c Minh
bai trén trang Web cua nha truong.
2. - Thyuc hi¢n Phong trao Ké hoach nho lan 1 Tuan 2 b/c Hanh GVCN b/c Minh
3. - So két cong tac Doi hoc ki I, trién khai KH hoc ki II theo hudéng dan quan
doan, phat dong dot thi duqa thir tu: Trudc ngay 15/01
+ Thong bao cong khai diém thi dua cia céc 16p_ ‘ b/c Hanh GVCN b/c Minh
+ Trién khai cac ndi dung thi dua theo huéng dan cua Hoi dong doi quan Long
Bién
4. - M6i tuan mét cau chuyén dep, mot cudn sach hay, mot tam guong sang phoi ‘
hop véi nhan vién thu vién GTS thang 1. Ngay 20/01 b/c Hanh b/c Huyén | B/c Minh
+ G video tuyén truyén, v€ zalo nhom 16p, viét bang tin thu vién. DPang tin
bai trén trang Web cua nha truong.
5. - Trao qua tét cho hoc sinh ngh¢o, hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan nhén dip Tét | Ngay 20/1 b/c Hanh GVCN D/c Minh
Nguyén Dan At Ty 2025
6. - Phat dong HS ung h¢ chuong trinh "Tét hai dao - tham tang qua, chuc tét cac | Trudc ngay 03/01 b/c Hanh Chi doan b/c Minh
bao Dong Bac" nhan dip Tét Nguyén Ban nam 2025 theo cong van 398-
CV/DTN ngay 24/12/2024 cua BCH quéan doan Long Bién
7. - Ié chirc cho 100% hoc sinh ky cam két khong str dung, tang trit phao, chat gay | Trudc ngay 31/12 b/c Hanh GVCN b/c Minh
nd, gay chay.
VIII. | Céng tacy té - BT- CTD
- Cong tac y :[é: )
+ Cap nhat so sach, theo doi, cham soc, xtr tri hoc sinh 6m dau, tai nan thuong | Hang ngay b/c Thanh b/c Minh
1. tich tai truong.
+ Tuyén truyén phong chong bénh theo cong van so6 2699/UBND-YT ngay | Tuan 3 b/c Thanh D/c Hanh b/c Minh

18/12/2024 cia UBND V/v ting cuong Phong chong dich miia Pong Xuan,
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dip Tét Nguyén dan va mua L& hoi nam 2025, trong tim vao bénh Sé1, ciim
A..; tuyén truyén an toan thuyc pham nhan dip Tét nguyén dan bang cac hinh
thire: video, phat thanh, tiéu pham...
+ In cac bai tuyén truyén, ding Web
+ Theo doi, cap nhat sic khoe HS, CBGVNV
- Cbng tac ban tra:
9 + Kiém tra bép an, giam sat dinh lugng suat an hang ngay, luu gitr thuc Hang ngay b/c Thanh Nha bép b/c Thu
' pham 24 gio
+ Hang tuan cong khai thyc don, ding Wed, dén tai bang tin nha truong Thit 6 hang tuan
3. - Kiém tra cong tac vé sinh truong 16p hoc Thuong xuyén D/c Thanh b/c Minh
A - Ra soat, 1ap danh sach, chuan bi qua tét cho hoc sinh thudc dién gia dinh | Trudc 20/1 P/c Thanh GVCN P/c Minh
' chinh sach, hd can nghéo nam 2024
5. - Phdi hop véi B/c ké toan hoan thién cic khoan thu chi thang 01 Trudce ngay 20/1 b/c Thanh D/c Mai b/c Thoa
- Cong tac chir thap do:
+ Van dong CBGVNYV tham gia cic ndi dung tng ho chuong trinh Tét nhan | Trudc ngay 20/1 D/c Thanh CBGVNV b/c Minh
4i do HCTD quén t6 chuc
+ Lap danh sach ting qua HS c6 hoan canh kho khin nhéan dip Tét Nguyén | Trude ngay 20/1 b/c Thanh GVCN D/c Minh
6. dan 2025
+ Lap danh sach tro cap 01 d6i tugng nan nhan CPDC trén dia ban phuong | Trude ngay 20/1 b/c Thanh D/c Minh
B6 Dé nam 2025
+ Lap Danh sach ting qua gia dinh chinh sich CBGVNV nhan dip Tét Trudce ngay 20/1 b/c Thanh BCHCD D/c Minh
nguyén dan 2025
IX. | Cong tac van thw
1. - Cap nhat cac vin ban chi dao cta cac cap dén cac bd phan kip thoi:
+ Khai thac hiéu qua hom thu dién tir: mé hom thu cap nhat van ban chi dao | Hang ngay b/c Huong Cac bo phan | B/c Thoa

kip tién d6 thoi gian.

+ Pang tai 1€n trang web cua truong theo ding ndi dung, chuyén muc dugc
phan cong, trién khai dén GV dung thoi gian.

+ Giao nhan van ban tai cac phong ban thugc Quan
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2. - Hoan thanh bao céo tir cac cip chuyén dén thudc linh vuc duoc phan cong:
+ Céap nhat cac van ban chi dao, hoan thanh bao cao theo tién d6 yéu cau cua | Hang ngay b/c Huong Cac bo phan | B/c Thoa
cac cap

3. - Xtr ly van ban di; van ban dén; cap nhat sO vin ban di, dén:
+ Cép nhat, vao s6 vin ban di, dén day du, dung tién d6 va thoi gian quy dinh. Hang ngay b/c Huong Céc bo phan | B/c Thoa
+ Trién khai ddy du van ban den cac bd phan duoc phan cong theo yéu cau;
chuyén giao vin ban di dung tién do, kip thoi.

4. - Lap va luu trit ho so cong viéc theo danh muyc hd so cong viéc nam hoc | Hang ngay b/c Huong Céc bg phan | B/c Thoa
2024-2025: hd so cong tac dang, hd so tai chinh

5. - Hoan thién bao cdo thong ké cong tac vin thu, luu trir nim 2024 gui vé | Trudc 24/1 b/c Huong D/c Thoa
phong Noi vu

6. - Lap ho so tap cong vin di ciia ndm 2024 dwa vao luu trit Trude 10/1 b/c Huong D/c Thoa

X Cong tac ké toan

1. - Xay dung du toan thu - chi NSNN 2025 theo QP giao NS ciia UBND quéan | Trong thang 01 b/c Mai b/c Thoa
Long Bién

2. - Xay dung QCCTNB nam 2025 Trudc ngay 05/01 b/c Mai D/c Thoa

3. - Thyc hién cong tac chi lvong va cac khoan PC theo luong bam sat QCCTNB | Sau khi dugc duyét P/c Thoa
thang 01/2025 du toan thu - NSNN | B/c Mai

4. - DP6i chiéu TKTG thang 12/2024 & KBNN Trude 08/01 b/c Mai D/c Thoa

5. - Thong bao thu cac khoan phai thu thang 01/2025 Trudce 03/01 b/c Mai P/c Thoa

6. - Quyét toan cac khoan cho d6i tac, chi luong va cic khoan phu cap cho | Trudc 25/01 b/c Mai P/c Thoa
CBGVNV tir ngudn thu khac cia don vi

7. - Hoan thién cac noi dung cong khai dam bao diing quy dinh, tién do Theo KH b/c Mai b/c Thoa

8. - Hoan thién ho so ndng TNNG tai don vi: Han, Dung, Tram, Nga, Ng Van | Trudc 05/01 b/c Mai P/c Thoa
Anh. Nop 1én hoi dong lugng quéan: D/c Minh

9. - Nop DS c6 mit tai thoi diém 01/01/2025 va ra soat DS NLTH vé phong NV | Trong thang 01 b/c Mai D/c Thoa

10. - Tham muu xay dung quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché st dung tai san cong | Trudc ngay 10/01 b/c Mai PHT, Ban b/c Thoa

LT




Trén day la ké hoach cong tac thang 01/2025 cua truong Tiéu hoc B6 P&, BGH yéu cau cac bd phan c4 nhan ty xay dung ké hoach;
lga chon cac bién phap phu hop dé thuc hién tdt cac nhiém vu dugc phan cong dam bao ding tién do, co hiéu qua. K& hoach thang s€ co
diéu chinh khi c6 nhiém vu phat sinh. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khin, vudng mic can dé xuit voi BGH dé giai quyét kip thoi.
Noi nhin: 7 HIEU TRUONG
- PGD&DT quém;} dé b/c;

- CB, GV, NV: d¢ t/h;
- Luu: VP.

Dinh Thi Thoa



