UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC BO PE ‘Doc lap - Ty do - Hanh phiic

86: /KH-THBD Long Bién, ngay ... thang 10 nam 2024

KE HOACH
Thuc hién nhiém vu trong tam cong tac thang 10 nam 2024

Can cit hwéng dan s6 ...../PGDDT ngay ..../9/2024 ciia PGD&PT qudn Long Bién vé viéc hwéng dan trong tdm cong tac thang 10 nam
2024,

Can cir vao tinh hinh thuc té,

Truong Tiéu hoc B6 Pé huéng dan trong tim cong tac thang 10 nim 2024 ciia cac bo phan nhu sau:

A A <A N . Nguoi Nguwoi Lanh dao
TT Noi dung cong viéc Thoi gian thwe hién thure hién phéi hop PT
l. Cong tac tuyén truyén va gido duc dao dirc hoc sinh
- Tuyén truyén ky niém 70 nim Giai phong Tha d6 (10/10/1954-
10/10/2024)
va cac hoat dong ki niém trén dia ban quan Long Bién theo cac van ban ctia b/c Thoa
UBND quéan Long Bién: Céap nhat khi c6 van | B/c Huong

+ K¢é hoach s6 187/KH-UBND ngay 27/3/2024 t5 chirc hoat dong thong | ban vé
tin, tuyén truyén nhan ky niém 70 nim Ngiy Giai phong Thu do
(10/10/1954-10/10/2024)

+Hudng dan s6 152-HD/BTGQU ngay 12/7/2024 cta Ban tuyén gido quan
uy vé tuyén truyén ky niém 70 nim Ngay Giai phong Thu d6 (10/10/1954-
10/10/2024)

+ Cong van sb: 121/VHTT ngay 20/8/2024 ctia phong VH&TT vé viée
thuc hién cong tac thong tin, tuyén truyén ky niém 70 nam Ngay Giai phong
Thu d6 Ngay 1/10 D/c Minh T6 BV P/c Minh
+ Thuc hién TT qua khau hiéu bang dién tir cong truong:

. Nhi¢t 1ié€t chao mung 70 nam Ngay Giai phong Tha B6 (10/10/1954 -

10/10/2024) Ngay 30/10 D/c Hanh GVCN P/c Minh




TT Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién thljr%l:glén pEf)glllilo;l’p LanPthao
+ Guri n6i dung TT véi chu dé “Ha Noi - Thu d6 cua lwong tri va pham gla
con nguoi - Not hdi tu két tinh va toa sang nhirng gia tri cao quy, tiéu biéu
ctia dn toc” vé nhom zalo cac 16p, ding cong TT cia trudng, dan bang tin | Tiét chao co ngay D/c Hanh, CMHS 16p | B/c Minh
+ Tb chitc chwong trinh van nghé chao mimng ki niém 70 nim Giai phong | 7/10 GVCN, HS lop 5A5, 5A6
thu do 4,5
+ T6 chtrc cho HS khbi 4,5 thi tim hiéu 70 nim Giai phong Thu d6 theo
hinh thirc Rung chudng vang. Theo lich cia quan | Theo phéan cong
+ Tham gia cac hoat dong ky ni¢m cia quan theo phan cong D/c Thoa
- T6 chirc cac hoat dong chao mung Ngay phy nir Viét Nam:
+ Viét bai tuyén truyén vé y nghia ngay 20/10 dang Web Ngay 14/10 b/c Ph6é CTCD Ban CHCD | B/c Minh
+ Dang cong thong tin bai viét vé GV guong ngudi tot viéce tot Trude 20/10 b/c Minh b/c Huong | B/c Thoa
+ T6 chirc cho HS lam thiép chiuc mimg Budi SHL ngay GVCN PHT

18/10

- Tuyén truyén ky niém 110 nim ngdy sinh anh hung Ly Ty Trong | Trudc 20/10 d/c Hanh boi TTMN | d/c Minh
(20/10/1914 - 20/10/2024):
- Tiép tuc thuc hién chi thi s 16/CT-UBND ngay 07/9/2022 ctia UBND
Thanh ph Ha Noi v/v ting cudng trién khai cong tac xay dung vin héa
hoc duong trén dia ban Thanh phé. Tiép tuc thuc hién Pé an “Xay dung
van hoa Gmg xir trong trudng hoc giai doan 2020-2025” theo ndi dung ké
hoach s6 335/KH-UBND ngay 25/9/2020 ciia Uy ban nhan dan quan Long
Bién. Tang cuong rén né nép chao hoi, thuc hién van héa “Khoanh tay-
mim cudi-cii chao” cho hoc sinh; trién khai giang day tai liéu Gido duc
Nép séng thanh lich van minh cta nguoi Ha Noi.
+ Rén nén nép chao hoi Hang ngay P/c Hanh TTCM b/c Minh
+ Theo di, nhic nhd HS thuc hién nép chao Hang ngay b/c Hanh D/c Minh
+ Tiép tuc giang day tai liéu GDNSTLVM, c6 1ong ghép nép chao hoi, giao | Theo TKB GVCN PHT
tiép
+ Quan tam, kiém tra viéc thuc hanh ki ning ctia hoc sinh sau mdi bai hoc. | Trong céc tiét hoc GVCN PHT

- Tuyén truyén, t6 chirc phat dong va cac hoat dong hufmg tmg Tuan 1€ hoc
tap suot doi nam hoc 2024-2025 theo ké hoach s6 01/KH-BCD ngay




TT Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién thljr%l:glén pEf)glllilo;l’p LanPthao
24/9/2024 ctuia Ban chi dao xay dung xa hoi hoc tap quan Long Bién (tur
ngay 01/10/2024 dén ngay 08/10/2024):
+ Xay dung, trién khai KH dén 100% CBGVNV Trudce ngay 1/10 P/c Minh P/c Hanh P/c Minh
+ Thay khau hiéu chu dé trén bang DT cua trudong “Phat trién vin héa doc | Trude ngay 2/10 b/c Minh T6 BV b/c Thoa
thuc day hoc tap subt doi”
+ T6 chirc L& phat dong, huong ting Gi0 chao co 30/9 D/c Hanh Lop truc D/c Minh
tuan
+ Tong két, bao cio theo yéu cau Ngay 8/10 D/c Minh D/c Thoa
- Tuyén truyén va thuc hién cac bién phap phong chéng dich bénh va an
toan thuc pham theo cong vin s6 1870/UBND-YT ngay ctia Uy ban nhan
dan quan Long Bién vé viéc ting cudng phong chdng dich bénh va an
toan thyc pham trong mua mua bao:
+ Trién khai day dil cac cong van caa UBND quan Long Bién dén 100% | Theo VB cap nhat b/c Huong GVCN D/c Minh
CBGVNV trén hom thu
+ Tuyén truyén qua bai viét ding Web, dan bang tin, giri zalo 16p trong tdm | Chao cd ngay 2/10 | B/c Hanh GVCN b/c Minh
vé sbt xuét huyét, dich dau mét dé.
- Tuyén truyén cho hoc sinh va cha me hoc sinh vé chinh sach phap luat vé
bao hiém y té va ¥ nghia, vai trd ctia bao hiém y té dbi v6i hoc sinh theo
cong vin sd 1833/UBND-BHXH ngay 05/9/2024 ctua Uy ban nhan dan
quan Long Bién.
+ Tuyén truyén qua budi hop CMHS dau nam hoc: cac vin ban trién khai | Budi hop CMHS dau | GVCN GVBM D/c Thoa
vé cong tac y té nam hoc
- Tuyén truyén cac van ban huéng dan thyc hién quan 1y thu chi va quan ly
tai chinh nam hoc 2024-2025, van ban thuc hién cac khoan thu khac cua
cac truong MN, TH, THCS cong 1ap trén dia ban quan Long Bién nam hoc
2024-2025.
+ Trién khai ddy du cac van ban thu chi dén véi GV, CMHS théng qua | Ngay khi nhan dugc | B/c Huong GVCN D/c Thoa
nhom zalo, cong khai trén bang tin, Web cua truong. CVv
+ Trién khai trong budi hop CMHS dau nam hoc Hop CMHS dau nim | GVCN P/c Thoa
hoc
+ T4 chirc 14y kién ctia CMHS vé cac khoan thu - chi Budi hop CMHS GVCN PHT
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Nguwoi
thuc hién
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phoi hgp

Lanh dao
PT

Cong tac Pho cip gido duc

- Cép nhat, st dung thuong xuyén trén phan mém CSDL hoc sinh chuyén
di dén va cac thong tin thay d6i cua hoc sinh (néu c6)

+ GVCN phéi hop véi bd phan vin phong ra soat lai thong tin HS trong sb
BB, PC, trén phﬁn mém CSDL

Hang ngay

b/c Huong

GVCN

d/c Thu

- Thue hién nghiém tac cong van s6 2730/SGDDT-QLT ngay 30/7/2021
cua S6 GD&DT Ha Noi vé hudng dan chuyén truong, hoc lai va tiép nhan
hoc sinh tiéu hoc, THCS tir ndm hoc 2021-2022.

+ Cong khai huéng din CMHS quy trinh chuyén trudong trén Web, bang
tin

Trude ngay 7/10

d/c Thu

D/c Minh

DP/c Thoa

- Diéu tra, cap nhat s6 liéu vao phén mém, hoan thién bao cao PCGDTH:
dam bao thoi gian, s liéu chinh x4c. Phéi hop voi BCD XMC - PCGD cua
phudng chuan bi cac diéu kién cho viéc don doan kiém tra cong tac PCGD
Tiéu hoc nam 2024 cta Quan.

+ Phan cong CBGVNYV tham gia thyc hién PCGD véi1 phuong

+ Ra soéat lai sb liéu

Theo lich phan cong
cua UBND phuong

b/c Huong

d/c Mai

d/c Thu

- Quan tam gitp do hoc sinh dién chinh sach, hoc sinh hoc hoa nhap, hoc
sinh tiép thu cham, gip kho khan trong hoc tap, rén luyén.

+ Phéi hop voi CMHS tim nguyén nhan, ddi véi HS méi chuyén vé can c6
bai KT dé luu, phéi hop voi CMHS

+ Xay dung bién phap phu hgp véi HS

+ Hoan thién hé so véi hoc sinh khuyét tat, c6 da hd so tham dinh ciia co
quan y té.

Budi hop PH

Hang ngay
Trude ngay 5/10

GVCN

GVCN
b/c Huong

GVBM

GVBM
GVCN

PHT

PHT
D/c Thu

Coéng tac chuyén mén

- Thuc hién nghié;n tac ké hoach thoi gian nam hoc theo Quyét dinh cua
UBND Thanh phd; chuong trinh nha truong va thoi khoa biéu.




TT Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién thljr%l:glén pEf)glllilo;l’p LanPthao
+ Thuc hién theo ding TKB, KH cac mon hoc va HDGD da xay dung. Hang ngay GVCN GVBM PHT
+ Ra sodt, diéu chinh thoi khoa biéu theo diing huéng dan ctia S6 GDPT
Ha Noi, Phong GDDT quan Long Bién. Trude ngay 1/10 PHT TTCM D/c Thoa
+ T4 chic cho GV nghién ctru, thue hién nghiém tuc danh gia HS theo
Théng Trong céac budi TTCM GV PHT
tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cia B6 GD&DT ban hanh quy | SHCM
dinh d4nh gia HS Tiéu hoc. Hang ngay PHT TPT b/c Thoa
+ Kiém tra viéc thuc hién soan giang, 1én 16p, ho so cua gido vién theo quy
dinh. Hang ngay PHT TTCM b/c Thoa
+ KT dot xuét, thuong xuyén, duy gio dé tu van chuyén mon, rat kinh
nghi¢m
- Kiém tra sach vo, db dung hoc tap cta hoc sinh, thuc hién tot thong tin
hai chiéu véi gia dinh hoc sinh:
+ Théng nhat véi CMHS phdi hop huéng dan HS cach chuan bi sach, vo,
dd dung hoc tap cho mdi budi hoc. GVCN HD HS sach v, dd dung can | Budi hop PH dau GVCN GVBM PHT
thiét mang vé con dé lai 16p hoc nam
+ Str dung hiéu qua nhom zalo 16p dé c6 thong tin 2 chiéu Hang ngay GVCN GVBM PHT
- Tlep tuc thuc hién nghlem tac ké hoach cua Phong GD&DT quan Long
Bién vé nang cao chét luong day va hoc mon Toan, T1eng Viét, Tleng Anh
dbi vé6i hoc sinh 16p 4, 16p 5 nam hoc 2024-2025: b/c Hang,
+ Xay dung, trién khai KH dén 100% CBGVNV trong d6 trong tdm vao | Trong budi hop D/c Thu D) Hién D/c Thoa
GVCN, GVTA 16p 4, 5 HDSP GV K4, 5; TTCM
+ T6 chire thue hién theo KH Theo ké hoach GVTA b/c Thu
- Trién khai thuc hlen ké hoach day tich hop
+ Xay dung va trién khai ké hoach day tich hop toi 100%GV Trudc ngay 10/9 b/c Thu TTCM b/c Thoa
+ Tb chirc cac chuyen dé day hoc dé glao vién chia sé, rat kinh nghiém,; Theo KH GV TTCM PHT
+ Luu gitr san pham ctia hoc sinh sau tiét day, ké hoach bai day va hinh anh | Sau mdi tiét day GV PHT

tiét day lam tu lidu




TT Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién thljr%l:glén pEf)glllilo;l’p LanPthao
- Nghiém tac thyc hién lich SHCM trong truong, lién truong. Tang cuong
trao d6i vé do6i moi phuong phap, hinh thire t6 chuc, thay doi ngir liéu, tng
dung cac phan mém trong day hoc, d01 mo1 danh gia hoc sinh ... Tang
cudng SHCM bing hinh thire tryc tuyén déi voi nhom gido vién b(_) mon
SHCM lién truong:
+ T chtrc cho GV nghién ctru ki cong vian 1315/BGDDT-GDTH ngay Theo lich SHCM TTCM GV trong PHT

16/4/2020; CV s 118/PGD&DT ngay 14/8/2020 vé huéng din SHCM t6
cap
Tiéu hoc nam hoc 2020 - 2021 Theo TKB PHT TTCM b/c Thoa
+ KT chat lvong SHCM ciia cac khdi thong qua du gio SHCM Lich SHCM PHT TTCM D/c Thoa
+ Chi dao tham gia SHCM “theo nghién ctru bai hoc”, tham gia hi¢u qua
viéc SH lién truong cta to BM. Hang ngay GV TTCM PHT
+ Diéu chinh ké hoach moén hoc, ké hoach bai day sau khi thyc hi¢n giang
day.
- T6 chuc Hoi thi gido vién day gioi, giao vién chii nhiém gioi cap truong
(theo hudng dan tai Thong tw 22/2019/TT-BGDDT ngay 20/12/2019 cua
Bo GDDT)
+ Xay dung ké hoach va trién khai dén 100% GV Trudce ngay 20/9 P/c Thu d/c Minh P/c Thoa
+ Thanh lap Ban giam khao Hoi thi Trude ngay 5/10 b/c Thu D/c Thoa
+ Tb chirc chim theo quy dinh: Theo lich
. Khéi 5 Tuén 5 GVK5 TTCM D/c Thu
. Khéi 1, Tram, Nga, Toan Tuan 6 GVK1; TD, AN, |TTCM
TA

. Khéi 2, Tuyét, Diu, Huyén Tuén 7 GVK2,Tin,MT TTCM b/c Thu
. Khéi 3, TG Anh, Hoa Tuén 8 GVK3,TD,TA TTCM D/c Minh
. Khéi 4, Linh, Hang, Duyén Tuan 9 GVKAMT, TA TTCM D/c Minh
- Tham du chuyén dé cép thanh phd va cac chuyén dé cap Quan theo ké
hoach cua Phong GD&DT: Theo lich cia PGD | GV khdi 5 TTCM d/c Thoa
+ Phéan cong GV tham du, trién khai tai to chuyén mon Sau Cb BGH TTCM b/c Thoa




A A ‘n e o Nguoi Ngudi Lanh dao
TT Noi dung cong viéc Thoi gian thwe hién thure hién phéi hep PT
+ Du gi6 gop y sau khi da t6 chire CD cua cac t6 2 ngay sau Cb GV duogc phan
+ T6 chirc day bao cao cong TTCM PHT
- T6 chirc chuyén dé cap truong: .
. Cb Mi thuat Ngay 9/10 b/c Huyén GV BM D/c Minh
.Cb TV Iop 1Al Ngay 11/10 b/c Han GV khoi 1 d/c Thu
8. .CD TV (doc mo rong) 16p 4A7 Ngay 11/10 d/c P V.Anh GV khoi 4 D/c Minh
.CB TV (LT&C) lop 2A3 Ngay 15/10 D/c Nhadm GV khoi 2 D/c Thu
. Cb Toan (Stem) 16p 3A4 Ngay 16/10 bl/c Linh GV khoi 3 D/c Minh
. Cb Khoa (Stem) 16p 5A4 Ngay 29/10 b/c Trang GV khoi 5 b/c Thu
9 - Kiém tra gido an tuan 4 dén tuan 8: ‘ ‘ .
' + Thong nhat vo1 GV thoi gian gt KHBD, LBG 1én phan mém Thir sdu tuan chin GV TTCM PHT
- Trién khai, hd tro hoc sinh tham gia hiéu qua cac cudc thi: ‘
+ Chuong trinh “Giao luu chinh phuc Robobimi” chu dé “Uom nhimg mam | Theo KH riéng HS duoc chon, b/c Minh
xanh” danh cho hoc sinh tiéu hoc quan Long Bién theo KH s6 17/KH- b/c Diu
PGDDT ngay 07/8/2024 ctiia Phong GDDT.
10. + Cucf)p thi viét va binh chon Truong hoc hanh phic nam 2024 theo cong | Theo KH riéng CBGV HS b/c Thoa
van sO 3283/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 24/9/2024 ctia S6 GDPT Ha
Noi.
- Khuyén khich hoc sit}h tham gia cac cudc thi, san choi tu nguyén, cac | Theo KH riéng HS GVCN PHT
cudc thi do cac nganh t6 chuec.
- Ké hoach KTNB: ‘ ‘
+ Viéc thuc hién nhiém vu cia GV Tuan 2, 3 PHT, d/c Huyén, |D/c Toan,
Hién, Ha Thu Phong, V
11. ‘ Anh, Ngoc
+ Viéc thuc hién cac khoan thu chi va cac khoan tai trg Tuan 4 HT, Ban TTND GVCN, KT,
TQ
+ Cong tac y té hoc dudng, an toan truong hoc Tuéan 4




A A ‘n e o Nguoi Ngudi Lanh dao
TT Noi dung cong viéc Thoi gian thwe hién thure hién phéi hep PT
HT, d/c Hién, BGH,
Minh NVYT, Bép
an
- Ké hoach cong khai: ‘
- Cong khai thyc don thang 10 Thr Sdu hang tuan | B/c Thanh GVCN b/c Thu
12 - Cong khai bang luong; phu cip; nang lvong, tham nién cia CBGVNV | Trudc ngay 25/10 D/c Mai b/c Huong | D/c Thoa
' thang 10
- Cong khai nghi ql{yét, cac quy ché: quy ché dan chu, quy ché 1am viéc, | Sau HNVC, NLD D/c Minh Ban CHCD | B/c Thoa
mot s6 di€u chinh bo sung trong quy ché khen thuong, chi tiéu ndi bo, ...
- Cong khai két qua kiém tra ndi bg, danh gia CBGVNYV thang 10 Trudce ngay 30/10 b/c Huong b/c Thu b/c Thoa
IV. | Cong tac quan ly cua truong
- Thyuc hién c6 hi€u qua ké hoach gido duc nha truéwr}g:
+ Xay dung cac bién phap phu hop tinh hinh thyc t€ cua nha trudng. | Trude ngay 15/9 b/c Thoa PHT D/c Thoa
1 + Diéu chinh, b6 sung ké hoach gido duc nha truong cua Hi¢u truong; ke
' hoach day hoc c:fic mon hoc, hoat dong gido duc cua "1:6 chuyén mon; cap | Sau khi duyét PHT TTCM b/c Thoa
nhat ndi dung ké hoach bai day cua giao vién khi tri€n khai cac van ban
moi.
- Pam bao vé sinh an toan thyc pham:
+ Thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé to chirc ban tri trong nha truong: Hang ngay CBGVNV Ban dai dién | B/c Thoa
kiém soat chit ché nguon gbc thuc pham va cac khau ché bién, bao quan, CMHS
van chuyén thue pham; tuan thi quy trinh giao nhén, kiém thyc ba budc,
2. Iru mau thyc pham theo ding quy dinh.
+ Ph01 hop véi Ban Dai dién CMHS trong viéc phdi hop giam sat ngudn | Hang ngay Ban dai dién CMH{ CBGVNV D/c Thu
gbc nguyén liéu thyc pham ctia nha cung cap.
+ Giri van ban vé UBND phuong, cong an phuong cé bién phap xir 1i hang | Trude ngay 01/10 Cong an phuong | DPoan TN b/c Minh

rong khu vuc cong truong.

- bam bdo an ninh, an toan trudong hoc:




TT Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién thljr%l:glén pEf)glllilo;l’p LanPthao
+ Tlep tuc ra soat hién trang cay xanh, cac hang muc co so vat chat xubng | Trudc ngay 30/9 b/c Minh T6 BV b/c Thoa
cap sau con bio sb 3, chu dong co bién phap khic phuc va bao cao UBND
quan c6 ké hoach cai tao, sira chira. Hang ngay Bao vé Poan TN b/c Thoa
+ T chirc cac hoat dong dam bao an toan giao théng khu vuc cong trudng;
tuyét d6i khong dé xe 6 t6 cia CMHS di vao trudong dé dwa don con Hang ngay Bao vé GVCN P/c Thoa
+ Thyc hién nghiém tic quy trinh dén, tra hoc sinh dau gid va sau gio hoc.

- Trién khai thu chi ¢au nim dung quy dinh:

+ Trién khai thyuc hién nghiém tuc cac van ban chi dao cua cac cép vé thu

chi: cong vin s6 1963/UBND-GDDT ngay 18/9/2024 ciia UBND quin | Ngay khi nhan duoc | B/c Huong b/c Thoa
Long Bién huéng dan thuc hién quan 1y thu chi va quan 1y tai chinh nim | cong vin

hoc 2024-2025; Cong van 1967/UBND-GDBT ngay 19/9/2024 vé viéc

thuc hién cac khoan thu khac cua cac truong MN, TH, THCS cong lap trén

dia ban quan Long Bién nam hoc 2024-2025.

+ Thuc hién HD thoa thuan thu cuia UBND quan: XDKH thu chi PHT, KT

+ Lap va cong khai s6 DT duong diy néng d& CMHS phan anh kip thoi sai | Trude 2/10 b/c Thoa b/c Thoa
pham trong thu chi (néu co). Trudce 2/10 b/c Huong b/c Thoa
+ Tu kiém tra cong tac thu dau nam cua nha truong va viée trién khai cong .

tac thu cia GVCN cac 16p tdi phy huynh hoc sinh trong nha truong. Tuéan 4 Ban TTND b/c Thoa
+100% GV ky cam két thyc hién nghiém tac viéc jdayj thém, hoc thém

+ Chuan bj va sap xép ho so khoa hoc. Pon doan kiém tra vé cong tac thu Trudce ngay 10/10 GV D/c Huong PHT

- chi ddu nam cua cac cdp quan li. Tuan 4 D/c Mai b/c Huong | B/c Thoa
- Tang cuong du gio tham 16p:

+ Kiém tra viéc quan 1i né nép dic biét 1a né nep day va hoc; viéc thuc hién | Hang ngay BGH TTCM b/c Thoa
ndi dung, chuong trinh, thoi khéa biéu theo ké hoach giao duc da xay dung.

+ Chi dao viéc thuc hién cac chuyén dé ddi moi day hoc

+ Chi dao danh gia hoc sinh Theo lich Cb GV TTCM PHT

+ Kiém tra viéc img dung CNTT, chuyén doi so. Hang ngay GV PHT

+ Tang cuong quan li viéc day thém hoc thém dung quy dinh: Hang ngay PHT b/c Minh
. Quan triét cac quy dinh vé day thém, hoc thém dén 100% GV b/c Thoa
. T6 chtc cho CBGV ki cam két khong day thém, hoc thém, day truée | Hop HDSP b/c Thoa PHT b/c Thoa
chuong trinh trdi quy dinh Trudc ngay 15/8 PHT Dc Thoa
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. Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé day thém hoc thém trong va ngoai

nha truong. Hang ngay Ban TTND b/c Thoa

- Phéi hop véi Cong doan t6 chire HNVC, NLD niam hoc 2024 - 2025 va

trién khai hiéu qua ké hoach nim hoc:

+ XD, trién khai KH Trudc 29/9 D/c Thoa b/c Minh b/c Thoa
6. + Céc t6 hop tham gia gop y KHGD, cac quy ché Truéc ngay 11/10 | TTCM GV PHT

+ Hoi nghi phién chinh thirc 16h30, ngay 11/10 b/c Thoa, Minh CBGVNV D/c Thoa

+ Hoan thién ban dang ki thi dua, cac vin ban sau hoi nghi va ndp vé LBLD, | Ngay 12/10 b/c Huong D/c Minh D/c Thoa

PNV theo huéng dan

- Tu ra soat vi¢c thuc hién phong trao “hanh dong vi nha trudong xanh - sach

- dep - van minh - hanh phtc”, thyc hién van hoa chao hdi trong va ngoai | Trong thang 10 b/c Minh TPT, ban b/c Minh

nha truong, ddng ki nhan rdng mo hinh “nha v¢ sinh than thién”. CHCD

+ Thuc hién TT GD HS y thirc giir gin vé sinh trong nha truong, thuc hién | Hang ngay GVCN TPT D/c Thoa
1. van hoa chao hoi

+ Tu bd, quy hoach lai toan bg cay xanh, bon, chau hoa trong nha truong | Trong thang 10 BCH Cb T6 BV b/c Thoa

+ Phan cong nhi€ém vu v¢ sinh tung khu vuc cho tung khdi 16p, nhi¢m vu | Trong budi hop Hb | B/c Minh T6 VS b/c Minh

cho CBGVNV

+ Kiém tra, giam sat thudng xuyén cong tac vé sinh dic biét nha VS Hang ngay D/c Thanh BCH Cb D/c Minh

- Pang ky danh hiéu thi dua cta tap thé, c4 nhan nim hoc 2024 - 2025:

+ T6 chirc cho CBGVNYV ding ki thi dua qua Google Drive Trudc ngay 9/10 b/c Huong D/c Thoa
8. + Téng hop, cong khai danh sach dang ki thi dua qua Hom thu, nhom zalo | Ngay 7/10 b/c Huong D/c Thoa

truong.

+ Nop dang ki vé phong NV dam bao tién do Ngay 9/10 D/c Huong BCH Cb D/c Thoa
9. - Xay dung ké hoach, thuc hién cac nhiém vu vé cong tac hoc sinh, cong

tac tmg dung CNTT- CDS, cong tac thu vién; don dbc CBGVNV cai dit

cac ung dung theo chi dao ctia UBND quén, trién khai phdn mém nhan dién

khudn mat cia hoc sinh.

+ Xay dung ké hoach HSHV, ké hoach tmg dung CNTT-CPS Trudc ngay 30/9 b/c Minh b/c Thoa

+ Théng ké sb luong CMHS cai dét cac ing dung theo chi dao cua UBND | Theo chi dao GVCN b/c Thoa

quan, doén déc nhac nhd kip thoi.

+ Trién khai phﬁn mém nhén dién khudén mit hoc sinh Hop CMHS GVCN D/c Thoa
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10. - Hoan thién ho so sau Danh gia ngoai:
+ Xay dung ké hoach cai tién chat luong cu thé, 15 tién do theo gop y cta | Trudc ngay 25/9 D/c Thoa PHT D/c Thoa
doan Banh gia ngoai
+ Hoan thién bao cao sau khao sat chinh thirc, giri vé S6 GD&DT Ha Noi | Truse ngay 30/9 b/c Huong P/c Thoa
V. Cong doan
T chtrc Hoi nghi Vién chic- Ngudi lao dong: Duy kién 11/10
- Xay dung kich ban hoi nghi Trudce ngay 5/10 b/c Minh D/c Thu b/c Minh
1 - Chuan b1 bao cao tong ket phong trao thi dua ’ Trudce ngay 5/10 b/c Minh Ban CHCD | B/c Thoa
' - Phoi hop voi nha truong xay dung cac VB: Quy ché thi dua khen thuong, | Trudce ngay 10/10 b/c Minh BGH D/c Thoa
quy ché lam viée 7
- Chuan bi CSVC cho hoi nghi Ngay 10/10 Poan TN T6 VS b/c Minh
9 T6 chirc chtic ming nit doan vién cong doan nhan ngay Phy nit Viét Nam | Ngay 12/10 BCH Cb D/c Minh
' 20/10
3. T6 chirc chia tay d/c Truong Thi Chiic Luong chuyen cong tac Ngay 12/10 Doan vién CD D/c Minh
4. Tham hoi doan vién va than nhan khi c6 6m dau, hiéu, hi Hang ngay BCH Cb b/c Minh
5. Pong vién doan vién tich cuc tham gia Hoi thi GVG cip trudong Tir 7/10 d&én 10/11 BCH Cb b/c Minh
v| | Cong tac thw vi¢n, do dung
- Phéi hop trién khai KH tuan 18 hudng tmg hoc tap sudt doi nim 2024 tai | Trude ngay 1/10 D/c Huyén b/c Hanh, b/c Thu
1. thu vién theo nhiém vu dugc phan cong: GTS, phat dong xay dung ti sach GVCN
tai 16p.
- Huéng dan HS doc sach trong tdm hudng tdi Ngay gidi phong thu d6
10/10 , ‘ GVCN b/c Thu
2. + Gio1 thiéu 1 s6 sach vé Thang Long - Ha Noi ‘
+ Phoi hop vo1 GVCN hudng dan HS doc séch theo dinh hudng cua thu | Tur ngay 1/10 d/c Huyén
vién trudng.
-T6 chure Gioi thi€u sach thang 10: ‘ GVCN -HS d/c Thu
3. + Gioi thi€u cuodn sach: “Ha Noi phong tuc, van chuong” Ngay 7/10 b/c Huyén 16p 5A6
+ Thu, cham, tuyén duong HS viét bai thu hoach Ngay sau buoi GTS | B/c Huyén D/c Thu
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4 - Cap nhat ho S0 s6 sach, phan mém thu vién theo diing thong tu 16, chuan | Hang ngay d/c Huyén d/c Thu
' bi don doan tham dinh thu vién cap quan.
- Hoan thién, trién khai ké hoach cong tac thu vién - thiét bi dén GV
5. + X4y dung ké hoach thu vién - thiét bi d6 dung bam sat huéng din thuc | Trude ngay 15/10 | d/c Huyén GVCN d/c Thu
hién nhi€ém vu nam hoc cua PGD
5 - Kiém tra Viép bao quan va st dung thiét lgi, do dung day hoc cua GV .
" | + Thong ké so luot GV sir dung thiét bi, d6 dung DH Hang ngay d/c Huyén GVCN d/c Thu
7 - Chinh trang khung canh, trang tri phong thu vién dén doan tham dinh TV | Hang ngay d/c Huyén d/c Thu
VIl. | Doan Doi
1. - Xay dung KH, trién khai cong tac Poi theo cong vin cia HPP quan
Long Bién va PGD&PT vé chuong trinh cong tac Doi va phong trao thiéu
nhi quan Long Bién: Budi hop HPSP b/c Hanh D/c Minh
+ Bam sat vao cac van ban cia HPD quan LB, xay dung, trién khai KH
dén GV trong toan trudng
2. - T6 chirc 18 ki niém ngay 10/10; 20/10; ngay Bac Ho giri thu cho cac Nganh
gido duc HS l6p 5AS,
+ Xay dung kich ban, thong nhat ndi dung vai cac bo phan lién quan dé | 07/10; 12/10; 14/10 | d/c Hanh 5A6 d/c Minh
trién khai
3. - Trién khai chuong trinh RLDV
+ Xay dung chuong trinh RLBV Trudc ngay 2/10 d/c Hanh d/c Minh
+ T6 chtrc trién khai
4, - T6 chirc hiéu qua cong tac tuyén truyén theo KH ctia nha truong:
+ Phéi hop cac bd phan xay dung nodi dung TT: tuyén truyén cac bénh theo | Thang 10 d/c Hanh GVCN, d/c | d/c Minh
mua, An todn giao thong va tai nan thuong tich, tuyén truyén Luat gido duc, Thanh
Phong chdng réac thai nhya ...
5. - XD, trién khai KH t6 chtrc dai hoi chi d6i mau nim hoc 2024 - 2025:
+ Chi d6i mau 16p 5A6 Ngay 2/10 P/c Hién Lop 5AG6; b/c Minh
+ Céc chi ddi t6 chire Ngay 04/10 GVCN K 4/5; TPT b/c Minh
+ Lién d6i Ngay 7, 18/10 TPT D/c Minh
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6. Bao cao thi dua dot thir nhat vé Hoi dong Doi dung thoi gian quy dinh. | 16/10 b/c Hanh b/c Huyén, | B/c Minh
Thanh
VIII. | Cong tacy té - BT- CTP
- Cong tacy gé’: )
+ Cap nhat s6 sach, theo doi, cham séc, xur tri hoc sinh 6m dau, tai nan | Hang ngay b/c Thanh b/c Hanh b/c Minh
1 thuong tich tai truong. ‘ ‘ ‘
' + Ti€p tuc phoi hop voi B/c Hanh TPT tuyén truyén cac ndi dung vé phong | Tuan 3 thang 10
chong dich bénh, phong tranh tai nan thuong tich qua hé thong phat thanh
mang non
- Phdi hop véi TTYT t6 chirc kham sirc khoe hoc sinh:
+ Lap ké hoach KSK hoc sinh nam hoc 2024 -2025 Theo lich cua TTYT | B/c Thanh GVCN b/c Minh
2. + Lap danh sach, chuan bi ho so Du kién thang 10
+ Ch}lﬁl’l bi co sO yét chat KSK hoc sinh toan ‘g‘uﬁ(‘)‘ﬂg
+ Viét bai dang cong thong tin vé hoat dong t6 chirc KSK
3. - Kiém tra cong tac vé sinh trudng 16p hoc Thuong xuyén D/c Thanh b/c Minh
- Cong tac ban tra: ’
+ Kiém tra bép an, giam sat dinh lugng suat an hang ngay, luu gitt thuc | Hang ngay D/c Thanh Nha bép D/c Thu
4. pham 24 gio
+ Hang tuan cong khai thyc don bang ma QR, dang Wed, dan tai bang tin ‘
nha trudng Thir 6 hang tuan
S. - Phoi hop voi ké toan hoan thién cac khodn thu chi thang 10 Théng 10 b/c Thanh b/c Mai D/c Thoa
5 - Cong tac Chir thap do: ’ Theo van ban cua D/c Thanh D/c Minh
' + Van dong CBGVNYV tham gia cic cudc ung hd ctia nganh, cac cap cap trén
IX. | Cong tac van thuw
1. - Cap nhat cac vin ban chi dao cua cac cap dén cac bd phan kip thoi: Hang ngay D/c Huong D/c Thoa

+ Khai thac hi€u qua hom thu di¢n tr: mé hom thu cap nhat van ban chi dao

kip tién do thoi gian,
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phoi hop

Lanh dao
PT

+ Pang tai 1én trang web cua truong theo ding ndi dung, chuyén muc duoc
phan cong, trién khai dén GV ding thot gian.
+ Giao nhan van ban tai cac phong ban thudc Quan.

- Hoan thanh bao céo tir cac cap chuyén dén thudc linh vuc dugc phan cong:
+ Cap nhat cac van ban chi dao, hoan thanh bao céo theo tién d yéu cau cua
cac cap.

Hang ngay

D/c Huong

BP/c Thoa

- XU Iy van ban di; van ban dén; cap nhat s6 van ban di, dén:

H+ Cap nhat van ban di, dén day du, ding tién do va thoi gian quy dinh.

+ Trién khai ddy du van ban dén cac bo phan phu trach dugc phan cong theo
yéu cau qua gmail, zalo nha truong;

+ Chuyén giao van ban di ding tién do, kip thoi.

Hang ngay

D/c Huong

B/c Thoa

- Trién khai danh muc ho so cong viéc ctia cac bo phan

Trude ngay 01/10

D/c Huong

Cac b phan

DP/c Thoa

- Trién khai, tong hop phan mém danh gia CBCCVC hang thang

Tuan 3

D/c Huong

CBGVNV

P/c Thoa

- Trién khai huéng dan cac bo phan luu hd so cong viéc nam hoc 2024-2025:
+ Lap danh muc HS cong vi¢c bam sat vao tinh hinh thyc té ciia nha truong,
liy v kién cac bo phan trinh BGH phé duyét

+ Trién khai danh myc HS cong viéc dén cac bo phan,

Trude 1/10

D/c Huong

DP/c Thoa

- Hoan thién ho so cong viéc hop CMHS dau nam
+ Thu va luu cac loai bién ban sau hop CMHS dau nam
+ Lap HS cong viéc dua vao luu trir ho so

Trudce 1/10

D/c Huong

GVCN

P/c Thoa

- Sdp xép ho so tai kho luu trir theo gia tai liéu HS kiém dinh chét luong va
HS cong viée

Théang 10

D/c Huong

DP/c Thoa

Cong tac ké toan

- Thyc hién cong tac chi lvong va céc khoan theo lvong theo QCCTNB
thang 10/2024

Trude 15/10

D/c Mai

D/c Thoa

- D6i chiéu TKTG thang 9/2024 6 KBNN

Trudce 08/10

b/c Mai

DP/c Thoa

- P6i chiéu Ngan sach Quy 3/2024

Trude 08/10

D/c Mai

D/c Thoa
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- Thong bao thu cac khoan phai thu thang 9, 10/2024 Sau khi PGD duyé¢t | B/c Mai b/c Thanh b/c Thoa
ké hoach thu - chi
- Quyét toan cac khoan cho ddi tac, chi lvong va cac khoan phu cap cho | Trudce 28/10 b/c Mai b/c Thoa
CBGVNV tir ngudn thu khac cua don vi
- Hoan thién cic ndi dung cong khai dam bao diing quy dinh, tién do Theo KH D/c Mai D/c Huong | B/c Thoa

Trén déy la ké hoach cong tac thang 10/2024 cua truong Tiéu hoc B6 BE, BGH yéu ciu cac bd phin ca nhan tu xay dung ké hoach;
lya chon cac bién phap phu hop dé thuc hién tét cac nhiém vu duge phan cong dam bao ding tién do, c6 hicu qua. Ké hoach thang s€ co
diéu chinh khi c6 nhiém vu phét sinh. Trong qua trinh thyc hién néu c6 kho khin, vudng mic can dé xuat voi BGH dé giai quyét kip thoi.
HIEU TRUONG

Noi nhgn:

- PGD&DT quén: dé blc;
-CB, GV, NV: & t/h;

- Luu: VP.

Dinh Thi Thoa




