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Long Bién, ngay ...

Trong tdm cong tac thang 12 nam 2024

Can cit hwéng dan sé ..../PGDPT ngay ...

nam 2024,

Can cwr vao tinh hinh thuc 1

thang 11 nam 2024

Truong Tiéu hoc B6 Pé huéng dan trong tAim cong tac thang 12 nim 2024 cia cac bo phan nhu sau:

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tu do - Hanh phuc

/11/2024 ciia PGD&DPT qudn Long Bién vé viéc huwdng dan trong tam céng tdc thang 12

TT Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién thlfr%lf:;’lén p?ﬁglul’lo(’)l’p ]I;l?::ltlrgiﬁ
. Cong tac tuyén truyén va gido duc dao dirc hoc sinh
- T6 chirc cac hoat dong ki niém Ngay toan qudc khang chién (19/12); 52 nim
chién thang Dién Bién Phii trén khong, 80 nim Ngay thanh 1ap Quan d6i nhan
dan Viét Nam (22/12/1944-22/12/2024):
+ Thay khau hiéu trén bang dién tir “Nhiét liét chao mimg 52 nam Chién thang | Ngay 17/12 D/c Minh T6 BV D/c Thoa
DBP trén khong”
+ “Nhiét liét chao murng 80 nam Ngay thanh 1ap Quéan doi nhan dan Viét Nam | Ngay 20/12 D/c Minh T6 BV b/c Thoa
(22/12/1944-22/12/2024)”
+ Tuyén truyén vé ngay Ngay toan quéc khang chién (19/12); 52 nam chién | Ngay 09/12 b/c Hanh b/c Minh
thang Dién Bién Phu trén khong thong qua video gtri cac nhom 16p, ding Web
+ Moi don vi két nghia giao Iuu voi HS tuyén truyén su ra doi Quan doi nhan | Chao co ngay 16/12 | B/c Hanh Chi doan D/c Minh
dan Viét Nam
+ T6 chitc cho doan Thanh nién, HS tham, tang qua don vi két nghia 15h20 ngay 20/12 b/c Hanh Chi doan, b/c Minh
5HS
+ Tham gia Cudc thi tryc tuyén Quan d6i Nhan dan Viét Nam 80 nam xay | Theo lich cudc thi CBGVNV D/c Minh

dung, chién dau ‘va truong thanh theo cong van cia LDLD quan, DTN, bao
c40 tong hO’p cudi thang

- Tuyén truyén dén CBGVNV va hoc sinh nhan Thang hanh dong vi binh dang
2161 va phong ngura, img ph6 voi1 bao luc trén co s¢ gidi nam 2024:
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+ Trién khai day du cac cong vin ciia cac cap: cong van sd 4065/SGDDT- | Cap nhat thoi gian b/c Huong b/c Thoa
CTTTCTHSSV ngay 13/11/2024 cua Sé6 GDDPT Ha Noi; cong vin sb | VB dén
243/PGDDT ngay 04/11/2024 cua Phong GDDT quan Long Bién
+ Tuyén truyén dén CBGVNV va HS ty tham quan trién 1dm anh tai Bao tang | Khai mac 9h00, ngay | GVCN PHHS b/c Minh
Cong an nhan dan s6 1 Tran Binh Trong, quin Hoan Kiém, Ha Noi | 27/11/2024 va mé cira
(CBGVNV, HS bao c4o tham quan vé B/c Minh - PHT phu trach tong hop | phuc vu dén hét
béo cao thang 12) ngay 10/12/2024

sang: 8h - 11h30;
chicu: 13h30 - 16h30,
tir thir Hai dén thir Bay
+ T4 chuc tuyén truyén bang bai viét giri vé nhom zalo 16p, ding Web vé | Ngay 03/12 P/c Hanh | Poi TTMN, | B/c Minh
phong ngtra, ung phé vai bao luc trén co s¢ gidi, vai tro cia luc lugng Cong GVCN
an nhan dan trong bao v¢ phu nir va tré¢ em gai.
+ Day 10ng ghép vao cac tiét hoc c¢6 ndi dung ph hop Theo TKB GV PHT
+ Gui bao cdo két qua theo dé cuong vé phong GD&PT Ngay 18/12/2024 D/c Minh P/c Hanh D/c Thoa
- Tuyén truyén dén CBGVNV va CMHS Chién dich tuyén truyén “K§¥ ning
nhan dién va phong chdng lira dao truc tuyén bao vé nguoi dan trén khong
gian mang nam 2024
+ Trién khai cong vin s6 2360/UBND-QLDADTXD ngay 08/11/2024 cta | Theo VB dén b/c Huong D/c Thoa
UBND quin Long Bién dén 100% CBGVNV thong qua hom thu trudng,
nhom zalo
+ Long ghép tuyén truyén vé cac bién phap bao vé tré em trén moi trudong | Tiét SHL tuan 1 cia | GVCN PHHS PHT
mang theo tai liéu cia B GDDT (bdo cao hinh anh) thang
+ Day tich hop qua cac tiét hoc Theo TKB GV PHT

- Tiép tuc thuc hién hi€u qua cac ndi dung Ké hoach s 153/KH-SGDDT ngay
17/01/2024 cua S¢ Giao duc va Pao tao vé viéc tuyén truyén, gido duc bao
dam trat ty an toan giao thong trong cac don vi truong hoc nganh Gido duc va
Pao tao nam 2024; Coéng vian sb 3601/SGDDT-CTTT-KHCN ngay
15/10/2024 cia S& Gido duc va Pao tao vé viée ting cudng cong tac tuyén
truyén giao duc bao dam trat ty an toan giao thong nam hoc 2024 - 2025; S6:
4024/SGDDT-CTTTHSSV vé viéc thuc hién quy dinh cua phéap luat vé
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“Khong giao xe cho ngudi khong du diéu kién dicu khién phuong tién tham
gia giao
thong” trén dia ban Thanh phd:
+ Trién khai day du cac vin ban dén 100% CBGVNV Cép nhit thoi gian P/c Huong | GVCN D/c Thoa
VB dén
+ Tb chirc ki cam két véi CMHS, CBGVNV khéng giao xe may, xe dap cho | Trudc ngay 15/12 b/c Hanh b/c Minh
HS, ngudi than trong gia dinh khi chua du tudi (B/c Minh PHT tham muu
vin ban ky trong d6 c6 1dng ghép ca nodi dung Nghi dinh 137/2020)
+ Day 16ng ghép trong cac tiéct HDTN Theo TKB GVCN PHT
- Tuyén truyén chéng cac dich bénh; v€ sinh an toan thuc phém; thuc hién
chuong trinh strc khoé hoc duong:
+ Cap nhat du cac vin ban chi dao dén 100% CBGVNV: Cap nhat thoi gian VB | B/c Huong b/c Thoa
dén
+ Viét bai dang Web, giri dén HS qua nhom zalo 16p phong, chdng dich bénh | Ngay 2/12 D/c Thanh b/c Minh
mua Pong Xuan; D/c Thanh
+ Thuc hién TT vé VSATTP Ngay 9/12 P/c Hanh D/c Minh
+ Chi dao day 1dng ghép trong tiét hoc, HDTT, ... Hang ngay GVCN PHT
- Tuyén truyén, phd bién tai liéu gioi thiéu Luat Thu d6 theo cong van sb
2336/UBND-TP ngay 06/11/2024 cia UBND quan Long Bién.
+ Trién khai day di céc van ban dén 100% CBGVNV gfip nhat thoi gian VB | B/c Huong b/c Thoa
en
+ Chuyén tai liéu trén nhém va cho CBGVNV tu nghién ctru, bao céo két qua | Budi hop HDSP b/c Huong,
nghién ctru CBGVNV D/c Thu
- Tuyén truyén, trién khai Thang hanh dong qudc gia phong, chéng HIV/AIDS
nam 2024 theo cong vén s0 4167/SGDDT-CTTTCTHSSV ngay 21/11/2024
cua S& GDDT Ha Noi; Tuyén truyen vé cong tac dan s6 nhan ngay Dan sd
Viét Nam (26/12/2024):
+ Chay khau hiéu tai bang dién tir
. “Chung strc, dong 10ng - Quyét tim két thic dich bénh AIDS vao nam 2030!” Ngay 10/12 D/c Minh T6 BV D/c Minh
. Cham soc, phung dudng nguoi cao tudi la truyen thong tot dep cua dan toc; | Ngay 24/12 D/c Minh T6 BV D/c Minh
+ Viét bai tuyén truyén vé nang cao hiéu biét nhan thirc vé HIV/AIDS xéa bé | HIV: ngay 05/12 b/c Hanh D/c Minh
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su ky thi d6i v6i nguoi nhiém HIV/AIDS; ngay dan s6 Viét Nam gti nhém | Dan sd: ngay 23/12 | B/c Hanh P/c Minh
16p, dang Web.

+ Long ghép gido duc gidi tinh trong céc cac tiét hoc Theo TKB GV PHT
+ Trién khai K& hoach thyc hién Chi thi 11/CT-UBND ngay 22/10/2024 cua | Budi hop HDSP D/c Minh D/c Thoa
UBND thanh phé Ha Noi vé ting cuong thuc hién cong tac dan sb trong tinh
hinh mai trén dia ban quéan
+ Ky cam két thyc hién dan s6 KHHGD Trudc ngay 30/12 D/c Minh | CBGVNV D/c Thoa
- Tiép tuc trién khai cac giai phap dé thuc hién t6t cong tac bao hiém y té hoc
sinh, bao dam 100% hoc sinh c6 thé¢ BHYT theo quy dinh ctia Luat BHYT: b/c Thoa
8. + Hoan thanh viéc thu ho BHY té ctiia HS khéi 2 dén khdi 5. Trudc ngay 2/12 GVCN
+ Tong hop, hoan thanh bao cdo trong béo céo thang 12, BHXH quan LB Ngay 5/12 D/c Thanh D/c Thoa
- Tuyén truyén pho bién gido duc phap luat; phong chong bao luc hoc duong;
phong chdng tai nan thuong tich, dudi nude theo ké hoach sé 33/KH-PGDDT
ngay 08/11/2024 cua Phong GDDT quan Long Bién:
9. + Trién khai day du cac vin ban dén 100% CBGVNV Cép nhdt thoi gian VB | B/c Huong b/c Thoa
dén
+ Bao quat, thyc hién TT, nhac nhé HS hang ngay lac dau giod, gio ra choi Hang ngay D/c Hanh T6 BV, VS D/c Minh
+ Thudng xuyén ra soat CSVC dé dam bao AT cho HS Hang ngay D/c Minh b/c Thoa
Thuc hién tuyén tuyén truyén sir dung dién an toan, tiét kiém bang cach han | Tuan 2 thang trong b/c Hanh GVCN b/c Minh
10. | ché str dung cac thiét bi dién vao khung gid cao diém tir 12h dén 15h va 22h | CTPTMN
dén 24 h thong qua bai TT giri vé nhom 16p
Il. | Cong tac Pho cap gido duc
1. - Tiép tuc quan 1y chuyén can cta hoc sinh:
+ Quan ly chat viéc HS diém danh bang nhan dién khuon mat Trudce 8 gid hang GVCN D/c Huong b/c Thu
+ Thyc hién bao c4o si s6 hang ngay ding quy dinh. ngay
- Thyc hién bao céo chinh xac va luu ddy du hd so hoc sinh chuyén di, dén,
5 nghi hoc dai ngay, hoc sinh hoc tiép thu cham, hoc sinh khuyét tat, thiéu

nang, hoc sinh ty ky va hoc sinh dién chinh sach (con thuong binh, ho
ngheo...):
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+ Cap nhat s6 HS chuyén di, dén kip thoi vao s BB, PC Hang ngay P/c Huong D/c Thoa
+ Hoan thién HS hoc sinh hoa nhap Hang ngay GVCN b/c Thu
- Phéi hop voi dia phuong thuc hién cong tic PCGD nidm 2024, chuén bi cac | Theo lich cia PGD b/c Huong | B/c Thu b/c Thoa
diéu kién don doan kiém tra PCGD cac cap:

+ Chuan bj day du HS theo cong van: Trudce ngay kiém tra 1 | D/c Huong | B/c Thu b/c Thoa
. S6 dang bo, pho cap GDTH ngay

. Cac biéu mau thong ké theo do tudi, tong hop két qua PCGD ctia phuong

. Danh sach HS b6 hoc ¢ tiéu hoc

. SO goi tén ghi diém (tir ndm hoc 2020 - 2021 dén nam hoc 2023 - 2024)

. KH pho cap GC, XMC

. Danh sach: HSHTCTTH tir ndm hoc 2020 - 2021 dén nim hoc 2023 - 2024;

HS thi lai va két qua sau thi; HS Iuu ban nam hoc 2023 - 2024; HS chuyén di,

chuyén dén (c6 xac nhan ciia cong an); HS khuyét tit dang hoc tai truong (co

xac nhan cua y té)

I1l. | Cbng tac chuyén mon
- Thyc hién quy ché chuyén mon:

+ Thuc hién nghiém tic quy ché chuyén mon: soan bai, 1én lich béo giang, | Hang ngay GV TTCM PHT
chim, chita bai; su dung do dung thiét bi day hoc trong day hoc.

+ Nang cao chét luong sinh hoat t6 nhom chuyén mon, quan tam théng nhét | Theo lich SHCM, du | PHT TTCM b/c Thoa
diéu chinh noi dung, thoi lugng, hinh thirc va phuong phéap day hoc; trao doi | gio

cac ndi dung tich hop, 16ng ghép hiéu qua...

+ Gi4o vién st dung hiéu qua, triét dé gio 1én 16p dé ning cao chat luong day | Hang ngay PHT TTCM b/c Thoa
- hoc tirng bai, tirg ngay, timg mén hoc cho hoc sinh. Pic biét, quan tim dén

HS 16p 4, 5 theo KH da xay dung.

- Tham gia cac cudc thi:

+ Giai Thé thao hoc sinh cép quan: an toan, di vé s6 luong, ting vé giai

. T6 chirc chung két giai thé thao cap truong Chao co ngay 2/12 b/c TG Anh | B/c Toan D/c Minh
. Thanh 1ap d6 tuyén va t6 chtrc luyén tap cho HS Tu ngay 3/12 &énkhi | B/c TG Anh | D/c Toan D/c Minh
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thi
. Phéi hop t6 chirc duwa don HS tham gia cac mon thi Quén: bong da, dién kinh, | Theo lich BTC P/c Toan GV duoc D/c Minh
phan cong
+ Th1 Olympic Tiéng Anh cap Quan:
. Trién khai cong vin sb 248/PGDDT ngay 12/11/2024 cua Phong Gido duc | Ngay 12/11 b/c Huong D/c Thu
va Pao tao quin Long Bién vé viéc t6 chire thi Olimpic Tiéng Anh cép Quén,
nam hoc 2024-2025
. T6 chirc cho HS tham gia thi cip trudong Trudc ngay 29/11 D/c Nga GV t6 TA b/c Thu
. Lua chon HS tham gia thi cip Quén Ngay 29/11 D/c Nga b/c Thu
. Phéi hop véi don vi TA lién két bdi dudng HS dat cap truong tham gia thi | Tir ngay 22/11 dén P/c Nga Pon vi TALK | B/c Thu
cap Quén ngay 20/12
. Pua, don HS tham du thi cép quan tai TH AiMbd A 8 gi0, ngay 21/12 b/c Nga GVCNCcOHS | b/cThu
duoc chon
+ Trién khai cudc thi v& tranh Em yéu Long Bién - Ha Noi theo KH s6 30/KH- | Theo KH ctia PGD D/c Minh
PGDDT ngay 28/10/2024 ctia Phong GDPT quan Long Bién:
. T6 chue cho HS céc 16p tham gia cudc thi Trong cac gio MT D/c Huyén | B/c Linh MT | B/c Minh
. Lya chon tranh va giri vé theo KH phong GD&DT Ngay
+ Thi IOE cap trudng:
. Guri DS HS du diéu kién tham gia thi 14 gio, ngay 27/11 D/c Nga GVCN D/c Thu
. T6 chirc thi cap truong Ngay 28/11 D/c Nga, GVCN D/c Thu
+ Thi TNTV cap truong: Diu
. Gui DS HS du diéu kién tham gia thi Trudc ngay 2/12 GVCN D/c Thu
. T6 chuc thi cap truong Ngay 3/12 GVCN, Db/c b/c Thu
Diu

- Kiém tra, nhan xét, danh gia HS cubi HKI: (CO KH riéng)
+ Xay dung KHKTDK cu6i hoc ky I trong d6 thé hién r3: ndi dung, thoi gian, | Ngay 2/12 b/c Thu b/c Minh D/c Thoa
cach thie on tap cho HS, cach thirc ra dé, duyét dé, to chirc KT, thoi gian kiém
tra, hoan thanh bao céo .
+ Duyét KHKTPK cudi k}‘/ I Ngay 16/12 PHT TTCM D/c Thoa

+ T6 chtrc cho GV nghién ctru lai cach danh gia theo Thong tu s6 27/2020/TT-
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BGDDT ngay 04/9/2020 cua B GD&DT. SHCM tuan 14 TTCM GV cac to PHT
+ Béo lich KT vé PGD qua email, ban c6 dau do. Ngay 16/12 P/c Huong |CM D/c Thoa
+ Bao cdo két qua kiém tra vé Phong GD&DT chu y cac giai phap nang cao | Ngay 17/1/2025 PHT TTCM D/c Thu
chat luong 16p 4, 5
+ Khao sat hoc sinh 16p 5: sau thoi kiém tra dinh ki cudi HKI (theo KH cua Tuan dém cta HKI GV khéi 5 TTCM b/c Thu
PGD).
- Kiém tra gi4o an tuan 13 dén tuan 17:
+ Théng nhat thoi gian KT dén 100% GV Thi séu tuan chin PHT TTCM D/c Thoa
- Tham du va bao cao lai cac chuyén dé cép quan tai cac budi SHCM cua td
tudn ngay sau d6 bang hinh thirc cho GV xem video sau d6 trién khai cac ND
rut kinh nghiém, chi dao vé CM ctua PGD&DT:
. Cong nghé ctia TH Thach Ban A - TH Cu Khbi Ngay 27/11 P/c Hién GV khéi 5 D/c Thu
. Tiéng Viét tai TH Giang Bién - TH Thuong Thanh Ngay 28/11 b/c Thach b/c Thu
. Hoat dong trai nghiém 5 tai TH D6 Thi Viét Hung - TH Times School Khai | Theo lich cta D/c Trang b/c Thu
Son PGD&DT D/c Minh
. Tin hoc tai TH Ng6 Gia Ty - TH Puc Giang b/c Minh
. Céc tiét thi GVG cap Thanh phd cua truong: TH Ngoc Lam, Ai Mo A, Lé PHT
Quy Poén, Ai Mo B, D6 thi Sai Pong
- Thyc hién day chuyén dé theo KH:
+ Khéi 1: TNXH (Stem) 16p 1A3 Ngay 26/12 b/c Thanh GV 16 1 b/c Thu
+ Khéi 2: TNXH (Stem) 16p 2A1 Ngay 31/12 P/c Dung GV 162 D/c Thu
+ Khéi 3: TNXH (Stem) 16p 3A5 Ngay 17/12 P/cNgoc |GV 63 D/c Minh
+Khdi 4: LS-DL 16p 4A4 Ngay 5/12 D/c Phuong | GV t6 4 P/c Minh
+ Khdi 5: Toan (Stem) 16p 5A3 Ngay 4/12 P/c Huong |GV 105 b/c Thu
+ BM: Thé duc 16p 5 Ngay 24/12 P/c TG Anh | GV t6 BM D/c Minh
- Kiém tra noi bo theo ké hoach:
+ KT thuc hién quy dinh vé& phong, chdng tham nhiing; tiép cong dan, giai | Tuan 3 b/c Thu, BGH, D/c Thoa
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quyét khiéu nai, t céo, kién nghi, phan 4&nh Hién BCHCD

IVV. | COng tac quan ly cia truong
- Tang cudng quan li nang cao chét lwong day hoc va cac hoat dong gido duc
+ Thyc hién dy gio, tham 16p; chin chinh kip thoi cac sai pham vé quy ché
chuyén mén; giai quyét kip thoi cac vueéng mac kho khin trong cong tac day | Theo lich cong tac tuan| PHT TTCM b/c Thoa
va hoc.
+ Tiép tuc chi dao GV thyc hién ding quy dinh vé viéc giao bai tdp vé nha | Hang ngay PHT Ban TTND D/c Thoa
cho hoc sinh
+ Chi dao GV thuc hién nghiém ttic viéc quan li day thém, hoc thém theo céng | Hang ngay PHT Ban TTND b/c Thoa
vin s6 272/PGDDT ngay 25/11/2024 ciia Phong GDPT quéan Long Bién.
- T6 chirc kiém tra thuong xuyén viéc khai thac va bao quan CSVC. Dic biét
quan tam dén khai thac st dung cac phan mém quan 1y tai san, tai chinh, cong | Trudc ngay 10/12 b/c Minh, GV b/c Minh
thong tin dién tir theo Thong tu 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cua B Mai
Gido duc va Pao tao quy dinh vé to chuc hoat dong, st dung thu dién tr va b/c Huyén
céng thong tin dién tir tai s& gido duc va dao tao, phong giao duc va dao tao
Va C4c co so gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong
Xuyen,...
- Kiém ke tai san ndm 2024:
+ Ban hanh BB kiém ké tai san Ngay 23/12 b/c Mai b/c Huyén D/c Minh
+ Kiém ké tai san timg phong, ban giao nam 2024 (B/c Huyén, Cao Cuong | Ngay 25, 26/12 P/c Huyén, |To6 BV, VS, D/c Minh
cac phong tang 3, 4, 5; B/c Mai, Bang tang 1, 2, nha thé chat, nha in) Mai, Cuong, | GV

Bang

+ BC tong hop théng ké rd s lugng, thuc trang tai san vé HT va luu HS theo | Ngay 27/12 P/c Huyén | B/c Mai D/c Thoa
quy dinh.
- Tiép tuc thuc hién kiém tra ndi bo theo ké hoach cua nha trudng. Nghiém | Theo KH riéng Cac BP dugc b/c Thoa

tac thyc hién quy trinh kiém tra va hd so kiém tra theo cong van so

3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 cua S6 GDDT Ha Noi vé viéc huéng dan
cong tac Kiém tra noi bo nam hoc 2024-2025 luu di HS theo quy dinh

phan cong
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- Thuc hién Ty danh gia két qua thuc hién phong trao “hanh dong vi nha
truong xanh - sach - dep - van minh - an toan” theo ké hoach sb 122/PGDDT
4 ngay 04 thang 3 nam 2024 cua UBND quan Long Bién va gui hd so dé nghi
' cong nhan vé Phong GDDT theo quy dinh:
+ Hoan thién du hd so, minh chtmg ndp vé PGD&DT theo quy dinh Trudce ngay 2/12 D/c Minh D/c Huong D/c Thoa
+ Poén doan kiém tra cia PGD Theo lich cua PGD BGH CBGVNV b/c Thoa
- Trién khai ké khai tai san c4 nhan:
5 + Cong khai danh sach ngudi c6 nghia vu ké khai, ban ké khai tai san ca nhén | Trudc ngay 01/12 b/c Huong | B/c Mai b/c Thoa
' tai phong Ho1 dong
+ Nop béo cdo, ban ké khai vé UBND phudng, PNV theo HD Trude ngay 20/12 b/c Huong | B/c Mai D/c Thoa
- Quan tdm cong tac cham soéc strc khde hoc duong, an toan trudong hoc, quan
tam cong tac vé sinh nha trudng; y té trudng hoc; cong tic an toan thuc pham,
ban tra.:
+ Ra soat lai toan bo cac goc khuat d& xay ra TNTT, phdi hop véi don vi thi | Trude ngay 30/12 P/c Minh b/c Mai D/c Thoa
6 cong don doc hoan thién cac thiét bi phong chay; 7 7
' + Cong tac bao vé, an ninh truong hoc: Iuu ho so, s6 phan cong truc BGH, | Hang ngay b/c Cuong | To BV D/c Minh
truc bao vé; hd so thé hién ndi dung phéi hop véi cong an
+ Tang cudng CSVC va kiém tra thuong xuyén cac diéu kién dé HS duoc an | Hang ngay b/c Minh, T6 BV, VS b/c Minh
toan vui choi. Huyén
+ Tang cuong kiém tra cong tic vé sinh, y té trudng hoc, ATTP, ban tra Hang ngay BGH D/c Thanh D/c Thoa
- T6 chirc danh gia CBGVNV thang 12, chuyén nghiép quy IV:
+ Trién khai danh gi4 trén phan mém, HS dam béo thoi gian Trude ngay 20/12 b/c Huong | TTCM b/c Thu
7. + T6 chic danh gia theo phan cap Ngay 23/12 PHT D/c Thoa
+ Téng hop danh gia, dang tai Web Ngay 24/12 b/c Huong b/c Minh
+ Giri cong vin khen thuéng vé UBND quin Trudc ngay 27/12 D/c Huong b/c Thoa
- Thyc hién cac ndi dung cong khai theo KH:
+ Cong khai thyc don thang 12 Theo lich cia KH b/c Thanh | B/c Huong b/c Thoa
8 + Cong khai bang lwong; phu cip; nang luong, tham nién cia CBGVNYV thang | cong khai b/c Mai D/c Huong b/c Thoa
' 12
+ Cong khai tang thu nhap cia CBGVNV nim 2024 (néu c6), quyét toan ngan b/c Mai b/c Huong b/c Thu

sach nam 2024
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+ Cong khai két qua kiém tra noi bo thang 12

+ Két qua danh gia CBGVNV thang 12, danh gia su chuyén nghiép cua VC,
NLD quy IV

+ COng khai két qua chi s6 hai long nam hoc 2023 - 2024 theo BC s 598/BC-
NV ngay 18/11/2024 cua phong Noi vu; thong bao sé 473/TB-UBND ngay
20/11/2024;

Budi hop HDSP

b/c Huong
b/c Huong

D/c Thu

D/c Thu
b/c Thu

DP/c Thu
BP/c Thoa

P/c Thoa

- Don dbc thyc hién cao diém thi dua huéng dan cai dit, kich hoat tai khoan
trén nén tang "Cong dan Thu d6 sé (iHanoi)" theo cong vin sé: 2553/UBND-
QLDADTXD V/v d6n ddc thyc hién cao diém thi dua hudng dan cai dat, kich
hoat tai khoan trén nén tang “Cong dan Thu d6 sb (iHanoi)”

+ Bao cdo két qua cai dat cia CBGVNV trong t6 vé d/c Minh PHT

+ Tuyén truyén dén CMHS thuc hién cai dit (co luu minh chiing di tuyén
truyén trén nhom 16p)

Trudce ngay 05/12
Cham nhat tuan 22

TTCM
GVCN

b/c Huong
PHHS

P/c Minh
DP/c Minh

Cong doan

- Trién khai KH s6 39/KH-LDLD ngay 04/11/2026 cia LDLD vé viéc t6
chie cac hoat dong cham lo cho doan vién cong doan, nguoi lao dong nhan
dip Tét nguyén dan At Ty 2025; cong vin 192/LBLD ngay 12/11/2024 vé
viéc tang cuong cong tac cham lo va tham gia 6n dinh quan hé lao dong trudc,
trong va sau Tét Nguyén dan At Ty nim 2025:

+ Ra soat doan vién c6 hoan canh khé khin, thudc ddi tuong hd tro theo tiéu
chi cia LBLD

+ Ra soat doan vién ¢ nhu cau str dung chuyén xe dua céng nhan vé qué don
Tét

+ Ra soat than nhan doan vién thudc doi tuong tdng thé¢ BHYT cua LDLD

Trudce ngay 01/12

BCHCD

b/c Minh

Trién khai tuyén truyén dén doan vién cong doan cac trang thong tin dién tur
cua LDLD quan theo thong bdo s6 91/TB-LDLD ngay 20/11/2024

Budi hop HDSP

Db/c Minh

Poan vién
cong doan

DP/c Minh

DPong vién, tong hop bao cdo két qua cude thi truc tuyén “Quan doi nhan dan
Viét Nam - 80 nam xay dung, chién dau va truong thanh” trén trang thong tin
dién tr tong hop Bao cdo vién cua Ban Tuyén gidao Trung wong tai dia chi

Tu ngay 22/11/2024
dén hét ngay
13/12/2024

Db/c Minh

BCHCD,
doan vién

P/c Thoa
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https://baocaovien.vn va cac bao, tap chi, trang thong tin dién tir c6 duong
link lién két cua cudc thi.
Trién khai cong van van dong doan vién, NLD tham gia Ho1 thi Sang tao k§
4, thuat TP Ha Noi 1an thtr 2 va ndp hd so xét ting Bang Sang kién Thu d6 2024
theo cong vin s6 199/LDLD ngay 14/11/2024 cta IDLD quin Long Bién
- Trién khai Chuong trinh Tét sum vay- Xuan chia sé, chuong trinh chg Tét | Trong budi hop BCHCD b/c Minh
S. cong doan t6 chire tai Cong vién Long Bién theo KH s6 39/KH-LPLP cua | HDSP
LDLD quan Long Bién
6. Hoan thanh Béo c4o so két hoat dong cong doan hoc ki 1 nam hoc 2024-2025 | Trudc 5/1 b/c Minh b/c Minh
7. T6 chuc thim hoéi, dong vién doan vién cong doan khi c6 dm dau, hiéu, hi. Thuong xuyén BCHCD D/c Minh
8. Hoan thanh thu doan phi cong doan quy I[Vnam 2024 Trudce 10/12 Dc/ Nhung D/c Minh
9. Hoan thanh béo cao tai chinh cong doan nam 2024 ndp vé LDLP quan Theo lich cia LBLD | B/c Mai D/c Minh
VI. Cong tac thwr vién, do dung
1. - Chinh trang khung canh thu vién theo ding thong tu 16 Hang ngay D/c Huyén P/c Thu
- Chuan bi ndi dung tuyén truyén gidi thiéu sach thang 12 theo chu diém: D/c Huyén HS khoi 4,5 b/c Thu
“UONG NUGC NHO NGUON”
2 + Xay dyng ndi dung gidi thiu sach trong tiét chao co, trong tiét doc sach, | Trudc ngay 9/12
' viét bang tin thu vién, gtri Zalo nhom 16p.
+ Hudng dan viét, chim, tuyén duong khen thuéng nhitng hoc sinh c6 bai thu
hoach sich hay, y nghia, sdng tao
- Chon loc va hudng dan hoc sinh doc sach, tim hiéu vé ngay thanh 1ap quan
do1 nhan dan Viét Nam 22/12
3. + Doc sach truyén tu chon theo so thich vé ngay 22/12. Trong thang 12 blc Huyén HS Khoi b/c Thu
3,45
- Huéng dan hoc sinh 1am bai thu hoach, bai viét cam nghi sau khi doc sach. | Cudi thang 12 D/c Huyén | HS khéi3,4,5 | B/c Thu
4 - Pon dbc, nhé}c nhé gido vién khdi 4,5 cho hoc sinh xudng thu vién doc sach | Thang 12 D/c Huyén | GVCN khdi b/c Thu
' tu chon cua tiét doc mé rong. 4,5
5. - Thudng xuyén cép nhat phan mém thu vién theo diing théng tur 16 Hang ngay D/c Huyén b/c Thu
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5 - XU ly nghiép vu sach tai liéu trude khi dua vao luu thong: dan nhén sach | Hang ngay D/c Huyén b/c Thu
' moi, cap nhat ho so s6 sach theo ding quy dinh.
- Pon dbc, nhic nho, kiém tra gido vién st dung do dung day hoc nham dat
7 hiéu qua cao. i .
' + Khuyén khich giao vién lam va str dung do dung day hoc tu lam, tich cuc | Hang ngay b/c Huyén | GVCN,GVB b/c Thu
ung dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac giang day. M
q Kiém ké tai san, sach, truyén, d6 dung tai cac phong thu vién, do dung, cac | Ngay 23/12 P/c Huyén |GV P/c Thu
: 6p
VIl. | Doan Doi
1. | - T6 chuc két nap Doi vién dot 1 nam hoc 2024-2025:
+ Lya chon HS Trudc ngay 12/12 D/c Hanh GVCN 4,5 D/c Minh
+ T6 chuc tap huin cac ndi dung dé chudn bi két nap Poi cho HSK 3, 4,5 | Trudce ngay 13/12 P/c Hanh D/c Minh
+ T6 chirc 18 két nap Doi Ngay 16/12 D/c Hanh GVCN 3,4,5 | B/c Minh
2. | - Phéi hop voi cac bd phan thue hién tét ndi dung tuyén truyén theo KH phan | Theo tudn b/c Hanh GVCN, d/c b/c Minh
I Thanh, Huyén
TV
3. | - To chirc thi rung chudng vang véi chu dé: “Em yéu Lich st Viét Nam” danh
cho HS 16p 4, 5
+ Lua chon HS Trude ngay 30/11 GVCN K4,5 | b/c Hanh D/c Minh
+ Tb chirc thi rung chudng vang Ngay 07/12 D/c Hanh GVCN 5A6 b/c Minh
4. |- T6 chirc cac HP ki niém 80 nam ngay thanh l4p Quan d6i nhan dan Viét
Nam (22/12/1944- 22/12/2024)
+ Phét dong hoc sinh Viét thu va vé tranh ting cac cht bd doi C73 nhan ngay | Tur 02 - 14/12 b/c Hanh GVCN K4, 5 b/c Minh
thanh 13p quan dgi1 nhan dan Viét Nam
+ Tham va ting qua don vi két nghia C73. Ngay 20/12/2024 b/c Hanh Chi doan D/c Thoa
+ Téng vé sinh, don dep, viéng dai tuong niém phudng B6 Dé Ngay 20/12 Chi doan GVCN 16p 4, | B/c Minh
5
5. | - To chitc thu KH nho:
+ Thoi gian thu tai cac 16p Theo lich cia quan HS caclop | GVCN b/c Minh

+ Tong hop thi cho Quan doan

doan
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6. | - Hoan thién danh gia cac chi doi cudi ki I:
+ Cong khai diém thi dua, két qua cac dot thi dua ctia cac 16p trén hom thu | Trudce ngay 27/12 b/c Hanh BCH lién d6i | B/c Minh
truong
+ Hop HDTD théng nhat két qua danh gia Ngay 30/12 Ban TD D/c Thoa
+ Cong khai két qua danh gia thi dua cac 16p dén 100% GVCN Ngay 31/12 D/c Hanh D/c Thoa
7. | - XD, trién khai KH cong tac Poi hoc ki II:
+ XDKH bam sat vao HD ctiia Quén doan Trudc ngay 30/12 b/c Hanh BCH lién d6i1 b/c Minh
+ Duyét KH Theo lich Quan doan | B/c Hanh b/c Minh
7 Hop HDSP
+ Trién khai KH b/c Hanh b/c Thoa
8. | - Hoan thi¢n bao cao cong tac Ddi Ki 1 vé quan Poan:
+ Bam sat vao HD cua Quan doan Theo lich Quan doan | B/c Hanh BCH lién @61 | B/c Minh
9. | - Trién khai céng van so 376/C\(-DTN ngay 28/11/2024 cua BCH doan quan | Trudc ngay P/c Tuyét Ban CHCD b/c Minh
Long Bién vé viéc tap trung trién khai cai dat nén tang Cong dan Thu d6 so6 | 15/12/2024
(iHanoi) theo mau bao cao vé email: dtn_longbien@hanoi.gov.vn
VIII. | Cong tacy té - BT- CTD
- Cong tac y té:
+ Cap nhat sd sach, theo ddi, cham soc, xir tri hoc sinh 6m dau, tai nan thuong | Hang ngay b/c Thanh b/c Hanh b/c Minh
tich tai truong.
+ Tiép tuc phdi hop véi B/c Hanh TPT tuyén truyén bang video,bai viét phong | Tyin 3 thang 12
L. bénh rang miéng va mat hoc duong, phong tranh tai nan thuong tich, duéi
nudc theo ké hoach s6 33/KH-PGDDT ngay 18/11/2024 cua phong GD&DT
quan Long Bién trién khai cong tac phong, chong tai nan thuong tich, dudi
nudc doi voi tré em, hoc sinh ndm hoc 2024-2025, phong chong sot xuat huyét
qua hé thong phét thanh mang non
- Phdi hop véi TTYT to chirc kham sirc khoe hoc sinh:
9 + Lap ké hoach KSK hoc sinh nim hoc 2024 -2025 Theo lich cua TTYT
" | + Lap danh sach, chuan bij hd so Théng 12
+ Chuan bi co s¢ vat chit KSK hoc sinh toan trudng D/c Thanh | GVCN D/c Minh
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+ Viét bai dang cong thong tin vé hoat dong t6 chirc KSK
+ Nhép liéu vao phz‘in mém sd strc khoe dién tir

Kiém tra vé sinh truong 16p hoc

Thuong xuyén

b/c Thanh

b/c Minh

Hoan thanh bao céo tu danh gia chuong trinh Strc khoe hoc duong theo céng
vin s 2442/UBND-VP ngay 20/11/2024 caa UBND quan Long Bién vé
viéc thuc hién thong bao két luan sb 535/TB-VP ngay 18/11/2024 cua Van
phong UBND Thanh phd Ha Noi; cong vin sé S6: 535/YT ngay 26/11/2024
vé viée tr danh gia cong tac chim soc sire khoe hoc dudng tai cac trudng
hoc

Trudc ngay
30/11/2024

P/c Thanh

P/c Minh

P/c Thoa

- Cong tac ban tra:

+ Kiém tra bép an, giam sat dinh luong suat in hang ngay, luu giir thuc
pham 24 gio

+ Hang tuan cong khai thuc don bang mi QR, diang Wed, dan tai bang tin
nha trudng

Hang ngay

Thi sau hang tuan

b/c Thanh

T6 ban tra

b/c Thu

- Phéi hop véi ké toan hoan thién cac khoan thu chi thang 12

Théang 12

b/c Thanh

b/c Mai

b/c Thoa

- Cong tac chir thap do

+ Van dong CBGVNYV tham gia ting ho c4c hoat dong Tét nhan 4i nam 2025
va cac hoat dong nhan dao theo cong van s6 15/CV-CTD ngay 19/11/2024 ;
Ké hoach s6 24/KH-CTD ngay 19/11/2024 ctua Hoi CTD quéan Long Bién vé
t6 chie cac hoat dong thuc hién Chién dich Triéu budc chan Nhan ai, phong
trao tét Nhan Ai Xuan At Ty 2025, Thang Nhan dao ndm 2025, hudng to1 Ky

niém 50 nim Ngay giai phong mién Nam, théng nhat nudc, 135 nin ngay sinh
Chu tich H6 Chi Minh

Trude ngay 16/01

b/c Thanh

CBGVNYV,
CMHS

b/c Thoa

IX.

Cong tac van thw

- Cap nhat cac van ban chi dao cta cac Cép dén cac bd phan kip thoi:
+ Khai thac hi¢u qua hom thu dién tir: m¢é hom thu cap nhat van ban chi dao
kip tién do thoi gian.

Hang ngay

Hang ngay

Céc bd phan

P/c Thoa
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+ Dang tai 1én trang web cua truong theo ding ndi dung, chuyén muc duogc b/c Huong
phan cong, trién khai dén GV dtng thoi gian. Tht Nam hang tudn | VP
+ Giao nhan van ban tai cac phong ban thuoc Quan

2. | - Hoan thanh bao cao tir cac cip chuyén dén thudc linh vuc dugc phan cong:
+ Céap nhat cac van ban chi dao, hoan thanh bao cao theo tién d6 yéu cau cua | Hang ngay b/c Huong | Céc bd phan b/c Thoa
cac cap. VP

3. | - Xur ly van ban di; van ban dén; cap nhat sO van ban di, dén:
+ Cép nhat, vao sO van ban di, dén day du, dung tién d6 va thoi gian quy dinh. Hang ngay b/c Huong | Céac bd phan b/c Thoa
+ Trién khai day du van ban den cac bod phan duoc phan cong theo yéu cau; VP
chuyén giao vin ban di dung tién do, kip thoi. Hang ngay

4. | - Trién khai phan mém dénh gia CBGVNV thang 12, danh gia sy chuyén
nghiép Quy IV
+ Hoan thién, tong hop 1am thong bao két qua dang trén cong TTDT Trude ngay 20/12 b/c Huong | CBGVNV b/c Thoa
+ Tong hop, ndp thong bao két qua, dé xuat khen thudng vé phong gido duc VP
va lap ho so cong viéc luu minh ching

5. | - Guri cong van dé nghi khen thuéng CBGVNYV hoan thanh xuat sic nhiém vu | Ngay 26/12 D/c Huong D/c Thoa
va khen thuong guong Nguoi tot viée tot vé phong Noi vu VP

6. |- Lap va luu trit hd so cong viée theo danh muc hd so cong viéc nam hoc | Thang 12 Cac bo phan | B/c Huong b/c Thoa
2024-2025: hd so cong tac dang, hd so tai chinh VP

X. | Cong tic ké toan

1. | - Thuc hién cong tac chi luong va cac khoan theo luong theo QCCTNB thang P/c Thoa
12/2024 Trude ngay 15/12 D/c Mai

2. | Trién khai cong van s6 2504/UBND-TCKH ngay 22/11/2024 cua phong Tai | Trudc ngay 05/12 D/c Mai Ban CSVC B/c Thoa
chinh va K& hoach vé& viéc trién khai thuc hién Nghi dinh sé 114/2024/ND-
CP ngay 15/9/2024 ctia Chinh phu trong d6 tap trung vao 3 ndi dung dau cia
cong van

3. | - Bdi chiéu TKTG thang 11/2024 & KBNN Trudc 08/12 b/c Mai B/c Thoa

- Pbi chiéu tinh hinh sir dung NSNN 11 thang nam 2024 tai KBNN
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4. | - Thong bao thu cac khoan phai thu thang 12/2024 Trude 03/12 b/c Mai P/c Thoa
5. | - Quyét toan cac khoan cho d6i tac, chi luong va cac khoan phu cap cho | Trudc 28/12 b/c Mai P/c Thoa
CBGVNYV tu nguon thu khac cua don vi
6. | - Hoan thién cac ndi dung céng khai dam bao ding quy dinh, tién do Theo KH b/c Mai P/c Thoa
7. | - Nop ho so dién tir qua phan mém Efy danh sach hoc sinh tham gia BHYT | Trudc 20/12 b/c Mai P/c Thoa
nam 2025 tur K2-K5
8. | - biéu chinh du toan cudi nim 2024 bao céo phong TC xac nhan va ndp tai | Trude 31/12 _ b/c Thoa
KBNN b/c Mai
9. Cong khai , bo sung du toan ngan sach nguon CC tién luong theo quyet dinh | Budi hop HDSP b/c Mai b/c Thoa
sO 4648/QD UBND ngay 25/11/2024 caa UBND quén Long Bién, quyét toan | Trudc ngay 25/12
cac khoan thu chi ngin sach
10.] Xay dung dy thao quy ché chi tiéu ndi bo nam 2025 Xong trudc ngay b/c Mai b/c Thoa

31/12

Trén day la ké hoach cong tac thang 12/2024 cia trudong Tiéu hoc B6 Dé, BGH yéu cau cac bd phan ca nhan tu xay dung ké hoach;

lya chon cac bién phap phu hop dé thuc hién tdt cac nhiém vu duogc phan cong dam bdo ding tién do, co hiéu qua. Ké hoach thang s€ co

diéu chinh khi c6 nhiém vu phét sinh. Trong qua trinh thyc hién néu c6 kho khin, vuedng mac can dé xuat voi BGH dé giai quyét kip thoi.

Noi nhan:

- PGD&DT quén: dé blc;
- CB, GV, NV: dé t/h;

- Luu: VP.

HIEU TRUONG

Pinh Thi Thoa




