
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ 

 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

Tuần 38 (từ ngày 03/6/2024 đến ngày 08/6/2024) năm học 2023 - 2024 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

PT 

Lịch trực 

BGH, BV 

Nội dung điều 

chỉnh, bổ sung 

Hai 

03/6 

S 

- Xây dựng, triển khai bài tuyên truyền “Phục hồi đất, chống hạn hán và 

sa mạc hoá" đến 100% HS thông qua nhóm zalo, đăng Web 

- Tuyên truyền Tuần lễ Biển và Hải đảo Việt Nam, và Ngày Đại dương 

thế giới  năm 2024 với chủ đề: “Quản lý, sử dụng bền vững không gian 

biển” đến 100% HS thông qua nhóm zalo, đăng Web 

- 8h: Họp chi bộ 

- 9h: Họp HĐTĐKT 

- Hoàn thiện hồ sơ thi đua khen thưởng 

- Hoàn thành KT việc cập nhật HS đi, đến trên sổ đăng bộ, trên phần 

mềm CSDL. 

- Đ/c Hạnh  

 

- Đ/c Hạnh 

 

 

- Toàn thể đảng viên 

- HĐTĐKT 

 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Hương VP 

- Đ/c Minh 

 

- Đ/c Minh 

 

 

- Đ/c Thoa 

- Đ/c Thoa 

 

- Đ/c Thoa 

- Đ/c Thu 

BGH: đ/c Minh 

BV: đ/c Bang 

 

C 

- Thay đổi khẩu hiệu bảng điện tử trường “Hãy chủ động ứng phó, tăng 

cường khả năng thích ứng với hạn hán.” 

- Nộp hồ sơ thi đua khen thưởng về phòng Nội vụ 

- Triển khai chương trình vay vốn ưu đãi của LĐLĐ thành phố Hà Nội, 

tiếp nhận đăng ký vay vốn của đoàn viên, người lao động 

- Đ/c Minh 

 

- Đ/c Hương VP 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Thoa 

 

- Đ/c Thoa 

- Đ/c Thoa 

Ba 

04/6 

S 

CBGNV NHÀ TRƯỜNG THAM GIA NGHỈ MÁT TẠI QUY NHƠN 

(04 ngày) 

- Trực giải quyết công việc hành chính 

Theo danh sách đăng 

ký 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Thoa 

BGH: đ/c Hân 

BV: đ/c Nam 

 

C - Trực giải quyết công việc hành chính - Đ/c Huyền TV - Đ/c Thoa 

Tư 

05/6 

S - Trực giải quyết công việc hành chính - Đ/c Hân - Đ/c Thoa BGH: đ/c Hân 

BV: đ/c Bang 

 

C - Trực giải quyết công việc hành chính - Đ/c Huyền TV - Đ/c Thoa 

Năm  

06/6 

S 

- Tổ chức cuộc thi ảnh của gia đình với chủ đề “Khoảnh khắc yêu thương” 

các lớp tổ chức cho HS nộp ảnh qua nhóm zalo cho GVCN, tổ chức lựa 

chọn 1 ảnh của 1 gia đình dự thi cấp trường (từ lớp 1 đến lớp 4) 

- Trực giải quyết công việc hành chính 

- Đ/c Huyền MT, Hạnh 

 

 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

 

 

- Đ/c Thoa 
BGH: đ/c Hân 

BV: đ/c Nam 

 

C 

- Thay khẩu hiệu bảng điện tử trường “Quản lý, sử dụng bền vững 

không gian biển” 

- Trực giải quyết công việc hành chính 

- Đ/c Minh 

 

- Đ/c Huyền TV 

- Đ/c Thoa 

 

- Đ/c Thoa 

Sáu S - Trực giải quyết công việc hành chính - Đ/c Hân - Đ/c Thoa BGH: đ/c Hân  



07/6 C - Trực giải quyết công việc hành chính - Đ/c Huyền TV - Đ/c Thoa BV: đ/c Bang 

Bẩy 

08/6 
S 

- Giải quyết các công việc sau khi nghỉ mát  - BGH, tổ VP - Đ/c Thoa 
  

Ghi chú: - Lịch công tác có thể điều chỉnh, bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của UBND quận, PGD, phường. Nếu có thay đổi đề nghị bộ 

phận, cá nhân báo lại VP bổ sung vào lịch công tác tuần. 

     

 


