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Hanh phuc

Trong tam cong tac thang 11 nam 2024

Can cit hwdng dan sé ..../PGDDT ngay ...

nam 2024;

Can cir vao tinh hinh thuc té,

Long Bién, ngay ...

Truong Tiéu hoc B6 Pé xdy dung ké hoach trong tim cong tac thang 11 ndm 2024 cta cac bd phan nhu sau:

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do -

thang 10 nam 2024

/10/2024 ciia PGD&PT qudn Long Bién vé viéc hudng dan trong tim cong tdc thang 10

A A ‘A Thoi gian thuc Nguoi Nguoi Lanh dao
T NOi dung cong vige lglién ' thl.l‘% hién ph(}igi hop phu trich
I. | Cong tac tuyén truyén va gido duc dao dirc hoc sinh

- Tuyén truyén 70 nim thanh 1ap Nganh GDDT Thu d6 (1954-2024) theo

huéng dan tai cong vin sd 2896/SGDDT-VP ngay 20/8/2024 ctiia S GDDT

Ha Noi:

+ Duy¢t, dang bai trén Web, gui trén nhom zalo 16p Ngay 01/11 b/c Minh b/c Hanh D/c Minh

+ T6 chirc cudc thi v6i chu de “Thay cd trong mat em” danh cho HS khéi 3, | Ngay 12/11 D/c Hanh TTCM b/c Minh

4,5. Mbi khdi chon 03 bai Xut sic giri vé d/c TPT. Co cau giai: 01 giai Xuat

séc, 01 giai Nhat, 02 giai Nhi, 03 giai Ba, 03 giai Khuyén khich.

+ Tuyén truyén qua khau hiéu “Chao mirng 70 nim thanh 1ap Nganh GDDT | Trudc ngay 15/11 | B/c Minh T6 BV P/c Thoa

Thu d6 (1954-2024)”

- T6 chtrc cac hoat dong gido duc dao dtic, gido duc truyén théng cho hoc sinh

huéng vé ky niém 42 nim Ngay nha gido Viét Nam (20/11/1982 -

20/11/2024)

+ Xay dung, trién khai KH t6 chuc cac hoat dong hudng tdi chiao ming ngay | Trude ngay 01/11 | B/c Minh b/c Hanh D/c Thoa

20/11

+ Trién khai cic hoat dong theo ké hoach dé ra Tir ngay 02/11 d&én | PHT GVCN P/c Minh
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hét ngay 19/11
+ Bao cao téng két cac hoat dong theo KH dé ra Cham nhat 11h30 | B/c Minh b/c Hanh b/c Thoa
ngay 19/11
- Tang cudng tuyén truyén ki niang phong chay, chita chdy va ciru nan, ciru
ho cho hoc sinh:
+ Duy tri thuong xuyén chiéu phong su do cong an Thanh phd bién soan, | Hang ngay GVCN PHT
giang day 10ng ghép trong cac mon hoc theo tai liéu ciia B GDDT theo cong
vin s6 2156/UBND-CA ngay 17/10/2024 ciia Uy ban nhan dan quan Long
Bién vao gio truy bai hoac SHL
+ T chirc day 1dng ghép trong céc tiét hoc c6 ndi dung lién quan dén phong | Theo TKB GV PHT
chay, chira chay
+ Phéi hop véi cong an quan Long Bién t6 chic TT cho 100% HS vé PCCC | Du kién tiét chao | CA quan LB b/c Hanh b/c Thu
cO ngay 04/11
- T6 chire cho hoc sinh tham quan céc di tich lich sir dia phuong (dinh Thanh
Am, dinh chua L¢ Mat):
+ T6 churc cho HS khéi 3 tham quan theo lich da ding ki Duy kién ngay GVCN khbi3 | T6 VP P/c Minh
27/11
+ T6 chire cho hoc sinh viét, chdm bai thu hoach Thu cham ngay b/c Minh TTCM D/c Thoa
03/12
+ Khen thudng (giai Xuat sic: 01; Nhat: 01; Nhi: 02; Ba: 03) Chao cd ngay D/c Hanh T6 VP P/c Minh
9/12
+ B4o cdo theo hudng dan vé PGD&DT. Ngay 10/11 D/c Minh D/c Thu D/c Thoa
- Tiép tuc thuc hién ké hoach s6 3520/KH-SGDDT ngay 24/10/2022 cua S&
Gi4o duc va Pao tao Ha Noi vé viéc trién khai, thuc hién chuong trinh “Xay
dung truong hoc xanh - vi mdt Ha N§i xanh” giai doan 2022-2025. Thuc hién
c6 hiéu qua phong trao “hanh dong vi nha truong xanh - sach - dep - van minh
- hanh phuc™: Hang ngay D/c Minh
+ Tu stra, bo sung cac ndi dung bam sét tiéu chi danh gia theo ké hoach sb BCH Cb D/c Thoa

559/KH-UBND ngay 28/12/2022 cua Uy ban nhan dan quan Long Bién.
+ Chuan bi ho so, CSVC di€u kién don doan danh gia phong trao trong ndm
2024:
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. Hb so Trude 2 ngay dén | B/c Minh P/c Thu P/c Thoa
.CSVC doan KT BCH Cb GVNV D/c Thoa
+ T chtrc cho CBGVNV, HS lao dong téng vé sinh theo lich Thir Sau hang CBGVNV b/c Minh
tuan
- Py manh tuyén truyén tuyén truyén, trién khai hiéu qua phong trao thi dua
“Hoc sinh Thu d6 noi 101 hay, 1am viéc t6t” theo cong van s6 3577/SGDDT-
CTTT-KHCN ngay 14/10/2024 ctia S6 GDDT Ha Néi vé viéc trién khai thuc
hién chi thi s6 30-CT/TU ngay 19/02/2024 cua Ban thudng vu Thanh ty Ha
Noi.
+ Tuyén truyén vao cac ban TTMN Tuan 2 DPoi TTMN P/c Minh
+ Phat hién, gidi thi€u, khen thudng vé guong HS thuc hi¢n tot phong trao Tiét chao cO tudn | P/c Hanh GVCN b/c Minh
nay. Mbi khdi lya chon khen thuéng 01 HS 4
- Tuyén truyén Ngay Phap luat nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam
theo cong van s6 3595/SGDDT-VP ngay 15/10/2024 ciia S& GDPT va ké
hoach s6 422/KH-UBND ngay 18/10/2024 ciia Uy ban nhan dan quin Long
Bién:
+ Tham gia du mé hinh diém Ngay Phap luat tai TH Gia Quét Ngay 7/11 D/c Hanh, DPoi TTMN P/c Minh
Minh
+ Tb chuc phat dong “Ngay Phap luat nudc Cong hoa Xa hdi chu nghia Viét Tiét chao c& ngay | B/c Hanh Lop truc tuan, | D/c Minh
Nam” theo kich ban xay dung. 11/11 doi TTMN
+ T6 chirc cac hoat dong cao diém hudong ung
+ Thay d6i khau hiéu tai cong truong “Séng va lam viéc theo Hién phép, phap | Ngay 8/11 b/c Minh T6 BV D/c Thoa
luat 1a viéc 1am thiét thuc huong tmg Ngay Phap luat nude Cong hoa xi hoi
chu nghia Viét Nam”
- Gido duc ATGT; dam bdo an ninh, an toan trudng hoc:
+ Cap nhat, trién khai cac vin ban vé to chirc hoat dong tuyén truyén vé gido | Cap nhat trén D/c Huong D/c Thoa
duc bao dam trat tu an toan giao thong nam hoc 2024-2025 theo cong van s6 | Gmail
3601/SGDPT-CTTT-KHCN ngay 15/10/2024 cia S6 GDDT Ha Noi.dén
100% CBGVNV bang nhiéu hinh thirc: Web, nhom zalo, hom thu
+ T6 chtrc 01 phut tuéng niém “Ngay thé gii twong niém cic nan nhan tr | Ngay 11/11 b/c Hanh b/c Minh

vong do tai nan giao thong” tai Viét Nam ndm 2024.
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+ Long ghép tuyén truyén y thirc chap hanh giao thong trong cac tiét hoc nhat | Hang ngay GVCN TTCM PHT
la viéc do1 mii BH '
+ Thay khau hiéu tai cong trudong “Thuong ton phap luat dé xay dung van hoa | Trude ngay 04/11 | B/c Minh T6 BV b/c Thoa
giao théng an toan.”
+ Theo ddi, danh gia viéc chip hanh Luat giao thong ctia HS nhét 13 viéc mil | Hang ngay b/c Hanh GVCN b/c Minh
BH
- Tuyén truyén ki niém 60 nam chién thiang Binh Gid (02/12/1964-
02/12/2024) theo hudéng din sé 154-HD/BTGQU ngay 22/10/2024 cta Ban
tuyén gido Quan uy.
+ Cap nhat, trién khai cac vin ban huéng dan sé 154-HD/ BTGQU ngay Céap nhat trén b/c Huong GV b/c Thoa
22/10/2024 cta Ban tuyén gido Quan uy dén 100% CBGVNV bang nhiéu | Gmail
hinh thirc: Web, nhom zalo, hom thu
+ Xay dung bai hoic video TT gui dén HS Tiét chao co ngay | P/c Hanh Lé&p truc tuan D/c Minh
25/11
I1. | Duy tri si s6 va pho cap gido duc
- Thuc hién quy trinh quan 1i si s hoc sinh hang ngay:
+ Giam sat viéc thuc hién cia GVNV ddi voi viée diém danh bang nhan diénHang ngay D/c Huong GVCN D/c Thu
khuon mat
+ Phéi hop voi CMHS t6 chtre thyc hién. Hang ngay GVCN b/c Thu
- Cap nhat hoc sinh chuyén di dén va cac thong tin thay d6i ctia hoc sinh (néu|
c6) st dung trén phan mém CSDL
H GVCN phdi hop véi bo phan vin phong ra soat lai théng tin HS trong sé DB, [Thudng xuyén GVCN D/c Huong b/c Thu
PC, trén phdn mém CSDL
- Phdi hop véi UBND phudng diéu tra, cap nhat sé liéu vao phan mém PCGD
+ Ra soat lai sb liéu, dam béo thoi gian, s6 liéu chinh x4c. Theo ké hoach D/c Huong GVCN b/c Thu

2 H Chuén bi cac diéu kién cho viéc don doan kiém tra cong tdc PCGD Tiéu hoc
cua Quan.
+ Phan cong CBGVNYV tham gia thyc hién PCGD v6i phuong

3 Quan tam giup do hoc sinh dién chinh sach, hoc sinh hoc hoa nhap, hoc

sinh tiép thu cham, gip khé khin trong hoc tip, rén luyén.
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+ Phoi hop véi CMHS tim nguyén nhan, d6i v6i HS méi chuyén vé can c6  |Hang ngay GVCN GVBM PHT
bai KT dé luu, phéi hop voi CMHS
+ Xay dung bién phap phu hop véi HS
+ Hoan thién hd so v&i hoc sinh khuyét tat, c6 du hd so thim dinh cta co
quan y té
- In s6 bang bd nam hoc 2024-2025
+ Ra soat dir liéu s6 Pang bo trén CSDL Trude ngay 30/10 P/c Huong VP GVK1 b/c Thu
4t Chuyén file mém dén GV khéi 1 kidm tra, xéc nhan thong tin Ngay 31/10 GV Khbi 1 P/c Hrong VP | P/c Thu
+ In dong quyén Ngay 01/11 D/c Huong VP [T6 VP D/c Thu
1. | Cong tac chuyén mon
- To chirc kiém tra giita ki 2 mén Toan, Tiéng Viét voi HS khéi 4,5:
1. | + Xay dung ké hoach on tap, kiém tra, danh gia gitta HK 1 Trude ngay 30/10 | B/c Thu D/c Minh D/c Thoa
+ Trién khai cac HP theo ké hoach (C6 KH riéng) Tuan 1,2 thang 11 | GV TTCM PHT
- Thyc hién nghiém tic danh gia HS giira ki I theo diéu 7 27/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 cua B6 GDDT:
+ Hoan thanh danh gia HS trén phan mém: Trude ngay 08/11 | GV khdi 1,2,3 | GVBM PHT
. Khéi 1 dén khéi 3 Trudce ngay 15/11 | GV khéi 4,5 GVBM PHT
. Khéi 4,5 Ngay 15/11 GVCN, PHT
2. 14 Nhép béo cdo tong hop trén drive GVBM
+ Kiém tra viéc cap nhat phén mém
. Cac GVKT chéo nhau theo phan cong cuia TTCM 14h ngay 21/11 TTCM PHT
. KT cap nhat phan mém ciia bd phan quan Iy 14h ngay 22/11 | GVCN, BM D/c Thoa
PHT
- Thyc hién quy ché chuyén mén:
+ Thyc hién nghiém tic ndi dung, chuong trinh giang day, ké hoach thoi Hang ngay GVCN, PHT
gian nim hoc theo quy dinh. GVBM
3. | . GV chuén bi ki bai day, xac dinh 10 yéu cAu can dat cua tung tiét hoc trude

khi 1én 16p. Quan tam dén doi moi phuong phap, day pha hop va phan hoa
do1 tuong trong ting gio day. o
. GV khoi 5 tiép tuc ghi nhat ki gidng day v6i nhitng bai can dé xuat diéu
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chinh, b6 sung va trao d6i thuong xuyén trong cac budi sinh hoat chuyén
mon.
- Thyc hién nghi€ém tic vi¢c sinh hoat chuyén mon, quan tam kiém tra, du
gid d6i véi viec SHCM lién trudng, viec SHCM cuia khdi 5 ; ting cudng
sinh hoat chuyén mén tryc tuyén.
. Bam st chi dao vé noi dung SHCM theo hudng nghién ctru bai hoc theo Theo lich SHCM | TTCM PHT
cac bude; luu du hd so theo yéu cau:
. BGH chu ddng phdi hop véi té chuyén dé thao g& cac van dé kho trong cac | Theo lich SHCM | PHT D/c Thoa
budi SHCM
- Thi gi4o vién day gioi cap Quan nam hoc 2024 - 2025 theo ké hoach s6
27/KH-PGDDT ngay 30/9/2024 cia Phong GDDT:
+ Trién khai Thong tu 22/2019/TT-BGDBDT ngay 20/12/2019 ctia Bo Hop HDSP b/c Thu b/c Huong VP | D/c Thoa
GD&DT
4. | + Cur chon gido vién khéi 2, mdn GDTC va ndp danh sach ding ky vé Ngay 21/10 BGH Khéi 2,t6 BM | P/c Thoa
Phong GD&DT
- Du khai mac va tham gia trinh bay giai phap tai TH Lé Quy Don Ngay 14h ngay b/c M Huong, PHT
28/10 Ta Anh
- Thyc hién day thyc hanh tiét HDTN 15h30 ngay 13/11 | B/c M Huong | PHT b/c Thoa
- Tham dy va day lai cac chuyén dé da du cap Quan, TP:
+ CP Thanh ph . , ‘ ,
. Mén Mo6n Khoa hoc 5 tai huyén Thanh Oai Tuan 4 thang 10 | B/c Hién GV khoi 5 b/c Thu
5 + CD Quéan
. Thuc hién CD KNS tai nha van hoa B6 Bé Ngay 28/10 B/c Hanh GV khéi 5 D/c Minh
- Mon Mi ’thuét 5 tai TH Phiic Loi Theo lich cta b/c Huyén b/c Linh b/c Minh
+ Mon Tiéng Vit 5 tai TH Thugng Thanh PGD D/c Thach GV khéi 5 b/c Thu
+ Mon Khoa hoc 16p 5 tai TH Ngoc Lam D/c Hién GV khdi 5 D/c Thu
- T6 chirc cac chuyén dé cap trudng:
+Khéi 1: HDTN 16p 1A7 Ngay 22/11 P/c Xuyén GV khéi 1 D/c Thu
6. | + Khéi 2: Toan Stem 16p 2A2 Ngay 26/11 P/c M Huong | GV khdi 2 P/c Thu
+ Khéi 3: TV (néi va nghe) 16p 3A6 Ngay 25/11 D/c Ha Thu GV khbi 3 D/c Minh
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+ Khoi 4: Todn Stem 16p 4A2 Ngay 14/11 D/c Phong GV khéi 4 P/c Minh
+Khéi 5: TV (doc m& rong) 16p SAS Ngay 28/11 D/c Thach GV khdi 5 b/c Thu
+BM: Tiéng Anh 16p 5 Ngay 14/11 D/c Nga GV t6 BM D/c Thu
- Kiém tra gido 4n tudn 9 dén tudn 12
e Nop gido an trén phdn mém quan 1y ho so Thi sau tudn chin | GV TTCM PHT
- Kiém tra ndi bo theo ké hoach:
+ KT ra soat, danh gia thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc cua khdi 1 | Tuan 1, 4 BGH TTCM b/c Thoa
dén khoi 5 va t6 BM
8. | + KT hoat dong ciia t& van phong Tun 2 BGH P/c Thanh P/c Thu
+ KT thyc hién nhiém vy cua gido vién Tuén 1 PHT, d/c D/c Nga, PHT
Huyén, Ha Thu | Hung, Linh
- Ké hoach cong khai:
+ Cong khai chit luong gido duc gitra ki I ctia HS Tuan 3 b/c Thu b/c Minh b/c Thoa
+ Cong khai thyc don thang 11 Ngay 01/11 D/c Thanh b/c Huong b/c Thu
S Cong khai bang luvong; phu cip; nang luong, thAm nién cia CBGVNYV thang | Trude khi d6 b/c Mai D/c Thanh b/c Thoa
11 luong
+ Cong khai két qua kiém tra ndi b, danh gia CBGVNV thang 11 Tuan 4 b/c Huong b/c Thu b/c Thoa
- Tham gia cac cudc thi:
+ Tb chitc chung khao HKPD cap trudng, lua chon HS tham gia HKPD cép | Dy kién ngay D/c Th Anh b/c Toan b/c Minh
Quan. 25/11 b/c Minh
+ T6 chirc cude thi V& tranh Em yéu Long Bién - Ha Noi cip trudng két hop | Theo KH b/c Huyén MT
10.| véi cac hoat dong chao mimg Ngay Nha gido Viét Nam 20/11, gui tranh chdm b/c Diu b/c Thu
& cAp quan. (theo huéng din riéng) Theo lich cua GVCN, GV
+ Trang nguyén TV cap truong, Tiéng Anh IOE cép truong. BTC Tiéng Anh
+ Tham gia cudc thi Truong hoc sinh thai ASEAN Viét Nam nam 2024 do | Theo lich BTC Co6 HD sau b/c Minh
Bo Tai nguyén va Mo6i truong phat dong
IV. | Cong tic quan ly cia truong




TT

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Nguwoi
thuc hién

N gm‘n’
phoi hop

Lanh dao
phu trach

- BGH tiép tuc kiém tra viéc thuc hién Quy ché chuyén mén; du gid danh gia
chat luong day cua GV, né nép hoc tap cua HS; viéc thuc hién danh gia HS;
tham gia sinh hoat chuyén mén véi cac to, nhom; trao d6i thio g& cac kho
khin trong qua trinh day hoc, quan tim cac bubéi SHCM lién trudng, SHCM
ctia khdi 16p 5

Hang ngay

PHT

TTCM

D/c Thoa

- Thyc hién quy trinh kiém tra ndi bd theo quy dinh tai quyét dinh sd
1771/Qb-SGDDT ngay 16/9/2020 cua S GDDT Ha N§i ban hanh quy dinh
vé cong tac kiém tra ciia S GDDT Ha Noi. (luu minh ching day du):

+ CoOng khai cac noi dung KT trong ké hoach thang

+ Phan cong nhiém vuy cho ting thanh vién trong t6 KT

+ Thuc hién quy trinh KT va luu BB theo tirng budce

+ Cong khai két qua KT theo quy dinh.

Trong hop HDSP
Hop HDSP

Theo KH KTra
Budi hop HDSP
thang sau

DP/c Thoa
PHT
PHT
DP/c Thoa

b/c Huong
Ban KTNB
Ban KTNB

b/c Huong

b/c Thoa
b/c Thoa
b/c Thoa
b/c Thoa

- Tiép tuc trién khai thuc hién nghiém tic Quy ché dan chu & co sé va thuc
hién “ba cong khai” theo quy dinh tai Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ciia
Bo Gi4o duc va Pao tao ban hanh quy ché thue hién cong khai d6i v6i co so
gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc quoc dan:

+ Thuc hién ra soat, hoan thanh cac biéu mau cong khai theo quy dinh tai
thong tu 09

Tuan 4

b/c Huong

D/c Mai

DP/c Thoa

- Tiép tuc ting cudng quan ly, kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém
- hoc thém va thu chi theo cac vin ban huéng dan. Tiang cudng dam bao vé
sinh an toan thuc phém va dam bao chat luong bira an ctiia hoc sinh. Khic
phuc cac tdn tai dugc chi ra qua kiém tra ciia Poan kiém tra VS ATTP, bép
an ban tr cia quan.

+ Phat phiéu hoi y kién HS vé thyuc hién DT - HT, vé cong tac ban tra, ....(2
dong chi PHT xdy dwng néi dung phiéu hoi)

+ Giam sat chit ché viée trién khai thu - chi cta cac 16p.

+ Giam sat chat ch€ viéc nhan thuc phém séng va thuc phém chin, cac suit
an ban tra cua HS

bot Xuét

Hang ngay
Hang ngay

PHT

TTCM
GV, NV theo
lich

Ban TTND

Ban ban tru

P/c Thoa

D/c Thoa
DP/c Thoa

- Phéi hop véi cong doan t6 chirc chao mimng 42 nam Ngay nha gido Viét Nam
20/11 tiet ki€m, trang trong hi€u qua:
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+ Xay dung, trién khai KH dén 100% CBGVNV Hop HDSP b/c Thoa PHT D/c Thoa
+ T4 chuc thyuc hién theo KH Ngay 20/11 BCH CDb D/c Thoa
- Chuan bi céac diéu kién cho gido vién du thi Hoi thi giao vién day gioi, giao
vién chil nhiém 16p gioi nam hoc 2024-2025 dat két qua tot nhat.
6. + Lua chon GV Theo lich PGD BGH b/c Thoa
+ Phan cong ho tro GV du thi GV, NV duoc b/c Thu
phan cong
- Banh gia CBGVNYV thang 11:
7 + Can cur vao hiéu qua cong viéc tung CBGVNV thuce hién danh gia theo phan | Trude ngay 21/11 | PHT TTCM D/c Thoa
' cong trén phan mém
+ Tong hop danh gia, cong khai két qua trén Web, HDSP Trude ngay 23/11 | B/c Huong D/c Thoa
- Trién khai KH s6 423 - KH/UBND ngay 18/10/2024 ciia UBND quén Long | Bu6i hop HDSP D/c Thoa PHT D/c Thoa
8 Bién vé thuc hién Chi thi s6 34-CT/TU ngay 16/8/2024 ciia Ban Thuong vu
' Thanh ty Ha N1 vé tang cuong sy 1anh dao cua cac cap uy dang doi véi van
dé dam bao an ninh, an toan thuc pham
- Ra soat lai ho so cac don vi lién két:
+ Pon vi cung cép Xudt dn Céng ty TM&DV Hong Anh Hoan thanh truéc | B/c Thanh b/c Mai b/c Thu
+ Pon vi lién két lién quan dén chuyén mon: Cong ty co phan tu van gido duc ngay 10/11 va gtri | PHT TTCM D/c Thoa
9 va dao tao ngoai ngu’ Dream Sky, trung tam ngoai ngir Viét Uc, cong ty co | béo cao vé HT
' phan GDKNS qudc té GAIA (luu ¥ dén hd so GV nudc ngoai)
+ Pon vi cung cap nudc udng Lavie, Xét nghiém nudce sach b/c Mai b/c Thanh b/c Minh
+ Ho so day CLB ngoai gio (tuyét dbi khong thué nguoi ngoai vao day ma D/c TG Anh b/c Toan b/c Minh
chi GV trong trudng dam bao du ning luc dé day)
- X4y dung, trién khai ké hoach t6 chitc HDTN ngoai trudng cho HS hoc ky
I
+ Hop trudng ban dai dién CMHS trién khai KH, ldy y kién Ngay 28/10 P/c Thoa PHT, d/c P/c Thoa
10. TBCMHS
+ Trinh phong GD&PT KH, ho so phép 1y ctia cac don vi lién két Ngay 05/11 D/c Huong D/c Thoa
+ T6 chirc cho HS da ngoai Duy kién ngay GVCN, PHT | GVBM, ban b/c Thoa
27/11 CMHS truong
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V. Cong doan
1 - Bong vién doan vién cong doan tiép tuc tham gia Hoi thi GVG cap truong, | Theo lich thi cia | BCHCD b/c Minh
' GVG cap quan dat két qua tot. truong, PGD
- Phéi hop voi nha truong t6 chire tot cac hoat dong chao ming ngay Nha | Tir 22/10 dén Doan vién BGH, chi doan | B/c Minh
9 gido Vi¢t Nam 20/11: _y 20/11
' + Phén cbng nhiém vu cac d/c doan vién thuc hién nhiém vu t6 chirc cac Hb
chao mung ngay 20/11
3. T chtrc tham héi, dong vién doan vién cong doan dm dau, hiéu, hi. Thuong xuyén BCHCD b/c Minh
4. Ra soat du toan tai chinh CDb da xay dung trén phan mém dé LDLD duyét Trude 1/11 b/c Mai b/c Minh
5 Thuc hién cac ndi dung xay dung “Trudng hoc hanh phuc” theo ké hoach ciia | Thudong xuyén 100% doan b/c Minh
' nha truong, thi dua trang tri 16p hoc hanh phuc. Vién
6 Ra soat, cong khai danh sich CBGVNV duoc xét trg cap cia Nganh | Cham nhat ngay | B/c Minh TTCD D/c Thoa
' GD nhan ky ni¢m 42 nam ngay NGVN 20.11 theo cong van cia PGD&DT | 28/10
VI. Cong tac thwr vién, do diung
1| Chinh trang khung canh thu vién, ra soat hé so va nhitng diéu kién can - Trude 31/10 P/c Huyén T6 CTVTV b/c Thu
" | thiét don doan tham dinh thu vién cap quén
5 |- To chirc cac hoat dong doc sach theo thoi khoa biéu Hang ngay D/c Huyén GVCN,HS b/c Thu
- Gic’yj thiéu sach theo Chu diérr} “Ton su trong dao™: ’ ‘ ‘ ’
+ Phoi hop voi TPT tuyén truyén trong gid chao co, trong céc tiét doc sach, | Tuan 2 D/c Huyén TV, | HS khoi 4,5 b/c Thu
3. | gui v¢é nhom zalo cac 16p ‘ HS khoi 4
+ Cham, ndp san pham thu hoach cua HS Tuan 2 b/c Huy@n KS khoi 4, 5 b/c Thu
+ Khen thuong HS c6 bai thu hoach sang tao Tuan 3 D/c Huyén D/c Hanh b/c Thu
4 Tiép tuc hoan thién phan mém thu vién theo ding thong tu 16 Hang ngay b/c Huyén D/c Thu
5 Thudng xuyén don dbc nhac nho gido vién viéc st dung d6 dung mot cach .
" | hiéu qua nhat. Hang ngay D/c Huyén CB,GV D/c Thu

VII.

Poan Dji




A n ‘A Thoi gian thue Nguoi Nguoi Lanh dao
T NOi dung cong vige lglién . thl}’% hién ph(’?i hop phu trich
1. T6 chirc hiéu qué cac ndi dung TT theo phan I O phan I D/c Hanh bo1 TTMN D/c Minh
2. Trién khai cac hoat dong theo huéng dan s6 17-HD/HPD ngay 23/10/2024 | Tir ngay 16/10 D/c Hanh GVCN b/c Minh
ctia Hoi ddng d6i quan Long Bién to chirc dot thi dua thtr hai nim hoc 2023 | dén ngay 20/11
- 2024
3. X4y dung, trién khai kich ban L& phat dong hudng tng Ngay phap luat Viét | Tiét chao cd ngdy | B/c Hanh Lép duge phan | B/c Minh
Nam 11/11 cong
4, - XD, trién khai KH t6 chirc cac hoat dong chao mung ngay 20/11:
+ Bam sat vao van ban huéng dan cia PGD va quan doan dé trién khai Trude ngay 30/10 | D/c Hanh D/c Minh b/c Minh
+ XD céc biéu diém cham thi dua chao mung cac hoat dong Theo KH D/c Hanh b/c Minh
+ T6 chirc chim cong bang, khach quan, cong khai. Theo KH D/c Hanh Ban GK b/c Minh
5. - T6 chirc Hoi khoe Phu Dong cap truong:
+ Xay dung ké hoach HKPD Trude ngay 10/11 | B/c Minh D/c Hanh D/c Thoa
+ T6 chtc chung két cac hoat dong cia HKPD Du kién 25/11 b/c Hanh GVCN b/c Thoa
6. - Trién khai chuong trinh “Rén luyén doi vién™:
+ Xay dung yéu ciu trong chwong trinh rén luyén doi vién. Trudc ngay 30/11 | B/c Hanh GVCN b/c Minh
+ T6 chirc thuc hién theo hudng thiét thuc, phut hop, phat huy quyén tham gia | Tir 01/11 b/c Hanh GVCN D/c Minh
cua HS trong cac hoat dong Doi.
7. Tham gia tap huan giao vién TPT va GVCN - phu trach chi d6i, GVCN - Phu | Thang 11 b/c Hanh GVCN duoc b/c Minh
trach 16p nhi ddng (Hoi ddng Poi Quan To chirc). chon
VIII. | Cong tacy té - BT- CTD
- Cong tac y té:
+ Cap nhat ho so, s6 sach, theo dai xu trf hoc sinh 6m dau, tai nan thuong Théng 11 b/c Thanh D/c Hanh b/c Minh
1 tich tai truong. o
' + Phoi hop voi B/c Hanh tuyén truyén bang video phong bénh mua thu
d6ng, vé sinh an toan thuc pham qua hé thong phat thanh ming non
+ Viét bai dang Web phong bénh giao mua
- Phdi hop véi TTYT quéan Long Bién to chirc chuong trinh truyén thong Ngay 11/11 TTYT D/c Thanh - D/c Minh
2. Cham soc strc khoe sinh san va Phong tranh xam hai tré em Hanh




A A ‘A Thoi gian thuc Nguoi Nguwoi Lanh dao
T NOi dung cong vige hién thuc hién phéi hop phu trach
- Cong tac ban tra: ’ ’
+ Kiém tra bép an, giam sat dinh lugng suat an hang ngay, luu git thyc Hang ngay b/c Thanh Nha bép D/c Thu
3. pham 24 gid
+ Hang tuan cong khai thuc don bang ma QR, dang Wed, dan tai bang tin
nha truong
4 - Kiém tra cong tac vé sinh trudng 16p hoc Thuong xuyén b/c Thanh b/c Minh
5 - Hoan thién ho so trich chuyén kinh phi KCB ban dau nam 2025 Tuan 1 - Thang 11 | B/c Thanh D/c Mai D/c Thoa
6 - Phéi hop véi ké toan hoan thién cac khoan thu chi thang 11 Thang 11 D/c Thanh D/c Mai D/c Thoa
- Cong tac Chir thap do: ) Theo lich ctia cp | B/c Thanh CBGVNV b/c Minh
7. + Van dong CBGVNYV tham gia cac ndi dung ung ho cua cac cap trén
e Cong tac van thw
1. - Cap nhat cac van ban chi dao cta cac cép dén cac bd phan kip thoi:
+ Khai thac hi¢u qud hom thu dién tir: mé hom thu cdp nhét van ban chi daoHang ngay D/c Huong D/c Thoa
kip tién do thoi gian.
+ Dang tai 1én trang web cua truong theo ding ndi dung, chuyén muc dugc Hang ngay D/c Huong b/c Thoa
phan cong, trién khai dén GV dung thoi gian. ‘ D/c Thoa
+ Giao nhan van ban tai cac phong ban thudc Quan. Thi Nam hang tuan P/c Huong
2. - Hoan thanh bao cdo tir cic cAp chuyén dén thudc linh virc dugc phan cong:
+ Cap nhat cac van ban chi dao, hoan thanh bao cao theo tién d6 yéu cau cua Hang ngay D/c Huong b/c Thoa
cac cap.
3. - Xur Iy van ban di; van ban dén; cap nhat so véan ban di, dén:
+ Cap nhat, vao sO van ban di, dén day du, dung tién d6 va thoi gian quy dinh. Hang ngay D/c Huong b/c Thoa
+ Trién khai day dil van ban den cac b phan duoc phan cong theo yéu cau;[Hang ngay D/c Huong D/c Thoa
chuyén giao vin ban di diing tién do, kip thoi.
4. - Trién khai phan mém danh gida CBGVNV thang 11
+ Hoan thién, tong hgp lam thong bao két qua dang trén cong TTDT Trugc 21/11 D/c Huong CBGVNV D/c Thoa




A A ‘A Thoi gian thuc Nguoi Nguwoi Lanh dao
T 7 ’N(’n dun‘g c01’1g viee i hién thuc hién phoi hop phu trach
+ Tong hop, nop thong bao ket qua, d€ xuat khen thuoéng vé phong giao duc vaNgay 28/11 D/c Huong b/c Thoa
1ap ho so cong viéc luu minh chiing
- Gui cong van d€ nghi khen thuong CBGVNV hoan thanh xuat sac nhiém vy
thang 11 va khen thudng guong Nguoi tot viée tot vé phong Noi Ngay 28/11 D/c Huong D/c Thoa
- Lap va luu trit ho so cong viéc theo danh muc ho so cong viéc nam hoc 2024-
2025 Hang ngay D/c Huong b/c Thoa
- Phéi hop chuén bi gidy moi, CSVC chiao ming ngay nha gido Viét Nam 20/11{Truéc 20/11 D/c Huong T6 VP D/c Thoa
X Cong tac ké toan
1. - Thyc hién cong tac chi luong va cac khoan theo luong theo QCCTNB thang
11/2024 Trudce 15/11 D/c Mai D/c Thoa
2. | -Ddi chiéu TKTG thang 10/2024 &6 KBNN Trudc 08/11 D/c Mai D/c Thoa
3. - Thong bao thu cac khoan phai thu thang 11/2024 Trude 03/11 b/c Mai D/c Thanh b/c Thoa
4, - Quyét toan cac ‘khoén cho ddi tac, chi lwong va cac khoan phu cip cho
CBGVNYV tu nguon thu khéc cua don vi Trudce 28/11 b/c Mai b/c Thoa
S5. - Hoan thién céc ndi dung cong khai dam bao dung quy dinh, tién do Theo KH b/c Mai b/c Huong b/c Thoa
6. |- Trién khai thu tién, ldy danh sach HS tham gia BHYT khdi 2, 3, 4 ,5 Nam
2025 Trude 31/11 b/c Mai D/c Thanh b/c Thoa
7. - Trlen khai cong van 50 222/TCKH-NS ngay 23/10/2024 cua phong TCKH | Trude 30/11 D/c Mai Ban CSVC D/c Thoa
vé trién khai mot s6 noi dung ddi v6i viéc mua sam tai san, trang thiét bi tai
cac co so gido duc thudc quan
8. - Hoan thién bao cdo theo cong van 2045/CV-CAQLB (CSKT) ngay | Hoan thanh trudc | B/c Mai b/c Huyén, b/c Thoa
16/10/2024 ctia cong an quin Long Bién vé viéc cung cap thong tin, tai liéu | 30/10 PHT
phuc vu cong tac

Trén day 13 ké hoach cong tac thang 11 nim 2024 cia trudng Tiéu hoc Bd D&, BGH yéu ciu cac bd phan ca nhan tu xdy dung ké
hoach; Iya chon cac bi¢n phap phu hop dé thuc hién tét cac nhi€ém vy dugc phan cong ddm bao dung tién do, co hiéu qua. K& hoach thang




s& c¢6 diéu chinh khi c6 nhiém vu phét sinh. Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khin, vudng mac can dé xuat voi BGH dé giai quyét kip
thoi.

Noi nhin: q HIEU TRUONG

- PGD&DPT quan: dé b/c;

- CB, GV, NV: d¢ t/h;

- Luu: VP.

Dinh Thi Thoa



