	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 05 (Từ ngày 30/9/2024 đến 05/10/2024)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
30/9/2024
	7h15: Họp giao ban giáo viên chủ nhiệm tại phòng Hội đồng. 
	36 GVCN
	Đ/c Hải Vân

	
	7h30: Chào cờ: Sơ kết tuần 3. Triển khai công tác tuần 4
Phát động hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời
	36 GVCN
	Đ/c Ngọc Lan

	
	8h15: Ban giám hiệu làm việc với giáo viên hợp đồng (theo tiết) tại phòng Hội đồng
	BGH, đ/c Thắm, GV hợp đồng 
	Đ/c Hải Vân

	
	Trước 14h: Hoàn thành nhập điểm khảo sát khối 9 tháng 9 trên drive
	GV dạy Toán, Văn, Anh, KHTN 9
	Đ/c Nhung, Lan

	
	13h30: Họp giao ban công tác bán trú tại phòng Hội đồng
	GV, NV trông bán trú
	Đ/c Tuyết Nhung

	Ba
01/10/2024
	Tiết 1: Xây dựng bài thi môn GDTC
	Nhóm GDTC
	Đ/c Ngọc Lan

	
	GV hoàn thành bổ sung hồ sơ đăng kí dạy bổ trợ kiến thức các môn văn hóa trong nhà trường
	GV dạy Toán, Văn, Anh, KHTN lớp 8, 9
	Đ/c Nhung, Lan

	
	[bookmark: _GoBack]Tiết 4,5: Họp tổ CM Ngoại ngữ-Năng khiếu. Rút kinh nghiệm kết quả bài khảo sát 9; kiểm tra hồ sơ chuyên môn giáo viên. Nộp biên bản cho đ/c Hiệu phó phụ trách
	Tổ Ngoại ngữ-Năng khiếu
	Đ/c Ngọc Lan

	
	14h: Tổ trưởng nộp biên bản họp Hội nghị viên chức tổ buổi 1 về Văn phòng
	Tổ trưởng các tổ
	Đ/c Hải Vân

	Tư
02/10/2024
	Nộp bài viết gương người tốt, việc tốt tháng 10 (Bản cứng đóng quyển và mail trường)
	Đ/c Quyết Tiến, Thu Huyền
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Khoa học xã hội. Rút kinh nghiệm kết quả bài khảo sát 9; kiểm tra hồ sơ chuyên môn giáo viên. Nộp biên bản cho đ/c Hiệu phó phụ trách
	Tổ CM Khoa học xã hội
	Đ/c Ngọc Lan

	Năm
03/10/2024
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Toán-Tin-CN. Rút kinh nghiệm kết quả bài khảo sát 9; kiểm tra hồ sơ chuyên môn giáo viên. Nộp biên bản cho đ/c Hiệu phó phụ trách
	Tổ CM Toán-Tin-CN
	Đ/c Tuyết Nhung

	
	
	
	

	Sáu
04/10/2024
	Trước 10h: Hoàn thành hồ sơ dự thi GVG Thành phố môn GDTC
	GV GDTC, đ/c Kim Anh
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Khoa học tự nhiên. Rút kinh nghiệm kết quả bài khảo sát 9; kiểm tra hồ sơ chuyên môn giáo viên. Nộp biên bản cho đ/c Hiệu phó phụ trách
	Tổ CM Khoa học tự nhiên
	Đ/c Tuyết Nhung

	
	14h: Học sinh CLB HSG 8 học
	GV dạy CLB 8
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Trước 16h: Hoàn thành cơ sở vật chất thi GVG Thành phố môn GDTC
	Đ/c Bích Ngọc, tổ Ngoại ngữ - Năng khiếu
	Đ/c Ngọc Lan

	Bảy
05/10/2024
	Tiết 1: Thi GVG Thành phố môn GDTC tại trường THCS Nguyễn Gia Thiều
	Đ/c Long, Bích Ngọc, tổ Ngoại ngữ - Năng khiếu
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Tiết 1,2: Học sinh CLB HSG 7 học
	GV dạy CLB 7
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Gửi lịch công tác tuần về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	14h: Hội nghị viên chức, người lao động tại phòng Chuyên đề (Trang phục: Nam: Áo sơ mi trắng, quần sẫm màu; Nữ: Áo dài truyền thống)
	100% CB, GV, NV
	Đ/c Hải Vân

	Chủ nhật
06/10/2024
	8h: Họp CMHS theo đơn vị lớp. Sau buổi họp GVCN nộp hồ sơ cho Hiệu phó phụ trách
	36 GVCN
	Đ/c Nhung, Lan

	
	10h: Họp Trưởng ban đại diện CMHS các lớp tại phòng Hội đồng
	36 Trưởng ban đại diện 
	Đ/c Hải Vân

	
	Công việc bổ sung, phát sinh trong tuần
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 28 tháng 9 năm 2024
HIỆU TRƯỞNG




Phạm Thị Hải Vân



