	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 11 (Từ ngày 11/11/2024 đến 16/11/2024)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
11/11/2024
	7h15: Họp giao ban giáo viên chủ nhiệm tại phòng Hội đồng (đ/c Long chuẩn bị tài liệu)
	36 GVCN
	Đ/c Hải Vân

	
	7h30: Chào cờ: Sơ kết tuần 10. Triển khai công tác tuần 11
- Sơ khảo “Vũ điệu xanh”
- Các lớp nộp sản phẩm “Khoảnh khắc đẹp” cho đ/c Lưu Trang
- Trong tuần, tổ chức thi đấu vòng loại kéo co
	36 GVCN
	Đ/c Ngọc Lan

	
	8h15: Sinh hoạt lớp. Tích hợp tài liệu thanh lịch văn minh (Khối 6)
	36 GVCN
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Nộp báo cáo chi trả khen thưởng về Phòng Nội vụ
	Đ/c Thắm
	Đ/c Hải Vân

	
	Các bộ phận chuyển giấy mời 20/11
	Các bộ phận
	Đ/c Ngọc Lan

	Ba
12/11/2024
	9h: Dự Lễ kỷ niệm 70 năm thành lập ngành  và 42 năm ngày Nhà giáo Việt Nam tại Trung tâm Hội nghị Quốc gia
	Đ/c Hải Vân
	

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Ngoại ngữ-Năng khiếu. Đánh giá, rút kinh nghiệm kết quả khảo sát CLB khối 9. Xây dựng đề khảo sát tháng 11 khối 9
	Tổ Ngoại ngữ-Năng khiếu
	Đ/c Ngọc Lan

	
	14h: Sơ khảo “Vũ điệu xanh”
	36 GVCN
	Đ/c Ngọc Lan

	Tư
13/11/2024
	8h30: Dự hội nghị tổng kết công tác Công đoàn tại Tầng 3 Hội trường Quận ủy
	Đ/c Hải Vân, Nguyễn Hà, Nguyễn Hồng
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp hồ sơ thi đua về chuyển đổi sang tự chủ tài chính về Phòng Tài chính-Kế hoạch
	Đ/c Thắm
	Đ/c Hải Vân

	
	Các lớp nộp sản phẩm “Khung trời hạnh phúc” cho đ/c Đoàn Dũng
	36 GVCN
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Trước 10h: Nộp để khảo sát môn Toán, Văn, Anh, KHTN 9 cho Hiệu phó phụ trách
	4 TTCM
	Đ/c Nhung, Lan

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Khoa học xã hội. Đánh giá, rút kinh nghiệm kết quả khảo sát CLB khối 9. Xây dựng đề khảo sát tháng 11 khối 9
	Tổ CM Khoa học xã hội
	Đ/c Ngọc Lan

	Năm
14/11/2024
	Văn phòng nộp báo cáo
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp báo cáo hưởng ứng “Ngày pháp luật” về Phòng GD&ĐT (mail và bản cứng đóng quyển)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Ngọc Lam

	
	Nộp hồ sơ, biểu chấm trường học “Xanh-Sạch-Đẹp-Hạnh phúc” về phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Nộp báo cáo phí Công đoàn về LĐLĐ quận
	Đ/c Nguyễn Hà
	Đ/c Hải Vân

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Toán-Tin-CN. Đánh giá, rút kinh nghiệm kết quả khảo sát CLB khối 9. Xây dựng đề khảo sát tháng 11 khối 9
	Tổ CM Toán-Tin-CN
	Đ/c Tuyết Nhung

	Sáu
15/11/2024
	8h30: Dự kỷ niệm 42 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 tại tầng 2 khu liên cơ quan
	Đ/c Hải Vân, Nguyễn Hà, Nguyễn Hồng
	Đ/c Hải Vân

	
	Tổng kết thi đua “Hoa điểm tốt, giờ học tốt”
	Đ/c Long
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Báo cáo kết quả khảo sát CLB 9 cho đ/c Ngọc Lan (HP)
	GV dạy CLB 9
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Khoa học tự nhiên. Đánh giá, rút kinh nghiệm kết quả khảo sát CLB khối 9. Xây dựng đề khảo sát tháng 11 khối 9
	Tổ CM Khoa học tự nhiên
	Đ/c Tuyết Nhung

	
	14h: CLB HSG 8
	GV dạy CLB 8
	Đ/c Ngọc Lan

	
	14h30: Các tiểu ban báo cáo tiến độ các nội dung được phân công ngày 18/11 tại phòng đ/c Hiệu trưởng
	Theo phân công
	Đ/c Hải Vân

	Bảy
16/11/2024
	8h30: Dự kỷ niệm 42 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 và tổng kết Hội Cựu giáo chức phường Ngọc Lâm tại Nhà văn hóa phường Ngọc Lâm
	Đ/c Hải Vân, Ngọc Lan, Tuyết Nhung
	

	
	Tiết 1,2: Học sinh CLB HSG 7 học
	GV dạy CLB 7
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Báo cáo kết quả các hoạt động chào mừng 20/11: “Vũ điệu xanh”, “Khung trời hạnh phúc”, “Hoa điểm tốt, giờ học tốt”
	Đ/c Đào Hương, Dũng, Long
	Đ/c Nhung, Lan

	
	CB, GV, NV hoàn thành đánh giá tháng trên phần mềm
	CB, GV, NV
	CB, GV, NV

	
	Gửi lịch công tác tuần về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Công việc bổ sung, phát sinh trong tuần
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 09 tháng 11 năm 2024
HIỆU TRƯỞNG



Phạm Thị Hải Vân



