	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 28 (Từ ngày 25/03/2024 đến 30/3/2024)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
25/3/2024
	7h15: Họp giao ban GVCN tại phòng Hội đồng. 
	35 GVCN
	Đ/c Hải Vân

	
	Tiết 1: Các lớp học thời khoá biểu tiết 4
	GVCN, GVBM
	Đ/c Ngọc Lan

	
	8h15: Sinh hoạt lớp: Triển khai công tác tuần 28. 
	35 GVCN 
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Tiết 2: Thi GVG cấp Quận môn KHTN
	Đ/c Thu Ngọc, tổ KHTN
	

	
	Tiết 1: Phụ đạo học sinh yếu khối 9 tại phòng Chuyên đề
	Đ/c Hường
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Tiết 1, 2: Phụ đạo học sinh trung bình khối 9 tại phòng thư viện 
	Đ/c Hoà
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Tiết 1, 2: Bồi dưỡng học sinh giỏi môn tiếng Nhật tại phòng Tiếng Anh 
	GV tiếng Nhật
	Đ/c Ngọc Lan

	
	10h10: Chào cờ: Triển khai công tác tuần 28. Lễ trưởng thành Đội và kết nạp đoàn viên đợt 1 
	35 GVCN, đ/c Long, BTN
 Phạm Linh
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Các tổ nộp đánh giá chuyên nghiệp Quý I/2024 về Văn phòng
	4 TTCM
	Đ/c Hải Vân

	
	Chiều:
14h: Hoàn thành báo cáo tài chính dự án CSSK nộp cho đ/c Lan
	
Đ/c Long
	
Đ/c Ngọc Lan

	
	14h: 4 đ/c TTCM nộp SKKN cho đ/c Lan 
	4 TTCM
	Đ/c Ngọc Lan

	
	15h30: Chấm SKKN cấp trường tại phòng Hội đồng
	BGH, 4 TTCM
	Đ/c Hải Vân

	
	16h30: Họp GV quản lý học sinh không đi tham quan ngoại khoá tại phòng Hội đồng
	GV theo phân công
	Đ/c Hải Vân

	Ba
26/3/2024
	5h45: HS có mặt tham gia hoạt động ngoại khoá
	GV, NV Theo phân công
	Đ/c Hải Vân

	
	Quản lý học sinh không tham gia hoạt động ngoại khoá
	GV, NV Theo phân công
	Đ/c Ngọc Lan

	Tư 
27/3/2024
	7h30: Tập huấn tuyên truyền viên theo dự án CSSK trực tuyến tại phòng chuyên đề 
	Đ/c Yến, Hoa, 15HS
đ/c Dũng hỗ trợ CNTT
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Nộp hồ sơ khen giải thưởng 15/5 về Hội đồng đội 
	Đ/c Long
	Đ/c Hải Vân

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Khoa học xã hội. 
	Tổ CM Khoa học xã hội
	Đ/c Ngọc Lan

	Năm
28/3/2024
	BGH kiểm tra hồ sơ chuyên môn: sổ tổ, nhóm, sổ chủ nhiệm…(các bộ phận gửi về phòng đ/c Lan
	Các bộ phận
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Nộp hồ sơ khen thưởng sự chuyên nghiệp quý I/2024, khen thưởng tháng người tốt việc tốt tháng 4/2024 về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp SKKN về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Toán-Tin-CN. 
	Tổ CM Toán-Tin-CN
	Đ/c Ngọc Lan

	Sáu
29/3/2024
	Nộp kế hoạch thi đua “Thực hiện chuyển đổi đơn vị sự nghiệp công lập sang tự chủ tài chính về Phòng Tài chính – Kế hoạch
	Đ/c Thắm
	Đ/c Hải Vân

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Khoa học tự nhiên. 
	Tổ CM Khoa học tự nhiên
	Đ/c Ngọc Lan

	
	GVCN 9 hoàn thành rà soát thông tin học sinh 
	GVCN 9
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Chiều:
14h: Ban thiếu nhi kiểm tra sổ ghi đầu bài và nộp biên bản cho đ/c Lan
	
Ban thiếu nhi
	
Đ/c Ngọc Lan

	
	16h: Họp giao ban Ban thiếu nhi tại phòng Hiệu trưởng
	Ban thiếu nhi
	Đ/c Ngọc Lan

	Bảy
30/3/2024
	[bookmark: _GoBack]7h15: Họp giao ban với nhóm bảo vệ tại phòng Hiệu trưởng
	BGH, Nhóm bảo vệ
	Đ/c Hải Vân

	
	10h00: Hoàn thành cập nhật điểm KTGK 2 trên CSDL
	GVBM
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Gửi lịch công tác tuần về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Công việc bổ sung, phát sinh trong tuần
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 23 tháng 03 năm 2024
HIỆU TRƯỞNG




Phạm Thị Hải Vân




