UBND QUANLONG BIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS AI MO Pje lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 57/QP-THCS Ngoc Ldm, ngay 05 thang 9 ndm 2023
QUYET DINH

V& viéc thanh 1ap Ban Chl dao quan ly, diéu hanh md hinh trudng hgc dién tit,
chuyén dbi s6, treong hoc thong minh nim hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS AI MO
Cdn cit ké hoach sé 60/KH-UBND ngay 26/01/2016 cia UBND qudn
Long Bién vé viée trién khai “M& hinh trwong hoc dién tir” danh cho cdc truong
mém non, tiéu hoc, trung hoc co s6 trén dia ban qudn Long Bién;

" Cdn cte quyét dinh s6 6076/0P-UBND ngay 26/8/2016 ciia UBND qudn
Long Bién vé viéc thuc hién mé hinh Truong hoc dién tir danh cho cdc truong
madm non, tiéu hoc, rung hoc co 56 trén dia ban qudn Long Bién; :

Cén cir Quyét dinh s6 749/QB-TTg ngay 03/06/2020 cua Thu tudng
Chinh phu phé duyét “Chuong trinh chuyén déi $6 quoc gia dén ndm 2025, dinh

g dén nim 2030”; K““’\”
Cén cit Hop dong s 78/202]/HD-SKHCN Ha Néi cua So' KH&CN H TRUONE
Néi va S¢ GD&PT Ha Ngi vé viéc thuc hién Pé tai KHCN cdp thanh phd e\ UG KOG
viéc “Xdy dung va thi diém mé hinh gido duc théng minh doi véi gido duc mam\\\\\{//\@
non va gido duc pho thong o z‘hanh pho Ha Néi” do S6 GD&PT Ha Ngi chil tri; st —
Cén cit Quyét dinh s6 131/QP-TTg ngay 25/01/2022 cua Thi tudng
Chinh phu phe duyét Dé én “Ting cuong vmg dung céng nghé thong tin va
chuyen dbi s6 trong gido duc va dao tao giai dogn 2022 - 2025, dinh huong dén
nam 20307,
Cdn cir nhiém vy, ké hoach cia Truong THCS Ai Mo,

QUYET PINH:
piéu 1. Thanh lap Ban chi dao quén ly, diéu hanh md hinh truorng hoc
dién tu, chuyén dbi so, trudong hoc thong minh nim hoc 2023 - 2024 gom cic

dng, ba c6 tén dudi day:

1. |BaPham Thi Hai Vén Hiéu truéng Trudng ban
2. Ong Nguzén Ngoc Son Phé Hiéu trudng Phé ban

3. |BaNgoThiBichLién | PhoHiéu truong Pho ban

4. | Ba H6 Mai Thuy TTCM T% Toén-Tin-CN Thanh vién
5. | BaLé ThiLoan TTCM To Khoa hoc tu nhién | Thanh vién
6. | Ba Nguyén Thi Bich Ngoc | TTCM T6 Anh-Nhac-TD-MT | Thénh vién
7. | B2 Doéin Thi Xuin T Thanh | TTCM ToKhoahoc xahoi | Thanh vién
8. | wg@m Ké todn Thanh vién
9. | Ong Poan Tién Diing Nhin vién CNTT Th{mh V?én
m Thanh vién




Pidu 2. Ban chi dao quan 1y, diéu hinh md hinh trudng hoc dién t,
chuyén ddi s8, truong hoc théng minh cta truong THCS Ai M c6 nhiém vu 1ép
ké hoach, chi dao trién khai g dung va phét trién CNTT trong nha truong,
trién khai c4c ndi dung heo cac huéng din clia nganh. Nhiém vu cu thé ciia timg
thanh vién do trudng ban phan cong.

Pidu 3. Cac bo phan cé lién quan va cdc ong, ba b tén tai Piu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky/.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 1: dé thyc hién;
- Lwu: VP.




PHAN CONG NHIEM VU
Ban clu dao quan 1y, diéu hanh mé hinh trudng hoc dién ti,
chuyén d6i so, truéng hoc théng minh nim hoc 2023 - 2024
(Keém theo Quyét dinh s6 57/QP-THCS ngay 05 thang 9 nam 2023
ctia Truong THCS Ai Mg)

| TT

Ho va tén

Chire vu

Nhiém vu

Pham Thij Hai
Van -
Hiéu truong

Trudng
ban

Phu tréch chung

Phéi hop véi céc phong ban, don vi cung cap thiét
bi thue hién hoan thién hd so thiét ké thi cong.
Hoén thién cdc van ban chi dao (N&i quy, quy ché,
quyét dinh, ké hoach....)

Thuc hién dénh gid hiéu qua mé hinh, bdo céo
dénh gié thi dua khen thudng, ky luat trong cong
téc trién khai mé hinh trudng hoc dién tir cia cac
thanh vién trong don vi.

Nguyén Ngoc
Son -
Phé Hiéu truong

Pho ban

Phu trach cong tac trlen khai tmg dung CNTT
trong truong hoc. Piéu hanh t6i cac gido vién,
nhéan vién ctia nha truong.

Tham gia tap huén trong chuyén giao k¥ thuét ing/
dung CNTT tai don vi.
Kiém tra dénh gia két qué trién khai thuc hién fft
hinh Trudng hoc dién tir theo thang, béo cao'

Hiéu truéng bing vin ban hang thang va béo ca >
d6t xudt khi c6 yéu cau. \%

X4y dung co ché danh gié - gan két qua tmg dung
CNTT ctia ca nhén, tip thé v6i thi dua khen
thuéng, ky lut thang, ndm.

Béo cdo danh gia thi dua khen thudng, ky luét
trong cdng tic trién khai mé hinh trudng hoc dién
tr clia céc thanh vién thudc td gido vién.

Truc tiép xir Iy cac vin ban thude linh vuc chuyén

mdn dugc phan cong phu trach hang ngay quaj
hom thu dién tu.

Ng6 Thi Bich
Lién-
Phé Hiéu trudng

Phé ban

Thuc hién dénh gi4 hiéu qua hoat dong cua cong

thong tin dién tir thang, quy, ndm va dot xuht khi

¢l yéu cAu véi Hiéu trudng.

Bao cdo dénh gid thi dua khen thudng, ky luat
trong cdng tac trién khai md ‘hinh trudng hoc dién
tir ciia c4c thanh vién thudc td phy tréch .

Chi dao va kiém duyét phan trao di thong tin gifra
gido vién chu nhiém céc 16p véi phu huynh vé tinh
hinh hoc tép, dao dirc cia HS trong ngay cling nhu
céc théng béo dinh ky, dot xut... trude khi dang
tai 1én cong thong tin dién tu

Truc tiép xr 1y céc vin ban thudc linh vuc chuyén




TT

Ho va tén

Chirc vu

Nhiém vu

modn dugc phan cong phu trach hang ngay qua
hom thu dién tu.

Poan Tién Diing-
NV phu trach
CNTT

Thanh
vién

Vén hanh chinh thirc Céng TTDT theo ké hoach
cua Quén. Thyc hién viéc duy tri hoat dong hé
théng CNTT, cong théng tin dién tir tai don vi
lu6n théng subt va hiéu qua.

Huéng dan cac CB,GV,NV khai théc, van hanh
hiéu qua cac thiét bi CNTT. C6 sb theo ddi, kiém
tra danh gia viéc thuc hién cia GV,NV so vdi quy
trinh quy dinh.

Déam bao moi hoat doéng CNTT trong nha trudng.
Lap sb sich, hé so theo ddi viéc sir dung, khai
thac, bao tri céc thiét bi CNTT trong nha

truong.
Béo cdo Hiéu trudng bing vin ban nhiing noi

dung ton tai vuéng mac khi van hanh Chng TTDT\}EN
cac gidi phép can didu chinh, khic phuc trong thoé &

gian tiép theo va béo céo khi c6 su viéc dot xuag b
xdy ra.

H5b tro k§ thuét trong viéc tiép nhan trang thlet bx\ /

theo dung so luong, chung loai va thong s6 k¥
thuat chi tiét trong bién ban ban giao.

Truc may chu, truc cdng thong tin dién tr. bam bao
cép nhat thong tin méi hang ngay, hang tudn (thi 5)
va nhimg khi c6 su kién 16n trong ngay dién ra.

Vﬁ’Thi Hong
Thém -
Ké toan

Thanh
vién

Can cur vao bién ban ban giao trang thiét bi, s6
theo d3i tiép nhan va theo d&i tai san dugc dau tu
theo mé hinh trudng hoc dién tir: nhip phin mém
vi theo ddi trén sb séch ké toan cta nha trudng
theo dung quy dinh.

Lap hd so theo dbi viéc bao tri cic thiét b
CNTT trong nha trudng.

Truc tiép xu ly céc van ban thuge linh vuc chuyén
moén dugc phin cong phu trach hang ngay qua
hom thu dién tu.

Doén Thi‘Xuén
Thanh, H6 Mai
Thuy, Lé Thi
Loan, Nguyen
Thi Bich Ngoc

Thanh
vién

Hang tudn klém tra chét lugng gi4o 4n dién tir cac
nhém ctia té phu trach, nép HP phé duyet & dang
tai trén trang Web

31 GVCN

Thanh
vién

Phoéi hop thuc hién




