UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS BO DE Djc lip - Tu do - Hanh phiic

$6:/19/KH-THCSBD B6 Dé, ngay (1 thang{() nam 2024

KE HOACH
Viét tin bai diing cong thong tin dién tir
Nim hoc 2024 - 2025

Cin cir thong tu 53/2012/TT-BGD-DT ngay 12/12/2012 cia B GD&DT
quy dinh vé td chirc hoat dgng str dung thur dién tir va cdng thdng tin dién i tai
S GD&DT Phong GD&DT va céc co s¢ gido duc mam non, gido duc phd thong
va gido duc thuong xuyén;

Ciin cir quyét dinh s6 6076/QD-UBND ngay 26/08/2016 cia UBND Quén
Long Bién vé viéc thuc hién md hinh truong hoc dién tir;

Ciin cir quyét dinh sé 8616/QD-UBND ngdy 20/12/2016 vé viéc ban hanh
b tiéu chi danh gia trudmg hoc dién tr;

Cin cir quyét dinh s 2923/QD-UBND ngay 04/10/2019 cia UBND Quéan
Long Bién vé viéc diéu chinh b§ tiéu chi danh gia trromg dat mé hinh trudng hoc
dién tir cac truomg mam non, tiéu hoc, THCS treemn dai ban quin Long Bién;

Thue hién Ké hoach sé 25/KH-PGDDT ngay 20/9/2024 cia Phong

GD&DT vé viée thuc hién nhiém vu Cong nghé thong tin va chuyén déi sé nam
hoc 2024-2025.

Truong THCS Bd D& xdy dyng K¢ hoach viét tin bai ndm hoc 2024 - 2025
nhu sau:

I. Muc dich yéu ciu:

1. Muc dich:

- Gitp cén b gido vién, nhin vién(CBGVNV) hiéu dugc vai trd clia trang
Web trong viéc ding tii va tiép nhan cic thong tin vé nha truéng trén mang
Internet.

- Nhiim gitip CBGVNV cip nhit céc thong tin cia 16p, td va nha truong
thong qua viét tin bai dang tai trén Website cia nha trudmg.

- Nhim gitip céc gido vién nang cao trinh d§ chuyén mon nghiép vu trong
viéc tmg dung CNTT(CNTT) dép img yéu cdu cia truong hoc dién tir.
CBGVNYV cing trao ddi cac thong tin vé chuyén mén, tin tirc mdi nhét cta
nganh, PGD va nha trudng.

- Cdp nhit cac théng tin vé cic hoat ddng ciia nha trudng cho céc co quan
chire niing va tuyén truyén t6i phu huynh hoc sinh.
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- Gido vién biét cach viét tin theo quy dinh vé& ngi dung, hinh thirc pht hgp
va diing tai tin bai trén trang web.

2. Yéu clu:

- Gido vién cin nghiém tiic thuc hién ndi dung di dugc phn cong va thuc
hién theo ding thai gian, sb lugng ding tai tin bai theo quy dinh.

- Bam béo céc ndi dung tin, bai can ngé’m gon, chinh xdc, rd rang va dam
bdo thong tin minh bach.

II. Nhi¢m vu cu thé

1. Phin chung:

- Duy tri anh dai dién ctia trudmg va thong tin lién by, ngudi dai dién, ngudi E
phét ngdn dé cip nhat trén giao dién chung ciia cong thong tin dién tir, Al

- Thong tin chung gidi thiéu vé trudmg, 16p: tiép tuc cip nhdt, bd sung, sira sh
d4i thong tin (néu cb). 30°

+ Bai viét gidi thiéu chung vé nha trudmg: thdng tin céc thanh tich ndi bt ;

nam hoc trude.

+ So dd co cdu td chirc: Ban giam hiéu, cac td chuyén mén

+ Danh ba dién thoai: Danh ba dién thoai, dia chi email cua toan thé gido
vién trong trudng.

- Céc ndi dung diéu hanh, quan Ii chung ctia nha trudmg

+ Lich cong tic tudn cia trudng cip nhét thudng xuyén vao sang thir hai
hang tudn: 1 tuin /lan

+ Thoi khéa biéu nha truong ding tai va duy tri trong nim hoc, néu c6 thay
ddi phai cap nhdt ngay.

+ Cong khai cdc viin ban, thuc don ban trit hang tudn

+ Niém yét cac ndi dung lién quan t6i viéc thyc hién ba cng khai diing tién
do.

+ Ping tai cic vin ban thyc hi¢n chuong trinh GDPT 2018,

+ Ding tai ké hoach, bdo céo cdng tac day hoc trong ndm hoc.

2 Tin tirc — sur kién:

Ding tai cdc ndi dung khi di dugc duyét kip thoi va ding quy dinh.

a.Chuyén mon:

Céc tin bai lién quan dén hoat dong chuyén mon giang day cia trudng: Téi
thiéu 04 tin/thang

b. Poan thé (Cong doin, doan ddi):

Céc tin bai lién quan dén hoat dong doan thé cua gido vién, hoc sinh trong
truong: T6i thiéu 04 tin/thing
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c¢. Hoat dgng chung;:

Céc tin bai lién quan dén hoat djng xa h¢i, viin ngh¢ chdo mimg cic ngay
I 16m: Téi thiéu 04 tin/thdng

d. Cdc théng bio, lru y, nhiic nhé:

Nghi hgc, thoi tiét, trang phuc...ding tii kip thoi khi co bién dong vé thoi
tiét, dicu kién nha trudng

3. Tai nguyén

- Tiép tuc dingti, bd sung cic myc & tai nguyén, hoc Online dudi dang bai
viét, tép dinh keém, video clip...

+ Quy dinh cic bai giang di¢n tr, Elearning (phai sir dung phin mém tao
bai giang chay dugc trén HTML 5)

+ C6 ddy du cac khéi 16p va cic phan mon

+ Céc bai giang dién tir cia céc tiét chuyén dé cdp trudmg, cap Quan, thi
GVG cac cflp duge cdp nhit 1én kho dit lidu.

+ Quy dinh vé cich ghi tén bai giang dién tir, bai giang E-learning, gido an
dién tir: ghi rd tén bai, khéi, 16p

+ Tu liéu sach bdo, phim, anh tdi thiéu 04 tur liéwthéng (Anh dua Ién phai
cd chu thich)

+ Pé kiém tra- 6n tdp cic bd mon: cdp nhét theo hoc Ki

4. Viin ban

- Vin ban phdp quy, Vin ban quy dinh ciia nganh, dia phuong (dugc chia
thanh céc cp): cdp nhat ddy du, kip thdi.

- Hé théng vin ban ctia nha trudmg cdp nhit lén trang web phai dugc ddi
sang dinh dang PDF ( C6 chir ki, déng diu)

5 Khai thidc trang Web:

CBGVNYV, hoc sinh va phu huynh hoc sinh khai thic ngi dung trén trang
Website phuc vu cong tic day hoc, trao d6i, twong tdc...( chd trong khai thac
muc tai nguyén, phy huynh tra c(ru, Enetviet, tuyén truyén, goc phu huynh, gc
hoc sinh...)

I11. Bién phap thue hién:

1. Tap huin Ki niing viét tin bai

- Phin cdng gido vién trong td viét tin bai tap huin “Ki ning bién tip va
viét tin bai do UBND Quin td chirc (néu c6).

- Phéin cdng gido vién c6 kha ning, ki ning viét tét huéng dan dong nghiép
cich lya chon va xir Ii cac thong tin dé viét tin bai, ding tai trén trang thong
tin dién tir ctia nha truong.
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- Huéng dén gido vién cich lya chon va chyp anh dé dua vao minh hoa cho
bai viét phit hgp theo ding yéu cu thong qua budi sinh hoat chuyén mén.

2. Phin cong nhi¢m vy:

- Ban hanh va quyét dinh va phin cong nhi¢m vy cy thé cho céc thanh vién
trong ban quan tri trang website ctia nha truong.

- Phdn cdng gido vién, nhin vién ¢ kha ning 1am nhém trudng chiju tréch
nhiém vé viéc huéng din, don ddc cic thanh vién trong nhém viét tin bai va
stu tAm cdc tur lidu, thng tin c6 chat lugng phu hop dé dang tai trén trang
thong tin ctia nha trudng.

- Yéu ciu céc td nhém phu trich cic ngi dung duge phin cong thyc hi¢n
nghiém tic ké hoach viét tin bai dim bao ludn cdp nhit tin bai hang ngdy, hang
tuin kip thoi.

IV. Kinh phi thye hi¢n

Theo quy ché chi tiéu ndi bd cua nha truomg

Trén day 1a ké hoach viét tin bai ding trén cdng thong tin dién tir cua truong
THCS Bb D& nim hoc 2024 — 2025. Yéu ciu cdc dong chi CBGVNV nhi
truong nghiém tac thyc hién. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé
vuréng mic dé nghi bdo cdo kip thoi cho d/c Higu truéng dé giai quyét.

Noi nhin: )
- Cic CBGVNYV (dé thuc hign);
- Luu VP
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