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	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN
THỰC HIỆN
	NGƯỜI THỰC HIÊN
	NGƯỜI PHỐI HỢP
	CÁN BỘ PHỤ TRÁCH
	KẾT QUẢ THỰC HIỆN

	I
	CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN
	
	
	
	
	

	1. 
	Tổ chức tốt các hoạt động chào mừng ngày quốc tế Phụ nữ 8/3, kỷ niệm 93 năm ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh.
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	2. 
	Tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường, xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực; kỹ năng sống, kỹ năng tự bảo vệ trong học sinh.
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ
	TPT
	GVCN, NV Y tế
	Hiệu trưởng
	

	3. 
	Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh theo mùa, dịch đau mắt đỏ…; tăng cường công tác quản lí người ra vào trường.
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ
	TPT, NVYT, GVCN
	
	Hiệu trưởng
	

	4. 
	Tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp luật, luật ATGT; yêu cầu học sinh đi xe đạp điện khi tham gia giao thông phải đội mũ bảo hiểm.
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	5. 
	Tiếp tục thực hiện chủ đề năm của Thành phố “Kỷ cương, trách nhiệm, hành động, sáng tạo, phát triển”, chủ đề của quận Long Biên: “Năm hành động vì cảnh quan môi trường đô thị và chuyển đổi số”.
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	6. 
	Tăng cường tuyên truyền công tác đảm bảo ATTP, an toàn - an ninh trường học.
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, họp
	TPT
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	II
	CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
	
	
	
	
	

	1.
	Thực hiện các chuyên đề theo kế hoạch.
	Tuần 1(4
	Tổ nhóm CM  
	GV
	P.Hiệu trưởng
	

	2.
	Tiếp tục triển khai thực hiện hiệu quả đổi mới sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học và dạy học theo chủ đề, thực hiện hiệu quả “Ngày chuyên môn” theo kế hoạch nhà trường đã xây dựng, bổ sung thêm câu hỏi trắc nghiệm khách quan vào kho trực tuyến để phục vụ ôn tập.
	Tuần 1(4
	Tổ nhóm CM  
	GV
	P.Hiệu trưởng
	

	3.
	Thực hiện nghiêm túc các quy định về tác DTHT trong nhà trường.
	Tuần 1(4
	Hiệu trưởng
	Phó hiệu trưởng, GV
	Hiệu trưởng
	

	4.
	Triển khai các chuyên đề học kì II.
	Tuần 1(4
	Tổ, nhóm CM
	GV
	P. Hiệu trưởng 
	

	5.
	Tiếp tục ôn tập tạo nguồn học sinh giỏi và phụ đạo cho học sinh yếu kém.
	Tuần 1-> 4
	Tổ, nhóm CM
	GV
	P. Hiệu trưởng 
	

	6.
	Triển khai thực hiện kế hoạch ôn thi vào lớp 10 THPT cho học sinh khối 9 có hiệu quả.
	Tuần 1(4
	Phó Hiệu trưởng
	Tổ nhóm CM
	Hiệu trưởng
	

	7.
	 Tiếp tục thực hiện dạy tự chọn, kế hoạch dạy hướng nghiệp, tăng cường kỷ cương trong quản lý nề nếp HS và GV.GDHN cho học sinh lớp 9 vào ngày 27/03/2024
	Tuần 1(4
	Phó Hiệu trưởng
	TPT, GVCN, GV Văn
	Hiệu trưởng
	

	8.
	Hướng dẫn học sinh hoàn thiện bài thi Viết thư Quốc tế UPU lần thứ 53 Chủ đề “Trong hành trình 150 năm qua, Liên minh Bưu chính Thế giới đã phục vụ hơn 8 thế hệ người dân toàn cầu. Từ đó đến nay, thế giới đã có nhiều thay đổi. Hãy viết thư gửi các thế hệ tương lai để kể về thế giới mà bạn hy vọng họ được kế thừa”. Thời hạn nộp bài dự thi: 15/ 03/ 2024.
	Theo kế hoạch
	GV Văn
	TPT, GVCN
	Phó Hiệu trưởng
	

	9.
	 Hướng dẫn học sinh tham gia thi Book review
	Theo kế hoạch
	GVCN, HS
	TPT
	Phó Hiệu trưởng
	

	10.
	Tham gia thi giáo viên dạy giỏi cấp Quận các môn theo kế hoạch.
	Theo kế hoạch
	GV tham gia thi
	Tổ nhóm CM
	Phó Hiệu trưởng
	

	11.
	Tổ chức ôn tập và kiểm tra giữa học kì II đảm bảo hiệu quả, chất lượng.
	
	
	
	
	

	IV
	CÔNG TÁC QUẢN LÝ
	
	
	
	
	

	1.
	Tiếp tục quản lý chuyên cần, nề nếp học tập của học sinh .
	Tuần 1( 4
	GVBM
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	2.
	Tiếp tục cập nhật sổ phổ cập, sổ đăng bộ; tiếp tục phối hợp với địa phương huy động học sinh bỏ học ra học các lớp BTVH.
	Theo kế hoạch
	NV VP, Ban PCGD
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	3.
	Phối hợp với địa phương rà soát, điều tra học sinh trong độ tuổi phục vụ cho việc tuyển sinh đầu cấp năm học 2024-2025.
	Tuần 1( 4
	Ban PCGD
	CB,GV
	Hiệu trưởng
	

	4.
	Quản lí, chỉ đạo có hiệu quả việc dạy học, xây dựng “Trường học xanh, sạch, đẹp, văn minh, hạnh phúc”, không để hiện tượng bạo lực học đường xảy ra trong và ngoài nhà trường, tăng cường việc rèn nề nếp. Nghiêm túc thực hiện các quy định về DTHT.
	Tuần 1( 4
	Hiệu trưởng
	CB, GV, NV, HS
	Hiệu trưởng
	

	5.
	Thực hiện chủ đề Thành phố năm “Kỷ cương, trách nhiệm, hành động, sáng tạo, phát triển”, Quận Long Biên với chủ đề “Năm hành động vì cảnh quan môi trường đô thị và chuyển đổi số”.
	Tuần 1( 4
	CB, GV, NV, HS
	
	Hiệu trưởng
	

	6.
	Tiếp tục chỉ đạo công tác thực hiện đổi mới SHCM, dạy tự chọn, TLVM, kế hoạch dạy hướng nghiệp…
	Theo kế hoạch 4
	P.Hiệu trưởng
	Tổ, nhóm CM
	Hiệu trưởng
	

	7.
	Tham gia tập huấn và dự thi Hội khoẻ Phù Đổng cấp Thành phố theo lịch.
	Tuần 1( 4
	GV TD, HS
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	8.
	Các nhóm trường tiếp tục thực hiện mô hình “Trường học cùng nhau phát triển”.
	Tuần 2
	Tổ, nhóm CM
	GV
	Phó Hiệu trưởng
	

	10.
	Tiếp tục rà soát, xây dựng kế hoạch cử giáo viên tham gia đào tạo, bồi dưỡng đáp ứng lộ trình nâng chuẩn trình độ giáo viên đáp ứng Luật giáo dục 2019 và chương trình GDPT 2018.  
	Theo KH
	Tổ, nhóm CM
	GV
	Phó Hiệu trưởng
	

	11.
	Xây dựng và triển khai kế hoạch kiểm tra giữa kì II, chuyên đề học kì II.
	Theo KH
	Tổ, nhóm CM
	GVCN, GV bộ môn
	Phó Hiệu trưởng
	

	12.
	Thực hiện công tác tự kiểm định chất lượng theo thông tư 18/2018/TT- BGD&ĐT ngày 22/08/2018 của Bộ GD&ĐT
	Theo KH
	Ban KĐCL
	CB, GV, NV
	Hiệu trưởng
	

	13.
	Tham gia các lớp bồi dưỡng theo lịch của Sở GDĐT.
	Theo KH
	CB, GV, NV
	
	Hiệu trưởng
	

	V
	CÔNG TÁC KIỂM TRA NỘI BỘ
	
	
	
	
	

	1.
	KT  công tác quản lý của Phó HT
	Tuần 1
	Phó HT
	Ban KTNB
	Hiệu trưởng
	

	2.
	KT NVSP đc Cam Thị Thu phương
	Tuần 2
	GV- Toán
	Thủy, Giang, V.Lâm
	Hiệu trưởng
	

	3.
	Hoạt động CM và chất lượng giảng dạy 
	Tuần 3
	Tổ, nhóm CM
	Thủy, Linh, Thuỳ Trang
	Hiệu trưởng
	

	4.
	KT NVSP đc Nguyễn Thúy Hằng
	Tuần 2
	GV- KHTN
	N. Hoa, Giang, Linh
	Hiệu trưởng
	

	5.
	KT công tác văn thư
	Tuần 4
	NV VP
	Ban KTNB
	Hiệu trưởng
	


	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT (để b/c);
- CB,GV,NV- để thực hiện;

- Lưu VP. 
	                            HIỆU TRƯỞNG 
                              Lý Thị Như Hoa



