1

UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS CHU VAN AN Doc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 64 /KH-THCSCVA ' Long Bién, ngay (9 thdang 9 nim 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi bd truong hoe niim hoe 2024 - 2025

Cin clr Cong van s6 3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 cia S& Gio duc
va Pao tao Ha Noi vé viéc huéng dan thyc hién cong tac kiém tra noi b truong
hoc ndm hoc 2024 - 2025;

Cén clr Vin ban s6 207/PGDDT ngay 17/9/2024 cia Phong Giao duc va
Dzo tao quan Long Bién vé viée xdy dung k& hoach kiém tra ndi bd truong hoc
nam hoc 2024 - 2025;

Can ctt K& hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc 2024 - 2025;

Truong THCS Chu Vin An xdy dung K& hoach kiém tra ndi b truong
hoc nim hoc 2024 - 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bd trong nha trudng 1a mot hoat dong quan ly
thuong xuyén cia Hiéu truéng nham danh gia dung thuc trang nha truong, chi
rd nhitng wu diém, khuyét diém cua timg bd phén, c& nhan dé kip thoi dong
vién, nhic nhd, xur ly, khic phuc; tang cuong hoat dong tu kiém tra, tu boi
dudng mot cach thiét thyc va bd ich.

- Nham diéu chinh nhitng ton tai, han ché trong qué trinh thuc hién quy
dinh vé chuyén mén nghiép vy; bién qué trinh kiém tra thanh qué trinh tu kiém
tra, tu danh gié cua can bg, gido vién, nhan vién trong viéc thyuc thi nhiém vu.

- Tim ra céc giai phap kha thi dé nang cao hiéu qua cong tac quan ly, chét
luong hoat déng day, hoc, gido duc; tu vén, thic ddy sy phét trién bén vimg, gop
phén thuc hién muc tiéu ddi méi cin ban, toan dién gido duc va dao tao.

- Céng tac kiém tra ndi bd gitp Hidu trudng danh gid, xép loai cong chire,
vién chire; 1a cin ctr dé Hidu trudng xay dung ké hoach bdi dudng sip xép, bd
trf doi ngiti hop Iy nhdm phét huy tdi da niing luc cta timg té chire, ¢4 nhén trong
nha trudng,

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra ndi b phai dam bao tinh toan dién, truc tiép cac noi
dung va dbi tuong trong nha trudmg, Ddi véi gido vién, thong qua viéc kiém tra,
nha trudng danh gia thuc trang niing lyc clia mdi ¢4 nhan, tir d6 tu van, thuc day,
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giup d& doi ngfi ting budc hoan thién ning luc su pham, gop phan nang chat
lwong gido duc. Ddi vdi cac doan thé, bd phan trong nha truong, thong qua kiém
tra danh gia muc d§ hoan thanh nhiém vy, diéu chinh ké hoach, thuc hién tét
nhiém vy dugc giao. Hiéu trudng nha truong tu kiém tra, diéu chinh ké hoach
gop phan hoan thanh cac muc tiéu nam hoc.

- Ban kiém tra noi bé ctia nha trudong phai thuong xuyén theo ddi, xem
xét, danh gia toan bd cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bd cua nha
trudng trén co s& kiém tra dbi chiéu véi cac quy dinh tai cac vin ban phap quy
vé gido duc.

- Noi dung kiém tra phai phi hop véi nhiém vu dd duogc phan cong cho
tap thé, c4 nhén, phai gin véi yéu cau danh gia can bd quan ly, gido vién theo
Chuén nghé nghiép va cac cic vian ban quy pham phép luat khéc c6 lién quan,

- Cong tac kiém tra ndi bo phai duge thuc hién trén nguyén tic: Hiéu
trudng via 1a chu thé kiém tra (kiém tra cdp dudi theo chiic ning nhiém vu quan
ly nha nuéc vé gido duc) via la dbi tuong kiém tra (cong khai hod cac hoat
dong, cac thong tin quan 1y nha truong dé Ban kiém tra ndi bo kiém tra) dam
bao khach quan, hiéu qua; phan anh dung thuc trang vé ddi tuong kiém tra,
khéng lam qua loa, hinh thirc. Céng téc kiém tra duoc t& chire thuc hién thuong
xuyén, kip thoi, theo dung ké hoach.

- Tang cuong chin chinh va xu 1y sau kiém tra, dé ra cac giai phap dé
khic phuc céc ton tai, han ché (néu co).

- Thiét lap, luu tri hé so kiém tra theo dung qui dinh.

I1. NOI DUNG KIEM TRA |

1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia gido vién

Trong ndm hoc 2024 - 2025, Ban kiém tra n6i bd kiém tra 35% téng sb
giao vién nha truong vé phém chét chinh tri, dao durc, 16i séng, y thirc td chue ki
luat; viée thye hi¢n quy ché chuyén mdn va cac nhi¢m vu khac dugc giao

STT Ho va tén Chuyén mon Thoi gian kiém tra
1 | Tran Thi Thuy Toan Thang 9
2 | Nguyén Dtic Tuin Ngfii van Thang 9
3 | Nguyén Vén Ly KHTN Théang 10
4 | Luu Viét Ha Nghé thuat Thang 10
5 | Tran Thi Thay Quynh Ngir van Thang 11
6 | Pham Hung Nhu Toan Thang 12
7 | Pham Thi Hai Yén Ngit van Thang 12
8 | Pham Thi Quynh Mai Anh Thang |
9 | Pham Ngoc Quynh Huong Toéan Thang 2




10 | Hoang Mai Dung Anh Thang 2
Il | Tran Héng Trang KHTN Thang 3
12 | Trinh Nam Anh G Thang 3
13 | Dang Truong Hung Toan Thang 4
[4 | Pham Thi Lan Anh LS&DBL Thang 4
15 | Pham B4 Binh Tin Thang 5

1.1. Phiim chit chinh tri, dgo dive, 16i song, y thirc té chire ky lugt

- Nhan thirc tu tudng, chinh tri; chip hanh chinh séch, phap luat ctia Nha
nuée; viée chip hanh Quy ché cua nganh, néi quy, quy dinh cia nha truong;
viéc chap hanh ky ludt lao ddng (dam bao sb lwgng, chat luong ngay, gid cong).

- Pao duic, nhan céch, 16i séng, y thurc ddu tranh v6i cdc bidu hién tiéu
cuc; su tin nhiém cua df)ﬂg nghiép, hoc sinh va nhan dén; tinh than doan két:
mdi quan hé véi ddng nghiép; giao tiép, tmg x1r véi nhan dan va hoc sinh...

1.2. Thyre hién quy ché chuyén mon theo huéng déi méi phwong phap
day hoc vi kiém tra danh gid

- Hb so, sb sach chuyé&n mon theo qui dinh;

- Viéc thue hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc;

- Thyc hié¢n cac qui dinh vé day thém, hoc thém;

- D6i méi PPDH va KTDG theo dinh huéng phét trién ning luc, phim
chét ctia ngudi hoe.

- Str dung céac trang thiét bi, tmg dung CNTT vao day hoc; viée cai tién, tu
stra chita cac thiét bi day hoc va ty lam dd dung day hoc;

- Tham gia sinh hoat t5, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng
nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu;

- Viée gidang day thong qua du gio:

+ Kiém tra gio 1én 16p: Can bo kiém tra thiét 1ap phiéu dy gior (it nhit 02
tiét), nhén xét, chi rd cdc vu diém va han ché cua gio day; danh gia viéc td chirc,
kiém tra, dinh hudng céc hoat ddng cho hoc sinh, thong qua két qua giang day.

+ Két qua giang day: diém kiém tra, két qua danh gia mon hoc cia hoc
sinh tir dau nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra cac 16p do gido vién
giang day so sanh véi két qua chung cua toan trudng.

1.3. Thue hién cac nhiém vu khdac dwoc giao

- Kiém tra cong tac chu nhiém, cong tac kiém nhiém thong qua hd so, sd
sach va két qua thuc hién cdc cong viée duoc giao (thanh tich phong trao cua
16p, viéc tham gia cdc hoat dong cao trao...).

- Kha niing phat trién cia gido vién (vé chuyén mén, nghiép vy, nang luc

quan ly va cac hoat dong xa hoi khac...).
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2. Kiém tra toan dién cac hoat dong ciia nha truong

2.1. Kiém tra cong tic quan Iy, diéu hanh ciia Hiéu truéng nha tricong

- N6i dung kiém tra:

+ Quan 1y, diéu hanh hoat déng cta nha trudng theo quy ché t chire, hoat
dong cuia nha truong va quy dinh phap luat.

+ Xay dung chién lugc, chuong trinh, ké hoach, phan céng nhiém vu
trong nha truong; dic biét 1a cong tac thyc hién chuong trinh va dich vu gido
duc chét lugng cao.

+ Chu tri td chie thue hién nhiém vu, cdng viée ctia nha truong (té chuc
trién khai, kiém tra, don ddc, didu phéi, theo doi, danh gia).

+ Cong tac giai quyét khidu nai, t& cdo, phong chbng tham nhiing.

+ Viéc thuc hién cong khai theo quy dinh: Théng tin chung vé co s& gido
duc; Cong téc thu — chi tai chinh; Piéu kién dam bao chét lugng gido duc nha
truong; K& hoach va két qua hoat dong gidao duc nha truong.

- Béi tugng kiém tra: Hiéu trudng nha trudng.

- Hb so kiém tra: Hd so quan ly cta lanh dao nha truong (Truc tiép la
Hiéu truong); hd so hoat dong cua van thu, thu quy, ké toan; ho so cdc bd phan
lién quan...

2.2. Kiém tra co sé vit chit

- Noi dung kiém tra theo quy dinh vé co s& vt chit, thiét bi trong Diéu 1é
truong hoc va cde van ban hudng din, cn tap trung chl y vao cic ndi dung;

+ Phong hoc, phong lam viéc, phong chiic nang;

+ Ban ghé, trang thiét bi do dung day hoc, san choi, bai tap, khu v¢ sinh,
khu dé xe, khu vuc ban tra: du, thiéu, quy cach, chat luong, bao quan, hi¢u qua
st dung;

+ Canh quan truong hoc: Cong trudng, tudng rio, ciy xanh, khuén vién,
v¢ sinh hoc dudng, mai truong su pham,;

+ Ngén sach cho hoat dong giang day, gido duc;

- Pbi tugng kiém tra: Lanh dao truc tiép phu trach.

- Hb so kiém tra: HO so quan ly cua lanh dao, hd so va hoat dong cua cac
bo phan nhu can bo thiét bi, nhan vién y té, nhan vién bao vé...

2.3. Kiém tra hoat dong va chit lwong gidng day, hoc tdp cdc mon hoc

- N6i dung kiém tra: 1

+ Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach giao duc cac mon hoc theo
chuong trinh GDPT 2018.

+ Chét lugng giang day cla gido vién qua dy gid tham 16p; phong trao ddi
mai phuong phap day hoc, viéc st dung thiét bi, db dung day hoc va tu lam dd



dung day hoc cta giao vién.

+ Két qua hoc tap cua hoc sinh: Théng qua viéc danh gia bai kiém tra,
diém tong két hoe ky va téng két ca nam hoc. Két qua hoc sinh 1én 16p, két qua
thi hoc sinh gidi...

- Ddi tuong kiém tra: Pho hiéu trudng, to chuyén mén, gido vién va céc
bo phan lién quan dén nodi dung kiém tra.

- Hb so kiém tra: Ho so luu cua Phé hiéu truong, ho so va hoat dong cua
t6 chuyén mén, hd so ctia gido vién.

2.4. Kiém tra giago duc dgo dirc cho hoc sinh, cong tac chu nhiém, tiw

vin tam Iy hoc dwong, gido duc ki ning song, hoat dpng ngoai gio chinh
khéa, cong tac Poan - Di, cong tac xda hi

- N6i dung kiém tra:

+ Thue hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc dao dirc trong va
ngoai gior 1én 16p; viée két hop gitra nha trudng, gia dinh, xa hdi trong viée gido
duc dao dirc cho hoc sinh;

+ Hoat dong cia cac doan thé; hoat dong cua giao vién chui nhiém;

+ Céng tac tu van tim 1y, gido duc ki niing sbng trong nha trudng.

- Péi tuong kiém tra: Phé hiéu trudng phy trach, gido vién cht nhiém,
gido vién boé mon, cac doan thé va bo phén lién quan.

- Ho so kiém tra gém: Ho so luu ctia Phé hidu truéng, ho so va hoat déng
clia gido vién, ban ki nang séng, Poan - Poi, y té truong hoc, céng tic chim séc
ban tra, céng tac chu nhidm cua céc gido vién, cac ké hoach hoat dong ngoai gids
chinh khoa...

3. Kiém tra hoat dong ciia cdc t6, nhém chuyén mén, cac bd phin
(thw vién, thiét bi, tai chinh, viin thuw...)

Viéc kiém tra chuyén dé t6, nhom, bod phén tuy theo chirc ning, nhiém vu
duoc phan cong. Hiéu trudng lya chon ndi dung, dbi tuong kiém tra

3.1. Kiém tra hoat dpng ciia cdc t6, nhém chuyén mon

- Néi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tdc quan ly cha to trudng, nhém trudng: nhan thire, vai
tro, tic dung, tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon...

+ Kiém tra viée xdy dung, thuc hién ké hoach gido duc tirng boé mon (da
dugec BGH, Phong GD&DT phé duyét): Chuong trinh GDPT 2018, chuong
trinh bd sung nang cao, STEM... (Kiém tra hé so chuyén mén: K& hoach, bién
ban, cac chuyén dé bdi dudng chuyén mon, sang kién kinh nghiém...).

+ Kiém tra chét lugng giang day - hoc cua t6, nhém chuyén mén (viée
thue hién chuong trinh, chuén bi bai, chat lugng day hoc; viéc thuc hién ddi moi
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phuong phap, st dung trang thiét bi, do dung day hoc; viée kiém tra, danh gid
hoc sinh; uy tin cta td, nhém chuyén mén...).

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén; d6i méi sinh hoat chuyén mén
theo hudng nghién ctru bai hoc.

+ Kiém tra cong tac bdi dudng hoc sinh gioi, 6n thi THPT...

- Péi tugng kiém tra: TS trudng, nhom trudng chuyén mén; hd so luu va
hoat dong ctia td, nhom.

3.2. Kiém tra hoat dong ciia bd phin vin thu

- N6i dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd
s0, sb sach lién quan (quan tdm toi cong tac bao quan, theo ddi viée st dung).

+ Viée thuc hién cac quy dinh vé ¢ong tac van thu, hanh chinh: quan ly
van ban di dén, luu trit, cdp nhat thong tin, soan thdo van ban; h¢ théng hd so
(hd so tuyén sinh, hd so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién, hd so thi dua
khen thuong, ky luét...).

+ Kiém tra viéc cong khai thi tuc hanh chinh.

+ Kiém tra tinh than, thai do phuc vu cta nhan vién.

- Pbi tuong kiém tra: Nhén vién van thu; hd so luu va hoat dong cha van
thu nha truong. ,

3.3. Kiém tra cong tic ké todn va qudn I tai chinh, tai sin

* Kiem tra cong tdc ké todn, tai chinh

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén sb ké toan, trén bdo cdo tai
chinh; kiém tra ké hoach xay dung, tao ngudn ngin séch ctia nha truong; cac
khoan thu ngéan sach, thu hoat dong; cac khoan chi ngén sach, chi khac cua nha
truong; viéc xac dinh cac khoan chénh léch thu chi hoat dong va trich lap cac
quy; viéc quan ly va si dung cac khoan vbn béng tién; viée thuc hién quyét toan
thu chi tai chinh; viéc chép hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh;

+ Viéc quan ly va st dung cac khoan vbn béng tién mat: Viée thuc hién
quyét todn thu - chi tai chinh;

+ Cong tac ké toan (chdp hanh ché dd, nguyén tic ké toan tai chinh).

- Béi tugng kiém tra: Nhan vién ké toan, tht quy; hd so luu va hoat dong
ctia ké toan, thu quy.

* Kiém tra cong tdac mua scm, quan ly tai san va sir dung thiét bi day hoc

- Noi dung kiém tra:

+ Viéc quan ly va st dung tai san ¢b dinh: Kiém tra viéc xdy dung, st
dung bao quan co sé vt chét va thiét bi. Thim dinh tinh hop ly khoa hoc, dam
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bao v¢ sinh truong 16p, dam bao an toan; thdm dinh gia trj sir dung clia co sé vit
chat trudng, 16p; nfim bét kip thoi tinh trang mat mat, hu hong tai san.

+ Cong tac dau tu xdy dung co ban,

+ Kiém tra quy trinh thyc hién mua sim, cac hop déllg v6i cac nha thau,
kinh phi dau tu mua sém, quyét dinh giao dy toén, quyét dinh thanh 14p cac Ban,
bién ban kiém tr'a, bién ban giao nhén...; kiém tra thuc t& do dung, thiét bj day
hoc thuc té so véi hd so, sb séch quan ly...

+ Kiém tra viéc thyc hién ké hoach, hd so sb sach lién quan (quan tam téi
viée bdo quan, theo dai viéc sir dung thiét bj day hoc, tu lam dd dung day hoc).

- béi tuong kiém tra: Hiéu truéng, nhan vién ké toan, nhan vién thiét bi;
hé so luu chia Hiu trudng; hd so mua sim, quan ly va sit dung co s& vat chét,
thiét bj day hoc...

3.4. Kiém tra céong tic thu vién

- N6i dung kiém tra:

+ Kiém tra cong téc thu vién: viée thuc hién ké hoach, hd so sb sach lién
quan (quan tam téi cong tac bao quan, theo ddi viée st dung tai liéu, sdch gido
khoa); viéc sip xép, bd tri, trang tri, vé sinh; sb lugng va chit lugng sach, bao,
tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bing dia gido khoa. ..

+ Kiém tra hoat dong cuia nhén vién thu vién (viéc thyc hién ndi quy, viéc
cho muon, thu hoi; hd so s6 sach, bao quan, gidi thiéu, théng ké, phan loai, bd
sung sach bao; thuc hién gio gidc, tinh than, thai do lam viéc...); céc hoat dong
thu vién (Ngay hdi doc sach, gidi thiéu séch, cdc cude thi vé sach...)

- Péi tuong kiém tra: Nhan vién thu vién; hd so luu va hoat dong cua thu
vién nha truong.

3.5. Kiém tra hoat dpng phuc vu day va hoc ciia vién chive va nguwoi lao
dpng (Y t¢, bio vé, bin trii...)

- N6i dung kiém tra:

+ Viée xay dung ké hoach hoat déng trong nam hoc (so véi hoat dong cua
céc td nhom, bd phan chuyén mén cé lién quan); viée thuc hién ké hoach, hd so
s6 sach lién quan (quan tim t6i an toan ctia nha trudng, an toan vé sinh thuce
phédm, phong chéng dich bénh...)

+ Kiém tra thiét bi, y té: Co s vat chit; viéc sép xép, bb tri, trang tri vé
sinh; s6 lwong va chat luong; thiét biy té:

+ Viéc thyc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan
lao dong, an toan v¢ sinh;

+ Cdng tac phéi hop vai cac td nhom, bd phén chuyén mon lién quan;

+ Vi¢e thuc hién nhitng nhiém vu khac do Hi¢u trudng nha trudng giao;
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+ Kiém tra tinh than, thai do phuc vu cua nhan vién.

+ Kiém tra cong tac ban tri: Viée quan ly, st dung co sd vat chét phuc vu
ban tra; Hoat dong cua bo phan cham soc ban tri: ché do, chét lugng, an toan;

- Péi tuong kidm tra: Nhan vién y té, nhan vién bao vé, ban tra...

4. Kiém tra cac ndi dung khac

4.1. Cong tdc gidi quyét khiéu nqi, té cdo va phong, chong tham nhiing

- Céng tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cdo: Kiém tra viée xay
dung hd so tiép cong dan, sb theo ddi don thu khiéu nai, t6 cdo, phan anh, kién
nghi, ghi chép theo quy dinh; bé tri dia diém tiép cong dan phu hop; thiép lap hd
s0 vu viée giai quyét khiéu nai, to cdo (néu co) ding quy dinh; viée thuc hién ké
khai, xtr ly théng tin vé thu nhap cé nhén.

- Céng tac phong, chong tham nhiing: Kiém tra viéc xay dung ké hoach
thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chéng lang phi
clia nha truong, viée xdy dung cac quy dinh, quy ché cia don vi theo yéu ciu
ctia cbng tac phong chdng tham nhiing; viéc xdy dung ho so, sb sdch va cap
nhat, ghi chép, bao cao theo quy dinh...

- Pbi tuong kiém tra: Lanh dao phuy trach cong tac tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, t& céo; thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing; can bo, gido
vién dugc giao nhiém vuy.

4.2. Kiém tra viée thue hign quy ché dan chii trong trieong hoc

- Kiém tra viée quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhén vin ban chi dao;
td chirc quan triét, tuyén truyén; céng tac chi dao, xdy dung ké hoach, quy ché,
td chire thue hién, phan c6ng nhiém vy, cong tac phéi hop.

- Tréach nhiém cta ngudi ding ddu nha trudng: Thuc hién dan chua trong
quan ly va diéu hanh, trong phan céng nhiém vu cho can bd, gido vién va ngudi
lao dong; td chirc cac cude hop, giao ban, hdi nghi, mbi quan hé gira nguoi
dung dau voi cép trén, voi co quan, don vi, ca nhan cép dudi.

- Trach nhiém cuia cac td chic, doan thé trong co so gido duc dbi vai viec
thuc hién quy ché dan chi, viée t6 chic danh gid dinh ky, so két, tong két, ché
do bao cao theo quy dinh.

- Déi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach thuc hién quy ché dan chu; céan
bo, giao vién dugc giao nhiém vu trién khai thue hién.

4.3. Kiém tra viéc thue hién cong khai trong linh viee gido duc

- Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai chét lugng gido duc; cong khai
cac didu kién co so vit chét, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngii; cong
khai thu chi tai chinh; céc biéu mau cong khai; bién ban cong khai; quyét dinh. ..

- Dbi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac cong khai, ké toan.
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4.4. Kiém tra vige thie hién cdc quy dinh dam bao an toan trivong hoc

- Kiém tra cong tac tuyén truyén qua céc budi chao co, sinh hoat 16p...

- Kiém tra hé théng phong hoc va cic phong churc niang, hoat dong ban
tri, nudc uéng, nha vé sinh, cay xanh, vuon trudng, trang thiét bi, dd dung day
hoc; hé thong phong chéy chira chay; vé sinh phong dich.

- Péi tugng kiém tra: Lanh dao nha truong, can bd, giao vién phuy trach
cdng téc an toan truong hoc, Poan thanh nién, gido vién chu nhiém va hd so luu,
cac vin ban chi dao vé cong tac an toan trudng hoc, bién ban kiém tra, quyét
dinh thanh lap cac Ban...

I1I. TO CHUC THY'C HIEN

1. Cac gidi phap dé trién khai hiéu qua cong tdc kiém tra noi bo
truwong hoe trong nam hoc 2024 — 2025

- Thanh 13p Ban kiém tra ndi bod (K'TNB). Thanh phén ctia ban kiém tra la
CBQL trueong hoc, nhiing can b chuyén mén, gido vién cé ning luc, uy tin
trong nha truong; dudi sy didu hanh true tiép cta hidu trudng, phan céng nhiém
vu cy thé, dinh huéng cong viée cho tung thanh vién. Tung budc nang cao nhén
thirc ciia doi ngli can bg, gido vién, nhén vién, trude hét 1a céc thanh vién ban
KTNB vé céc quy dinh trong quan ly nha nuéc vé gido duc; gép phan thyuc hién
quy ché dan chu & co sé.

- Ban KTNB cuing Hiéu truéng xdy dung ké hoach KTNB trong ndm hoc,
st thyc tién, dam béo tinh thuong xuyén, lién tuc va cé tic dung trong cong tic
kiém tra, cu thé hod ké hoach KTNB trong nam hoc bang viéc lap ké hoach cu
thé cho ting thang, theo timg dot; Pho bién cong khai ké hoach cho toan thé hoi
ddng su pham nha truong; dua ndi dung danh gia cong tac KTNB vao chuong
trinh cbng tac, dong thoi diéu chinh, bé sung cac ké hoach cho sét thuc té, cudi
hoc ky va cudi nam hoc so két, tdng két cong tic KTNB trude hoi dong truong

- Ban KTNB t6 chiic thuc hién cé hiéu qua cong tac KTNB theo ké
hoach, dam bao day du cac ndi dung kiém tra, thoi diém, ddi tuong, thanh phan
kiém tra phtt hop, bam ding muc tiéu; Tranh bénh hinh thire, ddi phoé, khong
higu qua, mdi ndi dung kiém tra phai 14p bién ban kiém tra dé lam cin cr dénh
gia, luu trit ho so.

- Ban K TNB phdi két hop tét v6i Ban thanh tra nhan dan dé giai quyét
kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi véi Hiéu truéng nha truong, dai dién
cac td chire doan thé xur ly dung thAm quyén va trach nhiém két quéa kiém tra,
cac biéu hién sai sot, han ché. Dénh gia, diéu chinh, bd sung diy du cac ké
hoach trong nam hoc. X ly két qua, va duc rat kinh nghiém trong céng téc

KTNB cho nhiing nim tiép theo.

A,
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2. Trach nhi¢ém cia Hiéu trudng

- Hi¢u truong thuc hién cong tac kiém tra bao quat va thu thap céc théng
tin trong kiém tra dé co bién phap diéu chinh kip thoi ddi véi cac thanh vién
trong ban kiém tra va dbi tugng kiém tra.

- Bdi dudng cho luc lugng kiém tra:

+ Quan triét vé nhan thuec, tinh than cho luc lugng kiém tra, cung cép du
cac vin ban phép quy, huéng dan vé nghiép vy kiém tra. T6 chirc hoc tép cac
vin ban méi cua B, So, kip thoi diéu chinh ndi dung, phuong phap, hinh thuc
kiém tra cho pht hop quy dinh.

+ T chire tap hudn vé cach xép loai timg mit, ting ndi dung nhu: pham
chit chinh tri, dao dic 15 séng, két qua cong viéc dugc giao gé)m thuc hién
nhiém vu giang day va thuc hién nhiém vu khéac dugc giao, cac chuyén dé trién
khai, cach danh gia xép loai chung khi xép loai kiém tra toan dién, kiém tra
chuyén dé.

+ T4 chire so két, tdng két rat kinh nghiém kip thoi sau kiém tra.

- Phén clp trong kiém tra: Hiéu trudng ra quyét dinh quy dinh 13 quyén
han, trach nhiém cho cac ddi tuong tham gia kiém tra, giao nhiém vu cu thé déi
tugng kiém tra, ndi dung kiém tra, cong tac chudn b...

- Xay dung ché do kiém tra: Hiéu truong quy dinh thé thic lam viée,
nhidm vu cu thé, thoi gian, quy trinh tién hanh, quyén loi cho mdi dot kiém tra
hofic mdi kiém tra vién.

3. Trach nhiém cua Pho Hiéu trudng

- Phéi hop voi Ban kiém tra, kiém tra ddnh gia, gidm sat cac bd phan, céc
té chuyén mén dugce phan cong phu tréch.

- Pén dbc cac thanh vién thuc hién kiém tra theo diung ké hoach.

- Kiém tra, bdo céo viéc thuc hién quy ché chuyén mén cla cac t8, nhom,
ca nhan.

- Pho Hiéu truong thuc hién viéc so két, tong két theo noi dung da dugc
phan coéng va gii vé Hiéu trudng ding thoi gian quy dinh.

4. Trach nhiém ciia cac to trudng chuyén mon

- Phéi hop voi Ban KTNB don dbc céc thanh vién trong t6 thuc hién
nghiém tac ké hoach kiém tra.

- Cling v6i Ban KTNB tham gia kiém tra danh gia, gidam sat danh gia viée
thuc hién ké hoach kiém tra ndi bd cta thanh vién trong to.

- T8 trudng thuc hién viée so két, tdng két theo ndi dung di dugc phén
cdng va gli v& Hidu truong ding thoi han quy dinh.
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5. Trach nhiém cia gido vién va nhan vién

- Thue hién nghiém tic theo k& hoach kiém tra ndi bo ctia nha truong.

- Tham gia kiém tra ndi bd khi dugc phan cong.

- Chuan bi day du ho so, sb séch ¢6 lién quan khi duoc théng bao kiém tra
IV. TI’EN‘{)O THU'C HIEN KE HOACH (theo bang dinh kém)

Trén day la Ké hoach kiém tra noi bo truong THCS Chu Van An ndm hoc
2024 - 2025. Pé nghi toan thé CB - GV- NV nha trudng nghiém tic thuc hién./.

Noi nhin:
- Phong GD&DT: dé bao céo;
- CB, GV, NV: @é thyc hién;
- Luu: VP (01).







