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TRUONG THCS PO THI VIET HUNG Ddc 14p - Tw do - Hanh phiic
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KE HOACH

Viét tin bai ding cbng thong tin dién tir
Nam hoc 2023 - 2024

Céan cur thong tu 37/2020/TT-BGDPT ngay 05/10/2020 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé& Quy dinh st dung thu dién tir va cdng thong tin dién (i tai s& gido
duc va dao, phong gido duc va dao tao va cic co s& gido duc mim non, giao duc
phé théng va gido duc thuong xuyén;

Thuc hién Quyet dinh s6 4725/QD BGDDT ngay 30/12/2022 cia Bo Gido

duc va Pao tao vé Ban hanh B9 chi s6 danh gid mic d chuyén dbi sb cia co sé
gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén;

Thuc hién Htro*ng dan s6 3522/ SGDDT-CNTT-KHCN ngay 28/9/2023 cua
S& Gido duc va Dao tao Ha Noi vé viéc huong dan thyc hién nhiém vu tmg
dung cdng nghé thong tin, chuyén ddi s6 nim hoc 2023-2024;

Thyc hién nhiém vu ndm hoc 2023-2024 cua nha trudng,

Truong THCS D6 Thi Viét Hung xay dung ké hoach viét tin bai nim hoc
2023-2024 nhu sau:
I. Muc dich - Yéu ciu
1. Muc dich:

- Gitip can b, gido vién, nhan vién (CBGVNV) hiéu duoc cdng thong tin
dién tir 1a trang théng tin dién tir chinh théng, duy nhét ctia nha truong, noi dang
tai, cp nhét cdc thong tin méi nhat vé Nganh, Phong GD&DT va nha trudng.

- Muc tiéu ctia Cong théng tin dién tir nhim cung cép, trao ddi thong tin
vé céc hoat dong cta nha trudng, phuc vu qué trinh quan 1y déi véi CBGVNV
va hoc sinh ngay mét tét hon. Cong thoéng tin dién tir cling 1a noi trao ddi, thao

luén gilra cdc t0 chuc, ¢4 nhan quan tdm dén cdc hoat dong ctia nha truong.

- CBGVNV cép nhat théng tin cla trudng thdng cde tin bai dang tai trén
Website.
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- Néang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu trong viéc ing dung cong
nghé théng tin (CNTT) dap tng yéu ciu cta truong hoc dién ti.

- CBGVNV biét viét tin bai theo quy dinh, ding tai tin bai Ién cong thong
tin.
2. Yéu ciu:

- CBGVNV cén nghiém tac thuc hién ndi dung da duogc phan cong.

- Thue hién viét tin bai theo ding tién do, dung sb luong, dam bao chat
luong.

- Clng trao d6i kinh nghiém vé k¥ ning viét tin, bai trong t6 nhom
chuyén mon.
II. Nhiém vu cu thé
1. Gio6i thiéu chung

- Duy tri 4nh dai dién cua truong va théng tin lién hé, nguoi dai dién nguoi
phat ngdn dé cip nhat trén giao dién chung cta cdng thong tin dién tir (Banner
va footer).

- Théng tin chung gidi thiéu vé truong:

+ Bai viét gi6i thiéu chung nha truong: so luge vé qua trinh hinh thanh va
phat trién cua trrong, ban giam hiéu, ciac thanh tich ndi bat qua cac Aném
hoc...Cap nhat thong tin ngay khi co su diéu chinh.

+ So dd co chu td chire: BGH, t6 chuyén mén, cap nhét thong tin ngay khi
c6 su diéu chinh.

+ Danh ba dién thoai: danh ba dién thoai, dia chi email ctua toan thé gido
vién trong truong. Cap nhat thong tin ngay khi co su diéu chinh.

- Céc ndi dung diéu hanh, quan 1y chung ctia nha trudng:

+ Lich c6ng tac cia nha truong cap nhat thuong xuyén vao thir 2 hang tudn:

1 tudn /1 lan.
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+ Thoi khoéa biéu nha trudng déng tai va duy tri trong ndm hoc cip nhat

thong tin ngay khi c¢6 su diéu chinh.

+ Niém yét cac ndi dung lién quan t6i viéc thuc ba cong khai theo quy
dinh.

+ Dang tai cdc van ban thuc hién chuong trinh GDPT 2018.

+ Dang tai ké hoach, bdo cdo cong tac day va hoc trong nam hoc.
2. Tin tike - sw kién

Dang tai cac ndi dung sau khi da duoc duyét kip thoi va ding quy ché hoat
dong ciia Website.

- Chuyén moén: céc tin, céc bai lién quan t6i hoat dong giang day cta
truong: t6i thidu 05 tin/thang.

- Poan thé: céc tin, cc bai lién quan t6i hoat dong doan thé cua truong: tbi
thiéu 02 tin/théng.

- Céc tin tire khac: cac tin, cdc bai lién quan t6i céc tin tirc khac: t6i thidu
02 tin/ thang.

- C4c thong bao luu ¥ nhic nho: nghi hoc, thoi tiét, trang phuc... dang tai
kip thoi khi ¢6 dién bién méi vé thoi tiét, bién dong ciia nha trudng.

* Chit y: - Anh trong phan fin bai dang tai voi kich thudce 500 pixels.

- Tin bai ding chdm nhit 01 ngay sau sy kién.

3. Tai nguyén

- Piang tai trén cong théng tin dién tir dudi dang bai viét, tép dinh kém,
video clip...

- Quy dinh bai gidng dién tir, bai giang Elearning (phai stt dung phin mém
tao bai giang chay duoc trén HTML 5), bai gidng trén bang TTTM:

+ Co day du cac khoi 16p va cac phan mon.
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+ Céc bai giang dién t&r chuyén dé cAp truomg, Quan, thi GVDG cap

truong, Quan, Thanh phé duoc cap nhat kip thoi 1én kho dir liéu.

+ Quy dinh vé cach ghi tén bai gidng dién ti, Elearning, bai giang bang
TTTM: ghird tudn, mon, tén bai.

- Tu lidu: sach, bdo, phim anh t6i thiéu 02 tu liéu/ thing (dnh dua 1én phai
c6 chu thich).

- Tin vé hoat dong 16p, san phém hoc tdp cua HS (bai viét chir dep, bai vin

hay, san pham thi céng, v& tranh...): C4p nht thit 6 hang tuan.
- Lich bdo giang cua gido vién: Cap nhit thir 6 hang tun.
- Gido 4n dién ti: Cap nhat thir 6 hang tuan.
- Dé kiém tra - 6n tap: Céap nhat theo hoc ki.

4. Van ban

- Vin ban phép quy, van ban quy dinh nganh (tdp hop van ban phdp quy
cuia nganh chia thanh cdc muc quy dinh, quy ché, quyét dinh, ...) cap nhat day du

khi ¢é céc thong tu, cac van ban cia nganh.

- Hé théng vin ban cua trudng cdp nhét trén trang thong tin dién tir phai

duoc dbi sang dinh dang PDF (Hiéu truéng ki dong dau).
5. Khai thac cong thong tin dién tir

- T chuc tap hudn hudng din khai thac céng théng tin dién tir t6i CBGV
NV, hoc sinh va phu huynh hoc sinh (chu trong khai thac muc: tai nguyén, phu
huynh tra cuu, Enetviet, goc HS'..)
III. Bién phap thue hién
1. Tap hufn Ki niing viét tin bai

- Phan cdng gido vién trong t6 cong tic vién viét tin bai tham gia tap huin

“K¥ ning bién tap va viét tin bai” do UND quan t6 chuec.
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- Phén céng gido vién c6 k§ ning viét tét huéng din, chia sé véi dong
nghiép trong budi sinh hoat chuyén mén vé cach lua chon, xu ly thong tin dé
viét tin bai ding trén cong thong tin nha truong.

- T chuc trao dbi, doc va hoc hoi cdc tin bai trén cdc Website uy tin nhu
VNExpress, Dan tri, Vietnamnet...dé ¢ thém kinh nghiém viét tin bai.

- Hudng dan gido vién xtr ly anh trudc khi ding céng théng tin.

2. Phén cong nhiém vu (Theo biéu dinh kém)

- Ban hanh quyét dinh va phan coéng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién
trong ban quan tri Website cia truong.

- Phén cbng gido vién, nhan vién c6 nang luc viét tin bai t6t lam nhém
trudng, chiu trach nhiém huéng dan, dén doc céc thanh vién trong nhém viét tin
bai, suu tAm céc tu liéu, thong tin co chét luong phu hop dé dang tai trén céng
thong tin.

- Yé8u céu cic c4 nhan, td, nhém phu trach céc néi dung duogc phén cong
thuc hién nghiém tic ké hoach viét tin bai dam béo ludn cap nhat hang ngay,
hang tuan, kip thoi.

IV. Kinh phi thwe hién: Theo quy ché chi tiéu néi bé ciia truong

Trén day 1a K& hoach viét tin bai nam hoc 2023 - 2024 cia trrong THCS
D6 Thi Viét Hung. Pé nghi cc d/c CBGVNV nghiém tic thuc hién. Trong qua
trinh trién khai thuc hién, yéu ciu c4c d/c CBGVNV béo céo kip thoi nhiing kho

khan, vuéng mac veé Ban chi dao dé c6 bién phap khac phuc va xt 1i kip thoi./.

Noinhan:
- CBGVNV: d thuc hién ;
- Luu VP.
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BIEU PHAN CONG VIET, PANG TIN BAI NAM HOC 2023 - 2024

(Ban hanh kém theo Ké hoach 56 F1/KH- TH CSDTVH ngayol/4.2/2023 cia truong THCS Pé Thi Viét Hung)

TT Noi dung cong vige Théi gian Neuoi Negwdi | Lauh o
-thwe hién phoi hop | phu trach
I | Tin tire, vin ban
g Vin ban, théng béo, cong vin cic | Sau khi nhan dutyc cong vin 'D/c Hai
cap, ban nganh Yén
5 Ké hoach cong tac, bao cdo cdng | Sau khi ky duyét, day du sd cong vin b/c Hai
tdc, cac van ban nha trudong D/c Tram b/c Bui Yén
, | Thong tin ba cong khai Sau khi dugc duyét cac VB, KH | Hanh D/c Hai
Yén
4 | Thong ké gido duc Sau khi c6 ban chét chinh thire b/c Pac Ta
5 | Thoi khoa biéu Sau khi ¢é ban chét chinh thire b/c Bic Ta
IT | Hoat dong gido duc ._
. Hogt dong chung: hoi hop, hoi Sau khi hoat déng dién ra, chAm nhat | BGH chi dao b/c Bui D/c Pac Tu
nghi, giao luu,.. sau 01 ngay cong tac vien | Hanh
Hoat dong chuyén mon: Tiét Sau khi hoat dong dién ra, chAm nhat | TTCM chi dao | B/c Bui D/c Pac Ta
2 | chuyén dé, SH t4 chuyén mon,Thi | sau 01 ngay | GV trong tb Hanh |
GVG céc clp |
III |Hoat dong doan thé
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Cac phong trao, hoat déng cua Sau khi hoat dong dién ra, chdm nhét | B/c Lan b/c Bui b/c Pic Tu
DPoan Boi sau 01 ngay Hanh ‘
Cdc phong trao, hoat dong cong Sau khi hoat dong dién ra, chdm nhit | B/c Hoai Y t& | B/c Bui P/c Péc Tu
thc Chir thap do, v té, cac bai sau 01 ngay Hanh

tuyén truyén phong chéng dich

bénh, ATTP... |

Céc phong trao, hoat dong cong Sau khi hoat dong dién ra, chAm nhat | B/c Thu b/c Bl b/c Péc Tu

tac Cong doan, tuyén truyén cac | sau 01 ngay. Phuong Hanh

ngay ki niém, ngay 13 16m... | EE

Céc phong trao, hoat déng cong Sau khi hoat dong dién ra, chdm nhat | B/c Hanh b/c Bui D/c Bac Tyone

tac thu vién, d6 ding sau 01 ngay. | Hanh Cgr (%EJ:O

Céc hoat dong Tiéng Anh lién két | Sau khi hoat déng din ra, cham nhét | B/c Thao Hién | D/c Bui P/c Pic T‘l??ﬁ?
sau 01 ngay. Hanh ==

Géce hoc sinh:

Video hoat dong vui choi, hoat
dong hoc tap, dnh, san phdm caa | Cac ngay hoc trong tuin GV toan truong D/c Pic Ta
HS (bai vin hay, bai chinh ta, tap |
viét dep, bai todn cé cach giai sang
tao, tranh v€, san phém thu

cong,...)

Kho Tai nguyén

Gido 4n dién tir thi GVG va Sau khi day xong chdm nhat 1 ngay. | TTCM khéi D/c Pac Th




chuyén dé tir cap truong trd 1én,
bai giang E- learning du thi céc
cap

16p, GV

Gido 4n dién tlr, gido 4n bang
tuong tac thong minh, lich bio
giang

Cép nhét thtr 6 hang tuan

GV toan truong

P/c Pic Tu

VI

Chuyén muc “Gidi thiéu sach”

Céac bai gidi thiéu sach hang théang
va khi c6 cuon sach hay méi dua

vao thu vién

- Sau budi tuyén truyén gidi thiéu
sach it nhét 1 ngay

- Sau khi ¢6 nhép cudn sich mai vao

thu vién it nhét 1 ngay

D/c Duyén

b/c Bui
Hanh

P/c Dic Ta
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Tham gia dy thi bai giang E-
learning cap Qudc gia
- Phén cong gido vién thiét bai

giang E-learning du thi

Tu 1/10 dén 20/10

- Mbi khéi CM
01 san pham

GY trong
to CM

7,
r‘/

D/c Pic Tu




