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HUGNG DAN
THU TUC CHUYEN TRUONG POI VOI HQC SINH THCS

L Trinh ty, thi tuc chuyén truwong
1. P6i v6i hoc sinh chuyén trwong trong cung Tinh, Thanh phé:

Hiéu trudng nha trudng noi dén tiép nhan hd so va xem xét, giai quyét theo
quy dinh.
2. Pbi véi hoc sinh chuyén trwomg dén tir tinh, thanh phé khac:

- Phong gido duc va dao tao noi dén tiép nhan va gigi thiéu vé truong theo
noi cur trii, kém theo hd so d3 duoc kiém tra

- Hiéu truéng trudng noi dén tiép nhan hd so, xem xét giai quyét theo quy
dinh cuia Phong GD&DT

- Thuc hién trén Céng dich vu cong truc tuyén cia thanh phé Ha Nai tai dia
chi https://dichvucong.hanoi.gov.vn

I Théi diém chuyén trudng
- Viéc chuyén truong duoc thue hién khi két thiic hoc ky I ctia nam hoc hoic
trong thoi gian hé trudce khi khai giang ndm hoc méi.
- Trudng hop ngoai 18 vé thoi gian do Trudng phong gido duc va dio tao noi
dén xem xét, quyét dinh.
III. Ho so chuyén treong
1. Pon xin chuyén trudng do cha hodc me hoidc ngudi giam hé ki; d6i véi hoc
sinh chuyén tir cac tinh, thanh phé khac vé& Quan don phai ¢é y kién tiép
nhén cua Hiéu trudng truong THCS xin chuyén dén;
2. Hoc ba (ban chinh), néu chuyén trudong giita nim hoc phai co béng két qua
hoc tap
3. Ban sao gidy khai sinh
4. Giay gi6i thiéu giri truong THCS noi dén do Hiéu truéng nha trudng noi di
cap
5. Céc gidy to hop 1¢ dé dugc hudng ché d6 uu tién, khuyén khich trong hoc
tap, thi tot nghiép (néu co)



6. Gidy x4c nhan cta chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tra véi nhiing
hoc sinh ¢6 hoan canh khé khin dic biét vé gia dinh
Hoc sinh chuyén tir cdc tinh, thanh phé khdc vé ngodi cdc thanh phin ho so
néu trén can bo sung thém:
7. Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Trudng phong GD&PT noi di cap
8. Quyét dinh didu dong cong tac vé co quan nha nudc tai Quéan cua
cha/me/ngudi gidm hd hogc vin ban xac nhan thong tin vé cur tri do céng an
cAp phudng cap
IV. Huéng din Tién trinh lam thi tuc qua dich vu cong truwe tuyén ddi véi hoc
sinh chuyén trwong khac tinh, thanh phé:
Buwdée 1: CMHS truy cap vao duong link sau
https://dichvucong.hanoi.gov.vn/congdan/ va 4n “Bing nhip” chon “Céng din

diang nhap”, tai dong tim kieém g6 “chuyén truwdng”
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Bude 2:
Tai muc “Thi tuc hanh chinh” chon “chuyén trwong ddi véi hoc sinh
trung hoc co' s6” chon “Nop ho so”
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Buéc 3:

- Chon co quan thuc hién 1a UBND quédn Long Bién

- CMHS ra soat va bd sung du thong tin “Ngwdi ndp hd so”.

Luu y: Dién ci thong tin thu dién tir dé nhan email phan hdi vé& viéc giai
quyét hd so HS

- Muc dia chi ndp dé nguyén 13 UBND quan Long Bién

- Tai muc “Thanh phan hé so” CMHS Scan hodc chup 4nh cac gidy to lién
quan up 1én ddy du Ién theo yéu cau

- Nhap ma bao mét, 4n “Pdng y va tiép tuc” chon “GUT HO SO”

Budc 4: CMHS theo déi thong tin tiép nhan hd so va thoi gian tra hd so
dugce gui vé qua dia chi emai da dang ky

Bwée 5: CMHS nhan két qua va ndp day du hd so cho trudng chuyén dén.




