UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PO THI VIET HUNG Pjc lap - T do - Hanh phiic
Sé: A3 /KH-THCSDTVH Long Bién, ngay A7 thdng 3 ndm 2024
KE HOACH

Kiém tra cong tac van thw, lwu trir nim 2024

Thuc hién K& hoach s 58/KH-UBND ngay 14/02/2024 ciia UBND quén Long
Bién vé viéc trién khai thuc hién K& hoach sé 67/KH-UBND ngay 17/3/2021 cia
UBND thanh ph6 Ha Néi vé thuc hién D& 4n “Luu trit tai lidu dién tir ciia céc co quan
nha nude giai doan 2020-2025” thudc UBND thanh phé Ha Noi trén dia ban quén
Long Bién;

Thyc hién Ké hoach- cong tic Van thu luu trit sé 124/KH-UBND ngiy
04/3/2024 ciia UBND quéan Long Bién;

Thyuc hién Ké hoach sé:,AZ/KH-THCSDTVH ngdy £Z./.3./2024 cta trudng
THCS D6 Thi Viét Hung vé cong tac van thu luu trit nim 2023;

Ban gidm hiéu trudng THCS D6 Thi Viét Hung ban hanh Ké hoach kiém tra
cong tac van thu, Ivu trit nim 2023 nhu sau:
L. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich _

- Danh gia tinh hinh thuc hién c6ng tic vin thu, luu trit tai cac co quan, th
céc quy dinh cia nganh va phap luit hién hanh vé céng tac van thu, luu trit.

- Kip thoi huéng dan, thdo g& nhiig ton tai, han ché trong qué trinh trién khai
thuc hién cong tic van thu, luu trit tai don vi; dé xuét cc giai phép ting cudng hiéu

Iuc, hiéu qua quéan ly nha nuéc vé cong téc van thu, luu trir trong ndm 2023 va céc
nim tiép theo
2. Yéu chu

Hoat déng kiém tra dam bao ddy du cac ndi dung theo K& hoach dé ra, qua
trinh kiém tra phai dam bao khéch quan, khong lam anh huéng t&i hoat dong cia co
quan, don vi; céc kién nghi sau khi kiém tra phai ducrc xem xét, dé xuét giai phép giai
quyét phi hop theo quy dinh.
II. NOI DUNG, THANH PHAN, CACH THU'C KIEM TRA
1. Noi dung, b$ phan dwoc kiém tra

a) Noi dung kiém tra |

- Viée quan ly S6 déing bg, hoc ba, s6 ghi tén ghi diém, sb theo doi HS chuyén
di, chuyén dén, s cp phét bing tbt nghiép THCS



- Viéc quan 1y va sir dung con dau
- Viéc thuc hién cong tic soan thao, ky ban hanh vén ban; quan ly vén ban; lap
hd so cong viéc; quan 1y va st dung con ddu; cong tic luu trit theo Nghi dinh
30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 ctia Chinh pht ban hanh Nghi dinh vé cong tac van
thu. -
b) Can bd dugc kiém tra: Pong chi Nguyén Ngoc Tram - Nhan vién van thu
2. Thoi gian kiém tra: Tuén 1 thang 6 nim 2024
3. Thanh phén, cich thirc kiém tra
a) Thanh phan
- Poan kiém tra:
1. B/c Vii Thi Hai Yén — Hiéu trudng
2. B/c Phan Thi Thanh Huéng —Trudng ban- TTND-
3. D/c Pham Thi Thao — Thu ky hdi déng
4.P/c V5 Thi Liéu - Khéi truéng chi nhiém khéi 6
5. D/c Nguyan Thi Diép - Khéi trurdong chi nhiém khéi 7
6. B/c Nguyén Thi Thu Phuong - Khéi truéng chii nhiém khdi 8
7. D/c Pham Thanh Nga - Khéi truéng chii nhiém khéi 9
- Van phong nha truong:
1. B/c Nguyén Thi Hai Ha — T6 truong
2. B/c Nguyén Ngoc Tram - Nhan vién vén thu
b) Céch thuc kiém tra
- Doan kiém tra tién hanh kiém tra thuc té cac hd so, van ban huu trit
- Thong qua két qua kiém tra, @& xuét, kién nghi.
III. TO CHUC THUC HIEN
1. P& nghi T4 vin phong va can bd phu trach vin thu chuén bi hd so, tai liéu c6
lién quan dén ndi dung duogc kiém tra gbm:
- Hoc ba, sb goi tén ghi diém, sb dang bd cac nam
- S theo ddi cong vin di, cong vin dén
- Vin ban di, vin ban dén dugc luu trit
- S6 theo dai hoc sinh chuyén di chuyén dén
- Sb cAp phat bang t6t nghiép THCS
- Hb so quan ly va sir dung con déu
2. Giao Ban phéap ché
- D& xuét nhan su Poan kiém tra, lich kiém tra cu thé;
- Chuén bi n6i dung, td chirc thuc hién kiém tra theo K& hoach;
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- Tham muu béo c4o két qua kiém tra.

3. T6 vin phong: Phéi hop, chuin bj ndi dung, cir ngudi tham gia Poan kiém
tra theo K& hoach. |

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, dé nghi c4c ddng chi bao céo vé
Ban giam hiéu dé phéi hop thuc hién./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- BGH (dé t/h); 2 G

-CB,GV,NV ( d t/h);
- Lwu: VT, (02).







