mli?g;) QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
G THCS GIANG BIEN Doc lip — Ty do — Hanb phuc
S0: 59/QD-THCS GB Giang Bién, ngay I thang 10 nam 2024
QUYET PINH

V/v thanh lap Ban chi dao quan ly va diéu hanh Website
trudng hoc dién tir, chuyén doi sé ciia truomg THCS Giang Bién

Niim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS GIANG BIEN

Cén cir Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 06 nam 2006;

Cén cir Quyét dinh s6 3229/0D-UBND ngay 05/8/2024 ciia UBND quan
Long Bién vé viéc ban hanh bg tiéu chi ddnh gid truong dat mo hinh trieong hoc
chuy§n déi sé trong cdc tricong MN, TH THCS trén dia ban quan LB

Cén cir Hieomg dén s6 05/HD-UBND ngay 05/9/2024 vé viéc thuc hién

nhiém vu chuyén mon cap THCS; '
Xét nang liee, pham chét ciia CB,GV,NV nha truong va diéu kién thuc te,
QUYET PINH:

Pidu 1. Thanh lap Ban chi dao quan ly va didu hanh Website md hinh
trudng hoc dién tu, chuyén ddi sé cua truong THCS Giang Bién nim hoc 2024-
2025 gom cac 6ng ba co tén trong danh séach sau. (Cé danh sach kem theo)

Didu 2. Ban chi dao quan 1y va diéu hanh Website ¢6 trach nhiém thuc
hién ding chuc nang, nhiém vu, cac quy dinh theo cic vian ban chi dao, huong
din cua Bo, S&, Nganh va ké hoach cia UBND quan, phong GD&DT quan
Long Bién va trudng THCS Giang Bicn vé thuc hién trién khai tot Website
Cdng thong tin dién tr cua nha trudng.

Piéu 3: Céac dong chi co tén tai Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay Ky./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhur diéu 3; 2 LONG Y
- Luu: VP. (03) S A
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PHAN CONG NHIEM VU
BAN CHI DAO QUAN LY VA PIEU HANH WEBSITE
TRUONG HQC DIEN TU, CHUYEN POI SO NAM HOC 2024-2025
(Kém theo Quyét dinh s6 59 /OD-THCSGB ngay 1 thang 10 nam 2024
cua tricong Trung hoc co s¢ Giang Bién)

Ho va tén Chire vu Nhiém vu dugc giao
STT

- Trudng ban;

- Phu trach chung;

- Hoan thién cadc van ban chi dao
(Noi quy, quy ché, quyét dinh, ké
hoach....);

- Tham gia tap huan va to chirc tap
| Tran Thi Thanh Ha | Hiéu trudng huén tai don vi vé Cong nghé thong
tin;

- Phu trach céng tac phé duyét va
chiu trach nhiém vé chat luong céc
tin bai, hinh anh, hoat dong truoc,
trong va sau khi dang lén cong
thong tin dién tur.

e p—

- Pho trudng ban;

- Phu trach cdng tac trién khai (mg
dung CNTT trong trudng hoc. Dicu
hanh téi cac gido vién, nhan vién
cuia nha truong.

- Thudng xuyén kiém tra danh gia
két qua trién khai thuc hién md hinh
Truong hoc dién tir theo thang, bao
\ , Phé cdo d/c Hiéu trudng bang vin ban
2. | HoangNgocMeén | 1o none | (ngdy 20 hang thing) va bdo cdo dot
| xuit khi c6 yéu cau.

- Thue hién danh gia hiéu qua hoat
dong cua cong thong tin dién tr
thang, quy, nim va dot xudt khi ¢6
ycu cau voi Hiéu trudng.

- Xay dung co ché danh gia - gin
két qua umg dung CNTT cua ca
nhan, tip thé véi thi dua khen
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Chirc vu

Nhiém vu dugc giao

1

thudng, ky ludt thang, nim.

- Ban hanh cic quy dinh, quy ché
quan 1y, vdn hanh va cung cap, cip
nhit thong tin trén Cong TTDT
truomg (¢ quy dinh cu thé vé néi
dung, thoi gian cap nhdt tin, bai va
néu ro trach nhiém cap nhat cua
timg ca nhan theo timg chuyén muc,
) |

- Truc tiép xur ly cac vin ban thudc
linh vuc chuyén moén dugc phén
cong phu trach hang ngay qua hom
thu dién tur.

et

- lmén;

- Van hanh chinh thirc Cong TTDT
theo ké hoach cia Quan. Thuc hién
viéc duy tri hoat dong hé thong
CNTT, cong thong tin dién tr tai
don vi ludn thong sudt va hiéu qua.
- Chiu trach nhiém dang tai tin bai
vé cdc hoat dong ctia nha trudng.

- Truc may chu, truc cong thong tin
dién tr. Pam bao cdp nhit thong tin

m&i hang ngay (Vin ban cap trén...) |

3 Pao Minh Chau Gido vién
4. Ngo6 Thu Thay Gido vién
5. | Nguyén Thi Hoai Thu

- f]y vién;

- Vin hanh chinh thirc Cong TTDT
theo ké hoach ctia Quan. Thue hién
viéc duy tri hoat dong h¢ théng
CNTT, cong thong tin dién tr tai
don vi ludn thong sudt va hi¢u qua

- Chiju trach nhiém viét bai ding
cong TTDT. Thai gian hoan thanh
bai cham nhéat 1 ngdy sau su Kién
dién ra.

——

e ——
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Ho va tén Chire vu Nhiém vu dwgc giao
STT :

- Uy vién;

- Vén hanh chinh thirc Cong TTDT
theo ké hoach cua Quan. Thuc hién
viéc duy tri hoat dong hé thong
CNTT, cong thong tin dién tir tai
don vi ludn thong sudt va hiéu qua.
- Phu traich kho Tai nguyén va
Cong TTDT I6p 2 cua trudng.

- Tham gia va tap huan cho GV ky
thuat img dung CNTT tai don vi.

- Tong hop tin bai di ding tai trong
tuan, thiang. Bdo cdo vé Hiéu
| truéng ngdy thir 7 hing tuan.

Gido vién

6. Neouyén Vin S .
guyen van Son Tin

- Zt » ) . ol
7. | Nguyén Thi Bich Nga | orore | - Uy vién;

t0 XH |- Chiu trach nhiém thu thap théng
o . Té trudmg tin, hinh anh va viét tin bai vé céc
8. Vo Hong Thay 3 TN hoat dong chuyén mén.
i - Uy vién;

- Chiu trach nhiém thu thap thong
tin, hinh anh va viét tin bai vé cic
hoat dong tap thé cua hoc sinh. Céc
chuyén muc Tu van hoc duong,
guong sang hoc sinh...
- Uy vién;
- Lap s6 sach, ho so theo ddi viéc
sir dung, khai thac, bao tri cac
9. Nguyén Thu Thao thiét bi CNTT trong nha trudng
(Mé so nhat ky hang ngay, theo
Kiém nhan | doi viéc sir dung, khai thac, bao
vién tri cdc thiét bi CNTT trong cdc
D6 dung | phong, nhém, lép).
- Dinh ky thir 6 hang tuan bao cdo
Hiéu trudng bing vin ban nhimg
ndi dung ton tai vuong mic khi vin
hanh Cong TTDT, cic giai phap
cin diéu chinh, khic phuc trong

Trl
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STT

Ho va tén

Chirc vu

Nhi¢m vu dugc giao

thoi gian tiép theo va bao cao khi
c6 sur viéc dot xuat xay ra.

- Hudéng din cdc CBGVNV khai
thac, van hanh hi¢u qua cac thiét bi
CNTT. C6 s6 theo doi, kiém tra
danh gid viéc thuc hién cia GVNV
so vOi quy trinh quy dinh. Dam bao
moi hoat dong CNTT trong nha
truong.

10.

Lé Thi Kim Thu

Ké toan

-ﬁ)' vién;

- Cian cir vao bién ban ban giao
trang thiét bi, s6 theo d&i tiép nhan
va theo ddi tai san dugc dau tu theo
mo hinh truong hoc dién tr: nhap
phin mém va theo doi trén s sach
ké toan cua nha truong theo ding
quy dinh.

- Lap ho so theo doi viéc bao tri
cac thiét bi CNTT trong nha
truong.

- Chiju trach nhiém thong bado
cong khai cac khoan thu theo
ndam, thang, hoc ky vdi cha me
hoc sinh vao thang 8, 12 hang
nam.

- Truc tiép xir ly cac vin ban thudc
linh vuc chuyén mon dugc phian
cong phu trach hang ngay qua hom
thu dién tr. Khong duge phép dé
bao 16i dé chua hoan thanh ding
tién do.

1.

Nguyén Thi Thay

NV VP

-E' vicn;

- Truc mo hom thu cua trudng,
kiém tra va cip nhit cic van ban
chi dao méi cua cip trén, bio cio
va trinh Hi¢u truong phé duyét,
chuyén cic by phan chuyén mon
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STT

Ho va tén Chire vu

Nhiém vu dugc giao

yéu cau, dong thf‘yi
i 157 cAp trén ngay cdch xu ly cic
viin ban theo su chi dao cua Hicu
truéng trén phin mem, Khong dugc
phép dé béo 10i do.

giai quyct theo

Danh sach gom 11 thanh vién./.
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