UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LE QUY PON Djc 1ap - Ty do- Hanh phiic
Sé: 423/KH-THCSLQDP Long Bién, ngayl6. thing(Q nam 2024
Kit HOACH

SU DUNG PO DUNGTHIET BI DAY HQC
NAM HQC 2024 - 2025

Cin cir chi dao ctia Phong Gido duc va dao tao Quén Long Bién.
Cin cir vio tinh hinh thuc té ciia nha truong,
Nhim td chirc thuc hién c6 hiéu qua cong tac quén ly, st dung co s& vat chét
b ding hién c6 trong nha trudng. Trudong THCS Lé Quy Dén dé ra ké hoach st
dung, bao quén thiét bj d6 ding day hoc nim hoc 2024- 2025 nhur sau.
1. MUC PICH YEU CAU:
Béo quéan va sit dung c6 hiéu qua thiét bi PDDH gitip gido vién nang cao
chit luong gidng day, hoc sinh néng cao chat lugng hoc tép.
Khai thécjtriét d& v sir dung c6 hiéu qué thiét bj PDDH sén c6 két hop viée

phat dong 1am thém db ding, mua sém trang bj thém thiét bi dd ding con thiéu,
bao quén tu sira nhimg  thiét bj d6 ding s& gitp nang cao chét lwong higu qué day
hoc, tiét kiém kinh phi nha trudng va ngan sich nha nudc.

II. TINH HINH CHUNG:

1. Thuén loi :

Puogc sy quan tAm clia cic nghanh, céc cip chinh quyén, sy quan tAm chi
dao sdu sic clia Ban gidm hiéu.

Ban gidm hiéu ludn kiém tra va chi dao sét sao cong tac sir dung thiét bi.

Pb ding day hoc dugc tap trung vé phong thiét bi ding chung, thuén tién
cho viéc trung bay, hoat dong va quan ly. Hon thé nita, phong thiét bi dugc dit tai
trung tdm cua truomg, thudn tién cho gido vién dén muon va tra dd dung day hoc.

Nha trudng duoc cung cép va trang bi ddy du céc trang thiét bi day hoc hién

» dai cho cic phong 16p hoc, phong hoc chirc nang d¢4m béao hoat dong day va hoc
—ién ra hiéu qua.
2. Kho6 khin:
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cong tac day va hoc cla gido vién va hoc sinh -

IL NHIEM VU CHUNG:
Tiép tuc b sung v hoan thién phong thiét bj truong hoc trén co s& quy ché

- Mot sb trang thiét bj, db ding day hoc chwa duge cap di nén anh hudng \,

tiéu chuan va c4c cong van huéng dan ciia B Gido Dyc va Dao Tao.

Xay dung ké hoach vé cdng téc thiét bj day hoc cia nha truong ddm béo khai
thac tdi da tinh ning sir dung cla cac thiét bj day hoc dugc trang bi phuc vu cho
hoat dgng day va hoc va céc hoat dgng gido dyc khac.

Piép img kip thoi va diy du cho gido vién, hoc sinh cée dieu kién ¢é thyc hién
ddy di thyuc hanh thi nghiém, nhim gép phin nang cao chét lugng day va hoc.

T4 chirc va vin dong cén bg, gido vién tu lam dd diing bd sung vao danh muc
o thiéu.

Néng cao nhén thirc cua can bg gido vién, hoc s'mh vé vi tri, vai trd va tac
dung cta thiét bi trong giang day, hoc tap.

*Chi tiéu phan diu
- 100% gido vién dén 16p déu st dung thanh thao d6 ding day hoc.
III. NHIEM VU CU THE

Cén b phu trach thidt bi thuc hién 14p hd so, quan 1y sb séch thiét b dé theo
ddi nhu: |

- S6 ké hoach ( K& hoach nim, thang)

- $6 danh muc d6 ding day hoc

- 86 theo d&i sir dung thiét bi gido duc.

- S6 mugn dd dung day hoc

- S6 ding ky sir dung phong chuc ning

- 86 tiéu hao vt tu, thiét bi. |

Lép ké hoach quan ly thit bj day ’hc_)c thed tung ném? hoc ky, thang.

Sép xép, trung bay phong thiét bi sao cho dam béo tinh khoa hoc, d& théy,

dé 14y, vé sinh phong thiét bi.
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Tham muu cing Ban gidm hiéu, 13p ban ni quy va huéng dan gido vién bd
M3n thy tyc khi mugn hodc tré db ding day hec. Quy dinh céc hinh thire xir ly céc
tnrdng khéng tudn thil ndi quy, quy dinh sir dyng béo quén thiét bi.
Phan b d6 ding thiét b theo img m6n, timg khéi 16p dé tién viéc sir dung,
Gi4o vién thiét bj cing chuyén mén c6 trach nhi¢m kiém tra viéc bao quan,
st dung thiét bj day hoc ctia gido vién trén 16p dé ngay cang ning cao chat lugng
day va hoc cua nha truong,.

Tham muu cung Ban gidm hiéu, c6 ké hoach mua sim, stra chita, kiém tra va
thanh 1y d6i véi thiét bi day hoc cia truong.

Pong vién gido vién ty 1am dd dung day hoc nhim dép img yéu ciu déi méi
va phuong phép gidng day hién nay.

Gi4o vién phu tréch thiét bi day hoc cac phong chirc ndng tham muu x4y dung
ké hoach hoat dong pht hgp véi yéu cau chuyén mén ctia nha trudng,

Xay dyng ké hoach vé cong téc thiét bi day hoc dam bao khai thac tbi da tinh
ning st dung cia cic thiét bi day hoc dugc trang bi phuc vu cho hoat dong day -
hoc va céc hoat dong khéc.

Bing nhiéu bién phap ddy manh viéc sir dung thiét bj day hoc trén 16p ciia
gido vién dat hiéu cao nhdm phat huy tich cuc chii dong sdng tao trong hoc tap cua

hoc sinh gép phén thuc hién t6t phong trao “Xdy dung truong hoc than thién hoc

/& 4Nel

sinh tich cuc”.

Théng ké, phan loai thiét bj hién c6, t chirc thanh 1y cdc dd dung thiét bi da
héng, qué han sir dung, tir 6 ¢6 ké hoach mua x4m bd sung dam bio ddy du theo
danh muc thiét bj t6i thiéu dwoc Bd Gido Duc va Pao Tao quy dinh.

IV. BIEN PHAP TRIEN KHAI THU'C HIEN

1. Phén loai thiét bi d6 ding day hoc c6 sin theo nhém:

bay la yéu cAu hét strc can thibt gitip viéc quan ly khoa hoc, higu qua; gitip
GV xac dinh nhahh chéng, sir dung dting myc dich. Cuy thé nhu sau:

Phan thanh nhém thiét b tham gia vao c4c bai thi nghiém thuc hanh nhu:
thiét bi mon Thé duc, Am nhac, My thuét; nhém day cdc mén xa hdi; nhém day

Toan....
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Nhém phyc vu cho GV dbi méi phuong phap day hoc bao gdm: cac thiy N
nghe nhin, thiét bj trinh chiéu, may tinh...

Nhom thiét b ding chung va phuc vu céc hoat dng trong nha truong nhu:
céc thibt bj vin phong, ti dyng, thiét bi, gi4, ké, do dung & phong b ding chung..-

Nhém céc phdn mém giang day, quan ly...

Phan loai dd ding phuc vu cho timg khéi 16p dé giup GV, ngudi phu trach
cong tac thiét bj d& tim, dé 14y, d& quan ly.

2. T6 chitc sir dung :

Gido vién phu trach timg mon hoc kiém ke, sép xép céc danh muc, dd ding
hién c6 14p danh sach danh myc ¢4 ding mén hoc giri dén cén bd phu trach thidt bi
dd dung tap hop, danh mdy, in thanh bd dé GV biét, mugn sir dung; Phén phéi bo
thiét bj tmg khdi 16p cho GV tién viéc sir dung thudng xuyén;

Nhimg thiét bi ding chung dugc sép xép ngin nép, trén gié tai phong Thiét
bi va cho mugn khi GV c6 nhu ciu st dung.

Déi véi cac thiét bi 12 phdn mém cin két hop véi nhén vién phu trich CNTT
huéng dén cach sir dung hodc td chirc tap huin céc phin c6 kha ning tmg dung v
trong day hoc cho GV sir dung.

Péi véi céc thiét bi vin phong, thit bi c4c phong hoc bd mén va phong thuc
hanh bd mén dugc giao cho timg c4 nhan phu trich, 3 1an trong nim hoc dugc t6
chirc kiém tra, d4nh gia viéc bao quén, sir dung.

Kiém tra thuong xuyén viéc sir dung thiét bi DPDDH trén 16p ciia GV qua
viéc du gio, tham 16p, qua hd so theo di clia bd phan Thiét bi. Pinh ky 2 14n/n3m
hoc tb chirc kiém ké va cé dé xuét thanh 1y, dua ra huéng stra chita, xin cép phat,
tu trang bi thém.

3. Phuong thirc bao quan: |

Quén ly tht thiét bi db dung day hoc hién c6 clia nha trudng, tb chitc kiém
tra, nhéc nhé viéc bio quan dén moi thanh vién trong nha truong. Chi dao nhan

vién phu trach TB két hop bd phan chuyén mén don dbc, theo ddi viéc bao quan st

dung.
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Nhimng thiét bi diing chung giao trich nhiém cho nhan vién phy trich thudng
xuy&n kiém tra, sip xép khoa hoc, vé sinh hang ngay, phong chéng méi mot.

Thyc hién tt viéc cdp nht hd so sb séch theo ddi, gidi thigu thiét bj, dd
diing méi dugc cép phat, tu trang bi thém d& GV muogn sir dung, ¢6 hd so quan ly
phong méy, méy tinh vin phong dugc Higu trudng phéi hgp Ban thanh tra nhan
dén, nhén vién phy tréch cong nghé thong tin kiém tra thudng xuyén,

Nhan vién phy tréch thuc hién tét ché ¢ béo céo hang thing vé tinh hinh st
dung, bio quéan thiét bi dd ding cho hiéu truéng nim bit va dénh gia nhan xét
hang thang v&i ngudi sir dung; cudi ky, cudi ndm hoc cé béo céo tong hop.

B4 sung céc thiét bj dd ding day hoc con thiéu hay mot s6 thiét bi bj hang
hoic mit.

Céc gido vién bd mén hd trg phan loai, sép xép céc dd diing day hoc theo
timg mén, timg khéi 1ép.

Tu bd, bd sung mét sé thiét bi cin thiét phuc vy cho cdng téc béo quan dd
dung day hoc.

IV. KE HOACH CU THE TUNG THANG

I
Noi dung cong viéc T -
[ Ra soat, kiém tra trang thiét b - Phin cong Can b phu trach
L Sép xép, vé sinh lai c4c trang thiét TB kiém tra, ra so4t
8/2024 | toan thién céc loai sb sach. < Floan thinki e Lodt s sseh
- Kiém tra danh myc thiét bi d6 ding theo méu.
Sip xép, V€ sinh lai c4c trang thiét - Phin cong Cén bg phu trach
| 1én ké hoach sir dung thiét bj dé phuc vu [TB sép xép, vé sinh céc trang
t5t cho cong tc day va hoc. thiét bi
9/2024 | Xay dung ké hoach hoat dong thiét bj ndm[- Hoan thanh c4c K& hoach sir
hoc 20242025 dung va hoat dng thiét bi day
RSt AL [ e e hithoc ndm 2024-2025
/2024 F Phét huy t5t c'a'}c logi dd ding hién c6 | GV cp nhat sb muon tra dd
trong phong thiét bi dung thudng xuyén.
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[ Theo ddi lich’ su dung va cho muqn do

. BGH kiém tra danh gié vice

dung day hoc ki g i '_dung db ding va quén ly cua

| Téng hgp GV mugn trd 4 dung day hoc gido vién va CB phu trach

trong thang TBBD

[ Phat huy tdt céc loai d6 ding hién c6 L GV cap nhat so muon tra do

trong phong thiét bi duing thudng xuyén.

- Theo. dm l;ch su dung va cho muqn do- BGH kiém tra danh gia viéc sir
JLi2des dung day hoo. e - fjdung d6 ding va quan ly cta

| Téng hop GV muqn tra dd dung day th gido vién va CB phu trach

trong thang TBDD

12/2024

| Sap sép bao quan, phan loai kiém ké, thiét
bi chudn bj béo céo tinh hinh muon va sir
dung cho ban giam hiéu nha truong

_ Téng hgp GV mugn tré do ding day hoc
trong thang

- Bédo cdo hoc ky I.

- Phan cong CBGV + cén bd
phu trach TBDH kiém ké va bio
cao

01/2025

[ B3 sung dd dung thiét day hoc méi néu cé
| Cho GV muon tra d6 ding day hoc.

L Tong hop GV muon tra d6 dung day hoc
trong thang

- GV céap nhit s6 theo ddi st
dung b dung thudng xuyén

02/2025

| Nhéc nhé hoc sinh bao quén trang thiét b
kkhi thuc hanh.

| Téng hop GV muon tra db ding day hoc
trong thang

[ Thuc ddy phong trao sir dung dd ding day| BGH nhéc nhé CBGV thuc
hoc ctia gido vién va hoc sinh hién nghiém tic

03/2025

'L Nhic nhé hoc sinh bao quéan trang thiét bi

khi thuc hanh.

gang dé 14y
. Tong hop GV muon tra d6 ding day hoc
trong thang

L Sép xép, vé sinh lai cdc trang thiét bi gon

L GV cap nhit so theo ddi st
dung d6 ding thudng xuyén

04/2025

| Sép xép lai TBDD

khi thuc hanh
- Sép xép, vé sinh lai c4c trang thiét bi gon
pang d& iy

| Nhéc nhé hoc sinh bao quan trang thiét bi

_ GV cép nhit s theo dbi stt
dung d6 ding thudng xuyén
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[ Tong hop GV muogn tra dd dung day hoc
trong thang

05/2025

L Tong hop GV sir dung d6 ding day hoc
trong ca nam hoc.

L Thu hdi, kiém ké TBDH theo danh muc,
td chirc bao quan, bao dudng ding quy
dinh.

L Xtr 1y s6 sach, TBDH chudn bi cho Hoi
d6ng nha trudng kiém ke.

L Téap hop s6 lwong sir dung TBDH, tinh
hinh sir dung TBDH hang thang cia GV. |
L T4 chir kiém ké, thanh 1y TB theo ké
hoach cia truong

| Lén ké hoach mua sim, sita chita bb sung,
thiét bi chuén bi cho nim hoc méi. .

- Két thic nim hoc: Kiém k&, niém phong
tit ca cac loai thiét bi con lai, d4nh gi4 hién
trang thiét bj hu hong

GV cép nhjt so theo ddi sir dung
@6 ding thuong xuyén

Phan cong CBGV + cén bd phu
trach TBDH kiém ké va béo
cdo, tham muu véi BGH xay
dung KH mua sim.

Thang 6
+ théng
7/2025

[ Sp x8p lai trang thiét bi trong thdi gian
nghi he, kiém tra thudng xuyén chéng méi
mot, Am wét, chdng chéy...

KT theo su phan cong

7

e 4
TN ED

Noi nhan:

- BGH (dé c/d)
- T6 nhém CM (dé t/h);

-Lwu VP./.
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