UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LE QUY PON Pic lip - Ty do - Hanh phiic

S6 A2¢/KH-THCSLQD Long Bién, ngay 06 thang 09 nam 2024

KE HOACH
VIET TIN BAI PANG TAI TREN CONG THONG TIN PIEN TU
TRUONG THCS LE QUY bON

Cin cr quyét dinh s6 6076/QD-UBND ngay 26/8/2016 cia UBND quén

Long Bién v& thi diém thyc hién md hinh Trudng hoc dién tir danh cho truong
MN, TH, THCS trén dia ban quan Long Bién giai doan 2016-2017

Cin ¢t vao Ké hoach nhiém vu trong tAm nim hoc 2024 — 2025 cia Nganh
cia Phong GD&BT Quén Long Bién.

Cin ¢t vio tinh hinh thuc té ciia nha truong, Truong THCS Lé Quy Dén
xdy dung ké hoach viét tin bai nhu sau:
I. Muc dich- yéu cau:
1. Muc dich:

- Gitip CBGVNV hiéu duoc vai trd clia trang Web trong viéc dang tai va(!
tiép nhén céc théng tin vé nha truong trén mang Internet.

- Nhim gitp CBGVNV cap nhip céc thong tin cia 16p, t6 va nha trudng
thdng qua viét tin bai dang tai trén Website cila nha truong.

- Nhim gitip cac gi4o vién ning cao trinh d chuyén mon nghiép vu trong
viéc tmg dung CNTT dép umg yéu cau cuia trurong hoc dién ti.

- CBGVNV cung trao déi céc thong tin vé chuyén mdn, tin tirc méi nhét
- ciia Nganh, Phong GDPT va nha trudng.

- Cép nhét cac thong tin vé cdc hoat dong cuia nha trudng cho céc co quan
chitc ning va tuyén truyén t6i phy huynh hoc sinh.

- Gio vién biét cach viét tin theo quy dinh vé ndi dung, hinh thirc phd hop
va dang tai tin, bai dang 1én trang web.

2. Yéu cau:

- Gido vién can nghiém tic thyuc hién ndi dung di dugc phén cong va thyuc
hién theo diing thoi gian, s6 lugng ding tai tin, bai theo quy dinh.

- Phéi hop gido vién, nhan vién trong 16p, t6, nhém cing trao ddi kinh

nghiém v&, k¥ ning thyc hién viét tin, bai.
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- Pam béo céc ndi dung tin, bai cin ngin gon, chinh xac, rd rang va dam

bao thong tin minh bach.
IL. Bi¢n phap thue hié¢n:
1. Td@p hudn ki ndng viét tin bai:

- Phén cong gido vién trong td viét tin bai di tap huén “K§y ning bién tdp va
viét tin bai” do Phong GDPT quén t) chitc.

- Phén cong gido vién c6 kha niing, k§ ning viét tbt hudng din dong nghiép
céch lua chon va xit ly cdc théng tin dé viét tin, bai ding tai trén trang thong tin
cua nha truong.

- T chirc budi trao ddi, doc va nhin xét céc tin bai déng trén cac trang
Web c6 uy tin (VnExpress, Dan tri, B4o méi, Vietnamnet...) dé c6 thém kinh
nghiém trong viéc viét tin bai.

- Hudng dn gido vién cach lya chon va chup anh dé dua vao minh hoa cho
bai viét pht hgp theo ding céc yéu ciu théng qua budi sinh hoat chuyén mén.

2. Phan cong nhiém vu:

- Ban hanh quyét dinh va phan céng nhiém vu cu thé cho céc thanh vién
trong ban quan tri trang Website nha truong.

- Phan cong céc gido vién, nhan vién c6 kha nidng lam nhém truéng, chiu
trach nhiém v& viéc hudng dan, don déc céc thanh vién trong nhém viét tin bai
va suu tAm cac tu lidu, thong tin c6 chit luong phit hop dé ding tai trén trang
théng tin nha trudng.

- Yéu cAu céc cac nhan, t6, nhém phu trach cc ndi dung dugc phan cong
thuc hién nghiém tic ké hoach viét tin bai dam bao ludn cip nhat tin bai hang

ngay, hang tuin, cip nhdp céc thong tin kip thoi.
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III. Theo doi tin bai :
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