UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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$6:49QD-THCSLQD Long Bién, ngayo] thing 10 nam 2024

QUYLT PINH
Ban hanh Quy ché hoat dgng ciia Ban bién tip trang thong tin dién tir
Trwdong THCS Lé Quy Don

HIEU TRUONG TRUONG THCS LE QUY PON

Cin cir Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 06 nam 2006;

Can cir Nghi dinh s§ 18/2014/ND-CP ngay 14/3/2014 ciia Chinh phu quy
dinh vé& ché d6 nhuan biit trong linh virc bao chi, xuit ban;

Cin cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh pht quy
dinh vé quén ly, cung cép, str dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can ot Thong tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/202014 ctia B Thong
tin va truyén thong quy dinh chi tiét v& hoat dong quan ly, cung cép, sir dung
thong tin trén trang thong tin dién tir va mang x4 hdi;

Cin ctr Quyét dinh s6 1125/QD-UBND ngay 24/02/2015 ctia UBND quén
Long Bién vé viéc Ban hanh mé hinh co quan dién tir cip phudng trén dia ban
quén Long Bién giai doan 2015 —2016;

Cin ctt Quyét dinh sb...../QD-THCSLQD ngdy ....../2024 v& viéc thanh
13p Ban chi dao didu hanh Website truomg trung hoc co s& Lé Quy Don;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché hoat dong cuia Ban
bién tap trang théng tin trudng THCS Lé Quy Dén.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Céc c4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh

nay./.
Noi nhin:
- Phong GD (dé blc);
- Luu VP.

HIEU TRUOGNG

<y

Ngwyen Thi Minh Thay
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LE QUY PON Pic lap - T do - Hanh phiic

QUY CHE
Hoat dng ciia Ban bién tip trang thong tin di¢n tir
troeong THCS Lé Quy Pon
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 #9QD-THCSLOD
ngay (4 thdng 10 ndm 2024)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Trang thong tin dién tir truong THCS Lé Quy Dén 1i mét trang
thanh vién ctia Céng Théng tin dién tir phong GD&DT quén Long Bién c6 tén
mién truy cip trén mang Internet la: http://thcslequydon. longbien.edu.vn

Ban bién tap cua Trang thong tin dién tir truong trung hoc co s& Lé Quy
DPon (goi tt 1a Ban bién tap) gdm ¢ Truorng ban, Phd Tru'orng ban va céc thanh
vién. Ban bién tap ¢6 trach nhiém vén hanh, duy tri va phat trién Trang thong tin
dién tir trucmg trung hoc co s& Lé Quy Pon.

Piéu 2. Muc tiéu hoat dong ciia Ban bién tap Sl
1. Cap nhat va thong tm kip thoi dén can bo, gido vién, nhén vién, phu RUGH
huynh hoc sinh ve thong tin vé nha trudng, .: E:JCY;

2. Théng qua Trang thong tin dién ti, thuc hién tuyén truyén rong rii dén
phu huynh hoc smh vé c4c hoat dong, phong trao ciia nha trudng. S
3. Cung cAp cac tu lidu, cac bai giang nh3m trao di chuyén mén giira cic
gido vién trong truorng va gido vién cac trudng khac.
Chwong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN CU THE CUA BAN BIEN TAP
Pidu 3. Ban bién tap c6 nhiém vu:
- T chirc ?trién khai thuc hién theo ndi dung Quy ché quan ly, sir dung,
van hanh va cung cap thong tin trén Trang thong tin dién tir.
- X4y dung ké hoach, dinh huéng phat trién toan dién vé ndi dung va cic
hoat ddng cia Trang thong tin dién tir.
- Chi dao, diéu hanh cé4c hoat dong ciia Trang thong tin dién tir, phé duyét
cac tin, bai truorc khi cip nhét 1én Trang thong tin dién tir va chiu trach nhi¢m
hoan toan vé ndi dung cia Trang thong tin di¢n tir truée Phong GDDT Quén.
- Xay dung va phat trién d6i ngi Cong tac vién c6 tinh than trach nhiém,
c6 kha nang viét bai dé dang tai 1én Trang thong tin dién tir phuong.
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- T4 chitc tuyén truyén rong rii cho moi can bg, gido vién, nhén vién, phu
huynh v& hoat déng ctia Trang thong tin dién tir cia truong,

- Pinh ky hang thang, quy, ndm tb chirc hop dé danh gia két qua thuc hién
nhiém vu va phuong hudng hoat dong

Piéu 4. Ban Bién tap c6 quyén han:

- Yéu clu cic doan thé, cic bd phan chuyén mén, gido vién cung cip
théng tin, dit liéu, tai liéu cin thiét ¢é dua lén Trang thong tin dién tir (trir tai
liéu mat khong dugc cung cap theo quy dinh ctia phap luit).

- Pdm bdo kinh phi duy tri hoat dong hoat dong cua trang thong tin dién tir
nha trudng (nhuén but tin bai, kinh phi hoat déng ctia Ban bién tép...)

- Phat trién ndi dung, hinh thirc cia Trang thong tin dién tir ¢ nang cao
hiéu qua hoat déng nham thu hit ngay cang nhiéu ngudi quan tdm, tham gia va
str dung Trang thong tin dién tur.

Piéu 5. Truwéng Ban Bién tip

1. Chiu trach nhiém truéc UBND Quén, Phong GD&DT Quan vé toan b
noi dung cuia Trang thong tin dién tir nha trudng,.

2. Chi dao thuc hién ndi dung, chuong trinh hoat dong cta nha truong va
gitt mdi quan hé véi cc trudng, céc t chuc trong viée duy tri, mé rong hoat
dong cua Trang thong tin dién tir.

3. Chu tri cac cudc hop Ban Bién tdp, phin cong nhiém v, kiém tra cong
tac cua cac thanh vién trong Ban Bién tép.

4. Chi dao va tham gia xét duyét thong tin trudc khi dua 1én Trang thong
tin dién tir.

5. B4o céo va dé xuét véi Phong GD&D v& hoat déng ctia Ban Bién tap va
Trang thong tin dién tur.

Diéu 6. Pho Trudng Ban Bién tip

1. Gitp Trucmg Ban Bién tap trién khai thuc hién cac nhiém vu ctia Ban
Bién tdp va don dbc, kiém tra thuc hién. Thay mat Trucmg Ban Bién tép chi dao
trién khai thuc hién nhiém vu ctia Ban Bién tap khi Truéng Ban Bién tép di vang
hodc uy quyén

2. Chiu tradch nhiém chu tri xét duyét thong tin dé dua 1én Trang thong tin
dién tir theo phén coéng cta Trudng Ban Bién tap. |

3. Chuén bi ni dung, chuong trinh, tai liéu phuc vu céc cudc hop ctia Ban
Bién tap.

4. Chi dao, diéu hanh su phéi hop giita cac khau: K§ thuét, Quan tri mang
v6i Thu ky ban bién tap ddm béo cho céc thong tin trén Trang thong tin dién tir
duoc kip thoi, chinh xéc, an toan theo ding dinh huéng Phong GD&DT va nha ‘

truong.
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5. Thudng xuyén tong hop tinh hinh hoat dong clia Trang thong tin dién
tir; bdo cdo Truéng Ban Bién tip dé dé xuét véi Phong GD&PT, nha trudng
nhimg vén dé can thiét gitp cho Trang thong tin dién tir hoat dong ngdy cang
hiéu qua.

6. Theo d5i don dbc céc ban, nganh, doan thé, cic by phan chuyén mén,
céc t& dan phé thuc hién viéc xdy dyng ndi dung cung cép, trao dbi thong tin
trén Trang thong tin di¢n tir.

7. D& xut céc giai phap, ning cao chit lugng ndi dung ciia Trang théng
tin dién tir.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng Ban Bién tip phan cong.

Piéu 7. Thir ky Ban bién tip:

1. Téng hop thong tin tir cic kénh, cic ngudn do cac thanh vién ciia Ban
Bién tip va cic doan thé, CBGVNV cung cép; Bién tip thong tin theo dinh
hudng chi dao cua lanh dao Ban Bién tap

2. Trinh 14nh dao Ban Bién tip kiém duyét tin bai, hinh anh, dif lidu truéc
khi dua 1én Trang thong tin dién tir.

3. Pam bao ddy di ndi dung théng tin theo dinh huéng va thoi gian quy
dinh, phat huy cao nhét hiéu qua cta Trang thong tin dién tir phuc vu cho cong
téc chi dao diéu hanh cia nha trudng; tuyén truyén, gi6i thidu, thu hut phy
huynh hoc sinh v6i cac hoat dong ctia nha truong.

4. Tao lap, luu thong tin theo chi dao ctia lanh dao Ban Bién tdp. Thuc A
hién nghiém céc quy dinh bo mét théng tin. §
5. Gitip Ban Bién tip chyén bi céc tai liu béo cdo cho cic budi hop, tong 5
hop cac d xuat va giai phdp dé ning cao chat lugng clia Trang thong tin dién tir. P
6. Tham muu cho lanh dao Ban Bién tp phén cdng céc thanh vién trong =

Ban Bién tdp xdy dung va trién khai thuc hién cdc nhiém vu tmg dung va phat
trién Trang thong tin dién tir theo dinh huéng ctia Ban Bién tép.
Pidu 8. Cac thanh vién Ban Bién tip
1. Chiju trdch nhi¢m theo d6i don dbc vide xay dung ndi dung cung cap,
trao ddi théng tin, thudc linh virc nganh, don vi dugc phén cong d8 cung cép
théng tin cho Ban Bién tip theo ni dung chuong trinh va thdi gian quy dinh.
2. Dé xuit cac giai phap déng gbép xay dung Trang thong tin dién tir hoat
ddéng ngay cang hiéu qua.
3. Thyc hién c4c nhiém vu khic do Trudng Ban Bién tdp phén cong.
| Chuong III
QUY PINH VE VIEC CUNG CAP THONG TIN
Pidu 9. Ché d5 thong tin va bio mat:
- C4c thanh vién Ban bién t8p chiu tréch nhiém vé ndi dung, bin quyén
ctia théng tin do thanh vién d6 ding tai.
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- Céic thanh vién phai thyc hién ddy di va nghiém tic cdc quy dinh vé ché
d6 bao méit ctia Trang thong tin di¢n tir phudng.

- Cac thanh vién Ban bién tdp thuc hién nghiém tic viéc gilt bi mat mat
khdu ding nhép, dinh ky thay di mat khiu hojc thay dbi tirc thi khi phat hién
c¢6 déu hiéu bj 19, kip thoi thong bao cho Trudng ban hodc Phé Trudng ban dé
c6 y kién chi dao khéc phuc.

- Péi véi céc thong tin ¢6 quy dinh ché do bio mét: phai tun thu theo quy
dinh ctia Nha nudc vé ché do thong tin bao mat;

Piéu 10. Thoi gian cung cip théng tin

Viéc cung cip thong tin cho Trang thong tin dién tir trudng thuc hién theo
thoi gian nhu sau:

1. Duy tri va cp nhdp cac thong tin chung vé nha trudong khi 6 su thay dbi.

2. Céc doan thé, cic bd phan chuyén moén cung cip thong tin it nhat 02
tin/thang.

3. Cac hoat dong cua truong: hoat dong xa hdi, vian nghé chao mimng céc
ngay 1& 16n it nhit 2 tin/théng.

4. Noi dung céc tai nguyén phuc vu cong tac giang day, tu liéu nha truong
dugc cdp nhép thuong xuyén.

4. Céc cong tac vién clia Ban bién tdp dugc quyén cung cdp tin, bai, phim,
anh, tu lidu vé hoat dong ciia trudong dén Ban Bién tap dé dé nghi ding trén
Trang thong tin dién tir truorng :

5. Bai viét dugc giri vé Ban bién tip bang 02 cach: Gur bang vin ban qua

Vin phong truong hodc qua Email: banbientap.thcslequydon@gmail.com. C4c
tin, bai giri bing vin ban bt bugc phéi giri kém ban mém sir dung phéng chir
tiéng Viét theo bang ma Unicode - TCVN 6909:2001 dé chinh stra.

Pidu 11. N6i dung thong tin (bai viét, anh, dit lidu, tai liéu) cung cap cin
phai dam béo tinh chinh x4c, c6 ngudn gdc 16 rang, khong dugc phép sao chép
hay st dung bai viét clia ngudi khéc. Ngudi cung cip thong tin hay cong tic
vién khi c6 bai viét gu1 Ban bién tap thi chju trich nhiém toan bd ndi dung thong
tin ctia minh cung cap ]

Diéu 12: Thoi gian Ban bién tip phé duyét ban tin, bai viét chdm nhit 13
2 ngdy tinh tir ngdy nhan dugc (cén cir theo ngay cong vin dén hodc ngay nhan

trén dia chi Email).
Piéu 13. Luru trit thong tin n
Ban Bién tap c6 trich nhiém luu trit thong tin d4 dugc cép nhat 1én Trang
théng tin dién tir truong theo quy dinh hién hanh, phuc vu cho cong tic dbi
chiéu, kiém tra. ‘
Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT
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Picu 14: Khen thuéng va xir Iy vi pham

1. Ban bién tap s& xem xét va dé nghi khen thuéng cho nhimg c4 nhan, tip
thé c6 thanh tich xult séc trong xdy dyng, quéan 1y va tham gia viét bai cho
Trang thong tin dién tir truong.

2. bbi véi nhung cé nhan, tip thé vi pham cdc ndi dung cia Quy ché nay
thi Ban bién tip xem xét mirc d§ vi pham dé d& nghj c6 hinh thirc ky luét thich
hop theo quy dinh cua phép lut.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Pitu 15. Ché a9 1am viée

1. Ban Bién tap lam viéc theo ché d5 kiém nhiém.

2. Pinh ky hang thing, quy, 06 tha’mg, mdt nim (néu théy cAn thiét c6 thé
hop dot xuit) Ban Bién tip hop dé kiém diém, danh gia két qua thuc hién céac
nhiém vu theo két luan ctia ky hop truéc va d& xuit giai quydt cdc van dé phat
sinh (neu ¢6) va trién khai nhiém vy tiép theo.

3. Pdu thang cua mdi quy, c4c thanh vién cua Ban Bién tép bdo cao két qua
thuc hién ndi dung coéng viéc dugc phan cong vé co quan thudng truc dé tong
hop bio céo tai ky hop cuia Ban Bién tap.

4. Co quan thudng tryc Ban Bién tip c6 trach nhiém gui tai li¢u cho céc
thanh vién Ban Bién tap it nhat 01 ngay trude ky hop.

Piéu 16. Kinh phi hoat dgng

1. Ngudn kinh phi hoat ddng: Ngan séch nha truong va tir cdc ngudn hop
phép khéc.

2. Ngudn kinh phi dugc duyét chi cho cic ndi dung;:

a) Chi tra nhuén bt theo thong tin bai viét cia cdc Cong tac vién.

b) Chi cho sinh hoat hoi hop.

¢) Chi cho khen thudng.

d) C4c khoan chi khéc do Trudng Ban Bién tip quyét dinh.

3. Quy dinh v& nhusn but:

a) Tin c6 nhuan but: C4c tin hoat dong mang tinh thoi sy; Ban tin dugc bién
tap lai tir céc vé.n ban da phét hanh; Tin do tic gia tu viét vé linh virc chuyén
nganh, tin téng hop.

b) Tin khéng cé nhuén but: Céc tin thudc chirc ning nhi¢m vy phén cdng;
Tin cdp nhéan céc ndi dung mdi, thay ddi cia nha trong.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 17: Céc thanh vién Ban bién tip, cic c4 nhan cin cir theo Quy ché

nay dé td chire thyc hién.
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Pidu 18: Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vin d& méi hogc khong con

- ph hop thi Ban bién tap tdng hop, dé xuit Hiéu trudng chinh sira, bd sung Quy
ché cho phit hop./. .
HIEU TRUONG
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