UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LE QUY PON Péjc lap — Ty do — Hanh phiic
S: 426 /QD-THCSLQDP . Long Bién, ngayof thdang 10 ndm 2024
QUYET PINH

V2 viéc thanh lap Ban chi dao quén Iy va di¢u hanh
Website trudong hoc dién tir tredng THCS Lé Quy Don

HIEU TRUONG TRUONG THCS LE QUY PON

Cén cik quyét dinh s6 02/HD-PDG&DT Qudn Long Bién ngay 10 thing
01 ndm 2018 vé viéc huéng dén khai thdc mé hinh “ truong hoc dién ti”;

Cdn ctr cong vin s6 4396/SGD&DT —KHCN ngay 19/3/2015 ciia sé
GD&DPT vé viéc thi diém thue hién mé hinh Truong hoc dién tir danh cho
truong mam noﬁ, tiéu hoc, trung hoc co s¢ trén dia ban quadn Lo‘ng Bién giai
doan 2017-2018;

Cdn cir cong vin s6 114/PGD&DT ngay 06/9/2016 ciia phong GD&DT
Qudn Long Biénvé viéc hodn thién Hé so truomg hoc dién tie;

" Cén cik quyét dinh sé 5296/0P-UBND ngay 25 thang 10 ndm 2017 vé
viée diéu chinh b tiéu chi ddnh gid truong dat mé hinh truong hoc dién tir cdc
truong mdém non, tiéu hoc, trung hoc co sé trén dia ban qudn Long Bién;

Cén cir quyét dinh sé 8618/QD-UBND ngay 20 thdng 12 nim 2016 vé
viée ban hanh bé tiéu chi danh gid truong dat mé hinh truomg hoc dién tir cde
truong mam nor},: tiéu hoc, trung hoc co sé trén dia ban qudn Long Bién giai
doan 2016-2017;

Céin cir quyét dinh sé 6076/QD-UBND ngay 26 théng 8 nim 2016 vé viée
thi diém thuc hién mé hinh Truong hoc dién tir danh cho truong mam non, tiéu
hoc, trung hoc co sé trén dia ban qudn Long Bién giai doan 2016-2017;

Can cir hubng din s6 29/HD-PGD&PT ngay 06/9/2016 cia Phong
GD&DPT quén Long Bién Hudng dén thuc hién trién khai mé hinh triong hoc
dién tit; ' :

Ciin cir quyét dinh s6 3295/0D-UBND ngay 24/4/2015 ciia Uy ban nhdn
dén Qudn Long Bién vé viéc thuc hién mé hinh Truong hoc dién tir danh cho
cdc truong mam hon, tiéu hoc, trung hoc co sé trén dia ban quén Long Bién giai
doan 2015-2016;
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Cén cir huéng dan sé 38/HD-PGD&DT ngay 20/9/2015 ciua Phong
GD&DPT qudn Long Bién vé viéc hudmg ddn van hanh khai thdc mé hinh

truong hoc dién tir;
Cin cit huéng dan sé 24/HD-PGD&PT ngay 26/9/2015 ciia Phong
GD&DT qudan Long Bién Vvé viéc hudmg dan thuc hién trién khai thuc hién mé

hinh truong hoc dién tit;
Céin ctk nhiém vu, ké hoach ndm hoc 2024-2025 ciia truong THCS Lé Quy

Don;

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban chi dao quén 1y va didu hanh Website trudng hoc
dién tir trudng THCS Lé Quy Dén gbm:

O 0N L & LW =

. D/c Nguyén Thi Minh Thity - Hiéu truéng ; - Trudng
. D/c Khtic Thi Thanh Hién - Ph6 Hiéu truong - Pho ban
. B/c Nguyén Thj Hong Nhung - Ké toan - Uy vién
.DP/c Ta Thi Tuyet Son -TT td Toan-Tin - Uy vién
. B/c Pham Vin Quy -TTt§TN-NK - Uy vién
. B/c Phan Thity Duong -TPT - -Uyvién
. B/c Pham Phuong Trang - Gido vién , - Uy vién
. B/c Nguyén Thi Ngoc Thity - Gido vién i - Uy vién

. B/c Nguyén Tai Diing - Nhén vién CN'IT - Uy vién

ban

Piéu 2. Ban chi dao quan ly va diéu hanh Web51te cd trach nhiém thuc
hién ding chirc ning, nhiém vu, cic quy dinh theo ké hoach cua UBND quén,
phong GD&PT quén Long Bién va truong THCS Lé Quy Pon vé thuc hién
trién khai mé hinh trudng hoc dién tur.

Pidu 3: Cac ddng chi c6 tén tai Pidu 1 chiu trach ﬁhiém thi hanh Quyét
dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: —=HIEU TRU'O’N G
- Nhu diéu 3; QUAN Loy
- Luu VP.
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_ KE HOACH PHAN CONG NHIEM VU
(Kém theo Quyét dinh s6 426 /QD-THCS LOD ngay .04. thdngAP. ndm 2024
cua Truong THCS Lé Quy Dén)

STT

Ho va tén

Nhi¢m vu

Nguyén Thi Minh Thiy
Hiéu truong — Trudng
ban'

Phu trach chung, phu trich chi dao va chju trach
nhiém viéc tiép nhan va 1p dit CSVC va thiét bi.
Phéi hop véi véc phong ban, don vi cung cap thiét
bi thuc hién hoan thién hd so thiét ké thi cong.
Hodn thién cdc vin béan chi dao (N&i quy, quy ché,
quy dinh, k& hoach....)

Tham gia tap hudn v t5 chirc tap huin tai don vi
trong chuyén giao k¥ thuat va trién khai tmg
dung CNTT tai don vi.

Thuc hién ddnh gida hiéu qua mé hinh, bao cédo
danh gid thi dua khen thudng, ky luét trong cong
téc trién khai mb hinh trudng hoc dién tir ciia cic
thanh vién trong don vi.

Phu trach cong tic trién khai tmg dung CNTT
trong trudng hoc. Pidu hanh téi cic gido vién,
nhén vién cia nha truong.

Xay dung co ché danh gia — gén két qua Umg
dung CNTT ciia c4 nhén, tip thé véi thi dua
khen thudng, ky luat thang, ndm.

Chiju trdch nhiém chinh vé cong théng tin dién tir.
Tiép nhan trang thiét bj theo ding s6 lugng, chiing
loai va thong sb k§ thuat chi tiét trong bién ban ban
giao, ky bién ban khi da nhan di trang thiét bj theo
s6 luong trong bién ban ban giao.

Phéi hop chit ch& véi don vi thibt ké thi cong. Ban
quén Iy du 4n, Phong GD$DT, md s6 nhat ky theo
ddi tién d@d hoan thién, trién khai dua mé hinh
truong hoc dién tir vao hoat dong va kip thoi cé y
kién khi cAn c6 su diéu chinh cho phi hop thye té.

Ban hanh cac quy dinh, quy ché quén 1y, van hanh
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va cung cap, cap nhat théng tin trén Cong TTPT
trudng (cé quy dinh cu thé vé ni dung, thoi gian
cdp nhdt tin, bai va néu ro trdch nhiém cdp nhdgt
cua tung ca nhdn theo tung chuyén muc, ... )

Béo cdo danh gia thi dua khen thudng, ky luat
trong cong tac trién khai mo hinh trudng hoc dién
tir ctia cAc thanh vién thudc td gido vién.
Cung v6i can bd CNTT chiu trach nhiém chinh stra
hinh é&nh, video clip va trinh phé duyét trude khi
ding tai 1én cong thong tin dién tr. Pam bao cép
nhét théng tin méi hang tuén va nhimg khi c6 su
kién 16n trong ngdy dién ra.
Chju trach nhiém viét tin bai, hinh anh vé céc
HDGD, giéo an dién tu, Elearning, thi gido vién
gioi cc cp, gido 4n céc tiét chuyén dé, thu vién
dién tir, thoi khéa biu, lich khai thdc va hoat
dong cac phong chic nang, ngay hoi ngay Ié,
; : & chuong trinh, ni dung day k§ ning song, ké
Khic Thi Thanh Hién | 550h tudn, cac hoat doig doan thé clia glaogwen
Pho Hiéu trudéng — va hoc sinh, céc tin, bai lién quan téi hoat dong
Pho ban x4 hdi, vin nghé chio mimg cac ngay 1€ 16n, cac
van ban chi dao chuyén mén cdc cdp va cua
trudng .... Bién tip vao cac chuyén muc phu hop,
dam bao tinh cong khai va tinh bao mét.
Truc tiép xir Iy céc vin ban thudc linh vuc
chuyén mén dugc phén céng phu trach hang
ngay qua hom thu dién tir. Khong duoc phép dé
bao 18i d6 chua hoan thanh ding tién do.

Chiu trich nhiém kiém tra viét tin bai, hinh anh
vé cac HPGD, gido 4n dién tur, Elearning, thi
gido vién gidi cc cip, gido 4n cac tiét chuyén aé,
thu vién dién tir, thoi khéa biéu, lich khai thac va
hoat d6ng cac phong chirc nang .....Bién tip vao
cdc chuyén muc phu hop, dam béo tinh cong khai
va tinh bao mat.

Chiu tréch nhiém vao s& quén 1y tai san trang thiét
bi theo diing sb lugng, trong bién ban ban giao, ky
Nguyan Thi Héng Nhung | bién ban khi dé nhén di trang thiét bj theo sb lugng

K& tohns ny Aan trong bién ban ban giao. Phu trach hd so s6 sach ké
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11~ Uy vién

Phym Vin Qly
11~y vién

Phan Thity Duong,
Thng Py Trach ~ Oy

‘A

vien

Pham Phuong Trang,
Gito vién ~ Uy vién

Nguyln Thi Ngoe Thay

Gido vien - Oy vién

| trong, wiang, d4y

| gihng dién s cla giho vién 1én chn

Chiu trach nhigm thu thip thimg, tin, hinh 4nh va
Vi1 tin Wi vk che hogt ding gido dye, hogt dng
van nghk thé thao, che hogt dng ngki gily len
I theo chi Ak, che thimg bao, Iuu § nhie nhds,,,
theo tuhn, dam bao shng thir 4 Wang wén nip d/c
Hibn phé duyér,

Chiu traeh nhiém thu thip thimg tin, hinh 4nh va
vibt tin bhi vk che hogt dimg giho dye, hogt ding,
van nghé thé thao, che hogt 8hng, ngoki gils 1én

Ip theo chis dk, che thimg, bho, luu § nhe nhéy,,,
theo tuhn, dam bao shng thir 4 hang wén niyp d/c

Hién phé duyét,

Chiu trhch nhiém chuyén dgt va hubng dén CB
. Y ~ NV tohn trimg, sie dyng che trang thié
bi CNTT, phy tréch che phin mém (mg dyng

P e T "y

Chiu trach nhlém thu th{;p thbng tm, hinh 4nh va
v tin bai vé che hogt dong giho dye, hogt ding
van nght thé thao, che hogt ding ngoki gits 1én
Itp theo chis d&, che thomg bho, uu § e nhi,.,
theo thn, dhm bho shng this 4 Wang tén nbp d/e
Hnén phé duyi,

STERe A ron W

Ch;u trach nhiém thu thp thimg tin, hinb 4nh va
yil tin bai v che hogt dhng giho dye, hogt dimg,
van nghé thé thao, che hogt 8ong ngoki g;ly lén
1p theo chis d&, che thimg bho, luu ¢ nhle nhé...
theo tuhn, dam bho sang thir 4 hang tuin nbp d/e
Hién phé duyét,

e s e T~

Phy trach dang t4i tm bﬁ‘u lén céng thong tin dién
tir (1op 1) clia nha trsbmg

Cling d/c Diing chiu trach nhiém chinh sira hinh
anh, video clip vh dang 14i che tin bai, hinh 4nh
hogt ding cla truimg sau khi 44 duge phé duyét,
Phiy Trach vé (Lop 2) vin hanh chinh thie chng
thimg tin ndi b theo ké hogeh elia nha truimg,
Thige hién vike duy tri hogt ding dua tai ligu, bai
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xuyén su6t va dat hiéu qua .

Huéng din cac CBGVNV khai théac, van hanh
hiéu qua lop 2 ( cbng thong tin ndi bo ) nha
truong. C6 sb theo doi, kiém tra danh gié viéc
thuc hién cia GVNV so vdi quy trinh quy dinh.

Cap nhép kho dit liéu sd, bai giang dién tir

Cung P/c Quy huéng dan cac CBGVNV kha1
thac, van hanh hiéu qua cac thiét bi CNTT. C6 sb
theo doi, kiém tra danh gia viéc thuc hién cia
GVNV so véi quy trinh quy dinh.

Ho trg ky thugt cing d/c Hiéu trudng trong viéc
tiép nhan trang thiét bj theo ding so6 lugng, chung
loai va thong s6 ky thuat chi tiét cho bién ban ban
giao.

Pam bao moi hoat dong CNTT trong nha trudng.

Chiu trach nhiém tbng hop tin bai, hinh 4nh, hoat
dong, video chp do céac thanh vién trong ban
bién tép oung cap, trinh d/c Hién phé duyét, sau
d6 chuyén céc bd phan chinh stra theo yéu cau,

thu lai cho d/c Thuy duye;t chinh thirc. Khi d3
dam bao céc yéu ciu méi chuyén c4n bd CNTT

ding tai.

Chju trach nhiém chuyén dat va huorng dan CB
- GV = NV toan trudng sir dung céc trang thiét
bi CNTT.

Truc mdy chu, truc cdng thong tin dién tir. Dam
bao cap nhat thong tin méi hang ngay, hang tuin (
dinh ky th 5) va bdo cdo BGH bang vin ban
nhung ndi dung ton tai vucmg mac khi van hanh

cong TTPT, céc giai phap cin diéu chinh, khic
phuc trong thi gian tiép theo va béo cdo khi c6 su

viéc dot xuat diénra.

Cép nhét dir liéu vao diy du cac chuyén muc:
- Tin tirc giéi thiéu vé trudng.

- Tin tirc — hoat dong.

Nguyén Tai Diing
Nhan vién CNTT - Uy
vién
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