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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG THCS LE QUY PON Pic 1ip - Ty do — Hanh phiic
S6:424QP-THCSLQD Long Bién, ngayQdthdng 10 ndm 2024
QUYLT PINH

Vé vige thhnh 1ap Ban chi dao irng dung CNTTva chuyén dbi so
| Niim hoc 2024-2025

HIEU TRUGNG TRUONG THCS LE QUY DON

Céin cir Ké hoach sé 25/PG&DT ngay 20/9/2024 ciia Phong Gido duc va
dao tao qudgn Long Bién vé viéc thuc hién nhiém vu Céng nghé thong tin va
chuyén déi s6 ndm hoc 2024-2025;

Can cir nhiém vu, ké hoach nim hoc ciia truong THCS Lé Quy Don nam
hoc 2024-2025,

QUYLET DINH:

o Piéu 1. Thanh 1ap Ban chi dao ing dung Cong n‘ghé thdng tin va chuyén /s
dbi so truong THCS Lé Quy Dén ndm hoc 2024-2025 gom: ;

1 Bl Nguyén Thi Minh Thity - Hiéu trudng - Truéng ban i‘o
2 D/c Khiic Thi Thanh Hién - PhoHiéutruéng  -Trudng ban

3 P/c Nguyén Tai Diing - Nhanvién CNTT  -Uy vién

4 Dlc Nguyén Thi Hong Nhung - Nhén vién KT -Uy vién

5 DlcPhan Thuy Duong - TPT -Uy vién

6 D/c Nguyén Thi Ngoc Hién - GV-Thuky HD -Uy vién

7 P/c Nguyén Thu Phuong - Giéo vién -Uy vién

8 P/c Pham Vin Quy - TTCM - Uy vién

9  DJ/c Ta Thi Tuyét Son - - TTCM -Uy vién

10 DB/c Pham Phuong Trang - Gido vién -Uy vién

11 blc Nguyen. Thi Ngoc Thay - Gido vién -Uy vién

Piu 2. Ban chi dgo quén Iy va diéu hanh c6 trich nhiém thyc hién ding
chirc néng, nhlem vy, cac quy dinh theo ké hoach cia UBND quéin, phong
GD&DT quén Long Bién va truong THCS Lé Quy Pén vé thuc hién trién khai
{mg dung Cong nghé thong tin va chuyén dbi s6 ndm hoc 2024-2025
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Piéu 3: Cic dong chi co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky./.

HIEU TRUGNG
Noi nhdn:
- Nhu diéu 3; \
- Luu VP. ’

296 Thi Minh Thiy
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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN TRONG BAN CHi PAO
'UNG DUNG CNTT VA CHUYEN DOI SO
(Kém theo Quyét dinh 56 424/QP-THCS LOD ngay 04 thang40ndm 2024
ctia Truomg THCS Lé Quy Dén)

STT Ho va tén Nhiém vu

Phu trach chung, phu trach chi dao va chju trach
nhiém viéc hoan thién c4c vin ban chi dao (Noi
quy, quy ché, quy dinh, k& hoach....)

Tham gia tap huén va tb chic tap huén tai don v
trong chuyén giao ky thuat va trién khai img
dung CNTT va chuyén dbi s tai nha trudng.
Thuec hién danh gid hiéu qua mo hinh, bao céo
danh gia thi dua khen thudng, ky luat trong cong
téc trién khai tmg dung Cong nghé théng tin cia
c4c thanh vién trong don vi.

: Phu trach cdng téc trién khai tmg dung CNTT va
; chuyén dbi s trong trrong hoc. Diéu hanh téi
céc gido vién, nhan vién cua nha truong.

Bk Xay dung co ché danh gia — gan két qua img

S .| dung CNTT va chuyén ddi s clia c4 nhén, tap |

1. Ng“y;’l‘i}"h;ut'm, W THGY | 5 2 <63 thi dua khen thirdmg, ky lut théng, nim, 3
e Chiu trach nhiém chinh vé cng théng tin dién tir. :

n

Tr““ng s Tiép nhan trang thiét bi theo dting sb luong, ching
loai va thong sb k¥ thuat chi tiét trong bién ban ban
giao, ky bién ban khi d4 nhan du trang thiét bj theo
s6 luong trong bién ban ban giao.

Phéi hop chit ché véi don vi thiét ké thi cong. Ban
quan ly dur 4n, Phong GD$DT, mé sb nhat ky theo
doi tién do hoan thién, trién khai dua md hinh
truong hoc dién tir vao hoat dong va kip thoi co y
kién khi cn c6 su diéu chinh cho phi hop thuc t&,
Ban hanh céc quy dinh, quy ché quan 1y, van hanh
va cung cép, cép nhat thong tin trén Céng TTDT
traong (co quy dinh cu thé vé néi dung, thoi gian
cdp nhdt tin, bai va néu rd trdch nhiém cdp nhat
cuia timg cd nhan theo tumg chuyén mu, ...)
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Béo cdo danh gid thi duaikhen thudng, ky lujt <
trong cOng tic trién khai mg dung Céng nghé
thong tin va chuyén ddi s6 ciia céc thanh vién
thugc td gido vién.

Cung véi cén b CNTT chju trach nhi¢m chinh sira
hinh &nh, video clip va trinh phé duyét trudc khi
ding tai 1én cdng théng tin dién t&r. Ddm bao cip
nhat thong tin méi hang tudn va nhimg khi c6 sy
kién 16n trong ngay dién ra.

Chiu trach nhi¢m viét tin bai, hinh anh vé céc
HDGD, gido 4n dién tir, Elearning, thi gido vién
gioi cac cép, gido 4n cic tiét chuyén dé, thu vién
dién tir, thoi khoa biéu, lich khai thdc va hoat
dong cac phong chirc nang, ngay hoi ngay IE,
chuong trinh, ndi dung day k§ ning sbng, ké
hoach tudn, cdc hoat déng doan thé cua gido vién
va hoc sinh, céc tin, bai lién quan téi hoat dong

D/C ~ A2 - A A A r | x r 4
S x3 hoi, vén nghé chao mimg cic ngay 1€ 16n, cic
Khtic Thj Thanh Hidn | . 250 g e N
i : vén ban chi dao chuyén mén céc cap va cua
Phé H“?fl truong truong .... Bién tip vao cic chuyén muc phi hop,
Pho ban

dam bao tinh céng khai va tmh bao mat.
Truc tiép xit 1y céc van ban thudc linh vuc
chuyén mén dugc phén céng phu trach hang
ngdy qua hom thu dién tir. Khong dugc phép dé
béo 13i d6 chua hoan thanh| dung tién do.
Chlu trach nhiém kiém tra viét tin bai, hinh anh
vé cic HPGD, glao an dién tu, Eleammg, thi
gido vién gidi cac cap, glao dn cac tiét chuyén d@,
thu vién dién tir, thoi khoalbxeu, lich khai thac va
hoat dong céc phong chirc :néng ..Bién tép vao
céc chuyén muc phtt hgp, dam bao tinh cong khai
va tinh bao mét. '
Phu trach cong tac phé duyét va chiu trdch nhiém
vé chét luong cic tin ba1 hinh anh hoat dong
trudc, trong va sau khi dang 1én cbng théng tin
dién tir. Diéu hanh t&i cac gido vién, nhan vién

cuia nha truong |
Kidm soat tét vé cac thong tin di, dang va s& cap

F
|
|
|
1
|
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nhét 1én cong TTDT.

Chi dao va kiém duyét phan trao ddi thong tin
gitra gido vién chu nhiém céc lép véi phy huynh
vé tinh hinh hoc tap, dao dirc cia HS trong ngay
cling nhu céc théng bio dinh ky, dot
XUt......trude khi ddng tai 16n cong thong tin dién
tur

Cung v6i can by CNTT chiju trach nhiém chinh sira
hinh anh, video clip va trinh phé duyét truéc khi
ding tai 1én cong thong tin dién tir. Dam béo cép
nhét théng tin méi hang tudn va nhimg khi c6 sy
kién 16n trong ngay dién ra.

Chiu trach nhi¢m kiém tra viét tin bai vé chim
séc suc khde, phong chéng dich bénh, phong
chdng tai nan thuong tich, theo ddi thyc don theo
tudn, mua, lich cong tic BGH, c4c hoat dong dich
vu CLC, céc théng béo, luu y nhic nhé (Nghi
hoc, thoi tié_t, trang phuc) ....va tap hop Van ban
phap quy, vin ban quy dinh nganh (tdp hop vdin
ban phdp quy cua nganh chia thanh cdc muc quy
dinh, quy ché, nghi dinh, ...). Bién tip vao céc
chuyén muc phu hgp, ddm bao tinh cong khai va
tinh bao mat

Chju trach nhiém viét tin bai, hinh anh vé céc
HDGD, g1ao an dién ti, Elearnlng, thi gido vién
gioi cac cép, gido 4n cac tiét chuyén d&, thw vién
dién tr, thoi khéa bleu lich khai thac va hoat
dong céc phong chirc ning .....Bién tip vao cic
chuyén muc phu hop, ddm bao tinh cdng khai va
tinh bao mat.

Chiu trach nhiém vé hd so m hinh tmg dung
Céng nghé thong tin va chuyén dbi s6

2Qg i

1*{

Can ctr vao bién ban ban giao trang thiét bi, so
theo di tiép nhan va theo d&i tai san dugc
dau tu theo mo hinh truong hoc dién tut: nhép
phan mém va theo diing quy dinh.

Lap hd so theo ddi viéc bao tri céc thiét bj
CNTT trong nha trudng.

D/c
Nguyén Thi Hong Nhung
K& Toan - Uy vién
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Chiju trach nhiém viét tin bai vé thdng béo) <
cong khai cac khoan thu theo nim, thang, hoc
ky véi cha me hoc sinh vdo thang 8, 12 hang
ndm.

Lam béo cdo ba cong khai trinh Hi¢u truong
phé duyét trude khi ding tai 1én cong thong tin
dién tir vio thang 5, 9 hang nam.Tryc tiép xir
ly cdc vdn ban thudc linh vyc chuyén mon
dugc phan cong phu traich hang ngady qua hom
thu dién tir. Khong dugc phép dé bdo 15i do
chua hoan thanh ding tién dé.

- Kiém tra c4c VB phép quy theo quy dinh, ra
soat, bd sung, kiém tra lai timg VB cho dung
ngay,thang ban hanh

- Sép xép sb sach quan 1y thiét bj mot cach cu thé
va khoa hoc

- Lap s sach, hd so theo dbi viée sir dung CNTT
dién tir va chuyén ddi sé cia CBGV trong nha
truong

Vian hanh chinh thitc Céng TTDT theo ké hoach
cia Quan. Thyc hién viéc duy tri hoat dong hé
théng CNTT, cbng théng tin dién tir tai don vi
luon théng subt va hidu qua.

it D]{ e |Huong din cic CBGVNV Khai théc, vin hanh

: gyyef}B ;D cg higu qua céc thiét bj CNTT. C6 sb theo dbi, kidm

Nhén Vle% st tra danh gid viéc thyc hién cia GVNV so véi quy
- Uy vién

trinh quy dinh.

Hb trg k¥ thuat cho d/c Hiéu trudng trong viéc tiép
nhén trang thiét b theo dtng s6 luong, ching loai
va thong s6 k¥ thudt chi tiét cho bién ban ban giao.
Pam bao moi hoat dong CNTT trong nha trudng.
Chiu trach nhiém tong hop tin bai, hinh anh, hoat
dong, video clip... do c4c thanh vién trong ban
bién tAp cung cép, trinh d/c Hién phé duyét, sau
d6 chuyén céc bd phén chmh stra theo yéu ciu,
thu lai cho d/c Thiy duyét chinh thirc. Khi dé
d4m bio céc yéu ciu méi chuyén cén bd CNTT

déng tai.
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Chiju trach nhiém chuyen dat va huéng dan CB
| - GV = NV toan trudng sir dung céc trang thiét
bi CNTT, phy trach cdc phin mém ung dyng
trong gidng day.
Tryc may chu, trye cong thong tin dién tir. Pam
bao cap nhét théng tin méi hing ngay, hang tuan (
dinh ky thir 5) va bio cdo BGH bing vin bin
nhimg ni dung tdn tai vuéng méic khi vin hanh
cong TTDT, céc gidi phap can diéu chinh, khic
phuc trong thi gian tiép theo va bao cdo khi cé sy
viéc dot xudt diénra.
Cap nhat dit liéu vio diy du céc chuyén myc:
- Tin ttc gi6i thiéu vé trudng.
- Tin tirc — hoat dong.
- Kho dit liéu — Thu vién dién tir.
Chiu trich nhiém chuyén dat va huéng din CB
- GV = NV toan trudng sir dung céc trang thiét
bi CNTT, phu trach céc phin mém tng dung
trong giang day.
Kiém tra viéc dang tai tin bai 1én cong thong tin
dién tir (Lop 1) cua nha truong
Cling d/c Hién chiu trich nhiém chinh sita hinh
anh, video clip va dang tai céc tin bai, hinh anh
hoat dong cua trudng sau khi da dugc phé duyét.
Phu Trach ‘vjé (Lép 2) vén hanh chinh thirc cong
thong tin ndi bd theo ké hoach clia nha trudng.
Thuc hién viéc duy tri hoat dong dua tai liéu, bai
Dlc giang dién tir cia gio vién 1én cong thong tin ndi
5: Pham Phuong Trang | Xuyén subt va dat hiéu qua .
Gido vién- Uyvién  |Huéng dan cdc CBGVNV khai théc, van hinh
- hiéu qua 16p 2 ( cbng théng tin ndi bd ) nha

truong. C6 sb theo ddi, kiém tra danh gid viéc
thuc hién cia GVNV so véi quy trinh quy dinh.
‘ Chiu trach nhiém thu thp thong tin, hinh dnh va
b/c viét tin bai vé cac hoat dong gido duc, hoat dong
6. | Neuyan Thi Ngoc Thily | vin nghé thé thao, cic hoat dong ngodi giv lén
TTCM—Uyvién ~ |16p theo chit dé, céc thng béo, luu y nhéc nhé...

| theo tudn, ¢im béo sang thir 4 hang tun ndp d/c
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Hién phé duyét. E <
Kidm tra, diing tai bai giang dién tr, video, hinh
anh, dé thi... va cdc tu li¢u hoc tap 1én 16p 1, 16p
2 cdng thong tin dién tir

Chju trich nhiém thu thép thong tin, hinh anh va
viét tin bai vé cac hoat dong gido duc, hoat dong
vin nghé thé thao, céc hoat dong ngoai giér 1én
16p theo chii dé, cc théng béo, luu ¥ nhic nhd...
theo tun, dam bao séng thit 4 hang tudn ndp d/c
Hién phé duyét.

blc
Nguyén Thu Phuong
GV Vin - Uy vién

Chiju trach nhiém thu thap thong tin, hinh dnh va
viét tin bai vé& c4c hoat dong gido duc, hoat dong
vin nghé thé thao, céc hoat dong ngoai gi%r 1én
16p theo chu dé, céc théng béo, luu y nhic nh...
theo tudn, dam béo sang thir 4 hang tuin nép d/c
Hién phé duyét.

b/c
Nguyén Thi Ngoc Hién
GV Vian- Thu ki HD

Chiu trich nhiém thu thap thong tin, hinh &nh va
viét tin bai v& cac hoat dong gido duc, hoat dong
1?/0 vin nghé thé thao, cic hoat dong ngoai gior 1én
PhanThiy Duong |1 46 chir dd, céo thong béo, lru ¥ nhéc nha.
Tong phu trach ~Uy VI | 4 131 dam bio sang thir 4 hang tudn ndp d/c
Hién phé duyét.

_ TTCM chi dao c4c thanh vién trong to hing
théng viét cAc tin bai vé cong tac chuyén mén,
séng tao, ddi méi phuong phép trong day hoc i
gui cho d/c Tuyén phu trach kiém duyét ni dung
truée khi dang 1én cng thong tin dién tir
- Kiém tra nhic nho gio vién trong t6 thuong
- Ple xuyén thyc hién dling céc yéu cau

Ta Thj Tuyét Son + DPing ky lich bdo giang truc tuyén hang tuin
TTCM — Toan-Ly-CN | ddy du ‘ , '
+ Str dung d6 dung day hoc truc tuyén
+ Trao ddi k¥ ning sir dung bang tuong tic théng
minh ?
+ Bbi dudng k¥ ning CNTT hang théng
+ Sinh hoat chuyén mén trén 16p 2
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- TTCM chi dao céc thanh vién trong to hing
thang viét cAc tin bai vé cong tac chuyén mén,
séng tao, ddi méi phuong phap trong day hoc rdi
gri cho d/c Tuyén phu trich kiém duyét ndi dung
truéce khi ding 1&n cong thong tin dién tir

- Kidm tra nhic nh& gido vién trong td thudng

blc N el ssaibisins
Pham Vi . xuyén thyc hi¢n ding cac yéu cau
Pham Vin QWY |+ Bing I bl ging trve tuyén hing tuln

diy du

+ Sir dung dd ding day hoc tryc tuyén

+ Trao dbi k¥ ning st dung bang tuong tac thong
minh

+ Bbi dudng k§ ning CNTT hang thang

+ Sinh hoat chuyén mén trén 16p 2

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

