	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 19 NĂM HỌC 2023 - 2024                           
                           (Từ ngày 08/01/2024 đến 14/1/2024)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	BGH trực

	Hai
08/01/2024
	Sáng
	- Chào cờ: 8h30’ họp BGH + GVCN
- 9h15’: Họp giao ban BGH
- Các tổ nộp BB đánh giá GV, NV
- T1,2: Đ/c Diệp ôn thi Olympic T.Anh
- Nộp đề khảo sát CLB L8	Đ/c Hạnh nhận
- TTCM nộp đăng kí đề tài SKKN
- T4,5: SHTNCM tổ XH.
	- BGH, TPT, GVCN.
- BGH.
- 5 đ/c TTCM.
- Đ/c Diệp- TT.
- Các đ/c TTCM.
- Các đ/c TTCM.
- Tổ XH.
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	- Tài vụ chuyển kinh phí VPP tới GV HKII.
- 17h30: Họp BGH + Ban đại diện CMHS.
	- Đ/c Nga- KT.
- BGH + Ban đại diện CMHS
	

	Ba
09/01/2024
	Sáng
	- T4,5: BGH họp với tổ KHTN (100% GV tổ tham dự)
- Kiểm tra sổ theo dõi CLB HSY
- 9h: Họp BGH, CTCĐ + GV phụ trách CNTT; viết bài, đăng bài.
- 8h: Dự TK công tác Đoàn tại HT Quận uỷ.
	- BGH, GV tổ KHTN
- BGH.
- Các đ/c Ban CNTT, Truyền thông.
- Đ/c Vân- TPT.
	- Đ/c Hạnh- P.HT

	
	Chiều
	- GVBM: Lịch sử & địa lý, Lý 9, KHTN, Hóa 9, Sinh 9 nộp bài HKI và phiếu thanh tra (Đ/c Q. Trang nhận)
- HS dự ôn thi HSG tiếng Nhật cấp TP tại Ái Mộ.
- VP gửi Giấy mời họp PHHS SK kì 1.
	- Các đ/c GV, Q. Trang.

- HS trong đội tuyển.
- Đ/c Hiền- VP, GVCN.
	- Đ/c Hạnh – P. HT

	Tư
10/01/2024
	Sáng
	- TTCM: Nộp biên bản thanh tra về BGH
- Đ/c Nhung nhắc PHHS toàn trường về họp PHHS HKI trên enetviet.
- T4,5: Sinh hoạt TNCM tổ Toán Tin.
- Nộp Hồ sơ HD bổ nhiệm CDNN về PNV
	- Các đ/c TTCM.
- Đ/c Nhung -TV.

- Tổ Toán- Tin- Cng.
-  Đ/c Nga- KT.
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- Phát hồ sơ HKII tới GV.
- GVCN nhận kịch bản họp PHHS từ VP
- 19h: HS ôn TP trực tuyến
- 16h: Họp BGH + tổ bảo vệ.
	- VP.
- VP, GVCN.
- HS trong đội tuyển.
- BGH, tổ BV.
	- Đ/c Giang - HT

	Năm
11/01/2024
	Sáng
	- Thông báo HS dự thi Olympic T.Anh (Đ/c Liên phụ trách)
- SHTNCM tổ Anh – Năng khiếu
- Nộp PCCM; TKB HKII về PGD.
	- Đ/c Liên-P.HT.
- Tổ Anh – Năng khiếu.
- Đ/c Hiền- VP.
	- Đ/c Hạnh – P.HT

	
	Chiều
	- 14h: Họp liên tịch mở rộng
- 14h: Kiểm tra khảo sát CLB MHEYT – K8
- HS dự ôn tập HSG thi tại THCS Gia Thụy.
	- Các đ/c trong liên tịch.
- Các đ/c GV coi thi.
- HS trong đội tuyển.
	- Đ/c Hạnh – P.HT


	Sáu
12/01/2024
	Sáng
	- GVCN nhận sổ sách HKII (Sổ đầu bài + nhật ký)
- 8h: Tập huấn NV công tác KT giám sát “Chi bộ 4 tốt” tại HT tầng 2- TTVH Phường Bồ Đề.
	- GVCN.
- Đ/c Giang, Khúc Hạnh, Tuyết Hạnh.
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- 16h: Họp PHHS toàn trường
	- Các đ/c GVCN.
	- Đ/c Giang – HT

	Bảy
13/01/2024
	Sáng
	- HỌC SINH TOÀN TRƯỜNG NGHỈ HKI
GV, NV chia tay Đ/c Lan (có thông báo và lịch trình riêng).
- 9h: Hội nghị TK công tác Đoàn và phong trào TTN năm 2023 tại TTVH Phường.
	- HĐSP tham dự.

- Đ/c Huỳnh- BTĐ.
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	- HS dự ôn thi cấp TP tại Gia Thụy.
	- HS trong đội tuyển.
	- Đ/c Liên- P.HT

	CN
14/01/2024
	Sáng
	- 8h: Thi Olympic T.Anh cấp TP tại THCS Cầu Giấy (Đ/c Diệp phụ trách – 9HS)
- Thi tin học trẻ QT
- 8h: HS dự ôn thi TP tại Gia Thụy.
	- Đ/c Diệp+ 9 HS dụ thi.

- Đ/c Ngọc+ HS.
- HS trong đội tuyển.
	- Bảo vệ

	
	Lưu ý:  Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ Thông báo tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.
	

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 06 tháng 01 năm 2024
HIỆU TRƯỞNG
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Ngô Hồng Giang






