	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 27 NĂM HỌC 2023 - 2024                           
                           (Từ ngày 18/03/2024 đến 24/03/2024)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	BGH trực

	Hai
18/03/2024
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ
- 9h: Họp giao ban BGH
- T3,4: KTGK – Môn Ngữ Văn K6,7,8
	- BGH, TPT, GVCN.
- BGH.
- GV coi thi theo TKB.
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	- Các tổ đánh giá tháng + đánh giá chuyên nghiệp quý I (Hoàn thành ngày 19/3/2024) và nộp về 02 đ/c P.HT phụ trách.
	[bookmark: _GoBack]- Các đ/c TTCM.
	- Đ/c Liên- P.HT

	Ba
19/03/2024
	Sáng
	- T1,2: KTGK – Môn Toán K6,7,8
- 7h30: Đ/c Duyên, Chi dự HN tại nhà VH huyện Hoài Đức
- 9h: Dự lễ dâng hương đình Ái Mộ.
- 8h: Tập huấn Lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác tài chính, kiểm tra công đoàn.
- T3: Đ/c Huyền Trang dạy thử.

- 7h: Kiểm tra đầu giờ môn Toán
	- GV coi thi theo TKB.
- Đ/c Duyên, Chi- Anh
- BGH, BCH CĐ.
- Đ/c Mai; Kim Giang; Nga (KT)
- Đ/c Huyền Trang, BGH, TTCM.
- Các đ/c theo phân công.
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- 14h: Thi thử môn Ngữ Văn 9

- 16h15: Thi thử môn Ngoại ngữ 9.
(GV côi thi theo danh sách phân công riêng)
- TTCM nộp sáng kiến kinh nghiệm về BGH
	- GV coi thi theo phân công.
- GV coi thi theo phân công.
- Các đ/c TTCM.
	- Đ/c Giang - HT

	Tư
20/03/2024
	Sáng
	- 9h: Duyệt danh sách: Nhà giáo tâm huyết sáng tạo. 
- Đ/c phó HT gửi báo cáo tháng về đ/c HT (bản cứng và bản mềm)
- 7h: Kiểm tra đầu giờ môn Ngữ Văn.
- Tổ công tác PCGD nhập dữ liệu điều tra tuyển sinh đầu cấp (theo tổ được p/c).
	- BGH + CTCĐ
- Đ/c Phó HT, VP

- Các đ/c theo phân công.
- Đ/c Hiền, Ngọc, P.Anh, Khuyên, Q. Trang.
	- Đ/c Hạnh – P.HT

	
	Chiều
	- 14h: Chấm SKKN tại PHĐSP (Có danh sách riêng)
- 16h: Chốt danh sách tham quan tại Khoang xanh (Lần 1)
	- HĐ chấm SKKN
- Đ/c Vân- TPT, GVCN.
	- Đ/c Hạnh – P.HT


	Năm
21/03/2024
	Sáng
	- 7h: Kiểm tra đầu giờ môn Ngoại ngữ.
- Công đoàn: Thông báo đội tuyển bóng chuyền GV
- 8h: Đội nghi lễ chúc mừng Đại hội tại nhà VH p. Bồ Đề
- 8h: Đ/c Giang dự ĐH MTTQ phường Bồ Đề.
- 8h: Đ/c Hạnh dự HN chuyển đổi số và STEM cấp THCS (Địa điểm theo GM)
	- Các đ/c theo phân công - Đ/c Mai- CTCĐ.
- Đ/c Vân- TPT.
- Đ/c Giang- HT
- Đ/c Hạnh- P.HT
	- Đ/c Hạnh – P.HT

	
	Chiều
	- 15h30: Thi thử môn toán 9 – GV coi thi theo danh sách riêng

- 14h: Đ/c Giang dự HN cải cách hành chính tại HT Quận uỷ.
- 17h: Họp BGH + Ban TTCMHS (tại P. HĐSP)
- 20h: Dự diễn đàn Đảng với Thanh niên 
	- GV coi thi theo phân công.
- Đ/c Giang- HT
- BGH + Ban TTCMHS
- Đ/c Huỳnh + HS K9 kết nạp Đoàn
	- Đ/c Hạnh – P.HT


	Sáu
22/03/2024
	Sáng
	- 7h: Kiểm tra đầu giờ  môn Ngữ Văn
- 8h30: Dự HN tập huấn Công tác dân vận khéo & QCDC tại HT tầng 2 TTVH.
	- Các đ/c theo phân công.
- Cấp uỷ Chi bộ.

	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	- 14h: Kết nạp Đoàn tại khu di tích Hoả Lò 

- 15h: VP nộp BC tháng, BC mật, Đánh giá CN, khen xuất sắc tháng về PGD, P. NV.
	- BGH + Chi đoàn + 30 ĐV ưu tú K9.
- Đ/c Hiền, Nhung- TV.

	- Đ/c Liên- P.HT

	Bảy
23/03/2024
	Sáng
	- Bộ giáo dục: Tuyên truyền dự án P.Lan tại PHĐSP (2 ngày: thứ 7 + CN. 

- T1,2: Bồi dưỡng CLB HSG K6,7.
- T1: Kiểm tra đầu giờ môn Toán
- 7h: Dự lễ phát động CLB và tình nguyện tại vườn hoa BĐ xanh.
	- HS 9 trường trong quận về dự): Đ/c Hạnh phụ trách.
- GV dạy BD
- Các đ/c theo phân công.
- Đ/c Giang-HT + 10 đ/c ĐVTN.
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật
24/03/2024
	Sáng
	- 7h30: Dự giải chạy báo HNM tại trường TH Bồ Đề.
- 8h: Tập huấn; Tuyên truyền dự án P. Lan tại PHĐSP. 
	- Đ/c Hạnh- HP.
- Đ/c Liên phụ trách.
	- Đ/c Hạnh- P.HT

	
	
	
	
	

	
	Lưu ý:  Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ Thông báo tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.
	

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 16 tháng 03 năm 2024
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)


Ngô Hồng Giang






