	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 31 NĂM HỌC 2023 - 2024                           
                           (Từ ngày 15/04/2024 đến 21/04/2024)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	BGH trực

	Hai
  15/4/2024
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ: TTYT Quận về tuyên truyền PCTNTT và bạo lực trong học đường
- 9h: Họp giao ban BGH
- Tiết 3: KTCK - Công nghệ K6,7,8

- T4: Đ/c Nhung dạy CĐ Ngữ Văn 9.
- 9h30: Họp giao ban HT tại PGD
	- BGH, TPT, GVCN.

- BGH.
- Các đ/c coi thi theo TKB.
- Nhung- Địa, TCM.
- Đ/c Giang- HT.
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	- GVCN khắc phục các lỗi sai sau KT hồ sơ
- Đ/c Mai đi học lớp TCCT thứ 3,4
- Đ/c An đi học cao học thứ 7, CN
	- GVCN 9.
- Đ/c Mai- CTCĐ.
- Đ/c An
	

	Ba
16/4/2024
	Sáng
	- 7h: Kiểm tra đầu giờ môn Ngữ Văn 9
- T1,2: KTCK- HĐTN - HN K6,7,8 từ 7h30 – 8h35

- T3: KTCK : MT K6,7,8

- Tổ trưởng CM nộp bài thi chính luận về cấp uỷ CB
	- Các đ/c theo phân công.
- Các đ/c coi thi theo TKB.
- Các đ/c coi thi theo TKB.
- Các đ/c TTCM.
	

- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- Chuẩn bị CSVC, niêm yết danh sách HS thi thử lần 2
- T3: Đ/c Q.Anh dạy CĐ Tiếng anh 9
- Nhắn tin Enetviet về việc thi KSCL L9 (Đ/c Nhung nhắn tin nghỉ giỗ tổ Hùng Vương).
- 14h: Dự HN HD thi vào 10 THPT tại trường Ams.
- Nộp Dự thảo KH tuyển sinh vào lớp 6.
- 16h: Nhận đơn xanh tại PGD
	- Đ/c Thuỷ, Tâm.
- Đ/c Q.Anh.
- Đ/c Nhung- TV.

- Đ/c Khuyên, Thuỷ Hoá.
- Đ/c Nhung- TV.
- Đ/c Nhung- TV.
	


- Đ/c Giang- HT

	Tư
17/4/2024
	Sáng
	- 7h: Kiểm tra đầu giờ môn Toán 9
- T1: KTCK – Tin K6,7,8

- T3: KTCK – GDĐP K6,7,8

- Các bộ phận nộp báo cáo về đ/c phó HT phụ trách.
	- Các đ/c theo phân công.
- Các đ/c coi thi theo TKB.
- Các đ/c coi thi theo TKB.
- NV YT, TV, Bán trú, CSVC.
	- Đ/c Hạnh- P.HT

	
	Chiều
	- 13h30: Họp HĐ thi khảo sát L9 (Theo danh sách riêng)
-14h: HS làm bài thi khảo sát môn Ngữ Văn 9
	- Các đ/c theo DS.
- Các đ/c theo phân công.
	- Đ/c Hạnh- P.HT

	Năm
18/4/2024
	Sáng
	NGHỈ GIỖ TỔ HÙNG VƯƠNG
(CB, GV, NHÂN VIÊN NGHỈ CẢ NGÀY)
	- Các đ/c Bảo vệ trực theo ca.
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	
	
	

	Sáu
19/4/2024
	Sáng
	- 7h: Kiểm tra đầu giờ môn Ngữ Văn 9
- T1,2: KTCK: Lịch sử và địa lý K6,7,8: Từ 7h30 – 8h35.

- T4; KTCK – GDCD K6,7,8

- Đ/c Phó HT nộp báo cáo tháng về đ/c HT.
	- Các đ/c theo phân công.
- Các đ/c coi thi theo TKB.
- Các đ/c coi thi theo TKB.
- Đ/c Liên, Hạnh.
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- 13h30: Họp HĐ thi khảo sát 9
- Từ 14h – 16h: HS làm bài môn Toán 9
- 16h15 – 17h15: HS làm bài môn Tiếng Anh 9
	- Các đ/c theo DS.
- Các đ/c theo phân công.
- Các đ/c theo phân công.
	- Đ/c Giang – HT

	Bảy
20/4/2024
	Sáng
	- 7h: Kiểm tra đầu giờ môn Toán 9
- T1,2: Bồi dưỡng CLB HSG K6,7
	- Các đ/c theo phân công.
- Các đ/c dạy BD.
	[bookmark: _GoBack]- Đ/c Hạnh- P.HT

	
	Chiều
	
	
	

	
	Lưu ý:  Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ Thông báo tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.
	

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 13 tháng 4 năm 2024
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)


Ngô Hồng Giang






