	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 32 NĂM HỌC 2023 - 2024                           
                           (Từ ngày 22/04/2024 đến 27/04/2024)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	BGH trực

	Hai
 22/04/2024
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ: HS nghe nói chuyện về chiến thắng ĐBP
- Xét hạnh kiểm HS K9 
- T4: KTCK – GDCD K6,7,8
- Đ/c Hạnh rà soát CSVC họp PHHS K9.
- Nộp báo cáo tháng về PGD.
- Các tổ nộp bài dự thi chính luận về đ/c cấp uỷ CB.

	- BGH, TPT, GVCN.
- BGH, GVCN.
- Các đ/c coi thi theo TKB
- Đ/c Hạnh- P.HT.
- Đ/c Hiền- VP.
- Đ/c T. Hạnh.
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	-17h: Họp PHHS K9 (hướng dẫn viết phiếu dự thi)
- 16h: Đ/c Nhung nhận đề KTCK K9 3 môn V, T, TA tại PGD
- GVBM K9 nhập điểm và hoàn thành việc cập nhật điểm trên CSDL ngành.
(Từ 22/4 – 11h ngày 25/4/2024)
- Nộp BC tháng, BC Mật, Khen XS tháng về P.GD

	- GVCN 9
- Đ/c Nhung- TV

- GVBM K9


- Đ/c Nhung- TV

	

	Ba
23/04/2024
	Sáng
	- T1,2 KTCK – KHTN K6,7,8 từ 7h30 - 9h05
- KTCK: Ngữ Văn K9 (90’)
+ KTCK: Tiếng Anh K9 (60’)	Theo đề PGD
- 7h: Kiểm tra đầu giờ khối 9 môn Ngữ Văn
- Tổng hợp danh sách HS học CLB HSG cấp trường
- 8h30: Dự tập huấn thực hiện QCDC tại p. Bồ Đề

	- Các đ/c coi thi theo TKB
- Các đ/c coi thi theo TKB
- Các đ/c coi thi theo TKB
- Các đ/c theo p/c.
- Đ/c Hạnh- P.HT
- Đ/c Giang- HT
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- 14h: BGH + tổ Toán dự CĐ Toán tại THCS Ngô Gia Tự (2 đ/c GV đang dạy toán 9)
- 14h: Dự tháng triển khai ATTP tại UBND p. Bồ Đề.

	- BGH + tổ Toán 

- Đ/c Thuỷ YT
	- Đ/c Giang - HT

	Tư
24/04/2024
	Sáng
	- KTCK – Toán 9: 90’ (theo đề PGD)
- T3,4: KTCK: Tiếng Anh K6,7,8
- 7h: Kiểm tra đầu giờ khối 9 môn Toán
- Nộp bài chính luận về PGD.

	- Các đ/c coi thi theo TKB
- Các đ/c coi thi theo TKB
- Các đ/c theo p/c.
- Đ/c Nhung -TV.
	- Đ/c Hạnh- P.HT

	
	Chiều
	- 14h30: Họp mô hình trường CĐ 3 tại P1 – UBND phường BĐ.

	- Đ/c Giang- HT


	- Đ/c Hạnh- P.HT


	Năm
25/04/2024
	Sáng
	- T1,2: KTCK: Ngữ Văn K6,7,8
- 7h: Kiểm tra đầu giờ khối 9 môn Ngoại ngữ
- 8h: Nộp danh sách Hội đồng xét TN THCS

	- Các đ/c coi thi theo TKB
- Các đ/c theo p/c.
- Đ/c Hiền, Nhung

	- Đ/c Liên – P.HT

	
	Chiều
	- 14h: GVCN, GVBM K9 hoàn thành điểm trên CSDL ngành
(Lưu ý không chậm so với thời gian nhà trường quy định)
- 15h: GVCN nộp đơn xanh về BGH (Đ/c Liên nhận)
- 14h: BGH + 2 GV dạy T.Anh 9 dự CĐ quận tại THCS Bồ Đề
	- GVCN, GVBM K9

- Đ/c Liên-P.HT, GVCN
- BGH + 2 GV dạy Tiếng Anh 9.
	- Đ/c Liên – P.HT


	Sáu
26/04/2024
	Sáng
	- T1,2: KTCK Toán K6,7,8
- 7h: Kiểm tra đầu giờ khối 9 môn Ngữ Văn
- 7h30: BGH + Bộ phận QL điểm nhập phiếu dự thi vào CSDL ngành.
- 8h30: Dự HN giao ban BTCB tại HT TTVH p. Bồ Đề

	- Các đ/c coi thi theo TKB
- Các đ/c theo p/c.
- BGH + Bộ phận QL điểm
- Đ/c Giang- Bí thư.

	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB
- 14h: Nộp hồ sơ nhà giáo THSP về PGD 
- 17h: nghiệm thu và niêm phong CSVC khối 6, 7.
- GVCN 9 tổ chức HS rà soát dữ liệu (lần 1)
	- Các đ/c GV
- Đ/c Mai, Vui.
- Ban CSVC.
[bookmark: _GoBack]- GVCN 9
	- Đ/c Giang – HT

	Bảy
27/04/2024
	Sáng
	- K8,9: Học theo thời khoá biểu
- K6,7: Nghỉ CLB HSG cấp trường
- 7h: Kiểm tra đầu giờ khối 9 môn Toán 9
- HS rà soát dữ liệu (lần 2)
- 11h: nghiệm thu và niêm phong CSVC K9 
	- GV dạy K8, 9.
- GV TB đến PH, HS.
- Các đ/c theo p/c.
- GVCN 9.
- Ban CSVC.
	- Đ/c Hạnh- P.HT

	
	Chiều
	- 18h45: Dự tháng phát động: ATVS tại làng Lệ Mật 
	- Đ/c Mai- CTCĐ

	- Đ/c Hạnh- P.HT

	CN
28/04/2024
	Sáng
	NGHỈ LỄ 30/4 -1/5: Từ 28/4/2024 – hết ngày 1/5/2024
	- Các đ/c BV trực theo ca.
	

	
	Lưu ý:  Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ Thông báo tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.
	

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 20 tháng 04 năm 2024
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)


Ngô Hồng Giang






