	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 35 NĂM HỌC 2023 - 2024                           
                           (Từ ngày 13/5/2024 đến 18/5/2024)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	BGH trực

	Hai
 13/5/2024
	Sáng
	- Chào cờ: Tuyên truyền về tác hại thuốc lá & phòng chống đuối nước.
- 7h: Khối 9 kiểm tra đầu giờ theo lịch.

- 05 đ/c học tập quân sự tại TTCT quận Long Biên. 
- 8h30: Họp giao ban BGH
	- BGH, TPT, GVCN.

- Các đ/c theo phân công.
- Các đ/c theo DS.
- BGH.
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	- Từ ngày 13/5-16/5/2024: Các tổ CM: Nhận hồ sơ bình bầu thi đua, đánh giá chuẩn HT, HP, GV qua phần mềm Temis, chủ động đánh giá GV, NV, kết thúc đánh giá ngày 16/5/2024.
- Nộp bài tham luận về công tác CĐS về khối GD phường Bồ Đề.
	- 05 đ/c TTCM, VP.


- Đ/c Giang- BTCB
	

	Ba
14/5/2024
	Sáng
	- 7h: Khối 9  kiểm tra đầu giờ theo lịch.

- Hoàn thiện clip về công tác CĐS.
- 8h45: Tập huấn PCTNTT tại THCS NGT.
- 9h: Nộp rà soát GV Tiếng Anh tham gia đào tạo CM về PGD
	- Các đ/c theo phân công.
- Đ/c Hạnh phụ trách.
- Đ/c Vân (TPT)
- Đ/c Diệp- TT.
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- Nộp bản trình chiếu về công tác CĐS về khối GD phường.
	- Đ/c Hạnh-P.HT.
	- Đ/c Giang - HT

	Tư
15/5/2024
	Sáng
	- 7h: Khối 9  kiểm tra đầu giờ theo lịch.

- Các đ/c BGH nộp báo cáo tổng kết năm học (Phần việc phụ trách về đ/c HT)
- 8h30: Họp tại UBND phường về công tác PCGD
- Tiết 3: CĐ Tiếng Anh 9A2 – Đ/c Chi dạy
	- Các đ/c theo phân công
- Đ/c Liên, Hạnh-P.HT.

- Đ/c Hiền- VP.
- BGH, TTCM.
	- Đ/c Hạnh- P.HT

	
	Chiều
	- 16h: Họp BGH + 6 đ/c GVCN K9

- 14h: Nộp hồ sơ chuyển đổi số về PGD
	- BGH + 6 đ/c GVCN K9
- Đ/c Hạnh- P.HT.
	- Đ/c Hạnh- P.HT


	Năm
  16/5/2024
	Sáng
	- 7h: Khối 9  kiểm tra đầu giờ theo lịch.

- 8h: Họp tại tầng 2 khu liên cơ về TĐKT.
- Tiết 3: Chuyên đề Toán lớp 9A6 

- TTCM nộp đề: khảo sát CLB môn học em yêu thích cấp trường (Đ/c Hạnh nhận)
	- Các đ/c theo phân công.
- Đ/c Giang + Mai.
- Đ/c Hạnh dạy, Đ/c Yến- TTCM.
- TTCM.

	- Đ/c Hạnh- P.HT

	
	Chiều
	- T1,2: Bồi dưỡng HSG K8
- T1: Chuyên đề Ngữ Văn tại THCS Bồ Đề
	- GV dạy BD.
- Đ/c Liên, Bình, Lưu Trang, P. Thảo dự.
	- Đ/c Hạnh- P.HT


	Sáu
17/5/2024
	Sáng
	- 7h: Khối 9  kiểm tra đầu giờ theo lịch.
- Rà soát CSVC phòng HĐGD chuẩn bị cho toạ đàm công tác CĐS
- 8h30: Tập huấn tại tầng 2 – khu liên cơ.
- Các bộ phận nộp báo cáo tháng 5
- Nhà trường nộp BC TKNH về PGD
	- Các đ/c theo p/c.
- Đ/c Hạnh phụ trách.
- Đ/c Giang, Mai.
- Các đ/c P.HT, TTCM.
- Đ/c Hiền- VP.
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- TTCM nộp hồ sơ bình xét thi đua cuối năm về BGH.
- 14h: HĐ Xét TN THCS làm việc.
- Tiết 1: Chuyên đề Toán tại THCS Bồ Đề.

- 15h: Toạ đàm về công tác CĐS khối GD phường BĐ tại PHĐGP 

	- Các đ/c TTCM.
- DS theo QĐ. 
- Đ/c Yến, T. Hạnh, Diệu Hà dự.
- BGH + 3 đ/c cấp uỷ CB.
	- Đ/c Giang – HT

	Bảy
18/5/2024
	Sáng
	- 7h: Khối 9  kiểm tra đầu giờ theo lịch.
- T1,2: Bồi dưỡng HSG K6,7
	- Các đ/c theo p/c.
- Các đ/c dạy BD.
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	
	
	

	
	Lưu ý:  Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ Thông báo tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.
	

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
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